
 

 

 

 

 بيان بعذد الخذمات المقذمة مه الكلية و وىعها و زمه الخذمة
  م

 الادازة

 

 الخدماث الملدمت  

  

 هىعها 

 

 شمً الخدمت

وزقى  وزقى الىتروهيت

 الىترووى

 

 

1 

 

        

 الدزاطاث العليا         

  الىترووى الدسجيل

 

 دكيلت02 

 دكائم  5 اطخخساج جلديس جساهمى

  الافاداث 

 

 دكائم 12

 دكائم  5 اطخخساج الؼهاداث 

 دكائم 5 مرهساث العلاب 

 دكائم12 حظديد السطىم 

 دكيلت 02 فحص الدؼابه 

 خدماث  اعضاءهيئت الخدزيع

 بياهاث الدسجيل ( –)بياهاث الاػساف 

 دكيلت 15

    8 احمالى عدد الخدماث

 دكيلت   الىترووى بيان  حصاءاث ػئىن اعضاء الخدزيع 0

 دكيلت افاداث

 دكيلت احصائياث 

 دكيلت بسيد الىترووى

 دكيلت جحديث بياهاث

 دكائم12  وزقي  ميافأة امخحاهاث

 يىم واحد اطخخساج زصيد احاشاث 

 دكائم 5 اهخداباث 

 دكائم 5 زعايت ظبيت   

 دكائم 5 اكسازز ذمت ماليت 

 دكائم 5 مهماث علميت

 دكائم 12  زد على الؼئىن اللاهىهيت 

 دكائم 5 مساحعت بياهاث البعاكاث 

 دكائم 5 اطخخساج جصسيح الظيازاث 

 وزقى   اعازاث 

 الىترووى

 دكائم12

 دكائم12 مسافلت الصوحت

 دكائم12 زعايت ظفل 

 دكائم12 زاعيت اطسة 

 دكائم12 احاشة خاصت  بدون مسجب

 دكائم12 احاشة حج و عمسة



 

 

 

 

 دكائم12 احاشة مسضيت

 يىم  12 احاشة وضع

 دكيلت02 حعين زؤطاء اكظام

 يىم 0 معيديً جيليف

 دكائم5 انهاء خدمت 

 دكيليت 02   جسكياث  

  10 9 5  احمالى عدد الخدماث 

   اطخخساج امس دفع  الخظاباث الخاصت   0

 الىتروهيت

 وكذ مساحعتها  

 وكذ وزدها  اطخخساج بيان ازصدة

 وكذ وزدها العمل عمل مىظىمت الدفع

 وكذ وزدها  اليىميتازطاٌ مسجباث 

 وكذ وزدها حصس الايساداث و للمصسوفاث 

 طاعت  وزقى  مساحعت اطخمازاث صسف 

 وكذ مساحعتها حسجيل اطخمازاث 

 وكذ مساحعتها عمل حظىياث هلديت 

 وكذ وزدها ازطاٌ ػيياث الخحصيل

 وكذ مساحعتها اطخلام هؼىف البىً و حظىيتها

 وكذ مساحعتها الازجباط بالصسف مً الخظاباث 

 وكذ مساحعتها عمل مسجباث اليىميت  

   9 5  احمالى عدد الخدماث

 الىتروهيت اليؼس علي البىابت  الخىزيداث  4

 

 دكيليت  

 دكائم 5 الفىاجير الالىتروهيت 

 دكائم12 خعاباث الامً 

 دكائم 5 وزقي  ضافت الا 

 دكائم12 الصسف 

 دكيلت 15 ةالعهد

 طاعت جىظيم المخاشن 

   4 0  احمالى عدد الخدماث

افادة اعضاء هيئت الخدزيع و الهيئت المعاوهت  العلاكاث الثلافيت  5

دوزاث جدزبيبت –وزغ عمل - لمإجمساث)الخضىز 

 داخليت و خازحيت    هدواث ( –

  

 وزقى

 طاعت  

لمهاث العلميت  لأعضاء هيئت الخدزيع و لافاد 

 الهيئت المعاوهت 

 طاعت

لصيازاث العلميت  لأعضاء هيئت الخدزيع و افاد ل

 الهيئت المعاوهت

 طاعت 

 طاعت لأعضاء هيئت الخدزيع و الهيئت المعاوهتافاد 



 

 

 

 

 للخدزيب ) داخى و خازجى (

 طاعت مىح و احاشاث دزاطيت  

عمل مرهساث جفاهم و بسجىهىلاث الخعاون دوليت 

 و محليت  

 هصف طاعت

 هصف طاعت  عمل بسامج جىفيريت

وزقى   عمل الإحصائياث و جلديمه للجهاث المخخلفت 

 الىترووى
 طاعت وهصف

 دكائم 5  الىترووى ادخاٌ البياهاث على  هظام الفازوق 

  0 1 6  احمالى عدد الخدماث

  

 

 

 

    

 

 

6 

 

مىخب مخابعت الخسيجين 

 و الخأهيل الىظيفى

  وزقي  اخلاء ظسف 

 

 

 

  

 دكيلت 

 دكيلت  15 ػهاداث الخىسيم 

 دكائم 0  الىتروهيت زابعت الخسيجين (بلاعدة البياهاث ) الدسجيل

 ملخلي الخىظيف 

 الخأهيل لظىق العمل 

 الخدزيب 

وزقى   

 الىترووى

 

  0 0 1  الخدماثاحمالى عدد 

  اهخاج الملسزاث الالىتروهيت  الىعليم الإلىترووى  7

 

 الىتروهيت

 

 

 

 

 اطبىعان 

 دكيلت  زفع الملسزاث الدزاطيت 

 دكائم12-5 الدعم الفني لأعضاء هيئت الخدزيع 

 دكائم12-5 الدعم الفني للعلاب 

 دكائم 12 ؼاول الخاصت بالملسزاث الدزاطيت المحل 

    الىترووى 5  احمالى عدد الخدماث

8 

 

 دكائم12  وزكيت  الخدزيع  افاداث اعماٌ الجىدة لأعضاء هيئت وحدة ضمان الجىدة 

 دكيلت  الىترووي  هظام الفازابي 

   1 1  احمالى عدد الخدماث

مخىطغ شمً    الىترووي  مخابعت الصفحت الالىتروهيت لليليت  البىابت الالىتروهيت  9

 دكائم12الخدمت

    1  احمالى عدد الخدماث

جحسيس اطخمازة الدعم الملدم مً الخاطباث  المىاشهت  12

 بالجامعت 

وزقى   

 الىترووى 
 دكائم12



 

 

 

 

طدثماز جحسيس اطخمازة حد السخب ببىً الا 

 اللىمى باب طادض

 دكيلت 15

 دكائم5  وزكيت 6و 5 4و 0و 1ظلب حعصيص اطخمازاث صسف باب 

  0 1  احمالى عدد الخدماث

 

11 

 

 

  اصداز امس ادازي   ػئىن العاملين 

 

 

 الىترووي

 

 

 

 

 دكائم 5

 دكائم0 حسجيل احاشاث

 دكائم 5 كساز احاشاث خاصت 

 دكائم 5 الخاق(–هلل  –كسازاث ) هدب 

 طاعت الظسيت  جلازيس اداء العاملين 

 دكائم12 الدشجيعيت  العلاواث

 دكائم12 التركياث

 دكيلت  15 الخعاباث الىزادة 

 دكائم12 الدظىياث 

 دكائم0 بيان الخالت 

 دكيلت  02 السد على الجهاش المسهصي 

 دكائم 5 حسجيل البياهاث الخاصت بالمىظفين 

 دكائم 5 الخأمين الصحى

 دكائم12 البدلاث 

 دكائم12 اكساز ذمت ماليت 

 دكيلت02 جسػيح الدوزاث جدزيبيت

 دكيلت 02 معاػاث 

 طاعت  احصائياث 

 دكائم12 كسازاث امين عام الجامعت

 دكائم12 اعماٌ خاصت باليىميت 

    02  احمالى عدد الخدماث

 الىترووي اطخخساج الؼهاداث مىخب الخسيجين 21

 

 دكيلت 05  

 دكيلت واحدة حظديد المصسوفاث

    0  احمالى عدد الخدماث 

 الىترووى ػهاداث كيد باللغت العسبيت  ػئىن العلاب  21

 

 دكيلت  5-12  

 دكيلت  12-5 ػهادة  باللغت الاهجليزيت

 دكائم 12 بيان حالت باللغت العسبيت

 دكائم 12 بياهاث حالت ا باللغت الاهجليزيت

 دكائم 12 ػهادة فصل باللغت العسبيت 

 دكائم 12 ػهادة باللغت الاهجليزيت 

 دكائم 12 ػهادة حظً طير و طلىن

 دكائم 12 وزقى  ظلب الخلدم ظلب  ايلاف كيد بعرز



 

 

 

 

 دكائم 12 ظلب الخحىيل مً بسهامج لبرهامج

 دكائم 12 ظلب سخب ملف 

 دكائم 12 احساء ملاصت للمىاد

 دكائم 12 المحخىي العلمى )عسبى(

 دكائم 12 الخماض اعادة زصد الدزحاث اجمازة 

 دكائم 12 اػتران مىصلاث

 دكائم 12 اطخمازة زكم كىمى

 دكائم 12 اطخمازة الالخحاق بالمديىت الجامعيت 

 دكائم 12 ظلب حغيير محل الإكامت

 دكائم 12 المحخىي العلمى )لغت اهجليزيت (

 دكائم 12 ظلب جصخيح او حعديل اطم 

 دكائم 12 ظلب الخلدم ظلب  ايلاف كيد

  2 10 7  احمالى عدد الخدماث 

 يىم 0-1   الىترووى اطخلام الأبحار مجلت اليليت  21

 يىم02 جحىيم الأبحار

 يىم 5-0 وؼس الأبحار

 يىم 0-1 ازطاٌ جياليف اليؼس

 يىم 0-1  وزقى  افاداث وكبىٌ الأبحار

 يىم 0-1 ظباعت وسخت مجلع اللظم 

   0 4 احمالى عدد الخدماث

 هصف طاعت   5  ازطاٌ الخعاباث  الأزػيف  21

 طاعت ازطاٌ مظدىداث 

 طاعت  ازطاٌ للبىً 

 طاعخان و الداخليت  اطخلام الخعاباث الىزادة الخازحيت 

   5  احمالى عدد الخدماث

 دكيلت  15   الىترووى  ادخاٌ حسجيل السطالت على هظام المظخلبل  المىخبت  21

 دكيلت  15 ادخاٌ هخاب على هظام المظخلبل

 دكائم12 المظخلبلادخاٌ دوزيت على هظام 

اعداد حظاب على بىً المعسفت  لأعضاء هيئت 

 الخدزيع و العلاب

 دكيلت 15

 دكائم 5 وزقى  حسجيل الىخب

 دكائم 5 حسجيل السطائل

 دكيلت حسجيل الاطخعازاث ) داخليت وخازحيت (

 دكيلت  ازحاع الاطخعازاث ) داخليت و خازحيت (

   4 4  عدد الخدماثاحمالى 



 

 

 

 

 دكيلت  15   الىترووى  ادخاٌ البياهاث على الىمبيىجس المعاػاث  21

 دكيلت  02 ادخاٌ الأحاشاث

 الأعماٌ الخاصت بلظم المعاػاث

 بعاكاث الأحس

 مساحعت اكظاط المعاػاث

 ملفاث المحالين على المعاػاث

 طاعت

    4  احمالى عدد الخدماث 

وزقى    بيان بمفسداث المسجب الأطخحلاكاث  21

 الىترووى

 دكيلخان 

 دكائم 0

 دكائم 0 بيان جدزج المسجب

 دكائم 0 بيان الظاعاث الصائدة علىى الىصاب

 دكائم 0 بيان بالخصخيح لأعضاء هيئت الخدزيع

 دكائم 0 بيان بالميافأث الؼفىيت و العمليت 

 دكيلخان بيان بمجلع اليليت 

 دكائم 4 بيان ميافأة الأدواز لأعضاء هيئت الخدزيع

 دكائم 4 ميافأة الإعداد و الملاحظاث و أعماٌ الىىتروٌ

 دكائم 4 فسوق حظىيت ميافأة المخحاهاث

 دكائم 4 ميافأة حافص الجىدة 

 دكائم 4 ميافأة حافص الخعىيس

 دكائم 4 ميافأة ازابت 

 دكائم 4 ميافأة اػساف / لجان حىم و مىاكؼت 

  10    احمالى عدد الخدماث

  

فخح ملفاث العلاب  الجدد  بمسحلتي الدزاطاث  مىخب الىافديً  21

 العليا والبيالىزيىض 

 الىترووى

 

 دكائم12  

للدزاطاث جىفير دليل للبرامج الدزاطيت اليامل 

 العليا

 دكيلت 15

مخاظبت الأكظام العلميت للمىافلت على العلاب 

 الجدد

 وزقى 

 

 دكيلت  15

مخابعت مىكف العلاب مً طداد السطىم و 

 المصسوفاث

 دكيلت  15

 دكيلت  15 جىظيم احخماعاث دوزيت للعلاب الىافديً

مخابعت اعداد العلاب  الىافديً بمسحلت 

 البيالىزيىض

 دكيلت  02

 دكيلت  15 اطخخساج الاحصائياث الؼهسيت المخخلفت 

 دكيلت  15الخصىٌ علي الخلازيس اللاشمت  لعلاب الدزاطاث 



 

 

 

 

 العليا 

حظهيل احساءاث الدظىين للىافديً  بالمدن 

 الجامعيت 

 دكيلت  15 

جىظيم الاوؼعت والبرامج والاحخماعاث الدوزيت 

 للعلاب الىافديً 

 دكيلت  15

 دكيلت  02 احصائياث العلاب الىافديً 

جىفير حصىٌ العلاب على اي مظدىداث بعض 

 الخخسج

 دكيلت  15

   7 4  احمالى عدد الخدماث 

  32 56 76 احمالى عدد الخدماث الملدمت مً اكظام اليليت 

 

 

 

 

 منسق الوحدة          

 

 عميد الكلية                            

 ا.د / رانيا الجمال      

 

 ا.د/ محمد على شطا                     

 
 


