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 : المقدمة

ورة إعداد خطة  ن المنظمة والتعليمات الصادرة من كافة الجهات ذات الصلة بضن ي إطار القواني 
ن
ف

ي قد تتعرض لها منشآت الكلية  
 إطار حرص إدارة  شاملة لمواجهة الكوارث والحالات الطارئة الت 

ن
وف

ي   الوعي كلية الزراعة على تنمية  
 منها على تحقيق مستويات عالية من الأمان لكل    والعلمي   البيت 

َ
وحرصا

ي   ومستخدمي   شاغلىي 
 الكلية وتأمينهم ضد جميع أنواع المخاطر والتلوث.  مبانن

والمخاطر قامت    الأزمات  ادارة  بكافة   وحدة  الطوارئ  لمواجهة  خطة  ح  مقت  بوضع  بالكلية 
المهنية وهو حماية  للسلامة والصحة  الأساسية  الأهداف  لهدف من   

َ
عناصرها ومشتملاتها تحقيقا

الأرواح والمال العام وإعداد العدة لمواجهة وإدارة الأزمات والكوارث قبل وأثناء وقوعها )لا قدر الله(  
ي من بعد،    الموضحلكل مبتن على حده على النحو  

بحيث تتضمن هذه الخطة كيفية إخلاء تلك المبانن
ن سلامتهم وتوفت  الطمأنينة والأمن  ي الحالات الطارئة واتخاذ كافة الإجراءات اللازمة لتأمي 

ن
شاغليها ف
 لهم. 

ومتطلباات نجااح خطاة مواجهاة الأزمات والحاالات الطاارئة تعتماد اشااااااااااااااكال أسااااااااااااااا ي على ف يق 
إدارة الأزمة بالكلية والقطاعات المختلفة بالجامعة ومسااااااااااتولى تدريب  على كيفية ااتشاااااااااااف إشااااااااااارات  

ر.  الإنذار بالحالات الطارئة  واتخاذ الإجراءات الوقائية والمواجهة الفعلية واحتواء الضن

ات المتوفرة ووضوح التعليمات    ن ي نجاحها على الوسائل والمعدات والتجهت 
ن
كما تعتمد الخطة ف

ي تنظم أساااااالوذ تنفيذها   والإجراءات
ي يجب  متضاااااامنة كافة الت 

المتطلبات والتعليمات والإجراءات الت 
ياات والأعماال المساااااااااااااا ولالله(. و   قادر كاارثاة )لا  حاادث أو  إتبااعهاا حاال إعلان حاالاة طوارئ نتيجاة لوقوع 

ي الكلية والإجراءات الواجب إتباعها للتنساااااااااااااايق مع الجهات المختصااااااااااااااة  المطلوبة من جميع منسااااااااااااااونر
 بالتعامل مع الطوارئ. 

 لاسااااااااااااااتكماالكاافاة مسااااااااااااااتلزماات نجااح خطم الطوارئ والإخلاء لمسااااااااااااااانادة الكلياة    توضااااااااااااااحكماا  
 استعداداتها لحالات الطوارئ ومواجهتها والتقليل من أخطارها. 

 

 : وحدة ادارة الأزمات والمخاطر أهداف 

الكلية والعمل   [1] ي 
ن
ي إنشاء وتطبيق نظام متكامل للأمن والسلامة ف

ن
الدائم لتطويره والتنسيق ف

 ذلك مع الجهات المعنية بالأمن والسلامة داخل وخارج الجامعة. 

  المحافظة على الأرواح والممتلكات داخل الكلية.  [2]
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 حفظ النظام والارتقاء بمستولى الانضباط داخل الكلية.  [3]

لا   [4] تحدث  قد  ي 
الت  الطوارئ  حالات  ي 

ن
ف والمشاركة  مع   قدر الاستعداد  الدائم  والتنسيق  الله 

والكوارث   الحوادث  يخص  فيما  المدنية  والحماية  والجامعة  الكلية  ي 
ن
ف الأخرلى  الإدارات 
 خطة التعامل معها.  الطبيعية وتطوير 

الكفاءات   [5] تدريب  والعمل على  الكلية  ي 
ن
ف المهنية  والصحة  والسلامة  الأمن  أفراد  دور  تفعيل 

ية وتأهيلها ورفع مستواها للقيام بأعمال الأمن والسلامة بالكلية.   البشر

التقنيات   [6] ومواابة  والمنشآت  ي 
المبانن ي 

ن
ف والسلامة  الأمن  أنظمة  وتحديث  وتطوير  دراسة 

 الحديثة. 

ي تمكن  [7]
اح الوسائل الت  ي كافة أعمال التشغيل والصيانة واقت 

ن
التأاد من تطبيق أسس السلامة ف

 من المحافظة على البيئة وحمايتها من التلوث. 

حالات   [8] ي 
ن
ف عليهم  تبة  المت  الوقائية  والأعمال  بالواجبات  وتع يفهم  الكلية  ي  منسونر توعية 

ة لإمكانية الاستفادة منهم عند الحماية المدنيالطوارئ والكوارث العامة وتدريبهم على أعمال  
 الحاجة. 

 

 وحدة ادارة الأزمات والمخاطراختصاصات 

ي كافة  [1]
ن
ف الصناعي  المهنية والأمن  السلامة والصحة  ي مجال 

ن
الكلية ف وضع سياسات وخطم 

ات والورش بالكلية.   ي المعامل والمختتر
ن
ي ومنشآت الكلية وبخاصة ف

 مبانن

الكفيلة   [2] والسلامة  الأمن  إجراءات  العمل اتخاذ  ومواقع  والمنشآت  ي 
المبانن على  بالمحافظة 

ن بها من الناحية الوقائية والأمنية.   والعاملي 

ي  [3]
ن
التنسيق مع الجهات المختصة فيما يختص بالنواحي الأمنية والوقائية داخل الكلية وذلك ف

 حالات الطوارئ. 

ن خلال  [4] ن والعاملي  وط وقواعد الأمن والسلامة الكفيلة بحماية المنسوبي  التأاد من تطبيق شر
 تنفيذ الأعمال داخل الكلية. 
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ي والمنشآت ومواقع العمل بالكلية   [5]
ي كافة المبانن

ن
متابعة أجهزة الأمن والسلامة المستخدمة ف

وط الوقاية  والتأاد من صلاحيتها وسلامتها وبأنها ت دي عملها بط يقة فعالة ومطابقة لشر
 والسلامة. 

ي والإدارة الصحية بالجامعة لاتخاذ الاحتياطات اللازمة لحماية   إدارة التنسيق مع   [6]
الطب الوقان 

ار الصحية.  ن من الأخطار والأصرن  المنسوبي 

ي وتك يس المهارات الوقائية من خلال برامج  [7]
ي لتعميق الوعي الوقان 

إعداد خطم الإعلام الوقان 
ي الكلية.   واسعة تشمل كافة منسونر

ي قد تحدث بالكلية.   [8]
 إعداد التقارير الدورية والعاجلة عن حالات الحوادث الت 

 

 وحدة ادارة الأزمات والمخاطر مهام 

إدارة جميع عمليات الامن والسلامة بالكلية والعمل على منع وقوع الحوادث ومعالجتها عند  [1]
ارها.   ي استفحال أصرن

ن
 الوقوع وتلاف

ي الكلية سواء أحيلت اليها من   [2]
ن
ي تقع ف

ي المشكلات والحوادث الت 
ن
ي ف
ة التحقيق المبدن  مباشر

ن بالكلية أو تم ااتشافها من قبل الوحدة.   المس ولي 

مراقبة مداخل ومخارج الكلية وجميع وحداتها ومرافقها الأخرلى وتدقيق هويات الأشخاص   [3]
 لزم ذلك.  إذا 

الأمنية   [4] التصاريااااح  وأعمال  اصدار  الأجهزة  ونقل  المركبات  وخروج  دخول  لتنظيم  اللازمة 
 الصيانة بالكلية. 

 العمل على نشر التوعية بأمور الامن والسلامة والصحة المهنية.  [5]

ي أيام العمل والعطلات والاجازات.  [6]
ن
 اعداد مناوبات الحراسة بالكلية ف

الجهات  [7] مع  بالتنسيق  التدريب  ط يق  عن  للوحدة  ن  التابعي  كفاءة  تطوير  على  العمل 
 المختصة. 

ي والمحافظة عليها لمنع تعرضها لأعمال التخ يب أو شقة  [8]
 محتوياتها. حراسة المبانن

 بالكلية.   [9]
ً
ن جزئيا كات والم سسات العاملي  ي وعمال الشر

 مراقبة موظفن
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التأاد من هويات وتصاريااااح الأشخاص ومراقبة إخراج الأثاث والأجهزة بالتنسيق مع الجهة  [10]
 المختصة.  

ار الإجراءاتاتخاذ  [11] ي استفحال الأصرن
ن
ورية للوقاية من وقوع الحوادث ومعالجتها وتلاف    0الضن

  0الحوادث والمخالفات الأمنية واتخاذ الاجراءات اللازمة لذلك ترصد  [12]

ن  المس ول التحقيق فيما يحال الى الإدارة من   [13] بحكم اختصاصها ثم رفع   بالكلية أو تكتشف ي 
 تق ير مفصل إلى إدارة الكلية  

ي   [14]
ن
ف وطهما  شر توفر  من  والتحقق  الح يق  مكافحة  وأعمال  السلامة  أعمال  بجميع  القيام 

 منشآت الكلية. 

   0التأاد من صلاحية أجهزة الإنذار بالتنسيق مع الجهة المعنية [15]

  0التأاد من صلاحية أجهزة الإطفاء [16]

 التعاون مع الحماية المدنية فيما يخص وحدات الكلية.   [17]

ر.  [18]  اتخاذ الإجراءات الوقائية والمواجهة الفعلية واحتواء الضن

 

ي حالة مواجهة الطوارئ/الكوارث 
ن
 خطة الاستعداد والإخلاء ف

 

 الهدف العام 

ي تنفيذها واستخدامها  
ن
مت  ما أعلن عميد الكلية    تلقائيا وضع خطة عملية ومبسطة يمكن البدء ف

ي تضبم تحركات   –الله    قدر لا    -اومن ينوذ عن  وقوع حالة طارئة  
الت  التعليمات  بالكلية، تتضمن 

ن وتحقيق أاتر قدر من  ي رفع كفاءة العاملي 
ن
الجاهزية  ومسئوليات كل الفرق المشاركة بها مما يساهم ف

ية والمادية بإذن الله تعالى.  والأداء  لاحتوائها والتقليل من الخسائر البشر

 

ي حالات الطوارئ
ن
 خطة الإخلاء ف

إذا   معها  التعامل  أو  توقعها  أو  لها  بالاستعداد  سواء  الطارئة  والحالات  الأزمات  مواجهة  ما  إن 
والصحة المهنية العبء الأاتر    الأمن والسلامة إدارة الكلية بالتعاون مع ادارات    يضع على كاهل   تحدث
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ي هذا
ن
  ف

ً
الوحدة إعداد    على   المجال لضمان توفت  الحماية الشاملة للأفراد والمنشآت لذلك كان لزاما

ي قد تتعرض لها منشآت الكلية تتضمن كيفية  
إخلاء  خطة شاملة لمواجهة الكارثة والحالات الطارئة الت 

ي 
وتوفت    المبانن سلامتهم  ن  لتأمي  اللازمة  الإجراءات  واتخاذ كافة  الطارئة  الحالات  ي 

ن
ف شاغليها  من 

 الطمأنينة والاستقرار والأمن لهم. 

تعتمد اشكل أسا ي على ف يق  كما أن متطلبات نجاح خطة مواجهة الأزمات والحالات الطارئة
إدارة الأزمة بالكلية ومدلى تدريب  على كيفية ااتشاف إشارات الإنذار بالأزمة واتخاذ الإجراءات الوقائية 

ر.   والمواجهة الفعلية واحتواء الضن

الوسائل والمعدات المتوفرة بالكلية ودليل التعليمات الذي ينظم أسلوذ   وتعتمد الخطة على 
 تنفيذ الخطة عند وقوع اي طارئ. 

ن  مس ولفبمجرد وقوع كارثة يتم أنشاء مركز إدارة الطوارئ تحت إدارة   ،ي  ن وسيقوم رؤساء    رئيسيي 
والإسعاف   الإخلاء  برنامج  على  اف  والإشر بالإعداد  العمل  فرق  ي 

ن
ف نقاطومشر ي 

ن
بالمواقع   ف اف  الإشر

ة مهامها حسب   ن وصول الفرق المتخصصة بالطوارئ والإطفاء والكوادر الطبية لمباشر المحددة لحي 
 .
ً
 المس وليات المحددة مسبقا

ويمكن تحقيق أهداف الخطة العامة من خلال أعداد خطم فرعية تتعامل مع المحاور الأساسية 
ي 
:  للخطة. والت  ي التالىي

ن
 تتمثل ف

 

 الخطة الوقائية وتهدف إلى: -اولا: 

 وقوعها. منع وقوع الكارثة أو التخفيف من أثرها عند  [1]

الواجبات  [2] وتحديد  بالكلية  الطارئة  والحالات  الأزمات  إدارة  ف يق  وتدريب  تشكيل 
 المس وليات المناطة ب . 

اضية   [3] بالتجارذ الافت  ي    خلالالقيام 
ن
ن ف ن والمشاركي  المنسوبي  الدرا ي لتدريب جميع  العام 

 تنفيذ خطة الطوارئ. 

ي الجامعة.  [4]  المعلومات والوثائق الأكاديمية والإدارية والبيانات الخاصة بمنسونر
ن  تامي 
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 خطم مواجهة الكوارث وتهدف إلى:   -ثانيا: 

العملىي    [1] الإرشادي  الدليل  وكتابة  ي   )ويشملوضع 
الت  الأساسية  والإرشادات  القواعد  كافة 

ي حالات  
ن
من أجل حماية الأفراد والمنشآت بالتنسيق والتعاون مع    الطوارئ(يجب إتباعها ف

 الإدارة العامة للأمن والسلامة بالجامعة وإدارة الحماية المدنية والجهات المعنية الأخرلى. 

ي حالة حدوث الكوارث   [2]
ن
وضع خطم تفصيلية لعمليات إخلاء الكلية والمرافق التابعة لها ف

 والأزمات الطارئة. 

ي حالة الطوارئ.  [3]
ن
 إعداد آلية لإدارة ومراقبة خطة الطوارئ المعتمدة ف

 

ي حالة الكوارث:  -ثالثا: 
ن
 خطة إدارة المرافق ف

عمليات الطوارئ بالجامعة يقوم وكيل الكلية عند الإعلان عن الكارثة أو حالة الطوارئ من مركز  
طاقم   بتوجي أو من ينوذ عن     لشئون خدمة المجتمع وتنمية البيئة )رئيس اللجنة الدائمة للطوارئ( 

 الكوارث للتحرك. 

 

 تع يف المصطلحات 

 هي عبارة عن طارئ رئيسي مثل:  الكارثة:  [1]

ة.  - أ  حوادث الح يق الكبت 

ي والانهيارات بحيث هناك حاجة لإخلاء المكان.  -ذ
ي كبت  للمرافق أو المبانن

 وقوع تلف إنشان 

اق النا ر  اسبب المواد والغازات والجوامد القابلة للاشتعال.  -ج  الانفجارات والاحت 

ها(.  مثل: حوادث المواد الخطرة ) -د  المواد الكيميائية وغت 

ها(.  مثل: الظروف الطبيعة الصعبة ) -ه  الزلازل وغت 

 

ي    الداخلية: الكارثة   [2]
ن والت  ار للكلية أو الموظفي  هي حادث داخل إطار الجامعة ي دي إلى أصرن

ن   الموظفي  قبل  السيطرة عليها من  يمكن   ودعم    ،والقطاعلا 
ً
 فوريا
ً
تنسيقا تتطلب  ولكنها 
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ي أو كلىي إلى أماان أاتر سلامة  
 ما يوافقها إخلاء جزن 

ً
للقطاع من جميع مرافق الجامعة. غالبا

 داخل أو خارج المبتن والكوارث الداخلية المحتملة تشمل: 

 الحرائق.  -
ي عمل الأجهزة والمعدات.  -

ن
 قصور ف

ة  - ها(.   )تلوثحوادث المواد الخطت   كيماوي أو حيوي أو غت 

-  . ي بنية المبتن
ن
ار ف  اصرن

 تلوث أو انقطاع المياه.   -
 الانفجارات.   -
 الكوارث الطبيعية مثل )الأمطار الغزيرة(.  -
 الحوادث الجيولوجية الأخرلى مثل )الزلازل(.  -

ي ينسر  فيها مناطق التجمع والإسعافات الأولية.  التجمع: نقاط  [3]
 هي المناطق الت 

ومغلقة   [4] آمنة  وتكون  مركزي  موقع  ي 
ن
ف تخصصها  يتم  منطقة  هي  المركزية:  الرعاية  منطقة 

ي يتوقع وقوع الكوارث فيها وذلك بحسب اعتماد الجهة  
ة المس ولبالقرذ من المناطق الت 

 كانت المنطقة مكشوفة فيجب نصب حواجز حولها(.   )وإذا عن الطوارئ. 

القطاع  [5] أو  الجامعة  داخل  جغرافيا  تعيينها  يتم  منطقة  عن  عبارة  المخصصة: هي  المناطق 
 يات المتعلقة بها. المس ولوتحدد 

ن كافة  الطوارئ: مركز   [6] اف وإدارة عمليات الطوارئ والتنسيق بي  وهو المركز المس ول عن الإشر
ي حالة وقوع الكوارث. 

ن
 الجهات ف

ن   والمساعدةف يق الإخلاء: ف يق مختص يقوم بمسح كامل لمنطقة الكوارث   [7] ي إنقاذ المصابي 
ن
ف

ي والمرافق. 
ن لإخلاء المبانن  وتوجي  المنسوبي 

.  الكوارث: ف يق إسعافات  [8] ن  هو ف يق لتقديم الإسعافات الأولية وإسعاف الأشخاص المصابي 

 هي عبارة عن إشارة من صفارات الإنذار يتم تركيبها داخل منشآت الكلية.    الكوارث: إنذار   [9]

ن ضمن الهيكل  [10] سلسلة الإشعارات هي عبارة عن نظام الاتصال وإشعار الأشخاص المدرجي 
 التنظيمي للخطة. 
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 إجراءات خطة الإخلاء 

 

وان كافة  الطوارئ  ب  وقت  القيام  ما يجب  أهم  ن هو  والعاملي  ن  والمنسوبي  الطلاذ  إخلاء  إن 
ي أشع وقت وبأسلوذ منظم.  الجهود

ن
 يجب أن تنصب لتحقيق ذلك ف

 

: عناصر إعداد وتنفيذ خطم مواجهة الطوارئ  
ً
 أولا

 الإدارة:   [1]

الميدانية  الفرق  وتوجي   وإدارة  التنسيق  وأعمال  الخطم  بإعداد  المختص  العمل  ف يق  هي 
ي أو 
ي أعمال الطوارئ بالتنسيق مع الجهات المعنية وإعطاء أمر الإخلاء الجزن 

ن
الكلىي    المشاركة ف

 على التوجي  الصادر من عميد الكلية أو من ينوذ عن . 
ً
 بناءا

ية:  [2]  الكوادر البشر

ة المهام   بها.  المنوطةفرق عمل من تخصصات مختلفة وجهات مختلفة لمباشر

 الاليات والمعدات:  [3]

ي إعمال الإنقاذ.  الجامعة، الكلية أو  والأجهزة لدلىكافة المعدات 
ن
ي تساهم ف

 الت 

 

: معلوما
ً
 عن الحالة الطارئة / الكارثة:  تثانيا

 لعمليات ادارة الامن والسلامة.   تقدير الكارثة والابلاغ عنها   بالكلية اشعةيقوم منسق الطوارئ  

 

: القرار الاداري: 
ً
 ثالثا

 
ً
 بتح يك الخطة كليا

ً
 أ يصدر عميد الكلية أو من ينوذ عن  أمرا

ً
 بناء و جزئيا

ً
 . تقديره على ا
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تيبات   المسبقة الت 

: خطة الإخلاء: 
ً
 أولا

وري وجود خطة واضحة وسهلة للأخلاء أثناء حوادث الح يق كافة  ويجب تدريب من الضن
ن عليها   :   ةلخطان تحتوي أيجب كما العاملي   على ما يلىي

ن في  مواقع  -  والممرات والسلالم.  ،والشبابيك ،الأبواذرسم للموقع يبي 

ي  -  للإخلاء إذا كان المبتن متعدد الأدوار. لابد من وجود سلم خارحر

 التأاد من أن المسار الذي يتخذ للأخلاء سليم وآمن وخال مما قد يعيق شعة الحركة.  -

 أن تكون الشبابيك سهلة الفتح.  -

ن )على الأقل( للإخلاء من كل مكتب خاصة المواقع  - ي يكتر  يجب أن تشمل الخطة ط يقي 
الت 

. فيها عدد  ن  الموظفي 

 تحديد موقع للتجمع للتأاد من وجود الجميع.  -

ي    -
ن
ي الخطة أرقام هواتف عمليات الأمن والسلامة ويجب أن تكون مكتوبة ف

ن
لابد آن يوضح ف

 موقع بارز لاستخدامها عند الحاجة. 

 

: أمر الإخلاء: 
ً
 ثانيا

ي القطاع من العميد او المدير  
العام أو   أو المشر   المس ول يصدر أمر إخلاء مبتن أو أاتر من مبانن

من اللجنة الدائمة للطوارئ أو من الجهة المختصة بالمنطقة حسب طبيعة الحالة الطارئة ومتطلبات  
المعاونة هو   الهيئة  أو  التدريس  هيئة  ويكون عضو  الراهن  عن طلاب  من حيث   المس ولالموقف 

ن طلاذ لمساعدة الآخ ين  تنظيم الإخلاء دون التسبب بحالات ذعر أو تدافع أو ركض ويمكن تعيي 
 .) ن  )متطوعي 
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: توفت  مسالك الهروذ: 
ً
 ثالثا

)النوافذ   التالية مسالك هروذ  الوسائل  الرئيسة    -الدرج    -السلالم    -تعتتر  أبواذ    -الأبواذ 
لبعض طوابق   الطوارئ(.  السلالم  ازدحام تخصيص بعض  لتفادي حدوث  وري  الضن يكون من  وقد 
 وبعضها الآخر للطوابق الأخرلى.   المبتن 

 

 :
ً
ن الإضاءة الكافية:   رابعا  تأمي 

فان   ،لذلكإن الظلمة هي بحد ذاتها عامل للاضطراذ نظرا لما تخلف  من شعور نفسي مخيف  
نحو   آمن وشيااااع لشاغلىي المبتن من الواجب توفت  إضاءة احتياطية للحالات الطارئة تسمح بإخلاء  

 اشكل فاعل بدخول فرق الإطفاء والإنقاذ.  الخارج وتساهم

 

 :
ً
 تحديد نقاط التجمع:  خامسا

للطوارئ   يجب على كل قطاع تحديد أماان ونقاط التجمع يتفق علي  مسبقا مع اللجنة الدائمة
ن والطلاذ ومن ثم البحث عن المفقودين عند اللزوم ويجب أن يكون    لكي  يتم إحصاء جميع المنسوبي 

.  بعيدا مكان التجمع  ي
 عن مكامن الخطر ولا يعوق عمل رجال الدفاع المدنن

 

: الخرائم الإرشادية: 
ً
 سادسا

يجب على الكلية توفت  مجموعة من الخرائم الإرشادية لتحديد مخارج الطوارئ وأماان ونقاط 
ي مساعدةالتجمع المتفق علي  مسبقا مع اللجنة الدائمة للطوارئ لكي  

ن
ن والطلاذ   تساهم ف المنسوبي 

 عن الخطر.  بعيدا للتوج  إلى أماان التجمع اشكل شيااااع وهادئ  

 

 :
ً
 تنفيذ الإخلاء:  سابعا

القطاع   داخل  حادث  طارئ  أو  وقوع كارثة  حالة  ي 
ن
مثلا-ف من   -ح يق  المبتن  إخلاء  ويتطلب 
ن   التالية: فيجب اتخاذ الإجراءات   والطلاذ،المنسوبي 

 



 

- 11 - 

 

 وقوع الخطر )من قبل العميد(. او من ينوذ عن . تأايد  -أ
 إطلاق جرس الإنذار.  -ذ
 إصدار التعليمات المناسبة للجميع للمحافظة على سلامتهم من الخطر.  -ج

المناسب )مع تزويدهم   -د ي الوقت 
ن
ة لضمان تواجدهم ف إخطار عمليات أمن الجامعة مباشر

بكافة المعلومات المتعلقة بالحادث )خاصة إذا كان هناك أشخاص معوقون أو محصورون  
 .  داخل موقع الح يق( وأقرذ الطرق الموصلة للمبتن

ة للتعامل الأولىي مع   -ها
ة مهامهم مباشر استدعاء كافة ف يق إدارة الأزمة والطوارئ لمباشر

الأمن  فرق  وصول  ن  لحي  المتاحة  بالإمكانيات  عليها  السيطرة  ومحاولة  الطارئة  الحالة 
 والسلامة والحماية المدنية. 

ن والطلاذ واي عوائق حول  اخلاء جميع -و  ...الخ.  المبتن سيارات المنسوبي 
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 اثناء الإخلاء 

 

 :
ً
 (: الإنذار)للجميععند سماع أجهزة  تعليمات الإخلاءأولا

 والمياه.  والغاز أغلق مصادر الكه باء  [1]

ي هدوء ولا تحاول العودة بأي حال من  [2]
ن
 الأحوال. غادر الغرفة والمبتن ف

ي هذه الحالة.  [3]
ن
 عدم استخدام المصاعد واستخدم السلالم ف

 ومنها إلىي نقاط التجمع المحددة مسبقا.  الطوارئمخارج  إلىالتوج   [4]

[5]  . ن في  ي نقطة التجمع والتعاون مع المشر
ن
 الانتظار ف

ي وتأاد من وجود الجميع بنقطة التجمع.  [6]
 الإبلاغ عن وجود أي فرد بالمبتن

ي إنقاذ  التجمع تساهمنقاط  لمس ولىي الإبلاغ عن أي معلومات  [7]
ن
 الآخ ين.  ف

ي إصابة الآخ ين.  [8]
ن
 تجنب الركض والتدافع حت  لا تتسبب ف

ي وضعية    إذا  [9]
ن
ي فعلية ان يلجأ الىي مكتب    تمنع كان الشخص ف

نافذة ويغلق   ل من مغادرة المبتن
 الباذ. 

 

: مها
ً
 وواجبات ف يق الإخلاء والطوارئ بالكلية:  مثانيا

 تحديد موقع الخطر.  [1]

 إعداد خطة إدارة الأزمة والطوارئ.  [2]

 مراقبة نقاط ووسائل الإنذار المبكر.  [3]

 تقييم أداء الفرق المشكلة لإدارة الأزمة.  [4]

[5]   . ن  توعية وتدريب المنسوبي 

ن أثناء الطوارئ.  [6]  تقييم سلوك وتضفات ألمنسوبي 

 المباشر مع الجهات المختصة داخل الجامعة وخارجها. التنسيق  [7]



 

- 13 - 

 

 التأاد من توفت  الوسائل والمعدات المطلوبة للطوارئ والإخلاء.   [8]

ي يتناسب نوعها [9]
وعددها مع نوعية  التأاد من توفت  أجهزة مكافحة الح يق الثابتة واليدوية والت 

 الأخطار المتوقعة. 

ي وإجراء الصيانة الدورية  [10]
التأاد من وجود أجهزة المكافحة الأولية للح يق بمكان ظاهر بالمبانن

 لهم. 

اشكل   [11] عليها  الاختبارات  وعمل  الح يق  إنذار  أجهزة  صيانة  فنية    ي ر دو متابعة  جهة  قبل  من 
 متخصصة لضمان عملها عند الحاجة. 

 التأاد من توافر مخارج وأبواذ الطوارئ الكافية.  [12]

 لشاغلىي المبتن ومثبت  [13]
ً
التأاد من خلو كافة مسالك الهروذ من العوائق وأن تكون واضحة تماما

 عليها اللوحات الإرشادية الدالة عليها. 

مسالك   [14] على  المبتن  شاغلىي  وتدل  الإخلاء  عمليات  تسهل  ي 
الت  الإرشادية  اللوحات  توفت  كافة 

 الهروذ ومخارج الطوارئ ونقاط التجمع. 

[15]  .  تحديد نقاط التجمع الخاصة بكل مبتن

على   [16] المبتن  شاغلىي  جميع  أن  من  المعرفة   ةيادر التأاد  لديهم  وأن  الهروذ  بمسالك  تامة 
 باستخدامها. 

 توفت  الأدوية والأدوات الطبية اللازمة لعمليات الإسعافات الأولية.  [17]

 

: المها
ً
 أثناء الطوارئ:  مثالثا

 نقل الوثائق والأشياء ذات القيمة.  [1]

ي أثناء الطوارئ. تقديم كافة الخدمات والعمل على رفع الروح المعنوية لشاغلىي  [2]
 المبتن

ي مكافحة الحرائق ومساعدة فرق الإطفاء والإنقاذ  [3]
ن
 . الخ. والإسعاف. المساعدة ف

 إرشاد شاغلىي المبتن إلى ط يق مسالك الهروذ ومخارج الطوارئ ونقاط التجمع.  [4]

[5]  .  التأاد من خروج الجميع من المبتن

[6]  .
ً
ي منطقة التجمع المتفق عليها مسبقا

ن
 التأاد من أن الجميع ف
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 عدم السماح لأحد بالرجوع إلى موقع الخطر إلا بعد الأذن من المختص.  [7]

 التأاد من زوال الخطر.  [8]

 

: تعليمات وواجبات عميد الكلية أو من ينوذ عن : 
ً
 رابعا

ات الوقاية والسلامة ومعدات.  [1] ن  متابعة الجهات المختصة داخل الكلية لتوفت  تجهت 

ي حالة مناسبة.  [2]
ن
 التأاد على جميع المخارج للتأاد من أن جميع المخارج ف

 إعداد وصياغة خطة الطوارئ بالتنسيق مع مس ول السلامة.  [3]

حة.  [4]  التخطيم لإخلاء شاغلىي الكلية وتوزيعهم على مناطق التجمع المقت 

 سماع إنذار الح يق.  تحديد إجراءات الاتصال بإدارة الأمن العام بالجامعة فور [5]

تحدث   [6] ي 
الت  المخاطر  مع كافة  التعامل  فرق إدارة  وصول  ن  ولحي  بذلك  إبلاغ   فور  بالكلية 

 الخدمات المختصة. 

لإحاطت   [7] ي 
المبانن  / بالطوابق  السلامة  ي  ومراقتر السلامة  مس ول  مع  اللازم  التنسيق  إجراء 

 بتطورات الحالة أولا بأول. 

ي حالة تطور الحادث علي  أن يقرر طلب مساعدة من الجهات المختصة داخل [8]
ن
  و أ الجامعة   ف

ي هذه الحالة علي  التنسيق مع الإدارة العامة للأمن بالجامعة. 
ن
 خارجها وف

  نقاط التجمع لمتابعة ست  عملية الإخلاء. مس ولىي التنسيق مع  [9]

 الطوارئ بالجامعة وتقديم كل دعم مساند  مس ولىي تقديم كافة المعلومات والبيانات اللازمة ل [10]
 يطلب من . 

التشاور مع مس ولىي الطوارئ بالجامعة علي  بعد إحكام السيطرة والانتهاء من الحادث وبعد   [11]
 أن يعلن عن ذلك ويصدر تضيااااح بعودة من تم إخلاؤهم. 

تح ير تق ير بتفاصيل الحادث وما تم اتخاذه من إجراءات لتقديم  للإدارة العليا بالجامعة  [12]
 ولجهات التحقيق المختصة بالجامعة وخارجها عند طلب ذلك. 
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: تعليما
ً
 السلامة والصحة المهنية بالكلية:  مس ولوواجبات  تخامسا

ومعدات   [1] والسلامة  الوقاية  ات  ن تجهت  لتوفت   الكلية  داخل  المختصة  الجهات  متابعة 
 المكافحة اللازمة لتنفيذ خطة الطوارئ. 

ي   [2] الصيانة وقائمة مراقتر الحالية ومتطلبات  السلامة وحالتها  ات 
ن حفظ سجلات بتجهت 

التدريب   ودورات  وهمية  حوادث  على  التمارين  وإجراء  المختارين  ي 
المبانن  / الطوابق 

 وحوادث الح يق السابقة بالكلية ونشاطات منع الح يق ومحاصرن اجتماعات السلامة. 

ي   [3]
ن
الخطر ف التعامل مع  ي 

ن
إنجاز مهامهم ف السلامة على كيفية  أفراد طاقم  بدايت  تدريب 

 استخدام أجهزة ومعدات مكافحة الح يق وأنظمة الاتصالات وتنفيذ الإخلاء.  وكيفية

[4]  . ي
ن بتشغيل وإبطال نظام الإنذار التلقان   وضع تعليمات تفصيلية للأشخاص المختصي 

وحفظ  [5] بالكلية  الح يق  من  السلامة  أنظمة  وصيانة  الدوري  التفتيش  إجراء  متابعة 
 سجلات كافة الاختبارات. 

ي الكلية.  [6]
 الإبلاغ الفوري للمختص عن آية حوادث تقع داخل أي مبتن من مبانن

ي و  [7]
ي الطوابق /المبانن اف على قيام مراقتر

  نقاط التجمع لتنفيذ مهامهم. مس ولىي الإشر

ي أعمال قيادت  للحادث.  [8]
ن
ف العام ف  معاونة المشر

 مقابلة فرق خدمات الطوارئ وتقديم كل مساندة ممكنة.  [9]

 

: تعليمات وواجبات رؤساء الأقسام والوحدات: 
ً
 سادسا

 والنوافذ فيما عدا المخارج المخصصة لعمليات الإخلاء. التأاد من إغلاق الأبواذ  [1]

[2]  . ي
 التأاد من فصل التيار الكه بان 

ي عمليات الإخلاء.  [3]
ن
 المساهمة ف

 التواصل مع الجهات المختصة.  [4]

[5]  .  التوج  إلى نقطة التجمع للتأاد من وجود الجميع وعدم تخلف أي منهم داخل المبتن
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 : ن ن والفني  : تعليمات وواجبات الإداريي 
ً
 سابعا

 التحلىي بالهدوء وعدم الارتباك.   [1]

[2]  .
ً
 إيقاف العمل فورا

ي عن المكان، وإطفاء  [3]
 وغلق اسطوانات الغاز.  الأجهزة،قطع التيار الكه بان 

 عدم استخدام المصاعد الكه بائية. إتباع التعليمات والإرشادات من ف يق الطوارئ.   [4]

 التوج  إلى نقاط التجمع من خلال )مسالك الهروذ ومخارج الطوارئ(.  [5]

 

: تعليمات واجبات ف يق الصيانة: 
ً
 ثامنا

ن المبتن وحفظ النظام.  [1] ي تأمي 
ن
 المساهمة ف

 التأاد من أن جميع أنظمة السلامة تعمل بصورة مرضية.  [2]

 السلامة وفرق خدمات الطوارئ.  مس ولتقديم المساعدة والمشورة الفنية ل [3]

 مراقبة لوحة الح يق.  [4]

.  -وجدت إن  -التأاد من إنزال كافة المصاعد  [5] ي
 إلى الطابق الأرضن

ي تتطلب ذلك.  [6]
ي الأماان الت 

ن
 التأاد من فصل الكه باء ف

 

: تعليمات واجبات ف يق التم يض: 
ً
 تاسعا

ي مكان معلوم   [1]
ن
ي المكان المخصص كعيادة أو ف

ن
إعداد حقيبة الإسعافات الأولية والاستعداد ف

 لدلى مس ول السلامة أو الأمن. 

ورة لذلك.  [2] ن إذا دعت الضن  يقدم أي مساعدة طبية للمصابي 

 تقديم كل مساندة ممكنة لسيارات الإسعاف التابعة لخدمات الطوارئ.  [3]
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: تعليمات واجبات قسم العمليات بإدارة الأمن والسلامة: 
ً
ا  عاشر

علي   [1] العام  ف  المشر بمعرفة  الموضوعة   للإجراءات 
ً
الح يق وطبقا الإنذار عن  فور سماع 

القيام بإجراء الاتصال بالإدارة العامة لأمن الجامعة لاتخاذ الإجراءات اللازمة مع مراعاة أن  
أشخاص  هناك  كان  إذا  )خاصة  بالحادث  المتعلقة  المعلومات  كافة  البلاغ  يتضمن 

. محصورين داخل موقع ا  لح يق( وأقرذ الطرق والمداخل الم دية للمبتن

المداخل   [2] وإخلاء  القادمة  الخدمات  سيارات  بدخول  لسماح  بالكلية  الأمن  أفراد  إخطار 
ي مكان ظاهر قرذ  

ن
ق من السيارات والعوائق والتواجد ف والمنطقة المحيطة بالمبتن المحت 

 المبتن لاستقبال فرق الخدمات وتزويدهم بالمعلومات اللازمة. 

ن  [3] ف العام وطاقم السلامة أو الفنيي  ن المشر العمل كمنسق اتصالات وتبادل المعلومات بي 
ي حالة طلب 

ن
ن بالصيانة ف  ذلك. المختصي 

 تسجيل كافة الاتصالات الصادرة والواردة.  [4]

ن بأجهزة لاسلكية يدوية   [5] لتنسيق الاتصال فيما   -إذا توافرت    -تزويد الأشخاص المختصي 
 بينهم وقت الطوارئ. 

ي مكالمات   [6]
ن
ام بعدم شغل خطوط الاتصال الداخلية أو الخارجية ف ن أثناء الطوارئ يتم الالت 

 تعليمات مشددة بذلك. شخصية أو استعلامات عادية ووضع 

 

ي الأوقات العادية: 
ن
ي والطوابق ف

ي السلامة بالمبانن
ي ومنسف  : تعليمات واجبات مراقتر

 حادلى عشر

 بغرض منع حدو  [1]
ً
 الح يق.  ثفحص الطابق / المبتن يوميا

مراقبة مصادر الخطورة المسببة للاشتعال مثل تمديدات الكه باء البالية وقطع القماش   [2]
القابلة   والنفايات  المواد  من  والتخلص  ن  التسخي  وأجهزة  بالوقود  اق  الملوثة  للاحت 

  مس ول عدم تجاوز السوائل القابلة للالتهاذ عن القدر المسموح ب  وإخطار    ومراقبة
 السلامة عن أية مخاطر يكتشفها. 

التأاد من أن مخارج الطوارئ وممرات الهروذ الم دية إليها صالحة للاستخدام وخالية  [3]
ي الممرات العامة وبت  السلم. 

ن
 من العوائق وأن مصابيح إضاءة المخارج كافية ف
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ي   [4]
  -إن وجدت    –التأاد من صلاحية الأبواذ المانعة من نفاذ الح يق ذات الغلق التلقان 

ي وضع غلق دائم وحظر وضع أي وسائل لتثبيتها. 
ن
 وأنها ف

التأاد من عدم حجب معدات مكافحة الح يق عن النظر )الخراطيم والأجهزة اليدوية(   [5]
 وأنها صالحة للاستخدام. 

ح تعليمات السلامة لشاغلىي الطابق / المبتن خاصة الجدد منهم.  [6]
 شر

ي منطقة [7]
ن
 اختصاص .  الاحتفاظ بقائمة محدثة باستمرار بأعداد وبيانات الأشخاص ف

ي التدريبات والتمارين الوهمية أثناء الطوارئ.  [8]
ن
 المشاركة ف

 مفتوحة. التأاد من أن كافة أبواذ مخارج الطوارئ   [9]

تنفيذ الإخلاء المنظم لشاغلىي الطابق / المبتن اختصاص  إلى منطقة التجمع المختصة   [10]
هم بتجنب استخدام المصاعد.   مع تذكت 

[11]  
ً
إذا كانت الحالة الطارئة وقعت داخل الطابق /المبتن اختصاص  علي  الإبلاغ عنها فورا

 الكلية أو عمليات امن الجامعة.  مس ولل

 . المس ولالتأاد من تمام إخلاء الطابق /المبتن من شاغلي  وإخطار  [12]

فتحها   [13] عند  الحذر  ي 
وتوحن بالداخل  ح يق  وجود  لاستشعار  المغلقة  الأبواذ  تحسس 
 ويعاود إغلاقها مرة أخرلى بعد التيقن من عدم وجود أشخاص. 

بعد التيقن من تمام إخلاء شاغلىي الطابق /المبتن إلى نقطة التجمع وأن  لا توجد خطورة   [14]
: يمكن   الإبلاغ عنها علي  إتباع ما يلىي

 

 وغلق كافة الأبواذ بالطابق / المبتن اختصاص .  •
ً
 الإخلاء فورا

ن من    •  وتحري وجود الأشخاص المس ولي 
ً
التوج  إلى نقطة التجمع المحددة ل  مسبقا

ية وتسليم  قائمة المس ولالنقطة بتمام إخلاء قطاع    مس ولبنقطة التجمع وإبلاغ  
 الأسماء الخاصة بهم. 

 مساعدة مس ول نقطة التجمع إذا طلب ذلك.  •
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اختصاص    • المبتن   / الطابق  شاغلىي  توجي   علي   الحادث  بانتهاء  الإعلان  يتم  عندما 
 للعودة إلى مواقعهم بالوسائل المعتادة. 

ي أقرذ وقت  •
ن
ي حدثت أثناء الحادث ف

تقديم تق ير مكتوذ بالملاحظات والعقبات الت 
 ممكن للمختص )إذا كانت هناك ملاحظات(. 

 

: تعليمات واجبات مس ول نقطة التجمع:  ي عشر
 ثانن

 ية كاملة عن نقطة التجمع. مس ول مس ول [1]

ي فور وصولهم لنقطة التجمع للتأاد من أن الطوابق /   [2]
ي الطوابق /المبانن التنسيق مع مراقتر
ي اختصاصهم قد أخليت. 

 المبانن

 القائمة لدي . مراجعة أسماء من تم إخلاؤهم المتواجدين بنقطة التجمع على  [3]

عدم السماح لأي شخص بمغادرة نقطة التجمع تحت أي ملااسات إلا بعد صدور تضيااااح  [4]
 بذلك. 

إلى   [5] ي 
المبانن  / الطوابق  ي  بتطورات عملية الإخلاء ووصول جميع مراقتر العام  ف 

المشر إخطار 
 نقطة التجمع وتمام الإخلاء. 

ي نقطة التجمع.  مس ولإبلاغ  [6]
ن
 السلامة عن أي حالة غت  عادية قد تحدث ف

ي لمتابعة  [7]
ي الطوابق / المبانن عقب الإعلان عن تمام انتهاء الحادث يقوم بالتنسيق مع مراقتر

 إلى مواقعهم.  إخلاؤهمعودة من تم 

 

 الطارئة/الكارثة  تقييم الحالة

 

انهيار  أو  الدخان  الظهور مثل صدور  ي 
ن
ف الحالات  فيها  تبدأ  أول دقيقة  الكارثة من  تقييم  يبدأ 

أو   من المبتن  يسمع  أو  روائح  من  يشم  أو  من ظواهر  يرلى  اعتمادا على  )وذلك  ...الخ  الأرض  از  ن اهت 
 أصوات(. 
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أو تشذ غازات   يتعلق بحدوث حرائق  : ول  علاقة اسلامة الأرواح وذلك فيما  التقييم الأولىي  :
ً
أولا

 سامة أو قابلة للاشتعال. 

: تقييم الموارد والإمدادات. 
ً
 ثانيا

: التقييم المستمر استنادا على: 
ً
 ثالثا

 التقارير الواردة من رؤساء الفرق.   •

•  . ي  التقارير الواردة من الف يق الطتر

 التقارير الواردة من عمليات إدارة الأمن والسلامة.  •

 التقارير الواردة من شهود العيان.  •

 . ن : تقييم مدلى وفرة أفراد العمل والطلبة المتطوعي 
ً
 رابعا

: يجب أن يكون التقييم اشكل  
ً
مستمر بحيث تضاف إلي  المعلومات الجديدة بمجرد أن تصبح خامسا

 متاحة على أن توفر حصيلة ذلك نظرة شاملة ومستوفاة عن الوضع. 

 

 انتهاء الكارثة 

 

 عند الإعلان عن انتهاء حالة الكارثة من قبل مركز العمليات يتمك استئناف العمليات العادية  
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ي تنفيذ خطة الطوارئيات ومهام مس ول
ن
ن ف  المشاركي 

 

ف العام على  : المشر
ً
 : الخطةأولا

 تحديد عدد مجموعات الخطة.  [1]

 اختيار المنسق ورؤساء المجموعات.  [2]

 المنسق ورؤساء المجموعات.  علىيات المس ولتوزيااااع  [3]

اف على إعداد الخطة واعتماد الوسائل اللوجستية اللازمة  [4]  للخطة. الأشر

ي تنفيذ  [5]
ن
ن ف  الخطة. نقل توجيهات وقرارات معالىي مدير الجامعة لكافة المشاركي 

اف على اختيار المواقع المخصصة للأغراض التالية واعتمادها  [6]  مثل: الإشر

 مركز أدارة الطوارئ.  -
 نقاط التجمع الداخلية والخارجية.  -
 مرااز الإيواء.  -

 مرااز تجمع المركبات.  - 
 مرااز ضبم المعلومات.  -
 مرااز فرز الإصابات.  -

 يات المنوطة بهم. المس ولالتأاد من أن كل رؤساء المجموعات على علم ب [7]

إدارة   [8] القرارات خارج وداخل مركز  للكارثة واتخاذ   حسب تقديره 
ً
أو كليا تح يك الخطة جزئيا 

 الطوارئ. 

 التنسيق مع الجهات المعنية.   [9]

.  الطوارئإنهاء إجراءات العمل بخطة  [10] ي
 وإعطاء أمر العودة للعمل الروتيتن

 

 :
ً
 المنسق: ثانيا

 عليهم.  تالمس ولياواستدعائهم وتوزيااااع  اعتماد اختيار رؤساء الفرق [1]
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رؤساء   [2] ن  بي  فيها  والتنسيق  المجموعات  لرؤساء  العام  ف  المشر وقرارات سعادة  توجيهات  نقل 
 الفرق. 

ف العام والجهات المعنية.  [3] ن المشر  التنسيق فيما بي 

 توجي  الفرق من خلال الرؤساء من داخل مركز إدارة الطوارئ.  [4]

 الفرق من داخل مركز إدارة الطوارئ. نقل القرارات الإدارية إلى  [5]

 استقبال التقارير والملاحظات الميدانية داخل مركز إدارة الطوارئ.  [6]

 الجهات المعنية ونقل توجيهاتهم لرؤساء المجموعات داخل مركز  مس ولىي استقبال ومناقشة   [7]
 إدارة الطوارئ. 

ف  [8]  العام. نقل التقارير والملاحظات الميدانية للمشر
 

: رؤساء الفرق: 
ً
 ثالثا

 استدعاء أفراد الفرق.  [1]

ي الخطة داخل مركز إدارة الطوارئ.  [2]
ن
ن ف ن المنسق وأعضاء الفرق المشاركي   التنسيق فيما بي 

 توجي  الفرقة من داخل مركز إدارة الطوارئ.  [3]

 أتباع تعليمات وأوامر المنسق فيما يخص إدارة الخطة.  [4]

 توزيااااع أفراد الفرقة على المواقع المحددة والمخصصة لأغراض الخطة.   [5]

 نقل التقارير والملاحظات الميدانية للمنسق.   [6]

 

: مرك
ً
 إدارة الطوارئ:  ز رابعا

ن كافة الجهات   المس ولوهو المركز    الطوارئ: مركز   اف وإدارة عمليات الطوارئ والتنسيق بي  عن الإشر
ي حالة وقوع الكوارث. 

ن
 ف

ات مركز إدارة الطوارئ:  ن  معدات وأدوات وتجهت 

 خطوط هاتف مباشر مع فااس.  •
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نت عالية الشعة.  •  خطوط انت 

 أجهزة اتصال لاسلكية.  •

 إنقاذ متكاملة.  ةشنط •

.  ةشنط •  إسعاف أولية مقاس كبت  ومقاس صغت 

 ح يق. بطانيات  •

طة  أقماع •  تحذي ية. تحذي ية وأشر

 كشافات يدوية بطارية جافة.  •

•  . ة وصغت   مقصات حديدية كبت 

 طفايات ح يق.  •
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 بمركز إدارة الطوارئ الفرق العاملةتوصيف مهام واعمال 

 

 اولا: فرقة ضبم الأمن والحركة: 

 والحركة اثناء العمل بخطة الطوارئ: مهام فرقة ضبم الأمن 

ن المواقع والمنشآت المخصصة لأغراض الخطة.  [1]  تأمي 

 تنظيم حركة ست  الأشخاص والمركبات الداخلية والخارجية.  [2]

ي المواقع الداخلية والخارجية بالإخلاء.  [3]
ن
ن ف  إخطار المنسوبي 

[4]  . ن  إخلاء المنشآت والمواقع الداخلية والخارجية من المنسوبي 

 الطرق وعزل المواقع المحظورة الداخلية والخارجية. إغلاق  [5]

ن الجهات الرسمية للمواقع والمنشآت المطلوبة. مس ولاستقبال وإيصال أفراد الفرق و  [6]  ي 

 إصدار بطاقات التع يف.  [7]
 

 ثانيا: فرقة الإيواء

 مهام فرقة الإيواء

 تحديد أفراد الفرقة.  [1]

 اختيار مواقع مرااز الإيواء.  [2]

 فحص مرااز الإيواء المختارة.  [3]

 تحديد الوسائل اللوجستية للمجموعة وللمرااز.  [4]

ن استمارات مرااز الإيواء.  [5]  تصميم وإعداد وتجهت 

 

 مهام فرق الإيواء اثناء العمل بخطة الطوارئ: 

ن وفتح مرااز الإيواء.  [1]  تجهت 
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 فرز الأشخاص داخل مرااز الإيواء.  [2]

 الإيواء. تع يف الأشخاص بالخدمات والتسهيلات داخل مرااز  [3]

 تع يف الأشخاص بنظام مرااز الإيواء.  [4]

ن الوسائل اللوجستية للأشخاص المجودين داخل مرااز الإيواء.  [5]  تأمي 

 إعداد وكتابة التقارير والملاحظات.  [6]

 

 ثالثا: فرقة الصيانة والتشغيل

 والتشغيل: مهام فرقة الصيانة 

ي المواقع المخصصة  [1]
ن
 لأغراض الخطة. تقديم الخدمات الفنية المطلوبة ف

ورية لإنجاز مهام المجموعات الأخرلى والجهات الرسمية.  [2]  تقديم الخدمات الفنية الضن

 نقل الأشخاص من مواقعهم إلى المواقع المخصصة لهم.  [3]

ن مركبات لمرااز الإيواء.  [4]  تأمي 

 

  مهام فرقة الصيانة والتشغيل اثناء العمل بخطة الطوارئ: 

 فيما يخص إدارة الخطة. أتباع تعليمات وأوامر المنسق  [1]

ي الفرق من داخل مركز الطوارئ.  [2]
ن
ف  إعطاء التعليمات والأوامر لفرقهم من خلال مشر

ي ومصادر الغازات.  [3]
 إيقاف تشغيل القولى الميكانيكية وقطع التيار الكه بان 

 نقل التقارير والملاحظات الميدانية للمنسق.  [4]

 

 رابعا: فرق الخدمات الطبية والإسعافات 

 مهام فرق الخدمات الطبية والإسعافات: 

 تحديد أفراد الفرقة.  [1]
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 اختيار مواقع الخدمات الطبية داخل المواقع المخصصة.  [2]

 تحديد الوسائل اللوجستية اللازمة للمجموعة.  [3]

ي المستشفيات.  [4]
ن
ي العلاج ف

 تحديد نوع الحالات الواجب نقلها لتلف 

ي سيتم نقل الحالات إليها.  [5]
 تحديد المرااز الصحية والمستشفيات الت 

 تحديد التخصصات الطبية اللازمة للتعامل مع الحالات المتوقعة.  [6]

 اختيار موقع مركز تجمع مركبات الإسعاف.  [7]

[8]  . ن والمرضن ن استمارات البيانات الشخصية للمصابي   تصميم وإعداد وتجهت 

 

 مهام فرق الخدمات الطبية والإسعافات اثناء العمل بخطة الطوارئ: 

ي المواقع المخصصة لأغراض الخطة.  [1]
ن
ن وفتح مواقع الخدمات الطبية ف  التوجي  بتجهت 

ي تلف  العلاج.  [2]
ن
 التوجي  بفرز الإصابات وتحديد الأشخاص الذين لهم الأولوية ف

ن والمرضن إليهم.  [3] ي سيتم نقل المصابي 
 تحديد المرااز الصحية والمستشفيات الت 

 والمستشفيات. تحديد وتحويل الأشخاص اللازم نقلهم للمرااز الصحية  [4]

الصحية  [5] المرااز  والى  المخصصة  المواقع  إلى  والعجزة  ن  المصابي  بنقل  التعليمات  إصدار 
 والمستشفيات. 

ن داخل المواقع المخصصة لأغراض الخطة.  [6]  والمصابي 
 التوجي  بعلاج المرضن

 إعداد وكتابة التقارير والملاحظات.  [7]
 

 خامسا: فرقة ضبم المعلومات 

 مهام فرقة ضبم المعلومات.  [1]

 تحديد أفراد الفرقة.  [2]

[3]  . ن  اختيار مواقع مرااز استقبال الأقارذ والمصابي 

 تحديد الوسائل اللوجستية للمجموعة.  [4]
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ن استمارات البيانات الشخصية.  [5]  تصميم وإعداد وتجهت 

[6]  . ي
ن استمارات المسح الإحصان   تصميم وإعداد وتجهت 

 إعداد وكتابة التق ير والملاحظات.  [7]
 

 مهام فرقة ضبم المعلومات اثناء العمل بخطة الطوارئ: 

ن وفتح مرااز المعلومات _ المواقع المخصصة.  [1]  تجهت 

 تسجيل بيانات الأشخاص.  [2]

 استقبال الأقارذ والزوار.  [3]

[4]  . ي
 المسح الإحصان 

 جمع وتوفت  المعلومات.  [5]

وملاحظات [6] تقارير  ونقل  وتجميع  مرااز   استلام  داخل  الميدانية  المجموعات  إدارة رؤساء 
 المنسق. إلى  ئالطوار 

 

: مس وليا
ً
 الرعاية الطبية:  تسادسا

العام   ف  المشر ي حالة وقوع كارثة رئيسية سيقوم 
ن
بالكلية بمهمة ضابم   علىف الطبية  العيادة 

 رعاية ويقوم بالمهام التالية: 

ي إصدار القرارات الطبية.  [1]
ن
 ينسق مع مركز عمليات الطوارئ ويقدم المساعدة ف

 إحاطة مركز عمليات الطوارئ بكل ما لدي  من معلومات.  [2]

 تنسيق الأنشطة الطبية مع ف يق إسعافات الكوارث وإدارة المرافق وامن الجامعة.  [3]

اف على عمليات الرعاية والأنشطة الطبية الأخرلى.  [4]  الإشر

الخارجية  [5] والمصادر  الطبية  الجهات  مع  التنسيق  يتم  محدد  موقع  ي 
ن
ف الكارثة  إذا كانت 

 الأخرلى لتقديم الإسعافات الأولية. 
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إذا كانت الكارثة عامة بحيث ي دي ذلك إلى تأخر وصول المصادر الخارجية يقوم ضابم  [6]
ي المواقع الذي يحدده مركز عمليات الطوارئ.  

ن
 الرعاية بأعداد منطقة رعاية ف

 العمل كمنسق للمصادر الطبية الخارجية.  [7]

هم لفتح دفت  أحوال يوضح كافة   أحد تكليف   [8] أفراد جهاز الخدمات الصحية للطلبة أو غت 
 الإحداث الصحية. 

ي نقاط  [9]
ن
 القرارات الطبية المناسبة.   التحكم باتخاذ مساعدة قائد ف يق الكوارث ف

 طلب مصادر إضافية عن ط يق مركز عمليات الطوارئ.  [10]

 

 الإسعافات الأولية 

لوعكة   أو  تعرض لإصابة  لشخص  اللازمة  الرعاية  لتقديم  اتخاذها  يتم  فورية  إجراءات  تع يف: هي 
ن وصول المساعدة الطيبة.   مفاجئة لحي 

ي يجب التعرف عليها ضمن الإسعافات الأولية تشمل التعرف 
 على: المظاهر الت 

ن الحياة والموت.  -  الفرق بي 

 العجز الدائم والم قت.  -

 استعادة العافية الشيعة المتأخرة.  -

 

 الأولية: أهمية الإسعافات 

 تقديم الحماية والرعاية للشخص المصاذ أو الم يض.  [1]

 الفورية للشخص المصاذ من جراء الكوارث الجماعية. تقديم الرعاية الطبية  [2]

ي حاجة العناية الطبية الطارئة.  [3]
ن
 تعليم الأشخاص كيفية التعامل مع من هم ف

 القدرة على تحديد ما يجب فعل  وما يجب ترك .  [4]

 الأولية. توجي  الآخ ين لاتباع الوسائل الصحيحة لتقديم الإسعافات  [5]

ي حالة الكوارث.  [6]
ن
 تأهيل الإفراد لتقديم المساعدة ف
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 : ي حالة إصابة أو وعك  مفاحر 
ن
 إرشادات عامة ف

 اطلب خدمات الطوارئ الطبية.  [1]

ي ذلك الإثناء بتقديم الإسعافات الأولية مثل نقل المصاذ   [2]
ن
أو الآليات    ،الأماانعن    بعيدا قم ف

 السامة. أو الح يق أو الأبخرة 

التنفس وكن   [3] إعاقة  وتأاد من عدم  الهوائية  المسالك  لزم  تفقد  إذا  بالتهوية  للقيام  مستعدا 
 الأمر. 

يف أذا وجد.  [4] ن ي التن
ن
 تحكم ف

[5]   . ي
ن الإسعافات الأولية لحالات التسمم الوبان   تأمي 

 

 

  : ي الاعتبار ما يلىي
ن
 عند إكمال الخطوات المشار إليها يجب الأخذ ف

 لا تحاول تح يك المصاذ أو الم يض إذا كان هناك خطر ظاهر يهدد حيات .   [1]

ي وضع مناسب ويجب عدم السامة ل  بالوقوف أو التحرك.  [2]
ن
 اجعل المصاذ ف

 قم بحماية المصاذ من أي معوقات.  [3]

 قم بحماية الم يض من برودة الطقس بتغطية ببطانية.  [4]

ي تعرض لها.  [5]
 حاول أن تتعرف على مكان الإصابة آو أسباذ العلة المفاجئة الت 

حاول الحصول على نبذه مختضة عن الإصابة أو العلة من الشخص المصاذ نفس  أو ممن   [6]
 هو بجانب . 

تحسس عما إذا كانت هناك أي رابطة أو ملصقة حول الرسغ أو الرقبة قد تعطي أي معلومات   [7]
 عن ظروف  الطبية. 

قم بفحص المصاذ بط يقة منهجية على أساس أن ت دي نتائج تلك إلى موجهات اشأن  [8]
 الرعاية الطبية اللازمة ل . 

 يجب أن نكون كل خطوة تقوم بها محسوبة وواضحة الأسباذ.  [9]
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اذا كان   ولكن تجنب إزالة الحزام من البنطلون ،ل أنزع عن المصاذ كل الملااس المضايقة  [10]
ي عموده الفقري. 

ن
ي إصابت  ف

ن
 مرتديا ل  وذلك مت  ما كان هناك اشتباه ف

ا  [11] ت  اذ وبما يعطيك ذلك م شر لنوع  راقب حالة المصاذ بصورة عامة خاصة تغت  لون اشر
ي قد تعرض لها. 

 الإصابة الت 

ي   [12]
ن
السمراء وف ة  البشر بالنسبة للأشخاص ذوي  ة  البشر أحيانا ملاحظ  تغت  لون  قد يصعب 

 الشفاه والفم وغشاء باطن الجفن.  لاحظ لونهذه الحالة 

ي.  [13]  تحسس نبض المصاذ وإذا لم يكن النبض واضحا من خلال العرق الكعتر

 تحسس نبض  من خلال عرق العنق.  [14]

 تفحص مدلى حالة وعي  وإدراا  لما يدور حول .  [15]

ي حالة وعي حاول التحسس   [16]
ن
ي الرأس أو وجود    عما إذا لم يكن ف

ن
إذا كان قد تعرض لأي إصابة ف

ي أو كان ل  تاريااااخ ق يب بأي حالة تشنج وخلاف  أو ان  قد تعرض لعض اللسان  
شلل نصفن
 ذلك. أو ما شاب  

ن تفحص العين [17]  .   بؤبالو  ي 

 إذا كانت هنالك إصابات أخرلى أو علامات تدل على وجود كش العظام  عما حاول إن تحسس   [18]

ي لون الجلد   [19]
ن
ي تعرض  للتسمم حاول ااتشاف وجود أي حرق أو أي تغت  ف

ن
ي حالة الاشتباه ف

ن
ف

مثل المصاذ  من  ق يبا  يكون  للتسمم  التعرف على مصدر  أو   وكذلك  دواء  قارورة  وجود 
 كبسولات وخلاف . 

أو نأثناء تقديم الإسعافات الأولوية حاول أن تتج [20] النقاش عن تشخيص الإصابة  حالة   ب 
 الم يض مع المتواجدين بالقرذ من حالة الإصابة. 

ن وصول الف يق المختص.  [21] ا ابق بجانب المصاذ الذي يجرلى ل  الإسعافات الأولية لحي   أخت 

 

  إجراءات الإنقاذ والإسعافات الأولية: 

ي الاعتبار كافة الاحتياطات اللازمة  عند نقل الشخص المصاذ من مكان الحادث 
ن
يجب الأخذ ف

ي قد يخضع لها الم يض من شأنها أن ت دي إلى تفاقم الإصابة 
خاصة أن عملية النقل غت  الصحيحة الت 

ي منها مثل: 
ي يعانن
 الت 
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ن أو وجود غازات    -الح يق  الح يق أو احتمال مخاطر   الحركة مخاطر   - سامةمخاطر نقص الأاسجي 
الحرارة    ارتفاع - المبتن    -درجة  أو  الجدار  انهيار  ي    - احتمال 

الكه بان  أو    -الصعق  الانحباس  حالة 
 الاشتباك والتقييد داخل أحدلى المعدات. 

: يجب عمل  ي
 الآن 

ي قد ت دي إلى تفاقم الإصابة [1]
 تفادي الحركة الت 

تفحص المساك الهوائية وتأاد من عدم إعاقة التنفس وكن جاهز لعملية إسعاف التنفس   [2]
 بواسطة نقل الهواء من الفم إلى فم المصاذ. 

يف أذا وجد.  [3] ن ي التن
ن
 تحكم ف

ي تعرض لها المصاذ. تفحص مكان  [4]
 الإصابات الت 

ة تح يك  نقل .  [5]  ثبت إطراف المصاذ قبل مباشر

 جهز وسائل النقل المناسبة.  [6]

 

 يجب اتخاذ الإجراءات التالية عند نقل المصاذ. 

ذ حماية جميع إطراف المصاذ  ئمت  ما لزم نقل المصاذ قبل إجراء تقييم لحالت  يجب عند [1]
 من تعرضيها لأي أذلى أخر. 

 والظهر.  ،والعنق ،والرأس ،الأطرافالتأاد من ثبات جميع  [2]

ي حالة  [3]
ن
ت  أو الفخذ وهو ف ن ي رأس  أو عجت 

ن
أي عملية نقل غت  صحيحة ربما تعرض للإصابة ف

الأشخاص  لنقل  الخاصة  التسهيلات  تصل  أن  إلى  الانتظار  يستحسن  أمكن  وإذا  جلوس 
ن لمثل هذا   النوع. المتعرضي 

 

: ط يقة إنقاذ الأشخاص  ن  أهم الوسائل للقيام بهذا العمل:  المصابي 

 السحب: 

ويجب أن يتم عن ط يق السحب من الكتف على إمداد المحور الطولىي للبدن وتفادي لىي أو 
أو ما   المصاذ على بطنية  للعنق والظهر ويجب وضع  بالنسبة  البدن وخاصة  اعوجاج أي جزء من 
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ي عموده  
ن
شابهها وسحب  بعد ذلك لا تحاول حمل الم يض إلا إذا تأادت من عدم تعرض  للإصابة ف

 الفقري. 

 

 الرفع: 

قد يستطيع شخص واحد حمل المصاذ ويتوقف ذلك على وزن وعمر المصاذ مع العلم أن 
ي العمود الفقري ويتم الرفع عن ط يق وضع إحدلى  

ن
الرفع لا يتم إلا بعد التأاد من عدم وجود إصابة ف

 عنق . يديك تحت ركبة المصاذ والأخرلى تحت 

 

 : المساعدة

اطلب من   ة  تعرض  لإصابة خطت  إلى  ما يشت   ي كامل وعي  لا يوجد 
ن
ف المصاذ  يكون  عندما 

 الوقوف على قدمي  ثم بعد ذلك أرح أحد ذراعي  على كتفك وادعم  من الخلف بتطويق أسفل  بيدك. 
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ي حالة الطوارئ
ن
 خطة إخلاء منشآت الكلية ف

: الوصف العام لمنشآت الكلية: 
ً
 أولا

 جامعة المنصورة - (Aمبتن ) -كلية الزراعة [  1]

 (A))أ( /   كود المبتن 
   4 عدد الطوابق 

 ) منشأة تعليمية ( تتكون من:  (: A)  مبتن   الوصف العام

ي مبتن 
 مكون من أربعة طوابق ) أرضن + ثلاثة طوابق علوية (   خرسانن

: حوالى )   2م 2100مساحة المبتن
َ
 ( تق يبا

 حدود المنشأة :  

 مسطحات الحرم الجامعي : الشماليةالجهة 

 ملحق الكلية )مبتن ذ( : الجنوبيةالجهة 

قية:   ط يق رئيسي اتجاه بوابة البارون الجهة الشر

ي اتجاه كلية العلومالجهة الغ بية : 
ن
 مسطحات الحرم الجامعي ف

 

ي حالة998( : يمكن للمبتن أن يستوعب عدد )Aالطاقة الاستيعابية للمبتن )
ن
الإشغال الكامل   ( ف

 موزع  كالتالى: 

 )مدرجات ومعامل(   بأقسام المبتن ( طالب 870عدد ) -
 ( موظف وعامل 42عدد ) -
 ( أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم  86عدد )  -
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: مكاتب إدارية   حجرات أعضاء هيئة التدريس   –معامل  –مدرجات –طبيعة أشغال المبتن

 ( : Aطبيعة إشغال المبتن ) 

ي : يتكون من :  -1
 الطابق الأراضن

 الطابق الأرضن 
 ) الأول ( 

 6 مداخل المبتن 
 1 البنك الأهلىي 
 3 مكاتب إدارية  

 1 مكتب رعاية الطلاذ  
 1 غرفة حفظ  
 4 مدرجات  
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: يتكون من:  -2  الطابق الثانن

 الطابق الثانن 
 

 4 معامل  
 3 قاعات تدريس 

 16 مكاتب أعضاء هيئة التدريس 
 3 مكاتب إدارية  



 

- 36 - 

 

 

 الطابق الثالث: ويتكون من :   -3

 الطابق الثالث 
 

 13 مكاتب أعضاء هيئة التدريس 
 9 معامل 
 1 مدرجات  

 2 مكاتب إدارية 
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 الطابق الرابع: ويتكون من :   -4

 الطابق الرابع 
 

 21 مكاتب أعضاء هيئة التدريس 
 4 معامل 

 2 مدرجات / قاعات  
 2 مكاتب إدارية 
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 الإطفاء اليدوية وصناديق الإسعافات الأولية: توزيااااع أجهزة 

 المكان  

 جهاز إطفاء 
صندوق  
اسعافات  
 أولية

بودرة  
كيماوي  
 جافة

ي  
ثانن

أاسيد  
 الك بون 

 الماركة  السعة 

1 

 مبتن أ
الطابق  
 الأول 

 0 بافاريا  6 0 3 طرقة الدور الأول 

 1 بافاريا  6 0 1 الخزينة  2

 1 بافاريا  6 0 2 رعاية الطلاذ  3

 0 بافاريا  6 0 2 غرفة حفظ الوثائق  4

 1 بافاريا  6 0 1 أ1مدرج  5

 1 بافاريا  6 0 1 أ2مدرج  6
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 المكان  

 جهاز إطفاء 
صندوق  
اسعافات  
 أولية

بودرة  
كيماوي  
 جافة

ي  
ثانن

أاسيد  
 الك بون 

 الماركة  السعة 

 1 بافاريا  6 0 1 أ3مدرج  7

 1 بافاريا  6 0 1 أ4مدرج  8

9 

 مبتن أ
الطابق  
ي 
 الثانن

ي 
 0 بافاريا  6 0 6 طرقة الدور الثانن

 1 بافاريا  6 0 1 قاعة   10

 1 بافاريا  6 0 1 قاعة   11

 1 بافاريا  6 0 1 قاعة   12

 1 بافاريا  6 1 1 أ 3معمل 

 1 بافاريا  6 0 1 معمل الأنسجة 13

يا  14  1 بافاريا  6 0 1 معمل البكتت 

 1 بافاريا  6 1 1 معمل الوراثة  15

16 

 مبتن أ
الطابق  
 الثالث 

 0 بافاريا  6 2 6 طرقة الدور الثالث 

 1 بافاريا  6 0 2 أ  10معمل  17

 1 بافاريا  6 1 1 أ317معمل  18

 1 بافاريا  6 0 1 أ 7معمل  19

 1 بافاريا  6 0 1 أ 8معمل  20

 1 بافاريا  6 0 1 أ 9معمل  21

 0 بافاريا  6 0 1 معمل الدراسات العليا  22

 1 بافاريا  6 0 1 أ304مدرج  23

 1 بافاريا  6 0 1 أ 5معمل  24

 1 بافاريا  6 0 1 أ305معمل  25

مكتب ومعمل د/ محمد   26
 عبدالله 

 1 بافاريا  6 0 1

27 

 مبتن أ
الطابق  
 الرابع 

 0 بافاريا  6 2 6 طرقة الدور الرابع 

 1 بافاريا  6 0 1 أ 428قاعة  28

 1 بافاريا  6 0 1 أ 11معمل  29

 1 بافاريا  6 0 1 أ 12معمل  30

 1 بافاريا  6 0 1 أ 13معمل  31

 1 بافاريا  6 0 2 أ 14معمل  32
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 جامعة المنصورة - (Bمبتن ) -[ كلية الزراعة 2]

 (B)( /  ذ ) كود المبتن 
   4 عدد الطوابق 

 ( : ) منشأة تعليمية ( تتكون من: Bالوصف العام مبتن )

 مبتن خرسانن مكون من أربعة طوابق ) أرضن + ثلاثة طوابق علوية ( 

: حوالى )   ( 2م 2224مساحة المبتن
َ
 تق يبا

 حدود المنشأة :  

 مبتن )أ(: الشماليةالجهة 

 نادي أعضاء هيئة التدريس : الجنوبيةالجهة 

قية:   ساحة إنتظار سيارات الجهة الشر

ي اتجاه كلية العلوم ومزرعة المحاصيل الجهة الغ بية : مسطحات الحرم الجامعي 
ن
 ف

 

ي حالةالإشغال الكامل  1251يمكن للمبتن أن يستوعب عدد )  ( : Bالطاقة الاستيعابية للمبتن )
ن
( ف

 موزع  كالتالى: 

 )مدرجات ومعامل(   ( طالب بأقسام المبتن 1160عدد ) -
 ( موظف وعامل 31عدد ) -
 ( أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم  60عدد )  -
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: مكاتب إدارية   التدريس حجرات أعضاء هيئة   –معامل  –مدرجات –طبيعة أشغال المبتن

 ( : Bطبيعة إشغال المبتن ) 

ي : يتكون من :  -1
 الطابق الأراضن

 الطابق الأرضن 
 ) الأول ( 

 4 مداخل المبتن 
 1 مكاتب إدارية  

 3 قسم شئون الطلاذ 
 1 العيادة 

ن   2 شئون الخ يجي 
 1 مكتب وكيل الكلية والسكرتارية 
 8 مكاتب أعضاء هيئة التدريس 

 1 قاعة م تمرات 
 1 مكتب أمن الكلية 
احة طالبات   1 است 
 1 مخزن أدوات كتابية 
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: يتكون من:  -2  الطابق الثانن

 الطابق الثانن 
 

 4 معامل  
 13 مكاتب أعضاء هيئة التدريس 

 3 مكاتب إدارية  
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 الطابق الثالث: ويتكون من :   -3

 الطابق الثالث 
 

 7 مكاتب أعضاء هيئة التدريس 
 5 معامل 

 2 مكاتب إدارية 
 1 وحدة التحاليل 
 1 قاعة تدريس  
 1 ذ(  1مدرج )

ول المركزي   4 الكنت 
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 الطابق الرابع: ويتكون من :   -4

 الطابق الرابع 
 

 9 مكاتب أعضاء هيئة التدريس 
 5 معامل 

 2 مدرجات / قاعات  
 1 مكاتب إدارية 

 1 قاعة مجلس القسم 
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 الإطفاء اليدوية وصناديق الإسعافات الأولية: توزيااااع أجهزة 

 المكان  

 جهاز إطفاء 
صندوق  
اسعافات  
 أولية

بودرة  
كيماوي  
 جافة

ي  
ثانن

أاسيد  
 الك بون 

 الماركة  السعة 

33 

 مبتن ذ
الطابق  
 الأول 

ي 
 0 بافاريا  6 2 2 طرقة الطابق الأرضن

ن  34  1 بافاريا  6 0 2 مكتب شئون الخ يجي 

 1 بافاريا  6 0 2 العيادة  35

 0 بافاريا  6 0 1 مكتب وكيل الكلية   36

 0 بافاريا  6 0 4 صالة الدور الأول  37

 1 بافاريا  6 0 2 قاعة الم تمرات  38

 1 بافاريا  6 2 3 مكتب الأمن  39

 0 بافاريا  6 2 2 مخزن أدوات كتابية ومستلزمات 40

احة طالبات  41  1 بافاريا  6 0 2 است 

 مبتن ذ 42
الطابق  
ي 
 الثانن

ي 
 0 بافاريا  6 3 2 طرقة الطابق الثانن

ي  43
 0 بافاريا  6 0 1 صالة الدور الثانن

 1 بافاريا  6 1 0 معمل الأنسجة 45
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 المكان  

 جهاز إطفاء 
صندوق  
اسعافات  
 أولية

بودرة  
كيماوي  
 جافة

ي  
ثانن

أاسيد  
 الك بون 

 الماركة  السعة 

 1 بافاريا  6 1 0 معمل الخضن  46

 1 بافاريا  6 1 0 معمل أبحاث الفااهة  47

48 

 مبتن ذ
الطابق  
 الثالث 

 0 بافاريا  6 0 3 طرقة الدور الثالث 

 0 بافاريا  12 0 2 صالة الدور الثالث  49

ول المركزي   50  1 بافاريا  6 0 4 الكنت 

 1 بافاريا  6 0 2 ذ 4معمل  51

 1 بافاريا  6 0 2 ذ  5معمل  52

 1 بافاريا  6 0 2 ذ  6معمل  53

 1 بافاريا  6 0 2 ذ  7معمل  54

 0 بافاريا  6 0 1 معمل تحضت   55

 1 بافاريا  6 2 2 ذ  1مدرج  56

57 

 مبتن ذ
الطابق  
 الرابع 

 0 بافاريا  6 0 0 صالة الدور الرابع 

 0 بافاريا  6 1 2 طرقة الدور الرابع  58

 1 بافاريا  6 1 2 ذ  8معمل  59

 1 بافاريا  6 1 2 ذ  9معمل  60

 1 بافاريا  6 1 2 ذ  10معمل  61

 

 المنصورةجامعة  - (Cمبتن ) -[ كلية الزراعة 3]

 (C)( / ج) كود المبتن 
   2 عدد الطوابق 

 ( : ) منشأة تعليمية ( تتكون من: Cالوصف العام مبتن ) 

ن ) أرضن + طابق علوي (   مكون من طابقي 
 مبتن خرسانن

: حوالى )   2م 884مساحة المبتن
َ
 ( تق يبا

 حدود المنشأة :  

 ساحة انتظار السياراتالجهة الشمالية: 



 

- 48 - 

 

 مبتن )د( ومبتن )و( الجهة الجنوبية: 

قية:   ط يق رئيسي اتجاه بوابة البارون الجهة الشر

 نادي أعضاء هيئة التدريس الجهة الغ بية : 

 

ي حالةالإشغال الكامل 232( : يمكن للمبتن أن يستوعب عدد )Cالطاقة الاستيعابية للمبتن ) 
ن
( ف

 موزع  كالتالى: 

 )معامل(   المبتن ( طالب بأقسام 200عدد ) -
 ( موظف وعامل9عدد ) -
 ( أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم  23عدد )  -
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: مكاتب إدارية  حجرات أعضاء هيئة التدريس  – معامل   – طبيعة أشغال المبتن

 ( : Cطبيعة إشغال المبتن ) 

ي : يتكون من :  -1
 الطابق الأراضن

 الطابق الأرضن 
 ) الأول ( 

 3 مداخل المبتن 
 1 مكاتب إدارية  

 6 مكاتب أعضاء هيئة التدريس 
 3 معامل 

 1 مصنع ألبان 
ن   1 صالة تجهت 

 3 ثلاجات حفظ المنتجات 
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: يتكون من:  -2  الطابق الثانن

 الطابق الثانن 
 

 5 معامل  
 10 مكاتب أعضاء هيئة التدريس 

 2 مكاتب إدارية  
 1 ثلاجة حفظ منتجات 
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 الإطفاء اليدوية وصناديق الإسعافات الأولية: توزيااااع أجهزة 

 المكان  

 جهاز إطفاء 
صندوق  
اسعافات  
 أولية

بودرة  
كيماوي  
 جافة

ي  
ثانن

أاسيد  
 الك بون 

 الماركة  السعة 

62 

مبتن ج  
الدور  
 الأول 

 0 بافاريا  6 0 2 طرقة الدور الأول 

 1 بافاريا  6 0 4 مصنع الألبان  63

 0 بافاريا  6 0 2 ج  114معمل  64

 1 بافاريا  6 0 2 ج  1معمل  65

 1 بافاريا  6 0 2 معمل تصنيع  66

ي  67
 0 بافاريا  6 0 3 طرقة الدور الثانن
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 المكان  

 جهاز إطفاء 
صندوق  
اسعافات  
 أولية

بودرة  
كيماوي  
 جافة

ي  
ثانن

أاسيد  
 الك بون 

 الماركة  السعة 

مبتن ج   68
الدور  
ي 
 الثانن

 1 بافاريا  6 1 1 ج  4معمل 

 1 بافاريا  6 1 1 ج  5معمل  69

 1 بافاريا  6 1 1 ج  6معمل  70

 0 بافاريا  6 0 1 ج  13معمل  71

 0 بافاريا  6 0 1 ج  14معمل  72

 

 جامعة المنصورة - (Dمبتن ) -[ كلية الزراعة 4]

 (D)( / د) كود المبتن 
   3 عدد الطوابق 

 ( : ) منشأة تعليمية ( تتكون من: Dالوصف العام مبتن )

ن علوي (   + طابقي 
 مبتن خرسانن مكون من ثلاث طوابق ) أرضن

: حوالى )   2م 206مساحة المبتن
َ
 ( تق يبا

 حدود المنشأة :  

 الجهة الشمالية: مبتن )ج( 

 الجهة الجنوبية: مسطح أخضن ومبتن الكلية )و( 

قية: مسطح أخضن ومبتن الكلية )و(   الجهة الشر

 الجهة الغ بية : حرم المسجد ونادي أعضاء هيئة التدريس 

 

ي حالةالإشغال الكامل 112يمكن للمبتن أن يستوعب عدد )  ( : Dالطاقة الاستيعابية للمبتن )
ن
( ف

 موزع  كالتالى: 

 ( طالب بأقسام المبتن 20عدد ) -
 ( فرد بقاعة المناقشات 80عدد ) -
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 ( موظف وعامل3عدد ) -
 ( أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم  9عدد )  -

 

 

: مكاتب إدارية  هيئة التدريس حجرات أعضاء  –قاعة مناقشات  – طبيعة أشغال المبتن

 ( : Dطبيعة إشغال المبتن ) 

ي : يتكون من :  -1
 الطابق الأراضن

 الطابق الأرضن 
 ) الأول ( 

 1 مداخل 
 1 قاعة مناقشات 

 1 مكاتب أعضاء هيئة تدريس 
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ي : يتكون من :  -2
 الطابق الثانن

ي 
 الطابق الثانن
 

 1 قاعة  
 4 مكاتب أعضاء هيئة تدريس 

 يتكون من :  الطابق الثالث :  -3

 الطابق الثالث 
 

 1 قاعة  
 4 مكاتب أعضاء هيئة تدريس 

 

 توزيااااع أجهزة الإطفاء اليدوية وصناديق الإسعافات الأولية: 
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 المكان  

 جهاز إطفاء 
صندوق  
اسعافات  
 أولية

بودرة  
كيماوي  
 جافة

ي  
ثانن

أاسيد  
 الك بون 

 الماركة  السعة 

73 

 مبتن د 

 1 بافاريا  6 1 0 قاعة المناقشات 

 0 بافاريا  6 0 1 الطابق الأول  74

ي  75
 0 بافاريا  6 0 1 الطابق الثانن

 0 بافاريا  6 0 1 الطابق الثالث  76

 

 جامعة المنصورة - (Eمبتن ) -[ كلية الزراعة 5]

 (E)( / ها) كود المبتن 
   3 عدد الطوابق 

 ) منشأة تعليمية ( تتكون من:  ( : Eالوصف العام مبتن )

ن علوي (   + طابقي 
 مبتن خرسانن مكون من ثلاث طوابق ) أرضن

: حوالى )   2م 756مساحة المبتن
َ
 ( تق يبا

 حدود المنشأة :  

 الجهة الشمالية: مبتن الإدارة الهندسية 

 الجهة الجنوبية: مغذي كه باء الجامعة

ي 
ي والداجتن

قية: مزرعة الإنتاج الحيوانن  الجهة الشر

 الجهة الغ بية : وحدة مركبات الجامعة

 

ي حالةالإشغال الكامل 320( : يمكن للمبتن أن يستوعب عدد )Eالطاقة الاستيعابية للمبتن )
ن
( ف

 موزع  كالتالى: 

 ( طالب بأقسام المبتن 280عدد ) -
 ( موظف وعامل8عدد ) -
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 ( أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم  32عدد )  -

 

إدارية : مكاتب  المبتن حجرات أعضاء هيئة   –قاعات      -معامل    –مدرجات    –  طبيعة أشغال 
 التدريس 

 ( : Eطبيعة إشغال المبتن ) 

ي : يتكون من :  -1
 الطابق الأراضن

 الطابق الأرضن 
 ) الأول ( 

 1 مداخل 
 4 مدرجات 
 5 معامل 

ي :  -2
 يتكون من :  الطابق الثانن

ي 
 الطابق الثانن
 

 19 مكاتب أعضاء هيئة تدريس 
 1 سكرتارية  

 1 قاعة اجتماعات  

 الطابق الثالث : يتكون من :  -3

 الطابق الثالث 
 

 4 قاعة  
 4 مكاتب أعضاء هيئة تدريس 

 4 معامل 

 

 توزيااااع أجهزة الإطفاء اليدوية وصناديق الإسعافات الأولية: 

 المكان  

 جهاز إطفاء 
صندوق  
اسعافات  
 أولية

بودرة  
كيماوي  
 جافة

ي  
ثانن

أاسيد  
 الك بون 

 الماركة  السعة 

77 
مبتن ه  
الدور  
 الأول 

 1 بافاريا  6 0 1 ها 1مدرج 

 1 بافاريا  6 0 1 ها 2مدرج  78

 1 بافاريا  6 0 1 ها 3مدرج  79

 1 بافاريا  6 0 1 ها 4مدرج  80
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 المكان  

 جهاز إطفاء 
صندوق  
اسعافات  
 أولية

بودرة  
كيماوي  
 جافة

ي  
ثانن

أاسيد  
 الك بون 

 الماركة  السعة 

ياء  81 ن  1 بافاريا  6 0 1 معمل الفت 

 1 بافاريا  6 0 1 معمل هندسة التصنيع  82

 1 بافاريا  6 0 1 معمل الري  83

 1 بافاريا  6 0 1 معمل الآلات  84

بة  85  1 بافاريا  6 0 1 معمل ميكانيكا الت 

ي  مبتن ها 86
 - بافاريا  6 0 2 طرقة الدور الثانن

87 

مبتن ه  
الدور  
 الثالث 

 - بافاريا  6 0 2 طرقة الدور الثالث 

 1 بافاريا  6 0 1 معمل الغاز الحيوي  88

 1 بافاريا  6 0 1 معمل نظم الري  89

معمل تجفيف المنتجات   90
 الزراعية 

 1 بافاريا  6 0 1

معمل الطاقة الجديدة   91
 والمتجددة 

 1 بافاريا  6 0 1

10
6 

 وحدة المخبوزات 
19 
1 

2 
0 

6 
25 

 1 بافاريا 

10
7 

ورش 
 الكلية 

 1 بافاريا  6 0 3 الخراطة ورشة  

10
8 

 1 بافاريا  6 0 1 ورشة الحدادة 

10
9 

 1 بافاريا  6 0 2 ورشة النجارة 

11
0 

 1 بافاريا  6 0 2 وحدة الدواجن 

11
1 

ي والسمكي 
 1 بافاريا  6 0 2 وحدة الإنتاج الحيوانن
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 جامعة المنصورة  - ( Fمبتن ) -[ كلية الزراعة 6]

 (F)( / و) كود المبتن 
   6 عدد الطوابق 

ي ( تتكون من: Fالوصف العام مبتن )
 ( : ) منشأة إداري وبحتر

ي حمولة 
مبتن خرسانن مكون من ست طوابق ) أرضن + خمس طوابق علوي ( ب  مصعد كه بان 

 أربااع أفراد 

 

 الطابق الرابع علو والخامس علولى تحت التشطيب 

: حوالى )   2م 900مساحة المبتن
َ
 ( تق يبا

 المنشأة :  حدود 

 الجهة الشمالية: مبتن )ج( 

 الجهة الجنوبية: كلية الآداذ 

قية: مشتل كلية الزراعة   الجهة الشر

 الجهة الغ بية : مبتن )د( 

 

ي حالةالإشغال الكامل 320( : يمكن للمبتن أن يستوعب عدد )Fالطاقة الاستيعابية للمبتن )
ن
( ف

 موزع  كالتالى: 

 المبتن ( طالب بأقسام 90عدد ) -
 ( موظف وعامل 95عدد ) -
 ( أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم  6عدد )  -
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: مكاتب إدارية  قاعات    -معامل – طبيعة أشغال المبتن

 ( : Fطبيعة إشغال المبتن ) 

ي : يتكون من :  -1
 الطابق الأراضن

 الطابق الأرضن 
 ) الأول ( 

 2 مداخل المبتن 
 5 معامل 

ي :  -2
 يتكون من :  الطابق الثانن

ي 
 الطابق الثانن
 

 16 مكاتب إدارية 
 1 معمل 

 الطابق الثالث : يتكون من :  -3

 الطابق الثالث 
 

 1 قاعة تدريب 
 14 مكاتب إدارية 
 2 معامل 

 1 قاعة إجتماعات 

 الطابق الرابع : يتكون من :  -4

 الطابق الرابع 
 

 1 مكتبة المراجع الع بية 
 1 الأجنبية مكتبة المراجع 

 1 قاعة إطلاع بالمكتبة 
 6 مكاتب إدارية 

 

 

 

 

 

 وصناديق الإسعافات الأولية: أجهزة الإطفاء اليدوية توزيااااع 
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 المكان  

 جهاز إطفاء 
صندوق  
اسعافات  
 أولية

بودرة  
كيماوي  
 جافة

ي  
ثانن

أاسيد  
 الك بون 

 الماركة  السعة 

92 
 مبتن و
الدور  
 الأول 

 7 طرقة الدور الأول 
2 

0 
6 
25 

 بافاريا 
 

 1 بافاريا  6 2 4 معمل أمراض البذور   94

ي  95
 1 بافاريا  6 1 6 معمل خصوبة الأراضن

 مبتن و 96
الدور  
ي 
 الثانن

ي 
 0 بافاريا  6 0 3 طرقة الدور الثانن

97 
 0 بافاريا  6 0 1 مكتب وكيل الكلية 

98 

 مبتن و
الدور  
 الثالث 

 0 بافاريا  6 0 3 طرقة الدور الثالث 

ي  99
ونن  0 بافاريا  6 0 1 وحدة التعليم الالكت 

10
0 

 0 بافاريا  6 0 1 قاعة التدريب 

10
1 

 1 بافاريا  6 0 3 معمل المكافحة الحيوية 

10
2 

 0 بافاريا  6 0 1 بوفية

10
3 

 مبتن و
الدور  
 الرابع 

 0 بافاريا  6 0 4 طرقة الدور الرابع 

10
4 

 1 بافاريا  6 0 3 المكتبة الع بية 

10
5 

 1 بافاريا  6 0 1 المكتبة الأجنبية
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: شبكة مياه الإطفاء: 
َ
 رابعا

 أرضية أو سطحية ولكن تم إعداد مقايسة فنية
ً
 لا يوجد خزانات مياة إحتياطية سواءا

ً
 حاليا

ي 
أرضن لنظام خزانات سطحية   جاريو     3م  120سعة    مركزي  بمواصفات خزان  فنية  مقايسة  إعداد 

 بار لتنفيذ أيهما أاتر ملاءمة.  5مزود بطلمبة ضغم حت   3م 45منفصلة لكل مبتن على حده سعة 

 : ي بها مدادات ح يق على خطوط الإطفاء )مياة( بالجامعة بيانها كالتالىي
 وجميع المبانن

 

 صندوق ح يق  مداد ح يق  المبتن  م

ي خارج المبتن  مبتن )أ(  1
 1 1 الطابق الأرضن

بالسلم   2 والثالث  ي 
الثانن الطابق  ن  بي 

 الأوسم 
1 1 

بالسلم   3 والرابع  الثالث  الطابق  ن  بي 
 الأوسم 

1 1 

 3 3 الطابق الأول  مبتن )ذ(  4

ي  5
 2 2 الطابق الثانن

 3 3 الطابق الثالث  6

 2 2 الطابق الرابع  7

 1 1 الرئيسي خارج المبتن بجوار المدخل  مبتن )ج(  8

 1 1 خارج المبتن   مبتن )ه(  9

ي  10
 2 2 الطابق الثانن

 2 2 الطابق الثالث  11

 2 2 الطابق الأول  مبتن )و(  12

ي  13
 2 2 الطابق الثانن

 2 2 الطابق الثالث  14

 2 2 الطابق الرابع  15

 2 2 الطابق الخامس )تحت التشطيب(  16

 2 2 التشطيب( الطابق السادس )تحت  17
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: شبكة إنذار 
َ
 : الح يقخامسا

 النوع مكان الإنذار  عدد  المبتن  م

ي خارج المبتن  مبتن )أ(  1
السلم   1 الطابق الأرضن

 الأوسم 
 يدوي 

ي  2
السلم   1 الطابق الثانن

 الأوسم 
 يدوي 

السلم   1 الطابق الثالث    3
 الأوسم 

 يدوي 

السلم   1 الطابق الرابع    4
 الأوسم 

 يدوي 

السلم   1 الطابق الأول  مبتن )ذ(  5
 الأوسم 

 يدوي 

ي  6
السلم   1 الطابق الثانن

 الأوسم 
 يدوي 

السلم   1 الطابق الثالث  7
 الأوسم 

 يدوي 

السلم   1 الطابق الرابع  8
 الأوسم 

 يدوي 

بطرقة كل   2  مبتن )ج(  9
 طابق

 يدوي 

ي  مبتن )ه(  10
 أوتوماتيكي  2 2 الطابق الثانن

 أوتوماتيكي  2 2 الثالث الطابق  11

 أوتوماتيكي  2 2 الطابق الأول  مبتن )و(  13

ي  14
 أوتوماتيكي  2 2 الطابق الثانن

 أوتوماتيكي  2 2 الطابق الثالث  15

 أوتوماتيكي  2 2 الطابق الرابع  16

 أوتوماتيكي  2 2 الطابق الخامس )تحت التشطيب(  17

 2 2 التشطيب( الطابق السادس )تحت  18
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مزود  
بلوحة 
 تحكم 

 

 

كما يوجد حساسات دخان داخل القاعات والمعامل بكل من المبتن )ا( والمبتن )ذ( و المبتن  
 . )ج( والمبتن )ه( والمبتن )و(
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حة  بعض السيناريوهات المقت 

 

 :
ً
 حدوث حالات اختناق بمعمل الكيمياء:  أولا

 وصف الحدث: 

أبخرة وأدخنة ضارة وانتشارها   الكيماويات وعدم  انبعاث  ناتجة عن سوء استخدام  بالمعمل 
ازية.   اتباع التعليمات والإجراءات الاحت 

 إدارة الأزمة: 

 إطلاق الإنذار للإعلام بالواقعة.  [1]
ي عن الطابق وغلق محااس الغاز.  [2]  فصل التيار الكهرنر
 إخلاء الطابق والمعمل.  [3]
امن مع نقل  [4] ن . تهوية المعمل وفتح النوافذ والأبواذ بالت  ن  المصابي 
 إبلاغ العيادة والاتصال بالإسعاف لنقل الحالات الخطرة.  [5]
[6]  . ن  حض أعداد المصابي 
 إعداد التق ير التفصيلىي بالواقعة والتوصيات.  [7]

 

 
ً
:  : ثانيا ي

 حدوث انهيار جزء من المبتن

 وصف الحدث: 

 .  تصدع وانهيار أجزاء من المبتن

 إدارة الأزمة: 

[1]  .  الإخلاء الفوري للمبتن
ي وغلق محااس الغاز.  [2]  التأاد من فصل التيار الكهرنر
ي إبلاغ الإدارة العامة لأمن الجامعة وإدارة السلامة  [3]

 والصحة المهنية والدفاع المدنن
[4]  .  التوج  إلى نقطة التجمع الآمن وحض الأعداد والتأاد من عدم تخلف أي فرد داخل المبتن
 إعداد التق ير التفصيلىي بالواقعة والتوصيات.  [5]
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ً
:  : ثالثا  اندلاع ح يق بالمبتن

 وصف الحدث: 

 مدرج(.  –مخزن  –معمل   –اندلاع ح يق بالمبتن )مكتب 

امن مع بعضها( ن  إدارة الأزمة: )الإجراءات تتم بالت 

 إطلاق إنذار الح يق.  [1]
ن  [2] ي إحكام السيطرة على مواقع الح يق ومنع تواجد غت  المختصي 

ن
 مواقع الح يق.   ف

ي وغلق محااس الغاز. التأاد من فصل التيار  [3]  الكهرنر
ي  [4]

 إبلاغ الإدارة العامة لأمن الجامعة وإدارة السلامة والصحة المهنية والدفاع المدنن
ن من خارج المبتن على موقع الح يق.  [5]  توجي  وإرشادات سيارات الإطفاء والإنقاذ والمس ولي 
[6]  .  الإخلاء الفوري للمبتن
ن بالموقع.  [7]  إخلاء الأفراد المصابي 
ن تقديم الإسعافات  [8]  . الأولية للمصابي 
[9]  .  التوج  إلى نقطة التجمع الآمن وحض الأعداد والتأاد من عدم تخلف أي فرد داخل المبتن
لوحات  [10] لحرائق  الك بون  أاسيد  ي 

)ثانن الإطفاء  أجهزة  باستخدام  الح يق  مع  التعامل  يتم 
 البودرة الكيماوي لمكافحة اللهب( –الكه باء 

ان عن ط يق رفع  [11]  مواد قابلة للاشتعال.  أيمنع انتشار النت 
 متابعة الموقف وإبلاغ غرفة العمليات عن تطورات الموقف.  [12]
ورة التأاد من إمكانية هروذ أفراد مكافحة الح يق حال عدم القدرة على السيطرة وانتظار   [13] صرن

 سيارات الإطفاء 
 إعداد التق ير التفصيلىي بالواقعة والتوصيات.  [14]

 

ي تتخذ عند وصول قوات الإطفاء: 
 الإجراءات الت 

 قيام المس ول بالموقع بإعطاء بيانات ابتدائية موضحا ب :  [1]

 مكان الح يق أو منطقة بدايت  للوقوف على أسباب  أن أمكن ذلك.  •

 مصادر الح يق بالتحديد.  •

•  . ي
 التأايد على فصل التيار الكه بان 
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 اسطوانات الغاز بالبوفي . التأايد على فصل التغذية بالوقود إن وجدت  •

ان.  •  الأفراد المحاصرين خلف الأبواذ أو المحاصرين النت 

إصابتهم  • إذا  ما  حالة  ي 
ن
ف بالمستشفيات  للعلاج  نقلهم  أو  إسعافهم  لمحاولة  ن  المصابي  الأفراد 

 جسيمة. 

ي حالة طلبها.  [2]
ن
 معاونة قوات الاطفاء بالأفراد والمعدات ف

ي  [3]
ن
تواجد المسئول عن الموقع بجوار رئيس قوات الاطفاء بصفة دائمة لإمداد بالمعلومات ف

 حالة طلبها. 

ي تتخذ بعد الانتهاء من عملية الإطفاء
 الإجراءات الت 

 حض الخسائر [1]

 مواد مضخات ح يق.  –معدات   –أفراد 

 إعادة الوضع على ما كان علي  قبل الح يق عن ط يق [2]

اكمة من عملية الاطفاء.  •  سحب المياه المت 

ي تم إطفاؤها خارج المكان للاطمئنان على عدم اشتعالها مرة أخرلى.  •
 سحب المعدات والمواد الت 

 . شعة صيانة طفايات الح يق المستخدمة وإعادتها للخدمة •
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 :
ً
ي حالة حدوث زلزال:  رابعا
ن
 ف

 وصف الحدث: 

 حدوث هزة أرضية )زلزال( وما يتبعها من ردة فعل. 

امن مع  ن  بعضها(إدارة الأزمة: )الإجراءات تتم بالت 

 

ي حالات الزلازل 
ن
 الإجراءات الواجب اتباعها ف

تهدئة الموقف ونزع الذعر من نفوس الأشخاص المتواجدين بالمبتن عن ط يق توجيههم الى   

 كيفية التضف السليم بإتباع الخطوات الآتية: 

الشيااااع   [1] تزيد عن )الإخلاء  المسافة لا  (  50إذا كانت  ء من  وعدم    مت  ي
ممتلكات  الاخذ أي  ر

 الشخصية. 

ام بأماانهم مع الاحتماء أسفل المكتب أو أسفل المناضد  [2] ن والبعد   توجي  الأشخاص إلى الالت 

 . عن النوافذ 

.  الأشخاص  يتوج  [3] ي بناء المبتن
ن
 إلى الاحتماء أسفل الكمرات الخرسانية الموجودة ف

 

[4]  . ي فناء الكلية فعليك الابتعاد عن حواف المبتن
ن
 إذا كنت ف

ي العالية و  البعد  [5]
 توج  إلى المناطق الفسيحة. العن المبانن

ي حدوث  [6]
ن
 ف
ً
 ح يق. قطع الكه باء والغاز عن المنشأة حت  لا تكون سببا

ة فقد يعقبها هزات أخرلى تابعة والأفضل    عدم [7] ة بعد الهزة   البقاءالتجول بعد الهزة مباشر لفت 

 الأولى. 

ي و  اتباع [8]
 . ذها ينفتإرشادات الدفاع المدنن

ي إصاب  عدم [9]
ن
ي الأنقاض عن أغراض شخصية فقد يتسبب ذلك ف

ن
ت نتيجة انهيارات  االبحث ف

 لاحقة. 
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 كيفية التضف بعد حدوث الزلازل 

 الإسعافات الأولية 

 استدعاء الطواقم الطبية.  [1]
ن المتواجدين من عدم الإ تفقد  [2]  .صابات بي 
 .وقف أي نزيف بالضغم المباشر على الج ح [3]
ي ك الأشخاص يتح   عدم [4]

ن
ي حال تعرضهم لخطر إضاف

ن
ة إلا ف ن بإصابات خطت   .المصابي 

ي التنفس [5]
ن
ي حال وجود أشخاص يعانون من صعوبة ف

ن
 .عمل تنفس صناعي ف

 

 :
ً
ي خامسا
ن
 أجسام يشتب  فيها:  أيحالة ااتشاف  ف

 وصف الحدث: 

ي وجود جسم غ يب بالموقع. 
ن
 الاشتباه ف

امن مع  ن  بعضها(إدارة الأزمة: )الإجراءات تتم بالت 

ن إبلاغ  [1]  وسيلة من وسائل الإبلاغ.  بأيفورا  المس ولي 

 مفرقعات(. وحدة الالحماية المدنية )بشعة الاتصال  [2]

ي  [3]
اذ.  إنشاء نطاق أمتن  حول الموقع ومنع الاقت 

ي إخلاء المنطقة من المواد  [4]
 تكون قابلة للاشتعال أو الانفجار للمسافات الأمنية اللازمة.  الت 

ي وغلق مصادر  [5]
 بالمكان.  الغاز التأاد من قطع التيار الكه بان 

 تنظيم عمليات الإخلاء لإبعاد الأشخاص لمسافة الأمان الكافية.  [6]

 إعداد تق ير عن الموقف.  [7]
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ً
ي : سادسا
ن
ي حالة ااتشاف  ف

ن
ي انتشار مرض معدي / تفسر  أو الاشتباه ف

 : وبان 

 وصف الحدث: 

ي وجود إصابة 
ن
 .ء ماوبا محتمل ل تفسر  أو مرض معدي بالاشتباه ف

امن مع بعضها( ن  إدارة الأزمة: )الإجراءات تتم بالت 

ي جراءات الوقائية الإ 
ن
ي حالة انتشار لمرض معدي / تفسر   ف

  وبان 

 :اجراءات عامة

ورة تنفيذ نظام ترصد   [1] وابالغها   تللحالا المبكر    للااتشاف   من خلال العيادة الطبية بالكليةصرن

. ر فو  الأعلىللمستولى 
ً
 ا

ي ورسم المنحتن    للحالات  اللازم عمل التقصي   [2]
بعد    الحالاتوخ يطة موزع عليها جميع    الوبان 

 . حضها 

 لشدة  الحالاتعزل إقامة منطقة حجر صحي ل [3]
ً
 المرض. طبقا

ي / المعديالمرض  انتشار إنشاء غرفة طوارئ لتلف  البالغات ومتابعة   [4]
ي  التفسر

  . الوبان 

صد    الاستعداد رفع درجة   [5] ي وتنشيم الت 
ن
  ااتشافوالمناطق المجاورة لشعة    موقع الإصابة  ف

 عنها.  والإبلاغ الجديدة الحالات

 الإصابة. بعد التأاد من حدوث  الحالات بإجمالىي يتم عمل بيان  [6]

ن   [7] ورة متابعة المخالطي  المعدة لذلك   خلال  للحالاتصرن النماذج  ة الحضانة للمرض على  فت 

. المرتبطة وبائي الحالاتللوصول إلى 
ً
 ا

ن    الاهتمام  [8] المخالطي  بمتابعة  ي   الحوامل( خصوصا )الخاص 
ن
ي   الأمراض  حالات  ف

تسبب   الت 

 . مخاطر على الحمل

 ة. بالمرض وطرق الوقاي الإصابةبعمل ندوات توعية عن طرق  الصحي التثقيف  [9]

وتوكول   [10] ي تطبيق التر  . الحالاتعلى  العلاحر

ي / المعديعمل توثيق المرض   [11]
ي   التفسر

عدد   -المكان    –تاريااااخ الحدوث  )ويشتمل على    الوبان 

 (. المعزولالميكروذ  -المصدر  -طرق المكافحة  -الوفيات  -المضاعفات   - الحالات
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ي / المعدياجراءات التعامل مع المرض 
ي  التفسر

  :الكليةداخل  الوبان 

 المبكر  الااتشاف  •

   الفوريغ لا بالإ  • 

   الإجراءات •

   الصحي التثقيف  •

 الخطوات التنفيذية والمتابعة •

 :المبكر الااتشاف [1]

ن بقطاعاتهم ومكاتبهم. بقاعات الدراسة ذ الطلا ملاحظة     والعاملي 

ن    ن متواصلي   من يومي 
 عن أسباذ الغياذ للاستفسار متابعة نسب الغياذ لمن غاذ أاتر

 .بعيادات الوحدات والمستشفيات للحالات الأطباءااتشاف 

 الفوري  الإبلاغ [2]

ي بالجامعة الإبلاغيتم 
 . الفوري إلى إدارة الطب الوقان 

ي  الاشتباهالمتبعة عند  الإجراءات [3]
ن
 : الحالة ف

ي عزل  )  اجازةإعطاء    ن بصفة فورية من تاريااااخ    للمصاذ  (طتر  الإجراءويكون ذلك    الاشتباهلمدة أسبوعي 

ي بالجامعة. من الطبيب 
 بعيادة الكلية أو إدارة الطب الوقان 

 :إجراءات وقائية عامة 

 الكلية. ماان التجمع داخل لأ التهوية الجيدة  [1]

ورة توفت  الماء والصابون بصفة مستمرة الأيديغسل  [2]  . بالماء والصابون مع صرن

 .الصحي التثقيف  [3]
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 إعداد الخطة: 

 

 

 والمخاطر مدير وحدة إدارة الأزمات   

 

 د./ أحمد ثروت محمد 

 

 الكلية:  اعتماد

 وكيل الكلية لشئون  

 خدمة المجتمع وتنمية البيئة

 

 متولي محمد أبوسريع أ.د./ 

  

 عميد الكلية 

 

 محمد على شطا أ.د./ 
 

 

 

 


