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 المقدمة

 حُوٞي٤ل٢ حُظٞف٤ق د٤َُ ربػذحد حُٔ٘قٞسس ؿخٓؼش – هذ حلأع٘خٕ ر٤ٌِش حلأدحء ٝطو٤٤ْ حُـٞدس مٔخٕ ٝكذس طظؾشف

 ،  حُـوٞدس مؤخٕ ٝكوذس ٓوذ٣ش/ عوِٟٞ ٓلٔوذ ػوٞك د.ّ.أ هزوَ ٓوٖ رخ٤ٌُِوش ٝحلإدحس٣ش ٝحلأًخد٤ٔ٣ش حُو٤خد٣ش ُِٞيخثق

  : ػ٠ِ ٓؾظٔلاُٞكذس مٔخٕ حُـٞدس  ٝأػنخء حُٔـِظ حُظ٘ل٤ز١

            ػ٠ِ حُـخٓؼخص ط٘ظ٤ْ رؾخٕ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ مٞء ك٢ حُو٤خد٣ش حُٞيخثق حخظقخفخص  :أٝلا

 .   حُٔ٘قٞسس ُـخٓؼش حُظخرؼش هذ حلأع٘خٕ ٤ًِش ٓغظٟٞ        

 ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ مٞء ك٢ حلأًخد٤ٔ٣ش حُٞيخثق حخظقخفخص : ػخ٤ٗخ

 . حلأدحء ٝطو٤٤ْ حُـٞدس مٔخٕ ُٞكذس حُظ٘ل٤ز١ حُٔـِظ حخظقخفخص : ػخُؼخ
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 . حُؼ٤ِٔش رخ٤ٌُِش حلإدحس٣ش رخلأؿٜضس ُِؼخ٤ِٖٓ حُظ٘ظ٢ٔ٤ ُِظوغ٤ْ حُظلق٤ِ٤ش حلاخظقخفخص : خخٓغخ

 . رٜخ حُو٤خّ ٣ٌٖٔ حُظ٢ ٜٔخّحُ ا٠ُ رخلإمخكش حلإدحس٣ش ُِٞيخثق حُٞي٤ل٢ حُٞفق رطخهخص : عخدعخ

 

 

 

 ٝالله ٠ُٝ حُظٞك٤ن ،،،،

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 المنصورة جامعة - طب الأسنان ٌةكل - الأداء وتقٌٌم الجودة ضمان وحدة – الوظٌفً التوصٌف دلٌل

 3 

 

 المحتويات
 سهْ حُقللٚ  حُٔٞمٞع

 ط٘ظ٤ْ رؾخٕ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ مٞء ك٢ حُو٤خد٣ش حُٞيخثق حخظقخفخصحٝلا: 

 حُٔ٘قٞسس ؿخٓؼش -هذ حلأع٘خٕ  ٤ًِش ػ٠ِ ٓغظٟٞ حُـخٓؼخص
3 

 12 ٢٤ ٢١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ مٞء ك٢ حلأًخد٤ٔ٣ش حُٞيخثق حخظقخفخص:  ػخ٤ٗخ

 18 حلأدحء ٝطو٤٤ْ حُـٞدس مٔخٕ ُٞكذس حُظ٘ل٤ز١ حُٔـِظ حخظقخفخص : ػخُؼخ

 رخ٤ٌُِش حلإدحس٣ش رخلأؿٜضس ُِؼخ٤ِٖٓ حُظ٘ظ٢ٔ٤ ُِظوغ٤ْ حُظلق٤ِ٤ش حلاخظقخفخص:  سحرؼخ

 حُؼ٤ِٔش
29 

 ٣ٌٖٔ حُظ٢ ُٜٔخّح ا٠ُ رخلإمخكش حلإدحس٣ش ُِٞيخثق حُٞي٤ل٢ حُٞفق رطخهخص:  خخٓغخ

 رٜخ حُو٤خّ
38 

 52 حُٔشحؿغ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 المنصورة جامعة - طب الأسنان ٌةكل - الأداء وتقٌٌم الجودة ضمان وحدة – الوظٌفً التوصٌف دلٌل

 4 

 

 تُظُى ثشبٌ ٢٤٩١ نسُخ ٩٤ انقبَىٌ ضىء فٍ انقُبدَخ انىظبئف اختصبصبد: أولا

 :انًُصىرح  جبيعخ -طت الأسُبٌ  كهُخ يستىي عهً انجبيعبد

 انكهُخ يجهس -٢

 : ح٥ط٤ش حُٔغخثَ ك٢ رخُ٘ظش رخ٤ٌُِش ح٤ٌُِش ٓـِظ ٣خظـ

 وانًتبثعخ وانتُظُى وانتُسُق انتخطُط سبئمي:  أولا

 .حُٔخظِلش حلأهغخّ ر٤ٖ ٝط٘غ٤وٜخ ٝط٘ظ٤ٜٔخ ح٤ٌُِش ك٠ حُؼ٤ِٔش ٝحُزلٞع ُِظؼ٤ِْ حُؼخٓش حُغ٤خعش سعْ. ٢

 . ح٤ٌُِش ك٠ ٝحٌُٔظزش ٝحُظـ٤ٜضحص حُٔؼخَٓ ٝدػْ حُٔزخ٢ٗ ٝاٗؾخء حعظٌٔخٍ خطش ٝمغ. ١

 .حلأؿ٘ز٤ش حُٔ٘ق ػ٠ِ ٝحلإ٣لخد حُذسحع٤ش لإؿخصحصٝح ُِزؼؼخص حُٔؼٜذ أٝ ح٤ٌُِش خطش اػذحد. ٣

 . ح٤ٌُِش ك٠ حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء لاعظٌٔخٍ رشٗخٓؾ اػذحد. ٩

 حُظؤ٤ُق ٝرظؾـ٤غ حُـخٓؼ٤ش ٝحُٔزًشحص حٌُظذ ػ٠ِ ح٤ٌُِش هلاد كقٍٞ رظ٤غ٤ش حٌُل٤ِش حُغ٤خعش اػذحد. 5

 . حُٔٞحد رؼل ك٠    

 . حلأهغخّ ٛزٙ ر٤ٖ حُظ٘غ٤ن ٝط٘ظ٤ْ ح٤ٌُِش أهغخّ ك٠ حُؼَٔ ُ٘ظخّ حُؼخّ حلإهخس سعْ. 6

 .حُٔخظِلش حلأهغخّ ك٢ ر٤ٜ٘خ ٝحُظ٘غ٤ن ح٤ٌُِش ك٠ حُذسحعش ُٔوشسحص حُؼ٢ِٔ حُٔلظٟٞ اهشحس. 7

 حُذحخ٤ِش حُلاثلش ٝمغ ٤ٌُِِش حُذحخ٤ِش حُلاثلش ٝاػذحد ُِـخٓؼخص حُظ٘ل٤ز٣ش حُلاثلش ٝمغ ك٢ حُشأ١ ارذحء. 8

 . ح٤ٌُِش ٌُٔظزش    

 . ح٤ٌُِش ٌُٔظزش حُذحخ٤ِش حُلاثلش ٝمغ.  9

 .اػذحدْٛ ٝطلذ٣ذ ح٤ٌُِش ك٠ حُطلاد هزٍٞ ط٘ظ٤ْ.  10

 . ح٤ٌُِش ك٠ حلآظلخٗخص ٝاػٔخٍ حُذسٝط حُؼ٤ِٔشٝ ٝحُزلٞع ٝحُٔلخمشحص حُذسٝط ط٘ظ٤ْ.  11

 ح٤ٌُِووش ٠كوو ٝحُزلووغ ٝحلآظلخٗووخص حُذسحعووش ٗظووْ ٝطو٤وو٤ْ ؛ حلأهغووخّ ٝطوووخس٣ش ٤ٌُِِووش حُغوو١ٞ٘ حُظوش٣ووش ٓ٘خهؾووش.  12

 . حُٔظطٞسس ٝكخؿخطٚ حُٔـظٔغ ٝٓطخُذ ٝحُظؼ٢ٔ٤ِ حُؼ٢ِٔ حُظوذّ اهخس ك٠ رُي ًَ مٞء ك٠ ٝطـذ٣ذٛخ ٝٓشحؿؼظٜخ

 . ح٤ٌُِش ك٠ ٝحُٔخ٤ُش حلإدحس٣ش حُؾجٕٞ ط٘ظ٤ْ.  13

 . ح٤ٌُِش ٓٞحصٗش ٓؾشٝع اػذحد.  14

 . ح٤ٌُِش ك٠ ٝحُزلٞع ُِظؼ٤ِْ حُؼخٓش حُغ٤خعش ط٘ل٤ز ٓظخرؼش.  15
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 انكهُخ عًُذ -١

 -: انىظُفخ يتطهجبد

ك٤ٔوخ طنؤ٘ٚ ٓوٖ  2012( ُغو٘ش  84، ٝػِو٠ حُووخٕٗٞ سهوْ    1972( ُغو٘ش  49هزوخ ُوخٕٗٞ ط٘ظو٤ْ حُـخٓؼوخص سهوْ   

 .  1972( ُغ٘ش  49ٌٓشس ( ُِوخٕٗٞ سهْ    13حمخكش حُٔخدس   

رٞحعطش أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ حُؼخ٤ِٖٓ ٝحُٔظلشؿ٤ٖ رخ٤ٌُِش رخلاموخكش حُو٠ حُٔذسعو٤ٖ حُٔغوخػذ٣ٖ  ح٤ٌُِش ػ٤ٔذ ٘ظخذ٣

% ( ٖٓ حلافوٞحص حُقول٤لش لأػنوخء ٤ٛجوش  10ش لا طض٣ذ ػٖ   ٝحُٔؼ٤ذ٣ٖ ، ػ٠ِ حٕ طو٤ْ حفٞحطْٜ حُقل٤لش ر٘غز

 .حُظذس٣ظ 
 

 حُٔؼخٛذ أٝ ح٤ٌُِخص ٖٓ حلأعخطزس حكذ ٣٘ذد إٔ حُـخٓؼش ُشث٤ظ حُٔؼٜذ أٝ ح٤ٌُِش ك٠ أعخطزس ٝؿٞد ػذّ كخُش ٝك٠

 رؼَٔ ُِو٤خّ ُٔؼٜذح أٝ ح٤ٌُِش رحص ٖٓ حُٔغخػذ٣ٖ حلأعخطزس حكذ ٣٘ذد إٔ ُٝٚ ؛ حُؼ٤ٔذ رؼَٔ ُِو٤خّ ُِـخٓؼش حُظخرؼش

 حُؼ٤ٔذ

 

 انىظُفُخ انًهبو

 حُوشحسحص ٣زِـٚ ًٔخ ؛ حُـخٓؼش سث٤ظ ا٠ُ حُـِغخص ٓلخمش ٣ٝزِؾ حُٔؼٜذ أٝ ح٤ٌُِش ٓـِظ هشحسحص ط٘ل٤ز  -

 ٣ـذ حُظ٢ رخُوشحسحص حُٔخظقش حُـخٓؼ٤ش ٝحُغِطخص ح٤ُٜجخص ٣ٝزِؾ ؛ فذٝسٛخ طخس٣خ ٖٓ أ٣خّ ػٔخ٤ٗش خلاٍ    

 .ا٤ُٜخ ارلاؿٜخ    

 ٝحُِٞحثق حُوٞح٤ٖٗ ط٘ل٤ز ػٖ ٓغجٞلا ٣ٌٕٝٞ ٝحُٔخ٤ُش ٝحلإدحس٣ش حُؼ٤ِٔش ؽجٜٞٗخ ٝادحسس ح٤ٌُِش أٓٞس قش٣قط  -

 ٛزٙ كذٝد ك٢ ُِـخٓؼخص حلأػ٠ِ ٝحُٔـِظ حُـخٓؼش ٝٓـِظ ح٤ٌُِش ٓـِظ هشحسحص ط٘ل٤ز ًٝزُي ؛ حُـخٓؼ٤ش    

 .ٝحُِٞحثق حُوٞح٤ٖٗ    

 ػٖ ؿخٓؼ٢ ػخّ ًَ ٜٗخ٣ش ك٠ حُـخٓؼش سث٤ظ ا٠ُ طوش٣شح ح٤ٌُِش ٓـِظ ػ٠ِ حُؼشك رؼذ ٣وذّ  -

 ٓـِظ ػ٠ِ ُِؼشك طٞهجش ٝرُي ح٤ٌُِش ك٢ حُ٘ؾخه ٗٞحك٢ ٝعخثش ٝحُزلٞع حُظؼ٤ِْ ؽجٕٞ    

 حُـخٓؼش    

 حُوخٕٗٞ ٛزح لأكٌخّ ٝكوخ ح٤ٌُِش ك٠ حُٔؾٌِش ٝحُِـخٕ حلأهغخّ ٓـخُظ حلاؿظٔخع ا٠ُ ٣ذػٞ إٔ ُِؼ٤ٔذ  -

 حُٔٞمٞػخص ٖٓ ح٣ٙش ٓخ ػ٤ِٜخ ٣ؼشك إٔ ُٚ ًٔخ    
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 ٓوشس ا٠ُ حُؼ٢ِٔ حُِوذ ػ٠ِ حُلقٍٞ أٝ(  حُٔغخػذ٣ٖ ٝحلأعخطزس حلأعخطزس  حُٞي٤لش ؽـَ هِذ ح٤ٌُِش ػ٤ٔذ ٣ل٤َ  -

 حُوغْ ٓـِظ ا٠ُ حلإؿخُش كظٌٕٞ ٓؼ٤ذ أٝ ٓغخػذ ٓذسط أٝ ٓذسط ٝي٤لش ُؾـَ حُظوذّ ٣ٌٖ ُْ ٓخ حُذحثٔش حُؼ٤ِٔش حُِـ٘ش

 حُٔذس حٗظٜخء طخس٣خ ٖٓ أٝ حلإػلإ ػذّ كخُش ك٠ حُظوذّ طخس٣خ ٖٓ حلأًؼش ػ٠ِ أعزٞع خلاٍ حلإكخُش ٝطظْ حُٔخظـ

 حلأُوخد أٝ رخُٞيخثق حُخخفش حُؼ٤ِٔش ٝحُظوخس٣ش حُؼ٢ِٔ حلإٗظخؽ اكخُظٚ ػ٘ذ رخُطِذ ٣ٝشكن.  حلإػلإ ك٠ حُٔلذدس

 علذ ح٠ُ ٣ؼٞد إٔ حُِـ٘ش ٓوشس ح٠ُ ٠ٔحُؼِ ربٗظخؿٚ  حُخخفش حُزلٞع اسعخٍ رؼذ ُِٔظوذّ ٣ـٞص ٝلا ؛ حُغخروش حُؼ٤ِٔش

 .ؿذ٣ذس رؤرلخع ٣ظوذّ حٕ حٝ رؼنٜخ
 

 ػْ حُظشؽ٤ق ك٠ ُِ٘ظش حُٔخظـ حُوغْ ا٠ُ حُٔشؽل٤ٖ ػٖ حُؼ٤ِٔش حُِـخٕ طوخس٣ش ح٤ٌُِش ػ٤ٔذ ٣ل٤َ

 .حُـخٓؼش ٝٓـِظ ح٤ٌُِش ٓـِظ ػ٠ِ طؼشك

 

 :الأخص عهً وَتىنً

 

 .ط٘ل٤زٛخ ٝٓظخرؼش ح٤ٌُِش ك٢ شٝحُؼ٤ِٔ حُظؼ٤ٔ٤ِش حُخطش اػذحد ػ٠ِ حلأؽشحف. ٢

 .رخ٤ٌُِش ٝحُؼخ٤ِٖٓ ٝحلإدحس٣ش حُل٤٘ش حلأؿٜضس ر٤ٖ حُظ٘غ٤ن. ١

 ٝح٤ُٜجخص ٝحُل٤٤ٖ٘ حُظذس٣ظ ٤ٛجخص ٖٓ ح٤ٌُِش كخؿش حعظٌٔخٍ رؾؤٕ حلاهظشحكخص طوذ٣ْ ػ٠ِ حُؼَٔ. ٣

 .ٝؿ٤شٛخ ٝحلأدٝحص ٝحُظـ٤ٜضحص ٝحُٔ٘ؾآص حلأخشٟ حُٔغخػذس

 ٖٓ ٓخ ًَ ػٖ حُـخٓؼش سث٤ظ ٝارلاؽ ح٤ٌُِش دحخَ حُ٘ظخّ ٝكلظ ٓظلخٗخصٝحلا حُذسحعش ع٤ش ٓشحهزش. ٩

 .حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء أكذ ا٠ُ ٣٘غذ ٓخ أٝ رخ٤ٌُِش حُؼَٔ رغ٤ش حُٔغخط ؽؤٗٚ

 .أػٔخُْٜ ٝٓشحهزش رخ٤ٌُِش حلإدحس٣ش رخلأؿٜضس حُؼخ٤ِٖٓ ػ٠ِ حلأؽشحف. ٥

 حُـخٓؼ٢ حُؼخّ خلاٍ حلأهَ ػ٠ِ ٝحكذس ٓشس حلاؿظٔخع ح٠ُ ٤ٌُِِش حُؼ٢ِٔ حُٔئطٔش ح٤ٌُِش ػ٤ٔذ ٣ذػٞ. ٦

 .ح٤ٌُِش ٝٓـِظ حلأهغخّ ٓـخُظ ػ٠ِ حُٔئطٔش طٞف٤خص ٓغ ٣ؼشك ٓلنش حلاؿظٔخع ػٖ ٣ٝلشس    

     ٛزح ٣ٝظنٖٔ ٝحُٔخ٤ُش ٝحلإدحس٣ش ٝحُظؼ٤ٔ٤ِش حُؼ٤ِٔش ح٤ٌُِش ؽجٕٞ ػٖ ؿخٓؼ٢ ػخّ ًَ ٜٗخ٣ش ك٢ طوش٣ش اػذحد. ٩

       ٝر٤خٕ ٝٗظخثـٜخ ٝحلآظلخٗخص حُذسحعش ٝؽجٕٞ رٜخ حُؼَٔ أدحء ٝٓغظٟٞ ح٤ٌُِش حُ٘ؾخه لأٝؿٚ ػشمخ حُظوش٣ش    

    ح٤ٌُِش ٓـِظ ػ٠ِ حُظوش٣ش ٛزح ٣ٝؼشك حُٔلاثٔش رخُلٍِٞ حُٔوظشكخص ٝػشك حُظ٘ل٤ز حػظشمض حُظ٢ حُؼوزخص    

 . حُـخٓؼش ٓـِظ ػ٠ِ ُؼشمٚ حُشأ١ لإرذحء    
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 انكهُخ وكُم -١

 ك٢ حُؼ٤ٔذ ٣ؼخٝٗخٕ ػلاع ًٝلاء ٤ًِش ٌَُ ٣ٌٕٞ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ سهْ حُـخٓؼخص ط٘ظ٤ْ ٕهخٗٞ ٖٓ ٩٩ ُِٔخدس هزوخ

 حُزٌوخُٞس٣ٞط رٔشكِوش خُظؼ٤ِْرو حُخخفوش رخُؾوجٕٞ أكوذٛٔخ ٣ٝخوظـ ؿ٤خروٚ ػ٘ذ ٓوخٓٚ أهذٜٓخ ٣ٝوّٞ ح٤ٌُِش ؽجٕٞ ادحسس

 حُوشٝحرو طٞػ٤ونٝ ٝحُزلوٞع ٤وخحُؼِ حُذسحعخص رؾجٕٞ حُؼخ٠ٗ ٣ٝخظـ ٝحلاؿظٔخػ٤ش ٝحُش٣خم٤ش حُؼوخك٤ش حُطلاد ٝؽجٕٞ

 ٣ٌٝوٕٞ حُز٤جوش ٝط٤ٔ٘وش حُٔـظٔوغ خذٓوش رؾج٣ٕٝٞخظـ حُؼخُغ . حُؼ٢ِٔ رخُزلغ حُٔؼ٤٘ش ٝح٤ُٜجخص ٝحُٔشحًض ح٤ٌُِخص ٓغ

 رووشحس رُوي ٣ٌٝوٕٞ ٝحكوذ ٤ًٝوَ رظؼ٤و٤ٖ حلاًظلخء ٣ٝـٞص. حُز٤جش ٝط٤ٔ٘ش حُٔـظٔغ خذٓش ٓـِظ ك٢ ػنٞح ٝي٤لش رلٌْ

 .حُـخٓؼش ٓـِظ ٝٓٞحكوش ح٤ٌُِش ٓـِظ ١سأ أخز رؼذ حُـخٓؼش سث٤ظ ٖٓ

 :انطلاة و انتعهُى نشئىٌ انكهُخ وكُم -٢

 : انىظُفخ يتطهجبد

 ٜٓ٘خ حلأخ٤شس حُلوشس ك٢ ط٘ـ ٝحُظ٢ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ ٖٓ(  ٩٩   سهْ حُٔخدس ُ٘ـ هزوخ ح٤ٌُِش ٤ًَٝ ٣ؼ٤ٖ

 ػولاع ُٔوذس ٝرُوي ، حُؼ٤ٔوذ طشؽو٤ق ػِو٠ ر٘وخء حُـخٓؼوش ٓوٖ رووشحس ح٤ٌُِوش أعوخطزس رو٤ٖ ٓوٖ ح٤ًُٞوَ طؼ٤٤ٖ ٣ٌٕٝٞ" ػ٠ِ

 ".ٝحكذس ٓشس ُِظـذ٣ذ هخرِش ع٘ٞحص

 انىظُفُخ انًهبو

 ٝحُطولاد حُظؼِو٤ْ ُؾوجٕٞ ح٤ٌُِوش ٤ًٝوَ ٣ظو٠ُٞ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ ُِوخٕٗٞ حُظ٘ل٤ز٣ش حُلاثلش ٖٓ(  ٣٥   حُٔخدس ُ٘ـ هزوخ

 :حُؼ٤ٔذ اؽشحف طلض حُظخ٤ُش حُٜٔخّ

 ُِطلاد حُؼ٢ِٔ حُظذس٣ذ ػ٠ِ ٝحلأؽشحف ح٤ٌُِش ك٢ حُطِزش ؽجٕٞ طقش٣ق. ٢

      ٓـِظ ػ٠ِ ُؼشمٜخ طٞهجٚ ح٤ٌُِش خخسؽ ٖٓ ٝحلآظلخٗخص ُِظذس٣ظ حُ٘ذد ؽؤٕ ك٢ حلأهغخّ ٓوظشكخص دسحعش .١

 ح٤ٌُِش    

 ُِطلاد ٝحلاؿظٔخػ٤ش حُش٣خم٤ش حُؾجٕٞ سػخ٣ش ػ٠ِ حلأؽشحف. ٣

 ح٤ٌُِش ك٠ حُؼغٌش٣ش ٝحُظشر٤ش حُو٤ٓٞش حُٔوشسحص طذس٣ظ ٓظخرؼش ػ٠ِ حلأؽشحف. ٩

 حُٞحكذ٣ٖ حُطلاد ؽجٕٞ ػ٠ِ حلأؽشحف. ٥

 ٣خقٚ ك٤ٔخ ٤ٌُِِش حُغ١ٞ٘ حُؼ٢ِٔ حُٔئطٔش ػ٠ِ ٣ؼشك ٓخ اػذحد. ٦
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 :ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 ُوطوخع حُذٝس٣وش حُظووخس٣ش اػوذحد ٝ حُووشحسحص حطخوخر ٝ ُِٔؼِٞٓوخص ًؤعخط حُز٤خٗخص هٞحػذ اػذحد ػ٠ِ ٣ؾشف 

 طلادحُ ٝ حُظؼ٤ِْ ؽجٕٞ

 رخ٤ٌُِش ُلاػظٔخد حُظؤ٤َٛ ٝ حُظط٣ٞش ٓؾشٝػخص أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  

 رخُغـلاص ه٤ذٛخ ٝ ٝطلذ٣ؼٜخ رخُـخٓؼش حُز٤خٗخص هخػذس ػ٠ِ رخُطلاد حُخخفش حُز٤خٗخص ادخخٍ ٓظخرؼش  . 

 رخ٤ٌُِش حُؼخ٤ِٖٓ ًلخءس ٖٓ ٣ض٣ذ ٓٔخ رظ٘ل٤زٛخ ح٤ٌُِش طوّٞ حُظ٢ حُظذس٣ز٤ش حُذٝسحص ك٠ حُٔؾخسًش  . 

 

 انجحىث و انعهُب انذراسبد نشئىٌ انكهُخ وكُم

 : انىظُفخ يتطهجبد

 ٜٓ٘خ حلأخ٤شس حُلوشس ك٢ ط٘ـ ٝحُظ٢ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ ٖٓ(  ٩٩   سهْ حُٔخدس ُ٘ـ هزوخ ح٤ٌُِش ٤ًَٝ ٣ؼ٤ٖ

 ػولاع سُٔوذ ٝرُوي ، حُؼ٤ٔوذ طشؽو٤ق ػِو٠ ر٘وخء حُـخٓؼوش ٓوٖ رووشحس ح٤ٌُِوش أعوخطزس رو٤ٖ ٓوٖ ح٤ًُٞوَ طؼ٤٤ٖ ٣ٌٕٝٞ" ػ٠ِ

 ".ٝحكذس ٓشس ُِظـذ٣ذ هخرِش ع٘ٞحص
 

 انىظُفخ يهبو

 حُذسحعخص ُؾجٕٞ ح٤ٌُِش ٤ًَٝ ٣ظ٠ُٞ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ ُِوخٕٗٞ حُظ٘ل٤ز٣ش حُلاثلش ٖٓ(  ٣٥   حُٔخدس ُ٘ـ هزوخ

 :حُؼ٤ٔذ اؽشحف طلض حُظخ٤ُش حُٜٔخّ ٝحُزلٞع حُؼ٤ِخ

    ٝحُِـخٕ حلأهغخّ ٓـِظ حهظشحكخص ػ٠ِ ٘خءر ح٤ٌُِش ك٠ حُؼ٤ِٔش حُزلٞع ٝ حُؼ٤ِخ حُذسحعخص خطش اػذحد .٢

 حُؼ٤ِخ حُذسحعخص ُطلاد ٝحُظغـ٤َ حُٔخظقش    

 رخ٤ٌُِش حُٔخظِلش حلأهغخّ ك٠ حُخطش ٛزٙ ط٘ل٤ز ٓظخرؼش. ١

 . حُؾؤٕ ٛزح ك٠ حُٔشعٞٓش حُغ٤خعش ط٘ل٤ز ٝٓظخرؼش ح٤ٌُِش ك٠ حُؼ٤ِٔش حُ٘ؾش ؽجٕٞ ػ٠ِ حلأؽشحف. ٣

 حُخخسؿ٤ش حُؼوخك٤ش حُؼلاهخص ؽجٕٞ ٝط٠ُٞ ح٤ٌُِش ك٠ حُؼ٤ِٔش ُ٘ذٝحصٝح حُٔئطٔشحص ط٘ظ٤ْ حهظشحف. ٩

 ٣خقٚ ك٤ٔخ ٤ٌُِِش حُغ١ٞ٘ حُٔئطٔش ػ٠ِ ٣ؼشك ٓخ اػذحد. ٥

 .  والدوريات والمراجع بالكتب ُظض٣ٝذٛخ حُخطش ٝحهظشحف حٌُٔظزش ؽجٕٞ ػ٠ِ حلأؽشحف .٦
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 :ثهب انقُبو ًَكٍ اضبفُخ يهبو

 ٝحُٜٔٔخص حُزؼؼخص ٝ حُزلؼ٤ش حُخطو ٝ حُٔ٘ؾٞسس حلأرلخع ٝ حُؼ٠ِٔ ُِزلغ حُز٤خٗخص هٞحػذ اػذحد ػ٠ِ ٣ؾشف 

 ؽووجٕٞ ُوطووخع حُذٝس٣ووش حُظوووخس٣ش اػووذحد ٝ حُوووشحسحص حطخووخر ٝ ُِٔؼِٞٓووخص ًؤعووخط حُذسحعوو٤ش حُٔوو٘ق ٝ حُؼ٤ِٔووش

 حُؼوخك٤ش حُؼلاهخص ٝ حُزلٞع ٝ حُؼ٤ِخ حُذسحعخص

 رخ٤ٌُِش خدُلاػظٔ حُظؤ٤َٛ ٝ حُظط٣ٞش ٓؾشٝػخص أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  

 طلوذ٣ؼٜخ ٝ رخُـخٓؼش حُز٤خٗخص هخػذس ػ٠ِ حُؼوخك٤ش حُؼلاهخص ٝ حُؼ٠ِٔ رخُزلغ حُخخفش حُز٤خٗخص ادخخٍ ٓظخرؼش ٝ 

 . رخُغـلاص ه٤ذٛخ

 رظ٘ل٤زٛخ ح٤ٌُِش طوّٞ حُظ٢ حُظذس٣ز٤ش حُذٝسحص ك٠ حُٔؾخسًش  . 

 

 انجُئخ وتًُُخ انًجتًع خذيخ نشئىٌ انكهُخ وكُم

 : انىظُفخ يتطهجبد

 ٜٓ٘خ حلأخ٤شس حُلوشس ك٢ ط٘ـ ٝحُظ٢ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ ٖٓ(  ٩٩   سهْ حُٔخدس ُ٘ـ هزوخ ح٤ٌُِش ٤ًَٝ ؼ٣ٖ٤

 ػولاع ُٔوذس ٝرُوي ، حُؼ٤ٔوذ طشؽو٤ق ػِو٠ ر٘وخء حُـخٓؼوش ٓوٖ رووشحس ح٤ٌُِوش أعوخطزس رو٤ٖ ٓوٖ ح٤ًُٞوَ طؼ٤٤ٖ ٣ٌٕٝٞ" ػ٠ِ

 ".ٝحكذس ٓشس ُِظـذ٣ذ هخرِش ع٘ٞحص

 : انىظُفخ يهبو

 خذٓش ُؾجٕٞ ح٤ٌُِش ٤ًَٝ ٣ظ٠ُٞ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ ُِوخٕٗٞ حُظ٘ل٤ز٣ش حُلاثلش ٖٓ(  ٣٥   حُٔخدس ُ٘ـ هزوخ

 :حُؼ٤ٔذ اؽشحف طلض حُظخ٤ُش حُٜٔخّ حُز٤جش ٝط٤ٔ٘ش حُٔـظٔغ

 .ح٤ٌُِش ػ٤ٔذ ٖٓ رظل٣ٞل رخ٤ٌُِش حُٔٞؿٞدس حُخخؿ حُطخرغ رحص حُٞكذحص ػ٠ِ حلإؽشحف -٢

  حُؼ٤ِٔش حلأعخ٤ُذ حعظ٤ؼخد ك٢ حُٔـظٔغ أكشحد ًلخءس ُشكغ حُلاصٓش ٣ز٤شحُظذس ٝحُذٝسحص رخُزشحٓؾ حلاٛظٔخّ -١

 .حُلذ٣ؼش حُل٤٘ش ٝحُظو٤٘خص    

   ٓغ رخلاؽظشحى ٝحُز٤جش رخُٔـظٔغ حُٔظؼِوش حُٔؾٌلاص ُلَ حُلاصٓش حُظطز٤و٤ش ٝحُذسحعخص رخُزلٞع حلاٛظٔخّ -٣

 .رُي ػٖ حُٔغجُٞش حُٔخظِلش ٝح٤ُٜجخص حُـٜخص    
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 .ٝحُز٤جش حُٔـظٔغ خذٓش رٔٞمٞػخص حُخخفش حُ٘ذٝحص ٝػوذ ط٘ظ٤ْ -٩

 (.حُخ.... هز٤ش – حؿظٔخػ٤ش – اسؽخد٣ش  حُٔخظِلش حُٔـخلاص ك٠ حُؼ٤ِٔش حُوٞحكَ ط٘ل٤ز -٥

 .حُز٤جش ٝط٤ٔ٘ش حُٔـظٔغ خذٓش ٓـخلاص ك٠ حُؼ٤ِٔش حلاعظؾخسحص طوذ٣ْ -٦

 .حُؼَٔ ر٤جش ٝطؤ٤ٖٓ ح٤ُٜ٘ٔش ٝحُقلش حُغلآش ُـ٘ش أػٔخٍ ٓزخؽشس -7

 .حُظذس٣ذ ٝٝكذس ٝحٌُٞحسع حلأصٓخص ٝكذس أػٔخٍ ػ٠ِ حلإؽشحف -8

 

 :ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 حُٔؼِٞٓوخص لاعوظخشحؽ حُٔـظٔؼ٤وش ٝحُٔؾوخسًش حُٔـظٔؼ٤وش رخلاكظ٤خؿوخص حُخخفوش حُز٤خٗخص هٞحػذ ػ٠ِ ٣ؾشف 

 . حُز٤جش ط٤ٔ٘ش ٝ حُٔـظٔغ خذٓش ٓـخٍ ك٠ حُغ٣ٞ٘ش ٝ حُذٝس٣ش حُظوخس٣ش ٝاػذحد

 رخ٤ٌُِش حُظط٣ٞش ٓؾشٝػخص أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  

 ٝطلذ٣ؼٜخ رخُـخٓؼش حُز٤خٗخص هخػذس ػ٠ِ حُٔـظٔؼ٤ش رخُٔؾخسًخص حُخخفش حُز٤خٗخص ادخخٍ ػ٠ِ حلإؽشحف . 

 رظ٘ل٤زٛخ ح٤ٌُِش طوّٞ حُظ٢ طذس٣ز٤ش حُذٝسحص كنٞس . 

 انقسى يجهس رئُس -٣

 : انىظُفخ يتطهجبد

ك٤ٔوخ طنؤ٘ٚ ٓوٖ  2012( ُغو٘ش  84، ٝػِو٠ حُووخٕٗٞ سهوْ    1972( ُغو٘ش  49   هزوخ ُوخٕٗٞ ط٘ظو٤ْ حُـخٓؼوخص سهوْ

 ػلاػووش أهووذّ روو٤ٖ ٓوٖ حُوغووْ ٓـِووظ سثوو٤ظ ٘ظخووذ٣"  1972( ُغو٘ش  49ٌٓووشس ( ُِوووخٕٗٞ سهووْ    13حُٔووخدس    اموخكش

ُلش حُٔزخؽش ػٖ هش٣ن حلاٗظخخد ح ٝرُيٓغظٞك٤ٖ ُؾشٝه حُظشؽ٤ق ، ٝ خُوغْحُؼخ٤ِٖٓ ر عخطزسٓظوذ٤ٖٓ ُِظشؽ٤ق ٖٓ حلأ

 اُو٠ رخلإموخكشرٞحعطش ؿ٤ٔغ أػنوخء ٤ٛجوش حُظوذس٣ظ رخُوغوْ حُؼوخ٤ِٖٓ ٝحُٔظلوشؿ٤ٖ ٝحُووخث٤ٖٔ رخُؼٔوَ كؼ٤ِوخ رخُـخٓؼوش 

حُقول٤لش  حلأفوٞحص% ( ٓوٖ 10حُقول٤لش رٔوخ لا ٣ـوخٝص    أفوٞحطْٜحُٔذسع٤ٖ حُٔغخػذ٣ٖ ٝحُٔؼ٤ذ٣ٖ ٝحُز٣ٖ طو٤ْ 

 حُٔشؽل٤ٖ . حلأعخطزسٝؿٞد حػ٘خٕ ٖٓ  كخُش ك٠حلاٗظخخرخص  اؿشحءظْ ٣ٝ، ٤ٛجش حُظذس٣ظ رخُوغْ عخُل٠ حُز٤خٕ  لأػنخء

طؼِوٖ ٗـخكوٚ  حُِـ٘وشػ٠ِ أكوذْٛ كوخٕ  حُظشؽ٤قطظٞحكش ك٤ْٜ ؽشٝه حُظشؽ٤ق ٝحهظقخس  أعظخرٝك٠ كخُش ٝؿٞد أًؼش ٖٓ 

 رخُظز٤ًش .

طوش٣ش ُؼشمٚ  ربػذحد حلإؽشحفػخَٓ ٝحكذ كوو رخُوغْ ط٘طزن ػ٤ِٚ ؽشٝه حُظشؽ٤ق كظوّٞ ُـ٘ش  أعظخرك٠ كخُش ٝؿٞد 

٣وظْ  إٔ، ػِو٠  أًوخد٢ٔ٣ُِوغوْ ُٔوذس ػوخّ  حُشثخعوشػ٠ِ حُغِطش حُٔخظقش رخُظؼ٤٤ٖ ُظووّٞ روذٝسٛخ رظ٤ٌِوق هوخثْ رؤػٔوخٍ 

 .ٝكخٍ طٞحكش ؽشٝهٜخ  حُٔذسحلاٗظخخرخص ػوذ ٛزٙ  اؿشحء
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 انىظُفُخ انًهبو -

 هوشحسحص رظ٘ل٤وز حُوغوْ ٓـِوظ سثو٤ظ ٣ووّٞ حُـخٓؼوخص ٤ْط٘ظو ُووخٕٗٞ حُظ٘ل٤ز٣ش حُلاثلش ٖٓ(  ٣٤   ُِٔخدس هزوخ           

 . فذٝسٛخ طخس٣خ ٖٓ أ٣خّ ػلاػش خلاٍ ؛ ح٤ٌُِش ػ٤ٔذ ا٠ُ ٝحُوشحسحص حُـِغخص ٓلخمش ٣ٝزِؾ حُٔؼٜذ أٝ ح٤ٌُِش ٓـِظ

 ٝحُٔخ٤ُش ٝحلإدحس٣ش حُؼ٤ِٔش حُؾجٕٞ ػ٠ِ حُوغْ سث٤ظ ٣ؾشف حُلاثلش رحص ٖٓ(  ٩١   حُٔخدس ُ٘ـ ٝهزوخ          

 رٜوخ حُٔؼٍٔٞ ٝحُوشحسحص حُوٞح٤ٖٗ لأكٌخّ ٝكوخ حُوغْ ٝٓـِظ ح٤ٌُِش ٓـِظ ٣شعٜٔخ حُظ٢ حُغ٤خعخص كذٝد ك٠ حُوغْ ك٠

 : حُظخ٤ُش حُٜٔخّ خخفش رقلش ٣ٝظ٠ُٞ

    حُوخث٤ٖٔ حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ػ٠ِ حلأخشٟ حُـخٓؼ٤ش ٝحلأػٔخٍ ٝحُذسٝط حُٔلخمشحص طٞص٣غ حهظشحف .٢

 حُوغْ ٓـِظ ػ٠ِ ُِؼشك يٝرُ حُوغْ ك٠ رخُظذس٣ظ    

 حُوغْ ٓـِظ ػ٠ِ ُِؼشك ُِوغْ رخُ٘غزش ح٤ٌُِش خخسؽ ٖٓ ُِظذس٣ظ حُ٘ذد ٓوظشكخص اػذحد. ١

 حُوغْ ٓـِظ ػ٠ِ ُِؼشك رخُوغْ ٝحُزلٞع حُؼ٤ِخ حُذسحعش خطش حهظشحف. ٣

 ٣خقٚ ك٤ٔخ ٝرُي ٝح٤ٌُِش حُوغْ ٓـِظ ٝع٤خعش هشحسحص ط٘ل٤ز ٓظخرؼش. ٩

 .أػٔخُْٜ ٝٓشحهزش حُوغْ ك٠ حُؼخ٤ِٖٓ ػ٠ِ حلإؽشحف. ٥

 .رخُوغْ حُؼَٔ ع٤ش رلغٖ حُٔغخط ؽؤٗٚ ٖٓ ٓخ ًَ ػ٠ِ ح٤ٌُِش ػ٤ٔذ ٝارلاؽ حُوغْ دحخَ حُ٘ظخّ كلظ. ٦

  ٛزح ٣ظنٖٔخ٤ُش ٝحُٔ ٝحلإدحس٣ش ٝحُظؼ٤ٔ٤ِش حُؼ٤ِٔش حُوغْ ؽجٕٞ ػٖ ؿخٓؼ٢ ػخّ ًَ ٜٗخ٣ش ك٢ طوش٣ش اػذحد .٩

   ٝر٤خٕ ٝٗظخثـٜخ ٝحلآظلخٗخص حُذسحعش ٝؽجٕٞ رٚ حُؼَٔ أدحء ٝٓغظٟٞ ْحُوغ ك٠ حُ٘ؾخه لأٝؿٚ ػشمخ حُظوش٣ش    

   حُوغْ ٓـِظ ػ٠ِ حُظوش٣ش ٛزح ٝرؼل حُٔلاثٔش رخُلٍِٞ حُٔوظشكخص ٝػشك حُظ٘ل٤ز حػظشمض حُظ٢ حُؼوزخص    

 .ح٤ٌُِش ٓـِظ ػ٠ِ ُؼشمٚ طٞهجش    

 ٓـِوظ ػ٠ِ رؾؤٗٚ حُٔؼشٝمش حُٔغخثَ ٗظش ذػ٘ حُوغْ ٓـِظ ٗظش ٝؿٜش ح٤ٌُِش ُٔـِظ حُوغْ ٓـِظ سث٤ظ ٣ز٤ٖ. ٨

 .ح٤ٌُِش

 :ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 حُذٝس٣ووش حُظوووخس٣ش اػووذحد ٝ حُٔؼِٞٓووخص لاعووظخشحؽ حُٔطِٞرووش حُز٤خٗووخص ٝ حلإكقووخث٤خص اػووذحد ػِوو٠ ٣ؾووشف 

 . حُوغْ ٗؾخه ػٖ ٝحُغ٣ٞ٘ش

 رخ٤ٌُِش حُظط٣ٞش ٓؾشٝػخص ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 رخُـخٓؼش حلاٌُظش٤ٗٝش حُ٘ظْ ٝ حُز٤خٗخص هٞحػذ ػ٠ِ رخُوغْ شحُخخف حُز٤خٗخص ادخخٍ ٓظخرؼش. 

 بتنفيذها الكمية تقوم التي و التدريبية الدورات في المشاركة . 
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 ٢٤٩١ نسُخ ٩٤ انقبَىٌ ضىء فٍ الأكبدًَُخ انىظبئف اختصبصبد: ثبَُب

  ( أعضاء ىيئة التدريس١

 الأسبتذح

 انىظُفخ يتطهجبد

 (٦٦   حُٔخدس كٌْ ٓشحػخس ٓغ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ ٖٓ(  ٩٧   حُٔخدس ٘ـُ هزوخ حلأعخطزس طؼ٤٤ٖ ٣ظْ

 :٣ؤط٢ ٓخ أعظخرح ٣ؼ٤ٖ ك٤ٖٔ ٣ؾظشه ك٤غ

 حُووخٕٗٞ ُٜوزح حُخخموؼش حُـخٓؼخص اكذٟ ك٠ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص خٔظ ٓذس ٓغخػذ أعظخر ٝي٤لش ؽـَ هذ ٣ٌٕٞ إٔ. ٢

 ػِو٠ عو٘ٞحص ػؾوش ٓوذس حُوذًظٞسحٙ دسؿوش ػِو٠ كقوُٞٚ ػِو٠ ٓنوض هذ ٣ٌٕٞ إٔ أٝ هزوظٜخ ٖٓ ػ٢ِٔ ٓؼٜذ ك٠ أٝ

 ػوٖ حلإػولإ طووشس ارح ٝرُوي حُزٌوخُٞس٣ٞط دسؿش ػ٠ِ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ش ػؾش ػٔخ٢ٗ ٓن٠ هذ ٣ٌٕٞ إٔ رؾشه حلأهَ

 .اه٤ٔ٤ِش أخشٟ ؿخٓؼش ك٠ حُٞي٤لش طِي

 .ظخر٣شحلأع ٓشًض ُؾـَ طئِٛٚ ٝٗؾشٛخ ٓزظٌشس رلٞع ربؿشحء ٓغخػذ أعظخر ٝٛٞ ٓذطٚ ك٠ هخّ هذ ٣ٌٕٞ إٔ. ١

 .أدحءٛخ ٝٓلغ٘خ حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء رٞحؿزخص ٓغخػذح أعظخرح طؼ٤٤٘ٚ ٓ٘ز ٝٓغٌِٚ ػِٔٚ ك٠ ِٓظضٓخ ٣ٌٕٞ إٔ. ٣

 .ح٤ٌُِش ك٢ حلإؿظٔخػ٠ ٝٗؾخهٚ حُؼ٢ِٔ اٗظخؿٚ طؼ٤٤٘ٚ ػ٘ذ حلاػظزخس ك٢ ٣ئخز إٔ. ٩

 .حُغٔؼش كغٖ حُغ٤شس ٓلٔٞد ٣ٌٕٞ إٔ. ٥

 ػ٘وذ حُـخٓؼوخص طِوي خوخسؽ ٓوٖ أعوخطزس طؼ٤و٤ٖ حعوظؼ٘خءح ٦٦ حُٔوخدس كٌْ ػخسٓشح ٓغ( ػخ٤ٗخ  ٩٧ حُٔخدس أؿخصص ٝهذ. ٦

 .ٓؼ٤٘ش ؽشٝه طٞحكش

 : انىظُفخ يهبو

 .حُؼ٤ِٔش ٝحُظٔش٣٘خص ٝحُٔلخمشحص رخُذسٝط ُِو٤خّ حُظلشؽ. ٢

 .حُٔزظٌشس ٝحُذسحعخص حُزلٞع ربؿشحء حُؼِّٞ طوذّ ك٢ حُٔغخٛٔش. ١

 .ٝحُٔشحؿغ رخٌُظذ ٝطض٣ٝذٛخ ٝحٌُٔظزخص حُٔؼخَٓ ػ٠ِ حلأؽشحف. ٣

 .حُطلاد ٗلٞط ك٢ رؼٜخ ػ٠ِ ٝحُؼَٔ حلأف٤ِش حُـخٓؼ٤ش ٝحُو٤ْ رخُظوخ٤ُذ حُظٔغي. ٩

 .ٝحُش٣خم٤ش ٝحُؼوخك٤ش حلاؿظٔخػ٤ش ؽجْٜٞٗ ٝسػخ٣ش رخُطلاد حُٔزخؽش حلاطقخٍ ٝطذػ٤ْ طشع٤خ. ٥

 ٓوٖ كوخدع ًوَ ػوٖ وش٣وشحط ح٤ٌُِوش ػ٤ٔوذ اُو٠ ٝطوذ٣ْ ٝحُٔؼخَٓ ٝحُٔلخمشحص حُذسٝط هخػخص دحخَ حُ٘ظخّ كلظ .٦

 .  ُللظٚ اؿشحءحص ٖٓ حطخز ٝٓخ رخُ٘ظخّ حلإخلاٍ ؽؤٗٚ
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  ٓـِظ سث٤ظ ا٠ُ حُـخس٣ش ٝحُزلٞع ٝٗؾشٛخ أؿشحٛخ حُظ٢ ٝحُزلٞع حُؼ٢ِٔ ٗؾخهٚ ػٖ ع٣ٞ٘خً طوش٣شح طوذ٣ْ. ٩

 .حُوغْ ٓـِظ ػ٠ِ ُِؼشك حُٔخظـ حُوغْ

ح ٣ٌٕٞ حُظ٢ ٝحُِـخٕ حُٔـخُظ أػٔخٍ ك٠ حُٔؾخسًش. ٨ ًٞ  .ك٤ٜخ ػن

 .٤ٌُِِٝش ُِوغْ حُؼ٤ِٔش حُٔئطٔشحص أػٔخٍ ك٠ حُٔؾخسًش. ٤

 .حُٔل٠ِ حُٔـظٔغ ٝطط٣ٞش ط٤ٔ٘ش ك٠ حُٔؾخسًش.  ٢٧

 

 :ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 رخُـخٓؼش حلاٌُظش٤ٗٝش حُ٘ظْ ػ٠ِ حُٞي٤ل٢ ٝ حُؼ٠ِٔ رخُ٘ؾخه حُخخفش حُز٤خٗخص ٝ حلإكقخث٤خص اػذحد  . 

 رخ٤ٌُِش شحُظط٣ٞ ٓؾشٝػخص ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 رخ٤ٌُِش حُق٤ل٢ حُظذس٣ذ أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 حُظذس٣ز٤ش حُذٝسحص كنٞس . 
 

 

 المساعدونلأساتذة   ( ا2  

 انىظُفخ يتطهجبد

 :٣ؤط٢ ٓخ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ ٖٓ(  ٦٤   سهْ حُٔخدس ُ٘ـ هزوخ ٓغخػذح أعظخرح ٣ؼ٤ٖ ك٤ٖٔ ٣ؾظشه

 أخشٟ ؿخٓؼش ٖٓ أٝ حُٔقش٣ش حُـخٓؼخص اكذٟ ٖٓ ٣ؼخدُٜخ ٓخ أٝ حُذًظٞسحٙ دسؿش ػ٠ِ كخفلا ٣ٌٕٞ إٔ .٢

 ُِـخٓؼوخص حلأػِو٠ حُٔـِوظ ٣ؼظزشٛوخ دسؿش ػ٠ِ حُخخسؽ ك٠ أٝ ٓقش ك٠ رٚ ٓؼظشف ػ٢ِٔ ٓؼٜذ أٝ ػ٤ِٔش ٤ٛجش أٝ 

 .حُٞي٤لش ُؾـَ ٣ئِٛٚ طخقـ ك٠ ٝرُي رٜخ حُٔؼٍٔٞ ٝحُِٞحثق حُوٞح٤ٖٗ أكٌخّ ٓشحػخس ٓغ ُزُي ٓؼخدُش

 حُوخٕٗٞ ُٜزح حُخخمؼش حُـخٓؼخص اكذٟ ك٠ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص خٔظ ٓذس ٓذسط ٝي٤لش ؽـَ هذ ٣ٌٕٞ إٔ. ١

 ٓوٖ ٦٦ حُٔخدس ك٠ ػ٤ِٚ حُٔ٘قٞؿ حُٔئَٛ ػ٠ِ كقُٞٚ ػ٠ِ ٓن٠ هذ ٣ٌٕٞ إٔ أٝ هزوظٜخ ٖٓ ػ٢ِٔ ٓؼٜذ ك٠ أٝ

 ػِو٠ ٚكقُٞ ػ٠ِ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ش ػؾشس ػلاع ٓن٠ هذ ٣ٌٕٞ إٔ رؾشه حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص خٔظ ٓذس حُوخٕٗٞ ٛزح

  اه٤ٔ٤ِش أخشٟ ؿخٓؼش ك٠ حُٞي٤لش طِي ػٖ حلإػلإ طوشس ارح ٝرُي ٣ؼخدُٜخ ٓخ أٝ ح٤ُِغخٗظ أٝ حُزٌخُٞس٣ٞط دسؿش

 . ٝٗؾشٛخ ٓزظٌشس رلٞع ربؿشحء ٓذسط ٝٛٞ ٓذطٚ ك٠ هخّ هذ ٣ٌٕٞ إٔ. ٣

 أدحءٛخ ٝٓلغ٘خ حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء رٞحؿزخص ٓذسعخ طؼ٤٤٘ٚ ٓ٘ز ٝٓغٌِٚ ػِٔٚ ك٠ ِٓظضٓخ ٣ٌٕٞ إٔ. ٩

 .حُغٔؼش كغٖ حُغ٤شس ٓلٔٞد ٣ٌٕٞ إٔ .٥

 .ح٤ٌُِش ك٢ حلإؿظٔخػ٠ ٝٗؾخهٚ حُؼ٢ِٔ اٗظخؿٚ طؼ٤٤٘ٚ ػ٘ذ حلاػظزخس ك٢ ٣ئخز إٔ. 6
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 انىظُفُخ انًهبو

 .حُؼ٤ِٔش ٝحُظٔش٣٘خص ٝحُٔلخمشحص رخُذسٝط ُِو٤خّ حُظلشؽ. ٢

 .حُٔزظٌشس ٝحُذسحعخص حُزلٞع ربؿشحء حُؼِّٞ طوذّ ك٢ حُٔغخٛٔش. ١

 .ٝحُٔشحؿغ رخٌُظذ ٝطض٣ٝذٛخ ٝحٌُٔظزخص حُٔؼخَٓ ػ٠ِ حلإؽشحف .٣

 .حُطلاد ٗلٞط ك٢ رؼٜخ ػ٠ِ ٝحُؼَٔ حلأف٤ِش حُـخٓؼ٤ش ٝحُو٤ْ رخُظوخ٤ُذ حُظٔغي. ٩

 .ٝحُش٣خم٤ش ٝحُؼوخك٤ش حلاؿظٔخػ٤ش ؽجْٜٞٗ ٝسػخ٣ش رخُطلاد حُٔزخؽش حلاطقخٍ ٝطذػ٤ْ طشع٤خ. ٥

 ٓوٖ كوخدع ًوَ ػوٖ طوش٣وشح ح٤ٌُِوش ػ٤ٔوذ اُو٠ ٝطوذ٣ْ ٝحُٔؼخَٓ خمشحصٝحُٔل حُذسٝط هخػخص دحخَ حُ٘ظخّ كلظ. ٦

 .ُللظٚ اؿشحءحص ٖٓ حطخز ٝٓخ رخُ٘ظخّ حلإخلاٍ ؽؤٗٚ

 حُوغْ ٓـِظ سث٤ظ ا٠ُ حُـخس٣ش ٝحُزلٞع ٝٗؾشٛخ أؿشحٛخ حُظ٢ ٝحُزلٞع حُؼ٢ِٔ ٗؾخهٚ ػٖ ع٣ٞ٘خً طوش٣شح طوذ٣ْ. ٩

 .حُوغْ ٓـِظ ػ٠ِ ُِؼشك حُٔخظـ

ح ٣ٌٕٞ حُظ٢ ٝحُِـخٕ حُٔـخُظ خٍأػٔ ك٠ حُٔؾخسًش. ٨ ًٞ  .ك٤ٜخ ػن

 .٤ٌُِِٝش ُِوغْ حُؼ٤ِٔش حُٔئطٔشحص أػٔخٍ ك٠ حُٔؾخسًش. ٤

 . حُٔل٠ِ حُٔـظٔغ ٝطط٣ٞش ط٤ٔ٘ش ك٠ حُٔؾخسًش. ٢٧

 

 :ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 رخُـخٓؼش حلاٌُظش٤ٗٝش حُ٘ظْ ػ٠ِ حُٞي٤ل٢ ٝ حُؼ٢ِٔ حُ٘ؾخه ػٖ حُٔطِٞرش حُز٤خٗخص ٝ حلإكقخث٤خص اػذحد . 

 رخ٤ٌُِش حُظط٣ٞش ٓؾشٝػخص ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 رخ٤ٌُِش حُق٤ل٢ حُظذس٣ذ أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 حُظذس٣ز٤ش حُذٝسحص كنٞس . 
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 ( المدرسون  ٣

 انجبيعخ داخم يٍ نهًذرسٍُ انىظُفخ يتطهجبد

 :٣٢ؤط ٓخ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ ٖٓ(  ٦٩  ُشهْ حُٔخدس ُ٘ـٓذسط هزوخ  ٣ؼ٤ٖ ك٤ٖٔ ٣ؾظشه

 ٤ٛجش أٝ أخشٟ ؿخٓؼش ٖٓ أٝ حُٔقش٣ش حُـخٓؼخص اكذٟ ٖٓ ٣ؼخدُٜخ ٓخ أٝ حُذًظٞسحٙ دسؿش ػ٠ِ كخفلا ٣ٌٕٞ إٔ .٢

 ٓؼخدُوش ُِـخٓؼوخص حلأػِو٠ حُٔـِوظ ٣ؼظزشٛوخ دسؿوش ػِو٠ حُخوخسؽ ك٠ أٝ ٓقش ك٠ رٚ ٓؼظشف ػ٢ِٔ ٓؼٜذ أٝ ػ٤ِٔش

 .  الوظيفة لشغل ٣ئِٛٚ طخقـ ك٠ ٝرُي رٜخ حُٔؼٍٔٞ ٝحُِٞحثق حُوٞح٤ٖٗ أكٌخّ ٓشحػخس ٓغ ُزُي

 .٣ؼخدُٜخ ٓخ أٝ حُزٌخُٞس٣ٞط دسؿش ػ٠ِ كقُٞٚ ػ٠ِ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص عض ٓنض هذ طٌٕٞ إٔ. ١

 إٔ طووذّ ػٔوخ ك٤ؾوظشه حُووخٕٗٞ ُٜوزح حُخخمؼش حُـخٓؼخص اكذٟ ك٠ حُٔؼ٤ذ٣ٖ أٝ حُٔغخػذ٣ٖ حُٔذسع٤ٖ ٖٓ ًخٕ ارح. ٣

 .أدحإٛخ ٝٓلغ٘خ رٞحؿزخطٚ - ٓغخػذح ٓذسعخ أٝ ذحٓؼ٤ طؼ٤٤٘ٚ ٓ٘ز - ٝٓغٌِٚ ػِٔٚ ك٠ ِٓظضٓخ ٣ٌٕٞ

 .حُغٔؼش كغٖ حُغ٤شس ٓلٔٞد ٣ٌٕٞ إٔ. ٩

 انىظُفُخ انًهبو

 .حُؼ٤ِٔش ٝحُظٔش٣٘خص ٝحُٔلخمشحص رخُذسٝط ُِو٤خّ حُظلشؽ. ٢

 .حُٔزظٌشس ٝحُذسحعخص حُزلٞع ربؿشحء حُؼِّٞ طوذّ ك٢ حُٔغخٛٔش. ١

 .ٝحُٔشحؿغ رخٌُظذ ٝطض٣ٝذٛخ ٝحٌُٔظزخص حُٔؼخَٓ ػ٠ِ حلإؽشحف. ٣

 .حُطلاد ٗلٞط ك٢ رؼٜخ ػ٠ِ ٝحُؼَٔ حلأف٤ِش حُـخٓؼ٤ش ٝحُو٤ْ رخُظوخ٤ُذ حُظٔغي. ٩

 .ٝحُش٣خم٤ش ٝحُؼوخك٤ش حلاؿظٔخػ٤ش ؽجْٜٞٗ ٝسػخ٣ش رخُطلاد حُٔزخؽش حلاطقخٍ ٝطذػ٤ْ طشع٤خ. ٥

 ٓوٖ كوخدع ًوَ ػوٖ ش٣وشحطو ح٤ٌُِوش ػ٤ٔوذ اُو٠ ٝطوذ٣ْ ٝحُٔؼخَٓ ٝحُٔلخمشحص حُذسٝط هخػخص دحخَ حُ٘ظخّ كلظ. ٦

 .ُللظٚ اؿشحءحص ٖٓ حطخز ٝٓخ رخُ٘ظخّ حلإخلاٍ ؽؤٗٚ

 حُوغْ ٓـِظ سث٤ظ ا٠ُ حُـخس٣ش ٝحُزلٞع ٝٗؾشٛخ أؿشحٛخ حُظ٢ ٝحُزلٞع حُؼ٢ِٔ ٗؾخهٚ ػٖ ع٣ٞ٘خً طوش٣شح طوذ٣ْ. ٩

 .حُوغْ ٓـِظ ػ٠ِ ُِؼشك حُٔخظـ

ح ٣ٌٕٞ حُظ٢ ٝحُِـخٕ حُٔـخُظ أػٔخٍ ك٠ حُٔؾخسًش. ٨ ًٞ  .ك٤ٜخ ػن

 .٤ٌُِِٝش ُِوغْ حُؼ٤ِٔش حُٔئطٔشحص أػٔخٍ ك٠ حُٔؾخسًش. ٤

 .حُٔل٠ِ حُٔـظٔغ ٝطط٣ٞش ط٤ٔ٘ش ك٠ حُٔؾخسًش.  ٢٧
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 :ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 رخُـخٓؼش حلاٌُظش٢ٗٝ حُ٘ظْ ػ٠ِ حُٞي٤ل٢ ٝ حُؼ٢ِٔ حُ٘ؾخه ػٖ حُٔطِٞرش حُز٤خٗخص ٝ حلإكقخث٤خص اػذحد . 

 رخ٤ٌُِش حُظط٣ٞش ٓؾشٝػخص ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 رخ٤ٌُِش حُق٤ل٢ حُظذس٣ذ أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 حُظذس٣ز٤ش . حُذٝسحص كنٞس 

 

 معاوني أعضاء ىيئة التدريس )المدرسون المساعدون(
 

 انجبيعخ داخم يٍ انًسبعذٍَ انًذرسٍُ تعٍُُ يتطهجبد

   حُٔوخدس كٌوْ ٓشحػوخس غٓو ٢٤٩١ ُغو٘ش ٩٤ حُووخٕٗٞ ٖٓ(  ٢٣٤   حُٔخدس ُ٘ـ هزوخ حُٔغخػذ٣ٖ حُٔذسع٤ٖ طؼ٤٤ٖ ٣ظْ

 ٣ٌوٕٞ ٝإٔكو٠ هوذ حلأعو٘خٕ  حُٔخؿغوظ٤ش دسؿوش ػِو٠ كخفولا ٣ٌوٕٞ إٔ ٓغوخػذح ٓذسعخ ٣ؼ٤ٖ ك٤ٖٔ ك٤ؾظشه(  ٢٣٥

 .أدحءٛخ ٝٓلغ٘خ رٞحؿزخطٚ ٓؼ٤ذح طؼ٤٤٘ٚ ٓ٘ز ٝٓغٌِٚ ػِٔٚ ك٠ ِٓظضٓخ

 

 انىظُفُخ انًهبو

 .ُٚ حُظخرغ حُوغْ خلاٍ ٖٓ رٜخ ٣ٌِق حُظ٢ حلأػٔخٍ ٖٓ ٝؿ٤شٛخ ػ٤ِٔش ٝدسٝط طٔش٣٘خص ٖٓ رٚ ٣ٌِق رٔخ حُو٤خّ. ٢

 حُذًظٞسحٙ . دسؿش ػ٠ِ ُِلقٍٞ حُؼ٢ِٔ ٝحُزلغ حُذسحعش ك٢ حُـٜذ رزٍ. ١

 .٤ٌُِِٝش ُٚ حُظخرغ ُِوغْ حُؼ٤ِٔش حُٔئطٔشحص أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش. ٣

 .رخُـخٓؼش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء هذسحص ط٤ٔ٘ش دٝسحص طِو٠. ٩

 :ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 رخُـخٓؼش حلاٌُظش٤ٗٝش حُ٘ظْ ػ٠ِ ٝحُٞي٤ل٢ حُؼ٢ِٔ حُ٘ؾخه ػٖ حُٔطِٞرش حُز٤خٗخص ٝ حلإكقخث٤خص ذحداػ  . 

 رخ٤ٌُِش حُظط٣ٞش ٓؾشٝػخص ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 رخ٤ٌُِش حُق٤ل٢ حُظذس٣ذ أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 حُظذس٣ز٤ش حُذٝسحص كنٞس . 
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 معاوني أعضاء ىيئة التدريس ) المعيدون (

 انًعُذٍَ ٍُُتع يتطهجبد

 سثو٤ظ ٓوٖ رووشحس حُٔغوخػذٕٝ ٝحُٔذسعوٕٞ حُٔؼ٤ذٕٝ ٣ؼ٤ٖ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ ٖٓ(  ٢٣٣   حُٔخدس ُ٘ـ هزوخ

 طخس٣خ ٖٓ حُظؼ٤٤ٖ ٣ٌٕٝٞ حُٔخظـ حُوغْ ٓـِظ سأٟ أخز رؼذ ح٤ٌُِش ٓـِظ هِذ ػ٠ِ ر٘خء حُـخٓؼش

 حُوشحس فذٝس

 حُغٔؼش كغٖ حُغ٤شس ٓلٔٞد ٣ٌٕٞ إٔ ٓغخػذح ٓذسعخ أٝ ٓؼ٤ذح ٣ؼ٤ٖ ك٤ٖٔ ٣ؾظشه(  ٢٣٥   حُٔخدس ُ٘ـ ٝهزوخ

 ثبنتكهُف انًعُذٍَ تعٍُُ

   ٝ(  ٢٣٣  حُٔوخدط٤ٖ كٌوْ ٓشحػخس ٓغ ٢٤٩١ ُغ٘ش ٩٤ حُوخٕٗٞ ٖٓ(  ٢٣٩   حُٔخدس رخُظ٤ٌِق حُٔؼ٤ذ٣ٖ طؼ٤٤ٖ ٣لٌْ

 حلأخ٤وشط٤ٖ ُغ٘ظ٤ٖح ك٠ ح٤ٌُِش خش٣ـ٢ ر٤ٖ ٖٓ حُظ٤ٌِق هش٣ن ػٖ حُٔؼ٤ذٕٝ ٣ؼ٤ٖ إٔ ك٤ـٞص حُوخٕٗٞ ٛزح ٖٓ(  ٢٣٥

 كو٠ هوذ حلأعو٘خٕ كو٠ حُزٌوخُٞس٣ٞط دسؿوش كو٠ حُؼوخّ حُظووذ٣ش ٓوٖ ًوَ كو٠ حلأهَ ػ٠ِ ؿذح ؿ٤ذ طوذ٣ش ػ٠ِ حُلخف٤ِٖ

 موٞحرو ٓشحػوخس ٓوغ حُذسؿخص ٓـٔٞع ك٠ أػ٠ِ ٛٞ ُٖٔ حلأكن٤ِش ٝطؼط٠ ٓوخٜٓخ ٣وّٞ ٓخ أٝ حُظخقـ ٓخدس طوذ٣ش

 .ٕٗٞحُوخ ٛزح ٖٓ(  ٢٣٦   حُٔخدس ك٠ حُٔوشسس حُٔلخمِش

 

 انىظُفُخ انًهبو

 .ُٚ حُظخرغ حُوغْ خلاٍ ٖٓ رٜخ ٣ٌِق حُظ٠ حلأػٔخٍ ٖٓ ٝؿ٤شٛخ ػ٤ِٔش ٝدسٝط طٔش٣٘خص ٖٓ رٚ ٣ٌِق رٔخ حُو٤خّ. ٢

 .حُٔخؿغظ٤ش دسؿش ػ٠ِ ُِلقٍٞ حُؼ٢ِٔ ٝحُزلغ حُذسحعش ك٢ حُـٜذ رزٍ. ١

 .٤ٌُِِٝش ُٚ حُظخرغ ُِوغْ حُؼ٤ِٔش حُٔئطٔشحص أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش. ٣

 .رخُـخٓؼش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء هذسحص ط٤ٔ٘ش دٝسحص ٝحُظذس٣ذ حُظذس٣ظ أفٍٞ طِو٠ .٩

 

 :ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 رخُـخٓؼش حلاٌُظش٤ٗٝش حُ٘ظْ ػ٠ِ ٝحُٞي٤ل٢ حُؼ٢ِٔ حُ٘ؾخه ػٖ حُٔطِٞرش حُز٤خٗخص ٝ حلإكقخث٤خص اػذحد  . 

 رخ٤ٌُِش حُظط٣ٞش ٓؾشٝػخص ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 رخ٤ٌُِش حُق٤ل٢ حُظذس٣ذ ٍأػٔخ ك٢ حُٔؾخسًش . 

 التدريبية الدورات حضور. 
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 الأداء وتقُُى انجىدح ضًبٌ نىحذح انتُفُذٌ انًجهس: ثبنثب

 مدير الوحدة -١

 انىظُفخ يتطهجبد

 رخ٤ٌُِش طذس٣ظ ٤ٛجش ػنٞ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس مٔخٕ ٝكذس أػنخء ر٤ٖ ٖٓ أ١ عخروش خزشحص ُذ٣ٚ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 ُِٞكذس ٓذ٣شح طؼ٤٤٘ٚ ػ٘ذ رخ٤ٌُِش ادحس١ ٓ٘قذ ٣ؾـَ لا -٣

 ٝحلاػظٔخد حُظؼ٤ِْ ؿٞدس ُنٔخٕ حُو٤ٓٞش ح٤ُٜجش ٖٓ طذس٣ز٤ش دٝسحص ك٢ ؽخسى هذ ٣ٌٕٞ إٔ -٩

 حُـخٓؼ٢ حُظؼ٤ِْ ك٢ حُـٞدس ادحسس ٗظْ ططز٤ن ٤ًٝل٤ش

 حُلخعذ ٝرشحٓؾ ٝحلاٗظشٗض حُلخعزخص ٝطؾَٔ حُٔؼِٞٓخص طٌُ٘ٞٞؿ٤خ ٜٓخسحص ُذ٣ٚ ٣ٌٕٞ إٔ -٥

 .ٔخظِلشحُ حُـخٛضس

 حُظذس٣ظ ٤ٛجش ٝأػنخء ، ح٤ٌُِش ادحسس ٓغ ٝطلْٜ ر٤ٌخعش حُظؼخَٓ ػ٠ِ هخدسس رؾخق٤ش ٣ظ٤ٔض -٦

 . حُظؼ٤ٔ٤ِش رخُٔئعغش حُٔغظ٣ٞخص ؿ٤ٔغ ػ٠ِ حُؼخ٤ِٖٓ حُٔٞيل٤ٖ ، حُطلاد

 ع٤خعش ٓغ ٣ظلن رٔخ حُٞكذس أٛذحف ُظلو٤ن حُٔطِٞرش حُؼخٓش حُغ٤خعش ٝمغ ػ٠ِ هخدس -٩

 رخُـخٓؼش ُـٞدسح مٔخٕ ٓشًض ٝأٛذحف

 ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش ٣ؾٜذ حُؼ٤ِٔش ٝحلأٗؾطش حلأرلخع ك٢ رٚ ٓؼظشف عـَ ُٚ ٣ٌٕٞ إٔ -٨

 حُـ٤ذس حُخخسؿ٤ش ٝػلاهظٚ ٤ٌُِِش حُـ٤ذ حُظٔؼ٤َ ػ٠ِ حُوذسس -٤

 كميةبال الإدارية بالإعمال ٝحكظٌخًٚ ُِـخٓؼخص حلأػ٠ِ ُِٔـِظ حُظ٘ل٤ز٣ش ٝحُِٞحثق حُٔ٘ظٔش رخُوٞح٤ٖٗ حلإُٔخّ - ٢٧
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 انىظُفُخ انًهبو

 . رخُـخٓؼش حُـٞدس مٔخٕ ٓشًض أٛذحف ٓغ ٣ظلن رٔخ حُٞكذس أٛذحف ُظلو٤ن رخُٞكذس حُؼَٔ خطش ط٘ل٤ز ٓظخرؼش -٢

 ٓـوخٍ كو٢ حُخزوشس رٟٝ حُظوذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٝحخظ٤خس حُـٞدس مٔخٕ ُٞكذس ٝحُظ٘ظ٢ٔ٤ حلادحسٟ ح٤ٌَُٜ طؾ٤ٌَ -١

 . حُـٞدس مٔخٕ

 . حُٞكذس ؤػنخءر حُذٝس١ حلاؿظٔخع -٣

 . رخُٞكذس حُؼَٔ خطو اػذحد -٩

 . رخُٞكذس حُؼخ٤ِٖٓ ػ٠ِ ٝحلادحسٟ حُل٢٘ حلإؽشحف -٥

 . حُٞكذس ٝٓؾخًَ ٝحٗـخصحص أٗؾطش ػٖ ع٣ٞ٘ش سرغ طوخس٣ش اػذحد -٦

 ٓؼووخ٤٣ش هووخسا كوو٢ حُـووٞدس موؤخٕ ٝكووذس ٝٓوظشكووخص ٝحٗـووخصحص أٗؾووطش ُؼووشك ح٤ٌُِووش ٓـِووظ ؿِغووخص كنووٞس -٩

 . حُـٞدس

 . ُِٞكذس طو٤ِذ٣ش ٝؿ٤ش ٓظـذدس ط٣َٞٔ ٓقخدس حفحهظش -٨

 ح٤ٌُِش ػ٤ٔذ ا٠ُ ٝسكؼٜخ رخُٞكذس ُِؼخ٤ِٖٓ ٝحُلٞحكض حٌُٔخكآص فشف حهظشحف -٤

 حلإدحسس ٓـِظ ك٤ٜخ ٣لٞمٚ حُظ٢ حلأخشٟ حلاخظقخفخص - ٢٧

 حُـ٤ش أٓخّ حُٞكذس طٔؼ٤َ - ٢٢

 -نائب مدير الوحدة : -٢

 انىظُفخ يتطهجبد

 رخ٤ٌُِش طذس٣ظ ٤ٛجش ػنٞ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس مٔخٕ ٝكذس أػنخء ر٤ٖ ٖٓ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 ُِٞكذس ٓذ٣شح طؼ٤٤٘ٚ ػ٘ذ رخ٤ٌُِش أدحسٟ ٓ٘قذ ٣ؾـَ ألا -٣

 حُـخٓؼ٢ رخُظؼ٤ِْ حُـٞدس ٝمٔخٕ حُظط٣ٞش ٓـخٍ ك٢ خزشس ُذ٣ٚ طٌٕٞ إٔ -٩

 ؛ حُطوولاد ؛ ظووذس٣ظحُ ٤ٛجووش ٝأػنووخء ؛ ح٤ٌُِووش ادحسس ٓووغ ٝطلٜووْ ر٤ٌخعووش حُظؼخٓووَ ػِوو٠ هووخدسس رؾخقوو٤ش ٣ظ٤ٔووض -٥

 . حُظؼ٤ٔ٤ِش رخُٔئعغش حُٔغظ٣ٞخص ؿ٤ٔغ ػ٠ِ حُؼخ٤ِٖٓ حُٔٞيل٤ٖ

 .ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش حُٞي٤ل٢ عـِٚ ٣ؾٜذ إٔ -٦

 حُظل٣ٞل كخُش ك٢ حُـ٤ذس حُخخسؿ٤ش ٝػلاهظٚ ٤ٌُِِش حُـ٤ذ حُظٔؼ٤َ ػ٠ِ حُوذسس -٩

 .رخ٤ٌُِش  حلإدحس٣ش رخلإػٔخٍ ٝحكظٌخًٚ ُِـخٓؼخص حلأػ٠ِ ُِٔـِظ حُظ٘ل٤ز٣ش ٝحُِٞحثق حُٔ٘ظٔش رخُوٞح٤ٖٗ حلإُٔخّ -٨
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 انىظُفُخ انًهبو

 حُٞكذس ٓذ٣ش ٖٓ رٜخ ٣لٞك حُظ٢ رخلإػٔخٍ حُو٤خّ -٢

 ؿ٤خرش كخُش ك٢ حُٞكذس ٓذ٣ش رؤػٔخٍ حُو٤خّ -١

 -أمين الوحدة :  -٣

 انىظُفخ يتطهجبد

 طذس٣ظ ٤ٛجش ػنٞ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس مٔخٕ ٝكذس أػنخء ر٤ٖ ٖٓ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 ه٤خد٣ش رؾخق٤ش ٣ظٔظغ إٔ -٣

  حُـٞدس ؽجٕٞ ادحسس ك٢ حُٔظخققش حُذٝسحص رؼل ػ٠ِ كخفلا ٣ٌٕٞ إٔ -٩

 

 انىظُفُخ انًهبو

 

 . حُٞكذس ٓذ٣ش أػٔخٍ ٖٓ ا٤ُٚ ٣غ٘ذ رٔخ حُو٤خّ -٢

 . حُٞكذس أػٔخٍ طغـ٤َ -١

 . حُٞكذس ٓـِظ أٓخٗش -٣

 . حُٞكذس رؾجٕٞ حُخخفش حُوشحسحص اػذحد -٩
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 س المكتب الفني بالوحدةرئي -٤

 انىظُفخ يتطهجبد

 رخ٤ٌُِش طذس٣ظ ٤ٛجش ػنٞ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس ادحسس ٓـخٍ ك٢ حٌُخك٤ش حُخزشس ُذ٣ٚ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 حُؼَٔ ُٔـٔٞػخص ٝحُل٢٘ حُٔؼ١ٞ٘ حُذػْ رظوذ٣ْ ٣ظغْ إٔ -٣
 

 انىظُفُخ انًهبو

 . رخُٞكذس حُٔـِظ أػنخء رٜخ ٣ظوذّ حُظ٢ حلاعظؾخسحص خلاٍ ٖٓ حُل٢٘ حُذػْ طوذ٣ْ -٢

 . حُٞكذس حؿظٔخػخص كنٞس -١
 

 رئيس قسم المعايير الأكاديمية والبرامج التعليمية : -٥
 

 انىظُفخ يتطهجبد

 حُظؼ٤ِْ ٝطط٣ٞش حُـٞدس ربػٔخٍ ٜٓظٔخ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس ػٖ ٓخظِلش طذس٣ز٤ش دٝسحص ك٢ ؽخسى هذ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 رخ٤ٌُِش ادحس٣خ ٓ٘قزخ ٣ؾـَ ألا ٣لنَ -٣

 ٓشًوض ٝأٛوذحف ع٤خعوش ٓوغ ٣ظلون رٔخ حُٞكذس أٛذحف ُظلو٤ن حُٔطِٞرش حُؼخٓش حُغ٤خعش ٝمغ ػ٠ِ هخدسح ٣ٌٕٞ ٕأ -٩

 رخُـخٓؼش حُـٞدس مٔخٕ

 .ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش حُٞي٤ل٢ عـِٚ ٣ؾٜذ إٔ -٥

 رخ٤ٌُِش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٖٓ ػنٞح ٣ٌٕٞ إٔ -٦

 

 انىظُفُخ انًهبو

  ح٤ٌُِش طز٘ظٜخ حُظ٢ حُو٤ٓٞش حُو٤خع٤ش حلأًخد٤ٔ٣ش حُٔؼخ٤٣ش ػ٠ِ ٝٓطخروظٜخ رخ٤ٌُِش شحُظؼ٤ٔ٤ِ حُزشحٓؾ ٓشحؿؼش ٓظخرؼش -٢

         سعخُش ٓغ ٣ظٔخؽ٠ رٔخ ٣ظزؼٜخ حُظ٠ حلأًخد٤ٔ٣ش حُٔؼخ٤٣ش ٝططز٤ن رظؼش٣ق ٣وّٞ طؼ٠ٔ٤ِ رشٗخٓؾ ًَ حٕ ٖٓ حُظؤًذ -١

 ح٤ٌُِش .    

 . ؿذ٣ذس طؼ٤ٔ٤ِش ٓؾرشح ٝطق٤ْٔ ٤ٌِٛش ػ٘ذ حلأًخد٤ٔ٣ش حُٔؼخ٤٣ش ٓشحػخس -٣

 . حلأًخد٤ٔ٣ش حُٔؼخ٤٣ش ٓغ حُزشحٓؾ طٞحكن ٖٓ ُِظؤًذ ٝحُخخسؿ٤ش حُذحخ٤ِش حُٔشحؿؼش ٝطٞػ٤ن ٓظخرؼش -٩

 . الدراسية والمقررات بالكمية المختمفة التعميمية البرامج توصيف متابعة -٥
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 . ٜٗخث٢ طوش٣ش ٝػذحد حُذسحع٤ش ٝحُٔوشسحص حُظؼ٤ٔ٤ِش حُزشحٓؾ ُظوخس٣ش حُغ٣ٞ٘ش حُٔظخرؼش -٦

 – حُٔوشس طٞف٤ق   ػ٠ِ ٣لظٟٞ رل٤غ ٓوشس ٌَُ رِٔق ٣لظلظ ػ٢ِٔ هغْ ًَ إٔ ٖٓ ُِظؤًذ حسؽخدٟ رذٝس حُو٤خّ -٩

 (. فِٚ رحص أخشٟ ٓؼِٞٓخص حٟ – حُ٘ـخف ٗغزش – حٌُٔشس حُطلاد طو٤٤ْ ٗظ٤ـش – عخروش ع٘ٞحص ٖٓ حٓظلخ٤ٗٚ ٗٔخرؽ

 

 رئيس قسم البحوث والدراسات العليا : -٦

 انىظُفخ طهجبديت

 حُظؼ٤ِْ ٝطط٣ٞش حُـٞدس ربػٔخٍ ٜٓظٔخ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس ػٖ ٓخظِلش طذس٣ز٤ش دٝسحص ك٢ ؽخسى هذ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 رخ٤ٌُِش ادحس٣خ ٓ٘قزخ ٣ؾـَ ألا ٣لنَ -٣

 ع٤خعش ٓغ ٣ظلن رٔخ حُٞكذس أٛذحف ُظلو٤ن حُٔطِٞرش حُؼخٓش حُغ٤خعش ٝمغ ػ٠ِ هخدسح ٣ٌٕٞ إٔ -٩

 رخُـخٓؼش ُـٞدسح مٔخٕ ٓشًض ٝأٛذحف

 .ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش حُٞي٤ل٢ عـِٚ ٣ؾٜذ إٔ -٥

 رخ٤ٌُِش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٖٓ ػنٞح ٣ٌٕٞ إٔ -٦

 

 انىظُفُخ انًهبو

 حُزلؼ٤ش حُخطش ػَٔ ك٢ حُؼ٤ِٔش حلأهغخّ ٓؾخسًش ٝٓذٟ ٝطٞػ٤وٜخ رخ٤ٌُِش حُؼ٢ِٔ حُزلغ خطش ٓظخرؼش -٢

 . حُظذس٣ظ ٤ٛجش لأػنخء ٝد٤ُٝخ ٓل٤ِخ حُٔ٘ؾٞسس حلأرلخع ٝٗٞع رؼذد حُخخفش حُز٤خٗخص هٞحػذ ٓظخرؼش -١

 حُٔل٤و حُٔـظٔغ ٝحكظ٤خؿخص رخ٤ٌُِش حُؼ٢ِٔ حُزلغ خطش حسطزخه ٖٓ حُظؤًذ -٣

 حُظ٣َٞٔ ٓقخدس طلذ٣ذ ٓغ ح٤ٌُِش رٜخ ؽخسًض حُظ٢ ٝحُظ٣ٞٔ٘ش حُزلؼ٤ش حُٔؾخس٣غ كقش ٓظخرؼش -٩

 ٓل٤ِش أٝ ػخ٤ُٔش ؿٞحثض ػ٠ِ حُلخف٤ِٖ حُٔؼخٝٗش ح٤ُٜجشٝ حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء كقش ر٤خٗخص هٞحػذ ٓظخرؼش -٥

 حُؼخ٤ُٔش رخُٔـلاص ٝحُ٘ؾش حُؼ٢ِٔ حُزلغ ط٣َٞٔ طلل٤ض ٝعخثَ طلذ٣ذ -٦

 حلأخشٟ ٝحلإٗظخؿ٤ش حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝحُـٜخص ح٤ٌُِش ر٤ٖ حُٔؾظشًش حلاطلخه٤خص طلل٤ض ٝعخثَ طلذ٣ذ -٩

 حُؼ٤ِخ حُذسحعخص رطلاد حُخخفش خٗخصحُز٤ هٞحػذ ٝٓظخرؼش حُؼ٤ِخ حُذسحعخص رشحٓؾ د٤َُ ٗؾش -٨
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 -رئيس قسم المشاركة المجتمعية وتنمية البيئة : -٧

 انىظُفخ يتطهجبد

 حُظؼ٤ِْ ٝطط٣ٞش حُـٞدس ربػٔخٍ ٜٓظٔخ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس ػٖ ٓخظِلش طذس٣ز٤ش دٝسحص ك٢ ؽخسى هذ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 رخ٤ٌُِش ادحس٣خ ٓ٘قزخ ٣ؾـَ ألا ٣لنَ -٣

 ٓشًوض ٝأٛوذحف ع٤خعوش ٓوغ ٣ظلون رٔوخ حُٞكوذس أٛوذحف ُظلو٤ون حُٔطِٞرش حُؼخٓش حُغ٤خعش ٝمغ ٠ػِ هخدسح ٣ٌٕٞ إٔ -٩

 رخُـخٓؼش حُـٞدس مٔخٕ

 .ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش حُٞي٤ل٢ عـِٚ ٣ؾٜذ إٔ -٥

 رخ٤ٌُِش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٖٓ ػنٞح ٣ٌٕٞ إٔ -٦

 

 انىظُفُخ انًهبو

 ُِٔـظٔغ حُلو٤و٤ش حلاكظ٤خؿخص حعخط ػ٠ِ طز٠٘ حٕ ػ٠ِ حُز٤جش ٤شٝط٘ٔ حُٔـظٔغ ُخذٓش حُغ٣ٞ٘ش حُخطش أػٔخٍ ٓظخرؼش -٢

 حُٔل٤و

 ح٤ٌُِش أدحء ٝٓغظٟٞ حُز٤جش ٝط٤ٔ٘ش حُٔـظٔغ رخذٓش حُظٞػ٤ش رشحٓؾ ط٘ل٤ز ػ٠ِ حلإؽشحف -١

 ح٤ٌُِش طوذٜٓخ حُظ٠ حُز٤جش ٝط٤ٔ٘ش حُٔـظٔغ خذٓخص ػٖ حُٔـظٔؼ٤ش حلأهشحف سمخ ٓغظٟٞ ه٤خط -٣

 حُز٤جش ٝط٤ٔ٘ش حُٔـظٔغ ُخذٓش حُٔوذٓش ٝحلأٗؾطش خصحُخذٓ ٝطٞػ٤ن ٓظخرؼش -٩

 ُِٔؾخسًش حُٔـظٔؼ٤ش حلأهشحف دكغ ٓغ حُغ١ٞ٘ حُظٞي٤ق ِٝٓظو٠ حُغ١ٞ٘ حُخشؿ٤ٖ ػ٤ذ ٝط٘ل٤ز ػ٠ِ حلأؽشحف -٥

 رُي ٝطٞػ٤ن حُؼَٔ أٓخًٖ ك٢ حُطلاد طذس٣ذ ك٢ ُِٔغخٛٔش حُٔـظٔؼ٤ش حلإهشحف طؾـ٤غ -٦

حُز٤جش ٝطٞػ٤ن  ٝط٤ٔ٘ش حُٔـظٔغ خذٓش رشحٓؾ ك٢ ُٔؾخسًش ٝحُطلاد حُٔؼخٝٗش ٤جشٝحُٜ حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء طؾـ٤غ  -7

 رُي .
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 رئيس قسم القيادة والإدارة والموارد البشرية وفعاليات إدارة الجودة -٨

 انىظُفخ يتطهجبد

 حُظؼ٤ِْ ٝطط٣ٞش حُـٞدس ربػٔخٍ ٜٓظٔخ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس ػٖ ٓخظِلش طذس٣ز٤ش دٝسحص ك٢ ؽخسى هذ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 رخ٤ٌُِش ادحس٣خ ٓ٘قزخ ٣ؾـَ ألا ٣لنَ -٣

 ٓشًوض ٝأٛوذحف ع٤خعوش ٓوغ ٣ظلون رٔوخ حُٞكوذس أٛوذحف ُظلو٤ون حُٔطِٞرش حُؼخٓش حُغ٤خعش ٝمغ ػ٠ِ هخدسح ٣ٌٕٞ إٔ -٩

 رخُـخٓؼش حُـٞدس مٔخٕ

 ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش حُٞي٤ل٢ عـِٚ ٣ؾٜذ إٔ -٥

 رخ٤ٌُِش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٖٓ ػنٞح ٣ٌٕٞ إٔ -٦

 

 انىظُفُخ انًهبو

/  ٝحُطوولاد حُظؼِوو٤ْ ؽووجٕٞ لادسحس   رخ٤ٌُِووش حُظؼ٤ٔ٤ِووش حُؼ٤ِٔووش دػووْ ُخووذٓخص حُٔظخققووش حلإدحسحص أػٔووخٍ ٓظخرؼووش -٢

 (. ٝحُلغخرخص حُٔخ٤ُش حلإدحسس/  حُؼ٤ِخ حُذسحعخص

 حٌُلخءس ػذّ ٓزشسحص طوذ٣ْ ٣ٌٖ ُْ ٝحٕ حلأدحء ًلخءس طلذ٣ذ -١

 ٝحٌُٞحسع صٓخصحلأ حلإدحسس ٝكذس أػٔخٍ ٓظخرؼش -٣

 رخ٤ٌُِش حُؼخ٤ِٖٓ كجخص ُـ٤ٔغ حُٞي٤ل٢ حُظٞف٤ق أػٔخٍ ٓظخرؼش -٩

 رخ٤ٌُِش حُـٞدس لإدحسس حلأًخد٤ٔ٣ش حُو٤خدحص دػْ ٓظخرؼش -٥

 ؽوٌخٟٝ/  حُظ٤ٔوض ٝػوذّ حُؼخدُوش حُٔٔخسعخص/  حُلٌش٣ش ح٤ٌُِٔش كوٞم   حُٜٔ٘ش ٝأخلاه٤خص حُٔقذحه٤ش أػٔخٍ ٓظخرؼش -٦

 ( ٝٓوظشكخص

 ٝٓؼِٖ ٓٞػن حُٜٔ٘ش لأخلاه٤خص د٤َُ اػذحد -٩
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 رئيس قسم القياس والتقييم والتقويم : -٩

 انىظُفخ يتطهجبد

 حُظؼ٤ِْ ٝطط٣ٞش حُـٞدس ربػٔخٍ ٜٓظٔخ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس ػٖ ٓخظِلش طذس٣ز٤ش دٝسحص ك٢ ؽخسى هذ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 رخ٤ٌُِش ادحس٣خ ٓ٘قزخ ٣ؾـَ ألا ٣لنَ -٣

 ٓشًوض ٝأٛوذحف ع٤خعوش ٓوغ ٣ظلون رٔوخ حُٞكوذس أٛوذحف ُظلو٤ون حُٔطِٞرش حُؼخٓش خعشحُغ٤ ٝمغ ػ٠ِ هخدسح ٣ٌٕٞ إٔ -٩

 رخُـخٓؼش حُـٞدس مٔخٕ

 ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش حُٞي٤ل٢ عـِٚ ٣ؾٜذ إٔ-٥

 رخ٤ٌُِش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٖٓ ػنٞح ٣ٌٕٞ إٔ-٦

 

 انىظُفُخ انًهبو

 ظحُظذس٣ ػ٠ِ ٝحُوخث٤ٖٔ حُذسحع٤ش ُِٔوشسحص حُطلاد طو٤٤ْ ٓظخرؼش -٢

 حلاعوظز٤خٗخص خولاٍ ٓوٖ ٝحلإدحس٣وش حلأًخد٤ٔ٣وش ٝحُو٤وخدحص حُٔؼخٝٗوش ٝح٤ُٜجوش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء أدحء طو٤٤ْ ٓظخرؼش -١

 حُلاصٓش حُظوخس٣ش ًٝظخرش ُزُي حُٔؼذس

 حُلاصٓش حُظوخس٣ش ًٝظخرش ٝحُؼخِٕٓٞ حُٔؼخٝٗش ٝح٤ُٜجش حُظذس٣ظ ٤ٛجش لأػنخء حُٞي٤ل٢ حُشمخ ٓغظٟٞ ه٤خط -٣

 ٓغ ٝٓظخرؼظٜخ ٝحُظط٣ٞش ُِظلغ٤ٖ حُلؼ٤ِش حُٔٔخسعخص أْٛ ٝٓوظشف رخ٤ٌُِش حُظؼ٤ٔ٤ِش حُلخػ٤ِش و٣ْٞط ٓظخرؼش -٩

 حلأًخد٤ٔ٣ش حُو٤خدحص

 حُغخروش رخلأػٞحّ ٝٓوخسٗظٜخ رخ٤ٌُِش دٝس٣ش رقلش حُزحط٤ش حُذسحعش أٗؾطش ٓظخرؼٚ -٥

 حُزحط٤ش حُذسحعش ٗظخثؾ ػ٠ِ ر٘خء حُظلغ٤ٖ خطو ٝمغ -٦
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 ميكنة نظام الجودة والاتصالات :رئيس قسم   - 10

 انىظُفخ يتطهجبد

 حُظؼ٤ِْ ٝطط٣ٞش حُـٞدس ربػٔخٍ ٜٓظٔخ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس ػٖ ٓخظِلش طذس٣ز٤ش دٝسحص ك٢ ؽخسى هذ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 رخ٤ٌُِش ادحس٣خ ٓ٘قزخ ٣ؾـَ ألا ٣لنَ -٣

 ع٤خعش ٓغ ٣ظلن رٔخ حُٞكذس أٛذحف ُظلو٤ن حُٔطِٞرش حُؼخٓش حُغ٤خعش ٝمغ ػ٠ِ هخدسح ٣ٌٕٞ إٔ -٩

 رخُـخٓؼش حُـٞدس مٔخٕ ٓشًض ٝأٛذحف

 ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش حُٞي٤ل٢ عـِٚ ٣ؾٜذ إٔ -٥

 رخ٤ٌُِش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٖٓ ػنٞح ٣ٌٕٞ إٔ -٦

 انىظُفُخ انًهبو

 رخ٤ٌُِش حُظط٣ٞش ٝٓؾخس٣غ ٝحلاػظٔخد حُـٞدس مٔخٕ رٞكذس حُخخؿ حُٔٞهغ ٝطلؼ٤َ طلذ٣غ ٓظخرؼش -٢

 رخُٔـظٔغ ٝحُخذ٤ٓش حلإٗظخؿ٤ش حُوطخػخص ًٝزُي حُٔخظِلش حُـخٓؼش ٤ًِٝخص ح٤ٌُِش ٝأهغخّ حُٞكذس ر٤ٖ ٍحلاطقخ طلؼ٤َ -١

 حُٔل٤و

 حُخخؿ حُطخرغ رحص حُٞكذحص ر٤خٗخص هٞحػذ ٝطلذ٣غ ٓظخرؼش -٣

 ح٤ٌُِش رٔٞهغ ٤ٌُِِش حلإعظشحط٤ـ٤ش ٝحلأٛذحف حُٜ٘خث٤ش ٝحُـخ٣خص ح٤ٌُِش ٝسإ٣ش سعخُش ٗؾش ٓظخرؼش -٩

 ح٤ٌُِش ٓٞهغ ػ٠ِ حُز٤جش ٝط٤ٔ٘ش حُٔـظٔغ خذٓش – حُؼ٠ِٔ حُزلغ – ُِظؼ٤ِْ حُٔئعغش ع٤خعخص ؼشٓظخر -٥

 ؽٌٞحْٛ ُظوذ٣ْ حلاٌُظش٢ٗٝ حلاطقخٍ ػ٠ِ حُطلاد ٝطلل٤ض حُطلاد ؽٌخٟٝ ٝكذس أٗؾطش ٓظخرؼش -٦

 حُشد ٝحعظوزخٍ

 رخ٤ٌُِش حُـٞدس لإدحسس حُلخسحر٠ ٗظخّ أػٔخٍ ٓظخرؼش -٩

 -ية والإعلام والتدريب :رئيس قسم التوع - ١١

 انىظُفخ يتطهجبد

 حُظؼ٤ِْ ٝطط٣ٞش حُـٞدس ربػٔخٍ ٜٓظٔخ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس ػٖ ٓخظِلش طذس٣ز٤ش دٝسحص ك٢ ؽخسى هذ ٣ٌٕٞ إٔ -١

  بالكمية اداريا منصبا يشغل ألا يفضل-٣
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 ٓشًوض ٛوذحفأ ع٤خعوش ٓوغ ٣ظلون رٔوخ حُٞكوذس أٛوذحف ُظلو٤ون حُٔطِٞروش حُؼخٓوش حُغ٤خعوش ٝموغ ػ٠ِ هخدسح ٣ٌٕٞ إٔ -4

 رخُـخٓؼش حُـٞدس مٔخٕ

 ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش حُٞي٤ل٢ عـِٚ ٣ؾٜذ إٔ -5

 رخ٤ٌُِش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٖٓ ػنٞح ٣ٌٕٞ إٔ -6

 انىظُفُخ انًهبو

 رخ٤ٌُِش ٝحلاػظٔخد حُـٞدس مٔخٕ ػوخكش ُ٘ؾش آ٤ُش ٝمغ -٢

 حلإعظشحط٤ـ٤ش ٜخٝأٛذحك حُٜ٘خث٤ش ٝؿخ٣خطٜخ ح٤ٌُِش ٝسإ٣ش سعخُش ٗؾش ٓظخرؼش -١

 حلأهشحف ؿ٤ٔغ ػ٠ِ(  حُخ....  حُٔـظٔغ خذٓش – حُؼ٢ِٔ حُزلغ – حُظؼ٤ِْ   ح٤ٌُِش ع٤خعش ٗؾش ٓظخرؼش -٣

 حُٔؼ٤٘ش

 حُظوذس٣ظ ٤ٛجوش ٝأػنوخء ٝادحس٣وش أًخد٤ٔ٣وش ه٤وخدحص ٓوٖ ح٤ٌُِوش أػنوخء ُـ٤ٔوغ ٝٓظخرؼظٜوخ حُظذس٣ذ ٓقلٞكش ٝمغ -٩

 ُٜخ حُٔخ٤ُش حلاكظ٤خؿخص طٞك٤ش ٝٓلخُٝش كجش ٌَُ حُلؼ٤ِش حُظذس٣ز٤ش صحلاكظ٤خؿخ ػ٠ِ ر٘خءح ٝحُؼخِٕٓٞ ٝٓؼخ٤ْٜٗٝ

 حُٜٔ٘ش أخلاه٤خص د٤َُ ٗؾش ٓظخرؼش -٥

 حُلجخص رؼل ك٠ حُ٘وـ ُغذ ُلإدحس٤٣ٖ حُظل٢ِ٣ٞ حُظذس٣ذ أ٤ُٚ حهظشحف -٦

 رخ٤ٌُِش ٝحُ٘ذٝحص حُظذس٣ز٤ش ٝحُزشحٓؾ حُؼَٔ ٝسػ ٝط٘ل٤ز ٓظخرؼش -٩

 ٝٓخ٤ٛظٜخ رخ٤ٌُِش حُٔل٤و حُٔـظٔغ ُظؼشف ٝٓظخرؼظٜخ آ٤ُش ٝمغ -٨

 ُِظٞي٤ق حُغ١ٞ٘ ٝحُٔئطٔش حُخشؿ٤ٖ ٤ُّٞ حُظش٣ٝؾ -٤

 حُٔـظٔغ خذٓش رشحٓؾ ك٠ حُٔؾخسًش ػ٠ِ ٝحُطلاد حُٔؼخٝٗش ٝح٤ُٜجش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء طٞػ٤ش - ٢٧

  رئيس قسم التخطيط الاستراتيجي - ١٢

 انىظُفخ يتطهجبد

 حُظؼ٤ِْ ٣ٞشٝطط حُـٞدس ربػٔخٍ ٜٓظٔخ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس ػٖ ٓخظِلش طذس٣ز٤ش دٝسحص ك٢ ؽخسى هذ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 رخ٤ٌُِش ادحس٣خ ٓ٘قزخ ٣ؾـَ ألا ٣لنَ -٣

 ٓشًوض ٝأٛوذحف ع٤خعوش ٓوغ ٣ظلون رٔوخ حُٞكوذس أٛوذحف ُظلو٤ون حُٔطِٞرش حُؼخٓش حُغ٤خعش ٝمغ ػ٠ِ هخدسح ٣ٌٕٞ إٔ -٩

 رخُـخٓؼش حُـٞدس مٔخٕ

 ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش حُٞي٤ل٢ عـِٚ ٣ؾٜذ إٔ -٥

 رخ٤ٌُِش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٖٓ ػنٞح ٣ٌٕٞ إٔ -٦
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 انىظُفُخ انًهبو

 ٝحُخخسؿ٤ش حُذحخ٤ِش حُز٤جش طل٤َِ ػ٠ِ ر٘خء ٤ٌُِِش حعظشحط٤ـ٤ٚ خطش ػَٔ -٢

 حُز٤ج٠ حُظل٤َِ ك٠ حُٔئعغش ٝخخسؽ دحخَ حلإهشحف ؿ٤ٔغ ٓؾخسًش ٓشحػخس -١

 حلإعظشحط٤ـ٤ش حُخطش ٝطٞػ٤ن حػظٔخد -٣

 حُٔؼ٤٘ش ػ٠ِ ٗؾشٛخ ٝٓظخرؼش ح٤ٌُِش ٝسعخُش سإ٣ش ٓشحؿؼش -٩

 خولاٍ ٓوٖ ٗؾوشٛخ ٝٓظخرؼوش حُٔـوخٍ ٛوزح كو٠ ٓظزوغ ٛوٞ ًٔوخ ٤ٌُِِش حلإعظشحط٤ـ٤ش ٝحلأٛذحف حُٜ٘خث٤ش حُـخ٣خص ف٤خؿش -٥

 حُٔخظِلش حُٞعخثَ

 حُٔـظٔغ خذٓش / حُؼ٠ِٔ حُزلغ/  حُظؼ٤ِْ ع٤خعخص ؽخِٓش ٝطٞػ٤وٜخ ٝحػظٔخدٛخ رخُٔئعغش حُٔقخؿش حُغ٤خعخص ٓظخرؼش -٦

 . حُخ/.....  ٓخ٠ُ ع٤خعخص/  حُز٤جش ط٤ٔ٘ش/ 

 حُٔزشسحص رًش ٓغ حلآش ُضّ حٕ ٝطلذ٣ؼٜخ حُغ٤خعخص ٓشحؿؼش -٩

 . ح٤ٌُِش حعظشحط٤ـ٤ش ُظطز٤ن حُظ٘ل٤ز٣ش حُخطش ػَٔ -٨

 رئيس قسم المراجعة الداخلية - ١٣

 انىظُفخ يتطهجبد

 ْحُظؼ٤ِ ٝطط٣ٞش حُـٞدس ربػٔخٍ ٜٓظٔخ ٣ٌٕٞ إٔ -٢

 حُـٞدس ػٖ ٓخظِلش طذس٣ز٤ش دٝسحص ك٢ ؽخسى هذ ٣ٌٕٞ إٔ -١

 رخ٤ٌُِش ادحس٣خ ٓ٘قزخ ٣ؾـَ ألا ٣لنَ -٣

 ٓشًوض ٝأٛوذحف ع٤خعوش ٓوغ ٣ظلون رٔوخ حُٞكوذس أٛوذحف ُظلو٤ون حُٔطِٞرش حُؼخٓش حُغ٤خعش ٝمغ ػ٠ِ هخدسح ٣ٌٕٞ إٔ -٩

 رخُـخٓؼش حُـٞدس مٔخٕ

 ٝحلاُظضحّ رخُ٘ضحٛش حُٞي٤ل٢ عـِٚ ٣ؾٜذ إٔ -٥

 رخ٤ٌُِش حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٖٓ ػنٞح ٣ٌٕٞ إٔ -٦

 انىظُفُخ انًهبو

 رخ٤ٌُِش حُـٞدس مٔخٕ لأٗؾطش حُذحخ٤ِش ُِٔشحؿؼش آ٤ُش حهظشحف -٢

 رخ٤ٌُِش حُـٞدس مٔخٕ رٞكذس حلأخشٟ حلأهغخّ أػٔخٍ ٓشحؿؼش -١

 ح٤ٌُِش ُلأدحء ط٢حُزح حُظو٣ْٞ ٗظخثؾ ػ٠ِ حػظٔخدح حطخخرٛخ ٣ظْ حُظ٢ حُظقل٤ل٤ش حلإؿشحءحص ٓظخرؼش -٣

 بالكمية الجودة إدارة لتعزيز برامج تصميم -٤
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 الإدارَخ ثبلأجهزح نهعبيهٍُ انتُظًٍُ نهتقسُى انتفصُهُخ الاختصبصبد:  خبيسب

 انعًهُخ ثبنكهُخ

 عميد الكلية : -١

 مكتب عميد الكلية :  – 1/١

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 ٓ٘ش حُقخدسس حُٔٞمٞػخص ٝٓظخرؼش حٌُٔظذ ا٠ُ طشد حُظ٢ حُٔٞمٞػخص ٝػشك دسحعش -

 حُظؼش٣ووق ٝرووشحٓؾ سعووخثَ ٝاػووذحد رخ٤ٌُِووش حُٔخظِلووش حُ٘ؾووخه حٝؿووش ػووٖ ٝحلإكقووخءحص ٝحُز٤خٗووخص حُٔؼِٞٓووخص طـ٤ٔووغ -

 رخُـخٓؼش حُؼخٓش حُؼلاهخص ادحسس ٓغ رخُظؼخٕٝ ٝرُي رخ٤ٌُِش

 رؾؤٜٗخ حُٞحسدس حلإؿشحءحص ٝحطخخر رخُـخٓؼش حُؾٌخٟٝ ٌٓظذ ػ٠ِ ٝػشمٜخ رلؼٜخ ٝٓظخرؼش حُٔخظِلش حُؾٌخٟٝ طِو٠ -

 روبؿشحء ٝحُو٤وخّ حُوذػٞس ٝطٞؿ٤وٚ حلأػٔوخٍ ؿوذٍٝ ٝاػوذحد ح٤ٌُِوش ٓـِوظ ػِو٠ ػشمٜخ حُٔطِٞد حُٔٞمٞػخص طِو٠ -

 حُٔؼ٤٘ش ُِـٜخص ٝارلاؿٜخ حُٔـِظ عٌشطخس٣ش

 رٜخ ٣ٌِلٚ أٝ حُؼ٤ٔذ ٣قذسٛخ حُظ٢ ٝحُظؼ٤ِٔخص حُوشحسحص ارلاؽ -

 ح٤ٌُِش رؼ٤ٔذ حُخخفش حُظِل٤ٗٞش ٝحُٔلخدػخص ٝحلاؿظٔخػخص ٝحُٔٞحػ٤ذ حُٔوخرلاص ط٘ظ٤ْ -

 حُٔخظِلش ٝحُو٤ٓٞش حُٞه٤٘ش حُٔ٘خعزخص ك٢ حُؼوخك٤ش حُٔٞحعْ ط٘ظ٤ْ ك٢ حلاؽظشحى -

 رخٌُظذ حُٔظؼِوش ٝحُظق٣ٞش ٝحُ٘غؾ ٝحُللظ ٝحُٞحسد حُقخدس رؤػٔخٍ حُو٤خّ -

 والإشرراف ٝحُطولاد ٝحُؼخ٤ِٖٓ حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٖٓ ح٤ٌُِش أعشس ر٤ٖ حُؼلاهخص رظذػ٤ْ حُخخفش حُزشحٓؾ ٝمغ -

 . البرامج هذه تنفيذ عمى
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 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب ويتبعو مباشرة الوحدات التالية-٢

 مكتب الوكيل :  – 2/1

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 ٓ٘ٚ حُقخدسس حُٔٞمٞػخص ٝٓظخرؼش حٌُٔظذ ا٠ُ طشد حُظ٢ حُٔٞمٞػخص ٝػشك دسحعش -

 رٜخ ط٤ٌِلٚ ح٤ٌُِش ٤ًَٝ ٣شٟ حُظ٢ رخُذسحعخص خّحُو٤ -

 حُٔظخرؼش طِي ر٘ظخثؾ حُظوخس٣ش ٝاػذحد ح٤ًَُٞ ٝطٞؿ٤ٜخص طؼ٤ِٔخص ٓظخرؼش -

 ح٤ٌُِش ر٤ًَٞ حُخخؿ حُظِل٤ٗٞش ٝحُٔلخدػخص ٝحلاؿظٔخػخص ٝحُٔٞحػ٤ذ حُٔوخرلاص ط٘ظ٤ْ -

 رخٌُظذ ٔخظِلشحُ ٝحُظق٣ٞش حُ٘غخ ٝأػٔخٍ ٝحُللظ ٝحُٞحسد حُقخدس رؤػٔخٍ حُو٤خّ -

 

 قسم شئون التسجيل والخرجين بالكلية   – 2/٢

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 رخ٤ٌُِش ٝحُخش٣ـ٤ٖ حُظغـ٤َ ٓـخلاص ك٢ حُؼخٓش حُغ٤خعش ٝسعْ اػذحد ك٢ حُٔؾخسًش -

 حُِٔلخص ػ٠ِ ر٤خٗخطْٜ ٝٓظخرؼش رخ٤ٌُِش حُٔو٤ذ٣ٖ حُٔـظشر٤ٖ حُطلاد طغـ٤َ ٓظخرؼش -

 ٝحُؾؼزش ٝحُلشهش حُ٘ٞع كغذ حُظٞص٣غ ٓغ حُطلار٤ش حلأػذحد ػٖ حُلاصٓش ث٤شحلإكقخ حُز٤خٗخص اػذحد ٓظخرؼٚ -

 لاػظٔخدٛخ ح٤ٌُِش ٝأ٤ٖٓ حُٔخظـ ح٤ًَُٞ ػ٠ِ ٝػشمٜخ حُغـلاص ػ٠ِ ٝٓشحؿؼظٜخ حُؾٜخدحص طلش٣ش ٓظخرؼش -

 رٜخ حُٔؼٍٔٞ ٝحُِٞحثق ٝحُوشحسحص حُوخٕٗٞ مٞء ك٢ حُخشؿ٤ٖ ؽجٕٞ ط٘ل٤ز ٓظخرؼش -

 حُظقل٤ق ٌٓخكآص ٝحعظٔخسحص ٝحُٔلاكظش حٌُ٘ظشٍٝ ٝأػٔخٍ خثؾحُ٘ظ طغـ٤َ ٓظخرؼش -

 حُٔخظقش حُغِطش ٖٓ ٝطٞه٤ؼٜخ حُٔئهظش ٝحُؾٜخدحص حُظخشؽ ؽٜخدحص ٓشحؿؼش -

  حلآظلخٗخص ٝأػٔخٍ حُٔلاكظش أ٣خّ طغـ٤َ -
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  -: بالكلية والامتحانات الدراسة شئون قسم – ٣/2

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 رخ٤ٌُِش ًخِٓش ٓشحؿؼٚ ِٓلخطْٜ ٝٓشحؿؼش ٝحُٞحكذ٣ٖ حُٔ٘و٤ُٖٞ حُـذد رخُطلاد حُخخؿ لخصحُِٔ حعظلاّ -

 حُوخدٓش حُذسحع٤ش حلأػٞحّ ك٢ ٤ٌُِِش حُٔطِٞرش حلإػذحد رخقٞؿ ٝحُِٞحثق ٝحُوشحسحص حُوٞح٤ٖٗ ط٘ل٤ز -

 ٝح٤ٌُِش حلأخشٟ ح٤ٌُِخص ر٤ٖ حُطلار٤ش حُظل٣ٞلاص ٓظخرؼش -

 ٓظخرؼش طط٣ٞشٛخ ػ٠ِ ٝحلإؽشحف ُزُي حُلاصٓش حُ٘ٔخرؽ ٝاػذحد ٝحلآظلخٗخص حُذسحعش جُٕٞؾ حُٔظٌخِٓش حُ٘ظْ طؼ٤ْٔ -

 ؿٜووخص ُظوووذ٣ٜٔخ اُوو٠ حُخووش٣ـ٤ٖ ٣طِزٜووخ حُظوو٢ حُؾووٜخدحص ٝحػظٔووخد رخ٤ٌُِووش حُذسحعووش ُغوو٘ٞحص حلآظلخٗووخص ٗظووخثؾ ٓشحؿؼووش -

 خخسؿ٤ش

 لاػظٔخدٛخ ح٤ٌُِش ٝػ٤ٔذ ٤ًَٝ ػِش ح٤ٌُِش حٓظلخٗخص ٗظخثؾ ػشك -

 ٝحلآظلخٗخص حُذسحعش ُؾجٕٞ حُلاصٓش ٝحُزشحٓؾ حُخطو اػذحد ك٢ ٔؾخسًشحُ -
 

 قسم رعاية الطلاب :  – ٤/2

 -٣ٝخظـ رخلاط٢ :

 –حُووشكلاص  –حُخذٓووش حُؼخٓووش  –حُـٞحُووش  –اػووذحد ٓؾووشٝع خطووش ٤ٓضح٤ٗووش سػخ٣ووش حُؾووزخد رخ٤ٌُِووش   حلأٗؾووطش حُطلار٤ووش  -

 ػ٢ (حلاؿظٔخ –حُؼوخك٢  –حُ٘ؾخه حُل٢٘  –حُٔؼغٌشحص 

رووغ حُووشٝف حُـخٓؼ٤ووش حُغوو٤ِٔش روو٤ٖ حُطوولاد ٝطٞػ٤وون حُؼلاهووخص ر٤ووْٜ٘ ٝروو٤ٖ أعووظخرطْٜ ٝروو٤ٖ هوولاد ح٤ٌُِووخص ٝحُٔؼخٛووذ  -

 ٝحُـخٓؼخص حلأخشٟ

 ط٘ل٤ز حُزشحٓؾ ٝحُٔؾشٝػخص حُظ٢ ٣ؼظٔذٛخ حطلخد هلاد حُـخٓؼش ٝطذػ٤ٜٔخ رخلإٌٓخ٤ٗخص حُٔخد٣ش ٝحُزؾش٣ش -

 ظٟٞ ح٤ٌُِش ٝط٘غ٤ن ٛزٙ حُزشحٓؾ ٓغ ح٤ٌُِخص حلأخشٟط٘ل٤ز ٓؾشٝػخص ٝرشحٓؾ حُخطش ػ٠ِ ٓغ -

 ط٤ٔ٘ش حُٞػ٢ حُو٢ٓٞ ر٤ٖ حُطلاد رخ٤ٌُِش -

 ط٘ظ٤ْ حلإكخدس ٖٓ حُ٘ؾخه حُطلار٢ ك٢ أٝهخص كشحؿْٜ ًٔخ ٣ؼٞد ػ٤ِْٜ ٝػ٠ِ حُٞهٖ رخُ٘لغ -

 افذحس حُزشحٓؾ حُظ٘ل٤ز٣ش ك٢ ًظ٤ذ طٞص٣ؼٚ ػ٠ِ حُطلاد ك٢ رذح٣ش حُؼخّ حُذسحع٢ -

٠ طٞع٤غ هخػذس حُٔٔخسع٤ٖ رو٤ٖ حُطولاد ٝحلأٗؾوطش ٝحُٜٞح٣وخص حُٔظؼوذدس ٝط٤غو٤ش ٛوزٙ حُٔٔخسعوش رظوٞك٤ش  ًخكوش حُؼَٔ ػِ -

 حلإٌٓخ٤ٗخص حُٔخد٣ش ٝحُزؾش٣ش

اؿشحء حُزلٞع ٝحُذسحعخص رخُظؼشف ػ٠ِ ٓؾٌِش حُؾزخد ٝحهظشحف حُٔؾشٝػخص ٝحُزشحٓؾ حُلاصٓش ُِظـِذ ػ٤ِٜخ ُظ٘ل٤ز ٓخ  -

 ٣ظوشس ٜٓ٘خ

 ٝطـ٤ٜضٛوخرـ٤ٔغن حعظخذحّ ٓشحًض طـٔؼخص حُؾزخد ٖٓ ٓ٘ؾخص ٝٓلاػذ ٝٝمغ ٗظخّ ادحسطٜخ ٝف٤خٗظٜخ ط٘ظ٤ْ ٝط٘غ٤ -

  ٝأدٝحص ٜٓٔخص ٖٓ ٣غظِضّ ٓخ
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 وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث ويتبعو مباشرة الوحدات التالية . -٣

 مكتب الوكيل   – 3/١

 -٣ٝخظـ رخلاط٢ :

 ٠ُ حٌُٔظذ ٝٓظخرؼش حُٔٞمٞػخص حُقخدسس ٓ٘ٚدسحعش ٝػشك حُٔٞمٞػخص حُظ٢ طشد ا -

 حُو٤خّ رخُذسحعخص ٝحُزلٞع حُظ٢ ٣شٟ ٤ًَٝ ح٤ٌُِش ط٤ٌِلٚ رٜخ -

 ٓظخرؼش طؼ٤ِٔخص ٝطٞؿ٤ٜخص ح٤ًَُٞ ٝاػذحد طوخس٣ش ر٘ظخثؾ طِي حُٔظخرؼش -

 ط٘ظ٤ْ حُٔوخرلاص ٝحُٔٞحػ٤ذ ٝحلاؿظٔخػخص ٝحُٔلخدػخص حُظِل٤ٗٞش حُخخفش ر٤ًَٞ ح٤ٌُِش -

 رؤػٔخٍ حُقخدس ٝحُٞحسد ٝحُللظ ٝأػٔخٍ حُظق٣ٞش حُٔظؼِوش رخٌُٔظذحُو٤خّ  -

 قسم الدراسات العليا والبحوث   – 3/٢

 -٣ٝخظـ رخلاط٢ :

 اػذحد خطش ح٤ٌُِش ُِذسحعخص حُؼ٤ِخ ر٘خءح ػ٠ِ حهظشحكخص ٓـخُظ حلأهغخّ ٝحُِـخٕ حُٔخظقش -

 ٓظخرؼش ط٘ل٤ز ٛزٙ حُخطش رخلأهغخّ حُٔخظقش رٜزٙ ح٤ٌُِش -

 ر اؿشحءحص طغـ٤َ سعخثَ حُٔخؿغظ٤ش ٝحُذًظٞسحٙ ُطلاد حُذسحعخص حُؼ٤ِخحطخخ -

 اػذحد عـَ رخُلخف٤ِٖ ػ٠ِ حُذسؿخص حُؼ٤ِٔش -

 حُو٤خّ رؤػٔخٍ حُٔظؼِوش رخٓظلخٗخص هلاد حُذسحعخص حُؼ٤ِخ ٝارلاؽ ٗظخثؾ حلآظلخٗخص ُِـخٓؼش -

ٝحطخووخر  ُزلووٞع ك٤ٔووخ ٣ظؼِوون رخُذسحعووخص حُؼ٤ِووخحُٔؾووخسًش كوو٠ حلإػووذحد حُل٘وو٢ لاؿظٔخػووخص ٓـِووظ حُذسحعووخص حُؼ٤ِووخ ٝح -

 حلإؿشحءحص حُلاصٓش ُظ٘ل٤ز هشحسحطٚ ك٢ ٛزح حُؾؤٕ

 حُظ٘ل٤ز اػذحد خطش حُزلٞع حُؼ٤ِٔش ك٠ ح٤ٌُِش ر٘خء ػ٠ِ حهظشحكخص ٓـخُظ حلأهغخّ ٝحُِـخٕ ٝحُٔخظقش ٝٓظخرؼش -

 خعش حُٔشعٞٓش ك٠ ٛزح حُؾؤٕحطخخر حلإؿشحءحص حُخخفش رخُ٘ؾش حُؼ٢ِٔ ك٠ ح٤ٌُِش ٝٓظخرؼش ط٘ل٤ز حُغ٤ -

حلإؿووشحءحص  طِووو٠ هِزووخص حُزلووٞع حُخخسؿ٤ووش ٓووٖ حلأهغووخّ حُٔخظِلووش رخ٤ٌُِووش ٝٓووٖ ؿٜووخص حُزلووٞع رخُـخٓؼووش ٝحطخووخر -

 حُلاصٓش رؾؤٜٗخ ٝاٗؾخء ِٓق ٌَُ رلغ ٝٓظخرؼش ٓخ ٣ظْ ك٤ش

حُٔظ٤ٔووضس ٝ  قووٞسس ُِزلووٞعحطخووخر حلإؿووشحءحص حُخخفووش رخُظشؽوو٤ق ُِـووٞحثض حُؼ٤ِٔووش ٝحُظوذ٣ش٣ووش ٝؿووٞحثض ؿخٓؼووش حُٔ٘ -

 آغخى حُغـلاص حُخخفش رٜخ

 طِو٠ ٗظخثؾ حلأرلخع ٝحطخخر حُلاصّ ربرلاؿٜخ ُـٜخص حُزلٞع رخُـخٓؼش -

 ٝحطخوخرحُٔؾوخسًش كو٢ حلإػوذحد حُل٘و٢ لاؿظٔخػوخص ٓـِوظ حُذسحعوخص حُؼ٤ِوخ ٝحُزلوٞع ك٤ٔوخ ٣ظؼِون روخُزلٞع حُؼ٤ِٔوش  -

 .  ؤٕحُؾ رٜزح هشحسحطٚ ُظ٘ل٤ز حُلاصٓش حلإؿشحءحص



 

 المنصورة جامعة - طب الأسنان ٌةكل - الأداء وتقٌٌم الجودة ضمان وحدة – الوظٌفً التوصٌف دلٌل

 34 

 

  -: الثق افية العلاق ات قسم – 3/٣

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 ٝحُخخسؿ٤ش حُؼوخك٤ش حُؼلاهخص ؽجٕٞ ٝط٠ُٞ ح٤ٌُِش ك٢ حُؼ٤ِٔش حُ٘ذٝحص ٝط٘ظ٤ْ حهظشحف -

 ٝحُٔ٘ق حُذسحع٤ش ٝحلإؿخصحص حُزؼؼخص خطش ٓؾشٝع اػذحد -

 حُؼ٤ِٔش ٝحُٔئعغخص حُـخٓؼخص ٓغ حُؼوخك٤ش حلاطلخه٤خص ُؼوذ حلإػذحد -

 حُظشٝف ٓوظن٤خص كغذ ٝطؼذ٣ِٜخ طـذ٣ذٛخ ٝاؿشحءحص حُؼوخك٤ش ٝحلاطلخه٤خص حُظ٘ل٤ز٣ش حُزشحٓؾ ططز٤ن ظخرؼشٓ -

 ٝحُخخسؿ٤ش حُٔل٤ِش ٝحُؼوخك٤ش حُؼ٤ِٔش ٝحُلِوخص ٝحُ٘ذٝحص حُٔئطٔشحص ك٢ حُٔؾخسًش ط٘ظ٤ْ -

 حُؼ٤ِٔوش ٝ حُؼوخك٤وش رخُؼلاهوخص ن٣ظؼِو ك٤ٔوخ ٝحُزلوٞع حُؼ٤ِوخ حُذسحعوخص ٓـِظ لاؿظٔخػخص حُل٢٘ حلإػذحد ك٢ حُٔؾخسًش -

 حُؾؤٕ ٛزح ك٢ هشحسحطٚ ُظ٘ل٤ز حُلاصٓش حلإؿشحءحص ٝحطخخر

 قسم المكتبة :  - 4/٣

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 ٝحُذٝس٣خص ٝحٌُظذ رخُٔشحؿغ حٌُٔظزش طض٣ٝذ اؿشحءحص حطخخر -

 ُزُي حُٔخققش حُغـلاص ك٢ ٌُِٔظزش حُٞحسدس ٝحُذٝس٣خص ٝحٌُظذ حُٔشحؿغ ه٤ذ -

 حُلٜووخسط ٝػٔووَ حُٔشًض٣ووش شرخٌُٔظزوو حُؼٔووَ ػ٤ِووٚ ٣ـووشٟ ُٔووخ ٝكوووخ ش٤ووحٌُٔظز ُلأفووٍٞ هزوووخ حُلٜشعووش رؤػٔووخٍ حُو٤ووخّ -

 ٝحُٞفل٤ش حُٔٞمٞػ٤ش

 حُٔ٘وخيشس حُؼ٤ِٔوش ٝحُٔئعغوخص حُزلوٞع ٝٓشحًوض ٝحُٔؼخٛوذ ح٤ٌُِوخص ٓوغ رخُٔطزٞػخص حُظزخدٍ اؿشحءحص رخطخخر حُو٤خّ -

 ٝػخ٤ُٔخ ٓل٤ِخ

 حٌُٔظز٤ش حُخذٓخص ٝطوذ٣ْ ٝحُذحخ٤ِش حُخخسؿ٤ش ػخسحصحلإ ط٘ظ٤ْ -

 ٓلظ٣ٞخطٜخ ٝف٤خٗش حٌُٔظزش ػٜذٙ ط٘ظ٤ْ ػ٠ِ حُؼَٔ -

 حٌُٔظز٤ش ٓٞحصٗش ٓؾشٝع اػذحد ك٢ رخُـخٓؼش حٌُٔظزخص ؿٜخص ٓغ حلاؽظشحى -

 . رخ٤ٌُِخص حٌُٔظزخص ؽجٕٞ ُـ٘ش لاؿظٔخػخص حُل٢٘ حلإػذحد ك٢ حُٔؾخسًش -
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 -ع وتنمية البيئة ويتبعو مباشرة الوحدات التالية:وكيل الكلية لشئون خدمة المجتم –4

 حُٔغظٔش . حُطز٢حُظؼ٤ِْ  .1

 ُـخٕ ؽجٕٞ حُز٤جش . .2

 ٝحٌُٞحسع . حلأصٓخص .3
 

 مكتب الوكيل :  – 4/١

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 ٓ٘ٚ حُقخدسس حُٔٞمٞػخص ٝٓظخرؼش حٌُٔظذ ا٠ُ طشد حُظ٢ حُٔٞمٞػخص ٝػشك دسحعش -

 رٜخ ط٤ٌِلٚ ح٤ٌُِش ٤ًَٝ ٣شٟ حُظ٢ ٝحُزلٞع رخُذسحعخص حُو٤خّ -

 حُٔظخرؼش طِي ٝٗظخثؾ طوخس٣ش ٝاػذحد ح٤ًَُٞ ٝطٞؿ٤ٜخص طؼ٤ِٔخص ٓظخرؼش -

 ح٤ٌُِش ر٤ًَٞ حُخخفش حُظِل٤ٗٞش ٝحُٔلخدػخص ٝحلاؿظٔخػخص ٝحُٔٞحػ٤ذ حُٔوخرلاص ط٘ظ٤ْ -

 رخٌُٔظذ حُٔظؼِوش ٝحُظق٣ٞش حُ٘غخ ٝأػٔخٍ ٝحُللظ ٝحُٞحسد حُقخدس رؤػٔخٍ حُو٤خّ -

 الكلية)بدرجة مدير إدارة الكلية(أمين  -٥

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 حُٔخظقش حُغِطخص ٖٓ طقذس حُظ٢ ٝحُٔ٘ؾٞسحص ٝحُوشحسحص ٝحُِٞحثق حُوٞح٤ٖٗ ط٘ل٤ز ٓظخرؼش -

 ٓوغ دسحعوظٜخ رؼوذ حُؼَٔ ع٤ش طؼٞم حُظ٠ حُقؼٞرخص ػلاؽ ٝعخثَ ٝحهظشحف طذس٣زْٜ ػ٠ِ ٝحلإؽشحف حُؼخ٤ِٖٓ طٞؿ٤ٚ -

 ٝسإعخثْٜ حُؼخ٤ِٖٓ

 ح٤ٌُِش أٗؾطش رـ٤ٔغ ٝحلإدحس٣ش حُٔخ٤ُش حلأػٔخٍ ًخكش ػ٠ِ شحفحلإؽ -

 ٓوخ ط٘ل٤وز ٝٓظخرؼوش حُٔٞموٞػخص ُزلوغ حُلاصٓوش رخُز٤خٗوخص حُٔخظِلوش ٝحُِـوخٕ ٝحلأهغوخّ ح٤ٌُِوش ٓـِوظ افوذحس ٓظخرؼش -

 هشحسحص ٖٓ ؽخٜٗخ ك٠ ٣قذس

 حُقشف أٝؿٚ ٝسهخرش ٝؿ٤شْٛ دحُطلا هزَ ٖٓ ح٤ٌُِش ٗطخم ك٢ ُِـخٓؼش حُٔغظلوش حلأٓٞحٍ طلق٤َ ػ٠ِ حلإؽشحف -

 رخ٤ٌُِش حُٔخ٤ُش رخُؾجٕٞ حُٔظؼِوش حلأػٔخٍ ٝٓظخرؼٚ ُٜخ حُٔخققش حلاػظٔخد كذٝد ك٢ حُٔخظِلش

 رخ٤ٌُِش ٝحُٔخخصٕ رخُٔؾظش٣خص حُٔظؼِوش حلأػٔخٍ ػ٠ِ حلإؽشحف -

 حُٔزخؽش٣ٖ حُشإعخء رٔؼشكٚ رخ٤ٌُِش ُِؼخ٤ِٖٓ حُغ٣ٞ٘ش حُظوخس٣ش ٝمغ ػ٠ِ حلإؽشحف -

 ط٘ل٤زٛخ ٝٓشحهزش رزُي حٌُل٤ِش حُ٘ظْ ٝٝمغ ٝٓٔظٌِخطٜخ ح٤ٌُِش ٓ٘ؾخص ػ٠ِ حُٔلخكظش ػ٠ِ َٔحُؼ -

 حٗـخصٙ ٝعشػش حُؼَٔ ع٤ش كغٖ رنٔخٕ حُـخٓؼش ربدحسس حُذحثْ حلاطقخٍ -

 حُؼَٔ . ًلخءس سكغ ؽخٜٗخ ٖٓ حُظ٢ حلاهظشحكخص ٝطوذ٣ْ رخ٤ٌُِش حُؼَٔ ع٤ش ػٖ ٝحُغ٣ٞ٘ش حُذٝس٣ش حُظوخس٣ش اػذحد -
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 قسم الموازنة والحسابات :  – 5/١

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 حُٔٞحصٗوش ٓؾوشٝع ُظنو٤ٖٔ حُـخٓؼوش ادحسس اُو٠ أسعخُش اؿشحءحص ٝحطخخر ح٤ٌُِش ٓٞحصٗش ٓؾشٝع اػذحد ك٢ حلاؽظشحى -

 رخُـخٓؼش حُؼخٓش

  حُلاصٓش حُظؼض٣ضحص ٝاؿشحءحص حلاسطزخهخص عـلاص ٝكظق حػظٔخدٛخ رؼذ حُٔٞحصٗش ط٘ل٤ز ٓظخرؼش -

 حُٔخظِلش ح٤ٌُِش ٝكذحص ٖٓ حُٞحسدس حُٔزذث٤ش حُٔشحؿؼش اؿشحءحص خخرحط -

 سهوْ حُـوضء كظ٠( ف ع ٥٧   حعظٔخسس ػ٠ِ ٝحُظٞه٤غ ُِقشف حُٔئ٣ذس ٝحُز٤خٗخص حُٔغظ٘ذحص ؿ٤ٔغ حعظ٤لخء ٖٓ حُظؤًذ -

 حُقشف اؿشحءحص ٝحطخخر ٜٗخث٤خ ُٔشحؿؼظٜخ حُلغخر٤ش ُِٞكذس اكخُظٜخ هزَ ٝرُي( ٥  

 ُِـخٓؼش حُخظخ٢ٓ حُلغخد ُظن٤٘٤ٔش ط٤ٜٔذح ٤ٌُِِش حُخظخ٢ٓ حُلغخد اػذحد ك٢ حُلغخر٤ش حُٞكذحص ٓغ حلاؽظشحى -

 حُلغخر٤ش ُِٞكذس اكخُظٜخ هزَ ٓغظ٘ذحص ٖٓ ٣شد ٓخ لإػزخص حُلاصٓش حُٔغخػذس حُغـلاص كظق -

 ٝحُقشف حُٜ٘خث٤ش حُٔشحؿؼش اؿشحءحص حطخخر -

 حُٔوشسس ٓٞحػ٤ذ ك٢ حُظـذ٣ذ ٓشحػخس ٓغ ٝحٌُخكلاص شٝحُٜ٘خث٤ حلارظذحث٤ش حُظؤ٤ٓ٘خص ه٤ذ/  آغخى -

 ٓوٖ طشحٙ ٓخ ٝحعظٌٔخٍ اسعخُٜخ حُغخرن حُٔغظ٘ذحص ػٖ ُٜخ ٓلاكظخص حٟ ػٖ حُلغخر٤ش حُٞكذس حعظلغخسحص ػ٠ِ حُشد -

 ُِقشف ؿخٛضس طٌٕٞ كظ٠ حُٔغظ٘ذحص ٛزٙ ػٖ ٓلاكظخص

 أخشٟ صا٣شحدح حٟ ٝ ٝحُظؤ٤ٓ٘خص حُشعّٞ ٝطلق٤َ حُؼخ٤ِٖٓ ٓغظلوخص فشف -

 حُٔخ٤ُش حُؾجٕٞ ٓـخٍ ك٢ رٜخ حُٔؼٍٔٞ ٝحُِٞحثق حُوٞح٤ٖٗ أكٌخّ ط٘ل٤ز -

 قسم الشئون الإدارية :  – 5/٢

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 طذر٤شٛخ اؿشحءحص لاطخخر حُـخٓؼش ادحسس ٝٓخخه٤ش ٝحُخخؿ حُؼخّ حٌُخدس ٝيخثق ٖٓ ح٤ٌُِش حكظ٤خؿخص طلذ٣ذ -

 ط٘ظ٤ْ ُوخٕٗٞ ططز٤وخ ٝيخثلْٜ ٖٓ حػ٢ِ ٝيخثق ُؾـَ حُظذس٣ظ ٤ٛجش نخءأػ طغ٤ٌٖ ك٢ حُـخٓؼش ادحسس ٓغ حلاؽظشحى -

 حُظ٘ل٤ز٣ش ٝلاثلظٚ حُـخٓؼخص

 ح٤ٌُِش ٝح٠ُ ٖٓ ٝحُؼخ٤ِٖٓ حُظذس٣ظ ٤ٛجش أػنخء ٝٗوَ ٗذد اؿشحءحص حطخخر -

 ٝح٤ُٔخٙ رخلإٗخسس حُٔظؼِوش ٝحلأػٔخٍ ٝحُزشه٤خص ٝحُظِلٞٗخص ٝحُخذٓش حُ٘ظخكش رؤػٔخٍ حُو٤خّ -

 رؾؤٜٗخ حُلاصٓش حلإؿشحءحص ٝحطخخر رخ٤ٌُِش ُِؼخ٤ِٖٓ ٝحلاٗقشحف حُلنٞس دكخطش آغخى -

  حُؾؤٕ ٛزح ك٢ حُٔوشسس ٝحُظؼ٤ِٔخص ٝحُِٞحثق ُِوٞح٤ٖٗ هزوخ رخلأؿخصحص حُٔظؼِوش حلأػٔخٍ رٌخكش حُو٤خّ -
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 اؿووشحءحص حطخووخرٝ عووـلاطٜخ ٝآغووخى حلاعووظلوخهخص ًٝخكووش ٝحٌُٔخكووآص حلأؿووٞس رخكظغووخد حُٔظؼِوووش رخلأػٔووخٍ حُو٤ووخّ -

 رخ٤ٌُِش ٝحُؼخ٤ِٖٓ حُظذس٣ظ ٤ٛجش لأػنخء فشكٜخ

 ؿ٤ووش حٌُغووذ ادحسس طؼ٤ِٔووخص ٝط٘ل٤ووز رخ٤ٌُِووش ٝحُؼووخ٤ِٖٓ حُظووذس٣ظ ٤ٛجووش لأػنووخء حُٔخ٤ُووش ٓووشحُز اهووشحسحص حعووظ٤لخء -

 حُٔؾشٝػش

 طِوي حعوظ٤لخء ظخرؼوشٝٓ حُخوخؿ ٝحٌُوخدس حُؼوخّ ٌُِخدس حُخخمؼ٤ٖ حُؼخ٤ِٖٓ ُـ٤ٔغ حُلشػ٤ش حُخذٓش ِٓلخص ٝكلظ اٗؾخء -

 حُخذٓش ِٓق ٝحهغ ٖٓ ْٜٓ٘ ططِذ حُظ٢ ٝحُٔؼِٞٓخص حُز٤خٗخص ك٢ ًٔخ ٝطوذ٣ْ حُِٔلخص

 ططز٤وٜخ ػ٠ِ ٝحُؼَٔ حلأكشحد رؾجٕٞ حُٔظؼِوش ٝحُوشحسحص ٝحُٔ٘ؾٞسحص ٝحلأكٌخّ ٝحُلظخٟٝ حُِٞحثق طـ٤ٔغ -

 حُظؾووـ٤ش أػٔووخٍ ٓوٖ رٜووخ حُٔظؼِوووش حُؼ٤ِٔوخص ٝط٘ل٤ووز رٜوخ حُِٔلوووش ٝحُلووذحثن حُوذحخَ ٓووٖ ح٤ٌُِووش ٓزوخ٢ٗ ٝطـ٤ٔووَ اػوذحد -

 حُغ٤ِْ حُل٢٘ رخلأعِٞد ٝط٘غ٤وٜخ حُض٣٘ش ٝأكٞحك ٝؿشط

 قسم المشتريات والمخازن – 5/٣

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 

 حُوٞحػوذ موٞء كو٢ حُٔلِو٠ حُغوٞم ٓوٖ ح٤ٌُِوش طلظخؿٜوخ حُظو٢ حُٔخظِلوش حلأفو٘خف ُظوٞك٤ش حُلاصٓوش حلإؿوشحءحص حطخخر -

 حُؾؤٕ حٛز ك٢ حُٔوشسس ٝحُ٘ظْ

 ك٢ حُقخك٢ طذر٤ش ػ٠ِ ُِؼَٔ حُـخٓؼش ُٔؾظش٣خص ٝارلاؿٜخ حلاعظ٤شحد هش٣ن ػٖ طٞك٤شٛخ حُٔطِٞد حلأف٘خف طلذ٣ذ -

 حُؼ٤ِٔش حلأهغخّ ٓغ رخلاؽظشحى حُٔ٘خعذ حُٞهض

 ك٤ٜخ رخلاؽظشحى حُِٞحثق طوظن٠ حُظ٢ حُِـخٕ ك٢ حلاؽظشحى -

 حُظٞس٣ذ اؿشحءحص ٝٓٞحلاس حُٔٞسدس ُِـٜخص رخلأف٘خف حُخخفش حُٔطخُزخص طلش٣ش -

 رٔشًوض حُخخفوش حلاعوظٔخسحص ٝاػوذحد حُظٞس٣وذ ٓوذٙ حٗظٜوخء رؼوذ حُٔظؼٜوذ٣ٖ كغوخرخص ٝطقول٤ش حُؼوٞد عـلاص آغخى -

 رٜخ حُٔؼٍٔٞ حُِٞحثق طون٠ ُٔخ هزوخ حُٔظؼٜذ٣ٖ

  رخُظٞس٣ذحص حُخخفش حلإؿشحءحص حطخخر -
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  طخققٚ ك٢ ًلا ه٤ذْٛ ٣طِزٕٞ ٝحُز٣ٖ خ٤ٌُِشر ٝحُٔظؼخ٤ِٖٓ ٝحُٔوخ٤ُٖٝ حُٔٞسد٣ٖ ه٤ذ عـلاص آغخى -

 حُو٤ٔش رحص ٝحُذكخطش حلأٝسحم كلظ -

 حُٔخخصٕ ٖٓ حلأف٘خف خشٝؽ ٝٓشحهزٚ رقشكٜخ حُٔشخـ حلأف٘خف فشف ػ٤ِٔخص ط٘ظ٤ْ -

 حُؾؤٕ ٛزح ك٢ حُٔوشسس ُِوٞحػذ هزوخ حُؼٜذ أسرخد ٝعـلاص دكخطش آغخى -

 ٝحُؼٜذ غخُّلأه حُلشػ٤ش حُٔخخصٕ ػ٠ِ حُذٝس١ حُظلظ٤ؼ -

 رخُظ٤ٌٜٖ حُٔظؼِوش حلإؿشحءحص ٝحطخخر حُٔشطـؼش حلأف٘خف طغ٤ِْ -

 حُؼَٔ يشٝف طوظن٤ٜخ حُظ٢ ٝحُ٘ٔخرؽ ٝحُذكخطش حُغـلاص آغخى -

 ػِو٠ ٝحلإؽشحف حُٔخخصٕ هشم ػ٠ِ ٝحلإؽشحف ٝحُٔخخصٕ حُٔؾظش٣خص ٗؾخه ػٖ ٝحُغ٣ٞ٘ش حُذٝس٣ش حُظوخس٣ش اػذحد -

 ٤ٓٝشحُٔخض ٝحُٔٞؿٞدحص حُظخض٣ٖ هشم

 

 

  : العلمي القسم رئيس إشراف تحت معامل عده علمي قسم كل ويتبع المعامل قسم – 5/٤

 -: رخلاط٢ ٣ٝخظـ

 ًٝوزح ُلاعوظخذحّ فوخُلش طٌوٕٞ رل٤وغ سحلأؿٜوض ٝ ٝحلأدٝحص حُٔؼذحص ٝطـ٤ٜض حُؼ٤ِٔش حُذسٝط لإُوخء حُٔؼَٔ اػذحد -

 ٝحُزلؼ٤ش حُؼ٤ِٔش ُِذسحعش ٣ِضّ ٓخ ًَٝ حُٔلخ٤َُ اػذحد

 ٝح٥لاص ٝحلأدٝحص حلأؿٜضس حعظخذحّ ك٢ حُطِزش ٓؼخٝٗش -

 حُٔٞمٞع ٝحُٜٔ٘ؾ حُخطش كغذ ػ٠ِ حُطِزش طذس٣ذ -

 كوو٢ ٝحلاؽووظشحى ٝحُٔلخ٤ُووَ حُـ٤ووخس ٝهطووغ ٝحلأدٝحص سٝحلأؿٜووض حُٔؼووذحص ٓووٖ حُٔؼٔووَ حكظ٤خؿووخص طووٞك٤ش ػِوو٠ حُؼٔووَ -

 . رٜخ حُخخؿ ٝحُللـ ٝحُـشد حُٔؾظش٣خص أػٔخٍ
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ًَكٍ  انتٍ انًهبو إنً ثبلإضبفخ الإدارَخ نهىظبئف انىظُفٍ انىصف ثطبقبد:  سبدسب

 ثهب انقُبو

 ح٤ٌُِش أ٤ٖٓ: حُٞي٤لش  حعْ     حُؼ٤ِخ حلإدحسس:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 ػخّ ٓذ٣ش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش     حُؼ٤ِخ حلإدحسس : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .ح٤ٌُِش ػ٤ٔذ طظزغ حُظ٢ سرخلأؿٜض حُٞي٤لش ٛزٙ طِلن -

 .رخ٤ٌُِش ٝحلإدحس٣ش حُٔخ٤ُش حُؾجٕٞ أػٔخٍ ػ٠ِ رخلإؽشحف حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 ٓووٖ حُظؤًوذ روقووذ ػخٓوش ٓشحؿؼوش أػٔخُووٚ ٣شحؿوغ حُووز١ ح٤ٌُِوش ُؼ٤ٔوذ ١حلإدحس حُظٞؿ٤ووٚ طلوض حُٞي٤لووش ؽوخؿَ ٣خنوغ -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ علآش

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

 ػ٤ٔذ اؽشحف طلض رٜخ حُؼَٔ ٝط٘ظ٤ْ رخ٤ٌُِش حُٔظؼِوش حلإدحس٣ش رخلأهغخّ حُؼَٔ ع٤ش كغٖ ػ٠ِ حلإؽشحف -

 . ًٝٝلاثٜخ ح٤ٌُِش

 ٝٓظخرؼش حُٔخظقش حُغِطخص ٖٓ طقذس حُظ٢ ٝحُٔ٘ؾٞسحص ٝحُوشحسحص ٝحُِٞحثق حُوٞح٤ٖٗ ط٘ل٤ز ٓشحهزش -

 ط٘ل٤زٛخ

 ٝسهخرش ٝؿ٤شْٛ حُطلاد ٖٓ ح٤ٌُِش ٗطخم ك٢ ُِـخٓؼش حُٔغظلوش حلأٓٞحٍ َطلق٤ ػ٠ِ حلإؽشحف -

 حُووٞح٤ٖٗ ػ٤ِٜوخ ٘ـطو حُظو٢ حُقشف أٝؿٚ كذٝد ٝك٠ ُٜخ حُٔخققش حلاػظٔخد كذٝد ك٢ ح٤ٌُِش ٤ٓضح٤ٗش ػ٠ِ حُقشف

 رخ٤ٌُِش حُٔخ٤ُش حُؾجٕٞ ًخكش ٝٓظخرؼش ٝحُِٞحثق

 حُؼَٔ طٞحؿٚ حُظ٠ حُقؼٞرخص ػلاؽ عخثَٝ ٝحهظشحف طذس٣زْٜ ػ٠ِ ٝحلإؽشحف حُؼخ٤ِٖٓ طٞؿ٤ٚ -

 ػ٤ِٜخ حُٔؼشٝمش حُٔٞمٞػخص ُزؼل حُلاصٓش رخُز٤خٗخص حُٔخظِلش ٝحُِـخٕ ٝحلأهغخّ ح٤ٌُِش ٓـِظ آذحد -

 ط٘ل٤زٛخ ٝٓظخرؼش

 حُٔزخؽش٣ٖ حُشإعخء سأٟ حخز رؼذ ُِؼخ٤ِٖٓ حُغ٣ٞ٘ش حُظوخس٣ش ٝمغ -

 رخ٤ٌُِش ُِؼخ٤ِٖٓ ٝحُؼخسمش حلاػظ٤خد٣ش رخلإؿخصحص حُظشخ٤ـ -

 رخ٤ٌُِش ٝحُٔخخصٕ حُٔؾظش٣خص رؾجٕٞ حُٔظؼِوش حلأػٔخٍ ًخكش ػ٠ِ ٝحُٔظخرؼش حلإؽشحف -
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 حُؼٔوَ أدحء ُلغوٖ رخُـخٓؼش رٜخ حُخخفش ٝحلإدحسحص ح٤ٌُِش ٝكذحص ر٤ٖ ُِظ٘غ٤ن حُـخٓؼش ادحسحص رٌَ حُذحثْ حلاطقخٍ -

 حٗـخصٙ ٝعشػش

 ط٘ل٤زٛخ ٝٓشحهزٚ رزُي حٌُل٤ِش حُ٘ظْ ٝٝمغ خٝٓظؼِوخطٜ ح٤ٌُِش أر٤٘ش ػ٠ِ حُٔلخكظش ػ٠ِ حُؼَٔ -

 رخ٤ٌُِش ٝحلإدحس٣ش حُٔخ٤ُش حلأػٔخٍ ػ٠ِ حلإؽشحف -

 حُؼَٔ ًلخءس ص٣خدس ؽخٜٗخ ٖٓ حُظ٠ حلاهظشحكخص ٝطوذ٣ْ رخ٤ٌُِش حُؼَٔ ع٤ش ػٖ ٝحُغ٣ٞ٘ش حُؾٜش٣ش حُظوخس٣ش اػذحد -

 ٓٔخػِش أخشٟ أػٔخٍ ٖٓ ا٤ُش ٣غ٘ذ ٓخ ٣ئدٟ -

 حُؼَٔ ع٤ش ُلغٖ مٔخٗخ ح٤ٌُِش ٝأهغخّ ٝكذحص ػ٠ِ حُؼخ٤ِٖٓ طٞص٣غ -

 ُزُي حُٔ٘ظٔش ُِوٞحػذ ٝكوخ حُٔغظذ٣ٔش حُغِق ٖٓ ٝحُؼخؿِش حُنشٝس٣ش حُ٘لوخص رقشف حُظشخ٤ـ -

 : ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 حُق٤ل٢ حُظذس٣ذ أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  

 رخ٤ٌُِش حُظط٣ٞش ٓؾخس٣غ أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  

 رخ٤ٌُِش حُٔشًض١ حٌُ٘ظشٍٝ ٝأػٔخٍ ٓلاكظٚ ٖٓ حلآظلخٗخص ك٢ حُٔؾخسًش  

 ٝحلارظٌخس حلاُظضحّ ٝطلو٤ن حُغ٤ًِٞخص ٝطط٣ٞش حلإؿشحءحص طزغ٤و  

 انىظُفخ شغم شزوط

 .ٓ٘خعذ ػخ٢ُ ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٠ ع٘ظخٕ هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُـخٓؼش طظ٤لٚ حُز١ حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 المنصورة جامعة - طب الأسنان ٌةكل - الأداء وتقٌٌم الجودة ضمان وحدة – الوظٌفً التوصٌف دلٌل

 41 

 

 سث٤ظ ٌٓظذ ػ٤ٔذ ح٤ٌُِش  : حُٞي٤لش  حعْ     حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حُؼخ٤ٗش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   حُظ٤ٔ٘ش حلإدحس٣ش : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .مٖٔ حُظوغ٤ْ حُٞي٤ل٢ ُؼ٤ٔذ ح٤ٌُِش  حُٞي٤لش ٛزٙطوغ   -

 .رظ٘ل٤ز حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش رٌٔظذ ػ٤ٔذ ح٤ٌُِش  حُٞي٤لش ٛزٙ خظـط -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ  حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ حلإؽوشحف حُٔزخؽوش ُِوشث٤ظ حُٔخوظـ طلوض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ  -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ

 

 : اِتُخ عًبلو الأ ثبلإشزاف عهً انعبيهٍُ ثبنًستىي الأدًَ انىظُفخ شبغم َختص

 ط٘ظ٤ْ أػٔخٍ حُض٣خسحص ٝحُٔوخرلاص حُخخفش رؼ٤ٔذ ح٤ٌُِش .  -

 طـ٤ٔغ ًخكش حُٔٞمٞػخص حُٞحسدس ٌُِٔظذ ٝه٤ذٛخ رخُغـلاص ٝػشمٜخ ػ٠ِ ٤ًَٝ ح٤ٌُِش لاطخخر حُوشحس حُٔ٘خعذ رؾؤٜٗخ . -

 ٓظخرؼش ط٘ل٤ز طؤؽ٤شحص ػ٤ٔذ ح٤ٌُِش ػ٠ِ حُٔٞمٞػخص ٝحُخطخرخص ٝحُوشحسحص .  -

 ٓظخرؼش ط٘ل٤ز حخظقخفخص ػ٤ٔذ ح٤ٌُِش ُذٟ ٓـِظ ح٤ٌُِش ٝحلأهغخّ حُظ٢ طظزؼٚ .    -

 ٓظخرؼش أػٔخٍ حُظوغ٤ٔخص حُظ٘ظ٤ٔ٤ش حُظ٢ طظزغ ٤ًَٝ ح٤ٌُِش ٝحطخخر اؿشحءحص حُؼشك ػ٠ِ ٤ًَٝ ح٤ٌُِش .  -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش . -

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 .ٓ٘خعذ ػخ٢ُ ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٢ ع٘ٞحص ػ٠ِ حلأهَ 8 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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 ًز٤ش أخقخث٤٤ٖ ؽجٕٞ ادحس٣ش : حُٞي٤لش  حعْ     حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 ػخّ ٓذ٣ش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   ش٣حلإدحسحُظ٤ٔ٘ش  : ٘ٞػ٤شحُ حُٔـٔٞػش

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 ٓوٖ  حُظؤًوذ روقوذ ػخٓوش ٓشحؿؼوش أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ حُٔزخؽوشحُؼوخّ ُِوشث٤ظ  حُظٞؿ٤ٚ طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ علآش

 

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

 حُوٞح٤ٖٗ ٝحُوشحسحص ٝحُٔ٘ؾٞسحص ػ٠ِ ًخكش حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش رخُؾجٕٞ حلإدحس٣ش ُٞيخثق حٌُخدس  ٓظخرؼش ط٘ل٤ز   -

 . حُؼخّ ٝٝيخثق حٌُخدس حُخخؿ    

 حُ٘ظْ ٝحُوٞحػذ حُٔ٘ظٔش ُٔـخلاص ؽجٕٞ حُخذٓش ٝؽجٕٞ حُؼخ٤ِٖٓ . ط٘ل٤ز ٓظخرؼش  -

 حُٔؼخؽخص ٝحلأؿخصحص ٝحُِٔلخص ًزُي حلأػٔخٍ  ٓظخرؼش ط٘ل٤ز حلأػٔخٍ حُظ٠ طظؼِن رخُظغ٣ٞخص ٝحلاعظلوخهخص ٝ  -

 حُظ٠ طظؼِن رخُظؼ٤٤٘خص ٝاٜٗخء حُخذٓش .  

  ٝحُٞيخثق حُٔؼخٝٗش ُٜخ .  ٓظخرؼش ط٘ل٤ز حلأػٔخٍ حُظ٠ طظؼِن رؾجٕٞ أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ  -

 .  ٓشحؿؼش حُٔزًشحص حُخخفش رِـخٕ ؽجٕٞ حُؼخ٤ِٖٓ ٝٓظخرؼش ط٘ل٤ز حُوشحسحص حُظ٠ ٣ظْ حُزض ك٤ٜخ  -

 ٓظخرؼش ط٘ل٤ز حلأػٔخٍ حُظ٠ طظؼِن رٞيخثق ؽجٕٞ أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝحطخخر اؿشحءحص اػذحدٛخ ُِؼشك ػ٠ِ    -

 ٓـِظ حُـخٓؼش ٝٓظخرؼش ط٘ل٤ز حُوشحسحص ٝحُظٞف٤خص حُخخفش رٜخ .   

 حلإؽشحف ػ٠ِ أػٔخٍ حُقخدس ٝحُٞحسد رـشف حُللظ ًزُي حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش رخُؾجٕٞ حُؼخٓش .  -

 ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش .٣ -

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 .ٓ٘خعذ ػخ٢ُ ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٠ ع٘ظخٕ هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .ُؾـَ حُٞي٤لش ر٘ـخف  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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 ًز٤ش أخقخث٤٤ٖ ؽجٕٞ ٓخ٤ُش : حُٞي٤لش  حعْ     قق٤شحُظخ:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 ػخّ ٓذ٣ش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   حُظ٣َٞٔ ٝحُٔلخعزش : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .حُؾجٕٞ حُٔخ٤ُش  ك٠ حُٞي٤لش ٛزٙطوغ   -

 .حُٔخ٤ُش رخُؾجٕٞ حُٔظؼِوش حلأػٔخٍ رٌخكش حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 علآش ٖٓ  حُظؤًذ روقذ اؿٔخ٤ُش  ٓشحؿؼش أػٔخُٚ ٣شحؿغ حُز١ ُشث٤ظ حُٔزخؽشاؽشحف ح طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ
 

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

 حُٔؾخسًش ٓغ حُٔغج٤ُٖٞ ك٠ سعْ ع٤خعش حُخخفش رخُؾجٕٞ حُٔخ٤ُش ٝٓؼخٝٗظْٜ ك٠ ط٘ل٤زٛخ .  -

 . حٓؾ حُلاصٓش ُٞمغ ع٤خعش حُؾجٕٞ حُٔخ٤ُش ٓٞمغ حُظ٘ل٤ز ٝكوخ ُِوٞح٤ٖٗ ٝحُوٞحػذ حُٔ٘ظٔش اػذحد حُزش  -

ارذحء حُوشأ١ كو٠ كوَ حُٔؾوٌلاص حُٔخ٤ُوش ٝكووخ ُِٔ٘ؾوٞسحص ٝحُظؤؽو٤شحص حُؼخٓوش ُِٔٞحصٗوش ٝحُلاثلوش حُٔخ٤ُوش ٝحُوٞحػوذ   -

 . حُٔلخعز٤ش 

خرؼش ط٘ل٤زٛخ ٝطٞص٣ؼٜخ ػ٠ِ حلأرٞحد ٝحُز٘ٞد ٝحلأٗوٞحع ًٝوزُي حلإؽشحف ػ٠ِ حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش ربػذحد ح٤ُٔضح٤ٗش ٝٓظ  -

 .  طٞص٣ؼٜخ ػ٠ِ ٝكذحص حُـخٓؼش ٤ًِٝخطٜخ حُٔخظِلش 

 .  ٓظخرؼش حلأػٔخٍ حُخخفش ربٓغخى كغخرخص حُق٘خد٣ن حُخخفش ٝٓظخرؼش كغخرخطٜخ ٝحُٔشحًض حُٔخ٤ُش ُٜخ  -

حؿؼوش حُٔغوظ٘ذحص حُٔخ٤ُوش ٝٓطخروظٜوخ ُِووٞح٤ٖٗ ٝحُووشحسحص حلأػٔخٍ حُٔظؼِووش رظغو٣ٞش حُلغوخرخص حُخظخ٤ٓوش ٝٓشٓظخرؼش   -

 .ٝحُِٞحثق حُٔخ٤ُش 

 .ٓشحؿؼش اػذحد حُٔشحًض حُٔخ٤ُش ُِلغخرخص ٝحُٔٞحصٗش ٝطٞك٤ش حلاػظٔخدحص حُٔخ٤ُش حُلاصٓش   -

 ٓظخرؼش اػذحد حُغـلاص حُلاصٓش ُِٔلخعزخص ٝحُٔشحؿؼش ٝح٤ُٔضح٤ٗش . -

 ٗش .حُٔؾخسًش ك٠ اػذحد ٓؾشٝػخص حُٔٞحص -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش . -
 

 انىظُفخ شغم شزوط

 .ٓ٘خعذ طـخسٟ ػخ٢ُ ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٠ ع٘ظخٕ هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 . حُـخٓؼش طظ٤لٚ حُز١ حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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 ًز٤ش ًظخد ؽجٕٞ ٓخ٤ُش ٝادحس٣ش: حُٞي٤لش  حعْ     حٌُٔظز٤ش:  ُٞي٤ل٤شح حُٔـٔٞػش

 ػخّ ٓذ٣ش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش     : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 حلإدحسحص حُؼخٓش ٝحلإدحسحص ٝح٤ٌُِخص ٝٝكذحص حُـخٓؼش حُٔخظِلش . ك٠ حُٞي٤لش ٛزٙطوغ   -

 .ٝحلإدحس٣ش رخُـخٓؼش  حُٔخ٤ُش رخُؾجٕٞ ِوشحُٔظؼ حلأػٔخٍ رٌخكش حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 حُؼٔوَ عولآش ٓوٖ  حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ ِوشث٤ظ حُٔزخؽوشحُظٞؿ٤وٚ حُؼوخّ ُ طلوض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝحلإؿشحءحص
 

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

 . ًٝؾٞف حُٔشطزخص ٝحلاعظلوخهخص ٓشحهزش حُٔغظ٘ذحص حُخخفش رخُقشف ٝحُغِق  -

 .  حعظخشحؽ أرٕٝ حُقشف ٝحُؾ٤ٌخص ٝاؿشحء حُظغ٣ٞخص حُٔخ٤ُش ٝحُخقْ ػ٠ِ حُز٘ٞد  -

ٓظخرؼش حُو٤ذ ك٠ حُغـلاص ٝحُوذكخطش حُخخفوش رؾوجٕٞ حُؼوخ٤ِٖٓ ٓوٖ طغو٣ٞخص / ٝحعوظلوخهخص /  ٝٓؼخؽوخص /  ٝؽوجٕٞ   -

 .  حُخذٓش / ِٝٓلخص

 .   قخءحص ٝحُظؤ٤ٓ٘خص ٝحُٔؾظش٣خص ٝحُٔخخصٕٓظخرؼش حُو٤ذ ك٠ عـلاص حلإك  -

 .  حُٔ٘خهقخص ٝحُٔضح٣ذحص ٝحُٔٔخسعخص ٝطغـ٤ِٜخ رخُغـلاصأػٔخٍ ط٘ل٤ز ٓظخرؼش   -

 . عٌشطخس٣ش حُِـخٕ ٝطوذ٣ْ حُخذٓخص حلإدحس٣ش ٝحُٔخ٤ُش ٝٓظخرؼش ط٘ل٤زٛخ   -

 . أػٔخٍ حُؼٜذ ٝحُقشف ٝحُٞحسد ٝحُقخدس ٝحُوشحسحص ٝحلأٝحٓش حلإدحس٣ش  -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش . -
 

 انىظُفخ شغم شزوط

 .ٓظٞعو أٝ كٞم ٓظٞعو  ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٠ ػلاع ع٘ٞحص هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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 سث٤ظ هغْ حُؾجٕٞ حلإدحس٣ش : حُٞي٤لش  حعْ     حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش شحُٔـٔٞػ

 حُؼخ٤ٗش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   حُظ٤ٔ٘ش حلإدحس٣ش : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .هغْ حُؾجٕٞ حلإدحس٣ش رخ٤ٌُِش  ك٠ حُٞي٤لش ٛزٙطوغ   -

 .س٣ش ُؾخؿ٢ِ ٝيخثق حٌُخدس حُؼخّ ٝحُخخؿ حلإدح رخُؾجٕٞ حُٔظؼِوش حلأػٔخٍ رٌخكش حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 ٖٓ  حُظؤًذ روقذ اؿٔخ٤ُش  ٓشحؿؼش أػٔخُٚ ٣شحؿغ حُز١ ِشث٤ظ حُٔزخؽشحُؼخّ ُؽشحف حلإ طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ علآش
 

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

حلأػٔخٍ حُٔظقِش رؾوجٕٞ حُخذٓوش ُِؼوخ٤ِٖٓ حُخخموؼ٤ٖ لأكٌوخّ حٌُوخدس حُؼوخّ ٝحُخوخؿ  حلإؽشحف ػ٠ِ ٓزخؽشس ًخكش  -

 . ٝرُي رخُظؼخٕٝ ٓغ ؿٜخص حُؼخ٤ِٖٓ ربدحسس حُـخٓؼش 

ٝحلاعظلوخهخص ٝحُظؤ٤ٖٓ ٝحُٔؼخؽخص ُِؼخ٤ِٖٓ حُخخمؼ٤ٖ ُلٌوخّ حٌُوخدس حُؼوخّ  رخلأؿٞسٓظخرؼش ط٘ل٤ز حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش   -

 . حُٔخ٤ُش ٝحلإدحس٣ش٘خهقخص ٔحُشدٝد ػ٠ِ حُ اؿشحءحصٝحُخخؿ ٝحطخخر 

حلإؽشحف ػ٠ِ اػذحد ٝط٘ظ٤ْ ٝكلظ ٝػخثن ٝعـلاص حُخذٓش ٝرُي رخُظؼخٕٝ ٓغ ؿٜخص ؽجٕٞ حُؼخ٤ِٖٓ ٝٓظخرؼش كلظ   -

 .  حُوشحسحص حُقخدسس 

حُذحخ٤ِووش ٓظخرؼوش ط٘ل٤ووز أػٔووخٍ حُووٞحسد ٝحُقووخدس ٝحُ٘غووخ ٝحلأػٔوخٍ حُخخفووش رخُظغووـ٤َ ٝحُٞػووخثن ٝأػٔووخٍ حُخووذٓخص   -

 .   حُٔظؼِوش رخ٤ٌُِش 

ط٘ل٤ووز حُوووٞح٤ٖٗ ٝحُوووشحسحص ٝحُٔ٘ؾووٞسحص حُظوو٠ طظؼِوون رؾووجٕٞ حُؼووخ٤ِٖٓ ٝؽووجٕٞ أػنووخء ٤ٛجووش حُظووذس٣ظ ٓظخرؼووش   -

 . ٝحُٞيخثق حُٔؼخٝٗش ُْٜ 

 . ط٘ل٤ز حُوشحسحص حُخخفش رخُؼلاٝحص حُذٝس٣ش ٝحُظؾـ٤ؼ٤ش   -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش . -
 

 انىظُفخ شغم وطشز

 .ٓ٘خعذ ػخ٢ُ ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٠ ع٘ٞحص ػ٠ِ حلأهَ 8 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
 

 



 

 المنصورة جامعة - طب الأسنان ٌةكل - الأداء وتقٌٌم الجودة ضمان وحدة – الوظٌفً التوصٌف دلٌل

 46 

 

 

 ش٣خص ٝحُٔخخصٕ سث٤ظ هغْ حُٔؾظ: حُٞي٤لش  حعْ     حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حُؼخ٤ٗش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   حُظ٣َٞٔ ٝحُٔلخعزش : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .ربدحسس حُٔؾظش٣خص ٝحُٔخخصٕ رخ٤ٌُِش  حُٞي٤لش ٛزٙطوغ   -

 .حُٔؾظش٣خص ٝحُٔخخصٕ  ػٔخٍؤر حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 حُؼٔوَ عولآش ٓوٖ  حُظؤًذ روقذ أػٔخُٚ ٣شحؿغ حُز١ ف حُشث٤ظ حُٔزخؽش حُٔخظـاؽشح طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝحلإؿشحءحص
 

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

 حلإؽشحف ػ٠ِ أػٔخٍ حُٔؾظش٣خص ٝحُؼٜذ ٝحُؾطذ ٝأػٔخٍ حُٔخخصٕ  .  -

 غِغ ٝػ٤ِٔخص حُظخض٣ٖ حلأٓؼَ حلاؽظشحى ٓغ حُٔغج٤ُٖٞ رخ٤ٌُِش ك٠ سعْ حُغ٤خعش حُخخفش رخُؾشحء ُلأدٝحص ٝحُ  -

 ُٜزٙ حُٔؾظش٣خص .    

 اؿوشحءحصحُؼووٞد ٝٓظخرؼوش  ٝاروشحّحُو٤خّ رؼ٤ِٔخص حُظؼخهذ ٝحُٔ٘خهقخص حُؼخٓوش ٝحُؾوشحء روخلأٓش حُٔزخؽوش ٝحُٔٔخسعوش   -

 حُظ٘ل٤ز  .

 رخ٤ٌُِش .   ُلأهغخّاػذحد خطش حُٔؾظش٣خص ك٠ مٞء حلاكظ٤خؿخص حُلؼ٤ِش   -

 ُِٞحثق ُؼ٤ِٔخص حُؾشحء ٝك٠ مٞء حلاػظٔخدحص حُٔخ٤ُش حُٔوشسس ُِٔغظِضٓخص حُغِؼ٤ش  . ط٘ل٤ز حُوٞح٤ٖٗ ٝح  -

حُشحًوذس ٝػٔوَ ٓضح٣وذحص ػوٖ  حلأفو٘خفٝحلاعوظـ٘خء ػوٖ  ُلأفو٘خفط٘ظ٤ْ ػ٤ِٔخص حُقشف ٖٓ حُٔخخصٕ ٝحُـوشد   -

 حلأف٘خف حٌُٜ٘ش .

 ططز٤ن لاثلش حُٔخخصٕ ٝحُٔؾظش٣خص .  -

 ف .ٝكشًش حلأف٘خ حلأسفذسٓظخرؼش  -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش . -
 

 انىظُفخ شغم شزوط

 .ٓ٘خعذ طـخسٟ ػخ٢ُ ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٠ع٘ٞحص ػ٠ِ حلأهَ  8 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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  سث٤ظ هغْ حُلغخرخص ٝحُٔٞحصٗش: حُٞي٤لش  حعْ     حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حُؼخ٤ٗش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   حُظ٣َٞٔ ٝحُٔلخعزش : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 . ادحسس حُلغخرخص ٝحُٔٞحصٗش رخ٤ٌُِش ك٠ حُٞي٤لش ٛزٙطوغ   -

 .حُٔخ٤ُش رخُؾجٕٞ وشحُٔظؼِ حلأػٔخٍ رٌخكش حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ  حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ حُٔخوظـِوشث٤ظ حُٔزخؽوش ُؽوشحف حلإ طلوض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ  -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ
 

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

حُٔغوظلوخص ٝاػوذحد حُلغوخرخص ٝٓشحؿؼظٜوخ حلإؽشحف ػ٠ِ ٓشحؿؼش ؿ٤ٔغ حلأػٔوخٍ حُلغوخر٤ش ٝحُؼٔوَ ػِو٠ فوشف   -

 .هزوخ ُِوٞح٤ٖٗ ٝحُوشحسحص ٝحُِٞحثق حُٔخ٤ُش ٝحُظؼ٤ِٔخص 

ٓشحؿؼوووش حُؼ٤ِٔوووخص حُلغوووخر٤ش ٝحُٔقوووشٝكخص ٝحلإسحدحص ٝٓطخروظٜوووخ ُِٔغوووظ٘ذحص حُشعووو٤ٔش ٝأسفوووذس حُلغوووخرخص   -

 .ٝحُظغ٣ٞخص حُخخفش  

 ػذّ طـخٝصٛخ .ٓشحهزش ػ٤ِٔخص حُقشف ٖٓ حُز٘ٞد حُٔخققش ُلاػظٔخدحص ٝ  -

 .   اػذحد حُلغخرخص ٝحُلغخد حُخظخ٢ٓ حلإؽشحف ػ٠ِ   -

ٝحُقوشف  لإهشحسٛوخٝػشموٜخ ػِو٠ حُوشث٤ظ حُٔخوظـ  ٝحلأٗوٞحع ػِو٠ طٞص٣وغ حلاػظٔوخدحص ػِو٠ حُز٘وٞد حلإؽشحف  -

 رٔوظنخٛخ .

 شف .ػ٠ِ حُز٘ٞد ٝٓظخرؼش حُظؼض٣ضحص حُلاصٓش ُٜخ ُٔٞحؿٜش كخُش حُق ططشأ حُظ٢حُظؼذ٣لاص ٓظخرؼش   -

 كو٢ أخوشٟحُٔوزًشحص رخقوٞؿ حعوظخذحّ حُٔوذخشحص ٗوولا ٓوٖ ر٘وٞد  ٝاػوذحدرلغ حُطِزوخص حُخخفوش رخُظـوخٝصحص   -

 .مٞء حُٔ٘ؾٞسحص 

 ٓشحؿؼش ًخكش حُؼ٤ِٔخص حُلغخر٤ش حُخخفش رؼ٤ِٔخص حُقشف ٝحُٔغظلوخص ٝحُلغخرخص حُخخفش . -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش . -
 

 خانىظُف شغم شزوط

 .ٓ٘خعذ طـخسٟ ػخ٢ُ ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٠ ع٘ٞحص ػ٠ِ حلاهَ 8 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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  ؼ٤ِْ ٝحُطلادؽجٕٞ حُظسث٤ظ هغْ : حُٞي٤لش  حعْ     حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حُؼخ٤ٗش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش    حُظؼ٤ِْ : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .رخ٤ٌُِش  حُظؼ٤ِْ ٝحُطلادرؾجٕٞ  حُٞي٤لش ٛزٙطوغ   -

 . ؤػٔخٍ حُذسحعش ٝحلآظلخٗخص رخ٤ٌُِشر حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ  حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ حُٔزخؽوش ُِوشث٤ظ حُٔخوظـ حلإؽوشحف طلوض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ  -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ
 

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

 .   ٓظخرؼش حعظلاّ حُِٔلخص حُخخفش رخُطلاد حُـذد حُٔ٘و٤ُٖٞ ٝحُٞحكذ٣ٖ ٝٓشحؿؼش ِٓلخطْٜ ٓشحؿؼش ًخِٓش .  -

 . ُِٞحثق حُخخفش رؾجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلاد ٝحُذسحعش ٝحلآظلخٗخص رخ٤ٌُِش ط٘ل٤ز حُوٞح٤ٖٗ ٝحُوشحسحص ٝحٓظخرؼش   -

 حلأػٞحّ حُذسحع٤ش حُوخدٓش .  ك٢اػذحد حُذسحعش حُلاصٓش رخقٞؿ حلأػذحد حُٔطِٞرش ٤ٌُِِش   -

 .   ٓظخرؼش حُظل٣ٞلاص حُطلار٤ش ر٤ٖ ح٤ٌُِخص حلأخشٟ ٝح٤ٌُِش   -

  لآظلخٗخص ٝاػذحد حُ٘ٔخرؽ حُلاصٓش ُزُي ٝحلإؽشحف ػ٠ِ ٓظخرؼش طؼ٤ْٔ حُ٘ظْ حُٔظٌخِٓش ُؾجٕٞ حُذسحعش ٝح  -

 . طط٣ٞشٛخ    

  ططِزٜخ حُخش٣ـ٤ٖ ُظوذ٣ٜٔخ ا٠ُ  حُظ٢ٓشحؿؼش ٗظخثؾ حلآظلخٗخص ُغ٘ٞحص حُذسحعش رخ٤ٌُِش ٝحػظٔخد حُؾٜخدحص   -

 .ؿٜخص خخسؿ٤ش     

 خدٛخ .ػشك ٗظخثؾ حٓظلخٗخص ح٤ٌُِش ػ٠ِ ٤ًَٝ ح٤ٌُِش ٝػ٤ٔذ ح٤ٌُِش لاػظٔ  -

 اػذحد حُخطو ٝحُزشحٓؾ حُلاصٓش ُؾجٕٞ حُذسحعش ٝحلآظلخٗخص . ك٢حُٔؾخسًش  -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش . -
 

 انىظُفخ شغم شزوط

 .ٓ٘خعذ ػخ٢ُ ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس ٠ٗحلأد حُذسؿش ٝيخثق ك٢  حلأهَع٘ٞحص ػ٠ِ  8 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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 سث٤ظ هغْ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ ٝحُزلٞع : حُٞي٤لش  حعْ     حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حُؼخ٤ٗش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش    حُظؼ٤ِْ : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .سحعخص حُؼ٤ِخ ٝحُزلٞع ٝحُؼلاهخص حُؼوخك٤ش رخ٤ٌُِش رؾجٕٞ حُذ حُٞي٤لش ٛزٙطوغ   -

 .رؾجٕٞ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ ٝحُزلٞع  حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ  حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ حلإؽوشحف حُٔزخؽوش ُِوشث٤ظ حُٔخوظـ طلوض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ  -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ
 

 : اِتُخ ثبلأعًبل ُفخانىظ شبغم َختص

طِو٠ حُظؼ٤ِٔخص حُخخفش رظ٘ل٤وز حُووٞح٤ٖٗ ٝحُووشحسحص ٝحُِوٞحثق ٝ طؼ٤ِٔوخص ٓـِوظ حُـخٓؼوش ٝؽوجٕٞ حُذسحعوخص حُؼ٤ِوخ   -

 ٝحُزلٞع ٝٓظخرؼش ط٘ل٤زٛخ   .

 ٓظخرؼش اؿشحءحص طغـ٤َ دسؿخص حُٔخؿغظ٤ش ٝحُذًظٞسحٙ ٝحُذرِٞٓخص .  -

 هلاد حُذسحعخص حُؼ٤ِخ ٝٓلاكظش أٝمخػْٜ ٝطِو٠ حُظؼ٤ِٔخص حُخخفش رْٜ . ٓظخرؼش أػذحد حُز٤خٗخص حلإكقخث٤ش ػٖ  -

 حطخخر اؿشحءحص حػظٔخد حُؾٜخدحص حُخخفش رخُذسؿخص حُؼ٤ِٔش ٝحُخش٣ـ٤ٖ رظ٘ل٤ز خطو حُزلغ حُؼ٢ِٔ .    -

 حلإؽشحف ػ٠ِ اػذحد رشحٓؾ ٓظٌخِٓش ػٖ ٗظْ حُٔؼِٞٓخص حُخخفش رخُذسحعخص حُؼ٤ِخ ٝحُزلٞع .  -

 ػ٠ِ طـ٤ٔغ حُزلٞع حُؼ٤ِٔش ٝاػذحد هٞحثْ ٝد٤َُ ٝطغ٤َٜ ٜٓٔش حُزلغ ٝحلاهلاع . حُؼَٔ  -

 ٓظخرؼش ط٘ل٤ز هشحسحص ٓـِظ حُذسحعخص رخ٤ٌُِش ٝٓـِظ ح٤ٌُِش ك٤ٔخ ٣ظؼِن رؾجٕٞ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ ٝحُزلٞع   -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش . -
 

 انىظُفخ شغم شزوط

 .ٓ٘خعذ ػخ٢ُ ئَٛٓ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٢  حلأهَع٘ٞحص ػ٠ِ  8 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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 سث٤ظ هغْ ؽجٕٞ حُظغـ٤َ ٝحُخش٣ـ٤ٖ : حُٞي٤لش  حعْ    حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حُؼخ٤ٗش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   حُظؼ٤ِْ : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .رخ٤ٌُِش  حُظؼ٤ِْ ٝحُطلادرؾجٕٞ  حُٞي٤لش ٛزٙطوغ   -

 .رؤػٔخٍ ؽجٕٞ حُظغـ٤َ ٝحُخش٣ـ٤ٖ  حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ  حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُوٚ شحؿوغ٣ حُوز١ حلإؽوشحف حُٔزخؽوش ُِوشث٤ظ حُٔخوظـ طلوض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ  -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ
 

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

 حُٔؾخسًش ك٠ اػذحد ٝسعْ حُغ٤خعش حُؼخٓش ك٠ ٓـخلاص حُظغـ٤َ ٝحُخش٣ـ٤ٖ رخ٤ٌُِش .  -

 ٓظخرؼش طغـ٤َ حُطلاد حُٔـظشر٤ٖ ٝحُٔو٤ذ٣ٖ رخ٤ٌُِش ٝٓطخروش ر٤خٗخطْٜ ػ٠ِ حُِٔلخص .  -

 .حلأػذحد حُطلار٤ش ٓغ حُظٞص٣غ كغذ حُ٘ٞع ٝحُلشهش ٝحُؾؼزش ػذحد حُز٤خٗخص حلإكقخث٤ش حُلاصٓش ػٖ أرؼش ٓظخ  -

 .   ٓظخرؼش طلش٣ش حُؾٜخدحص ٝٓشحؿؼظٜخ ػ٠ِ حُغـلاص ٝػشمٜخ ػ٠ِ ح٤ًَُٞ حُٔخظـ ٝأ٤ٖٓ ح٤ٌُِش لاػظٔخدٛخ  -

 . حثق حُٔؼٍٔٞ رٜخٓظخرؼش ط٘ل٤ز ؽجٕٞ حُخش٣ـ٤ٖ ك٠ مٞء حُوٞح٤ٖٗ ٝحُوشحسحص ٝحُِٞ  -

 . ٓظخرؼش طغـ٤َ حُ٘ظخثؾ ٝأػٔخٍ حٌُ٘ظشٍٝ ٝحُٔلاكظش ٝحعظٔخسحص ٌٓخكآص حُظقل٤ق  -

  ٓشحؿؼش ؽٜخدحص حُظخشؽ ٝحُؾٜخدحص حُٔئهظش ٝطٞه٤ؼٜخ ٖٓ حُغِطش حُٔخظقش .  -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش . -
 

 انىظُفخ شغم شزوط

 .ٓ٘خعذ ٢ػخُ ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٢ حلأهَع٘ٞحص ػ٠ِ 8  هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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 سث٤ظ هغْ سػخ٣ش حُطلاد: حُٞي٤لش  حعْ     حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حُؼخ٤ٗش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   ؿظٔخػ٤ش خذٓخص ح : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .رؾجٕٞ سػخ٣ش حُؾزخد رخ٤ٌُِش  حُٞي٤لش ٛزٙطوغ   -

 .رخلأٗؾطش حُطلار٤ش  حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ  حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ حلإؽوشحف حُٔزخؽوش ُِوشث٤ظ حُٔخوظـ طلوض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ  -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ
 

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

 .ك٢ اػذحد ٤ٓضح٤ٗش خطش حلأٗؾطش حُطلار٤ش حُٔؾخسًش   -

 .رغ حُشٝف حُـٔخػ٤ش ر٤ٖ حُطلاد ٤ٛٝجش حُظذس٣ظ رخُـخٓؼش   -

 ط٘ل٤زٛخ .ط٘ل٤ز رشحٓؾ ٝٓؾشٝػخص حطلخد حُطلاد ٝطذػ٤ٜٔخ رخلإٌٓخ٤ٗخص حُٔخد٣ش ٝحُزؾش٣ش ٝٓظخرؼش   -

 .   حُٞػ٢ حُو٢ٓٞ ر٤ٖ حُطلاد ٝطؼ٤ٔن حُٔلخ٤ْٛ حُذ٤٘٣ش ٝحلاؿظٔخػ٤ش ٤ٔشط٘  -

 .حُطلاد ٝحُؼَٔ ػ٠ِ كِٜخ حُظؼشف ػ٠ِ ٓؾٌلاص   -

 .حهظشحف حُزشحٓؾ ٝحُٔؾشٝػخص حُظ٢ طخذّ حُطلاد ك٢ أٝهخص كشحؿْٜ   -

 حعظخذحّ ٓشحًض طـ٤ٔغ حُؾزخد حعظخذحّ أٓؼَ ُخذٓش حُـ٤ٔغ .  -

  خػذس حُطلاد ك٢ ًخكش حلأٗؾطش حُؼوخك٤ش ٝحُل٤٘ش ٝحلاؿظٔخػ٤ش ٝحُشكلاص .ٓغ  -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش .  -

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 .رٌخُٞس٣ٞط خذٓش حؿظٔخػ٤ش / ٤ُغخٗظ آدحد حؿظٔخع  :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٢ ع٘ٞحص ػ٠ِ حلأهَ 8 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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 سث٤ظ هغْ ؽجٕٞ حُؼلاهخص حُؼوخك٤ش : حُٞي٤لش  حعْ     حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حُؼخ٤ٗش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش    حُظؼ٤ِْ : حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .رؾجٕٞ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ ٝحُزلٞع ٝحُؼلاهخص حُؼوخك٤ش رخ٤ٌُِش  حُٞي٤لش زٙٛطوغ   -

 .رؾجٕٞ حُؼلاهخص حُؼوخك٤ش  حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ  حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ حلإؽوشحف حُٔزخؽوش ُِوشث٤ظ حُٔخوظـ طلوض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ  -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ
 

 : اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َختص

 حلإؽشحف ػ٠ِ اػذحد خطو حُزؼؼخص ٝحلأؿخصحص حُذسحع٤ش رخ٤ٌُِش ك٢ مٞء طؼ٤ِٔخص حلأؿخصحص حُذسحع٤ش رخُـخٓؼش .  -

 ط٘ظ٤ْ حلاعظلخدس ٖٓ حُٔ٘ق ٝحُزؼؼخص حُظ٢ طشد ٤ٌُِِش ٝح٤ٌُِخص حُٔ٘خيشس ٝحُظ٢ طوذٜٓخ حُلٌٞٓش ٖٓ حُـٜخص حلأؿ٘ز٤ش .  -

حطخخر اؿشحءحص علش أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ك٢ كنٞس حُٔئطٔشحص ٝحُٜٔٔخص حُؼ٤ِٔش ٝٗؾش ٗظخثؾ ٛزٙ حُٔوئطٔشحص   -

 ُلاعظلخدس ٜٓ٘خ .

 حلإؽشحف ػ٠ِ ػوذ حلاطلخه٤خص ٓغ حُـخٓؼش ٝحُٔئعغخص حُؼ٤ِٔش .    -

 ط٘غ٤ن حلاعظلخدس ٖٓ حلأعخطزس حُضحثش٣ٖ ٝحُخزشحء ٝحُٔئطٔشحص حُؼ٤ِٔش ٝحُ٘ذٝحص.  -

 طِو٠ طؼ٤ِٔخص ٓـِظ حُـخٓؼش ٝحُذسحعخص ٝؽجٕٞ حُؼلاهخص حُؼوخك٤ش ٝحلإؽشحف ػ٠ِ ػ٤ِٔش ط٘ل٤زٛخ .   -

 ٣ئدٟ ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش . -
 

 انىظُفخ شغم شزوط

 .ٓ٘خعذ ػخ٢ُ ٓئَٛ :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ شحُذسؿ ٝيخثق ك٢ حلأهَع٘ٞحص ػ٠ِ 8 هذسٛخ ٓذس هنخء :  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش  حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص  : حُظذس٣ذ -
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 أٍٝ ٓخ٤ُش ؽجٕٞ أخقخث٢:  حُٞي٤لش حعْ    حُظخقق٤ش: حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حلأ٠ُٝ:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   ٝحُٔلخعزش حُظ٣َٞٔ:  حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .حُٔخظِلش حُـخٓؼش صٝكذح ك٠ حُٞي٤لش ٛزٙ طِلن -

 .حُٔخ٤ُش رخُؾجٕٞ حُٔظؼِوش حلأػٔخٍ رٌخكش حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 حُظؤًوذ روقوذ اؿٔخ٤ُوش ٓشحؿؼوش أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ حُٔخظـ ُِشث٤ظ حُٔزخؽش حُظٞؿ٤ٚ طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝحلإؿشحءحص حُؼَٔ علآش ٖٓ

 

 : ح٥ط٤ش ػٔخٍرخلأ حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣وّٞ -
 

 حلإؿوشحءحص عولآش ٣ٌلوَ رٔوخ حُٔخ٤ُوش حُؾوجٕٞ ٓـوخلاص كو٠ رٜوخ حُٔؼٔوٍٞ ٝحُِوٞحثق ٝحُووشحسحص حُووٞح٤ٖٗ ط٘ل٤ز ٓظخرؼش -

 .ٝح٤ُٔضح٤ٗش حُلغخرخص ٝأػٔخٍ حُٔخ٤ُش ٝحُغـلاص حُذكخطش ك٠ حُو٤ذ أػٔخٍ ٝٓشحؿؼش

 حُخخفش حُز٘ٞد ػ٠ِ ٝحُظغ٤ٔق حُٔخ٤ُش حلإػظٔخدحص ػ٠ِ حُقشف ٝٓشحهزش حُٔٞحصٗش ٓؾشٝع اػذحد ٓظخرؼش -

 .حُقشف رؼ٤ِٔخص

 ٝاػووذحد حُقووشف ُلخُووش حُلاصٓووش حُٔخ٤ُووش ٝحلاسطزخهووخص حُٔخ٤ُووش ٝحُٔشحًووض حُخظخ٤ٓووش حُلغووخرخص اػووذحد كوو٠ حُٔؾووخسًش -

 .حُلاصٓش حُٔٞحصٗخص

 .ػ٤ِٜخ حُوخ٤ٗٞٗش حُشدٝد ٝاػذحد حُٔخ٤ُش حُٔ٘خهقخص ًخكش كلـ -

 ٓووٖ ٝحُقووشف ٝحُظٞس٣ووذ حُظخووض٣ٖ ػ٤ِٔووخص ٝٓشحهزووش ٝحُؼٜووذ ٝحُٔؾووظش٣خص حُٔخووخصٕ أػٔووخٍ ط٘ظوو٤ْ كوو٠ حُٔؾووخسًش -

 . حُٔخظِلش حلأف٘خف

 .ٝحُلغخر٤ش حُٔخ٤ُش حلأػٔخٍ ٝٓشحؿؼش حُغ١ٞ٘ ٝحُـشد حُٔلخؿت حُـشد ػ٤ِٔخص ٓظخرؼش -

 .حُزض ُـخٕ ٝكنٞس حُؼ٤ِ٘ش ٝحُٔضحدحص حُٔزخؽش ٝحلأٓش رخُٔٔخسعش حُؾشحء ػ٤ِٔخص ٌُخكش حلإؿشحءحص ػَٔ -

 .حُٔخظـ حُشث٤ظ ػ٠ِ ٝػشمٜخ ُٜخ حُلاصٓش حُظوخس٣ش ٝاػذحد ط٘ل٤زٛخ ٝٓظخرؼش حُٔخ٤ُش حلأػٔخٍ ًخكش ك٠ حُٔؾخسًش -

 .ٓٔخػِش أخشٟ أػٔخٍ ٖٓ ا٤ُٚ ٣غ٘ذ ٓخ ٣ئدٟ -
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 : ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 ػووٖ حُغوو٣ٞ٘ش ٝ حُذٝس٣ووش ٣شحُظوووخس ٝاػووذحد حُٔؼِٞٓووخص لاعووظخشحؽ حُٔطِٞرووش حُز٤خٗووخص ٝ حلإكقووخث٤خص اػووذحد 

 . رٚ حٌُِٔق حُ٘ؾخه

 رخ٤ٌُِش حُظط٣ٞش ٓؾشٝػخص ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 رخ٤ٌُِش حُٔشًض١ حٌُ٘ظشٍٝ أػٔخٍ ٝ ٓلاكظش ٖٓ حلآظلخٗخص أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 رخ٤ٌُِش حُق٤ل٢ حُظذس٣ذ أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 رخُـخٓؼش حُٔخ٤ُش حُز٤خٗخص هٞحػذ ػ٠ِ حُٔخ٤ُش حُز٤خٗخص ادخخٍ ٝ ح٢ُ٥ حُلخعذ ٓغ حُظؼخَٓ ٜٓخسحص . 

 حُظذس٣ز٤ش حُذٝسحص ك٠ حُٔؾخسًش  . 

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 

 .ٓ٘خعذ طـخسٟ ػخ٢ُ ٓئَٛ:  حُذسحع٢ حُٔئَٛ -

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ك٠ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص ٦ هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء:  حُؼ٤ِٔش حُخزشس -

 .حُـخٓؼش ظ٤لٚط حُز١ حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص:  حُظذس٣ذ -
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 أخصائً علاقات عامه : حُٞي٤لش  حعْ    حُظخقق٤ش: حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

   حُظؼ٤ِْ :  حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

   

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 

 .ةٌبالأعمال الخاصة بالعلاقات العامة للكل فةٌتختص ھذه الوظ -

 يهبو انىظُفُخ

 .ةٌلات والمؤتمرات الخاصة بالكل. الإشراف على إقامة الندوات والحف١

 .وفٌ. استقبال الزوار والض٢

 .ةٌالكل دٌوعرضھ على عم ةٌومٌبالجرائد ال ةٌعن الكل كتبٌ. متابعة ما ٣

 . ةٌالخاصة بالكل ةٌ. إصدار النشرات والمطبوعات الإعلام٤

 الدولً. المستوى المحلً أو علىوالجامعات المختلفة سواء على المستوى  ةٌالكل نٌالعلاقات ب دٌ. العمل على توط٥

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 

 الدراسً : مؤھل عالً مناسب المؤھل

 الجامعة هحٌالذي تت بٌالتدر اجتٌاز:  بٌالتدر
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  حاسبات الكترونٌةأخصائً : حُٞي٤لش  حعْ    حُظخقق٤ش: حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

   حُظؼ٤ِْ :  حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 

 . للحاسب الآلً لٌوالتشغ انةٌبأعمال الص فةٌص ھذه الوظتخت -

 يهبو انىظُفُخ

 

 . ةٌوالطابعات وأجھزة الإسكانر بالكل وترٌالأعطال الخاصة بأجھزة الكمب عٌجم حٌ. تصل١

 . ةٌبالكل وترٌأجھزة الكمب لٌالبرامج اللازمة لتشغ عٌجم لٌ. تنز٢

 الأقصى . لٌول إلى وضع التشغاللازمة للوص ارٌالأجھزة بقطع الغ عٌ. مد جم٣

 لذلك . التابعة ةٌة والإدارٌوكذلك الإصلاحات الخاصة بھا والأعمال المال رٌات التصونٌماك انةٌ. متابعة ص٤

 . ةٌبالكل ةٌالأجھزة الإلكترون لٌالخاصة بتشغ ةٌالفن الاستشارات مٌ. تقد٥

 من أعمال أخرى مماثلة. هٌإل سندٌما  ؤديٌ. ٦

 

 ظُفخانى شغم شزوط

 

 تجارة . وسٌوبكالور اتصالات قسم ھندسةحاسبات ومعلومات و وسٌضل بكالورفٌل الدراسً : مؤھل عالً مناسب ولمؤھا

 الجامعة. هحٌالذي تت بٌالتدر اجتٌاز:  بٌالتدر
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 سػخ٣ش هلاد أٍٝ أخقخث٢ : حُٞي٤لش حعْ    حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حلأ٠ُٝ:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   شخذٓخص حؿظٔخػ٤:  حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 . ك٢ حلإدحسس حُؼخٓش ُشػخ٣ش حُؾزخد ٝح٤ٌُِخص رخُـخٓؼش حُٞي٤لش ٛزٙ طوغ -

 .ٗؾطش حُطلار٤ش ٝسػخ٣ظْٜ خلأر حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُٚ ٣شحؿغ ١حُز حُٔخظـ حُٔزخؽش ُِشث٤ظ حُؼخّ حلإؽشحف طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝاؿشحءحص حُؼَٔ

 :اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َقىو

 .حُٔؾخسًش ك٠ اػذحد خطش ٓٞحصٗش حلأٗؾطش حُطلار٤ش   -

 . رغ سٝف حُظؼخٕٝ حُـٔخػ٢ ٝحُؼوخك٢ ر٤ٖ هلاد ٤ًِخص حُـخٓؼش حُٔخظِلش  -

 حُطلاد ٝأػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝحُؼخ٤ِٖٓ .اهخٓش  حُشٝحرو حلاؿظٔخػ٤ش ر٤ٖ حلأعش حُطلار٤ش ٝ  -

 .حُظٞؿ٤ٚ حُل٢٘ ٝحُؼوخك٢ ٝحلاؿظٔخػ٢ ٝحُش٣خم٢ رٔخ ٣لون أٛذحف حُؾزخد دحخَ ح٤ٌُِخص ٝحُٔـظٔغ   -

 حلاعظخذحّ حلأٓؼَ لأٗؾطش حُٔـظٔؼخص . -

 .ٓٔخػِش أػٔخٍ ٖٓ ا٤ُٚ ٣غ٘ذ ٓخ ٣ئدٟ  -

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 

 .ش حؿظٔخػ٤ش / ٤ُغخٗظ آدحد حؿظٔخع رٌخُٞس٣ٞط خذٓ:  حُذسحع٢ حُٔئَٛ

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٢ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص 6 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء:  حُؼ٤ِٔش حُخزشس

 .حُـخٓؼش طظ٤لٚ حُز١ حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص:  حُظذس٣ذ
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 ؿٞحُش ٝخذٓش ػخٓش أٍٝ أخقخث٢ : حُٞي٤لش حعْ    حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حلأ٠ُٝ:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   خذٓخص حؿظٔخػ٤ش:  حُ٘ٞػ٤ش ـٔٞػشحُٔ

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 . ك٢ حلإدحسس حُؼخٓش ُشػخ٣ش حُؾزخد ٝح٤ٌُِخص رخُـخٓؼش حُٞي٤لش ٛزٙ طوغ -

 .ٗؾطش حُش٣خم٤ش ٝحلاؿظٔخػ٤ش خلأر حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُٚ ٣شحؿغ حُز١ حُٔخظـ حُٔزخؽش ُِشث٤ظ حُؼخّ حلإؽشحف طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝاؿشحءحص حُؼَٔ

 :اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َقىو

حلاؽظشحى ٓغ حُٔغج٤ُٖٞ ك٢ سعْ حُغ٤خعش حُؼخٓش حُلاصٓش ُ٘ؾخه حُـٞحُش ٝحُخذٓش حُؼخٓش ك٠ ًخكش حُٔـخلاص ٝخذٓوش   -

 .حُز٤جش 

 .حلأٗؾطش حُخخفش رٔـخلاص حُخذٓش حُؼخٓش ُلاعظلخدس ٜٓ٘خ ك٢ أٝهخص حُلشحؽ ٝحلأؿخصحص حُق٤ل٤ش  حلاؽظشحى ك٢ اػذحد   -

 حُؼَٔ ػ٠ِ ط٤ٔ٘ش حُشٝحرو حلاؿظٔخػ٤ش ر٤ٖ حُطلاد رخُـخٓؼش ٝحُـخٓؼخص حلأخشٟ ك٢ مٞء حُخطو حُلاصٓش    -

 .ُظزخدٍ ٛزٙ حلأٗؾطش ٝحُـخٓؼخص حلأخشٟ   

 .ٝحلأٗؾطش حُلاصٓش ُزُي طٞك٤ش رشحٓؾ حُخذٓش حُؼخٓش   -

 .ٓٔخػِش أػٔخٍ ٖٓ ا٤ُٚ ٣غ٘ذ ٓخ ٣ئدٟ  -

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 

 .رٌخُٞس٣ٞط خذٓش حؿظٔخػ٤ش / ٤ُغخٗظ آدحد حؿظٔخع :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٢ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص 6 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء:  حُؼ٤ِٔش حُخزشس

 .حُـخٓؼش طظ٤لٚ حُز١ حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص:  حُظذس٣ذ
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 ٗؾخه حؿظٔخػ٢ ٝسكلاص أٍٝ أخقخث٢ : حُٞي٤لش حعْ    حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حلأ٠ُٝ:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   خذٓخص حؿظٔخػ٤ش:  حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 . شك٢ حلإدحسس حُؼخٓش ُشػخ٣ش حُؾزخد ٝح٤ٌُِخص رخُـخٓؼ حُٞي٤لش ٛزٙ طوغ -

 .ٗؾطش حُش٣خم٤ش ٝحلاؿظٔخػ٤ش خلأر حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُٚ ٣شحؿغ حُز١ حُٔخظـ حُٔزخؽش ُِشث٤ظ حُؼخّ حلإؽشحف طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝاؿشحءحص حُؼَٔ

 :اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َقىو

ظٔخػ٢ ٝحُشكلاص ػ٠ِ ٓغظٟٞ حُـخٓؼش ٝحُـخٓؼخص حلأخوشٟ كو٢ ًخكوش حُٔـوخلاص حُظو٢ طٜوْ ط٘ل٤ز خطش حُ٘ؾخه حلاؿ  -

 .حُوخػذس حُؼش٣نش ٖٓ حُطلاد 

 .  دسحعش حُلخلاص حلاؿظٔخػ٤ش ُِطلاد ٝاؿشحء حُلٍِٞ ُِٔؾخًَ حلاؿظٔخػ٤ش ُْٜ  -

 . ذٓشرلغ كخلاص حُطلاد حُٔظوذ٤ٖٓ ُِلقٍٞ ػ٠ِ اػخٗخص ك٢ مٞء حُزلٞع حلاؿظٔخػ٤ش حُٔو  -

ػَٔ حُشكلاص ُِشرو ر٤ٖ حُطلاد ٝأػنوخء ٤ٛجوش حُظوذس٣ظ ٝحُؼوخ٤ِٖٓ ٝطوٞك٤ش ح٤ُٔضح٤ٗوش حُ٘وذ٣وش حُلاصٓوش ُِقوشف   -

 . ػ٠ِ أٝؿٚ حُ٘ؾخه حُٔخظِلش

 .ٓٔخػِش أػٔخٍ ٖٓ ا٤ُٚ ٣غ٘ذ ٓخ ٣ئدٟ  -

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 

 .رٌخُٞس٣ٞط خذٓش حؿظٔخػ٤ش / ٤ُغخٗظ آدحد حؿظٔخع :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٢ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص 6 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء:  حُؼ٤ِٔش ُخزشسح

 .حُـخٓؼش طظ٤لٚ حُز١ حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص:  حُظذس٣ذ
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 أٍٝ ٝك٢٘ ػوخك٢ٗؾخه  أخقخث٢ : حُٞي٤لش حعْ    حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حلأ٠ُٝ:  حُٔخ٤ُش ؿشحُذس   خذٓخص حؿظٔخػ٤ش:  حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 . ك٢ حلإدحسس حُؼخٓش ُشػخ٣ش حُؾزخد ٝح٤ٌُِخص رخُـخٓؼش حُٞي٤لش ٛزٙ طوغ -

 .ٗؾطش حُؼوخك٤ش ٝحُل٤٘ش ُِطلادخلأر حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُٚ شحؿغ٣ حُز١ حُٔخظـ حُٔزخؽش ُِشث٤ظ حُؼخّ حلإؽشحف طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝاؿشحءحص حُؼَٔ

 :اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َقىو

 .حلاؽظشحى ك٠ اػذحد حُزشحٓؾ حُؼوخك٤ش ٝحُظشك٤ٜ٤ش ٝحُل٤٘ش ُِطلاد   -

 .حلاؽظشحى ك٢ طذر٤ش ح٤ُٔضح٤ٗش حُلاصٓش ُظ٘ل٤ز حلأٗؾطش حُخخفش رخُٔـخلاص حُؼوخك٤ش ٝحُل٤٘ش ُِطلاد    -

 شحى ك٠ ػَٔ حُٔئطٔشحص ٝحلاطقخلاص ر٤ٖ حُطلاد ٝطٞك٤ذ حُلٌش حُـخٓؼ٢ ٖٓ أؿَ خذٓش حُز٤جش .حلاؽظ  -

 . حلاؽظشحى ك٠ ػشك حُزشحٓؾ حُؼوخك٤ش ٝحُل٤٘ش حُٜخدكش  -

 حلاؽظشحى ك٠ خِن سٝف ٖٓ حُظشحرو حلاؿظٔخػ٢ ر٤ٖ حُطلاد ٝأػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝحُؼخ٤ِٖٓ . -

 .ٔخػِشٓ أػٔخٍ ٖٓ ا٤ُٚ ٣غ٘ذ ٓخ ٣ئدٟ  -

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 

 .رٌخُٞس٣ٞط خذٓش حؿظٔخػ٤ش / ٤ُغخٗظ آدحد حؿظٔخع :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٢ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص 6 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء:  حُؼ٤ِٔش حُخزشس

 .حُـخٓؼش طظ٤لٚ حُز١ حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص:  حُظذس٣ذ
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 ٓؾظش٣خص ٝٓخخصٕ أٍٝ أخقخث٢ : حُٞي٤لش حعْ    ُظخقق٤شح:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حلأ٠ُٝ:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   حُظ٣َٞٔ ٝحُٔلخعزش:  حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 . رخُٔؾظش٣خص ٝحُٔخخصٕك٢  حُٞي٤لش ٛزٙ طوغ -

 . ؤػٔخٍ حُٔؾظش٣خص ٝحُٔخخصٕر حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُٚ ٣شحؿغ حُز١ حُٔخظـ حُٔزخؽش ُِشث٤ظ حُؼخّ حلإؽشحف طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ غ٣خن -

 .ٝاؿشحءحص حُؼَٔ

 :اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َقىو

 .حُٔؾخسًش ك٠ ػ٤ِٔخص حُؾشحء حُخخفش رخُٔغظِضٓخص حُغِؼ٤ش حُلاصٓش ٤ٌُِِش ك٠ مٞء حلاكظ٤خؿخص حُلؼ٤ِش   -

ك٠ أػٔخٍ حُٔخخصٕ ٌُخكش حلأدٝحص ٝحُٔغظِضٓخص حُغِؼ٤ش هزووخ ُِ٘وٞع ٝحُقو٘ق ٝآغوخى حُغوـلاص حُخخفوش روزُي حُٔؾخسًش   -

 . ٝػَٔ رطخهخص حُق٘ق

 . حُٔؾخسًش ك٠ أػٔخٍ حُؼٜذ ٝحُؾطذ ٝعـلاص حُٔؾظش٣خص  -

 . حلاؽظشحى ك٠ ُـخٕ حُـشد ٝكنٞس حُٔضحدحص حُؼ٤ِ٘ش  -

 ٝحٌُٜٖ ٝحُٔغظِضٓخص حُٔغظٌِٜش ٝاػذحد ر٤خٕ ُِؼشك ػ٠ِ حُشث٤ظ حُٔخظـ .ٓظخرؼش ػ٤ِٔخص حُلقش حُخخفش رخُؼٜذ  -

 .ٓٔخػِش أػٔخٍ ٖٓ ا٤ُٚ ٣غ٘ذ ٓخ ٣ئدٟ  -

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 

 . ٓئَٛ ػخ٢ُ طـخسٟ ٓ٘خعذ:  حُذسحع٢ حُٔئَٛ

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٢ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص 6 هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء:  حُؼ٤ِٔش حُخزشس

 .حُـخٓؼش طظ٤لٚ حُز١ حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص:  س٣ذحُظذ
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 ٜٓ٘ذط حطقخلاص ٝحٌُظش٤ٗٝخص أٍٝ : حُٞي٤لش حعْ    حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حلأ٠ُٝ:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش   حُٜ٘ذعش:  حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 . ٤ٔشك٢ حُؾجٕٞ حُٜ٘ذع٤ش ٝٝسػ ح٤ٌُِخص حُؼِ حُٞي٤لش ٛزٙ طوغ -

 .رخلإؽشحف ػ٠ِ حلأػٔخٍ حُٜ٘ذع٤ش رخلاٌُظش٤ٗٝخص ٝحلاطقخلاص حٌُٜشرخث٤ش  حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 عولآش ٓوٖ حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُٚ ٣شحؿغ حُز١ حُٔخظـ حُٔزخؽش ُِشث٤ظ حُؼخّ حلإؽشحف طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝاؿشحءحص حُؼَٔ

 :اِتُخ الأعًبلو الأدًَانًستىي  فٍشزاف عهً انعبيهٍُ ثبلإ انىظُفخ شبغم َقىو

 .حلإؽشحف حُل٢٘ ػ٠ِ حعظلاّ حلأؿٜضس حُخخفش رخلاٌُظش٤ٗٝخص ٝحلاطقخلاص حٌُٜشرخث٤ش  ك٢حُٔؾخسًش   -

 . ػَٔ حُق٤خٗش حُلاصٓش ُِٔؼذحص حلاٌُظش٤ٗٝش ٝحلاطقخلاص   -

 . قخلاص رٌخكش ٝكذحص حُـخٓؼش ٝٓ٘ؾآطٜخػَٔ حُٔوخ٣غخص حُلاصٓش ُِظش٤ًزخص حلاٌُظش٤ٗٝش ٝحلاط  -

 . حلاٌُظش٤ٗٝش ٝأؿٜضس حلاطقخلاص  حلأؿٜضسػ٠ِ ٓظخرؼش ٝٓضحُٝش حُؼَٔ ػ٠ِ  حلإؽشحف  -

 .ٓٔخػِش أػٔخٍ ٖٓ ا٤ُٚ ٣غ٘ذ ٓخ ٣ئدٟ  -

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 

 . ًٜشرخء / حطقخلاص/  ٛ٘ذعشرٌخُٞس٣ٞط :  حُذسحع٢ حُٔئَٛ

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٢ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص 6 هذسٛخ ٤٘شر٤ ٓذس هنخء:  حُؼ٤ِٔش حُخزشس

 .حُـخٓؼش طظ٤لٚ حُز١ حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص:  حُظذس٣ذ
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 ػخ٢ٗ هلاد ؽجٕٞ أخقخث٢ : حُٞي٤لش حعْ    حُظخقق٤ش:  حُٞي٤ل٤ش حُٔـٔٞػش

 حُؼخ٤ٗش:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش     حُظؼ٤ِْ:  حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 ىظُفخنه انعبو انىصف

 . ٝحُطلاد حُظؼ٤ِْ رؾجٕٞ حُٞي٤لش ٛزٙ طوغ -

 .ٝحُطلاد حُظؼ٤ِْ ؽجٕٞ رؤػٔخٍ حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد واججبد

 حُؼٔوَ عولآش ٓوٖ حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ حُٔزخؽوش ُِوشث٤ظ حُؼوخّ حلإؽشحف طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ -

 .ٝاؿشحءحص

 :اِتُخ لثبلأعًب انىظُفخ شبغم َقىو

 . ٝحُزٌخُٞس٣ٞط ح٤ُِغخٗظ ُٔشحكَ ٝحُطلاد حُظؼ٤ِْ رؾجٕٞ حُخخفش حُغ٤خعش ط٘ل٤ز ك٠ حُٔؼخٝٗش -

 . ٝحُظلش٣ش ٝحُو٤ذ ُِظغـ٤َ حُؼخٓش حُغ٤خعش ُٞمغ حُلاصٓش ٝحُزشحٓؾ حُخطو اػذحد ط٘ل٤ز ك٠ حُٔؼخٝٗش -

 ُٔشحكووَ ٝحُطوولاد حُظؼِوو٤ْ رؾووجٕٞ حُٔظؼِوووش خصٝحُِٔلوو ٝحُزطخهووخص حُغووـلاص ربػووذحد حُٔظؼِوووش حلإػٔووخٍ ط٘ل٤ووز ٓظخرؼووش -

 . ٝحُزٌخُٞس٣ٞط ح٤ُِغخٗظ

 . رخُطلاد حُخخفش حُظلٞم ٌٝٓخكؤس حُذسحع٤ش ٝحٌُٔخكآص ٝحُـٞحثض رخُٔ٘ق حُٔظؼِوش حلإػٔخٍ ط٘ل٤ز ٓظخرؼش -

 ظٔوو٤ٖحُٔ٘ظ حُطوولاد ٝه٤ووذ حُؼ٤ِٔووش حُووذسؿخص ػِوو٠ حُلخفوو٤ِٖ رغووـلاص حُٔظؼِوووش حُخخفووش حلإػٔووخٍ ط٘ل٤ووز ٓظخرؼووش -

 . ٝحُٞحكذ٣ٖ ٝحُٔ٘ظغز٤ٖ

 . ٓشحؿؼظٜخ رؼذ رخػظٔخدٙ حُخخفش ٝحلإؿشحءحص حلآظلخٗخص ٗظخثؾ رشفذ حُخخفش حلإؿشحءحص ٓظخرؼش -

 .حُذسحعش ر٘ظْ حُخخفش ٝحلإؿشحءحص ٝحُظؼ٤ِٔخص حلآظلخٗخص ربػٔخٍ حُخخفش حُِٞحثق ط٘ل٤ز ٓظخرؼش -

 حُِوٞحثق طخوخُق طـوخٝصحص حًظؾوخف كخُوش كو٠ ٣ِوضّ ٓخ ٝػشك لشحُٔخظِ حُـخٓؼش ر٤ٌِخص حُذحسعش ٝٗظْ كلظ ٓظخرؼش -

 . ُزُي حُٔ٘ظٔش

 .ُِـخٓؼخص حلأػ٠ِ حُٔـِظ ٝهشحسحص حُظؼ٤ِْ ٝٗظْ ٝأعخ٤ُذ رشحٓؾ ك٠ حُؼ٤ِٔش حُظطٞسحص ٓظخرؼش -

 . رظطز٤وٜخ حُخخفش حُظ٘ل٤ز٣ش حلإؿشحءحص ٝحطخخر ٝحُطلاد حُظؼ٤ِْ رؾجٕٞ حُخخفش حُوشحسحص ٓؾشٝػخص ٓشحؿؼش -

 . حُٔؼظٔذس حلإؿشحءحص ػ٠ِ ٝٓشحؿؼظٜخ حُؼ٤ِٔش حُذسؿخص طلش٣ش -

 حُـخٓؼش ٤ًِخص ٖٓ حُٞحسدس حُؼ٤ِٔش حُذسؿخص ٓ٘ق رؾخٕ حُؼ٤ِٔش حُذسؿخص ٓشحهزش -

 . ٝحُطلاد حُظؼ٤ِْ ؽجٕٞ ٗؾخه ػٖ حُذٝس٣ش حُظوخس٣ش اػذحد -

 .ٓٔخػِش أػٔخٍ ٖٓ ا٤ُٚ ٣غ٘ذ ٓخ ٣ئدٟ -
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 : ثهب انقُبو ًَكٍ إضبفُخ يهبو

 

 حُ٘ؾخه ػٖ حُغ٣ٞ٘ش ٝ حُذٝس٣ش حُظوخس٣ش اػذحد ٝ حُٔؼِٞٓخص لاعظخشحؽ حُٔطِٞرش حُز٤خٗخص ٝ حلإكقخث٤خص اػذحد 

 . رٚ حٌُِٔق

 رخ٤ٌُِش حُظط٣ٞش ٓؾخس٣غ أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  

 رخ٤ٌُِش حُٔشًض١ حٌُ٘ظشٍٝ أػٔخٍ ٝ ٓلاكظش ٖٓ حلآظلخٗخص أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 حُق٤ل٢ ٣ذحُظذس أػٔخٍ ك٢ حُٔؾخسًش  

 ه٤وذٛخ ٝ رخُـخٓؼوش حُز٤خٗوخص هخػوذس ػ٠ِ رخُطلاد حُخخفش حُز٤خٗخص ادخخٍ ٝ ح٢ُ٥ حُلخعذ ٓغ حُظؼخَٓ ٜٓخسحص 

 . رخُغـلاص

 رخ٤ٌُِش حُٔخظِلش حلأهغخّ ُطلاد حُق٤ل٢ حُظذس٣ذ طو٤٤ْ ك٢ حُٔؾخسًش  . 

 ًلوخءس ٓوٖ ٣ض٣وذ ٓٔوخ رخ٤ٌُِوش حُظوذس٣ذ ٝكوذس هش٣ون ػوٖ رظ٘ل٤وزٛخ ح٤ٌُِوش طووّٞ حُظو٢ ٝ طذس٣ز٤وش دٝسحص كنٞس 

 رخ٤ٌُِش حُؼخ٤ِٖٓ

 

 انىظُفخ شغم شزوط

 

 .ٓ٘خعذ ػخ٢ُ ٓئَٛ:  حُذسحع٢ حُٔئَٛ

 .ٓزخؽشس حلأد٠ٗ حُذسؿش ٝيخثق ك٠ حلأهَ ػ٠ِ ع٘ٞحص ٨ هذسٛخ ر٤٘٤ش ٓذس هنخء:  حُؼ٤ِٔش حُخزشس

 .حُـخٓؼش طظ٤لٚ حُز١ حُلاصّ حُظذس٣ذ حؿظ٤خص:  حُظذس٣ذ
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 أٍٝ ادحس٣ش ؽجٕٞ أخقخث٢: حُٞي٤لش حعْ    حُظخقق٤ش: ُٞي٤ل٤شح حُٔـٔٞػش

 حلأ٠ُٝ:  حُٔخ٤ُش حُذسؿش      حلإدحس٣ش حُظ٤ٔ٘ش: حُ٘ٞػ٤ش حُٔـٔٞػش

 نهىظُفخ انعبو انىصف

 .رخُـخٓؼش ح٤ٌُِخص ربكذٟ حلإدحس٣ش رخُؾجٕٞ حُٞي٤لش ٛزٙ طوغ -

 .حلإدحس٣ش رخُؾجٕٞ حُٔظؼِوش رخلأػٔخٍ حُٞي٤لش ٛزٙ طخظـ -

 : انىظُفخ ويسئىنُبد اججبدو

 حُؼٔوَ عولآش ٓوٖ حُظؤًوذ روقوذ أػٔخُوٚ ٣شحؿوغ حُوز١ حُٔخظـ ُِشث٤ظ حُؼخّ حلإؽشحف طلض حُٞي٤لش ؽخؿَ ٣خنغ •

 .ٝحلإؿشحءحص

 

 :اِتُخ ثبلأعًبل انىظُفخ شبغم َقىو

 ٗوذد/  حُخوخؿ ٝحٌُخدس ؼخّحُ حٌُخدس لأكٌخّ حُخخمؼ٤ٖ ُِؼخ٤ِٖٓ حُخذٓش رؾجٕٞ حُٔظؼِوش حلأػٔخٍ ًخكش رٔزخؽش حُو٤خّ -

 خذٓش اٜٗخء/  ط٤ٌِق/  حػخسحص/  طغ٣ٞخص/  أؿخصحص/  سٝحطذ/  ػلاٝحص/  طشه٤خص/ 

 . ح٤ٌُِش ٓـِظ/  حُذسحعخص ؽجٕٞ ٓـِظ/  حُظؼ٤ِْ ؽجٕٞ ٓـِظ/  حُـخٓؼش ٓـِظ هشحسحص ط٘ل٤ز -

 .ٝحُخخؿ حُؼخّ ٌخدسُِ حُخخمؼ٤ٖ ُِؼخ٤ِٖٓ ٝحلاعظلوخهخص رخلاؿٞس حُٔظؼِوش حلأػٔخٍ رٌخكش حُو٤خّ -

 . حلأػٔخٍ ربطٔخّ حُٔظقِش حلإؿشحءحص ٝحطخخر ٝحُٔؼخؽخص رخُظخ٤ٖٓ حُٔظؼِوش حلأػٔخٍ رٌخكش حُو٤خّ -

 حُٔخظِلش حلأهغخّ ٓغ رخُظؼخٕٝ ٝرُي حُخذٓش ٝعـلاص ٝػخثن ٝكلظ ٝاػذحد ربٗؾخء حُو٤خّ -

 ٓؾخًِٜخ ك٢ حُ٘ظشٝ حُشع٤ٔش حُؼَٔ أٝهخص ؿ٤ش ك٢ حُؼخؿِش حُٔشحعلاص ٝطٞص٣غ حعظلاّ -

 حُٔخظِلش ح٤ٌُِش أؿٜضٙ ػ٠ِ ٝطٞص٣ؼٜخ حُٔخظِلش حُذٝس٣ش ٝحُ٘ؾشحص حٌُظذ طِو٠ -

 . حُلاصّ لاطخخر حُٔزخؽشس ُِشثخعش ٝسكؼٜخ ؛ رخ٤ٌُِش حلإدحس٣ش حُؾجٕٞ ٗؾخه ػٖ ٝحُغ٣ٞ٘ش حُذٝس٣ش حُظوخس٣ش اػذحد -

 . مماثمة أخرى أعمال من إلية يسند ما يؤدى -
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 : بها القيام يمكن ضافيةإ مهام

 

 عتن الستنوٌة و الدورٌتة التقتارٌر إعتداد و المعلومتات لاستتخرا  المطلوبة البٌانات و الإحصائٌات إعداد 

 . به المكلف النشاط

 بالكلٌة التطوٌر مشارٌع أعمال فً المشاركة  

 بالكلٌة المركزي الكنترول أعمال و ملاحظة من الامتحانات أعمال فً المشاركة  . 

 معطتى دور متن بھتم بالانتقتال بالمستئولٌة إشتعارھم و العاملٌن بٌن المستمرة المشاركة و التعاون حقٌقت 

 إلتى الفترد دور متن و ، المختاطر ھتذه إدارة إلتى المخاطر تجنب دور من و ، المٌسر دور إلى معلومات

 و القتتوة دور إلتتى المفتتو  دور متتن و ، المفتتو  دور إلتتى المعلومتتات مالتتك دور متتن و ، الفرٌتتق دور

 الأداء مستوى رفع فً الأثر بالغ له ٌكون مما التمكٌن

 و بالجامعتة البٌانتات قاعتدة علتى بتالطلاب الخاصتة البٌانتات إدخال و الآلً الحاسب مع التعامل مھارات 

 . بالسجلات قٌدھا

 (  بالكلٌة المختلفة الأقسام لطلاب ) الصٌفً التدرٌب تقٌٌم فً المشاركة . 

 بتنفٌذھا الكلٌة تقوم التً و تدرٌبٌة دورات حضور  . 

 

 الوظيفة شغل شروط

 

 .مناسب عالً مؤھل:  الدراسً المؤھل -

 .مباشرة الأدنى الدرجة فى الأقل على سنوات ٦ قدرھا بٌنٌة مدة قضاء:  العلمٌة الخبرة -

 .الجامعة تتٌحه الذي اللازم التدرٌب اجتٌاز:  التدرٌب -
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 ثالث معمل اخصائى : الوظٌفة اسم    التخصصٌة : صٌةالتخص المجموعة

 الثالثة: المالٌة الدرجة         العلوم: النوعٌة المجموعة

 للوظيفة العام الوصف

 . الكلٌات معامل فى الوظٌفة ھذه تقع -

 . العلمٌة المعامل بأعمال الوظٌفة ھذه تختص -

 :الوظيفة ومسئوليات واجبات

 ستلامة متن التأكتد بقصتد أعمالتة ٌراجتع التذي المختتص للترئٌس المباشتر الإشتراف تحتت الوظٌفة شاغل ٌخضع -
 . والإجراءات العمل
 

 :الآتية بالأعمال الوظيفة شاغل يقوم

 . المختلفة بتخصصاتھا الكلٌة بمعامل الخاصة المعملٌة الفحوص بأعمال القٌام -

 . لإقرارھا المختصٌن على وعرضه ملٌةالمع الفحوص نتائج عن اللازمة التقارٌر إعداد فى المشاركة -

 . توفٌرھا على والعمل المعملٌة والكٌمٌاوٌات والأدوات الأجھزة تجھٌز فى المشاركة -

 . المعملٌة الفحوص فى والدارسٌن والباحثٌن ةللأساتذ المعاونة تقدٌم -

 .مماثلة أخرى إعمال من إلٌة سند ما ٌؤدى -

 الوظيفة شغل شروط

 .علوم بكالورٌوس:  الدراسً المؤھل -

 خبرة:  العلمٌة الخبرة -

 .الجامعة تتٌحه الذي اللازم التدرٌب اجتٌاز:  التدرٌب -
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 ػخ٢ٗ ادحس١حعْ حُٞي٤لش: ًخطذ ؽجٕٞ    : حٌُٔظز٤ش  حُٔـٔٞػش حُظخقق٤ش

 حُذسؿش حُٔخ٤ُش: حُؼخ٤ٗش   حُٔؼخٝٗش:  حُٔـٔٞػش حُ٘ٞػ٤ش

 انىصف انعبو نهىظُفخ

 ُٞي٤لش ك٠ حلإدحسحص حُؼخٓش ٝحلإدحسحص حُظخرؼش ٝح٤ٌُِخص ٝٝكذحص حُـخٓؼش حُٔخظِلش .طوغ ٛزٙ ح -

 طخظـ ٛزٙ حُٞي٤لش رخلأػٔخٍ حٌُٔظز٤ش حُٔظؼِوش رخُؾجٕٞ حلإدحس٣ش رخُـخٓؼش ٝحلأٗؾطش حُٔخظِلش . -

 واججبد ويسئىنُبد انىظُفخ :

علآش حُؼٔوَ  ٣شحؿغ أػٔخُش روقذ حُظؤًذ ٖٓ ٣خنغ ؽخؿَ حُٞي٤لش طلض حلإؽشحف حُٔزخؽش ُِشث٤ظ حُٔخظـ حُز١ -

 ٝحلإؿشحءحص .

 

 َقىو شبغم انىظُفخ ثبلأعًبل اِتُخ:

كغووذ  حُو٤ووخّ رؤػٔووخٍ حُؾووجٕٞ حُذسح٣ووش ٝؽووجٕٞ حُؼووخ٤ِٖٓ ًٝووزُي حلأٗؾووطش حُٔخظِلووش رووخلإدحسحص حُؼخٓووش ٝح٤ٌُِووخص -

 حلاخظقخفخص هزوخ ُِوٞح٤ٖٗ ٝحُِٞحثق .

 حُؼخ٤ِٖٓ ٖٓ اؿخصحص ٝطغ٣ٞخص ٝؽجٕٞ خذٓش .ط٘ل٤ز حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش رؾجٕٞ  -

ػ٠ِ حُغِطش  اػذحد حُٔزًشحص حُخخفش رخُؾٌخٟٝ ٝحُظظِٔخص حُخخفش رخُطؼٖ ك٠ هشحسحص ؽجٕٞ حُؼخ٤ِٖٓ ٝػشمٜخ -

 حُٔخظقش .

 حُو٤خّ رخلأػٔخٍ حُخخفش رخعظلوخهخص حُؼخ٤ِٖٓ ٖٓ أؿٞس ٝكٞحكض أخشٟ . -

 .٣ئدٟ ٓخ ع٘ذ ا٤ُش ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش  -

 شزوط شغم انىظُفخ

 حُٔئَٛ حُذسحع٢ : ٓئَٛ ٓظٞعو أٝ كٞم ٓظٞعو ٓ٘خعذ . -

 ع٘ٞحص ػ٠ِ حلأهَ ك٢ ٝيخثق حُذسؿش حلأد٠ٗ ٓزخؽشس ٨: هنخء ٓذس ر٤٘٤ش هذسٛخ  حُخزشس حُؼ٤ِٔش -

 حُظذس٣ذ : حؿظ٤خص حُظذس٣ذ حُلاصّ حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش. -
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 حعْ حُٞي٤لش: ٓؼخٕٝ خذٓش أٍٝ    :حُخذٓخص حُٔؼخٝٗش حُٔـٔٞػش حُظخقق٤ش

 حُذسؿش حُٔخ٤ُش: حُشحرؼش     حُٔؼخٝٗش : حُٔـٔٞػش حُ٘ٞػ٤ش

 انىصف انعبو نهىظُفخ

 طوغ ٛزٙ حُٞي٤لش رخُظوغ٤ٔخص حُظ٘ظ٤ٔ٤ش حُٔخظِلش رخُـخٓؼش. -

 ٣خظـ ٛزٙ حُٞي٤لش رخُو٤خّ رؤػٔخٍ حُخذٓخص حُٔؼخٝٗش . -

 واججبد ويسئىنُبد انىظُفخ :

علآش حُؼٔوَ  ٞي٤لش طلض حلإؽشحف حُٔزخؽش ُِشث٤ظ حُٔخظـ حُز١ ٣شحؿغ أػٔخُش روقذ حُظؤًذ ٣ٖٓخنغ ؽخؿَ حُ -

 ٝحلإؿشحءحص .
 

 َقىو شبغم انىظُفخ ثبلأعًبل اِتُخ:

 حُو٤خّ رؤػٔخٍ حُخذٓش ٝحُ٘ظخكش ػ٠ِ ٓغظٟٞ حُـخٓؼش . -

 ِل٤خص .حُو٤خّ رخُٔلخكظش ػ٠ِ حُؼٜذ حُظ٠ ٣ظغِٜٔخ دحخَ حُـخٓؼش ٝحلإرلاؽ ػٖ حُظ -

 حلاؽظشحى ك٠ أػٔخٍ ٓوخٝٓش ح٥كخص حُلؾش٣ش حُظ٢ طًَٞ ا٤ُش . -

 حُو٤خّ رؤػٔخٍ كشحعش رٞحرخص حُـخٓؼش حُذحخ٤ِش ٝحُخخسؿ٤ش حُظ٠ ٣وّٞ رلشحعظٜخ . -

 حلاؽظشحى ك٠ أػٔخٍ حُغلشؿ٤ش ٝٓخ ٣ظطِزٚ رُي ٖٓ ٗظخكش . -

 حُٔلخكظش ػ٠ِ ٓخ ك٢ ػٜذطٚ ٖٓ أدٝحص ٝخخٓخص خخفش رخُؼَٔ. -

 ٣ئدٟ ٓخ ع٘ذ ا٤ُش ٖٓ أػٔخٍ آخش١ ٓٔخػِش . -

 يهبو إضبفُخ ًَكٍ انقُبو ثهب :

  حُٔؾخسًش ك٢ أػٔخٍ حُظذس٣ذ حُق٤ل٢ ُطلاد حُلشهظ٤ٖ حُؼخ٤ٗش ٝ حُؼخُؼش رخ٤ٌُِش 

  حُٔؾخسًش ك٢ أػٔخٍ ٓؾخس٣غ حُظط٣ٞش رخ٤ٌُِش 

 ُؼخ٤ِٖٓ ك٢ ٛزح حُٔـخٍ. حُٔؾخسًش ك٢ حُذٝسحص حُظذس٣ز٤ش حُظ٢ ط٘لزٛخ ح٤ٌُِش ٓٔخ ٣ض٣ذ ٖٓ ًلخءس ح 

 شزوط شغم انىظُفخ

 حُٔئَٛ حُذسحع٢ : اؿخدس حُوشحءس ٝحٌُظخرش ٝٓزخدة حُلغخد . -

 ع٘ٞحص ػ٠ِ حلأهَ ك٢ ٝيخثق حُذسؿش حلأد٠ٗ ٓزخؽشس ٥حُخزشس حُؼ٤ِٔش: هنخء ٓذس ر٤٘٤ش هذسٛخ  -

 حُظذس٣ذ : حؿظ٤خص حُظذس٣ذ حُلاصّ حُز١ طظ٤لٚ حُـخٓؼش. -
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 أع٘خٕ طش٤ًزخص ٢٘ك:  انىظُفخ اسى

 

 (أدًَ كحذ: ) انًطهىثخ وانخجزاد انعهًُخ هلادؤانً

 أعو٘خٕ ٓخظزش ك٢ حُذسحعش أػ٘خء ػ٢ِٔ س٣ذ طذ ٓغ أع٘خٕ ٓخظزش ك٢٘ طخقـ ك٢ حُؼخٓش حُؼخ٣ٞٗش رؼذ ع٘ظ٤ٖ درِّٞ( ٢

. 

 . فل٢ ٓشكن ك٢ أع٘خٕ طش٤ًذ ك٢٘ ع٘ظ٤ٖ خزشس( ١
 

 :وانقذاراد انًعبرف

 . حخظقخفٚ ـخٍٓ ك٢ حُل٤٘ش حُوذسس( ٢

 . ح٥خش٣ٖ ٓغ ه٤زٚ ػلاهخص ٝاهخٓش حلاطقخٍ ػ٠ِ حُوذسس( ١

 . حلإٗـ٤ِض٣ش رخُِـش حلإُٔخّ( ٣

 

 :انىظُفٍ الارتجبط

 . حُٔغئٍٝ حلأخقخث٢ أٝ حلاعظؾخس١ رخُطز٤ذ ٣شطزو

 

 :انزئُسخ انىاججبد

 . ٝحُٔظلشًش حُؼخرظش حلأع٘خٕ ػَٔ( ٢

 . ٝحٌُخِٓش حُـضث٤ش حلأهوْ ف٘غ( ١

 . ٝحُغ٤شح٤ٓي ٝحُـغٞس حُظ٤ـخٕ غف٘( ٣

 . حلأع٘خٕ طو٣ْٞ أؿٜضس ف٘غ( ٩

 . حُلٞس٣ش حلأع٘خٕ ف٘غ( ٥

 . ٝحلأع٘خٕ ُِلْ حُـشحك٤ش حلأؿٜضس ف٘غ( ٦

 . حُؼَٔ أػ٘خء حُؼخٓش حُغلآش ٝهٞحػذ ٓزخدة ططز٤ن( ٩

 . حُؾٜش٣ش حلإكقخءحص ٝػَٔ رخُوغْ حُخخفش حُغـلاص ك٢ حُطز٤ش حلإؿشحءحص طذ٣ٖٝ( ٨

 . حخظقخفٚ مٖٔ رٜخ ٣ٌِق أخشٟ ٜٓخّ رؤ٣ش ُو٤خّح( ٤
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 ٝأع٘خٕ كْ فلش ك٢٘:  انىظُفخ اسى

 

 (أدًَ كحذ: ) انًطهىثخ وانخجزاد انعهًُخ هلادؤانً

 . حُذسحعش أػ٘خء حُؼ٢ِٔ حُظذس٣ذ ٓغ حُلْ فلش ك٢ حُؼخٓش حُؼخ٣ٞٗش رؼذ ع٘ظ٤ٖ ُٔذس درِّٞ( ٢

 . ل٢ف ٓشكن ك٢ حُلْ فلش ك٢٘ ع٘ظ٤ٖ ُٔذس خزشس( ١

 

 :وانقذاراد انًعبرف

 . ػِٔٚ ٓـخٍ ك٢ حُل٤٘ش حُوذسس( ٢

 . ح٥خش٣ٖ ٓغ ه٤زٚ ػلاهخص ٝاهخٓش حلاطقخٍ ػ٠ِ حُوذسس( ١

 . حلإٗـ٤ِض٣ش رخُِـش حلإُٔخّ( ٣

 

 :انىظُفٍ الارتجبط

 . حُٔغئٍٝ حلأخقخث٢ أٝ حلاعظؾخس١ رخُطز٤ذ ٣شطزو

 

 :انزئُسخ انىاججبد

 . حُـ٤ش٣ش ٝحُٔٞحد حُخخسؿ٤ش غحُزو ٖٓ ٝحلأع٘خٕ حُلْ ط٘ظ٤ق( ٢

 . ٝحُؾوٞم حُللش ٝكؾٞ حُلِٞس٣ش حُٔلخ٤َُ ٓؼَ حلأع٘خٕ ػ٠ِ حُٞهخث٤ش حُٔوخ٤٣ظ ططز٤ن( ١

 . رؤع٘خْٜٗ حُؼ٘خ٣ش ٤ًل٤ش كٍٞ حُٔشم٠ طٞػ٤ش( ٣

 . حُلْ فلش ُشػخ٣ش حُلاصٓش حُٞعخثَ حعظؼٔخٍ ٤ًل٤ش ػ٠ِ حُٔشم٠ طذس٣ذ( ٩

 . حُؾٜش٣ش حلإكقخءحص ػَٔ( ٥

 . حُؼَٔ أػ٘خء حُؼخٓش حُغلآش ٝهٞحػذ ٓزخدة ز٤نطط( ٦

 . حخظقخفٚ مٖٔ رٜخ ٣ٌِق أخشٟ ٜٓخّ رؤ٣ش حُو٤خّ( ٩
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 أع٘خٕ ك٢٘: انىظُفخ اسى

 

 (أدًَ كحذ: ) انًطهىثخ وانخجزاد انعهًُخ هلادؤانً

 . حلأع٘خٕ هذ طٔش٣ل ك٢ حُؼخٓش حُؼخ٣ٞٗش رؼذ ع٘ظ٤ٖ درِّٞ( ٢

 . فل٢ ٓشكن ك٢ حُؼَٔ ٓـخٍ ك٢ ع٘ظ٤ٖ ُٔذس خزشس( ١

 

 :وانقذاراد انًعبرف

 . حخظقخفٚ ٓـخٍ ك٢ حُل٤٘ش حُوذسس( ٢

 . ح٥خش٣ٖ ٓغ ه٤زٚ ػلاهخص ٝاهخٓش حلاطقخٍ ػ٠ِ حُوذسس( ١

 . حلإٗـ٤ِض٣ش رخُِـش حلإُٔخّ( ٣

 

 :انىظُفٍ الارتجبط

 . حُٔغجٍٞ حلأخقخث٢ أٝ حلاعظؾخس١ رخُطز٤ذ ٣شطزو

 

 :انزئُسخ انىاججبد

 

 . ٝحُٞهخث٤ش حُؼلاؿ٤ش حلإؿشحءحص ؿ٤ٔغ ك٢ حلأع٘خٕ هز٤ذ ٓغخػذس( ٢

 . ٝحُلؾٞحص حُ٘ٔخرؽ ٓٞحد طـ٤ٜض( ١

 . حلأع٘خٕ ُطز٤ذ ٝاػذحدٛخ حلأؽؼش أكلاّ هزغ( ٣

 . حُِٔلخص ٝكلظ حُؼلاؽ ر٘ٞد طغـ٤َ( ٩

 . حُظؼ٤ِٔخص كغذ ُِٔشم٠ حُقل٤ش حُظٞػ٤ش( ٥

 . حلأع٘خٕ ػ٤خدس ٝٓؼذحص حلأؿٜضس ٝف٤خٗش ٗظخكش ػ٠ِ حلإؽشحف( ٦

 . حلأع٘خٕ ٝٓؼذحص أدٝحص طؼو٤ْ ػ٠ِ حلإؽشحف( ٩

 . حُؼَٔ أػ٘خء حُؼخٓش حُغلآش ٝهٞحػذ ٓزخدة ططز٤ن( ٨

 حخظـ مٖٔ رٜخ ٣ٌِق أخشٟ ٜٓخّ رؤ٣ش حُو٤خّ( ٤
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 أخقخث٢ طٔش٣ل: انىظُفخ اسى

 
 

 (أدًَ كحذ: ) انًطهىثخ وانخجزاد انعهًُخ انًؤهلاد

 . ظٔش٣لحُ ك٢ رٌخُٞس٣ٞط  -   

 
 

 :انزئُسخ انىاججبد

  حلاُظضحّ رخُضٟ حُشع٢ٔ حُظٔش٣ن٢ 

 حلاُظضحّ رخُٔٞحػ٤ذ حُشع٤ٔش 

  َٔحلاُظضحّ رِٞحثق ٝٗظْ حُؼ 

 حلاطقخٍ ٓغ حُٔغظ٣ٞخص حُٔخظِلش 

  طٞص٣غ حلإػٔخٍ ػ٠ِ حُلجخص حُظٔش٣ن٤ش حُٔخظِلش حلأد٠ٗ هزوخ لاكظ٤خؿخص حلأكشحد ٝحُٔشم٠ 

 ٔش٣ن٢ ٖٓ آلاص ٝأدٝحص ٝأؿٜضس طوذ٣ش حلاكظ٤خؿخص حُلاصٓش ُِؼَٔ حُظ 

  حلإرلاؽ ػٖ كذٝع أ١ أػطخٍ رخلأؿٜضس ٝحلأدٝحص حُظ٠ طغظخذّ /ُٜخ ػلاهش رخُؼَٔ حُظٔش٣ن٢ 

 ُش ػْٜ٘ جٞطؼذ ٝط٘لز ٝطو٤ْ حُخطو حُظٔش٣ن٤ش ُِلخلاص حُذه٤وش ٝحُٔظخققش حُٔغ 

  طؾشف ػ٠ِ حُؼخ٤ِٖٓ ٖٓ أكشحد ٤ٛجش حُظٔش٣ل 

  حُظٔش٣ن٤ش ٝحُظ٠ ُٜخ ػلاهش رخُؼَٔ حُظٔش٣ن٠ حلإؽشحف ػ٠ِ حُظوخس٣ش ٝحُغـلاص 

 حُللخي ٝطشؽ٤ذ اعظٜلاى حُٔغظِضٓخص ٝحلأد٣ٝش 

  ِْر٤جش حُؼَٔ ( –حلاؿٜضس ٝحُٔغِظضٓخص  –حُظوخس٣ش ٝحُغـلاص  –  حُٔشم٠ حلإؽشحف ػ٠ِ حُظغ٤ِْ ٝحُظغ 

 ػْٜ٘  ُٚجٞاهظشحف حُؼٞحد ٝحُؼوخد لأكشحد ٤ٛجش حُظٔش٣ل حُٔغ 

 ُؼلاؽ رؤٗٞحػٚ حُٔخظِلش هزوخ ُظؼ٤ِٔخص حُطز٤ذ حلإؽشحف ػ٠ِ ط٘ل٤ز ح 

  حُٔشٝس ٓغ حلأهزخء ٝحلإرلاؽ ػٖ حلأػشحك ٝحُؼلآخص حُـ٤ش هز٤ؼ٤ش 

  حُٔشٝس ٝٓظخرؼش حُغلآش حُز٤ج٤ش 

  طذس٣ذ أكشحد ٤ٛجش حُظٔش٣ل حُـذد 

 طزخع أعظ حُظلٌْ ك٠ حُؼذٟٝ ك٠ ؿ٤ٔغ حلأػٔخٍ حُظٔش٣ن٤شح 
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 ٍحُظٔش٣ن٤ش  اطزخع هشم حُـٞدس ك٠ أدحء حلأػٔخ 

  طوذ٣ْ طوش٣ش ٠ٓٞ٣ ُشث٤غش حُظٔش٣ل ػٖ أكٞحٍ حُٔشم٠ حُٔغجُٞش ػْٜ٘ خخفش حُلخلاص حُلشؿش 

  ٓظخرؼش ط٘ل٤ز اؿشحءحص دخٍٞ ٝخشٝؽ حُٔشم٠ ٝطوذ٣ْ حُظؼو٤ق حُقل٠ ٝحلإسؽخدحص حُظ٠ ٣ـذ اطزخػٜخ ُٔظخرؼش

 ػلاؿٚ رؼذ حُخشٝؽ 

 جش حُظٔش٣ل ٝاهظشحف حُلٍِٞػشك حُٔؾخًَ حُظ٠ طؼظشك حُؼَٔ حُظٔش٣ن٠ /أكشحد ٤ٛ 

 حلإهلاع حُٔغظٔش ُٔخ ٛٞ ؿذ٣ذ ك٠ ٓـخٍ ػِٜٔخ 

 كنٞس حُذٝسحص حُظذس٣ز٤ش ٝحُ٘ذٝحص ٝحُٔئطٔشحص حُظ٠ طشؽق ُٜخ 
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 ك٢٘ طٔش٣ل: انىظُفخ اسى
 

 (أدًَ كحذ: ) انًطهىثخ وانخجزاد انعهًُخ انًؤهلاد

 ش ُِظٔش٣ل.درِّٞ ٓؼٜذ ك٠٘ / درِّٞ ٓذحسط ػخ٣ٞٗش ك٤٘ -

 
 

 :انزئُسخ انىاججبد

  حلاُظضحّ رخُضٟ حُشع٢ٔ حُظٔش٣ن٢ 

 حلاُظضحّ رخُٔٞحػ٤ذ حُشع٤ٔش 

  َٔحلاُظضحّ رِٞحثق ٝٗظْ حُؼ 

 حلاطقخٍ ٓغ حُٔغظ٣ٞخص حُٔخظِلش 

 ُش ػْٜ٘جٞػَٔ ٝط٘ل٤ز ٝطو٤٤ْ حُخطو حُظٔش٣ن٤ش ُِلخلاص حُٔغ 

  ٝػلآخص ؿ٤ش هز٤ؼ٤ش ُشث٤غٜخ حُٔزخؽش ٓلاكظش حُٔشم٠ حُٔغجُٞش ػْٜ٘ ٝحُظز٤ِؾ ػٖ أٟ أػشحك أ 

  حُظذ٣ٖٝ حُٔغظٔش رخُظوخس٣ش ٝحُغـلاص حُظٔش٣ن٤ش ٝحُظ٠ ُٜخ ػلاهش رخُؼَٔ حُظٔش٣ن٠ 

 حُللخي ٝطشؽ٤ذ اعظٜلاى حُٔغظِضٓخص ٝحلأد٣ٝش 

  ِْر٤جش حُؼَٔ ( –حلاؿٜضس ٝحُٔغِظضٓخص  –حُظوخس٣ش ٝحُغـلاص  –  حُٔشم٠ حلإؽشحف ػ٠ِ حُظغ٤ِْ ٝحُظغ 

 ُؼلاؽ رؤٗٞحػٚ حُٔخظِلش هزوخ ُظؼ٤ِٔخص حُطز٤ذ ط٘ل٤ز ح 

 اطزخع أعظ حُظلٌْ ك٠ حُؼذٟٝ ك٠ ؿ٤ٔغ حلأػٔخٍ حُظٔش٣ن٤ش 

  اطزخع هشم حُـٞدس ك٠ أدحء حلأػٔخٍ حُظٔش٣ن٤ش 

  طوذ٣ْ طوش٣ش ٠ٓٞ٣ ُشث٤غش حُظٔش٣ل ػٖ أكٞحٍ حُٔشم٠ 

 ؽخدحص حُظ٠ ٣ـذ اطزخػٜخ ُٔظخرؼش ٓظخرؼش ط٘ل٤ز اؿشحءحص دخٍٞ ٝخشٝؽ حُٔشم٠ ٝطوذ٣ْ حُظؼو٤ق حُقل٠ ٝحلإس

 ػلاؿٚ رؼذ حُخشٝؽ

  حلإهلاع حُٔغظٔش ُٔخ ٛٞ ؿذ٣ذ ك٠ ٓـخٍ ػِٜٔخ 

 كنٞس حُذٝسحص حُظذس٣ز٤ش ٝحُ٘ذٝحص ٝحُٔئطٔشحص حُظ٠ طشؽق ُٜخ 
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 المراجع

 

 

 التعديلات لأخر وفقا معدلا ١٤٩١ لسنة ٩٤ رقم الجامعات تنظيم قانون .١

 التعديلات لأخر وفقا معدلا ١٤٩٤ لسنة ٩٩ قمر بالدولة العاملين قانون .١

 . قرار المجلس الأعلى للجامعات بشروط وإجراءات انتخابات القيادات الجامعية .3

 

 


