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 الحساباث والموازنت بإدارة العمل أعباء خطت توزيع
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  على النحو التالً: الحسابات والموازنةإدارة داخل  العمل ٌتم توزٌع -

 العمل المكلف به المؤهل العلمي الاسن م

 بكالورٌوس تجارة  اشا على عباس احمد ر 1

 شعبة محاسبة ومراجعة

 مدٌر الإدارة
الثانً صرف لموازنة الكلٌة )مراجع أرصدة ومستندات ال

امساك دفتر شٌكات جـ/صندوق -الخامس( –الرابع  –
امساك  –الخدمة الاجتماعٌة لأعضاء هٌئة التدرٌس 

 –صندوق الخدمات التعلٌمٌة ومراجعة مستندات الصرف 
مراجع الاٌفاد الداخلى  –مراجعة حصة لجنة المختبرات 
 -لادارة( ومطابقتها مع اوالخارجى )أرصدة ومستندات

عمل مكافآت  –طلبة( –عمل جمٌع الاستردادات )أمانات 
فواتٌر مراجعة –الطلبة وطلب تعزٌز من الادارة 

 –والاشتراكات فً التقرٌر السنوي للادارة  –التلٌفونات 
الاشتراك فً الجرد الشهري للخزٌنة وفروعها وثلاث 

الرد على  -توفٌر الموارد الذاتٌة للكلٌة –مرات شهرٌا 
مراجع حصة لجنة المنشآت  –قضات الجهاز المركزي منا

 أعمال الكمبٌوتر –الجامعٌة 

 بكالورٌوس تجارة أسماء نبٌل حسٌن محمود 2

 شعبة إدارة أعمال

الكلٌة ومطابقتها ومراجعتها طبقا جلات موازنةمراجع س
 –للمنصرف الشهري مع الوحدة الحسابٌة والادارة 

ٌة وعمل جدول مراجع جـ/ صندوق الخدمات التعلٌم
/ صندوق الخدمات التعلٌمٌة  مراجع جـ -الأعمال الشهري

مراجع  –لأعضاء هٌئة التدرٌس ومطابقته مع البنك 
الاشتراك فً عمل  –الموازنة الاستثمارٌة ومطابقتها 

 -متابعة تعزٌزات الادارة –السنوي للادارة  التقرٌر
الاشتراك فً الجرد الشهري للخزٌنة وفروعها ثلاث 

مراجعة وسداد مستحقات فواتٌر تلٌفونات  –مرات شهرٌا 
متابعة تقارٌر الجودة مع وحدة ضمان الجودة  –الكلٌة 
  أعمال الكمبٌوتر -بالكلٌة

 بكالورٌوس تجارة  محمود أبوبكر عبدالجواد 3

 شعبة محاسبة ومراجعة

)الباب الأول( ومتابعة تعزٌزاته بٌن  مراجع موازنة الكلٌة
الكلٌة والادارة ومراجعة المنصرف الشهري ومطابقته 

مراجع جـ/  –خاص( والادارة  –بٌن الاستحقاقات )عام 
متابعة تورٌد حصة الكلٌة من  –صندوق البحوث بالكلٌة 

الصرف لبرنامج إعداد معلمً  مراجع استثمارات -الادارة
الانجلٌزٌة ومطابقة  غةلات بالالعلوم العلوم والرٌاضٌ

 –المستندٌة )ش طلاب مراجع الخدمات  –الرصٌد 
 –للخزٌنة الاشتراك فً الجرد الشهري –دراسات( 

 امساك -الاشتراك فً إعداد التقرٌر السنوي للادارة
أعمال  –الدفاتر المالٌة الخاصة بالمجلة العلمٌة بالكلٌة 

 الكمبٌوتر

 


