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******* 
  على النحو التالي: الإدارةداخل  العمل يتم توزيع -

 المهبم الوظيفيت الاسم م

 لإدارة*مدير ا م/أشرف على سعفان 1
*متابعة شبكة النت والكاميرات*صيانة أجهزة  اف على جميع الاعمال بالإدارة*الاشر

رئيس *الاشراف على صيانة الطابعات*الاشراف على صيانة آلات التصوير*الحاسب
لجنة فتح المظاريف *رئيس لجنة الفحص والاستلام *عضو لجنة السلامة والصحة 

المعلومات *عضو لجنة جرد مخازن اتحاد الطلاب المهنية * عضو وحدة تكنولوجيا 
عضو لجنة متابعة سير العمل بكافتيريا *عضو لجنة تنفيذ الاجراءات الاحترازية *

 الكلية.

متابعة معدلات مشرف على فنيين وعمال الورشة، إصدار خطوط سير السيارات،  فاضل الكنانيطارق  2
استهلاك السيارات من السولار والزيت، عضو بلجنة فتح المظاريف، عضو بلجنة 

 .الفحص والاستلام

عضو  –عات الطابمتابعة  –لجنة فتح المظاريف عضو  – صيانة أجهزة الكمبيوتر م/محمود سعد توفيك رسلان 3
بوحدة تكنولوجيا عضو  –الأجهزة الجديدة فحص  –لجنة الفحص والاستلام 

 .المعلومات

 المايكات.صيانة  –كابلات المايكات تجهيز  – صيانة مكبرات الصوت هشام مصطفى ابراهيم 4

 في أعمال الكهرباء.المساعدة  –صيانة المكيفات  احمد محمد الحسيني سند 5

 -طفايات الحريكمتابعة  –لجنة الفحص والاستلام عضو  –متابعة أجهزة الداتا شو  عبده السيد عمر عسكر 6
لجنة تنفيذ عضو  – أجهزة الانذارمتابعة  –عضو لجنة السلامة والصحة المهنية 

لجنة متابعة سير العمل عضو  –لجنة فتح المظاريف عضو  –الاجراءات الاحترازية 
 بالكافتيريا.

 متابعة السنترال الخاص بالكلية والرد على وتحويل المكالمات.  عبداللطيفعماد ابراهيم محمد 7

 متابعة وتشغيل أجهزة الداتا شو. هاني عبدالرحيم 8
 أنظمة الصوتيات.متابعة وتشغيل 

، متابعة وصيانة كل ما يخص أعمال السباكة )دورات المياه، البوفيهات، الخزانات أسامة مصطفى محمد مصطفى 9
شبكة صرف مياه الأمطار، مواتير المياه، منظومة مياه  شبكة الصرف الصحي،

 إطفاء الحرائك.

 أعمال الكهرباء.متابعة وصيانة كل ما يخص  عمرو عيد احمد البيلي  11

وصيانة الستائر تركيب  –وصيانة شاشات العرض تركيب  –تنجيد الكراسي والكنب  مسعود محمد عماد  11
 .كراسي الباكمصيانة  –

غسيل الأرضيات ماكينة الرش وماكينة صيانة  –إجراء أعمال النقاشة البسيطة  يس ابراهيم حسن 12
 وماكينة جز العشب.

زيت وفلاتر السيارات تغيير  –زيت وفلاتر الديزل تغيير  –صيانة كهرباء السيارات  أبو السعودالسيد محمود السيد  13
 في أعمال النقاشة.مساعدة  –

الأبواب صيانة  –بأعمال التنجيد والستائر  المساعدة -أعمال الحدادة البسيطة إيهاب صبحي سعد حسن 14
 والشبابيك الألوميتال

 سائك السيارة الميكروباص أحمد عبدالحافظ سعد حسن 15

 ائك ربع نقل بيك أبس وائل عبدالسلام  16

 


