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  ادارة الشئون الاداريةادارة الشئون الادارية  ––كلية التربية كلية التربية     --جامعة المنصورة جامعة المنصورة 

 استحقاقات / عامبقسم  العمل أعباء خطة توزيع

******* 

 
  على المختصٌن على النحو التالً: كادر عام  –الاستحقاقات قسم داخل  العمل ٌتم توزٌع -

 ةيالوظيفالمهام  الاسم م

 رئٌس قسم استحقاقات / كادر عام نورة ابراهٌم عبدالعال أ/ 1
 از جمٌع المكافآت للسادة العاملٌنعلى جمٌع أعمال القسم وإنج بالإشرافالقٌام 

التدرٌب المٌدانً للسادة المشرفٌن الخارجٌٌن ومدٌري المدارس  بالكلٌة ومكافؤت
متابعة  لمرحلتً اللٌسانس والبكالورٌوس والبرامج النوعٌة والدراسات العلٌا.

 صرف جمٌع المكافآت بإدارة الجامعة والوحدة الحسابٌة.

الفنٌة( عمل جمٌع التسوٌات  –المكتبٌة  –مرتبات ملفات )التخصصٌة  مراجعة أ/ هشام سعد عبده 2
أوراق السادة المحالٌن للمعاش( أي  –بطاقات الأجور المتغٌرة  –)أرباب العهد 

 عمل ٌسند إلٌه من الأعمال.

عمل جمٌع  الٌومٌة( –المإقتٌن  –العمال  –مراجعة مرتبات ملفات )البنوك  أ/ شٌماء عماد أحمد 3
أوراق السادة المحالٌن  –بطاقات الأجور المتغٌرة  –التسوٌات )أرباب العهد 

 أي عمل ٌسند إلٌها من الاعمال. للمعاش(

 


