
 

 مهام العمل بقسم شئون أعضاء هيئة التدريس بالكلية

 تعيين المعيدين أولًا : 

 تعيين المدرس المساعد ثانياً : 

 من بين المدرسين المساعدين بالكلية  : ترقية المدرس ثالثاً : 

ترقية المدرس لوظيفة أستاذ مساعد / )يرقى أو لا يرقى( رابعاً : 

 وظيفة أستاذ ) يرقي  / أو لايرقى ( ترقية الأستاذ المساعد لخامساً : 

 إنهاء الخدمةسادساً : 

 وظيفة أستاذ  فيإتمام عشر سنوات سابعاً : 

 مواضيع مجلس الكلية :ثامناً : 

 البعثات والمهمات العلمية والمنح الدراسية  تاسعاً : 

 تعيين مدرس ) عن طريق الإعلان (عاشراً : 

 الإعلان تعيين أستاذ مساعد عن طريق حادي عشر : 

 تعيين أستاذ  عن طريق الإعلانثاني عشر : 

 نقل عضو هيئة التدريس إلى كلية أخرى داخل الجامعة ثالث عشر :

 نقل المعيد إلى جامعة أخرى  رابع عشر : 

 نقل المدرس المساعد إلى جامعة أخرىخامس عشر : 

 نقل المدرس إلى جامعة أخرى سادس عشر : 

 اعد إلى جامعة أخرىنقل الأستاذ المسسابع عشر : 

 التسكين لوظائف الأساتذة والأساتذة المساعدين . ثامن عشر : 

 تعيين الوظائف القيادية بالكلية تاسع عشر: 

 



 

 
 

 ومهامهمبالقسم العاملون 
 المهام المكلف بها الحاليالمؤهل  المسمى الوظيفي  الاسم م 
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 ايمان محمد منير عبد الدايم

 
 رئيس القسم

كلية  -دبلوم مهني 

تخطيط  -التربية 

 وتطوير مناهج

 شراف الكامل على القسم  الإ .1

متابعةةة تنفيةةق القةةوالو واللةةوائ    .2

 عمال الخاصة بالقسم. الألجميع 

 بالقسم.  الجودة منسق  .3

الإشةةةراف علةةةى لفةةةام الفةةةارو      .4

وطباعةةةة الكارليهةةةا  لجميةةةع   

والهي ةةة  التةةدريس أعضةةاه هي ةةة 

 .  بالكلية المعاولة

للسةادة   الإشةرايية تعيو المناصة    .5

 .  بالكلية أعضاه هي ة التدريس

حصةاها  المقدمةة   جميةع الإ مراجعة  .6

لجميع الجها  سواه داخل الجامعةة  

 أو خارجها.  

بالإضةةاية  م مةةا يسةةند  ليهةةا مةة     .7

 أعمال. 

 أمنيه الراضى محمد عبد العزيز متوم 2
ش ون طلاب  أخصائي

 ثالث

 -دبلوم خاص 

 -كلية التربية 

مناهج وطر  

 تدريس

جميةةةع الإجةةةراها  الإداريةةةة الخاصةةةة    

المعيةةةةةدي  والمدرسةةةةةو المسةةةةةاعدي  ب

عداد الخطةة   وبالكلية ، والتكليف، 

 واسةةةةتكمال، الثلاثيةةةةة للمعيةةةةدي  

،  لفام الفارو  البيالا  الخاصة بهم على 

الرد على الشةكاو  ، بالإضةاية  م مةا    

  . خر يسند  ليها م  أعمال أ

 سحر سامى صابر ابراهيم 3
كات  ش ون ادارية 

 ثالث
 دبلوم متوسط

جميع الإجراها  الإدارية الخاصة بالسادة 

 بالكلية، درسو والمدرسو المتفريوالم

  وريةةةع الإلتةةةام العلمةةةي لهةةةم للتر يةةةة 

الخاصةةة بهةةم، جةةاتا  وحسةةاب رصةةيد الأ

واسةةةتكمال ، والةةةرد علةةةى القضةةةايا 



 

 البيالا  الخاصة بهم على  لفام الفةارو  

  ةةرار ار الزمةةة الماليةةة و ةةرعةة   مسةة ول و

الحالة الاجتماعية لجميع أعضةاه هي ةة   

بالإضةةاية  م مةةا  التةةدريس بالكليةةة،  

 يسند  ليها م  أعمال أخر .  

 مها محمد علي علي أبوالعز  4
ش ون  دارية  أخصائي

 ثالث

كلية   - ماجستير 

 -التربية 

 تكنولوجيا تعليم

جميع الإجراها  الإدارية الخاصة بالسادة 

 ، سةةةةتا ةوالأ ،ي لأسةةةةاتقة المسةةةةاعد ا

وريةةع  بالكليةةة،  والأسةةتا ة المتفةةريو

وحسةةاب الإلتةةام العلمةةي لهةةم للتر يةةة ، 

واسةةتكمال البيالةةا  جةةاتا  رصةةيد الأ

الخاصةةةة بهةةةم علةةةى  لفةةةام الفةةةارو ،  

بالإضاية  م ما يسةند  ليهةا مة  أعمةال     

 أخر . 


