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 ًظن قىاعذ البيبًبث

 ًظبم ابي الهيثن لإدارة شئىى الطلاة. .1

 اعزخشاط رمبس٠ش رفص١ٍ١خ ػٓ اٌج١بٔبد اٌشخص١خ ٚاٌذساع١خ ٌٍطلاة 

 ( اخز١بس ٚطجبػخ اٌجطبلبد اٌشخص١خ ٌٍطلاة ِضٚدح ثخبص١خBarCode) 

  رٛص٠غ ٌغبْ اِزؾبْ عٕخ دساع١خ. -أسلبَ عٍٛط طلاة عٕخ دساع١خ رٛص٠غ 

  ْسصذ اٌذسعبد ٌّمشس ِؼ١ٓ(. -رٛص٠غ اٌّمشساد ػٍٝ اٌطلاة  -إػذاد وشٛف )رٛص٠غ اٌطلاة ػٍٝ اٌٍغب 

 إِىب١ٔخ ػشض اٌّمشساد ٚاٌغذاٚي اٌذساع١خ ٚعذاٚي الاِزؾبٔبد ػٍٝ ِٛلغ اٌغبِؼخ 

 ِٓ ِشؽٍخ إدخبي اٌج١بٔبد ٚرطج١ك لٛاػذ اٌشأفخ آ١ٌبً ٚؽزٝ طجبػخ إٌزبئظ. أداء وبفخ أػّبي اٌىٕزشٚي ثذءا 

 .إػلاْ ٔزبئظ اٌطلاة ػٍٝ ِٛلغ اٌغبِؼخ فٛس اػزّبد٘ب 

 .رغغ١ً ِؾبٚلاد اٌذخٛي غ١ش اٌّششٚع ٚأِبوٓ اٌذخٛي ٚػذد اٌّؾبٚلاد ٚٚلذ وً ِؾبٌٚخ 

 ًظبم الفبروق لإدارة الوىارد البشزيت. .2

  ٓٚاعزؼشاض ث١بٔبد اٌؼب١ٍِٓ عٛاء ث١بٔبد شخص١خ ٚاعزّبػ١خ ٚرؼ١ّ١ٍخ.٠مَٛ إٌظبَ ثزخض٠ 

  رخض٠ٓ ٚاعزؼشاض اٌج١بٔبد اٌٛظ١ف١خ ِٓ رشل١بد ٚأعبصاد ٚعضاءاد ٌٍؼب١ٍِٓ ِٚب ٠زشرت ػ١ٍٙب ِٓ ؽغبة ٌزذسط

 اعبعٟ اٌّشرت ٚؽغبة ٌٍّشرجبد اٌؼب١ٍِٓ.

 فٝ  حي أعٙضح اٌزؼشف ػٍٝ اٌٛعٗ ٚاٌجصّخ اٌّٛعٛد٠ٚمَٛ إٌظبَ ثئداسح ث١بٔبد اٌّٛظف١ٓ ٚرغ١ّغ ث١بٔبرُٙ ِٓ خلا

 اٌى١ٍخ.

  إخطبساد  –وشف رفص١ٍٟ  –وشف رغ١ّؼٟ ٌٍخض٠ٕخ  –اعزخشاط وشٛف اٌّشرجبد ثؤٔٛاػٙب )ِفشداد ِشرت

  .اٌجٕٛن( ٚوزٌه ٌٍّىبفآد

 ًظبم الفبرابي لإدارة خىدة التعلين والتعلن. .3

  ٠ٚزُ الاؽزفبظ ثٙب ٚعٌٙٛخ اعزشعؼٙب.٠زُ ادخبي رٛص١فبد ٚرمبس٠ش اٌّمشساد ٚاٌجشاِظ 

 .٠مَٛ اٌطلاة ثبٌذخٛي ٌٍٕظبَ ٌلإعبثخ ػٍٝ الاعزج١بٔبد اٌّخزٍفخ ٚوزٌه الاعزج١بٔبد اٌخبصخ ثبٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ 

  ٠مَٛ ػضٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثبضبفخ اٌخطخ اٌغ٠ٕٛخ ٚاٌزمش٠ش اٌفصٍٟ ػّب لبَ ثئٔغبصٖ ِٓ اٌخطخ ٚادخبي اٌزٛص١فبد

 ٛثخ ِٕخ ٚا٠ضب الاطلاع ػٍٝ ٔز١غخ سأٞ اٌطلاة فٟ آدائٗ اٌزذس٠غٝ.ٚاٌزمبس٠ش اٌّطٍ

  ُ٠مَٛ إٌظبَ ثبعزخشاط اٌزمبس٠ش ٚالاؽصبئ١بد ثشىً ِخزصش ٚشبًِ ِٚجغظ ٌّب رُ ادخبٌٗ ِٓ ث١بٔبد وّب ٠ز

 اعزخشاط ٘زٖ الاؽصبئ١بد فٝ صٛسح سعِٛبد ث١ب١ٔخ ٚوزٌه ٠ّىٓ ل١بط اداء اٌؼب١ٍِٓ ػٍٝ إٌظبَ.
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 ببث الخبصت لإدارة الحسبببث.ًظبم الحسب .4

 ُ١ِىٕخ ٚإداسح وبفخ اٌؼ١ٍّبد اٌّؾبعج١خ إٌىزش١ٔٚبً ٌضّبْ اٌؾصٛي ػٍٝ ث١بٔبد ِؾبعج١خ دل١مخ ٚثشىً عش٠غ ِٕٚظ. 

  رؤو١ذ عش٠خ اٌج١بٔبد ٚػذَ اٌؼجش ثٙب. 

  اٌغٍف  -زلاَ ٔمذ٠خ ا٠صبلاد اع -ؽبفظخ اٌش١ىبد  -٠ؾزٜٛ إٌظبَ ػٍٝ اٌزطج١مبد اٌفشػ١خ اٌزب١ٌخ: )د١ًٌ اٌؾغبثبد

لٛائُ الا٠شاداد  -١ِضاْ اٌّشاعؼخ  -وشف ؽغبة  -اٌم١ٛد ا١ِٛ١ٌخ  -اٌّؤلزخ ٚاٌّغزذ٠ّخ ٚاٌذفغ اٌّمذَ 

 .لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ( -لبئّخ اٌذخً  -ٚاٌّصشٚفبد 

 لأعضبء هيئت التذريس. تًظبم البيبًبث الأكبديوي .5

 .رغغ١ً اٌج١بٔبد الأوبد١ّ٠خ ٌؼضٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ 

  َاػذاد ٚاعزؼشاض ٚطجبػخ اٌغ١شح اٌزار١خ لأػضبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِغ أِىب١ٔخ اعزؼشاض اٌزار١خ ِٓ خبسط إٌظب

 ٚٔشش٘ب.

 .ػٕذ رغغ١ً ػضٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ لأثؾبصٗ ػٍٟ إٌظبَ ٠زُ اعزؼشاضٙب ِٓ خلاي ٔظبَ اٌّغزمجً ٌٍّىزجبد 

 بٔبد ػضٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ اٌّغغٍخ ػٍٟ ٔظبَ اِىب١ٔخ اٌشثظ ِغ ٔظبَ اٌفبسٚق ٌٍّٛاسد اٌجشش٠خ لاعزخشاط ث١

 اٌفبسٚق )اخز١بسٞ(.

  ُاِىب١ٔخ اٌشثظ ِغ ٔظبَ اٌذسعبد اٌؼ١ٍبد لاعزخشاط اٌشعبئً اٌزٟ لبَ ػضٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثبلأششاف أٚ اٌزؾى١

 ػ١ٍٙب )اخز١بسٞ(.

  س ف١ٙب اٌجؾش اعُ اٌّغٍخ إٌّشٛ –ِؾ١ٍب( ٠شًّ اعُ اٌجؾش  –رمش٠ش ٌلأثؾبس إٌّشٛسح وً ػبَ )د١ٌٚب– 

 ربس٠خ إٌشش. –اٌّشبسو١ٓ فٟ اٌجؾش 

  ِؾ١ٍب( خلاي وً ػبَ. –اؽصبئ١خ ثبلأثؾبس إٌّشٛسح )د١ٌٚب 

  ِؾ١ٍب( اٌزٟ ؽضش٘ب ػضٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِغزّغ أٚ ِؾبضش. –اؽصبئ١خ ثبٌّؤرّشاد ٚإٌذٚاد )د١ٌٚب 

  ِؾ١ٍب( . –اؽصبئ١خ ثبٌخجشاد اٌؼ١ٍّخ )د١ٌٚب 

 الوخبسى والوعبهل.ًظبم الأهيي لإدارة  .6

 رُ إٔشبء ٘زا إٌظبَ لإدسح اٌّخبصْ ٚاٌّؼبًِ اٌىزش١ٔٚب ٠ٚز١ؼ ٘زا إٌظبَ اٌؼذ٠ذ ِٓ ا١ٌّّضاد ٟٚ٘ وبٌزبٌٟ:

 ٠ز١ؼ إٌظبَ اٌزؼبًِ ِغ أوضش ِٓ ِخضْ فٝ اٌّؤعغخ 

 .ْ٠ز١ؼ إٌظبَ إدخبي أٜ ػذد ِٓ اٌّٛسد٠ٓ ٌىً ِخض 

 ؼبًِ ِؼٙب ِٓ خلاي الإدخبي أٚ اٌزؼذ٠ً أٚ اٌجؾش ِغ ِلاؽظخ أْ ٠ز١ؼ إٌظبَ رمغ١ُ الأصٕبف إٌٝ ِغّٛػبد ٚاٌز

 ث١بٔبد الأصٕبف لا ٠ّىٓ ؽزفٙب ارا وبْ ٌٙب رٛاثغ ؽشو١خ أخشٜ ِضً أرْٚ الإضبفخ أٚ اٌصشف .
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 .٠ز١ؼ إٌظبَ اٌزؼبًِ ِغ اٌّخضْ ِٓ ؽ١ش الإضبفخ ٚ اٌصشف 

 ٌفصً ٚ اٌزشو١ت.اِىب١ٔخ اسعبع الأصٕبف ٚ رى١ٕٙٙب ٚ ػًّ ِؾبضش الاعزٙلان ٚ ا 

 .اِىب١ٔخ صشف الأصٕبف ثؼٙذ شخص١خ ٚ فشػ١خ ٚ ٔمً اٌؼٙذ ث١ٓ الأفشاد ٚ الأِبوٓ فٝ اٌّؤعغخ 

 .٠ز١ؼ إٌظبَ آ١ٌخ ِزىبٍِخ ِٓ اٌزمبس٠ش اٌشبٍِخ اٌزٝ رضّٓ ٔغبػ اٌؾشوخ اٌّخض١ٔخ ثىبفخ رفص١ٍٙب 

 ذَ ؽغبة خبص ثىٍّخ ِشٚس ِغ صلاؽ١بد ٠ضـّٓ اٌجـشٔبِـظ اٌغـش٠ـخ اٌزـبِـخ ٌٍج١ـبٔـبد ثؾ١ش ٠ٛعذ ٌىً ِغزخ

 ِؾذدح.

 .اِىب١ٔخ رشغ١ً إٌظبَ ِٓ خلاي شجىخ الإٔزشٔذ 


