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رّثً اٌدبِعبد اٌشويضح الأعبعيخ ٌٍزعٍيُ اٌعٍٝ ، زيث رغبُ٘ فٝ ثٕبء الإٔغبْ ِعشفيبً ٚثمبفيبً ٚخٍميبً ِٚٙبسيبً عٍٝ إٌسٛ اٌزٜ يغبعذ عٍٝ رّٕيخ اٌّٛاسد 
اٌجششيخ فٝ وبفخ اٌزخظظبد اٌزٝ رسزبخٙب خطط اٌزّٕيخ اٌّغزذاِخ ِٚٓ ٕ٘ب رضايذ الإ٘زّبَ فٝ ِظش عٍٝ اٌّغزٛييٓ اٌسىِٛٝ ٚاٌّدزّعٝ ثزطٛيش 

. ِؤعغبد اٌزعٍيُ اٌعبٌٝ ٚرٌه ثٙذف رسغيٓ ِغزٜٛ خٛدح أداء ٘زٖ اٌّؤعغبد ٚرفعيً دٚس٘ب فٝ ليبدح عٍّيبد اٌزّٕيخ اٌشبٍِخ 
 

فٙٝ اٌدٙخ اٌّغئٌٛخ عٓ ٔشش . ٚرعزجش اٌٙيئخ اٌمِٛيخ  ٌضّبْ خٛدح اٌزعٍيُ الإعزّبد ثّشح اٌّدٙٛداد اٌّخططخ لإطلاذ ٚرطٛيش اٌزعٍيُ فٝ ِظش 
ثمبفخ اٌدٛدح فٝ اٌّؤعغبد اٌزعٍيّيخ عٍٝ إخزلاف أٔٛاعٙب ٚعٓ رّٕيخ اٌّعبييش اٌمِٛيخ اٌزٝ رزٛاوت ِع اٌّعبييش اٌميبعيخ اٌذٌٚيخ لإعبدح ٘يىٍخ ٔظُ 

اٌزعٍيُ فٝ ٘زٖ اٌّؤعغبد ٚرسغيٓ خٛدح عٍّيبرٙب ِٚخشخبرٙب عٍٝ إٌسٛ اٌزٜ يؤدٜ إٌٝ وغت ثمخ اٌّدزّع فيٙب ٚصيبدح لذسارٙب اٌزٕبفغيخ ِسٍيبً ٚدٌٚيبً 
. ٚخذِخ الأغشاع اٌمِٛيخ اٌّغزٙذفخ 

 
ٌٚزسميك ِب عجك رسشص اٌٙيئخ عٍٝ رٛفيش ٚٔشش اٌّعٍِٛبد اٌىبفيخ ٚاٌذليمخ ِٚٓ فئٔٗ يغعذ اٌٙيئخ أْ رمذَ ٌطلاة اٌدبِعبد اٌسىِٛيخ ٚاٌخبطخ 

 . ٚخبِعخ الأص٘ش فٝ ِظش ٘زا الإطذاس ضّٓ عٍغٍخ إطذاسرٙب اٌخبطخ ثبلإعزّبد 
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 اٌفٙشط

اٌظفسخ اٌّسزٜٛ 

 3ِمذِخ * 

 6ٌّبرا ٕٔشذ اٌدٛدح فٝ اٌزعٍيُ ؟ * 

 10اٌدٛدح ِغئٌٛخ ِٓ ؟ * 

 11دٚس اٌطبٌت فٝ رطجيك ٔظُ خٛدح اٌزعٍيُ ثبٌدبِعخ : أٚلًا 

 16دٚس الأعزبر فٝ رطجيك ٔظُ اٌدٛدح ثبٌدبِعخ : ثبٔيبً 

 19دٚس اٌميبداد اٌدبِعيخ فٝ رطجيك ٔظُ اٌزعٍيُ ثبٌدبِعخ : ثبٌثبً 

 21دٚس اٌّدزّع ٚاٌّعٕييٓ ثبلأِش فٝ ِٕظِٛخ اٌدٛدح : ساثعبً 

 23ِب ٘ٛ الإعزّبد ٌٍّؤعغخ اٌزعٍيّيخ * 

 29اٌّفب٘يُ الأعبعيخ ٚاٌّظطٍسبد : ٍِسك * 
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  ِمذِٗ

فٝ ظً ػبٌُ عشيغ اٌزغييش ، يشجٗ ثأٔٗ لشيخ طغيشح ، رّيض ثغشػخ ئٔزمبي ٚرجبدي الأفىبس ٚاٌضمبفبد ثيٓ ثٍذأٗ ٚعذٔب أٔفغٕب 

أِبَ ِغّٛػخ ِٓ اٌزؾذيبد اٌزٝ فشػذ ٔفغٙب ػٍٝ اٌغبؽخ ٚاٌزٝ ِٓ أُ٘ عّبرٙب إٌّبفغخ اٌششعخ فٝ عٛق اٌؼًّ اٌزٜ 

أطجؼ يجؾش ػٓ أفشاد ِإٍ٘يٓ ٌٙزٖ إٌّبفغخ ِٓ خلاي ِب يزغٍؾْٛ ثٗ ِٓ ِٙبساد ٚئِىبٔبد ٚلذساد ٚرؼذد ؽذٚد 

ٌزٌه أطجؼ ٌضاِبً ػٍيٕبً أْ ٔؼغ ٘زٖ اٌؼٛاًِ اٌؼبٌّيخ فٝ الإػزجبس ِغ اٌؾفبف ػٍٝ صٛاثذ الأِخ . اٌّؼبسف إٌظشيخ 

ٕ٘ب ظٙشد ِٕظِٛخ اٌغٛدح فٝ اٌزؼٍيُ ٚأطجؾذ ٘ٝ الأًِ اٌٛؽيذ فٝ اٌزـٛيش ٚاٌزؾغيٓ اٌّغزّش ٌزؾميك اٌزّيض . ٚليّزٙب 

  .

ٚأطجؼ ظٙٛس ٔظُ اٌغٛدح فٝ اٌزؼٍيُ ٚرجٕٝ اٌؼًّ ثٙب فٝ ٘زٖ الأٚٔٗ ثّضبثخ سد فؼً ِجبشش لإؽزيبط ؽميمٝ ٌلأٔظّخ 

خبطخ ٚأْ اٌغٛدح رمَٛ ػٍٝ ئعزشاريغيخ شبٍِخ ٌٍزؾغيٓ ٚاٌزـٛيش ، ِٓ خلاي سطذ . اٌزؼٍيّيخ ثخبطخ ٚاٌّغزّغ ثؼبِخ 

اٌٛالغ ٚرؾٍيٍٗ ِٓ عٙخ ، ٚرؾذيذ  اٌّغزٜٛ اٌّـٍٛة اٌٛطٛي ئٌيٗ ِٓ عٙخ أخشٜ فٝ ػٛء الإِىبٔبد اٌّزبؽخ ٚوزا 

. الإػزجبساد اٌّؾٍيخ ٚاٌؼبٌّيخ 

ٚأطجؼ أػذاد اٌـبٌت ٚسػبؤٖ ػّب يمذَ ٌٗ ٚاصش رٌه فٝ ِٙبسارٗ ٚئسرجبؿٙب ثغٛق اٌؼًّ ، ػّٓ ِؼبييش الإػزّبد اٌزٜ 

ثظفخ ػبِخ ٚفٝ – ٚٚفمبً ٌٍّٕظٛس اٌشبًِ ٌٍغٛدح فمذ أطجؼ وً فشد فٝ إٌظبَ اٌزؼٍيّٝ . ٌٓ رٕبٌٗ ِإعغخ دْٚ ئعزيفبئٗ 

ِغئٛلًا ػٓ اٌّإعغخ ٚػٓ رؾميك آِبٌٙب ٌٚٓ يزؾمك رٌه ئلا ثزؼبفش اٌغٙٛد ٚئرؾبد – اٌّإعغخ اٌزؼٍيّيخ ثظفخ خبطخ 

فٍزّذ يذن ػضيضٜ اٌـبٌت ٌٚزجزٌٝ عٙذن ػضيضرٝ اٌـبٌجخ ثّب يزيؼ ٌىُ ِىبٔزىُ ِٚغزمجٍىُ اٌزٜ . اٌُّٙ ٌزؾميك اٌٙذف 

ِؾزلًا ِىبٔبً لائمبً – ِىبٔبً ِّيضاً عبؿؼبً فبػلًا رىْٛ فيٗ ِٕزغبً ِفىشاً ِجذػبً : يغت أٜ رشػٛا ثألً ِٕٗ فٝ ٘زا اٌّغزّغ 

........... رؾذ اٌشّظ 
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! ؟ً٘ رطّر فٝ اٌٛطٛي ٌٙزٖ اٌّىبٔخ 

إْ وبٔذ الإخبثخ ٔعُ 

 ٔٙذٜ إٌيه ٘زا اٌذٌيً ٌٕزظفسٗ عٛيبً
 

 



 

 

 -7-  

 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

فبٌغٛدح أعٍٛة رؼبٚٔٝ لأداء .... عيزؼؼ ٌه ػٕذ لشاءٖ ٘زا اٌذٌيً أْ اٌغٛدح ٘ٝ ِذخٍه ٌزؾميك رٌه ، ٌٚٓ رجذأ ٚؽذن 

الأػّبي ٚرؾميك الأ٘ذاف ٚرؾىّٙب ِغّٛػخ ِٓ اٌميُ اٌزٝ رٛظف ِٛا٘ت عّيغ الأؿشاف ثغيخ ئؽذاس ٔمٍخ ٔٛػيخ 

. ٚالإسرمبء ثّغزٛاُ٘ ٚثخبطخ أٔذ 
 

 ؽٌٛه فٝ وٍيزه ٚعبِؼزه عزغذ ٚؽذح ِٚشوضاً ٌؼّبْ اٌغٛدح ٚيمف خٍف وً ٘زٖ الأٔشـخ ٌٍغٛدح طشػ يؼزجش ػلاِخ 

ٌذٜ ٘زا اٌظشػ ػضيّخ أويذح ٚئطشاس . ِّيضح ٌٍزؼٍيُ فٝ ِظش ٚاٌؼبٌُ اٌؼشثٝ ٚ٘ٛ اٌٙيئخ اٌمِٛيخ ٌؼّبْ عٛدح الإػزّبد 

ٌٓ يٍيٓ ٌٍٛطٛي ثبٌزؼٍيُ أٜ ِىبٔزٗ إٌّشٛدح اٌزٝ ٔشعٛ٘ب ٚوبْ ِٓ أٚي أٔشـزٙب اٌزٝ رإوذ ِىبٔخ اٌـبٌت أْ أطذسد 

.  ئعزيفبء ٌميبط سأٜ اٌـبٌت ٚئعزـلاع آسائُٙ فٝ اٌؼٍّيخ اٌزؼٍيّيخ عزغذٖ ِزبؽبً ػٍٝ اٌّٛلغ الإٌىزشٚٔٝ ٌٍٙيئخ 
 

رمذَ اٌٙيئخ اٌمِٛيخ ٌؼّبْ عٛدح اٌزؼٍيُ ٚ الإػزّبد ٘زا اٌذٌيً ٚرٍمٝ اٌؼٛء ػٍٝ – ٚ ٌه ػضيضٜ اٌـبٌت ػضيضرٝ اٌـبٌجخ 

ػضيضٜ  اٌـبٌت – دٚسوُ اٌُّٙ فٝ ٘زٖ إٌّظّخ ثّب يغبػذ ػٍٝ سعُ ِغزمجً اٌّىبْ اٌزٜ رٕزّٝ ئٌيٗ ٚثّب يؾمك ٌه 

ٚػؼه فٝ اٌّغبي إٌّبعت اٌزٜ يؾمك ٌه اٌزفٛق ٚالإثذاع ٌٚزظجؼ ِٛاؿٕبً ِزّيضاً يإدٜ دٚسٖ ػٍٝ  – ػضيضرٝ اٌـبٌجخ 

وّب . أوًّ ٚعٗ فٝ ػظش رزغبثك فيٗ الأُِ ػٍٝ اٌزمذَ ٚاٌزّيض ٌيىْٛ رٌه لٛح ٌخـخ اٌزّٕيخ ٚدفؼٗ رمذَ ٌّظشٔب اٌؼضيضح 

ٚيّىٕىُ صيبسرٗ ػجش اٌّٛلغ – ػضيضٜ اٌـبٌت ٚػضيضرٝ اٌـبٌجخ – عزخظض اٌٙيئخ ِغبؽخ ِٓ ِٛلؼٙب ٌٍزٛاطً ِؼه 

.  الإٌىزشٚٔٝ ٌٍٙيئخ 
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ٌّٓ يٛخٗ ٘زا اٌذٌيً 

لك عزيزى الطالب 

لك عزيزتي الطالبت  

 

في الجامعاث والكلياث والمعاهد  

الحكومت والخاصت  
 

كما نتمني أن يصل هذا الدليل إلي أيدى 

والدتك ووالدك  

لتعم الفائدة  

 

 . يٛعذ ٍِؾك فٝ ٔٙبيخ اٌذٌيً يٛػؼ اٌّمظٛد ثغّيغ اٌّظـٍؾبد اٌٛاسدح ثٗ 

يٛعذ ػٍٝ ِٛلغ اٌٙيئخ عضء خبص ثبٌذػُ اٌفٕٝ يّىٕه اٌزٛاطً ِٓ خلاٌٗ ِغ خجشاء اٌٙيئخ لإعزشبسرُٙ فٝ أيٗ أِٛس 

. رشرجؾ اٌغٛد 

 

 

لارا ٕٔشذ اٌدٛدح فٝ اٌزعٍيُ  
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ػضيضٜ اٌـبٌت ػضيضرٝ اٌـبٌجخ ، ً٘ رؼٍُ أْ اٌـلاة اٌزيٓ يزخشعْٛ فٝ عبِؼبد ِشِٛلخ رؾمك ِزـٍجبد اٌغٛدح 

. رزٛافش ٌُٙ فشص ػًّ أفؼً ِٓ غيشُ٘ عٛاء فٝ ثٍذُ٘ أٚ خبسعٙب 

ٚرـجك ٔظُ اٌغٛدح فٝ ِإعغبد اٌزؼٍيُ اٌؼبٌٝ يؼّٓ ٌه أْ رىْٛ خشيغبً ِزّيضاً ٚعؾ آلاف اٌخشيغيٓ ، ٚيٛفش ٌه 

.  فشطبً ػذيذح ٌٍؾظٛي ػٍٝ اٌٛظيفخ اٌزٝ رغؼٝ ئٌيٙب فٛس رخشعه ٚيغؼً ِٕظّبد عٛق اٌؼًّ رزٙبفذ ػٍٝ رٛظيفه 
 

.  إْ اٌدبِعبد اٌزٝ رطجك ٔظُ اٌدٛدح رخشج طلاثبً يزّيضْٚ ثأُٔٙ 

رٚ ئسادح ٚلذسح ػٍٝ اٌزىيف ِغ ِخزٍف ظشٚف اٌؼًّ فٝ ثٍذُ٘ ٚفٝ خبسعٙب ِغ ِشاػبح ٚئؽزشاَ ػبداد ٚرمبٌيذ  

. ٚصمبفبد الآخشيٓ 

 .لبدسْٚ ػٍٝ الإرظبي ٚاٌزٛاطً إٌبعؼ ِغ الآخشيٓ  

 .لبدسْٚ ػٍٝ ؽً اٌّشىلاد ٚئرخبر اٌمشاساد اٌجٕبءح  

 .لبدسْٚ ػٍٝ الإثذاع ٚاٌزّيض  

 .لبدسْٚ ػٍٝ ئداسح اٌٛلذ ٚاٌّٛاسد ٚالأصِبد  

 . رٚ أخلاق ٚصمخ ثبٌٕفظ  

 . رٚ عٍٛن لٛيُ ِٚظٙش ِمجٛي  
 

:  ٚرطجيك ٘زٖ إٌظُ يضّٓ ِشدٚداً خيذاً عٍٝ اٌعٍّيخ اٌزعٍيّيخ ، يزّثً فٝ 

. صيبدح اٌىفبءح اٌزؼٍيّيخ ٚسفغ ِغزٜٛ الأداء ٌغّيغ أفشاد اٌّإعغخ  

 .ئسرمبء شبًِ ِزىبًِ ثّغزٜٛ اٌـلاة  

 . رّٕيخ اٌٛػٝ ٌذٜ اٌـلاة ٚأٌٚيبء أِٛسُ٘ رغبٖ اٌّإعغخ  
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. ػجؾ ٚرـٛيش إٌظبَ الإداسٜ ٚٚػٛػ الأدٚاس ٚرؾذيذ اٌّغئٌٛيبد  

. اٌٛفبء ثّزـٍجبد اٌـلاة ٚأٌٚيبء أِٛسُ٘ ٚاٌّغزّغ  

. ِزبثؼخ سػبء اٌـلاة ٚأٌٚيبء أِٛسُ٘ ٚاٌّغزّغ اٌّؾٍٝ ٚعٛق اٌؼًّ ػٓ اٌخذِبد اٌزؼٍيّيخ  

اٌزشاثؾ ٚاٌزىبًِ ثيٓ عّيغ أفشاد اٌّإعغخ ٚاٌؼًّ ثشٚػ اٌفشيك ثّب يٛفش عٛا ِٓ اٌزفبُ٘ ٚاٌزؼبْٚ ٚاٌؼلالبد  

. الإٔغبٔيخ اٌغٍيّخ ثيٓ أفشاد اٌّإعغخ 

.  اٌؼبٌّٝ ٚالاػزشاف ٚاٌزمذيش اٌّؾٍٝ الاؽزشأَيً  

رؾٍيً اٌّإعغخ ٌٍّشىلاد اٌزٝ رمبثٍٙب ثبٌـشق اٌؼٍّيخ اٌظؾيؾخ ٚاٌزؼبًِ ِؼٙب ِٓ خلاي الإعشاءاد اٌزظؾيؾيخ  

 . ٚاٌٛلبئيخ 
 

 

فٝ ػٛء رٌه فاْ رـجيك ٔظُ اٌغٛدح فٝ اٌزؼٍيُ يغُٙ فٝ ئػذاد أعيبي ِإٍ٘خ لبدسح ػٍٝ الإثذاع ٚاٌزؼبًِ ِغ اٌمؼبيب 

الإلزظبديخ ٚاٌغيبعيخ ٚالإعزّبػيخ ، ٌٚزظجؼ ٘زٖ الأعيبي لبدسح ػٍٝ رزٌيً اٌؼمجبد شأْ أٚؿبُٔٙ ٚرّزٍه : اٌشبئىخ 

:  اٌّٙبساد اٌلاصِخ ٌغٛق اٌؼًّ ٚيزؾمك رٌه ػٓ ؿشيك ِّبسعبد ػذيذح ِٓ ثيٕٙب 

إعذاد اٌخشيح فٝ ضٛء ِزطٍجبد عٛق اٌعًّ  - 1

:- ٚيّىٓ رؾميك رٌه ِٓ خلاي ِب يٍٝ 

 .ٚػغ ِٛاطفبد ٌٍخشيظ  رزٕبعت ِغ ئؽزيبعبد عٛق اٌؼًّ ، ٚرغؼٍه لبدساً ػٍٝ إٌّبفغخ  

 . رغزخذَ اٌغبِؼخ الآٌيبد إٌّبعجخ اٌزٝ رؼّٓ ئوزغبثه ٌٙزٖ اٌّٛاطفبد  
 

إخزيبس اٌزخظض اٌذساعٝ ٚفك ِيٌٛه إٌّٙيخ  - 2
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

. رغبػذ ٔظُ اٌغٛدح ػٍٝ دساعخ ِيٌٛه إٌّٙيخ ػٕذ ثذايخ الإٌزؾبق ثبٌذساعخ  

 .يزُ رٛعيٙه ئٌٝ ئخزيبس اٌزخظض اٌذساعٝ ، ثّب يزفك ِغ ِيٌٛه ٚئعزؼذادن  

 
 

. رٛفيش اٌجشاِح الأوبديّيخ اٌزٝ رّٕٝ اٌّٙبساد اٌضشٚسيخ ٌغٛق اٌعًّ -  3

. رؾشص اٌغبِؼخ ػٍٝ ؽظش ئؽزيبعبد عٛق اٌؼًّ  

رزيؼ اٌغبِؼخ ِغّٛػخ ِٓ اٌجشاِظ الأوبديّيخ اٌزٝ رٍجٝ ئؽزيبعبد عٛق اٌؼًّ   

 .يؼّٓ رٌه أْ رؼًّ فٝ ِٕٙخ ِٕبعجخ ِغ ِٙبساره ٚئرغب٘بره ِٚب دسعزٗ ثبٌغبِؼخ  
 

إخزيبس أعضبء ٘يئخ اٌزذسيظ الأوفبء  - 4

 . فٝ ظً رـجيك ٔظُ اٌغٛدح يزُ ئخزيبس أػؼبء ٘يئخ اٌزذسيظ ثؼٕبيخ  

 .يؼًّ أػؼبء ٘يئخ اٌزذسيظ ثىفبءح ػبٌيخ ثّب يؾمك ِؼبييش اٌغٛدح  

يشبسن ػؼٛ ٘يئخ اٌزذسيظ ؿلاثٗ فٝ ػٍّيبد اٌزؼٍيُ ٚاٌزؼٍُ ثّب يؼّٓ ئوزغبثه اٌّؼبسف ٚاٌّٙبساد  

. ٚالإرغب٘بد اٌّـٍٛثخ 

إعزخذاَ أعبٌيت اٌزمييُ اٌفعبٌخ  - 5

 يغُٙ ٔظبَ اٌغٛدح فٝ أْ يىْٛ ِفَٙٛ اٌزمييُ ِذخلًا ٌزـٛيش ِؼبسفه ِٚٙبساره ٌٚيظ ِمظٛساً ػٍٝ أٗ ئِزؾبْ  

 .يشىً ِظذساً ٌٍمٍك 

 . يغزخذَ أػؼبء ٘يئخ اٌزذسيظ أعبٌيت ِزٕٛػخ ٌٍزمييُ ثّب يؼىظ لذساره اٌؾميميخ ٚرٕٛػٙب  

 .رزُ الإعزفبدح ِٓ ٔزبئظ رمييّه فٝ رغٛيذ اٌؼٍّيخ اٌزؼٍيّيخ ٚاٌزـٛيش اٌشبًِ ثّب يؾمك ٌه ِب رـّؼ ئٌيٗ  
 

: رٙيئخ إٌّبش اٌزعٍيّٝ - 6
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

رٛفش اٌغبِؼخ ِٕبخبً يزغُ ثبٌٛد ٚاٌذيّمشاؿيخ يزيؼ ٌه اٌّشبسوخ فٝ ئرخبر اٌمشاس ِغ ػّبْ ؽشيخ اٌزغييش ٚئؽزشاَ  

 . اٌشأٜ الآخش 

 .رّبسط الأٔشـخ اٌضمبفيخ ٚاٌشيبػيخ ثّب يؼّٓ ثٕبء شخظيزه ثىبفخ عٛأجٙب  

 .رزبػ ٌه فشص اٌشػبيخ اٌظؾيخ ٚالإعزّبػيخ ٚإٌفغيخ فٝ ػٛء ِؼبييش اٌغٛدح  

رزٛافش ٌه فش ص اٌذػُ الأوبديّٝ ، ثّب يؼّٓ ٌه عٌٙٛخ اٌزمذَ فٝ اٌجشٔبِظ الأوبديّٝ ٚرؾميك ألظٝ ئعزفبدح  

 .ِّىٕخ 
 

:  ِّبسعخ اٌعًّ اٌدّبعٝ - 7

 .رؾشص اٌغبِؼخ ػٍٝ رّٕيخ ِٙبساد اٌؼًّ اٌغّبػٝ ٌذيه ثاػزجبس٘ب ئؽذٜ ِزـٍجبد عٛق اٌؼًّ  

 . اٌزؼٍُ اٌزؼبٚٔٝ ، ٚؽٍمبد اٌجؾش ٌزأويذ رؾمك ٔٛارظ اٌزؼٍُ اٌّغزٙذفخ : رٛظف ِٛالف ِخزٍفخ ٌٍزؼٍُ اٌغّبػٝ ِضً  
 

:  رٛفيش اٌزدٙيضاد اٌّطٍٛثخ - 8

ثّب يؼّٓ  (ئٌخ .... اٌّؼبًِ – ِظبدس اٌّؼشفخ  )رؾشص اٌغبِؼخ ػٍٝ رٛفيش عّيغ اٌزغٙيضاد ٚ اٌّٛاد اٌلاصِخ  

 . رؾميك ِخشعبد اٌؼٍّيخ اٌزؼٍيّيخ 

 . ٚػٍٝ طيبٔخ اٌزغٙيضاد ٚاٌّشافك اٌّزٛافشح ثبٌفؼً ثـشق ِخزٍفخ – ئْ ٚعذ – رؼًّ اٌغبِؼخ ػٍٝ عذ اٌؼغض  

 . رغزغً اٌزغٙيضاد اٌّزبؽخ ثظٛسح ِضٍٝ ثّب يّٕغ رىشاس ثؼغ الأعٙضح ٚغيبة اٌجؼغ  

:  الإعزدبثخ ٌٍشىبٜٚ ٚاٌّمزشزبد  - 9

 .رٛفش اٌغبِؼخ آٌيخ لإعزمجبي شىٛان  

 . رؼًّ اٌغبِؼخ ػٍٝ فؾض اٌشىبٜٚ ٚالإعزغبثخ ٌٙب ثّب يؾمك ؽغٓ عيش اٌؼٍّيخ اٌزؼٍيّيخ  
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

اٌدٛدح ِغئٌٛخ ِٓ ؟ 

ِٓ ٘ٛ إٌّٛؽ ثٗ رؾغيٓ عٛدح اٌزؼٍيُ ثغبِؼزٝ ؟ ً٘ ٘ٛ سئيظ اٌغبِؼخ ؟ ً٘ ٘ٛ : ٚيٛعذ عإاي يفشع ٔفغٗ ٕ٘ب ، ٘ٛ 

 !!ً٘ رؼزمذ أْ ٌه أْ دٚساً ؟.... اٌّؼٙذ ؟ ً٘ ٘ٛ الأعزبر اٌغبِؼٝ ؟ / ػّيذ اٌىٍيخ 

ِؼٙذن ِغئٌٛخ / ئْ رـجك ٔظُ اٌغٛدح فٝ ِٕظِٛخ اٌزؼٍيُ ثىٍيزه ! فٝ اٌؾميمخ فاْ الإعبثخ ػٓ وً ٘زٖ الأعئٍخ يأرٝ ثٕؼُ 

.  اٌميبدح اٌغبِؼيخ ، ٚالأعزبر اٌغبِؼٝ ٚاٌؼبٍِيٓ ػلاٚح ػٍٝ ِغئٌٛيزه أٔذ فٝ ٘زٖ إٌّظِٛخ : وً ِٓ 

ئْ ٘زا اٌذٌيً ِٛعٗ ئٌيه أٔذ ٌيٛػؼ ٌه دٚس وً ِٓ اٌميبداد اٌغبِؼيخ ٚالأعبرزح ثظفخ ػبِخ ٚدٚسن أٔذ ثظفخ خبطخ 

 . فٝ رؾميك عٛدح اٌزؼٍيُ ثغبِؼزه 
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

فٝ اٌدٛدح ؟ ن ِب ٘ٛ دٚس

فٝ اٌجذايخ يغت أْ رؼشف ػٍٝ ِؾٛس ِٕظِٛخ اٌزؼٍيُ ثبٌغبِؼخ ٘ٛ أٔذ ْ ٔؼُ اٌـبٌت ٘ٛ اٌّغزٙذف الأعبعٝ ِٓ اٌؼٍّيخ 

اٌزؼٍيّيخ فىً ِب يذٚس ؽٌٛه ِٓ ِؾبػشاد ٚئِزؾبٔبد ٚٔذٚاد ٚغيش٘ب غشػٙب الأعبعٝ الإسرمبء ثّغزٛان ِٚٙبساره 

اٌزٝ رإٍ٘ه ٚرغؼٍه لبدساً ػٍٝ إٌّبفغخ فٝ عٛق اٌؼًّ اٌزٜ رضداد فيٗ ؽذح إٌّبفغخ يِٛبً ثؼذ يَٛ ِٚٓ ٕ٘ب فاْ دٚسن فٝ 

رؾغيٓ اٌخذِخ اٌزؼٍيّيخ اٌزٝ رزٍمب٘ب فٝ عبِؼزه ٘ٛ اٌذٚس الأعبعٝ ثً اٌّؾشن ٌجبلٝ الأؿشاف اٌّشزشوخ ِؼه فٝ 

إٌّظِٛخ اٌغبِؼيخ فأٔذ ثجغبؿخ ِزٍمٝ اٌخذِخ ِٓ اٌّإعغخ اٌزؼٍيّيخ اٌزٝ اٌزؾمذ ثٙب ٚرؼًّ اٌّإعغخ ػٍٝ رؾغيٓ 

.  اٌخذِخ اٌزؼٍيّيخ اٌزٝ رزٍمب٘ب فٝ اٌغبِؼخ ٚ٘ٛ اٌغشع الأعبعٝ ِٓ رـجيك ٔظُ اٌغٛدح فٝ اٌزؼٍيُ 

: ٚفٝ ػٛء ِب رمذَ فأٗ يّىٓ ثٍٛسح دٚسن الأعبعٝ فٝ رـجيك ٔظُ عٛدح اٌزؼٍيُ ثىٍيزه أٚ ِؼٙذن فٝ اٌّؾبٚس الآريخ 

  إٌّٙح

 .أعأي أعزبر وً ِمشس رمَٛ ثذساعزٗ ػٓ ِخشعبد اٌزؼٍُ اٌّغزٙذفخ ِٕٗ  

 .أعأي ػٓ رٛطيف اٌجشٔبِظ اٌزٜ رذسط ِمشسارٗ  
 

   ٍُاٌزعٍيُ ٚاٌزع

عبػذ أعبرزره فٝ ػٍّزٝ اٌزؼٍيُ ٚاٌزؼٍُ ثأْ رإدٜ ِب يغٕذ ئٌيه ِٓ رىٍيفبد ٚلشاءاد ٚشبسن ثفبػٍيخ فٝ  

 . إٌّبلشبد اٌزٝ رـشػ داخً لبػبد اٌّؾبػشاد ٚئؿشػ أعئٍخ ٘بدفخ ٚثٕبءح 

ٚاٌزٝ رٙذف ئٌٝ  (ئٌخ .... اٌزؼٍُ اٌزارٝ – اٌزؼٍُ الإٌىزشٚٔٝ  )رفبػً ِغ أعبرزره ٌزـجيك أعبٌيت اٌزؼٍُ اٌؾذيضخ  

 .رغٍيؾه ثّٙبساد أعبعيخ يـٍجٙب عٛق اٌؼًّ 
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

 شبسن فٝ ثشاِظ اٌزذسيت اٌزٝ رؼمذ٘ب اٌغبِؼخ ثٙذف رّٕيخ ِٙبساره ٚئوزغبة ِضيذ ِٓ اٌّؼٍِٛبد ٚاٌّؼبسف  

 .شبسن ثفبػٍيخ فٝ اٌزذسيت اٌّيذأٝ اٌزٜ يّضً أُ٘ ِزـٍجبد الإٌزؾبق ثغٛق اٌؼًّ  
 

 ُاٌزميي  

اٌزؼٍيُ ٚاٌزؼٍُ اٌزٜ رزفبػً خلاٌٗ ِغ أعبرزره ٚاْ رىْٛ ِٛػٛػيبً ئٌٝ ألظٝ : أؽشص ػٍٝ رمييُ ػٍّيزٝ  

 ): اٌذسعبد ؽزٝ يزؾمك اٌٙذف اٌّشعٛ ِٓ ٘زا اٌزمييُ ٚػبدح ِب يغشٜ ٘زا اٌزمييُ ِٓ خلاي أعبٌيت سعّيخ ِضً 

أْ يغأٌه : اٌزٜ يزُ ئعزيفبؤٖ فٝ ٔٙبيخ رذسيظ اٌّمشس أٚ ثاعزخذاَ أعبٌيت غيش سعّيخ ِضً  (الإعزجيبْ  )الإعزجبٔخ 

. اٌّؼٙذ / أؽذ أعبرزره ػٓ سأيه فٝ ِمشس دساعٝ ِب أٚ ػٓ خذِخ رؼٍيّيخ أخشٜ رزٍمب٘ب ثبٌىٍيخ 

رؾً ثبٌغٍٛن الإيغبثٝ ٚرخً ػٓ اٌغٍجيخ ففٝ ؽبٌخ ػذَ سػبئه ػٓ أٜ شئ ثّإعغزه اٌزؼٍيّيخ فلاثذ ِٓ رٛطيٍخ  

 .اٌّؼٙذ آٌيخ ِٕبعجخ لإعزمجبي شىٛان فأؽغٓ ئعزخذاِٙب / ٌٍّغئٌٛيٓ ٚػبدح ِب عٛف رغذ ثبٌىٍيخ 
 

  ٝاٌعًّ اٌدّبع  :

عبػذ ٚعبٔذ صِلائه فٝ اٌفُٙ ٚاٌزؼٍُ ٚوزٌه فٝ رٛػيؼ أّ٘يخ دٚسُ٘ فٝ رؾميك عٛدح اٌزؼٍيُ ٌزؼّٓ ِغزمجلًا  

.  أفؼً ٌه ٌٚٛؿٕه 

 . أؽشص ػٍٝ اٌّشبسوخ فٝ أداء أٔشـخ اٌزؼٍُ ِغ صِلائه ٌزّٕيخ ِٙبساد اٌؼًّ اٌغّبػٝ  
 

  ٝاٌذعُ اٌطلاث  :

ئلشأ دٌيً اٌـبٌت اٌخبص ثىٍيزه عيذاً ٚأؽشص ػٍٝ ِؼشفخ ٔظبَ اٌذساعخ ثٙب ٚويفيخ ئٌزؾبله ثبٌزخظظبد  

 . اٌّخزٍفخ ثٙب ٚوزٌه ٔظُ الإِزؾبٔبد ٚاٌمٛاػذ إٌّظّخ ٌٙب 

 . اٌّؼٙذ / أؽشص ػٍٝ الإعزفبدح ِٓ خذِبد سػبيخ اٌشجبة اٌّزبؽخ ثبٌىٍيخ  
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

أؽشص ػٍٝ ِٕبلشخ أعزبرن فٝ ٔزبئظ الإِزؾبٔبد ٌىٝ رمف ػٍٝ أعجبة أخـبئه ٌزؼًّ ػٍٝ رغٕجٙب فٝ الإِزؾبٔبد  

 .اٌمبدِخ 

  أؽشص ػٍٝ اٌزٛاطً اٌذائُ ِغ اٌّششذ الأوبديّٝ اٌخبص ثه ٚأعأٌٗ ػٓ وً ِب رشيذ ٚأؿٍت ٔظيؾزٗ ثاعزّشاس  
 

  اٌّعٙذ / سعُ عيبعبد اٌىٍيخ  :

 أؽشص ػٍٝ رّضيٍه فٝ ئرخبر اٌمشاساد ثىٍيزه ٚفٝ ٚػغ خـؾ اٌزـٛيش ٚاٌخـخ الإعزشريغيخ ٌٍىٍيخ ٚرٌه ِٓ  

 . اٌّؼٙذ / خلاي ئششان ِّضٍيٓ ػٕه ٚػٓ صِلائه فٝ اٌٍغبْ اٌّخزٍفخ ثبٌىٍيخ 

 . اٌّؼٙذ ٚخـزٙب اٌّغزمجٍيخ ٚشبسن ثشأيه فٝ ػٍّيبد اٌزؾغيٓ ٚاٌزـٛيش / رؼشف سعبٌخ اٌىٍيخ  
 

  إرخبر لشاساد عذيذح  :

 .اٌّؼٙذ ثٙذف ِضيذ ِٓ رؾميك ٔظُ اٌغٛدح /  ئرخز لشاساد ثٕبءح ٚٔبلشٙب ِغ أػؼبء اٌىٍيخ  

اٌّؼٙذ عٛاء ِٕٙب ِب يخض أػؼبء ٘يئخ اٌزذسيظ أٚ / ػجش ػٓ ِذٜ سػبئه ػٓ اٌّّبسعبد اٌزٝ رمَٛ ثٙب اٌىٍيخ  

 . اٌّؼٙذ / اٌغٙبص الإداسٜ أٚ اٌزغٙيضاد ٚاٌّؼبًِ اٌزٝ رٛفش٘ب اٌىٍيخ 

لبسْ ثيٓ ِب رىغجٗ ِٓ ِٙبساد ِغ ِزـٍجبد عٛق اٌؼًّ ٚأطؾبة ِإعغبرٗ  ٚاٌّؼٕييٓ ثبلأِش ٚؽذد فٝ ػٛء  

 .رٌه ِزـٍجبره اٌزٝ رٕبلشٙب فٝ ِإعغزه ٚلذَ ثٙب ِمزشؽبد ثٕبءح 
 

  اٌّعٙذ / اعزّبد اٌىٍيخ  :

ِؼٙذن صيبساد ٌٍّشاعؼخ يمَٛ ثٙب ِشاعؼْٛ خجشاء فٝ ِغبي عٛدح اٌزؼٍيُ ربثؼيٓ ٌٍٙيئخ /  عٛف يزٌٛٝ ػٍٝ وٍيزه 

اٌمِٛيخ ٌؼّبْ عٛدح اٌزؼٍيُ ٚالإػزّبد ، أؽشص ػٍٝ ئِذادُ٘ ثبٌّؼٍِٛبد اٌظؾيؾخ دْٚ اٌّجبٌغخ ػٕذِب يـٍت سأيه فٝ 

.  ٘زا اٌشأْ 
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

 

  اٌّعٙذ / اٌّٛاسد ٚاٌزدٙيضاد ثبٌىٍيخ  :

  . (ئٌخ ..... ِىزجخ ٚأعٙضح ؽبعت آٌٝ ، ٚأدٚاد اٌّؼبًِ  )ِؼٙذن /  أؽشص عيذاً ػٍٝ الإعزفبدح ِٓ ِٛاسد وٍيزه  

 .أؽغٓ ئعزخذاَ ٘زٖ اٌّٛاسد ، فٙٝ ِٓ أعٍه  
 

  اٌّشبسوخ اٌّدزّعيخ: 

 . شبسن ِإعغزه فٝ ثشاِظ اٌزٛػيخ اٌّغزّؼيخ ٚاٌجيئيخ فٙٝ عضء لا يزغضأ ِٓ ِزـٍجبد ئوزغبثه ٌّٙبساد اٌؼًّ  

 . لذَ اٌخذِخ لأػؼبء اٌّغزّغ اٌّؾٍٝ ٚشبسن فٝ رفؼيً اٌّشبسوخ اٌّغزّؼيخ اٌزٝ رمَٛ ثٙب اٌغبِؼخ  

شبسن ثفبػٍيخ فٝ إٌذٚاد اٌؼٍّيخ ٚئعشاء اٌجؾٛس اٌزٝ يزُ رذسيجه ِٓ خلاٌٙب ػٍٝ اٌّٙبساد اٌؼمٍيخ ٚاٌؼٍّيخ اٌزٝ  

 . يزـٍجٙب عٛق اٌؼًّ 
 

  اٌّسبعجيخ اٌّغزّشح : 

 . ؽبعت ٔفغه أٚلًا ثأٚي ٚأؽىُ ػٍٝ ِذٜ ِشاػبره ٌّٛاطفبد اٌـبٌت اٌغيذ  

 .ِؼٙذن ئْ رـٍت الأِش رٌه / أؿٍت ئعزشبسح الإسشبد الاوبديّٝ فٝ وٍيزه  

 . ِؼٙذن فٝ ػٛء ِؼبييش  اٌغٛدح ٌلإعٙبَ فٝ اٌزـٛيش / ربثغ ِب يؾذس فٝ وٍيزه  
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

 دٚس الأعزبر فٝ رطجيك ٔظُ خٛدح اٌزعٍيُ ثبٌدبِعخ: ثبٔيبً 

ئْ دٚس ػؼٛ ٘يئخ اٌزذسيظ يّضً أعبعبً ِٓ أعظ اٌجٕبء اٌغبِؼٝ  وّب أْ دٚسٖ يزؼذٜ اٌزذسيظ ئٌٝ اٌزأصيش فٝ شخظيبد 

اٌـلاة ِٓ خلاي اٌجشاِظ ٚإٌشـبد اٌؼٍّيخ اٌزٝ يؾشص ػٍٝ رٕفيز٘ب ٚاٌغذيش روشٖ فٝ ٘زا اٌظذد أْ دٚس ػؼٛ ٘يئخ 

اٌزذسيظ فٝ إٌّظِٛخ اٌغبِؼيخ يخزٍف ثاخزلاف ؽغُ اٌغبِؼخ ِٚغئٌٛيبرٙب ٚرجبيٓ الأٔظّخ اٌزٝ رغزٕذ ئٌيٙب فٝ رؾذيذ 

فٍغفزٙب ٚأ٘ذافٙب ٚرزشوض أدٚاسٖ فٝ ِغبلاد اٌزذسيظ ٚاٌجؾش اٌؼٍّٝ ٚاٌزأٌيف ٚاٌزشعّخ ٚرمذيُ خذِبد ٌٍّغزّغ اٌّؾٍٝ 

ِٓ خلاي اٌّشاوض ٚاٌّإعغبد اٌّزخظظخ ٚعٛف يزُ اٌزشويض ػٍٝ دٚس الأعزبر فٝ ِٕظِٛخ عٛدح اٌزؼٍيُ ثظفخ ػبِخ 

 : ٚثظفخ خبطخ وً ِب ٌٗ ػلالخ ِجبششح ثه وـبٌت ٚيّىٓ رٍخيض رٍه الأدٚاس فٝ الآرٝ 

   إٌّب٘ح اٌذساعيخ

ٚػغ ِخشعبد ٌٍزؼٍُ ٚرٛطيف ٌٍّمشساد اٌزٝ يمَٛ ثزذسيغٙب ٚوزٌه اٌّغبّ٘خ فٝ رٛطيف اٌجشٔبِظ اٌذساعٝ  

 .اٌغبِؼٝ 

ٔشش اٌٛػٝ ثزٛطيف اٌّمشس ػٍٝ اٌـلاة فٝ ثذايخ اٌفظً اٌذساعٝ ٚاٌؼًّ ػٍٝ رٛػيزُٙ ثبٌّخشعبد اٌّشاد  

 . رؾميمٙب ِٓ ٘زا اٌّمشس 

 . رـٛيش ِؾزٛيبد اٌّمشساد اٌذساعيخ ثّب يزٛاءَ ِغ اٌّغزغذاد اٌؾذيضخ فٝ اٌّغبي اٌؼٍّٝ ٌٍّمشس  
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

   ٍُاٌزعٍيُ ٚاٌزع

 . ئعزخذاَ ؿشق اٌزذسيظ اٌفؼبي ِغ اٌـلاة ٚئششاوُٙ ثظفخ دائّخ فٝ اٌؾٛاس  

اٌزؼٍُ الإٌىزشٚٔٝ ٚرشغيغ ٚرذسيت ِٚزبثؼخ اٌـلاة لإعزخذاِٙب ثظٛسح : ئعزخذاَ الأعبٌيت اٌزؼٍيّيخ اٌؾذيضخ ِضً  

 . فؼبٌخ 

   ُاٌزميي

 .ِٕبلشخ اٌـلاة فٝ ويفيخ رٛصيغ دسعبد اٌزمييُ فٝ ثذايخ اٌفظً اٌذساعٝ  

 . رٕٛيغ أعبٌيت رمٛيُ اٌـلاة ٚرٛصيؼٙب ػٍٝ ِذاس اٌفظً اٌذساعٝ  

 . ئػلاَ اٌـلاة ثٕزبئظ رمييُ أػّبٌُٙ ِغ ئِذادُ٘ ثزغزيخ ساعؼخ  
 

   خٛدح الأداء

 .ئػذاد ٍِف اٌّمشس ثظٛسح ِزىبٍِخ   

 . اٌّشبسوخ فٝ ٚػغ ٚرٕفيز اٌخـخ الإعزشاريغيخ ٌٍىٍيخ  

 . اٌّؼٙذ ٚاٌّشبسوخ فٝ طيبغزٙب ٚرؾميمٙب / ِٕبلشخ سؤيخ ٚسعبٌخ اٌىٍيخ  

 . اٌؾشص ػٍٝ اٌزـٛيش اٌزارٝ ٌّؼٍِٛبرٗ ِٚٙبسارٗ اٌّخزٍفخ ٚئشزشاوٗ فٝ اٌّإرّشاد ٚإٌذٚاد راد اٌؼلالخ  

 . الإ٘زّبَ ثاعشاء اٌجؾٛس اٌزٝ رزٕبٚي اٌّشبوً اٌمِٛيخ ٚاٌّؾٍيخ ػٍٝ اٌذٌٚخ  

 . اٌّؼٙذ فٝ ػٛء دٚسٖ ٌزؾميك ِٕظِٛخ اٌغٛدح / اٌزؼبْٚ ِغ ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌىٍيخ  

 .اٌزفبػً ثايغبثيخ ِغ اٌّشاعؼيٓ اٌخبسعييٓ ٚاٌذاخٍييٓ ٚؽش صِلائٗ ػٍٝ  رٌه  
 

   دعُ اٌطلاة



 

 

 -23-  

 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

 .اٌؾشص ػٍٝ ؽؼٛس اٌّؾبػشاد ٚاٌزٛاعذ أصٕبء اٌغبػبد اٌّىزجيخ  

 . اٌميبدح ثذٚسٖ وّششذ أوبديّي ٌٍـلاة ػٍٝ أوًّ ٚعٗ  
 

 

 

 

 

 

 

   اٌّشبسوخ اٌّدزّعيخ

 . اٌؼًّ ػٍٝ فزؼ لٕٛاد اٌزٛاطً ِغ ِإعغبد اٌّغزّغ راد اٌؼلالخ ٚوزٌه ِغ اٌّؼٕييٓ ثبٌؼٍّيخ اٌزؼٍيّيخ  

 .ػمذ ٔذٚاد ِغ خجشاء ِإعغبد اٌّغزّغ اٌّذٔٝ ٚعٙبد اٌزٛظيف ٌزجبدي اٌخجشاد  

 اٌّشبسوخ فٝ اٌٍمبءاد اٌٛظيفيخ اٌزٝ رفزؼ أثٛاة ػًّ ٌٍـلاة فٝ ِشؽٍخ اٌزخشط ِٓ خلاي اٌشثؾ ِغ عٛق اٌؼًّ  

 . 
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

 دٚس اٌميبداد اٌدبِعيخ فٝ رطجيك ٔظُ خٛدح اٌزعٍيُ ثبٌدبِعخ: ثبٌثبً
اٌّؼٙذ يٕجغٝ ػٍيٙب الإػزشاف ثبٌـٍجخ / وٝ رغبػذ ٚرؾفض اٌميبداد اٌغبِؼيخ فٝ رـجيك ِٕظِٛخ اٌغٛدح ثبٌزؼٍيُ ثبٌىٍيخ 

:  وّؾٛس ٌٍؼٍّيخ اٌزؼٍيّيخ ٚثبلأعبرزح وّٕفزيٓ ٌٍؼٍّيخ اٌزؼٍيّيخ ٚػِّٛبً يّىٓ رٍخيض ٘زا اٌذٚس فٝ إٌمبؽ الآريخ 

 .ٚػغ خـخ ئعزشاريغيخ ِزىبٍِخ رشزًّ ػٍٝ اٌزؼٍيُ ٚاٌجؾش اٌؼٍّٝ ٚخذِخ اٌّغزّغ  

 . رفؼيً ٌمبءاد رٛظيفيخ ٌفزؼ أثٛاة ػًّ أِبَ اٌـلاة فٝ ِشؽٍخ اٌزخشط  

 . ٚػغ آٌيخ ٌزمجً اٌشىبٜٚ اٌـلاة ٚاٌزؼبًِ ِؼٙب  

 . اٌّؼٙذ / رؾغيٓ ٚرـٛيش لـبع شئْٛ اٌـلاة ٌٍزغشيغ ِٓ ػٍّيبد رغغيً اٌّمشساد ٚالإِزؾبٔبد ثبٌىٍيخ  

 . ئطذاس دٌيً ٌٍـبٌت ػٍٝ أْ يزؼّٓ ِؼٍِٛبد ِزىبٍِخ ػٓ اٌؼٍّيخ اٌزؼٍيّيخ ٚؿشق اٌذػُ اٌـلاثٝ  

 .ٚػغ عيبعخ ٌٍزؼبًِ ِغ اٌـلاة اٌّزؼضشيٓ  

 . ٚػغ ثشٔبِظ خبص ٌٍـلاة اٌّزفٛليٓ  

 . اٌّؼٙذ / ٚػغ ٔظبَ ِزىبًِ ٌلإسشبد الاوبديّٝ ثبٌىٍيخ  

 . اٌّؼٙذ فٝ ِغبي إٌشبؽ اٌـلاثٝ ٚاٌذػُ ثبٌـشق اٌّخزٍفخ / ئػلاْ عيبعخ اٌىٍيخ  

 . ِٛاطٍخ رؾذيش ٚرـٛيش ِٕب٘ظ ثغيخ رٍجيخ ئؽزيبعبد عٛق اٌؼًّ  

 . ئعزمـبة أػؼبء ٘يئبد اٌزذسيظ ِٓ رٜٚ اٌىفبءاد اٌؼبٌيخ  

 . ئٌخ .... الإعزفبدح ِٓ اٌٛعبئً اٌزؼٍيّيخ ٚاعؼخ الإٔزشبس وزىٌٕٛٛعيب اٌّؼٍِٛبد ٚاٌؾبعٛة ٚالإٔزشٔذ  

 . ِزبثؼخ ٚرؾذيذ اٌّزـٍجبد اٌّفؼٍخ لإؽزيبعبد أطؾبة اٌؼًّ ٚاٌّؼٕييٓ  ثبلأِش  
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

دٚس اٌّدزّع ٚاٌّعٕييٓ فٝ ِٕظِٛخ اٌدٛدح  : ساثعبً 
   اٌّعٕيْٛ ثبلأِش ؟ ُ٘ ِٓ

اٌّؼٕيْٛ ثبلأِش ُ٘ وً ِٓ ٌُٙ طٍخ ِجبششح أٚ غيش ِجبششح ثبٌّإعغخ عٛاء فٝ عٛأجٙب اٌزؼٍيّيخ أٚ اٌّغزّؼيخ أٚ اٌجؾضيخ 

 . (اٌميبدح – اٌـبٌت – الأعزبر  )ٚلذ عجك الإشبسح ٌذٚس اٌّؼٕييٓ ِٓ داخً اٌّإعغخ 

  ٚالآْ ِٓ ُ٘ اٌّعٕيْٛ ثبلأِش ِٓ خبسج اٌّؤعغخ ؟

اٌّؼٕيْٛ ثبلأِش ِٓ خبسط اٌّإعغخ ُ٘ ِٓ يشرجـْٛ ثؼًّ اٌخشيظ ٚأٔشـخ اٌّإعغخ ػٍٝ عجيً اٌّضبي أػؼبء إٌمبثبد 

.  ئٌخ ..... اٌّغزّغ اٌّؾٍٝ – عٙبد اٌزٛظيف اٌزٝ يمظذ٘ب اٌخشيغْٛ – إٌّٙيخ أطؾبة اٌؼًّ 

:  ٚدٚس ٘إلاء ِؾٛسٜ فٝ عٛدح اٌؼٍّيخ اٌزؼٍيّيخ ٚيّىٓ رٍخيظٗ ِٓ خلاي صلاصخ ِغزٛيبد وّب يٍٝ 

   عٍٝ ِغزٜٛ اٌزخطيط

 . اٌّشبسوخ فٝ طيبغخ سؤيخ اٌّإعغخ سعبٌزٙب  

 .اٌّشبسوخ فٝ ِشاعؼخ ٚرؾذيش سؤيخ اٌّإعغخ ٚسعبٌزٙب  

 . اٌزٝ رزٕبعت ِغ رٛلؼبرُٙ ٚئؽزيبعبرُٙ  (ئٌخ ...ئرغب٘بد – ِٙبساد – ِؼبسف  )اٌّشبسوخ فٝ رؾذيذ ِٛاطفبد  

 . اٌّشبسوخ فٝ اٌزخـيؾ ٚئرخبر اٌمشاساد اٌخبطخ ثزؾذيذ الأٌٚٛيبد ٚآٌيبد اٌزٕفيز   

   عٍٝ ِغزٜٛ اٌزٕفيز

 اٌّغبّ٘خ ٚاٌّشبسوخ فٝ رٕفيز اٌخـؾ اٌزٝ رزجٕب٘ب اٌّإعغخ ٌزؾميك أ٘ذافٙب  

دػُ اٌّٛاسد اٌّبٌيخ ٚاٌجششيخ ٚاٌيبد الإعزفبدح ِٕٙب ثبٌٛعبئً اٌّبديخ ٚ اٌّؼٕٛيخ ٚالأدثيخ فٝ ِغبي اٌزذسيظ  

.  ٚاٌجؾش اٌؼٍّٝ ٚاٌّشبسوخ فٝ اٌّغزّؼيخ  
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    عٍٝ ِغزٜٛ اٌّزبثعخ

 .اٌّشبسوخ فٝ ِذٜ ِزبثؼخ رؾميك اٌّإعغخ ٌشعبٌزٙب ٚرمذِٙب ٔؾٛ سؤيزٙب  

 .اٌّشبسوخ فٝ رمييُ اٌزمذَ فٝ خـؾ اٌزؾغيٓ  

رمذيُ اٌزغزيخ اٌشاعؼخ ٌٍّإعغخ ػٓ عيبعبرٙب ٚلشاسارٙب ِٚغزٜٛ اٌخشيظ ٚإٌّزظ اٌجؾضٝ اٌخبص ثٙب ٚاٌخذِبد  

 . اٌّغزّؼيخ اٌزٝ رمذِٙب ٌٍّغّغ اٌّؾيؾ 

ػيٓ اٌّغزّغ اٌمبئّخ ثبٌزمييُ غيش اٌشعّٝ ٌّإعغخ اٌزؼٍيّيخ ثّب يغُٙ فٝ رظؾيؼ ِغبس٘ب أٚ فٝ وغت صمخ اٌّغزّغ  

 . رغب٘ٙب 

 .  رشعيخ ليّخ اٌخشيظ اٌّإً٘ ثبٌّغزّغ ثّب يزٕبعت ِغ ئؽزيبعبد عٛق اٌؼًّ ٚليّخ اٌّإعغخ اٌزؼٍيّيخ اٌّؼزّذح  
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 ِب ٘ٛ الاعزّبد ٌٍّؤعغخ اٌزعٍيّيخ ؟

  دٚاعٝ الاعزّبد

. اٌزؾمك ِٓ لذسح اٌّإعغخ اٌزؼٍيّيخ ػٍٝ الأداء ثىفبءح ٌزؾميك سعبٌزٙب اٌزٝ رفغش أعجبة ٚعٛد٘ب فٝ اٌّغزّغ  

اٌزؾمك ِٓ ِغزٜٛ فبػٍيخ اٌؼٍّيخ اٌزؼٍيّيخ اٌزٝ رّضً إٌشبؽ الأعبعٝ ٌٍّإعغخ ٚاٌزٜ يؾذد ؿجيؼزٙب ٚيّىٕٙب ِٓ  

. ِمبثٍخ  رٛلؼبد اٌّغزفيذيٓ إٌٙبئييٓ ٚاٌّغزّغ وىً

   ِجبدٜء عٍّيخ الاعزّبد

 (اٌـبٌت ِٓ أُ٘ اٌّغزفيذيٓ  )الا٘زّبَ ثبٌّغزفيذ الأعبعٝ  

اٌميبدح اٌّٛعٙخ ثبٌفىش ٚاٌزخـيؾ الاعزيشاريغٝ  

 (اٌـبٌت  )ّٔؾ الاداسٖ اٌذيّمشاؿيخ اٌزٝ رؼزّذ اٌّشبسوخ اٌفؼبٌٗ ٌىبفخ الأؿشاف    

الاثزىبس ٚالاثذاع ثغشع اٌزغييش اٌٙبدف  

الاعزملاي ثّب يؼّٓ اؽزشاَ اٌّإعغخ ِٚغئٌٛيزٙب فٝ اٌؼٍّيبد  

الاٌزضاَ ٚػذَ اٌزخٍٝ ػٓ اٌّغئٌٛيبد ٚاٌٛاعجبد   

اٌزؼٍُ اٌّغزّش ِٓ عبٔت اٌّإعغخ ٚاٌّؼزّذ ػٍٝ الاعزفبدح ِٓ اٌخجشاد  

  (اٌـبٌت )إٌّبفغ اٌّزجبدٌخ ثيٓ عّيغ الأؿشاف راد اٌؼلالخ  

الا٘زّبَ ثبٌؼٍّيبد اٌفٕيخ ٚاٌزشغيٍيخ فٝ اٌّإعغخ  

 .الا٘زّبَ ثبٌزغزيخ اٌّشرذح ٚاٌؾشص ػٍٝ عّغ اٌّؼٍِٛبد ٚرٛصيمٙب 

   أٍ٘يخ اٌّؤعغخ اٌزعٍيّيخ ٌٍزمذَ ٌلاعزّبد
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. اٌّإعغخ ؽبطٍخ ػٍٝ اٌزشخيض ٌٍؼًّ وّإعغٗ ٌٍزؼٍيُ اٌؼبٌٝ  

 0ِٕؾذ شٙبدح دساعيخ فٝ أؽذ ثشاِغٙب اٌزؼٍيّيخ ِشٖ ٚاؽذٖ ػٍٝ ا لألً أٚ أرّذ دٚسٖ دساعيخ وبٍِٗ 

ٚٔظُ رمبسيش عٕٛيخ ٚخـخ رؾغيٓ ، ٌذيٙب ِٓ ٚالغ اٌغغلاد إٌّزظّخ خـٗ ئعزشاريغيٗ ٚٔظُ ِشاعؼٗ داخٍيٗ  

. (ٚفمب ٌٍّٕبرط اٌزٝ أػذرٙب اٌٙيئخ  )الآداء ػٍٝ أْ رمذَ ٌٍٙيئخ 

ٚيغّؼ رشىيٍٗ ثزّضيً اٌّغبٌظ اٌؾبوّخ  (ئٌخ .... اٌّؼٙذ – ِغٍظ اٌىٍيخ  )ٌذيٙب ِغٍظ سعّٝ ِؼـٍغ ثبلإداسح  

 0 (ئٌخ ...... ِغبٌظ ألغبَ  )داخً اٌّإعغخ 

. ٌٍّإعغخ سعبٌخ ِؾذدٖ ِٚؼزّذٖ ِٚؼٍٕٗ  

. ػٍٝ ؿٍت اٌزمذَ ٌلاػزّبد  (وبٌغبِؼخ)ِٛافمخ اٌغٙخ اٌزبثؼخ ٌٙب اٌّإعغخ ِجبششح  

  خطٛاد اٌزمذَ ٌلاعزّبد
اعزيفبء اٌّؤعغخ ٌطٍت اٌزمذَ ٌلاعزّبد   - أ

 :اٌزمذيُ ثـٍت الاػزّبد ٚفك إٌّٛرط اٌّؼذ ٌزٌه ٚيشفك ثٗ ِب يفيذ 

اٌزضاَ اٌّإعغخ ثبٌّؼبييش اٌزٝ ؽذدرٙب اٌٙيئخ   

أْ اٌّإعغخ ِشخض ٌٙب لبٔٛٔب ثّٕؼ اٌشٙبداد اٌذساعيخ اٌزٝ رّٕؾٙب  

ِٛافمخ اٌغٙخ اٌزبثؼخ ٌٙب ِجبششح ٌٍزمذَ ٌلاػزّبد  

.   أْ اٌّإعغخ لذ ِٕؾذ شٙبدح دساعيخ ٚاؽذٖ ػٍٝ الألً فٝ أؽذ ثشاِغٙب اٌزؼٍيّيخ أٚ أرّذ دٚسٖ دساعيخ ِزىبٍِخ  

ٚٔظُ رمبسيش عٕٛيخ ٚخـخ رؾغيٓ ، أْ اٌّإعغخ ٌذيٙب ِٓ ٚالغ اٌغغلاد خـٗ ئعزشاريغيٗ ٚٔظُ ِشاعؼٗ داخٍيٗ  

 . الأداء ػٍٝ أْ رمذَ ٌٍٙيئخ ٚفمب ٌٍّٕبرط اٌزٝ أػذرٙب اٌٙيئخ 

لجٛي طٍت الاعزّبد 
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رزأوذ اٌٙيئخ ِٓ اعزيفبء اٌّإعغخ ٌٍششٚؽ اٌغبثمخ  
رفيذ اٌّإعغخ سعّيب خلاي ِذٖ لا رضيذ ػٓ صلاصيٓ يِٛب ِٓ ربسيخ رمذيُ اٌـٍت ثمجٌٛٙب اٌـٍت أٚ سفؼٗ ِغ رٛػيؼ  

. الأعجبة 
. رغذيذ اٌشعَٛ اٌّؼٍٓ ػٕٙب ٚيغت أْ رغذد ثؼذ لجٛي اٌـٍت ِجبششح  
رمذَ اٌٙيئخ ٌٍّإعغخ إٌّبرط ٚاٌجيبٔبد اٌلاصَ اعزيفبؤ٘ب ٚدٌيلا يغبػذ اٌّإعغخ ػٍٝ ًِء ٘زٖ إٌّبرط ٚالإطذاساد  

وّب رمذَ اٌٙيئخ ٌٍّإعغخ دػّب فٕيب ئْ رـٍت الأِش رٌه ٚثٕبء ػٍٝ ؿٍت ، ِزبؽخ ػٍٝ اٌّٛلغ الاٌىزشٚٔٝ ٌٍٙيئخ 
. اٌّإعغخ 

:  رمذيُ اٌذساعخ اٌزاريخ اٌخبطخ ثبٌّإعغخ ٚاٌذساعبد اٌّٛصمخ اٌزٝ رضجذ اعزيفبء٘ب ٌٍّؼبييش ٚثظفٗ خبطخ  
سؤيخ ٚسعبٌخ اٌّإعغخ   
دساعخ اٌزمٛيُ اٌزارٝ اٌزٝ لبِذ ثٙب اٌّإعغخ   
خـخ اٌزؾغيٓ ٚٔزبئظ رٕفيز٘ب اٌزٝ رّذ ثبٌفؼً  
ٔظُ اٌزمٛيُ ٚػجؾ اٌغٛدح ثبٌّإعغخ  
أيخ ثيبٔبد أٚ دساعبد أٚ ِغزٕذاد أخشٜ رـٍجٙب اٌٙيئخ  

 رمٛيُ اٌّؤعغخ  - ة

ِٛاػيذ اٌضيبساد – أعّبء اٌّشاعؼْٛ  )رخـش اٌٙيئخ اٌّإعغخ ثبلاعشاءاد اٌزٝ عيزُ ئرجبػٙب لإرّبَ ػٍّيخ اٌزمٛيُ   
  (ئٌخ ...... 

: ِب ثيٓ رمذيُ اٌـٍت ٚصيبسح اٌّإعغخ ٌٍزمٛيُ ٚاٌّشاعؼخ رمَٛ اٌٙيئخ ثّغّٛػخ ئعشاءاد داخٍيٗ رشزًّ ػٍٝ  
رشىيً فشيك اٌّشاعؼيٓ  
فؾض اٌذساعخ اٌزاريخ ٌٍّإعغخ   
اٌضيبسح اٌزّٙيذيخ   
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اٌضيبسح اٌّيذأيخ  
رمشيش اٌّشاعؼخ اٌخبسعيخ ٚيمذِٗ فشيك اٌّشاعؼخ   

: رخـش اٌٙيئخ اٌّإعغخ ثٕزبئظ ػٍّيخ اٌزمٛيُ ٚاٌّشاعؼخ خلاي عزيٓ يِٛب ِٓ أزٙبئٙب ٚفمب ٌّب يٍٝ  
يّٕؼ الاػزّبد فٝ ؽبي اعزيفبء اٌّإعغخ ٌٍّؼبييش   
رخـش اٌٙيئخ اٌّإعغخ ثزمشيش ِفظً -  غيش اٌؾبوّخ – فٝ ؽبٌخ ػذَ اعزيفبء اٌّإعغخ ثؼغ ِؼبييش اٌغٛدح  

يؾذد ٔٛاؽٝ اٌمٛح ٚوزا اٌّؼبييش اٌزٝ ٌُ يزُ اعزيفبؤ٘ب ٚويفيخ اٌزؾغيٓ لاعزيفبء اٌّغزٜٛ اٌّـٍٛة ٚرّٕؼ 
اٌّإعغخ ٍِٙخ خّغخ ػشش يِٛب ٌٍشد ػٍٝ خـبة اٌٙيئخ ٚرؾذد فيٗ اٌّذح اٌزٝ رشا٘ب ِٕبعجخ لاعزيفبء عٛأت 
اٌمظٛس ثؾذ ألظٝ رغؼخ أشٙش ِٓ ربسيخ الإخـبس ؽيش يزُ ئػبدح ئعشاء اٌزمٛيُ ِشٖ أخشٜ ٚئطذاس لشاس 

ٔٙبئٝ لا رّٕؼ ثؼذٖ اٌّإعغخ ٍِٙٗ أخشٜ  
: يؾغت الاػزّبد ػٓ اٌّإعغخ فٝ ؽبٌخ ػذَ لذسرٙب ػٍٝ اعزيفبء اٌّؼبييش اٌؾبوّخ  

 ػذَ لذسرٙب ػٍٝ رؾميك ثؼغ اٌّؼبييش اٌخبطخ ثبٌفبػٍيخ اٌزؼٍيّيخ  
ؽيش رؼزّذ ِٓ اٌّؼبييش اٌؾبوّخ فٝ ، ٚاٌزؼٍيُ ٚاٌزؼٍُ ، ٚاٌجشاِظ ٚاٌّمشساد ، ٚاٌّزؼٍمخ ثبٌّؼبييش الأوبديّيخ  

ٌُٚ  (دوزٛساٖ / ِبعغزيش  )ػٍّيخ الاػزّبد ئرا رؼّٕذ سعبٌخ اٌّإعغخ ِٕؼ دثٍِٛبد ٚدسعبد عبِؼيخ ػٍيب 
رغزٛف ِشؽٍخ اٌذساعبد اٌؼٍيب ثبٌّإعغخ اٌّغزٜٛ اٌّـٍٛة لا رّٕؼ شٙبدح الاػزّبد ؽزٝ ٚئْ اعزٛفذ 

. اٌّشؽٍخ اٌغبِؼيخ الأٌٚٝ ثٙب وبفخ اٌّؼبييش اٌزٝ ؽذدرٙب اٌٙيئخ ؽيش رؼزجش ِٓ اٌّؼبييش اٌؾبوّخ أيؼب 
ئرا ٌُ رؾظً اٌّإعغخ ػٍٝ شٙبدح الاػزّبد ٚفمب ٌزمشيش فشيك اٌّشاعؼخ يؾبي الأِش ٌٍٛصيش اٌّخزض ٚيزؼّٓ  

: لشاس الإؽبٌخ ِب يٍٝ 
 (شذيذ – ِزٛعؾ  ) دسعخ اٌؼغض فٝ الاعزيفبء  
 اٌّؼبييش اٌزٝ ٌُ رـجمٙب اٌّإعغخ  
 ِب يغت ػٍٝ اٌّإعغخ اٌميبَ ثٗ ٌٍؾظٛي ػٍٝ الاػزّبد  
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:   ٌٍٛصيش ٚثبٌزشبٚس ِغ اٌٙيئخ ارخبر أؽذ الإعشاءاد أٚ اٌزذاثيش إٌّبعجخ فٝ ػٛء اٌمبْٔٛ ٚأؽىبِٗ ِٚٓ لجيً رٌه  
رأ٘يً اٌّإعغخ ػٍٝ ٔفمزٙب  
ئٌضاِٙب ثزغييش ئداسرٙب   
ئيمبف لجٛي ؿلاة عذد ثألغبِٙب  

    حتى تتم استيفاء معاييرها وذلك خلال عام دراسى واحد  

ِزبثعخ اٌٙيئخ ٌٍّؤعغبد اٌّعزّذح 
 (خّظ عٕٛاد  )رؼغ اٌٙيئخ ٔظبِب دٚسيب ٌّشاعؼخ ِٚزبثؼخ اٌّإعغبد اٌّؼزّذح ؿٛاي فزشح طلاؽيخ شٙبدح الاػزّبد 

. ثٙذف اٌزأوذ ِٓ اعزّشاس ٔشبؿٙب ٚٔظبَ اٌؼًّ ثٙب ٚثشاِغٙب ٚفمب ٌّؼبييش الاػزّبد ٚلذ يٕزظ ػٓ رٌه 

   اعزّشاس الاعزّبد

.  فٝ ؽبي ؽفبظٙب ػٍٝ اٌششٚؽ اٌزٝ اػزّذد فٝ ػٛئٙب ٚاعزّشاس٘ب فٝ رـجيك خـخ اٌزؾغيٓ 
 

   ٚلف شٙبدح الاعزّبد

ئرا رجيٓ ِٓ أػّبي اٌّزبثؼخ أٚ اٌّشاعؼخ أٚ اٌفؾض اٌذٚسٜ ٌّإعغخ أٔٙب فمذد أؽذ اٌششٚؽ اٌّإٍ٘خ ٌلاػزّبد أٚ  

 .اسرىجذ ِخبٌفبد أٚ رؼذيلا فٝ ٔشبؿٙب أٚ ٔظبَ اٌؼًّ ثٙب ثّب يخً ثبعزيفبئٙب ٌششٚؽ الاػزّبد
 

 إٌغبء شٙبدح الاعزّبد :
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ئرا رجيٓ ِٓ أػّبي اٌّزبثؼخ ٚاٌّشاعؼخ أٚ اٌفؾض اٌذٚسٜ ٌٍّإعغخ أٔٙب اسرىجذ ِخبٌفبد عغيّٗ ٚلبِذ ثزغييشاد  

عٛ٘شيٗ فٝ أدائٙب أٚ ئعشاءارٙب أٚ صجذ أْ اٌجيبٔبد أٚ اٌّغزٕذاد اٌزٝ لذِزٙب ٌٍؾظٛي ػٍٝ الاػزّبد غيش طؾيؾخ أٚ 

  أٔٙب ؽظٍذ ػٍٝ الاػزّبد ػٓ ؿشيك اٌغش ٚاٌزذٌيظ

. يٍغٝ ِدٍظ إداسح اٌٙيئخ لشاس إيمبف شٙبدح الاعزّبد إرا أصاٌذ اٌّؤعغخ الأعجبة اٌزٝ ثٕٝ عٍيٙب ٘زا اٌمشاس
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  اٌّفب٘يُ الأعبعيخ ٚاٌّظطٍسبد.....اٌٍّسك
 

ٚاٌٙيئخ ػٍٝ دسايخ ثأْ ٘زٖ ، ػٕذ اعزخذاَ ٘زٖ اٌّفب٘يُ ٚاٌّظـٍؾبد رإوذ اٌٙيئخ ػٍٝ اٌّؼبٔٝ اٌّٛػؾخ أِبَ وً ِٕٙب 

 ٚرإوذ اٌٙيئخ ػٍٝ أْ ٘زٖ اٌّفب٘يُ لذ 0اٌّفب٘يُ ٚاٌّظـٍؾبد لذ رىْٛ ٚسدد ثّؼبٔٝ ِخزٍفخ فٝ ِشاعغ أٚ أدٌخ أخشٜ 

رُ رجغيـٙب ثظٛسح وجيشٖ ٌزؼظيُ الاعزفبدح ِٕٙب ثّب يزٕبعت ِغ اٌفئخ اٌّغزٙذفخ ِٓ ٘زا اٌذٌيً  
 

اٌؼٍّيخ اٌخبطخ ثبٌزؾمك ِٓ أْ اٌّؼبييش الأوبديّيخ ٚاٌّإعغيخ اٌّزٛافمخ ِغ سعبٌخ اٌّإعغخ اٌزؼٍيّيخ لذ رُ   :ضّبْ اٌدٛدح

رؾذيذ٘ب ٚرؼشيفٙب ٚرؾميمٙب ػٍٝ إٌؾٛ اٌزٜ يزٛافك ِغ اٌّؼبييش إٌّبظشح ٌٙب عٛاء ػٍٝ اٌّغزٜٛ اٌمِٛٝ 

 أٚ اٌؼبٌّٝ
  

اٌّؼبييش ٘ٝ اٌؾذ الأدٔٝ اٌّـٍٛة رٛافشٖ ٌذٜ اٌّإعغخ ٚرؼزجش ِٛعٙبد ٌلأداء ٚاٌّّبسعبد ٚيزُ الاػزّبد   :ِعبييش الاعزّبد

فٝ ػٛء ِذٜ اعزيفبء اٌّإعغخ ٌٙب ٚػٍٝ اٌّإعغخ دِٚب أْ رشاعغ ِذٜ اعزيفبئٙب ٌٙزٖ اٌّؼبييش ٚ٘ٝ 

ساعغ دٌيً  )رشزًّ ػٍٝ صّبٔيخ ِؼبييش رشرجؾ ثمذسح اٌّإعغخ ٚصّبٔيخ ِؼبييش رشرجؾ ثبٌفبػٍيخ اٌزؼٍيّيخ ٌٙب 

  .(الاػزّبد ػٍٝ ِٛلغ اٌٙيئخ
 

ٌزمٛيُ ِذٜ  (يؼشف ثفشيك اٌّشاعؼخ اٌخبسعيخ  )صيبساد رزُ ثّؼشفخ فشيك ِشىً ِٓ اٌٙيئخ اٌمِٛيخ   :صيبساد اٌّشاخعخ

 .اعزيفبء اٌّإعغخ اٌزؼٍيّيخ ٌفشيك اٌغٛدح ٚالاػزّبد 
 

 )٘ٝ اٌىٍيخ أٚ اٌّؼٙذ اٌؼبٌٝ اٌزٝ رٕزّٝ ئٌيٗ ٌٍؾظٛي ػٍٝ اٌذسعخ اٌؼٍّيخ   :(ِشبس إٌيٙب ثبٌّؤعغخ  ) اٌّؤعغخ اٌزعٍيّيخ 

 ......( . دوزٛساٖ / ِبعغزيش / دثٍَٛ )أٚ دسعخ أػٍٝ  (ثىبٌٛسيٛط أٚ ٌيغبٔظ 
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اٌّؼٙذ ِٚغبي ػٍّٙب ٚرؼزجش اٌّٛعٗ الأعبعٝ ٌىبفخ أٔشـزٙب / ٘ٝ اٌٛعٗ اٌزٜ يؼجش ػٓ اٌىٍيخ    :اٌّعٙذ/ سعبٌخ اٌىٍيخ 

 .اٌّؼٙذ ٌزؾميمٗ / ٚرٛػؼ ٘ٛيزٙب ِٚبرا رغؼٝ اٌىٍيخ 
 

اٌٛؽذح اٌّغإٌٗ ػٓ ئداسح اٌغٛدح داخً اٌّإعغخ ٚيزٛافش ٌذيٙب وبفخ اٌٛصبئك ٚالأدٌخ اٌخبطخ ثاداسح اٌغٛدح  :ٚزذح إداسح اٌدٛدح

 .داخً اٌّإعغخ 
 

أٚ ػؼٛ اٌٙيئخ  (ِذسط – أعزبر ِغبػذ -  أعزبر  )يمظذ ثٗ فٝ عيبق ٘زا اٌذٌيً ػؼٛ ٘يئخ اٌزذسيظ   :الأعزبر اٌدبِعٝ 

  .(ِؼيذ – ِذسط ِغبػذ  )اٌّؼبٚٔخ 
 

يمذَ خذِبد الإسشبد الأوبديّي ِٓ خلاي ِزبثؼخ أداء اٌـبٌت ِٚؼبٚٔزٗ فٝ اخزيبس اٌّمشساد أٚ رغييش٘ب وً   :ِششذ أوبديّٝ

  ئٌخ   ِٚٓ أُ٘ اٌخظبئض اٌزٝ يزؾٍٝ ثٙب..... فظً دساعٝ 
 

الا٘زّبَ ثزمذَ ، ِشاػبح ِشبػش اٌـٍجخ ، فُٙ اٌذٚس الاسشبدٜ ، اٌزأصيش ، ٚاٌذفء فٝ اٌّؼبٍِخ ، اٌؼذي   :اٌّششذ الأوبديّٝ

 يزمجً 0ٚاٌزؼبًِ ِغ وبفخ ِغزٛيبرُٙ اٌذساعيخ ، ٚاٌّمذسح ػٍٝ ؽً ِشىلارُٙ ، عيشُ٘ اٌذساعٝ 

ٚيزفُٙ ِشىلارُٙ ، يشغغ اٌـٍجخ ػٍٝ ارخبر لشاسارُٙ ثأٔفغُٙ ، اٌّٛػٛػبد الإسشبديخ ثشؽبثخ طذس 

 .ٌٚذيٗ اٌمذسح ػٍٝ رـٛيش لذسارُٙ ، ٚيزٛاعذ فٝ ِىزجٗ ػٕذ اٌؾبعخ ٌٗ ، ٚؽبعبرُٙ 
 

يّزٍه ِغّٛػٗ ِٓ اٌّؼبسف ٚاٌّٙبساد ٚاٌخجشاد ٚالارغب٘بد فٝ ِغبي اٌزخظض ٚفٝ ِغبي : ِٛاطفبد اٌطبٌت اٌديذ 

اٌؾيبح ٚاٌّٛاؿٕخ فٝ ئؿبس أخلالٝ لٛيُ ٚلذ ؽذدد اٌٙيئخ ِغّٛػخ ِٓ اٌّؼبييش يغت رٛافش٘ب فٝ 

 .ٌزؾميمٙب ِٓ خلاي ِٕظِٛخ اٌغٛدح  (ئٌخ .... اٌميبداد – اٌـبٌت - الأعزبر )اٌخشيظ يغؼٝ اٌغّيغ  
 

  .عّيغ أػؼبء ِغزّغ اٌّإعغخ ٚاٌّغزّغ اٌّؾٍٝ أٚ اٌّذٔٝ رٚٚ اٌظٍخ ثبٌّإعغخ   :اٌّعٕيْٛ ثبلأِش
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.  ِٚٓ ٌُ يؾممٛا إٌزبئظ اٌزؼٍيّيخ اٌّغزٙذفخ ٚاٌّزؼشػْٛ ٌٍشعٛة . رٚٚ طؼٛثبد رؼٍُ   :اٌطلاة اٌّزعثشيٓ
 

اٌّشاعؼْٛ اٌخبسعيْٛ ُ٘ اٌفشيك اٌّشىً ِٓ اٌٙيئخ ٌٍميبَ ثبٌّشاعؼخ اٌخبسعيخ   :اٌّشاخعْٛ اٌخبسخيْٛ ٚاٌّشاخعْٛ اٌذاخٍيْٛ

اٌّؼٙذ  أٚ اٌغبِؼخ ٌٍزؾمك ِٓ اعزيفبء / ثيّٕب ٚاٌّشاعؼْٛ اٌذاخٍيْٛ ُ٘ أٜ فشيك ػًّ رشىٍٗ اٌىٍيخ 

 0ِؼبييش اٌغٛدح ثبٌّإعغخ 

وبفخ الأفشاد ٚاٌّإعغبد ٚاٌغٙبد اٌزٝ ٌٙب ا٘زّبَ أٚ ِظٍؾخ ِب ِضً إٌمبثخ إٌّٙيخ اٌّشرجـخ ثجشاِظ   :اٌّدزّع اٌّسٍٝ

أٚ يمِْٛٛ ، ٚأفشاد ِٚإعغبد اٌّغزّغ اٌّذٔٝ اٌزٝ رزؼبًِ ِغ اٌّإعغخ وّغزٍٙىيٓ ٌخذِبرٙب ، اٌّإعغخ 

 .ئٌخ ..... أٚ يشىٍْٛ اٌّغزّغ اٌّؾٍٝ ٌٍّإعغخ عغشافيب ، ثزٛفيش أِبوٓ اٌزذسيت 
 

الإٔذِبط اٌفؼبي ثيٓ اٌّغزّغ ٚاٌّإعغخ ِٓ خلاي ئعٙبَ  ِزجبدي  فٝ عٙٛد ِزٛاطٍخ ٌزؾغيٓ اٌزؼٍيُ    :اٌّشبسوخ اٌّدزّعيخ

ٚصيبدح فبػٍيزٗ ٚؽً ِشىلاد ِغزّؼيخ ٚرمذيُ خذِبد لأفشادٖ ِٚإعغبرٗ ثّب يؼٛد ثبٌٕفغ ٚاٌفبئذح 

 .ػٍٝ اٌّغزّغ ٚػٍٝ اٌّإعغخ اٌزؼٍيّيخ 
 

اٌّؼٙذ ٚوزٌه وشف ِيٌُٛٙ / رؼشيف اٌـلاة ثبٌجشاِظ الأوبديّيخ ٚالأٔظّخ ٚاٌمٛأيٓ داخً اٌىٍيخ  : الإسشبد الأوبديّٝ

ٚلذسارُٙ ٚئربؽخ اٌفشطخ ٌُٙ ٌلاعزفبدح ِٓ خجشاد أػؼبء ٘يئخ اٌزذسيظ ٌّغبػذرُٙ فٝ ؽً 

ِشىلارُٙ ثبٌـشق اٌؼٍّيخ اٌّلائّخ ٌىً ؽبٌخ ٚيٙذف أيؼبً ئٌٝ ِغبػذح اٌـبٌت ػٍٝ ئوزشبف رارٗ 

  .ٚئرخبر لشاسارٗ ثٕفغٗ ٚخبطخ ويفيخ اٌزغٍت ػٍٝ اٌظؼٛثبد اٌزٝ رؼزشع ِغبسٖ اٌذاسعٝ 
  

رؾذيذ سؤيخ ٚسعبٌخ اٌّإعغخ ٚغبيبرٙب ٚأ٘ذافٙب الإعزشارغيخ اٌزٝ يغت أْ رؾميمٙب فٝ فزشح صِٕيخ   :اٌزخطيط الإعزشاريدٝ

  .ٚوزٌه اٌٛعبئً اٌلاصِخ ٌزؾميك رٌه  ( عٕٛاد فأوضش 5 )ؿٛيٍخ 
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رّضً ٔبرظ ػٍّيخ اٌزخـيؾ الإعزشاريغٝ ٚيغت أْ رىْٛ ِىزٛثخ ِٚؼزّذح ٚرؾذد سؤيخ ٚسعبٌخ اٌّإعغخ    :اٌخطخ الإعزشاريديخ

ٚغبيبرٙب ٚأ٘ذافٙب الإعزشاريغيخ ٚاٌٛعبئً اٌّزبؽخ ٚاٌّغزمجٍيخ ٌزؾميك رٌه ٚرؼىظ ئعزشاريغيخ 

  .الأوبديّيخ / اٌغبِؼيخ 
 

 رزؼّٓ ِخزٍف الأٔشـخ ٚاٌّٙبَ اٌّـٍٛة اٌميبَ ثٙب ِٓ أعً رؾميك غبيبد اٌّإعغخ    :اٌخطخ اٌزٕفيزيخ لإعزشاريديخ اٌّؤعغخ

ٚأ٘ذافٙب الإعزشاريغيخ ِغ رؾذيذ دليك ٌٍّغئٌٛيبد ٚاٌغذٚي اٌضِٕٝ ِٚإششاد اٌّزبثؼخ ٚاٌزمييُ 

  .ِٚغزٛيبد الإٔغبص 
 

٘ٝ ِغّٛػخ الإعشاءاد اٌزٝ رمشس اٌّإعغخ اٌميبَ ثٙب لإعزيفبء ِؼبييش غيش ِغزٛفبٖ أٚ    :الإخشاءاد اٌزظسيسيخ ٚاٌٛلبئيخ

ٌزؼضيض الأداء اٌخبص ثجؼغ اٌّؼبييش اٌّغزٛفبٖ ثبٌفؼً ٌٍؾفبف ػٍٝ ئعزيفبئٙب ٚيٛػغ رٌه ِٓ خلاي 

ئعشاءاد ِٕظّخ رؾذد اٌّٙبَ ٚرٛصيغ الأدٚاس ٚاٌضِٓ اٌّغذد ٌٍزٕفيز ٚيزُ ِزبثؼزٙب فيّب يؼشف ثخـخ 

   .اٌزؾغيٓ 

.   رٍه اٌغٙٛد اٌّخــخ اٌزٝ يجزٌٙب أفشاد ِغزّغ اٌّإعغخ ٌزـٛيش ِغزٜٛ أدائٙب    :اٌزطٛيش
 

رؾذيذ اٌّٙبَ اٌّـٍٛثخ ٌؼٍّيخ اٌزـٛيش ِٚغئٌٛيبد اٌزٕفيز ٚالإؿبس اٌضِٕٝ ٚآٌيخ ٌٍّزبثؼخ ٚئعشاءاد ثذيٍخ فٝ    :خطط اٌزطٛيش

 . ؽبٌخ رؼضش اٌزٕفيز 
 

اٌزمذَ – اٌّؼٙذ ٚرزجٕب٘ب رزٕبعت ِغ ؿجيؼزٙب ٚؿجيؼخ اٌـلاة ثٙب ِضً طٕذٚق اٌشىبٜٚ / ؿشيمخ رؼٍٕٙب اٌىٍيخ    :آٌيخ ِٕبعجخ

  .ئسعبي ثشيذ ئٌىزشٚٔٝ – ثـٍت أٚ رظٍُ 

ِٛػٛػبد ِؾذدح ٚرؼذ ٚفمبً ٌششٚؽ / أدٚاد ِمٕٕخ لإعزـلاع سأٜ أٚ رغّيغ ثيبٔبد ػٓ ِٛػٛع : (الإعزجيبْ  )الإعزجيبٔخ 

  .ػٍّيخ ٚيزُ رؾٍيً ٔزبئغٙب ئؽظبئيبً ٌّؼشفخ الآساء 
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  .الإعزفبدح  ِٓ ٔزبئظ ػٍّيخ اٌزمٛيُ ٚرظؾيؼ اٌّغبس ٔؾٛ اٌٙذف اٌّـٍٛة   :رغزيخ ساخعخ
 

/ ِبعغزيش / ٌيغبٔظ / يزُ رٕفيز٘ب فٝ اٌّإعغبد يٙذف اٌؾظٛي ػٍٝ دسعخ ػٍّيخ   ثىبٌٛسيٛط    :اٌجشاِح الأوبديّيخ

ٚيزؼّٓ إٌّب٘ظ ٚاٌّمشساد ٚالأٔشـخ اٌزٝ رىغت اٌـبٌت اٌّؼشفخ ٚاٌّٙبساد  (ئٌخ ..... دوزٛساٖ 

  .ٚاٌميُ اٌلاصِخ رؾميك أ٘ذاف رؼٍيّيخ ِخــخ ٚفٝ رخظيض دساعٝ ِؾذد 
 

ٍِف يؾزٜٛ ػٍٝ رٛطيف اٌّمشس ٚرمبسيشٖ ػٓ الأػٛاَ اٌغبثمخ ٚأٔشـخ اٌزذسيظ ٚاٌزمٛيُ ٚرؼٍيمبد   :اٌّمشس/ ٍِف اٌجشٔبِح 

اٌـلاة ٚسأٜ اٌخجشاء ٚالإعشاءاد اٌزٝ ئرخزد ٌزؾغيٕٗ ٚالإعشاءاد اٌغبسٜ رٕفيز٘ب ٚوً ِب 

يشرجؾ ثبٌّمشس ٌيزؼّٓ أداء أفؼً ؽيش يزُ الإعزفبدح ِٓ خجشاد اٌؼبَ اٌّبػٝ فٝ رؾغيٓ الأداء 

  .ٚيؼّٓ ئسرمبء ٚرؾغٓ الأداء ثغغ إٌظش ػٓ اٌّغئٛي ػٓ اٌّمشس 
 

يؼُ رؾذيذاً ٌٍّؼبييش الأوبديّيخ ٚالأ٘ذاف ٚإٌزبئظ اٌزؼٍيّيخ اٌّغزٙذفخ ٚئعزشاريغيبد اٌزذسيظ   :اٌّمشس/ رٛطيف اٌجشٔبِح 

  .ٚاٌزمٛيُ ٚيؾذد اٌّمشساد اٌذساعيخ ٚرٛصيغ عبػبرٙب ٚوً ِب يشرجؾ ثبٌجشٔبِظ ٌٕغبػ رٕفيزٖ 

  اٌزؼٍيُ اٌزؼبٚٔٝ ٘ٛ أعٍٛة رؼٍُ يزّؾٛس ؽٛي اٌـبٌت ؽيش يؼًّ اٌـلاة ػّٓ ِغّٛػبد غيش ِزغبٔغخ  :اٌزعٍيُ اٌزعبٚٔٝ

ٌزؾميك ٘ذف رؼٍيّٝ ِشزشن يزشاٚػ ػذد أفشاد وً ِغّٛػخ  (رؼُ ِغزٛيبد ِؼشفيخ ِٚٙبسيخ ِخزٍفخ  )

 أفشاد ٚأؽذ أُ٘ ِغٍّبد اٌزؼٍُ اٌزؼبٚٔٝ أٔٗ لا يغّؼ ٌٍـلاة أْ يىٛٔٛا ِزٍميٓ عٍجييٓ ثً يزُ 6-4ِب ثيٓ 

ؽضُٙ ػٍٝ اٌّشبسوخ اٌفبػٍخ فٝ اٌزؼٍُ ٌيزفبػٍٛا ِغ صِلائُٙ ٚيششؽٛا ٌُٙ ِب رؼٍّٖٛ ٚيغزّؼٛا ٌٛعٙبد 

  .ٔظشُ٘ ٚيشغغ ثؼؼُٙ اٌجؼغ ٚيذػّٗ 
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 خبِعخ إٌّظٛسح-  وٍيخ إٌٙذعخ 

 ٚزذح ضّبْ اٌدٛدح

 لذسٖ اٌـبٌت ػٍٝ الإعزّشاس فٝ رّٕيخ لذسارٗ ِٚٙبسارٗ اٌّؼشفيخ ٚاٌزٕ٘يخ ٚإٌّٙيخ راريبً ٚرٌه ثخلاف اٌـشق   :اٌزعٍُ اٌزارٝ 

 . إٌّـيخ فٝ اٌزؼٍُ 
 

رذسيت فٝ ِغبي اٌؼًّ اٌزٜ يؼذ اٌـبٌت ٌلإٌزؾبق ثٗ ِضً اٌزذسيت ثبٌّظبٔغ ٚاٌّغزشفيبد ٚاٌّذاسط    :اٌزذسيت اٌّيذأٝ

  .ئٌخ ........ 
 

 

ِب يٕجغٝ أْ يىزغجٗ اٌّزؼٍُ ِٓ ِؼبسف ِٚٙبساد ٚئرغب٘بد ٚليُ ٚرؼىظ اٌّؼبييش   (ِخشخبد اٌزعٍُ  ) ٔٛارح اٌزعٍُ اٌّغزٙذفخ

 .الأوبديّيخ ٚلبثٍخ ٌٍميبط ٚوزا رشرجؾ ثشىً ٚاػؼ ثبٌـشق اٌّخزٍفخ ٌزمٛيُ اٌـلاة 
 

 عبػبد ِؾذدح يزٛاعذ ثٙب أػؼبء ٘يئخ اٌزذسيظ ثّىبرجُٙ لإعزمجبي اٌـلاة ِٕٚبلشخ أيخ ِشىلاد رؼٍيّيخ   :اٌغبعبد اٌّىزجيخ

 . رشرجؾ ثُٙ ٚاٌؼًّ ػٍٝ ئسشبدُ٘ ٌؾٍٙب 

اٌّؼٙذ ٚاٌجشاِظ / اٌّؼٙذ ثاػذادٖ ٚرٛصيؼٗ ػٍٝ اٌـلاة يؾٜٛ ِؼٍِٛبد رُّٙٙ ػٓ اٌىٍيخ / دٌيً رمٛيُ اٌىٍيخ   دٌيً اٌطبٌت

ئٌخ اٌزٝ رمذِٙب .... اٌّزبؽخ ٚآٌيبد الإٌزؾبق ثٙب ٚاٌخذِبد اٌزؼٍيّيخ ٚالإعزّبػيخ ٚاٌظؾيخ ٚإٌفغيخ ٚاٌضمبفيخ 

  .اٌّؼٙذ ٚويفيخ الإعزفبدح ِٕٙب   / اٌىٍيخ 
 

ِغّٛػخ ِٓ اٌـشق اٌزٝ ِٓ ثيٕٙب الإِزؾبٔبد رمش٘ب اٌّإعغخ ٌميبط ِذٜ ئٔغبص ٚرؾميك ٔزبئظ اٌزؼٍُ     :رمٛيُ اٌطلاة

ِٓ ثشٔبِظ رؼٍيّٝ أٚ ِمشس  (لذساد ِٚٙبساد اٌـلاة اٌّؼشفيخ ٚاٌزٕ٘يخ ٚإٌّٙيخ  )اٌّغزٙذفخ 

   .دساعٝ ِؼيٓ 


