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دم للدراسات قلطالب المتادليل 
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 اعداد

 لدراسات العلٌا د. منً الحدٌديمنسق ا 

 والمعلوماتمراجعة مركز تقنٌة الاتصالات 
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 للدراسات العليا كيفية التقدم لأول مرة علي نظام ابن الهيثمدليل 

 

 الفهرس

 قائمة المحتويات
 

 الصفحة

 انشاء حساب علي ابن الهيثم.
 

3 

 تغيير كلمة المرور.
 

01 

 ادخال البيانات الشخصية والتعليمية.
 

02 

 رفع الوثائق المطلوبة للتقدم.
 

06 

 دفع مصروفات التقدم للقيد.
 

22 

 .التنبيهات الهامة والمشكلات التي قد تواجه الطالب اثناء التقدم

 
22 
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 انشاء حساب لأول مرة علي نظام ابن الهيثم للدراسات العلياكيفية أولا: 

 

 ٌفضل الدخول علً النظام من الحاسب الشخصً او اللاب توب. -1
 

 

  google chrome     ٌفضل الدخول علً النظام من متصفح -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 www.mans.edu.egالدخول على موقع جامعه المنصورة من الرابط  -3

 

نظام ابن  –نظم التعلٌم والطلاب والدراسات العلٌا  –اختٌار انظمة الادارة الالكترونٌه  -4

 الهٌثم للدراسات العلٌا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-  

5-  

 

 

 

http://www.mans.edu.eg/
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 ت العلٌا االنظام ٌتم اختٌار التقدم للدراس من صفحة -5
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خاص بالطالب ادخال برٌد الكترونً ٌتم ادخال الرقم القومى او )جواز السفر للوافدٌن( و -6

)لا ٌشترط ان ٌكون  سبق للطالب الدخول علٌه حدٌثا للتأكد انه فعال وٌستطٌع الدخول علٌهو

...وبعد ادخال البرٌد الالكترونً واعادة ادخاله مرة اخري البرٌد الالكترونً لجامعة المنصورة(

 ٌتم الضغط علً ارسال.
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 بعد الضغط على ارسال سٌقوم النظام بارسال كلمة مرور على الامٌل الذى تم ادخاله . -7
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للوصول الً الاٌمٌل الذي  inboxترونً الذي قمت بادخاله وقم بفتح انتقل الً برٌدك الالك -8

ساعة من  24ومتوقع وصوله فً برٌدك خلال  ... نظام ابن الهٌثم للدراسات العلٌالك  ارسله

 الضغط علً ارسال.

اذا   junkرجاءا البحث عن اٌمٌل نظام ابن الهٌثم فً مجلد   inboxاذا لم تجد الاٌمٌل فً  

 .yahooاذا كنت من مستخدمً    spam... او فً مجلد    Hotmail كنت من مستخدمً 

وذلك خلال ٌومٌن علً الاكثر من طلب ارسال كلمة المرور بعدها ٌتم مسح الاٌمٌلات التً 

 .junk or spamتصل فً مجلد 

 

 

 فً الاٌمٌل مٌل الذي وصلك من ابن الهٌثم رجاءا  نسخ كلمة المرور التً وصلت بعد فتح الاٌ-8

copy password  الاحتفاظ رجاءا و...ابن الهٌثم  علًلادخالها بعد ذلك علً صفحة الدخول

او  ا ،ٌمكنك العودة الٌه حتً فً ملف فً مكان معروف علً الحاسب الشخصً بكلمة المرور

 .الاحتفاظ باٌمٌل ابن الهٌثم الذي استقبلت فٌه كلمة المرور
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ارجع مرة اخري الً صفحة ابن الهٌثم التً من الاٌمٌل لادخال كلمة المرور التً تم نسخها  -9

 علً عودة الً الدخول. واضغط البرٌد الالكترونً والرقم القومًسبق سجلت فٌها 
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الدخول مرة أخري الً نظام ابن الهٌثم للدراسات العلٌا من صفحة جامعة  ٌمكنك أو -11

...وبفتح صفحة الدخول الً حسابك الخاص ادحل اسم  3إلً  1المنصورة باتباع الخطوات من 

المستخدم )الاٌمٌل الذي قمت بادخاله سابقا ( وكلمة المرور )التً وصلت من نظام ابن الهٌثم 

بنسخها( ...ثم اضغط علً طالب متقدم للدراسات العلٌا ثم اضغط  الً اٌمٌلك الشخصً وقمت

 علً كلمة الدخول.
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 كيفية تعديل كلمة المرورثانيا: 

ٌمكنك تغٌٌر كلمة المرور التً وصلت الٌك  دخولك علً حسابك الخاص علً ابن الهٌثمبعد  -

...وذلك مة المرور من ابن الهٌثم لاختٌار أي كلمة مرور أخري وذلك من خلال تغٌٌر كل

بالضغط علً السهم المتجه للاسفل فً اقصً ٌسار الصفحة من الاعلً..ثم الضغط علً 

 حسابً.

 

 بعد الضغط علً ""حسابً"" ستظهرلك الصفحة الاتٌة ..اضغط علً ""تعدٌل""  -
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كلمة  بعد الضغط علً ""تعدٌل"" ستظهر لك الصفحة التالٌة التً ٌمكنك من خلالها تعدٌل -

 المرور.
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 كيفية ادخال البيانات الشخصية والتعليميةثالثا: 

من قائمة ""بٌانات التقدم"" الموجودة علً ٌمٌن الصفحة ٌجب علٌك ادخال البٌانات الآتٌة  -1

 والتأكد من ادخالها صحٌحة :

 البٌانات الشخصٌة -
 بٌانات الاتصال -
 بٌانات التقدم -
 السابقةالمؤهلات  -

 

 

 أولا البيانات الشخصية:  -2

البٌانات التً ٌوجد بجوارها نجمة حمراء ٌجب ادخالها حتً ٌمكن استكمال عملٌة القٌد  

الالكترونً ..البٌانات التً لا ٌوجد امامها نجمة حمراء لا ٌشترط ادخالها لاستكمال القٌد 

فظ.. واذا رغبت فً تعدٌل اي من ..بعد الانتهاء من ادخال البٌانات اضغط علً حالالكترونً.

 البٌانات التً قمت بادخالها اضغط علً تعدٌل .. ثم اضف التعدٌل ثم اضغط علً حفظ .
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 بيانات الاتصال: -3

ٌجب علٌك استكمال بٌانات الاتصال الخاصة بك ومنها البرٌد الالكترونً الذي تستخدمه كاسم  

بعد الانتهاء من ادخال البٌانات اضغط علً حفظ.. واذا  ....مستخدم للدخول علً نظام ابن الهٌثم

 رغبت فً تعدٌل اي من البٌانات التً قمت بادخالها اضغط علً تعدٌل .. ثم اضف التعدٌل ثم

 اضغط علً حفظ .
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الكلٌة التً تتقدم لها بالضغط علً السهم الأٌسر بجوار اسم جامعة ادخل  بيانات التقديم:

 المنصورة ...لٌظهر لك اسم أول كلٌة من كلٌات الجامعة )الهندسة (..

 

اضغط علً اسم كلٌة الهندسة الظاهر فً مستطٌل ""الجامعة /الكلٌة/القسم"" ..لتظهر لك  -

 قائمة بباقً كلٌات الجمعة اختار منها الكلٌة التً تتقدم لها واضغط علٌها.

 

التخصص  دبلوم أو غٌرها( ثم ادخل -دكتوراة -ادخل الدرجة التً ترغب القٌد بها )ماجستٌر -

تأكد جٌدا من اللائحة التً ترغب فً التسجٌل علٌها التخصص العام ..وعند ادخال العام 

كلٌة الطب : حٌث أن بعض الكلٌات لها لوائح مدرجة علً النظام وانتهً التسجٌل بها . مثال 
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ولا غٌرمفعلة  2115 بعض الاقسام لوائح للطالب عند الضغط علً التخصص العام تظهر

 ٌتم التسجٌل بها.

 

التقدٌم )المورد المالً والتخصص الدقٌق والعام الدراسً( وبعدها اضغط ادخل باقً بٌانات  -

علً حفظ.. واذا رغبت فً تعدٌل اي من البٌانات التً قمت بادخالها اضغط علً تعدٌل .. 

 ثم اضف التعدٌل ثم اضغط علً حفظ .

 

 

/ بٌانات / بٌانات الاتصالالتً تم ملاحظتها عند ادخال البٌانات الشخصٌة الاخطاء الشائعة

 :/ مؤهلات سابقةالتقدٌم

 الاختصار فً كتابة الاسم وعدم كتابته كما هو فً شهادة المٌلاد. -
 كتابة مكان الاقامة  فً خانة مكان المٌلاد بدلا من محل المٌلاد. -
 كتابة الرقم القومً خطأ وهو ما قد ٌسبب مشكلة فً اجراءات الطالب علً النظام. -
 قم الهاتف او البرٌد الالكترونً .لطلاب لا ٌقوم بادخال ربعض ا -

فً بٌانات التقدٌم بعض الطلاب المتقدمون للتسجٌل للتمهٌدي فً بعض الكلٌات  -

 ٌختارون التخصص الدقٌق وهو خاص فقط بتسجٌل رسالة الماجستٌر والدكتوراة.
 الطالب المتقدم لتمهٌدي ماجستٌر فً بعض الكلٌات )مثل آداب( ٌجب ان ٌختار القسم. -
تسجٌل الطالب المؤهل الحاصل علٌه لا ٌراعً كتابة التخصص الدقٌق وهو عند  -

مطلوب فً بعض الكلٌات او اذا كان تعلٌم مفتوح او ساعات معتمدة كما هو مذكور فً 

 شهادة تخرجه.
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 رابعا: كيفية رفع الوثائق المطلوبة للتقدم.

الموجودة  ""بٌانات التقدم""من قائمة و دخولك علً حسابك الخاص علً ابن الهٌثمبعد  -

وذلك لرفع المستندات "" رفع الوثائق ""صفحة الحساب ،اضغط علً فً ٌمٌن 

 والأوراق المطلوبة فً التقدم للدراسات العلٌا.

 

مطلوب رفعها علً النظام للتقدم للدراسات العلٌا فً الوثائق ستظهر أمامك قائمة من  -

 جمٌع كلٌات الجامعة.

 
 

ان تبدأ فً رفع الوثائق الخاصة بالتقدم ، رجاءا الدخول علً الروابط المدرجة أدناه قبل  -

لمعرفة الأوراق المطلوبة لقٌد الدراسات العلٌا فً الكلٌة التً تتقدم لها، وذلك تجنبا الوقوع فً 

  ٌر مطلوبة للكلٌة التً تتقدم لهاالخطأ برفع مستندات غ
 نسخه ولصقه فً مربع بحث المتصفح الذي تستخدمه()ملحوظة ٌمكن الدخول علً الرابط ب

 

م بها دجدٌر بالذكر أن فور انتهاء الطالب من ادخال بٌانات التقدم ومنها الكلٌة التً ٌتق -

للدراسات العلٌا، سٌظهر له الرابط الخاص بالمستندات الخاصة بالتقدم فً الكلٌة التً ٌتبعها 

 علً ابن الهٌثم وهو أحد الروابط الآتٌة:سٌة لحساب الطالب وذلك علً الصفحة الرئٌ

 

 كليح الطة

http://medfac.mans.edu.eg/images/photos/most.pdf 

http://medfac.mans.edu.eg/images/photos/most.pdf
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 كليح الصيدلح

http://pharfac.mans.edu.eg/images/files/Graduate/Graduate-Studies-

2020/The%20required%20documents.pdf 

 طة أسنان

http://dentfac.mans.edu.eg/ar/sectors-ar/post-graduated-scientific-

research?showall=&start=3 

 

 تمريض 

http://nurfac.mans.edu.eg/admin-system/sectors-ar/post-graduated-scientific-

research?showall=&start=8 

 

 طة تيطري

http://vetfac.mans.edu.eg/images/files/2020/pgs-files/pgs-req-files.pdf 

 

 هندسح

http://engfac.mans.edu.eg/news-ar/4212-2020-02-10-06-55-10 

 

 الحاسثاخ والمعلوماخ

http://csifac.mans.edu.eg/sectors-ar/post-graduated-scientific-research/113-2013-09-22-

10-15-49/896-the-papers-required-for-each-graduate-event 

 

 علوم 

http://scifac.mans.edu.eg/postgraduate/postgraduate-and-research 

 زراعح

http://agrfac.mans.edu.eg/sectors/graduate-studies-research/procedures 

 الترتيح النوعيح

http://sefac.mans.edu.eg/news/1087-postgraduate-enrollment-requirements-required-

documents 

 

http://pharfac.mans.edu.eg/images/files/Graduate/Graduate-Studies-2020/The%20required%20documents.pdf
http://pharfac.mans.edu.eg/images/files/Graduate/Graduate-Studies-2020/The%20required%20documents.pdf
http://dentfac.mans.edu.eg/ar/sectors-ar/post-graduated-scientific-research?showall=&start=3
http://dentfac.mans.edu.eg/ar/sectors-ar/post-graduated-scientific-research?showall=&start=3
http://nurfac.mans.edu.eg/admin-system/sectors-ar/post-graduated-scientific-research?showall=&start=8
http://nurfac.mans.edu.eg/admin-system/sectors-ar/post-graduated-scientific-research?showall=&start=8
http://vetfac.mans.edu.eg/images/files/2020/pgs-files/pgs-req-files.pdf
http://engfac.mans.edu.eg/news-ar/4212-2020-02-10-06-55-10
http://csifac.mans.edu.eg/sectors-ar/post-graduated-scientific-research/113-2013-09-22-10-15-49/896-the-papers-required-for-each-graduate-event
http://csifac.mans.edu.eg/sectors-ar/post-graduated-scientific-research/113-2013-09-22-10-15-49/896-the-papers-required-for-each-graduate-event
http://scifac.mans.edu.eg/postgraduate/postgraduate-and-research
http://agrfac.mans.edu.eg/sectors/graduate-studies-research/procedures
http://sefac.mans.edu.eg/news/1087-postgraduate-enrollment-requirements-required-documents
http://sefac.mans.edu.eg/news/1087-postgraduate-enrollment-requirements-required-documents
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   تجارج

http://comfac.mans.edu.eg/index.php/sectors-ar/graduate-studies-and-research-

sector/graduate-studies-administration 

 حقوق 

http://lawfac.mans.edu.eg/post-graduated/conditions-3/postgraduated-papers 

 

 الاداب

http://artsfac.mans.edu.eg/2013-01-21-12-47-23/popular-links-3/paper-graduates 

 الترتيح

http://edufac.mans.edu.eg/graduate-studies/popular-links-3/graduate-12132413 

 الترتيح الرياضيح

http://spofac.mans.edu.eg/images/files/high-studies/highStudiesPapers/papers-

highStudies.pdf 

 السياحح والفنادق

http://thfac.mans.edu.eg/images/files/100.pdf 

 لرفع أي مستند علي الصفحة الخاصة بك عليك اتباع الآتي:

  . pdfأو ملف    jpgٌجب أن ٌكون الملف الذي سٌتم رفعه بامتداد  -1

 .علً الأٌقونة الخاصة بالملف )مثلا شهادة المٌلاد( اضغط -2

 ستظهر لك الصفحة التالٌة ...اضغط علً اخترالصورة  -3

 

 

http://comfac.mans.edu.eg/index.php/sectors-ar/graduate-studies-and-research-sector/graduate-studies-administration
http://comfac.mans.edu.eg/index.php/sectors-ar/graduate-studies-and-research-sector/graduate-studies-administration
http://lawfac.mans.edu.eg/post-graduated/conditions-3/postgraduated-papers
http://artsfac.mans.edu.eg/2013-01-21-12-47-23/popular-links-3/paper-graduates
http://edufac.mans.edu.eg/graduate-studies/popular-links-3/graduate-12132413
http://spofac.mans.edu.eg/images/files/high-studies/highStudiesPapers/papers-highStudies.pdf
http://spofac.mans.edu.eg/images/files/high-studies/highStudiesPapers/papers-highStudies.pdf
http://thfac.mans.edu.eg/images/files/100.pdf
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سٌتم فتح ملفات الحاسب او الموباٌل الذي ٌتم رفع الملفات منه ..اختار من الملفات الصورة  -4

 )مثلا شهادة المٌلاد( او الملف الذي ترغب فً رفعه

 

صورة شهادة المٌلاد التً اخترتها من ملفات الحاسب او الموباٌل ..بعد ذلك ستظهر لك  -5

 اضغط علً حفظ شهادة المٌلاد.

 

 

 

بعد الضغط علً حفظ سٌتم حفظ الملف الذي قمت برفعه علً صفحة حسابك  -6

لحذف  أمام شهادة المٌلاد او الملف الذي قمت برفعه المشار إلٌها الشخصً..وسٌظهر الأٌقونات

او طباعة او تعدٌل الملف بعد رفعه )رفع ملف آخر مكان الملف الذي تم رفعه(..كما ستظهر 
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والتً لن تتبدل الا بعد ان ٌتم قبول او رفض  ""اسفل أٌقونة الملف جملة"" لم ٌتخذ اجراء بعد

 ملف من قبل موظف الدراسات العلٌاال

 

 

 

بعد رفعك للملف علً حسابك الشخصً سٌقوم موظف الدراسات العلٌا بفحص الملف الذي  -7

سٌظهر أسفل أٌقونة الملف جملة تم الموافقة او تم الرفض   تم رفعه وقبوله او رفضه لأي سبب

سٌصلك علً برٌدك الالكترونً )الذي وصلك علٌه كما  بدلا من جملة ""لم ٌتخذ اجراء بعد"".

 كلمة المرور سابقا( اٌمٌل بأنه تم قبول او رفض الملف..كما 

لذا ٌرجً متابعة برٌدك الالكترونً بشكل ٌومً لمتابعة موقف القبول والرفض للملفات وكذلك 

 موافقة الكلٌة المبدئٌة علً التقدم.

 

 

 

لحذف 
الملف 

بعد 
 هعرف

لطباعة 

الملف 

بعد 

 رفعه

 رفعه لتعدٌل الملف بعد
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 ملحوظات هامة:

بعد رفعك لأي ملف والضغط علً حفظ ٌمكنك حذفه او تعدٌله قبل ان ٌقوم الموظف  -

، اذا قام الموظف بالموافقة لن تتمكن من اجراء اي تعدٌل علٌه بالحذف المختص بقبوله 

الملف سٌكون بامكانك حذف الملف  برفضاو التعدٌل... اذا قام الموظف المختص 

 المرفوض ورفع غٌره وسٌصلك اٌمٌل ٌبٌن ان الملف مرفوض وسبب الرفض

 

اذا كان ضمن الملفات المطلوبة للقٌد احد الاوراق التً لم تقم برفعها سٌصلك اٌمٌل به  -

 اسم الملف الناقص وانه مطلوب استكماله وعلٌك اذن برفعه فً المكان المطلوب.
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رجاءا رفع جمٌع الملفات مرة واحدة ولا ٌفضل رفعها للملفات المطلوبة عند رفعك  -

علً اٌام متفرقة وذلك منعا لأي خطأ أو سهو ٌقع من مختص الدراسات العلٌا اثناء 

 مراجعته لملفاتك.

 

 دفع مصروفات التقدم للقيدخامسا: 

الدفع الالكترونً باستخدام فٌزا بنك مصر او دفع مصروفات التقدم للقٌد تتم عن طرٌق  -

فٌزا أي بنك آخر... وذلك بالضغط علً أٌقونة الدفع الالكترونً علً ٌمٌن صفحة 

الدفع  فٌدٌو) للتفاصٌل رجاءا الرجوع الً واتباع باقً الخطوات  حسابك الخاص

 الالكترونً (

 

الكلٌة التً تتبعها للدفع عن  فً حالة عدم توفر فٌزا لأي بنك ، ٌمكنك التوجه الً خزٌنة -

وٌقوم بعدها مسئول الدراسات بالكلٌة بٌداد المبلغ الذي دفعته فً طرٌق اٌصال الخزٌنة 

 صفحتك الخاصة علً النظام.

 

 

 سادسا: بعض  التنبيهات الهامة والمشكلات التي قد تواجه الطالب اثناء التقدم.

المرور علٌك التأكد ان الرقم القومً و البرٌد اذا لم ٌصلك الرسالة التً تحتوي علً كلمة  -1

الالكترونً قد تم ادخاله بشكل صحٌح واذا لم ٌتم الارسال علٌك التواصل مع ادارة الدراسات 

العلٌا فً الكلٌة التً تتبعها، أو مع الدعم الفنً بمركز تقنٌة الاتصالات والمعلومات جامعة 

 المنصورة.

 

الذي تقدمت به كطالب متقدم أو أردت تغٌٌره علٌك التوجه إلً  اذا نسٌت البرٌد الالكترونً -2

ادارة الدراسات العلٌا فً الكلٌة التً تتبعها وطلب تغٌٌر البرٌد ببرٌد آخر صالح للاستخدام وبعد 

 .ادارة الدراسات العلٌاتغٌٌره ٌتم ارسال كلمة مرور علٌه من خلال 
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اذا نسٌت كلمة المرور التً سبق ارسالها لك من النظام علً اٌمٌلك ، اثناء تقدمك للقٌد  -3

طالب متقدم" الموجودة  –ٌمكنك استرداد كلمة المرور من الضغط علً "نسٌت كلمة المرور 

 طالب""( -فً صفحة الدخول علً النظام )وهً تختلف عن "" نسٌت كلمة المرور
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جمٌع بٌانات التقدٌم لا حاجة للمصرٌٌن لطباعة استمارة الالتحاق والتً ٌمكن بعد ادخال  -4

الحصول علٌها من خلال الضغط علً أٌقونة استمارة الالتحاق علً ٌمٌن صفحة حسابك 

ت العلٌا فً الكلٌة التً الخاص، علً الوافدٌن فقط طباعة الاستمارة وارسالها الً ادارة الدراسا

 ٌتبعها.

  

أن ٌصلك اٌمٌل من نظام ابن الهٌثم بقبولك للقٌد فً الكلٌة التً تتبعها علٌك متابعة باقً بعد  -5

 الاجراءات الالكترونٌة التً ستقوم بها والمذكورة تفصٌلا فً الأدلة الآتٌة:

 علً نظام ابن الهٌثم. دلٌل الطالب  -
 دلٌل تسجٌل المقررات علً ابن الهٌثم )لوائح الساعات المعتمدة( -
 رفع الوثائق والملفاتدلٌل  -
 دلٌل الدفع الالكترونً. -


