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            اُؼ٤ِب ثب٤ٌُِخأُغز٘ذاد أُطِٞثخ ُِزوذّ ُِذساعبد 

ثبداسح اُذساعبد  ) د/ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ0طِت اُزوذ٣ْ ُلاُزؾبم ثبُذساعبد اُؼ٤ِب ٓوذّ ا٠ُ أ -1

 اُؼ٤ِب(

 ثبداسح اُذساعبد اُؼ٤ِب( )       اعزٔبسح ث٤بٗبد طبُت دساعبد ػ٤ِب  -2

اُزوذّ ٖٓ خلاٍ شجٌخ الاٗزشٗذ ػ٠ِ ٓٞهغ اُزغغ٤َ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ثبعزخذاّ ٗظبّ اثٖ  -3

 دًزٞساٙ( .    -اُؼِّٞ  شٓبعغز٤ –ا٤ُٜضْ ُِذساعبد اُؼ٤ِب طجوبً ُِ٘ٔٞرط أُشكن )دثِّٞ 

ٝٓ٘ؾخ ٓٞاكوخ عٜخ اُؼَٔ ُٖٔ ٣ؼَٔ ثبُؾٌٞٓخ ) اهشاس اُؼَٔ ثبُؾٌٞٓخ أٝ اُوطبع اُؼبّ –4

  رلشؽ أعجٞػ٤ب(٤ٖٓٞ ٣

 شــــٜبدح ا٤ُٔــــلاد -5

 طٞسح ٖٓ ثطبهخ اُشهْ اُو٢ٓٞ -6

)ُِغبٓؼبد  شٜبداد ثبُٔئٛلاد اُذساع٤خ اُؾبطَ ػ٤ِٜب اُطبُت ٝشٜبدح روذ٣شاد -7

 ٝأُؼبٛذ اُخبطخ(

الإػلبء اُٜ٘بئ٢ أٝ أُئهذ ٖٓ أداء اُخذٓخ شٜبدح رؤد٣خ اُخذٓخ اُؼغٌش٣خ ُِزًٞس أٝ  -8

ً ُِؼَٔ ثٚ ُٔذح ػب٤ٖٓ ػ٠ِ الأهَ ٖٓ ربس٣خ ثذء اُؼغٌش٣خ ػ٠ِ  إٔ ٣ٌٕٞ الإػلبء طبُؾب

 اُذساعخ

 (ُِطلاة خش٣غ٢ أُؼبٛذ اُخبطخشٜبداد أُؼبدُخ ٖٓ أُغِظ الأػ٠ِ ُِغبٓؼبد ) -9

 طٞس شخظ٤خ ُِطبُت/ اُطبُجخ4ػذد  -10

وذّ ٝاُز٘غ٤ن ٝاهشاس ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ آ٤ُخ اُز ثطبهخ سؿجبد طبُت ٓزوذّ ُِذساعبد اُؼ٤ِب -11

 اُذاخ٢ِ ثب٤ٌُِخ )٣ٞعذ ثبداسح اُذساعبد اُؼ٤ِب(

 أعجٞػ٤بٓٞاكوخ ٤ٛئخ اُزذس٣ت ػ٠ِ اُزلشؽ ٤ٓٞ٣ٖ اُوٞاد أُغِؾخ ُضجبط ثبُ٘غجخ  -12

 ) اُضبثظ اُؼبَٓ( ُِذساعخ

٣غشٟ ٛزا اُششط ػ٠ِ أُؼ٤ذ٣ٖ ٝطلاة أُ٘ؼ  هغ٤ٔخ عذاد اُشعّٞ اُذساع٤خ ٝلا -13

 اُذساع٤خ

 –. ع٤٘ٚ 3449.75ٓبعغز٤ش  -ع٤٘ٚ  2449.75اُشعّٞ اُذساع٤خ رغذد ع٣ٞ٘بً )دثِّٞ  -14

 رشَٔ سعّٞ ِٓق اُزوذ٣ْ لاٍٝ ٓشح  ع٤٘ٚ(  4449.75دًزٞساٙ 

ٓٞاكبح الإداسح ثبكبدح ٖٓ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ رل٤ذ ثبلاشزشاى ػ٠ِ ٗظبّ أُغزوجَ ٝث٘ي أُؼشكخ  -15

 د ٝرُي ثٞاعطخ ا٣ظبٍ اُشعّٞ اُذساع٤خ أُغذ
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 ششٝط اُزغغ٤َ ٝاُزؼذ٣َ ٝالإُـبء 

رٜب أُؼزٔذح ب٣ٌٖٔ ُِطبُت اُزغغ٤َ ك٢ اُلظَ الأٍٝ أٝ اُضب٢ٗ ك٢ ٓوشساد رظَ عبػ .1

 ( عبػخ ٓؼزٔذح ًؾذ أد٢ٗ ثٔٞاكوخ أُششذ الأًبد٢ٔ٣ .9ا٠ُ )

اُؾذ الأهظ٠ ُؼذد اُغبػبد أُؼزٔذح اُز٢ ٣غٔؼ ُِطبُت اُزغغ٤َ ثٜب ك٢ اُلظَ الأٍٝ  .2

 ( عبػخ ٓؼزٔذح ثٔٞاكوخ أُششذ الأًبد٢ٔ٣ .  18أٝ اُضب٢ٗ )

اُؾذ الأهظ٠ ُؼذد اُغبػبد أُؼزٔذح اُز٢ ٣غٔؼ ُِطبُت اُزغغ٤َ ثٜب ك٢ اُلظَ  .3

 ( عبػبد ٓؼزٔذح ثٔٞاكوخ أُششذ الأًبد٢ٔ٣ .6اُظ٤ل٢ )

٣ؾن ُِطبُت رـ٤٤ش ٓوشساد ثؤخشٟ خلاٍ أعجٞػ٤ٖ ٖٓ ثذء اُذساعخ )ٝلا ٣غش١ رُي  .4

 ػ٠ِ اُلظَ اُظ٤ل٢( ٝرُي ثٔٞاكوخ أُششذ الأًبد٢ٔ٣ .  

٣ؾن ُِطبُت الاٗغؾبة ٖٓ أُوشس خلاٍ صٔب٤ٗخ أعبث٤غ ػ٠ِ الأًضش ٖٓ ثذا٣خ اُذساعخ  .5

ُلظَ اُظ٤ل٢ ٝثٔٞاكوخ ثبُلظ٤ِٖ الأٍٝ أٝ اُضب٢ٗ ٝصلاصخ أعبث٤غ ػ٠ِ الأًضش ك٢ ا

ثذٕٝ اصش أًبد٢ٔ٣ ؽز٠ الاعجٞع اُشاثغ ٖٓ اُلظ٤ِٖ اُشئ٤غ٤ٖ  أُششذ الأًبد٢ٔ٣ 

 ٜٝٗب٣خ الاعجٞع اُشاثغ ٖٓ اُلظَ اُظ٤ل٢.

 ٣ؾن ُِطبُت أػبدح اُزغغ٤َ ك٢ أ١ ٓوشس سعت ك٤ٚ ٣ٝؼ٤ذ أُوشس دساعخ ٝآزؾبٗبً .  .6

ً ك٢ أ١ ٓوشس الا ارا ؽظَ  .7   أٝ ُِذثِّٞ ( ػ٠ِ الأهCَػ٠ِ )لا ٣ؼزجش اُطبُت ٗبعؾب

(B
-
 . ش أٝ اُذًزٞسا٤ُِٙٔبعغز   (

( ٣2.3غت إٔ ٣ؾون اُطبُت ك٢ أُوشساد ٓزٞعطبً  ُِٔغٔٞع اُزشا٢ًٔ لا ٣وَ ػٖ ) .8

 . ( ُِٔبعغز٤ش أٝ اُذًزٞسا2.7ُِٙذثِّٞ ٝ )

٣ؾغت ٝصٕ ًَ ٓوشس ػ٠ِ أٗٚ ػذد عبػبرٚ أُؼزٔذح ٓضشٝثخ ك٢ ٝصٕ اُزوذ٣ش اُز١  .9

 اُطبُت ٛزا أُوشس.  ؽظَ ػ٤ِخ

٣ؾغت ٓغٔٞع الأٝصإ اُز٢ ؽظَ ػ٤ِٜب اُطبُت ك٢ أ١ كظَ ػ٠ِ أٜٗب ٓغٔٞع  .10

 أٝصإ ًَ أُوشساد اُز٢ دسعٜب اُطبُت ك٢ ٛزا اُلظَ . 

٣ؾغت ٓزٞعظ أٝصإ أ١ كظَ ػ٠ِ أٗٚ ٗبرظ هغٔخ ٓغٔٞع الأٝصإ اُز٢ ؽظَ  .11

ساد اُز٢ دسعٜب ك٢ ٛزا ػ٤ِٜب ك٢ اُلظَ ٓوغٞٓب ػ٠ِ ػذد اُغبػبد أُؼزٔذح ُِٔوش

 اُِـخ الاٗغ٤ِض٣خ( .  ساُلظَ )ثبعزض٘بء ػذد عبػبد ٓوش

B)ُِذثِّٞ أٝ ( Cأُوشس اُز١ ٣ؾظَ ك٤ٚ اُطبُت ػ٠ِ أهَ ٖٓ ) .12
-
 اُؼِّٞ ُٔبعغز٤ش  (

لا ٣ؼزذ ثٚ ضٖٔ اُغبػبد أُؼزٔذح أُوشسح ك٢ اُلظَ اُذساع٢ الا ارا أٝ اُذًزٞساٙ 

C)ثؾذ أهظ٢    كوظ زؾغت الأخ٤شحكأػبدح ٝٗغؼ ك٤ٚ 
+
B) ُِذثِّٞ ٝ  (

-
ُٔبعغز٤ش (

 اُؼِّٞ
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ارا رٌشس سعٞة اُطبُت ٓشر٤ٖ ٣غٞص رغغ٤َ اُطبُت ك٢ رخظض أخش ُٔشح ٝاؽذح  .13

 ًلشطخ أخ٤شح.

  يذة انذساست :ـ

ٓذح اُذساعخ ٤َُ٘ اٟ ٖٓ دثِٞٓبد اُذساعبد اُؼ٤ِب لا رض٣ذ ػٖ اسثؼخ كظٍٞ دساع٤خ سئ٤غ٤خ 

ؽبُخ اُزلشؽ ا٢ٌُِ ٣غٞص ُٔغِظ اُوغْ أُخزض أُٞاكوخ ػ٠ِ إ ػ٘ذ اُزلشؽ اُغضئ٢ . ٝك٠ 

 رٌٕٞ اُذساعخ ُٔذح كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ سئ٤غ٤٤ٖ.

 أسثؼخ كظٍٞ دساع٤خ سئ٤غ٤خ ٖٓ ربس٣خ اُو٤ذٛٞ  شؾظٍٞ ػ٠ِ دسعخ أُبعغز٤ِاُؾذ الأد٠ٗ ُ

ٝهق اُو٤ذ ٓشاػبح ؽبلاد  ٓغ  صٔب٤ٗخ كظٍٞ دساع٤خ سئ٤غ٤خ ٖٓ ربس٣خ اُو٤ذٝاُؾذ الأهظ٠ ٛٞ 

ف اُشئ٤غ٢ ٣ٝغٞص ٓذ اُو٤ذ ثؾذ أهظ٢ كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ سئ٤غ٤٤ٖ ث٘بء ػ٢ِ طِت أُشش

  .ٓٞاكوخ ٓغِظ اُذساعبد اُؼ٤ِب ثبُغبٓؼخٓٞاكوخ ٓغِظ اُوغْ اُؼ٢ِٔ أُخزض ٝٓغِظ ا٤ٌُِخ ٝ

اعز٤بص أسثؼخ كظٍٞ دساع٤خ سئ٤غ٤خ ٖٓ ربس٣خ ٛٞ اُذًزٞساٙ ؾظٍٞ ػ٠ِ دسعخ ِاُؾذ الأد٠ٗ ُ

 دساع٤خ كظٍٞ ػششحٝاُؾذ الأهظ٠ ٛٞ آزؾبٕ أخش أُوشساد اُذساع٤خ أٝ الآزؾبٕ اُشبَٓ 

ٓغ ٓشاػبح ؽبلاد ٝهق اُو٤ذ ٣ٝغٞص ٓذ اُو٤ذ ثؾذ أهظ٢ كظ٤ِٖ ٝرُي ٖٓ ربس٣خ اُو٤ذ  سئ٤غ٤خ 

  .دساع٤٤ٖ سئ٤غ٤٤ٖ ث٘بء ػ٢ِ طِت أُششك٤ٖ ٝٓٞاكوخ ٓغِظ اُذساعبد اُؼ٤ِب ثبُغبٓؼخ

 أٝ دًزٞساٙ اُلِغلخ ُذسعخ ٓبعغز٤ش اُؼِّٞ ُزغغ٤َا اعشاءاد

ٓؾددذدا ثٜددب ػ٘ددٞإ ٗوطددخ اُجؾددش ثددبُِـز٤ٖ اُؼشث٤ددخ ٝالاٗغ٤ِض٣ددخ   يىافمت يجهس انمسممى ػهممت انلسممج م -

 ٓشلٞػخ ثبُٔشكوبد اُزب٤ُخ : ُٝغ٘خ الاششاف 

 المكتبة المركزٌة -

ٝٓخطظ اُشعبُخ ٓؼزٔذ  -اُجؾش  ٓخبطجخ أٌُزجخ أُشًض٣خ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ اكبدح ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ٗوطخ

 ٖٓ ٓذ٣ش ػبّ أٌُزجخ أُشًض٣خ

 

 تسجٌل حساب على بنن المعرفة   -

 ٓؼزٔذ ٖٓ ٓذ٣ش ػبّ أٌُزجخ أُشًض٣خ

 

 إفادة بدورة أخلالٌات البحث العلمً   -

 ٓؼزٔذ ٖٓ سئ٤ظ ُغ٘خ أخلاه٤بد اُجؾش اُؼ٢ِٔ

 

 فٌما بٌنهم او بٌن لجنة الاشراف والطالب الرار من المشرفٌن بعدم وجود لرابة بٌن لجنة الاشراف
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( على مستوى ٌناٌر -اغسطسمرتٌن سنوٌا ) لدرجة دكتوراة الفلسفة ٌعمد امتحان المبول -
التخصص وٌكون الامتحان تحرٌرٌا مدته اربع ساعات فى المواد التى تم تحدٌدها من مرحلتً 

 (-Bالبكاورٌوس والماجستٌر ولا تمل الدرجة الممبولة عن )

ٌجتاز الطالب الامتحان الشامل )تحرٌرٌا وشفوٌا( خلال فترة من ستة اشهر حتى ثمانٌة عشر  -
وذلن فى المواعٌد الممررة التى ٌحددها مجلس % 70شهرا من بداٌة المٌد بنجاح لا ٌمل عن 

الكلٌة ) مرتٌن على الالل سنوٌا( وٌحك للطالب فى حالة عدم اجتٌاز الامتحان الشامل الحصول 
 فرصة اخرى بناء على طلب المشرفٌن وموافمة مجلس المسم المختصعلى 

 
 

 الإعشاءاد أُطِٞثخ ُٔذ اُزغغ٤َ أٝ ٝهق اُزغغ٤َ 

 

 خطاب موجه من رئٌس المسم بعد موافمة مجلس المسم على مد التسجٌل أو ولف التسجٌل 

)ػ٤ِخ ٓشكن ثٚ اُطِت أُوذّ ٖٓ أُششف اُشئ٤غ٠ ػ٠ِ ٓذ اُزغغ٤َ أٝ ٝهق اُزغغ٤َ 

 آضبء سئ٤ظ اُوغْ صْ ٣ٞعٚ ا٠ُ ادساح اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس(.

 
عمل تمرٌر عن طالب دراسات علٌا )التمرٌر السنوى التراكمى )المجمع(( عن كل سنة 

 دراسٌة 

ٖٓ خلاٍ أػضبء ُغ٘خ الإششاف )أُششك٤ٖ ػ٠ِ اُشعبُخ ٖٓ ػ٠ِ ٗظبّ اثٖ ا٤ُٜضْ 

 ُِذساعبد اُؼ٤ِب(.

 

 انذساس ت + سسىو يذ انلسج م أو ولف انلسج م. سذاد انشسىو  -

 

  رؼذ٣َ ُغ٘خ الإششاف ثبلإضبكخ أٝ ثبلإؽلاٍاعشاءاد 

 خطاب موجه من رئٌس المسم بعد موافمة مجلس المسم على تعدٌل لجنة الإشراف     

ٓشكن ثٚ اُطِت أُوذّ ٖٓ أُششف اُشئ٤غ٠ ػ٠ِ رؼذ٣َ اُِغ٘خ هجَ ٝثؼذ اُزؼذ٣َ )ػ٤ِخ آضبء 

سئ٤ظ اُوغْ صْ ٣ٞعٚ ا٠ُ ادساح اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس(.

 

 عمل تمرٌر عن طالب الدراسات العلٌا )التمرٌر السنوي التراكمً المجمع(



 

 

7 
 

 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 

 

  اُشعبُخػ٘ٞإ اٝ رذه٤ن  رؼذ٣َ اعشاءاد

هى نفس الأوراق المطوبة لتسجٌل نمطة البحث سواء كان التعدٌل جوهرى أو غٌر جوهرى بالإضافة إلى خطاب 
باللغة العربٌة والإنجلٌزٌة ولجنة الإشراف  موجه من رئٌس المسم بعد موافمة مجلس المسم على تعدٌل نمطة البحث 

  على نمطة البحث

 
)ػ٤ِخ آضبء سئ٤ظ اُوغْ صْ ٣ٞعٚ ا٠ُ  ػ٠ِ رؼذ٣َ ػ٘ٞإ اُجؾشٓشكن ثٚ اُطِت أُوذّ ٖٓ أُششف  اُشئ٤غ٠ 

 .ثبُخطبة ٗٞع اُزؼذ٣َ عٞٛش١ أٝ ؿ٤ش عٞٛش١ ٝٓٞضؼ ادساح اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس(
 

 اعشاءاد رش٤ٌَ ُغ٘خ اُؾٌْ ٝأُ٘بهشخ

 

 خطاب موجه من رئٌس المسم بعد موافمة مجلس المسم على تشكٌل لجنة الحكم والمنالشة  

 

 ٓشكن ثٚ اُطِت أُوذّ ٖٓ أُششك٤ٖ )ػ٤ِخ آضبء سئ٤ظ اُوغْ صْ ٣ٞعٚ ا٠ُ ادساح اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس(.  

 
 

 إلرار نشر بحث مستخرج من الرسالة  

 

 )ػ٤ِخ آضبء أُششك٤ٖ ٝسئ٤ظ اُوغْ صْ ٣ٞعٚ ا٠ُ ادساح اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس(.  

 
 

 جلة العلمٌة  موافمة نشر البحث على الرسالة فى الم 

   

  ٣شكن خطبة ٣ل٤ذ ثوجٍٞ اُجؾش اٝ ٗغخخ ٖٓ اُجش٣ذ الا٤ٌُزش٢ٗٝ أُشعَ ثٚ ٓب ٣ل٤ذ هجٍٞ اُجؾش

(Acceptance Letter.) 

 
 

 تمرٌر صلاحٌة الرسالة  

 

ثؤٕ اُشعبُخ طبُؾخ ُِٔ٘بهشخ )ػ٤ِخ آضبء أُششك٤ٖ ٝسئ٤ظ اُوغْ صْ ٣ٞعٚ ا٠ُ ادساح روش٣ش ٣ل٤ذ 

 ٝاُجؾٞس(.اُذساعبد اُؼ٤ِب 
 

 

 تمٌٌم حلمة نماش )عمل السٌمنار( للرسالة لبل المنالشة )بعد موافمة أعضاء اللجنة على السٌمنار 
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ٝسئ٤ظ اُوغْ صْ ٣ٞعٚ ا٠ُ ادساح ٝاُؾضٞس ٖٓ أػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُوغْ ػ٤ِخ آضبء أُششك٤ٖ  

 اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس(

 
 ( Turnitin)شهادة الإنتحال الأدبى  Piligarismتمرٌر فحص الرسالة  

٣وّٞ طبُت اُذساعبد اُؼ٤ِب ثؼذ إٔ ٠ٜ٘٣ اُشعبُخ ٝاُجؾش أُغزخِض ثبُزٞعٚ ا٠ُ ٓ٘غن اُوغْ اُؼ٠ِٔ 

٣ٝوّٞ ثبُزؼذ٣لاد اُلاصٓخ ؽز٠ ٣ظَ ا٠ُ اُ٘غجخ  turnitinثب٤ٌُِخ لإعشاء اُلؾض ػ٠ِ ثشٗبٓظ 

 أُطِٞثخ 

ُؼ٠ِٔ ػ٠ِ روش٣ش اُظلاؽ٤خ اُخبص ثبُشعبُخ ٓغ ُغ٘خ الاششاف ثبعز٤بص اُجشٗبٓظ ٣ٞهغ ٓ٘غن اُوغْ ا

  ٝروذ٣ٔخ ا٠ُ ٓغِظ اُوغْ اُؼ٠ِٔ ًٔزطِت ٖٓ ٓزطِجبد رش٤ٌَ ُغبٕ اُؾٌْ ٝأُ٘بهشخ

 ٣ٝوّٞ ثغذاد اُشعّٞ ػٖ طش٣ن اداسح اُذساعبد اُؼ٤ِب ثب٤ٌُِخ .

 

 (.Paperنسخة ورلٌة من البحث المنشور ) 

 اللغـــــــــــة  -

 .رٌٕٞ طبُؾخ ػ٘ذ روذ٣ٜٔبإٔ اُؾظٍٞ ػ٠ِ شٜبدح اُِـخ الإٗغ٤ِض٣خ ثششط  - 

دسعخ  433ُلأهغبّ اُؼ٤ِٔخ اُذاسعخ ثبُِـخ الإٗغ٤ِض٣خ  TOEFL اُذسعخ أُطِٞثخ لاعز٤بص آزؾبٕ -

 .دسعبد ُِٔبعغز٤ش ٝاُذًزٞساٙ IELTS 5 ُِٔبعغز٤ش ٝاُذًزٞساٙ ٝ

دسعخ  390هغبّ اُؼ٤ِٔخ اُذاسعخ ثبُِـخ اُؼشث٤خ ُلأ TOEFL اُذسعخ أُطِٞثخ لاعز٤بص آزؾبٕ -

  .دسعبد ُِٔبعغز٤ش ٝاُذًزٞساٙ IELTS 4 ُِٔبعغز٤ش ٝاُذًزٞساٙ ٝ

ػ٠ِ دٝسح اُِـخ الإٗغ٤ِض٣خ ُلأؿشاع اُخبطخ ثٔشًض اُِـخ الإٗغ٤ِض٣خ ث٤ٌِخ اُؾظٍٞ طبُت ٣ٌٖٔ ُِ - 

 . اُزشث٤خ ثبُغبٓؼخ ًجذ٣َ ُشٜبدح الا٣ٔذعذ

 ف الرسالة فمط غلانسخة ورلٌة من  

ٓؼزٔذ ٝٓٞهغ ػ٤ِٚ ٖٓ أُششف اُشئ٤غ٢ ثؤٗٚ رْ ٣ٌزل٢ ثزوذ٣ْ ٗغخخ ٝسه٤خ ٖٓ ؿلاف اُشعبُخ كوظ 

 اػذاد اُشعبُخ.
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 اعشاءاد ٓ٘ؼ اُذسعخ

 أو ما ٌعادلها . ICDLحصول الطالب على شهادة  -
شٜبداد اُجشآظ اُزذس٣ج٤خ اُز٢ رْ اػزٔبدٛب ٖٓ أُغِظ الأػ٠ِ ُِغبٓؼبد ًذٝساد رذس٣ت ٣ٝشَٔ أ٣ضب  -

 ) طجوب ُٔب ٝسد ثخطبة أُغِظ الأػ٠ِ ُِغبٓؼبد ( ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٠ُ : ICDLرٌبكئ شٜبداد 

٠ اُذٝسح اُزذس٣ج٤خ اُز٢ روذٜٓب اُٞؽذح أُشًض٣خ ُِزذس٣ت ػ٠ِ رٌُ٘ٞٞع٤ب أُؼِٞٓبد ثبُٔغِظ الأػِ -

 ُِغبٓؼبد ٣ٝزْ اُزذس٣ت ػ٤ِٜب داخَ ٓشاًض اُزذس٣ت ثبُغبٓؼبد

 ICDL Arabiaششًخ  -

 اُٜ٘ذ٣خ MKCLششًخ  -

 IC3 plusثشٗبٓظ  -

 Cambridge IT Skillsاُذثِّٞ اُذ٠ُٝ ك٢ ر٤ٔ٘خ ٜٓبساد رو٤٘خ أُؼِٞٓبد  -

 ٖٓ ٛزا اُششط ٣ٝؼل٠ طلاة هغْ اُؾبعجبد ٝاُ٘ظْ

 

 خطاب موجه من رئٌس المسم بعد موافمة مجلس المسم على منح الدرجة  -

ٓشكن ثٚ اُزوبس٣ش اُلشد٣خ ٝاُزوش٣ش اُغٔبػ٠ ُِغبدح أػضبء ُغ٘خ اُؾٌْ ٝأُ٘بهشخ أُوذٓخ ٖٓ ع٤بدرْٜ 

)ػ٤ِخ آضبء سئ٤ظ اُوغْ ٝأُؾ٤ٌٖٔ ٤ًَٝٝ ا٤ٌُِخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس ٝػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ صْ ٣ٞعٚ 

 ادساح اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس(.ا٠ُ 

 .    ٗغخخ سعبُخ ٓغِذح 4

 

 .   ٗغخخ سعبُخ ٌٓؼجخ 2 

  

 2CD (ػ٤ِْٜ ٗغخخ اُشعبُخWord & Pdf   ِٓخض اُشعبُخ ػشث٠ ٝاٗغ٤ِضٟ ، ٗغخخ ٖٓ اُجؾش ،

 (Paperأُ٘شٞس 

 

 اُشعبُخ ػشث٠ ٝاٗغ٤ِضٟ.     ِٓخض 8

                   

 ٝاٗغ٤ِضٟ.ٓغزخِض أٌُزجخ ػشث٠  3

 

 

 

 

 

 ٓبعغز٤ش ٛ٘ذعخ ٝرٌُ٘ٞٞع٤ب ٝاداسح اُج٤ئخ ث٘ظبّ اُغبػبد أُؼزٔذح
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رٔ٘ؼ عبٓؼخ أُ٘ظٞسح ث٘بء ػ٠ِ طِت ٓغِظ ٤ًِخ اُٜ٘ذعخ دسعخ أُبعغز٤ش ك٢ اُؼِّٞ اُٜ٘ذع٤خ  

)رخظض ٛ٘ذعخ ٝرٌُ٘ٞٞع٤ب ٝاداسح اُج٤ئخ( ٝرٜذف ٛزٙ اُذسعخ ا٠ُ ر٤ٔ٘خ اُوذساد اُجؾض٤خ ٝاُزل٤ٌش 

اُؼ٢ِٔ ٝاُزط٣ٞش ك٢ ٓغبٍ ٛ٘ذعخ ٝرٌُ٘ٞٞع٤ب ٝاداسح اُج٤ئخ ٝرُي ٖٓ خلاٍ دساعخ ػذد ٖٓ 

أُوشساد أُزوذٓخ ثبلاعزؼبٗخ ثبُزو٤٘بد اُؾذ٣ضخ ثلزؼ ثٞاثخ ُِزؼ٤ِْ الاٌُزش٢ٗٝ ٝأعشاء ثؾش رطج٤و٢ 

ٝروذ٣ْ سعبُخ ػ٤ِٔخ ٝٛزا اُجشٗبٓظ ٓشزشى ث٤ٖ هغْ اُش٣بض٤بد ٝاُل٤ض٣بء اُٜ٘ذع٤خ ٝهغ٢ٔ ٛ٘ذعخ 

 ثب٤ٌُِخ .  اُو١ٞ ا٤ٌُٔب٤ٌ٤ٗخ ٝٛ٘ذعخ الأشـبٍ اُؼبٓخ ٝؿ٤شٛب ٖٓ الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ أُؼ٤٘خ

:ـ اُذساعخ ث٘ظبّ اُغبػبد أُؼزٔذح ٣ٝغٔؼ ثبُو٤ذ ثٜب ُخش٣غ٢ ٤ًِبد اُٜ٘ذعخ  َظبو انذساست

ثبُغبٓؼبد أُظش٣خ أٝ الأع٘ج٤خ أٝ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ دسعبد ػ٤ِٔخ رْ ٓؼبدُزٜب ٖٓ أُغِظ الأػ٠ِ 

ُِغبٓؼبد ثٌبُٞس٣ٞط اُٜ٘ذعخ ٝرُي ثزوذ٣ش ع٤ذ ػ٠ِ الأهَ أٝ اُؾبط٤ِٖ ػ٠ِ دثِّٞ دساعبد ػ٤ِب 

 ذ ػ٠ِ الأهَ. ثزوذ٣ش ع٤

 يمشس ٣02ذسط ك٤ٜب اُطبُت   انذساست ػببسة ػٍ ثلاث فظىل

 ٓوشساد 5اُلظَ الأٍٝ    

 ٓوشساد 8اُلظَ اُضب٢ٗ   

 ٓوشساد 7اُلظَ اُضبُش   

 

 :ـ ر٘وغْ اُغ٘خ الأًبد٤ٔ٣خ ا٠ُ صلاصخ كظٍٞ دساع٤خ ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ:ـ  يىاػ ذ انذساست وانم ذ 

 أعجٞع رذس٣ج٢ .  15: ٣جذأ ٖٓ اُغجذ اُضبُش ٖٓ شٜش عجزٔجش ُٝٔذح  انفظم الأول .1

 أعجٞع رذس٣ج٢ .  ٣15جذأ ٖٓ اُغجذ اُضب٢ٗ ٖٓ شٜش كجشا٣ش ُٝٔذح   :انفظم انثبَي .2

 أعبث٤غ رذس٣ج٤خ .  6: ٣جذأ ٖٓ اُغجذ الأٍٝ ٖٓ شٜش ٤ُٞ٣ٞ ُٝٔذح انفظم انظ في .3

 نذساسي وبؼذ اسل فبء ششوط انم ذ . يلى انم ذ نكم فظم خلال أسبىػ ٍ لبم بذء انفظم ا .4

 يلى الانلذبق وانم ذ الأول يشة في سبلًبش أو فبشايش يٍ كم ػبو .  .5
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 الأٝسام ٝاُششٝط اُخبطخ ثبُٞاكذ٣ٖ 

 

إٔ ٣ٌٕٞ ؽبطَ ػ٠ِ ثٌبُٞس٣ٞط ٛ٘ذعخ ٓؼزٔذ ٝٓؼبدٍ ٖٓ أُغِظ الأػ٠ِ ُِغبٓؼبد ك٠  .1

 شٜبدح أُبعغز٤ش ك٠ ؽبُخ اُو٤ذ ُِذًزٞساٙ اُو٤ذ ُِذثِّٞ ٝك٠ اُو٤ذ ُِٔبعغز٤ش ٓغ ٓؼبدُخ

 ٣ؾذد اُطبُت ر٣َٞٔ اُذساعخ ػ٠ِ ؽغبثٚ اُخبص أّ ػ٠ِ ؽغبة اُغٜخ أُٞكذح    .2

 الأوساق انًطهىبت   .3

 روذ٣شاد اُخٔظ ع٘ٞاد ٝػذد اُغبػبد اُذساع٤خ )شٜبدح ثبُٔوشساد( 

 طٞسح ٖٓ عٞاص اُغلش ٝشٜبدح ا٤ُٔلاد ٓٞصوخ ٖٓ اُخبسع٤خ 

ُِذًزٞساٙ ٗغخٚ ٖٓ سعبُخ أُبعغز٤ش ٓغ اُشٜبداد اُخبطخ ثبُجٌبُٞس٣ٞط  ك٢ ؽبُخ اُو٤ذ 

 ٝأُبعغز٤ش ع٤ٔؼٜب ٓٞصوخ

٢ِٓء ٗٔٞرع٢ اعزٔبسح اُج٤بٗبد  ٝأُؼِٞٓبد ٝاعزطلاع اُشأ١ أُٞعٞدح ػ٠ِ ٓٞهغ هطبع  

اُشئٕٞ اُضوبك٤خ ٝاُجؼضبد ٝٗظبّ اثٖ ا٤ُٜضْ ُِذساعبد اُؼ٤ِب أُٞعٞد ػ٠ِ ٓٞهغ عبٓؼخ 

 ٞسحأُ٘ظ

 طٞس شٔغ٤خ  14ػذد  

 شٜبدح أُؼبدُخ ٖٓ أُغِظ الأػ٠ِ ُِغبٓؼبد )اُجٌبُٞس٣ٞط أٝ أُبعغز٤ش( 

ً )ارا ًبٗذ ٓ٘ؾخ أٝ   ًزبة اُغلبسح ٓشلٞع ثشأٟ أُغزشبس اُضوبك٢ اُزبثغ ُٚ اُطبُت ٓٞضؾب

 ػ٠ِ ٗلوزي اُخبطخ (

د أُٞاكوخ الأ٤٘ٓخ ٝشٜبدح اهشاس ثبُؼِْ ثؼذّ ٓغئ٤ُٞخ اُغبٓؼخ ثبُوجٍٞ ثشٌَ ٜٗبئ٢ الا ثؼذ ٝسٝ 

 أُؼبدُخ

 ي ؼبد انلمذيى  .4

( ك٢ اُلزشح ٖٓ اٍٝ اُؼِّٞ ٓبعغز٤ش –٣زْ هجٍٞ أٝسام اُزوذ٣ْ ُِو٤ذ ثبُذساعبد اُؼ٤ِب) دثِّٞ  

٤ُٞ٣ٞ ٝؽز٠ الأٍٝ ٖٓ عجزٔجش ثبُ٘غجخ ُٔشؽِز٠ اُذثِّٞ ٝأُبعغز٤ش أٓب ثبُ٘غجخ )ُٔشؽِخ 

٤ُٞ٣ٞ ٝؽز٠ هجَ آزؾبٕ اُوجٍٞ ٝأُوشس ػوذٙ ك٠ شٜش اُذًزٞساٙ( ك٤زْ هجٍٞ الأٝسام ٖٓ أٍٝ 

أؿغطظ ٖٓ ًَ ػبّ  ٝرُي ُِو٤ذ ثبُلظَ اُشئ٤غ٢ الأٍٝ ٝاُز١ ٣جذأ ك٢ أٍٝ الأعجٞع اُشاثغ 

 أعجٞع.  15ٖٓ شٜش عجزٔجش ُٝٔذح 

 –ٝؽز٠ ٜٗب٣خ شٜش ٣٘ب٣ش ثبُ٘غجخ ُِو٤ذ ثبُذساعبد اُؼ٢ِ ا) دثِّٞ  20/11ٝك٠ اُلزشح ٖٓ  

ٝؽز٠ هجَ آزؾبٕ  20/11ٓبعغز٤ش(  أٓب ثبُ٘غجخ )ُٔشؽِخ اُذًزٞساٙ( ك٤زْ هجٍٞ الأٝسام ٖٓ 

اُوجٍٞ، أُوشس ػوذٙ ك٠ شٜش ٣٘ب٣ش ٝرُي ُِو٤ذ ثبُلظَ اُشئ٤غ٢ اُضب٢ٗ ٝاُز١ ٣جذأ ك٢ أٍٝ 

 أعجٞع 15الأعجٞع اُضبُش ٖٓ شٜش كجشا٣ش ُٝٔذح 

 نهب فت انفظم انلبنيبؼذ هزا انًىػذ يُظش فت لبى تشدانطهببث انلي 
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 اسلخشاج انشهبداث والافبداث الآت ت يٍ انذساسبث انؼه بيلبح 

------------------------------ 

 انجلٌزي( -) دبلوم ,ماجستٌر,دكتوراه(    )عربً شهادة               .1

 انجلٌزي( -) دبلوم ,ماجستٌر,دكتوراه(  )عربً شهادات ممررات   .2

 انجلٌزي( -)عربً  ) دبلوم ,ماجستٌر,دكتوراه(      افادة لٌد           .3
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 عبئضح اُغبٓؼـــخ اُزوذ٣ش٣ـــخ .1

 شروط الترشٌــــح للجائزة : 9/0

ٓزلشؽ ( ٝأٓض٠ ػشش ع٘ٞاد ػ٠ِ الأهَ كدد٢ أٝ إٔ ٣ٌــــٕٞ أُششؼ ثذسعخ أعزـــبر )ػبَٓ  -0

دسعددخ أعددزبر ثغبٓؼددخ أُ٘ظددٞسح ٝإٔ رٌددٕٞ اُغدد٘ٞاد اُخٔددظ الأخ٤ددشح اُغددبثوخ ُِزششدد٤ؼ هددذ 

هض٤ذ ثظلخ ٓزظِخ ثغبٓؼخ أُ٘ظددٞسح ٝرُددي ٓددغ ػددذّ خظددْ أُددذد اُزدد٢ روضدد٠ كدد٢ ٜٓٔددخ 

ػ٤ِٔخ أٝ ص٣بسح ػ٤ِٔخ أٝ دٝسح رذس٣ج٤خ أٝ ٓددئرٔش ػِٔدد٢ ٓددٖ ٓددذح اُخٔددظ عدد٘ٞاد ثشددشط الا 

ًددَ ٓددٖ اُغدد٤ذ أ.د./ سئدد٤ظ اُغبٓؼددخ ٝاُغددبدح اُ٘ددٞاة ػِدد٠ ٣غددبٝص ٓغٔٞػٜددب ٓددذح ػددبّ ٣ٝؾظش

 سئ٤ظ اُغبٓؼخ ٝاُغبدح اُؼٔذاء أص٘بء ر٤ُْٜٞ ُٔ٘بطجْٜ الإداس٣خ.

٣وذٓٚ ػضٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ ًَ أُغبلاد راد رٔ٘ؼ اُغبئضح ػ٠ِ أعبط ٓغَٔ ٓب ٣وّٞ ثٚ ٝ -9

 اُؼلاهخ ثزؾو٤ن سعبُخ اُغبٓؼخ ؽ٤ش ٣ٌٕٞ :

 طبؽت ٓذسعخ ػ٤ِٔخ . - أ

 شبسى ك٠ أُئرٔشاد اُؼ٤ِٔخ اُذ٤ُٝخ ٝأُؾ٤ِخ . - ة

طددبؽت ٗشددبط ٤ٔٓددض كدد٠ ا٤ٌُِددخ أٝ اُغبٓؼددخ ) ٓضددَ أُشددبسًخ كدد٠ اُ٘ددذٝاد ٝأُددئرٔشاد  - د

ًزت ػ٤ِٔٚ ؿ٤ش ٓذسع٤خ  -رؾ٤ٌْ أثؾبس –ػ٤ِٔخ اششاف ػ٠ِ سعبئَ  -أُؾ٤ِخ ٝاُذ٤ُٝخ

 ٗشبط طلاث٢ . –ػض٣ٞخ عٔؼ٤بد  ٓ٘بهشخ سعبئَ  –رشعٔخ  –

إٔ ٣ٌٕٞ ُِٔششؼ اٗزبعب ػ٤ِٔددبً ٤ٔٓددضاً ٝٓ٘شددٞساً كدد٢ ٓغددبلاد ػ٤ِٔددخ ػب٤ُٔددخ ٓلٜشعددخ أٝ  - س

 ٓؾ٤ِخ ٓؾٌٔخ ٝرلضَ الأثؾبس أُ٘شٞسح ك٢ أُغبلاد اُؼ٤ِٔخ.

ر٤ٖ ك٠ ٗلظ اُؼبّ ًٔددب لا ٣غددٞص ُٔددٖ عددجن ؽظددُٞٚ لا ٣غٞص رشش٤ؼ شخض ٝاؽذ ُغبئض - ط

ػِدد٠ اُغددبئضح اُزششدد٤ؼ ُغددبئضح أدٗدد٠ ٓددٖ عددٞائض اُغبٓؼددخ ٝلا ُٔددٖ عددجن ؽظددُٞٚ ػِدد٠ 

 اُغبئضح اُزوذّ ُٜب ٓشح أخشٟ .

ألا ٣ٌٕٞ هذ ٝهغ ػ٠ِ أُششؼ أ٣خ عضاءاد ٖٓ اُغبٓؼخ أٝ طذس ضذٙ ؽٌددْ هضددبئ٢ كدد٢  - ػ

 جبس. عشائْ رٔظ الأٓبٗخ اُؼ٤ِٔخ ٝاُششف ٝالاػز
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 جراءات الترشٌح : ا9/9

٣زْ الإػلإ ػٖ اُزشش٤ؼ ُِغبئضح ػ٘ددذ ٝسٝد خطددبة اُغبٓؼددخ كدد٢ شددٜش عددجزٔجش ٓددٖ ًددَ ػددبّ  1

أثؾدددبس  01ٓٞػدددذ لإسعدددبٍ أعدددٔبء اُغدددبدح أُششدددؾ٤ٖ ٝالإٗزدددبط اُؼِٔددد٢ ثؾدددذ أهظددد٠  ٝآخدددش

 ٗٞكٔجش ٖٓ ًَ ػبّ .31ٝاُ٘ٔبرط أُطِٞثخ ك٢ 

ثؼددذ أخددز ٓٞاكوددخ ٓغِددظ اُوغددْ ٝا٤ٌُِددخ ٓٔددٖ رزددٞاكش ك٤ددٚ ٣زْ رشش٤ؼ صلاصخ أعددبرزح ػِدد٠ الأًضددش  2

 اُششٝط اُغبثوخ .

رشعددَ ا٤ٌُِددخ ٗغددخخ ٝاؽددذح ٓددٖ الأٝسام اُزب٤ُددخ ُِٔششددؼ ٝاُزدد٠ عددزؼشع ػِدد٠ ُغ٘ددخ اخز٤ددبس  3

 اُلبئض٣ٖ ثبُغبئضح :

 اُغ٤شح اُزار٤خ )طجوب ُِ٘ٔٞرط )أ( أُؼذ ُزُي (. •

 هبئٔخ ثبلإٗزبط اُؼ٢ِٔ اُجؾض٢ ُِٔششؼ. •

 هبئٔخ الإششاف ػ٠ِ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ اُز٢ أع٤ضد ٝاُوبئٔخ. •

 ًبٗذ هذ طجوذ . را ٓباهبئٔخ ثبُٔششٝػبد اُجؾض٤خ اُز٠ هبّ ثٜب أُششؼ أٝ شبسى ك٤ٜب ٝ •
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 عبئضح اُغبٓؼخ ُِزلٞم اُؼ٢ِٔ .2
 

 -شروط الترشٌح للجائزة : 9/3

(ٝأٓض٠ خٔظ عدد٘ٞاد ػِدد٠ الأهددَ كدد٢ ٓزلشؽ أٝ إٔ ٣ٌــــٕٞ أُششؼ ثذسعخ أعزـــبر ) ػبَٓ  -0

ًَ ٖٓ اُغ٤ذ أ.د./ سئ٤ظ اُغبٓؼخ ٝاُغبدح اُ٘ٞاة ػ٠ِ  دسعخ أعزبر ثغبٓؼخ  أُ٘ظٞسح ٣ٝؾظش

 سئ٤ظ اُغبٓؼخ ٝاُغبدح اُؼٔذاء أص٘بء ر٤ُْٜٞ ُٔ٘بطجْٜ الإداس٣خ.

 إٔ رٌٕٞ روبس٣ش الأداء اُغبٓؼ٢ ٝأُغزٔؼ٢ ُِٔزوذّ ُِغبئضح ا٣غبث٤خ . -9

ٗزددبط اُؼِٔدد٢ ٓجزٌددش ُٝددٚ ه٤ٔددخ ػ٤ِٔددخ ٓز٤ٔددضح ٝرددْ ٗشددشٙ ثؼددذ اُؾظددٍٞ ػِدد٠ إٔ ٣ٌٕٞ ٓغَٔ الإ -3

 أثؾبس . 7أهظ٠  الأعزبر٣خ ثؾذ

 ٣شزشط إٔ ٣ٌٕٞ ُِٔزوذّ ثؾض٤ٖ ٓ٘شٞس٣ٖ ك٠ دٝس٣خ ػب٤ُٔخ ٓلٜشعخ. -4

٣غددٞص ُٔددٖ عددجن ؽظددُٞٚ ػِدد٠  ػذّ عٞاص رشش٤ؼ شخض ٝاؽذ ُغبئضر٤ٖ كدد٠ ٗلددظ اُؼددبّ ًٔددب لا -5

أد٠ٗ ٖٓ عٞائض اُغبٓؼخ ، ٝلا ُٔددٖ عددجن ؽظددُٞٚ ػِدد٠ اُغددبئضح اُزوددذّ اُغبئضح اُزشش٤ؼ ُغبئضح 

 ُٜب ٓشح أخشٟ .

 

 الترشٌح : إجراءات 9/4

٣زْ رشش٤ؼ صلاصخ أعبرزح ػ٠ِ الأًضش ثؼذ أخز ٓٞاكوخ ٓغِظ اُوغْ ٝا٤ٌُِخ ٖٓٔ رزٞاكش ك٤ٚ اُششٝط  -0

 اُغبثوخ ػ٠ِ إٔ رشاػ٠ اُضٞاثظ اُزب٤ُخ ػ٘ذ اُزشش٤ؼ .

 إٔ ٣ٌٕٞ طبؽت ٓذسعخ ػ٤ِٔخ  - أ

 ٓؾ٤ِخ . إٔ ٣ٌٕٞ هذ شبسى ك٠ ٓئرٔشاد ػ٤ِٔخ د٤ُٝخ أٝ  - ة

 إٔ ٣ٌٕٞ طبؽت ٗشبط ٤ٔٓض ثبُغبٓؼخ  - د

 عضاءاد ٖٓ اُغبٓؼخ ؽز٠ ٤ُٓٞؾذ آصبسٛب .  ٚألا ٣ٌٕٞ هذ ٝهؼذ ػ٤ِ - س
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دٔدخ  -9 دُدزُي( ٝهبئ دٔدٞرط ذأذأُؼددذ  دٓدٖ اُغدد٤شح اُزار٤ددخ )طجوددبً ُِ٘ دٔد٢رشعَ ا٤ٌُِخ ٗغخخ ٝاؽذح   ثبلإٗزددبط  اُؼِ

دٜدب ٝأع٤ددضد ٝأُئُلددبد اُؼ٤ِٔددخ  ُِٔششددؼ رشددَٔ اُجؾددٞس أُ٘شددٞسح ٝاُشعددبئَ اُؼ٤ِٔددخ اُزدد٢ أشددشف ػ٤ِ

 ُغ٤بدرٚ ٝأُششٝػبد اُجؾض٤خ أُشزشى ك٤ٜب ٝاُغٞائض اُؾبطَ ػ٤ِٜب طجوبً  ُلأر٢ :

  رددبس٣خ –اعددْ أُغِددخ  –هبئٔخ اُجؾٞس أُوذٓخ ُِغبئضح ػ٠ِ إٔ رزضٖٔ ) ػ٘ددٞإ اُجؾددش  - أ

 أعٔبء أُشزش٤ًٖ ك٢ اُجؾش ٝٗغجٚ ٓشبسًخ ًَ ْٜٓ٘ ك٢ اُجؾش(. اُ٘شش

 أسثغ ٗغخ ٖٓ الأثؾبس أُوذٓخ ُِغبئضح ٝاُز٢ ع٤زْ اسعبُٜب ُِزؾ٤ٌْ .  - ة

 

 عبئضح اُغبٓؼخ اُزشغ٤ؼ٤خ

 شروط الترشٌح : 9/5

 إٔ ٣ٌٕٞ أُزوذّ ٖٓ ث٤ٖ الأعبرزح أُغبػذ٣ٖ أٝ أُذسع٤ٖ ثبُغبٓؼخ. -0

 ػ٠ِ رؼ٤٘ٚ ك٢ ٝظ٤لخ ٓذسط صلاس ع٘ٞاد ػ٠ِ الأهَ.إٔ ٣ٌٕٞ هذ ٓض٠  -9

ألا ٣ٌٕٞ الإٗزبط اُؼ٢ِٔ أُوذّ ٤َُ٘ اُغبئضح ٓغددزخشعبً ٓددٖ سعددبئَ أُبعغددز٤ش ٝاُددذًزٞساٙ اُزدد٢  -3

ؽظددَ ثددٚ ػِدد٠ عددبئضح ٓددٖ خددبسط  ٤٘ٚ ثٚ كدد٢ اؽددذٟ اُددذسعبد اُؼ٤ِٔددخ أ٤ٝأششف ػ٤ِٜب أٝ رْ رؼ

 اُغبٓؼخ . 

ٓ٘شددٞس كدد٢ دٝس٣ددخ  ثؾددش ػِدد٠ الأهددَ ٜٓ٘ددب خٔغخ أثؾبسبس ٓ٘شٞسح ثؾذ أهظ٠ إٔ رٌٕٞ الأثؾ -4

 .ػب٤ُٔخ ٓلٜشعخ 

لا رذخَ ِٓخظبد اُجؾٞس ك٢ اُزو٤٤ْ ٝلا ٣غددٞص روددذّ أًضددش ٓددٖ صلاصددخ ٓششددؾ٤ٖ كدد٢ اُزخظددض  -5

اُٞاؽددذ ، ًٔددب لا ٣غددٞص ٓدد٘ؼ لأًضددش ٓددٖ ٓششددؼ ٝاؽددذ كدد٢ اُزخظددض اُٞاؽددذ ، ٝلا ٣غددٞص اُزوددذّ 

 ٞص ٓ٘ؾٜب ُٖٔ عجن اُؾظٍٞ ػ٤ِٜب .ُِغبئضح أًضش ٖٓ ٓشح ث٘لظ اُجؾٞس ٝلا ٣غ

 رشعَ ا٤ٌُِخ أسثغ ٗغخ ٖٓ الأثؾبس ٝاُغ٤شح اُزار٤خ ُِٔششؼ . -6

 

 

 



 

 

19 
 

 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 عبئضح اُغبٓؼخ ُلإثذاع اُؼ٢ِٔ .3
 شروط الترشٌح : 9/6

 صلاس ع٘ٞاد ػ٠ِ الأهَ . ٤٘ٚإٔ ٣ٌٕٞ أُزوذّ هذ ٓض٠ ػ٠ِ رؼ٤ -0

سعبئَ أُبعغز٤ش أٝ اُددذًزٞساٙ اُزدد٢ ألا ٣ٌٕٞ الإٗزبط اُؼ٢ِٔ أُوذّ ٤َُ٘ اُغبئضح ٓغزخشعبً ٖٓ  -9

اؽددذٟ  كدد٢ ٢ الإشددشاف ػ٤ِٜددب أٝ رددْ رؼ٤٤٘ددٚ ثددٚأششف ػ٤ِٜددب ػضددٞ ٤ٛئددخ اُزددذس٣ظ أٝ شددبسى كدد

 ػ٠ِ عبئضح ٖٓ خبسط اُغبٓؼخ .  اُذسعبد اُؼ٤ِٔخ أٝ ؽظَ ثٚ

إٔ رٌددٕٞ الأثؾددبس ٓ٘شددٞسح ) ثؾددذ أهظدد٠ خٔغددخ أثؾددبس ( ٜٓ٘ددب ثؾددش ػِدد٠ الأهددَ ٓ٘شددٞس كدد٢  -3

 ٜشعخ.دٝس٣خ ػب٤ُٔخ ٓل

عدد٘ٞاد ٝهددذ 5ػذد ٖٓ الأثؾبس أُ٘شٞسح د٤ُٝب ثشددشط ألا ٣ٔددش ػِدد٠ ٗشددشٛب اُلؼِدد٢ أًضددش ٓددٖ  -4

اُزوددذّ ُِغددبئضح ٣ٌٝددٕٞ هددذ عددجن ٗشددشٛب ٝرددذاُٜٝب لأٍٝ ٓددشح كدد٢ اؽددذٟ اُددذٝس٣بد أٝ أُغددلاد 

اُؼ٤ِٔددخ اُؼب٤ُٔددخ أُزخظظددخ ٣ٝغددزجؼذ ٓددٖ الإٗزددبط أُوددبلاد ٝاُجؾددٞس أُوذٓددخ ٓددٖ ٓددئرٔشاد 

 ػ٤ِٔخ .

٣غٞص رشش٤ؼ شخض ٝاؽذ ُغبئضر٤ٖ كدد٢ ٗلددظ اُؼددبّ ، ًٔددب لا٣غددٞص ُٔددٖ عددجن ؽظددُٞٚ ػِدد٠ لا -5

 عبئضح اُزوذّ ُٜب ٓشح أخشٟ .

لا٣غٞص رشش٤ؼ ًٌَ ٖٓ اُغ٤ذ الأعزبر / سئ٤ظ اُغبٓؼخ ٝاُغددبدح ٗددٞاة سئدد٤ظ اُغبٓؼددخ ٝاُغددبدح  -6

 اُؼٔذاء أص٘بء ر٤ُْٜٞ أُ٘بطت الإداس٣خ .

ٖٓ اُغبٓؼخ أٝ طددذس ضددذٙ ؽٌددْ هضددبئ٢ ٜٗددبئ٢ ٓددٖ عددشائْ ألا ٣ٌٕٞ هذ ٝهغ ػ٤ِٚ أ٣خ عضاءاد  -7

 رٔظ الأٓبٗخ ٝالاػزجبس .

لا رذخَ ِٓخظبد الأثؾبس ك٢ اُزو٤٤ْ ٝلا ٣غٞص ٓ٘ؼ اُغبئضح لأًضش ٖٓ ٓششددؼ ٝاؽددذ كدد٠ ٗلددظ  -8

 اُزخظض اُٞاؽذ ٝلا ٣غٞص ُِغبئضح أًضش ٖٓ ٓشح ث٘لظ اُجؾش .

 ُِٔششؼ طجوبً ُِ٘ٔٞرط )أ( أُؼذ ُزُي . ٗغخ ٖٓ الأثؾبس ٝاُغ٤شح اُزار٤خ 4رشعَ ا٤ٌُِخ ػذد  -9
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 عبئضح اُزشغ٤غ اُؼ٠ِٔ لأؽغٖ اُشعبئَ أُز٤ٔضح  .4

 ُذسعز٢ أُبعغز٤ش ٝاُذًزٞساٙ 

 

 شروط الترشٌح للجائزة :  9/7

ألا ٣ٌٕٞ هذ ٓض٠ ػ٠ِ ٓدد٘ؼ اُذسعددخ ) اُددذًزٞساٙ أٝ أُبعغددز٤ش ( أًضددش ٓددٖ صددلاس عدد٘ٞاد ٓددٖ  -0

 اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس ػ٠ِ اُزخظظبد . ربس٣خ ٓٞاكوخ   ٓغِظ اُذساعبد

 ألا ٣ٌٕٞ هذ عجن ُِٔششؼ اُؾظٍٞ ػ٠ِ أ١ عبئضح ثبُشعبُخ أُوذٓخ . -9

 ثبُغبٓؼخ . اُزذس٣ظ روزظش اُغبئضح ػ٠ِ ٓؼب٢ٗٝ أػضبء ٤ٛئخ -3

إٔ رٌددٕٞ روددبس٣ش الأداء اُغددبٓؼ٢ ُِٔزودددذّ ُِغددبئضح ا٣غبث٤ددخ ٣ٝشكدددن طددٞسح ٓددٖ رودددبس٣ش الأداء  -4

اُغبٓؼ٢ ُِٔزوذّ ُِغبئضح ٝألا ٣ٌددٕٞ هددذ طددذسد ضددذٙ عددضاءاد ٓددٖ اُغبٓؼددخ ؽزدد٠ ُٝددٞ ٓؾ٤ددذ 

 آصبسٛب 

 أُشبس٣غ اُجؾض٤خ .5
جَ اُغبٓؼخ ًَ ػبّ هٖٓ طجوب ُٔب ٣شد ا٤ُ٘ب ٖٓ اداسح اُجؾٞس ثبُغبٓؼخ ثؼذد أُشبس٣غ أُخظض ٤ٌُِِخ 

 ٓب٠ُ ٣ٝؾذد ك٤ٚ ؽغْ اُز٣َٞٔ ٖٓ ؽغبة ٝؽذح ؽغبة اُجؾٞس ثبُغبٓؼخ أٝ أ١ عٜخ اُز٣َٞٔ 

 مشرعات بحثٌة بتموٌل من الخارج :  9/8

 . ٓششٝػبد ُٓٔٞخ ٖٓ عٜبد أع٘ج٤خ أٝ د٤ُٝخ 

 . ٓششٝػبد اُزشاثظ ث٤ٖ اُغبٓؼبد أُظش٣خ ٝالأٓش٤ٌ٣خ 

 مشروعات بحثٌة ممولة من جهات محلٌة :  9/9

) ٓضددَ أًبد٤ٔ٣ددخ اُجؾددش اُؼِٔدد٢ ، ٝأُغددبُظ اُو٤ٓٞددخ ُِجؾددٞس ٝالإسشددبداد ثددٞصاسح اُضساػددخ  ثؼددذد 

 أُشبس٣غ أُخظظخ ٤ٌُِِخ ٝؽغْ اُز٣َٞٔ ٝٗغجخ ط٘ذٝم (

 

 

 مشروعات ممولة من الجامعة ) وحدة حساب البحوث ( 9/01
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 الإجراءات الواجب إتباعها عند التمدم بالمشروعات البحثٌة وتنفٌذها : -أ 

 ا٤ٌُِخ ػ٠ِ أُششٝع .ٓغِظ اُؾظٍٞ ػ٠ِ ٓٞاكوخ ٓغِظ اُوغْ ٝ -0

 ُٜزا اُـشع . حؼذٔاعز٤لبء ث٤بٗبد أُششٝع ػ٠ِ ٗٔٞرط أُشبس٣غ اُجؾض٤خ اُ -9

( أعبرزح ٌَُ ٓششٝع ث٘بء ػ٠ِ اهزشاػ اُجبؽش اُشئ٤غ٢ ُِزؾ٤ٌْ ك٢ أُششٝع 6رشش٤ؼ ػذد ) -3

ِغبٕ اُؼ٤ِٔخ اُذائٔخ ثؼذ اُػِىؤٕ رٌٕٞ ٖٓ خبسط عبٓؼخ أُ٘ظٞسح ٖٝٓ عبٓؼبد ٓخزِلخ ٖٝٓ 

 ا٤ٌُِخ ػ٤ِْٜ .ٓغِظ ٓٞاكوخ ٓغِظ اُوغْ  ٝ

ٓ٘ٚ ٝآٌب٤ٗخ أُغبٛٔخ ك٢  سأٟ اُغٜبد أُغزل٤ذح ٖٓ أُششٝع ٖٓ ؽ٤ش ٓذٟ الاعزلبدح -4

 ػ٤٘٤خ(. –ر٣ِٞٔـٚ) ٓبد٣خ 

 ٣زْ ػشع أُششٝػبد ػ٠ِ ٓغِظ اداسح ٝؽذح اُجؾٞس ُِٔٞاكوخ أُجذئ٤خ ػ٤ِٜب. -5

َ ٓششٝع ، ٣ٝشعَ ا٤ُْٜ أٝسام أُششٝع  -6 ٣زْ اخز٤بس صلاصخ ٓؾ٤ٌٖٔ ٖٓ اُِغ٘خ أُشٌِخ ٌُ

 ُِزؾ٤ٌْ .

لأٓش ػ٠ِ ٓغِظ اداسح اُجؾٞس ُِٔٞاكوخ اػشع ػ٘ذ ٓٞاكوخ ُغ٘خ اُزؾ٤ٌْ ػ٠ِ أُششٝع ٣زْ  -7

 اُٜ٘بئ٤خ ػ٠ِ أُششٝع .
 

أبحاث وتجارب ) الخطط البحثٌة ( طبماً لما ٌرد إلٌنا من إدارة البحوث بالجامعة  9/0بند  -ب 

 بالمبلغ المخصص للكلٌة .

 

 ُِظشف  –اُظشف ٖٓ ٛزا اُج٘ذ ٓشًض١ ٣ٝلٞع اُغ٤ذ الأعزبر اُذًزٞس/ ٗبئت سئ٤ظ اُغبٓؼخ   -0

٣وزظش اُظشف ٖٓ ٛزا اُج٘ذ لأهغبّ اُؼ٤ِٔخ اُز٢ هذٓذ اُخطخ اُجؾض٤خ اُخبطخ ثبُوغْ ثؼذ ٓٞاكوخ   -9

 ٓغِظ اُوغْ ٝا٤ٌُِخ .

 إجراءات الصرف من هذا البند :-ج

خدددذٓبد أثؾدددبس ٝرغدددبسة  ٣9/0دددزْ اخطدددبس الأهغدددبّ اُؼ٤ِٔدددخ ثدددبُٔجِؾ أُخظدددض ُٜدددب ٓدددٖ ث٘دددذ  -0

 أُشًض١ 

٣زْ رغ٤ٔغ اُخطظ اُجؾض٤ددخ ٓددٖ الأهغددبّ اُؼ٤ِٔددخ ثؼددذ ٓٞاكوددخ ٓغِددظ اُوغددْ ٝػشضددٜب كدد٢ ٓغِددظ  -9

 ا٤ٌُِخ 
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٣ددزْ رغ٤ٔددغ طِجددبد طددشف أُجددبُؾ أُخظظددخ ٓددٖ الأهغددبّ اُؼ٤ِٔددخ ثٔغددزِضٓبد الأثؾددبس اُزدد٢  -3

 أثؾبس ٝرغبسة . 9/0رغشٟ طجوبً ُِخطخ اُجؾض٤خ اُخبطخ أُؼزٔذح ُِظشف ٖٓ ث٘ذ 

ثؼذ اػزٔبدٛب ٖٓ اُغ٤ذ أ.د./ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ا٠ُ ٝؽذح ؽغبة اُجؾٞس ثبُغبٓؼخ رشعَ ٛزٙ اُطِجبد  -4

 ُِٔٞاكوخ ػ٠ِ اُظشف . –ُِؼشع ػ٠ِ اُغ٤ذ أ.د./  ٗبئت سئ٤ظ اُغبٓؼخ 

 

 نموذج المشروعات البحثٌة

٣ٌٖٔ اػذاد أُششٝع ثبُِـخ اُؼشث٤خ ٓغ ِٓخض ثبُِـخ الاٗغ٤ِض٣خ أٝ ثبُِـخ الاٗغ٤ِض٣خ ٓغ ِٓخض ثبُِـخ 

 اُؼشث٤خ

 

 انشكم انؼبو نًذلىيبث انًششوع  :

 

 ِٓخض ثبُِـخ اُؼشث٤خ -0أٝلا :  ِٓخض أُششٝع  : 

 ِٓخض ثبُِـخ الاٗغ٤ِض٣خ    -9

 ٓؼضصٙ ثخِل٤خ ػٔب ٗشش ك٠ أػٔبٍ عبثوخ ُِجبؽش إ ٝعذد -صب٤ٗب :  ٓوذٓخ : 

 صبُضب : أٛذاف أُششٝع 

 ساثؼب : اُخطخ اُجؾض٤خ 

 ثبُ٘غجخ ٤ٌُِِخ أٝ ) اُغبٓؼخ (  -ثبُ٘غجخ ُِوغْ     -اُزطج٤و٤خ     -:خبٓغب : أ٤ٔٛخ أُششٝع 

 ٣زًش الاعْ ٝٗٞع الاعزلبدح  -عبدعب : اُغٜبد أُغزل٤ذح ٖٓ أُششٝع :

 عبثؼب  : اُجشٗبٓظ اُض٠٘ٓ ُِٔششٝع

   -صبٓ٘ب : الإٌٓب٤ٗبد أُطِٞثخ ُز٘ل٤ز أُششٝع :

  أُششٝعأعٜضح ٝٓؼذاد ٓٞعٞدح ثبُوغْ ٣ٝؾزبط ا٤ُٜب 
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  أعٜضح ٝٓؼذاد ٓطِٞة ششاإٛب 

                                                          أُٞاد أُغزٌِٜخ 

 ربعؼب :اُخطخ أُب٤ُخ ُِٔششٝع    

 -ػبششا : اُغ٤شح اُزار٤خ ُِلش٣ن اُجؾض٠ ُِٔششٝع :

 اُجبؽش اُشئ٤غ٠  .0

 اُجبؽش أُؼبٕٝ  .9

 اُجبؽش أُؼبٕٝ  .3

 ٓؼبٝٗٞ أػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  .4

هبئٔخ الأثؾبس أُ٘شٞسح اُخبطخ ثبُجبؽش اُشئ٤غ٠.

 انًطهىبت ًُبرجانًشفمبث وان

 (1) مرفك  الرار بتوافرالشروط العام .13

 (2السٌرة الذاتٌة لمرشح جائزة جامعة الابداع العلمً) مرفك  .14

 (3السٌرة الذاتٌة لمرشح جائزة الجامعة التشجٌعٌة ) مرفك  .15

 (4لذاتٌة لمرشح جائزة الجامعة التمدٌرٌة ) مرفك السٌرة ا .16

 (5السٌرة الذاتٌة لمرشح جائزة الجامعة للتفوق العلمً ) مرفك  .17

 (6السٌرة الذاتٌة لمرشح جائزة احسن رسائل) مرفك  .18

 (7خطاب تموٌل بحث) مرفك  .19

 (8نموذج ملخص خطة مشروع بحثً) مرفك  .20
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 الثالثالفصل 

 (ةـــــالعلالات الثمافٌ)
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 ممدمـــــــــــــــــــة 3/0

 المنحة الشخصٌة  3/9

 البعثات بأنواعها )بعثة خارجٌة , بعثة إشراف مشترن و بعثة داخلٌة ( 3/3

3/4 

 عام لابل للتجدٌد ( –المهمات العلمٌة ) أبحاث ما بعد الدكتوراه  

 والتدرٌب الخارجً 

 الندواترابعا : المؤتمرات , ورش العمل و  3/5

 خامسا: تدرٌب ) داخلً أو خارجً(  3/6

3/7 

 المهمات العلمٌة لصٌرة المدة  –سادسا : الزٌارات العلمٌة 

 ) من أسبوع حتى شهر (

3/8 

 المهمات العلمٌة لصٌرة المدة  –سادسا : الزٌارات العلمٌة 

 ) من أسبوع حتى شهر (

 

 ٓوذٓـــــــــــــخ

 
اُؼلاهبد اُضوبك٤خ ٢ٛ اؽذ الأهغبّ اُٜبٓخ اُزبثؼخ ُوطبع اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝرخزض ثبُٔ٘ؼ اُشخظ٤خ 

ٝاُؾ٤ٌٓٞخ ٝاُجؼضبد ثؤٗٞاػٜب ٝأُٜٔبد اُؼ٤ِٔخ ٝاُزذس٣ت ًٝزُي أُئرٔشاد ٝاُ٘ذٝاد ٝٝسػ اُؼَٔ 
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٣ظ ٝ ا٤ُٜئخ ٝاُض٣بساد اُؼ٤ِٔخ، ٝك٤ٔب ٢ِ٣ الإعشاءاد اُٞاعت ارجبػٜب ٖٓ هجَ ػضٞ ٤ٛئخ اُزذس

 أُؼبٝٗخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أٝلا: أُ٘ؾخ اُشخظ٤خ 

 
 ٓٞاكوخ ٓغِظ اُوغْ ٝ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ هجٍٞ أُ٘ؾخ ُِذاسط . -0

الإجراءات الإدارية 
الواجب إتباعها من 

قبل عضو هيئة 
التدريس و الهيئة 

 المعاونة

المؤتمرات و الندوات 
وورش العمل و 
 الزيارات العلمية

المهمات العلمية و 
 التدريب

البعثات الخارجية و 
 الداخلية

المنح الشخصية و 
 الحكومية

 



 

 

27 
 

 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

ٗغخ  4طٞس شخظ٤خ ٝ  4أُٞاكوخ الأ٤٘ٓخ ) ِٓئ اعزٔبسح اعزطلاع سأ١ ثبٌُٔج٤ٞرش، ٓغ  -9

 ُلاعزٔبسح(.

 ِٓئ اعزٔبسح اُزؼٜذ أُب٢ُ ثبٌُٔج٤ٞرش . -3

 أُجؼٞص٤ٖ ثبٌُٔج٤ٞرش .ِٓئ ٗٔٞرط ث٤بٗبد  -4

 ِٓئ اعزٔبسح ث٤بٗبد ػٖ ػضٞ ٓٞكذ ك٢ )اعبصح دساع٤خ( ثبٌُٔج٤ٞرش . -5

 أُِق اُزؼش٣ل٢ ُِذاسط ثبٌُٔزجخ أُشًض٣خ أٝ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ  ٝاػزٔبدٙ ٖٓ هجَ ا٤ٌُِخ . -6

7-  

 

 صب٤ٗب :اُجؼضبد ثؤٗٞاػٜب )ثؼضخ خبسع٤خ ، ثؼضخ اششاف ٓشزشى ٝ ثؼضخ داخ٤ِخ (

 
 هجَ اُجؼضبد . هجٍٞ اُذاسط ٖٓ -0

 ٓٞاكوخ ٓغِغ٢ اُوغْ ٝ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ علش اُذاسط . -9

ٗغخ  4طٞس شخظ٤خ ٝ  4أُٞاكوخ الأ٤٘ٓخ ) ِٓئ اعزٔبسح اعزطلاع سأ١ ثبٌُٔج٤ٞرش، ٓغ  -3

 ك٢ ؽبُخ اُجؼضخ اُخبسع٤خ. ُلاعزٔبسح(

 ِٓئ ٗٔٞرط ث٤بٗبد أُجؼٞص٤ٖ ثبٌُٔج٤ٞرش . -4

 بٌُٔج٤ٞرش .ِٓئ اعزٔبسح ث٤بٗبد ػٖ ػضٞ ٓٞكذ ك٢ )ثؼضخ( ث -5

 أُِق اُزؼش٣ل٢ ُِذاسط ثبٌُٔزجخ أُشًض٣خ أٝ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ  ٝ اػزٔبدٙ ٖٓ هجَ ا٤ٌُِخ . -6

 

 

 

 

 

 

 ػبّ هبثَ ُِزغذ٣ذ ( –صبُضب : أُٜٔبد اُؼ٤ِٔخ ) أثؾبس ٓب ثؼذ اُذًزٞساٙ 

 اُزذس٣ت اُخبسع٢ٝ 

 
 ٓٞاكوخ ٓغِغ٢ اُوغْ ٝ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ علش اُذاسط . -0

 خبص( ٝ اػزٔبدٙ ٖٓ هجَ ا٤ٌُِخ .) ًبدس  093ِٓئ ٗٔٞرط  -9
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

ٗغخ  4طٞس شخظ٤خ ٝ  4أُٞاكوخ الأ٤٘ٓخ ) ِٓئ اعزٔبسح اعزطلاع سأ١ ثبٌُٔج٤ٞرش، ٓغ  -3

 ُلاعزٔبسح(.

 أُِق اُزؼش٣ل٢ ُِذاسط ثبٌُٔزجخ أُشًض٣خ أٝ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ  ٝ اػزٔبدٙ ٖٓ هجَ ا٤ٌُِخ .   -4

 

 ساثؼب : أُئرٔشاد ، ٝسػ اُؼَٔ ٝ اُ٘ذٝاد

 
 ٓغِغ٢ اُوغْ ٝ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ اُؾضٞس .ٓٞاكوخ  -0

 خطبة هجٍٞ اُجؾش ارا ًبٕ أُئرٔش) ث٘لوبد ( . -9

اهشاس ثؼذّ اُؾظٍٞ ػ٠ِ ٓغبٛٔخ اُغبٓؼخ ك٢ ؽضٞس ٓئرٔش ٖٓ خلاٍ اُزوذّ ثٜزا اُجؾش )  -3

 ك٢ ؽبُخ ارا ًبٕ أُئرٔش ث٘لوبد ( .

 دٙ ٖٓ هجَ ا٤ٌُِخ .أُِق اُزؼش٣ل٢ ُِجبؽش ثبٌُٔزجخ أُشًض٣خ أٝ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ  ٝ اػزٔب -4

 

 

 خبٓغب: رذس٣ت ) داخ٢ِ أٝ خبسع٢( 

 
 ٓٞاكوخ ٓغِغ٢ اُوغْ ٝ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ اُزذس٣ت . -0

 أُٞاكوخ الأ٤٘ٓخ ) ُِزذس٣ت ثبُخبسط ٓذح رض٣ذ ػٖ شٜش( . -9

 ٖٓ ) ًبدس خبص ( .   093ِٓئ ٗٔٞرط  -3

 ٖ هجَ ا٤ٌُِخ .ػَٔ أُِق اُزؼش٣ل٢ ُِجبؽش ثبٌُٔزجخ أُشًض٣خ أٝ ٌٓزجخ ا٤ٌُِخ  ٝ اػزٔبدٙ ٓ -4
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 

 أُٜٔبد اُؼ٤ِٔخ هظ٤شح أُذح  –عبدعب : اُض٣بساد اُؼ٤ِٔخ 

 ) ٖٓ أعجٞع ؽز٠ شٜش (

 
 ٓٞاكوخ ٓغِغ٢ اُوغْ ٝ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ اُذػٞح . -0

 أُِق اُزؼش٣ل٢ ُؼضٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ . -9

اُؾبطَ ػ٠ِ ٓ٘ؾخ اعزٔبسح الأٖٓ رٔلأ ) ثبٌُٔج٤ٞرش( ثٞاعطخ اُذاسط اسلًبسة اسلطلاع انشأي : 

 طٞس شخظ٤خ ُِذاسط (. 4شخظ٤خ أٝ ثؼضخ خبسع٤خ أٝ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ ، ٝ ٣وّٞ ثبؽضبس )

٣ٔلأ )ثبٌُٔج٤ٞرش( ثٞاعطخ اُذاسط اُؾبطَ ػ٠ِ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ أٝ ٓ٘ؾخ أٝ ثؼضخ  انلؼهذ : -1

 داخ٤ِخ .

 

رٔلأ )ثبٌُٔج٤ٞرش( ثٞاعطخ اُذاسط اُؾبطَ ػ٠ِ ٓ٘ؾخ شخظ٤خ  ًَىرج ب بَبث انًبؼىث ٍ : -2

 أٝ ثؼضخ خبسع٤خ أٝ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ .

رٔلأ )ثبٌُٔج٤ٞرش( ثٞاعطخ اُذاسط اُؾبطَ ػ٠ِ ٜٓٔخ  اسلًبسة ب بَبث ػٍ ػضى يىفذ : -3

 أٝ ثؼضخ ؽ٤ٌٓٞخ .ػ٤ِٔخ أٝ اعبصح دساع٤خ 

 

 -يمبىل:و ببنُسبت نهًؤتًشاث انخبسج ت و انذاخه ت انًمذيت ببذث  -
 

 .اُغبٓؼخ روذّ اُغبٓؼخ ٓغبٛٔخ ٓب٤ُخ ، ًزُي روّٞ ا٤ٌُِخ ثزوذ٣ْ ٗلظ ه٤ٔخ ٓغبٛٔخ  -1

ٓغبٛٔخ أًبد٤ٔ٣خ اُجؾش اُؼ٢ِٔ ٝ اُزٌُ٘ٞٞع٤ب ك٢ اُغلش: روّٞ الأًبد٤ٔ٣خ ثزوذ٣ْ اُذػْ  -2

ُِغٜبد اُجؾض٤خ أُظش٣خ ُز٘ظ٤ْ أُئرٔشاد ٝ اُجشآظ اُزذس٣ج٤خ ٝ اُ٘ذٝاد ٝ ٝسػ 

وزظش اُزوذّ اٌُزش٤ٗٝب هجَ شٜش ٝ ٗظق ػ٠ِ الأهَ ٖٓ ربس٣خ اُغلش أٝ ربس٣خ اُؼَٔ )٣

 ثذا٣خ اُؾذس .

 

egypt-out-support-http://www.asrt.sci.eg/ar/index.php/travelling 
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

اعزٔبسح الأٖٓ رٔلأ ) ثبٌُٔج٤ٞرش( ثٞاعطخ اُذاسط اُؾبطَ ػ٠ِ اسلًبسة اسلطلاع انشأي :  -4

 طٞس شخظ٤خ 4ٓ٘ؾخ شخظ٤خ أٝ ثؼضخ خبسع٤خ أٝ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ ، ٝ ٣وّٞ ثبؽضبس )

 ُِذاسط(.

 

٣ٔلأ )ثبٌُٔج٤ٞرش( ثٞاعطخ اُذاسط اُؾبطَ ػ٠ِ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ أٝ ٓ٘ؾخ أٝ ثؼضخ  انلؼهذ : -5

 داخ٤ِخ .

 

 

رٔلأ )ثبٌُٔج٤ٞرش( ثٞاعطخ اُذاسط اُؾبطَ ػ٠ِ ٓ٘ؾخ شخظ٤خ  ًَىرج ب بَبث انًبؼىث ٍ : -6

 أٝ ثؼضخ خبسع٤خ أٝ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ .

 

رٔلأ )ثبٌُٔج٤ٞرش( ثٞاعطخ اُذاسط اُؾبطَ ػ٠ِ ٜٓٔخ  اسلًبسة ب بَبث ػٍ ػضى يىفذ : -7

 أٝ ثؼضخ ؽ٤ٌٓٞخ .ػ٤ِٔخ أٝ اعبصح دساع٤خ 

 

 -و ببنُسبت نهًؤتًشاث انخبسج ت و انذاخه ت انًمذيت ببذث يمبىل: -
 

 روذّ اُغبٓؼخ ٓغبٛٔخ ٓب٤ُخ ، ًزُي روّٞ ا٤ٌُِخ ثزوذ٣ْ ٗلظ ه٤ٔخ ٓغبٛٔخ اُغبٓؼخ . -3

٢ ٝ اُزٌُ٘ٞٞع٤ب ك٢ اُغلش: روّٞ الأًبد٤ٔ٣خ ثزوذ٣ْ اُذػْ ٓغبٛٔخ أًبد٤ٔ٣خ اُجؾش اُؼِٔ -4

ُِغٜبد اُجؾض٤خ أُظش٣خ ُز٘ظ٤ْ أُئرٔشاد ٝ اُجشآظ اُزذس٣ج٤خ ٝ اُ٘ذٝاد ٝ ٝسػ 

اُؼَٔ )٣وزظش اُزوذّ اٌُزش٤ٗٝب هجَ شٜش ٝ ٗظق ػ٠ِ الأهَ ٖٓ ربس٣خ اُغلش أٝ ربس٣خ 

 ثذا٣خ اُؾذس .
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 

 أُطِٞثخأُشكوبد ٝاُ٘ٔبرط 

 (1) مرفك  / زٌارة علمٌة/ تدرٌب تمرٌر عن مهمه علمٌة .21

 (2) مرفك استمارة استطلاع رأي .22

 (3بعثة حكومٌه) مرفك  –علمٌة مهمة –استمارة بٌانات عن عضو وافد فى )اجازة دراسٌة  .23

الرار حصول على مساهمة الجامعة فى حضور مؤتمر / ندوة من خلال التمدم ببحث ممبول  .24
 (4) مرفك 

 (5بروتكول تعاون ) مرفك  .25

 (6نموذج اعارة او اٌفاد اعضاء هٌئة التدرٌس ) مرفك  .26

 (7استمارة بٌانات المتابعة الخاصة بالادارة ) مرفك  .27

 (8) مرفك  بٌانات عن عمد /مؤتمر/ورشة عمل/دورة التدرٌب .28

 (9) مرفك  تعهد .29

 (10) مرفك تمرٌر تفعٌل اتفالٌة .30

 (11) مرفك  ةــالخارج للحصول على درجة علمٌمد بماء عضو بعثة الاشراف المشترن ب .31

)   ةــاء مدة البعثــارج بعد انتهــراف المشترن بالخــــــــــه الاشــاء عضو بعثـــــد بمـم .32
 (12مرفك 

 (13)  مرفك  موافمة المشرف الرئٌسً على بعثة الاشراف المشترن للداخل .33

للخارج لاستكمال الجزء  موافمة المشرف الرئٌس على عضو بعثة الاشراف المشترن .34
 (14)مرفك  الخارجً

 (15)مرفك  موافمة لجنة الاشراف على مد بماء بعثة اشراف مشترن بالخارج بعد العامٌن .35

 (16)مرفك نموذج تنازل المشرف الرئٌسً على السفر .36

 (17)مرفك نموذج موافمة المشرف الرئٌسً على مد بعثة اشراف مشترن بالداخل  .37

 (18)مرفك اجنبً للبلادنموذج اخطار عن حضور  .38

 (19)مرفك نموذج بروتكول تعاون بٌن الجامعة وجهة داخل مصر .39

 (20)مرفك نموذج بٌانات المبعوثٌن .40

 (21)مرفك نموذج بٌانات موفد عائد .41
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 

 
 
 
 

 

 

 الرابعالفصل 

 المجلة
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 

 بًلطهببث انُشش ببنًجهت انؼهً ت تالإجشاءاث انخبط
 

 أُطِٞة الإعشاءاد

ش
ش

ُ٘
 ا
د

جب
طِ

ٓز
 

research-studies-http://engfac.mans.edu.eg/sectors/graduate-اُذخٍٞ ػ٠ِ ٓٞهغ أُغِخ )

52-20-11-12-02-affairs/2017 َٔٝػ )Download :ُِِٔلبد ا٥ر٤خ 
 ( IEEE Templateانبذث انؼهًي ببنًجهت ) خظبئض كلببت -1

 ًَىرج اسللاو بذث -0

 إلشاس يهك ت بذث -3

 ِٓؾٞظخ:

 ثبُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝاعزلآٜب ، أٝ ٓجبششحأُغِخ ٣ٌٖٔ اعزلاّ أُزطِجبد اُغبثوخ ٖٓ ٓوش 

ِخ
غ

ِٔ
ُ 
ش

ؾ
ُج
 ا
ْ٤

غِ
ر

 

 اُجؾش ُِٔغِخ ٓزضٔ٘ب:ثزغ٤ِْ ٣وّٞ اُجبؽش 
َسخ يطبىػت يُهى َسخت وادذة بأسًبء  CD  +3انجذيذ نهًجهت )َسخت ػهت ًُىرج انبذث ػهت ان -1

 انسبدة انببدث ٍ وَسخل ٍ بذوٌ أسًبء(

 يمء ًَىرج اسللاو بذث -0

 يمء إلشاس يهك ت بذث -3

 وهي:دفغ يظشوفبث انُشش بخزيُت انكه ت بؼذ اسللاو إرٌ دفغ يٍ انًجهت  -4

 ط ُؼضٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ 300

 خبسط ا٤ٌُِخط ُِجبؽش ٖٓ  600

 $ ُِٔظش٤٣ٖ أُؼبس٣ٖ ثبُخبسط ٝالأعبٗت 100ٓب٣ؼبدٍ ثبُغ٤٘ٚ أُظش١ 
 يهف بلاسل ك شفبف. 3دوس  ه بلاسل ك + ػذد  -5

ش
ؾ

ُج
ْ ا

٤ٌ
ؾ

ر
 

 يذكً ٍ نهبذث أدذهًب خبسجي والآخش داخهي 0يلى اخل بس ػذد  -1

 وجذ(يلسهى انببدث سد انسبدة انًذكً ٍ )انلم  ى وانبذث وانلمشيش انًشفك إٌ  -0

إرا سد انسبدة انًذكً ٍ ببنمبىل يكىٌ انبذث يمبىلا نهُشش ويلى اسلخشاج خطبب ٍ نهمبىل ببنهغت انؼشب ت  -3

 والإَجه زيت.

 إرا سد انسبدة انًذكً ٍ ببنشفض يلى سفض انبذث دوٌ اسلشداد يظشوفبث انُشش. -4

نهفظم يبب ٍ سأي انسبدة  إرا سد أدذ انسبدة ببنًذكً ٍ ببنشفض والآخش ببنمبىل يلى اخل بس يذكى ثبنث -5

 ورنك بُبءا ػهت سغبت انببدث. انًذكً ٍ

ذد
ُؼ

 ا
لاّ

عز
ا

 

( نهبذث انخبص به ويلى انلىل غ ببسللاو انؼذد، ونهببدث reprints 6( يجهت يجًؼت + ػذد )1ػذد )يلسهى انببدث 

 انذك في اسللاو َسخت إنكلشوَ ت يٍ بذثه.
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 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا
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 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 

 

 

 

 الخامسل ــــالفص

 (ةـــــــالمكتب)
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 
 الاستعارة والإطلاع  .1

 خدمة الإحاطة الجارٌة    .2

 التصوٌر .3

 خدمة البث الانتمائً              .4

 المكتبة الرلمٌة                                      .5

 الرد علً الاستفسارات  )الخدمة المرجعٌة( .6

 التزوٌد .7

 إعداد الكشافات والفهارس .8

 الرسائل .9

 ةاجراءات ٌجب اتباعها لكً ٌصبح الطالب مستخدماً للمكتب .10

 الضوابط الحاكمة لاعمال الاستعارة: .11

 الاجراءات المتبعه حال تأخٌر الكتاب : .12
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 الاستعارة والإطلاع : -1

 بالنسبة للطلبة : -1/1

 اجراءات يجب اتباعها لكي يصبح الطالب مستخدماً للمكتبة:

٣زٞعٚ اُطبُت ا٠ُ أٌُزجخ لاعزلاّ ٝسهٚ اُضٔبٗٚ ٖٝٓ خلاٍ اُٞسهٚ ٣ضٔ٘ٚ ٓٞظق ؽ٢ٌٓٞ ثؾغت  •

 ( كوشة )ة( 99اُِٞائؼ أُؼٍٔٞ ثٜب ثبٌُٔزجبد ّ)

٣زْ رغ٤ِْ اُضٔبٗٚ ٓغزٞكبٙ اُج٤بٗبد ٓغ طٞسٙ شخظ٤خ ُِطبُت ٣ٝزْ ػَٔ ًبس٤ٗٚ ُِطبُت ٓزضٔ٘بً  •

٣زْ اُزؼبَٓ ٓغ جَ ثؼذ رغغ٤ِٚ ثبٌُٔزجخ اُشه٤ٔخ .غزوسهْ ًبس٤ٗٚ+ اٌُٞد اُخبص ثٚ ػ٠ِ ٗظبّ أُ

 أٌُزجخ ٝاعزؼبسح اٌُزت ٖٓ خلاٍ ٛزا اٌُبس٤ٗٚ 

٣زٞعٚ اُطبُت ا٠ُ أٌُزجخ اُشه٤ٔخ لاػطبئٚ اُشهْ اُغش١ اُخبص ٝاُز١ ٖٓ خلاُٚ ٣ٌٔ٘ٚ اُذخٍٞ  •

 ػ٠ِ ٓٞهغ ٗظبّ أُغزوجَ ُِزؼشف ػ٠ِ ٓوز٤٘بد أٌُزجخ ٝآبًٖ ٝعٞدٛب.

عزؼبسح اُطبُت ٌُِزت ٣زٞعٚ ا٠ُ أٌُزجخ ٣ٝزْ رغغ٤َ اعٔٚ ك٠ دكزش أُزشدد٣ٖ ٝك٠ ًبسد ك٠ ؽبُخ ا •

اٌُزبة أُغزؼبس ٝرُي آبّ أُٞظق أُخزض اُز١ ٣وّٞ ثذٝسٙ ثزغغ٤َ الاعزؼبسح ػ٠ِ ٗظبّ 

 أُغزوجَ ثؾغت اُوٞاػذ أُ٘ظٔخ ُلاعزؼبسٙ.

 
 الضوابط الحاكمة لاعمال الاستعارة:

 ٓذح اعزؼبسح اُطبُت ٌُِزبة اعجٞع رغذد ؽبٍ طِت أُغزؼ٤ش ٝثؼذ اخز سا١ أُٞظق أُخزض  •

( 93اُؾذ الاهظ٠ ُِغبدح اػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ لاعزؼبسٙ اٌُزت ٠ٛ خٔظ ًزت  )ٓبدح  •

 ٖٓ لائؾخ أٌُزجبد

 ُطلاة اُذساعبد اُؼ٤ِب ؽن الاعزؼبسح ًزبة ٝاؽذ ُٝٔذح شٜش •

اُخبسع٤خ ُِٔخطٞطبد اٝ اٌُزت راد اُو٤ٔخ اُخبطخ ٝاُخشائظ ٝاُشعّٞ لا ٣غٞص الاػبسح  •

 ٝأُئُلبد اُ٘بدسح اٝ اٌُزت راد اُ٘غخخ اُٞاؽذح  .

 لا ٣غٞص الاػبسح اُخبسع٤خ ُِذٝس٣بد ٝاُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ أُٞعٞدح ثبٌُٔزجخ •

ٌزبة اٝ % ٖٓ اعٔب٠ُ ا٣31ُغٞص اُزظ٣ٞش ٌُِزت ٝاُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ٝاُذٝس٣بد ٌُٖٝ ك٠ ؽذٝد  •

 اُشعبُخ اٝ اُذٝس٣خ 
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 الاجراءات المتبعه حال تأخير الكتاب :

 ؽبُخ ربخش اٌُزبة أُؼبس اٝ ٝػبء أُؼِٞٓبد أُغٔٞػ ثبػبسرٚ ٣زجغ ٓب ٣بر٠:    

ٌُِٔزجخ اُؾن ك٠ إ رؾشّ  ٖٓ الاعزؼبسح ًَ ٖٓ ٣زؤخش ٖٓ أُغزؼ٤ش٣ٖ ك٠ سد اٌُزبة ا٠ُ أٌُزجخ  •

 ت اٌُزبة ٖٓ أُغزؼ٤ش٣ٖ  ك٠ ؽذٝد شٜش ٖٓ ربس٣خ سد اٌُزبة. ارا ٓب هبٓذ ٖٓ عبٗجٜب ثطِ

 ٝك٠ ؽبُخ رٌشاس رُي ٓشر٤ٖ ُٜب اُؾن ك٠ اُـبء ًبس٤ٗٚ الاعزؼبسح اُخبطٚ ثٚ ُٔذٙ ػبّ. •

٣ُِضّ أُغزؼ٤ش اُز١ ٣ؾذس رِلبً اٝ كوذ ٌُِزبة ثشد رارٚ اٝ ششاء اٌُزبة اٝ دكغ اسثؼٚ اضؼبف ه٤ٔزٚ  •

 ( ٖٓ لائؾخ أٌُزجبد98%  ٓظبس٣ق اداس٣خ  )ٓبدح95 ثبُغؼش اُؾب٠ُ ٓضبكبً ا٤ُٚ

 الاستعارة للأعضاء هٌئة التدرٌس  والمدرسٌن المساعدٌن و المعٌدٌن : -0/9

  ػ٘ذ روذّ ػضٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُزغغ٤َ ثذكزش الاعزؼبسح ثبٌُٔزجخ ٣طِت ٖٓ عدد٤بدرٚ  الاعددزٔبسح

 اُخبطخ ٖٓ شئٕٞ اُؼب٤ِٖٓ ثب٤ٌُِخ لاعز٤لبئٜب .

  ئددخ اُزددذس٣ظ ٣غددغَ كدد٢ اُددذكزش اُخددبصالاٗزٜددبء ٓددٖ ِٓدد٢ء الاعددزٔبسح اُخبطددخ ثؼضددٞ ٤ٛػ٘ددذ 

 ثؤػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ.

 ػ٘ذ الاعزؼبسح ٣وّٞ ػضٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُزٞه٤غ ثبُغغَ اُخبص ثؤػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ. 

 ( ًزت ػ٢ِ ألا رض٣ذ ٓذح الاعزؼبسح ػ5ٌَُٖ ػضٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ اُؾن ك٢ اعزؼبسح ػذد )  شٜش

 ثَ ُِٔذ ؽغت الاؽز٤بط.هب

  اُغددؼش اُؾددب٢ُ ٓضددبكبً أسثددغ أٓضددبٍ  ثغددذادكدد٢ ؽبُددخ كوددذ اٌُزددبة ٣وددّٞ ػضددٞ ٤ٛئددخ اُزددذس٣ظ

 %.25ا٤ُٚ

 التصوٌر :  -9

روّٞ أٌُزجخ ثزوذ٣ْ خذٓخ رظ٣ٞش اُشعبئَ اُغبٓؼ٤خ ٝ اٌُزددت ٝ اُددذٝس٣بد اُؼ٤ِٔددخ اُزدد٢ لا رغددزؼبس 

 خبسع٤بً  ُِطِجخ ٝ اُجبؽض٤ٖ. 
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روذّ أٌُزجخ اُشه٤ٔخ ٓغٔٞػخ ٖٓ هٞاػذ اُج٤بٗبد اُز٢ رشَٔ اُذٝس٣بد ٝاٌُزت ٝاُشعبئَ اُغبٓؼ٤خ 

الاٌُزش٤ٗٝددخ ٣ٌٝٔددٖ اُٞطددٍٞ اُدد٢ ٛددزٙ أُظددبدس ٓددٖ خددلاٍ ٓٞهددغ اُغبٓؼددخ ٝاُددذخٍٞ ػِدد٢ ٗظددبّ 

زشاى أُغزوجَ  ٝٓددٖ ؽددن ع٤ٔددغ أػضددبء ٤ٛئددخ اُزددذس٣ظ ٝطِجددخ اُذساعددبد اُؼ٤ِددب ٝ اُطددلاة  الاشدد

ثبٌُٔزجددخ اُشه٤ٔددخ ُِددذخٍٞ ػِدد٢ ٛددزا اُ٘ظددبّ ٝاُددذخٍٞ أ٣ضددبً ػِدد٢  هٞاػددذ اُج٤بٗددبد اُؼب٤ُٔددخ ٝرُددي 

ثبُزٞعدددٚ اُددد٢ اداسح أٌُزجدددخ اُشه٤ٔدددخ لأخدددز ًِٔدددخ اُغدددش ُلإطدددلاع ػِددد٢ ع٤ٔدددغ ٓوز٤٘دددبد أٌُزجدددبد 

 ثبُغبٓؼبد أُظش٣خ ٖٓ ًزت ٝ دٝس٣بد  ٝالآزؾبٗبد اُغبثوخ .

خذٓددخ اُجؾددش ٝ الإؽبطددخ اُغبس٣ددخ ٝطجبػددخ اُلٜشعددخ الاٌُزش٤ٗٝددخ  ٝػٔددَ  ًٔب روذّ أٌُزجخ اُشه٤ٔخ

اُغشد الاٌُزش٢ٗٝ  ًٝٔددب روددذّ أٌُزجددخ اُشه٤ٔددخ ُِطِجددخ خددذٓبد اُطجبػددخ ٝ أُغددؼ اُضددٞئ٢ ٝٗغددخ 

 الاعطٞاٗبد.

 تمىو  انًكلبت انشلً ت  بؼًم الآتت :

 :  هىاسل فبء اسلًبسة انًهفبث انلؼشيف ت لأػضبء ه ئت انلذسيس ويؼبوَ .1

 9108/3/91( ثزددبس٣خ 468اٝطدد٠ ٓغِددظ اُذساعددبد اُؼ٤ِددب ٝاُجؾددٞس ثبُغبٓؼددخ ثغِغددزخ سهددْ )

ػ٘ددذ  ثضشٝسح اعز٤لبء اُغبدح أػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ لاعزٔبسح أُِلبد اُزؼش٣ل٤خ ٝرُددي 

 -اُزوذّ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ا١ ٖٓ ٓٞاكوبد هطبع اُذساعبد اُؼ٤ِب ٖٝٓ ث٤ٜ٘ب ػ٠ِ عج٤َ أُضبٍ:

 اُغلش ُؾضٞس أُئرٔشاد 

 اُزشش٤ؼ ُِٔ٘ؼ ٝاُجؼضبد 

 اُزوذّ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ أُششٝػبد اُجؾض٤خ 

 اُزششؼ ُِغٞائض 

 اُزششؼ ُؾضٞس دٝساد ر٤ٔ٘خ هذساد أػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝا٤ُٜئخ أُؼبٝٗخ 

 اُزوذّ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ أعبصح ُِؼَٔ ثبُخبسط أٝ ٓشاكوخ اُضٝط أٝ سػب٣خ الأعشح أٝ رغذ٣ذ أٟ أعبصح 

 ٤خ ا٠ُ ٝظبئق الأعبرزح ٝالأعبرزح أُغبػذ٣ٖاُزشه 

 ٖاُزؼ٤٤ٖ ك٠ ٝظبئق أُذسع٤ٖ ٝأُذسع٤ٖ أُغبػذ٣ 

 اُزوذّ ُِزغغ٤َ ُِذساعبد اُؼ٤ِب اٝ أُ٘بهشخ  

 ( ْثزبس٣خ 99ٝث٘بء ػ٠ِ رُي اطذس اُغ٤ذ أ.د/ اششف ع٣ِْٞ ٗبئت سئ٤ظ اُغبٓؼخ هشاس ر٘ل٤ز١ سه )

7/6/2018  

٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝا٤ُٜئخ أُؼبٝٗخ ك٢ اُؾظٍٞ ػ٤ِْٜ  ؽبٍ طِت رُي ٖٓ  ٝروّٞ أٌُزجخ ثٔغبػذح أػضبء

 أٌُزجخ اُشه٤ٔٚ
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ً لإٛزٔبٓبد أُغزخذ٤ٖٓ ٣ ؾز١ٞ ث٘ي أُؼشكخ أُظش١ ػ٢ِ أسثؼخ ٌٓٞٗبد /ثٞاثبد سئ٤غ٤خ ٝكوب

الأخشٟ ٝاُز٢ رٜذف ا٢ُ ٗشش اُٞػ٢ اُطِجٚ أٝ اُجبؽض٤ٖ ثبلإضبكٚ ا٢ُ اُؼذ٣ذ ٖٓ اُخذٓبد 

ٝأُؼشكخ ث٤ٖ أكشاد اُشؼت ٝالإسروبء ثغٞدح اُزؼ٤ِْ ٖٓ خلاٍ رجغ٤ظ اُؼِّٞ الأعبع٤ٚ ٝرؼض٣ض 

 عٜٞد اُجؾش اُؼ٢ِٔ ٝالإسروبء ثغٞدح ٓخشعبد اُجؾش اُؼ٢ِٔ ا٢ُ ٓغز١ٞ اُز٘بكغ٤ٚ اُذ٤ُٝٚ.

ٞؽذ ٓشٕ الإعزخذاّ ُِجؾش ك٢ ُِٝطِجٚ ثٞاثخ خبطخ عِٜخ الإعزخذاّ رؾز١ٞ ػ٢ِ ٗظبّ ثؾش ٓ 

آلاف أُوشساح اُذساع٤خ ُِؼِّٞ أُخزِلٚ ُِٔشاؽَ اُغبٓؼ٤ٚ ٝهجَ اُغبٓؼ٤خ ًٝزُي اٌُزت أُشعؼ٤خ 

ٖٓ ًجش١ دٝس اُ٘شش اُؼبِٓٚ ك٢ ٛزا أُغبٍ كضلاً ػٖ ٓٞعٞػخ ثش٣زب٤ٌٗب ُِطِجخ ٝٓئبد ا٥لاف 

بة اُؼِّٞ ٖٓ ه٘ٞاد د٣غٌلش١ ٖٓ اُل٤ذ٣ٞٛبد ٝاُظٞس اُؾو٤و٤ٚ ٝاُزخ٤ِ٤ٚ ُزجغ٤ظ اعز٤ؼ

 ٝٗبش٤ٞٗبٍ ع٤ٞعشاك٤ي

ثبُ٘غجخ ُِجٞاثخ اُخبطخ ثبُجبؽض٤ٖ ك٢ٜ رؾز١ٞ ػ٢ِ أؽذس ٓب ٝطَ ا٤ُٚ اُؼِْ ٖٓ اًزشبكبد ٖٓ  

أًجش دٝس اُ٘شش اُؼب٤ُٔخ ٝأػشم اُغٔؼ٤بد اُجؾض٤خ اُـ٤ش ٛبدكخ ُِشثؼ ؽ٤ش رؾز١ٞ ػ٢ِ آلاف 

ُزآص٤ش أُشرلؼٚ ك٢ أُغبلاد اُجؾض٤خ أُخزِلخ اُذٝس٣بد اُؼ٤ِٔخ أُزخظظخ راد ٓؼبٓلاد ا

خ ٝأُزخظظخ ًٝزُي هٞاػذ اُج٤بٗبد  ثبلإضبكخ ا٢ُ ٓئبد ا٥لاف ٖٓ اٌُزت ٝأُشاعغ اُؼبٓ

  ٝالأدٝاد اُجؾض٤خ أُزخظظٚ ٝرشَٔ أ٣ضبً ٓٞعٞػخ ثش٣زب٤ٌٗب الأًبد٤ٔ٣ٚ ٝد٣غٌلش١ اُزؼ٤ٔ٤ِٚ

  ٓ٘طِن ؽشص هطبع اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس ػ٠ِ رلؼ٤َ ث٘ي أُؼشكٚ أُظش١ ٖٓٝ

( ثبُشثظ ٓبث٤ٖ هجٍٞ اٝسام الاُزؾبم ثبُذساعبد اُؼ٤ِب 92كوذ اٝطذ ُغ٘خ أٌُزجخ سهْ )

دًزٞساٙ( ٝاُزغغ٤َ ػ٠ِ ث٘ي أُؼشكخ أُظش١ ٝرُي رؾو٤وبً لاٛذاف اُوطبع -)ٓبعغز٤ش

 اُؼ٤ِب ثبٌُٔزجخ اُشه٤ٔخ  ٝرٞط٤ذ ػلاهٚ طبُت اُذساعبد

 تطىيش َظبو آني لإداسة انًكلببث انجبيؼ ت: .3

ثغبٓؼخ  ٠ُCITC ٝؽذح أٌُزجخ اُشه٤ٔخ ثبُزؼبٕٝ ٓغ ٓشًض رو٤٘خ الارظبلاد ٝأُؼِٞٓبد تتو

أُ٘ظٞسح رط٣ٞش ٗظبّ أُغزوجَ لإدساح أٌُزجبد ٝٛٞ اُ٘ظبّ أُغزخذّ ؽب٤ُبً ك٢ ٤ٌٓ٘خ أٌُزجبد 

اُغبٓؼ٤خ أُظش٣خ اُزطٞساد  ٝرزْ ػ٤ِٔخ اُزط٣ٞش ٝكوبً ٌُشاعخ ٓٞاطلبد ػب٤ُٔخ ُلأٗظٔخ ا٤ُ٥خ 

 لإداسح أٌُزجبد.

 لبػذة ب بَبث انشسبئم انجبيؼ ت انًظشيت: .4

بُزؼبٕٝ ٓغ اُغبٓؼبد أُظش٣خ ٝأٌُزجخ اُو٤ٓٞخ ُِشعبئَ اُغبٓؼ٤خ ٝاُشجٌخ اُو٤ٓٞخ رغؼ٠ اُٞؽذح ث

ُِٔؼِٞٓبد اُؼ٤ِٔخ ٝاُزٌُ٘ٞٞع٤خ ا٠ُ ث٘بء هبػذح ث٤بٗبد ثبُشعبئَ اُغبٓؼ٤خ اُز٢ أعبسرٜب اُغبٓؼبد 

خ ٖٓ أُظش٣خ، ثبلإضبكخ ث٘بء ٗظبّ لإػذاد اُشعبئَ اُغبٓؼ٤خ الإٌُزش٤ٗٝخ ُز٤ٌٖٔ اُغبٓؼخ أُظش٣

 أُشبسًخ ك٢ أٌُزجخ اُشه٤ٔخ اُؼب٤ُٔخ ُِشعبئَ اُغبٓؼ٤خ.
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 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 :خذيبث تىط م انىثبئك .5

رزجغ اُٞؽذح آٌب٤ٗبد رٞط٤َ اُ٘ظٞص اٌُبِٓخ ُِجبؽض٤ٖ ٖٓ خلاٍ أُشبسًخ ك٢ ػذد ًج٤ش ٖٓ 

ٓغزٞدػبد اُٞصبئن اُؼب٤ُٔخ اُز٢ رٞكش آٌب٤ٗخ طِت اُٞصبئن اُخبطخ ٖٓ خلاٍ الاػزٔبد ػ٠ِ 

بد اُجٞاثخ الإٌُزش٤ٗٝخ أُزبؽخ ٖٓ خلاٍ شجٌخ الإٗزشٗذ. ٣ٌٖٝٔ لأ١ ثبؽش ٖٓ داخَ آٌب٤ٗ

 اُغبٓؼبد اُؾ٤ٌٓٞخ أٝ خبسعٜب طِت أ١ ٝص٤وخ

 

  

 

 

اػطبء ًِٔخ أُشٝس ُِذخٍٞ ػ٠ِ هٞاػذ اُج٤بٗبد اُؼب٤ُٔخ ٖٓ أُ٘ضٍ ٝٓؼشكخ اُذخٍٞ  

 ػ٠ِ ٗظبّ أُغزوجَ لاداسح أٌُزجبد 

ؼشكخ سهْ ٌٝٓبٕ ٝأُٞضٞع ٝٓ-ٝأُئُق  -ك٠ ٓوز٤٘بد أٌُزجخ ثبُؼ٘ٞإ اُجؾش اُذاخ٢ِ 

 اُ٘غخخ ػ٠ِ اُشف

اُجؾش ك٠ أُو٤٘بد الاٌُزش٤ٗٝخ : رل٤ذ اُطبُت ك٠ اُجؾش ػٖ أُظبدس الاٌُزش٤ٗٝخ ٝالاخزجبساد 

2012ؽز٠  2008اُغبٓؼ٤خ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ الآزؾبٗبد ُغ٤ٔغ اُلشم ٖٓ ػبّ   

ح ٓؾبضشاد ُغبٓؼبد ػب٤ُٔخ : ٣غزط٤غ اُجبؽش إ ٣غزل٤ذ ٖٓ ٛزٙ أُؾبضشاد أُٞعٞد 

 ػ٠ِ ؽغبثٚ .

 اثؾبس ٝٓوبلاد اػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٠ ع٤ٔغ ٌٓزجبد اُغبٓؼبد أُظش٣خ 

 الاثؾبس أُ٘شٞسح  ك٠ اُذٝس٣بد أُؾ٤ِخ ٓضَ ٓغِخ ٤ًِخ اُٜ٘ذعخ 

 اُخذٓبد أُشعؼ٤خ ٝالإسشبد٣خ 

 الاؽبطخ اُغبس٣خ 

 اُجش الاٗزوبئ٠ 

 أُغؼ اُضٞئ٠  

 ٗغخ الاٌُزش٢ٗٝ  

 اُطجبػخ 

 ٗغخ الاعطٞاٗبد اُخبطٚ ثٔشبس٣غ اُزخشط   

 

 

 

 

 خدمات المكتبة الرقمية

http://www.bu.edu.eg/staff/PDF/DgtLib/IntrnlSrch.pdf
http://www.bu.edu.eg/staff/PDF/DgtLib/IntrnlSrch.pdf
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 يبهت خطىاث انًسلف ذيٍ انًكلبت انشلً ت دلت يظبخ ػضىا بهب : 

ثبُ٘غجخ ُِطبُت ٖٓ اػذادٟ ٝؽز٠ اُجٌبٝس٣ٞط ارا ٓب اساد الاشزشاى ٝرلؼ٤َ خذٓبد أٌُزجخ  -1

اُشه٤ٔخ  ٣زوذّ ٝروّٞ أٌُزجخ ثبػطبئٚ ٝسهخ ضٔبٗٚ ٝثؼذ اعز٤لبئٜب ثؾغت اُششٝط صْ رٌٕٞ 

اُخطٞح اُضب٤ٗخ ٠ٛٝ  ػَٔ ؽغبة ُٚ ػ٠ِ ٗظبّ أُغزوجَ ٣ٝؤخذ  اعْ ٓغزخذّ ًِٝٔخ عش 

طلاع ػ٠ِ خذٓبد أٌُزجخ ٝٓوز٤٘برٜب  ًبلاطلاع ػ٠ِ اٌُزت أُزبؽخ ٝاٌُزت ٤ُزٌٖٔ ٖٓ الا

اُغذ٣ذح ثبٌُٔزجخ ٝؽغض اٌُزت أُشاد اعزؼبسرٜب ٝخلاكٚ ٖٓ خذٓبد ثٔٞعت الاشزشاى ث٘ظبّ 

 أُغزوجَ. 

ثبُ٘غجخ ُطبُت اُذساعبد اُؼ٤ِب ارا ٓب اساد اُزوذّ ُِو٤ذ ثبُذساعبد اُؼ٤ِب ػ٤ِٚ اُزوذّ ثبلاشزشاى  -2

ٗظبّ أُغزوجَ ٝثؼذ رلؼ٤َ الاشزشاى ٣ؼط٠ ُٚ ث٤بٕ اكبدح ثزغغ٤ِٚ ػ٠ِ  –ثج٘ي أُؼشكٚ 

اُ٘ظب٤ٖٓ ٝخذٓٚ اخش١ روذّ ُِطبُت ٠ٛٝ ػ٘ذ اثذاء سؿجٚ اُطبُت ثلزؼ طلؾخ اعزؼبسح ٣زْ 

ارخبر اعشاءاد أٌُزجخ اُشه٤ٔخ ثؼذ اعز٤لبء أُطِٞة ٖٓ ٝسهٚ اُضٔبٗٚ  ٖٝٓ صْ ٣ؾن ُٚ 

 .هٞاػذ الاعزؼبسح أُؼٍٔٞ ثٜب ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٠ٛٝ ًزبة ٝاؽذ ُٔذح شٜش  الاعزؼبسح ثؾغت 

ثبُ٘غجخ لاػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ  ك٢ ظَ سػب٣ٚ ٝصاسح اُزؼ٤ِْ اُؼب٢ُ ٝاُجؾش  -3

اُؼ٠ِٔ ُِؼِْ ٝسؿجخ أُغئ٤ُٖٞ ثبُذُٝخ ٝرؾغ٤ٖ ٓشاًض اُغبٓؼبد ٖٓ خلاٍ اُزظ٤٘ق اُذ٠ُٝ 

ا٤ُٚ اعز٤لبء اُزؼش٣لبُذ اُشخظ٤خ لاػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ُِغبٓؼبد ارجؼذ اُٞصاسح 

ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ػ٘ذ اعشاء اٟ ٖٓ الاعشاءاد رغزذػ٠ رٞعٚ ػضٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ لاعز٤لبء أُِق 

اُزؼش٣ل٢ ٓزضٔ٘ب اُزغغ٤َ ػ٠ِ ٓٞهغ ث٘ي أُؼشكخ ٝكضلا ارا ٓب اساد ػضٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ 

اُزذس٣ظ ُلاشزشاى ثبٌُٔزجخ ٝػ٘ذ اعز٤لبئٜب اُزغغ٤َ ػ٠ِ ٗظبّ أُغزوجَ ٣ؼط٠ اعزٔبسح ٤ٛئخ 

ٖٓ ًبدس خبص شئٕٞ اُؼب٤ِٖٓ رلزؼ ُؼضٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ طلؾٚ رزضٖٔ اُشهْ اُخبص 

ٝاُشهْ اُغش١ ػ٠ِ ٗظبّ أُغزوجَ ٝثؾغت هٞاػذ الاعزؼبسح لاػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ 

 ( ًزت ك٠ أُشح اُٞاؽذح.5ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٣ؾن ُٚ اعزؼبسح ػذد )
 

 التصنٌف( –الفهرسة  –ٌة الخاصة بالعملٌات الفنٌة ) التزوٌد الخطوات الإدار -4

 رؾذد ٤ٓضا٤ٗخ أٌُزجخ ًَ ػبّ دساع٢. -0

 ٣زْ رٞص٣غ ا٤ُٔضا٤ٗخ ػ٠ِ الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ. -9

 ٝششاء أُوز٤٘بد أُخزِلخ ٖٓ دٝس٤ٛئخ اُزذس٣ظ ا٠ُ أُؼشع اُذ٢ُٝ ٌُِزبة  رٛبة أػضبء -3

 اُ٘شش أُخزِلخ.

 َٔ الإعشاءاد اُؾغبث٤خ ٝاعشاءاد اُزٞس٣ذاد.ٓشاعؼخ اٌُزت ثبُلٞار٤ش ٝػ -4

 رغغ٤َ اٌُزت ثب٤ٓٞ٤ُخ ث٘بء ػ٠ِ رشر٤ت اُلٞار٤ش. -5

 كٜشعخ ٝرظ٤٘ق اٌُزت ٖٓ اُذ٣ٟٞ اُؼششٟ -6

 رغغ٤َ اٌُزت ثب٤ٓٞ٤ُخ ٝاػطبئٜب سهْ ػبّ ًٝزُي رغغ٤َ اٌُزت ث٘ظبّ أُغزوجَ لإداسح  -7

ر٘ظ٤ْ  ٝػَٔ كٜبسط ثبُٔوز٤٘بدأٌُزجبد ؽز٠ ٣غزط٤غ اُجبؽش ٓؼشكخ ٓب ٛٞ عذ٣ذ ٖٓ اٌُزت  -8

 اٌُزت ؽغت اُؼ٘ٞإ ػ٠ِ الأسكق.
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 الرسائل العلمٌة : -5

  pdf , wordسعبُخ ِٝٓخض ٝاعطٞاٗخ  ٣9وذّ اُجبؽش ػذد  1

 ٣زْ ػَٔ ا٣ظبٍ اعزلاّ ٣وذّ ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾٞس ثب٤ٌُِخ. 2

سهْ ٝر٘ظ٤ٜٔددب ػِدد٠ ٣زْ رغغ٤َ اُشعبئَ ثب٤ٓٞ٤ُخ صْ ٗظبّ أُغزوجَ لإداسح أٌُزجبد ٝاػطبئٜب  3

 الأسكق ؽغت اُوغْ اُؼ٢ِٔ.

 ٣ٌٖٔ الإطلاع ػ٠ِ اُشعددبئَ ثبٌُٔزجددخ ٝاُزظدد٣ٞش ثؾددذ أهظدد٠ ػشددشٕٝ ٝسهددخ ؽغددت اُِددٞائؼ  4

 أُ٘ظٔخ ٌُِٔزجخ.

 خدمة الإحاطة الجارٌة :  -6

٢ٛٝ خذٓخ روذٜٓب أٌُزجخ ُِٔغزل٤ذ٣ٖ لإؽبطزْٜ ثؤٝػ٤خ أُؼِٞٓبد اُز٢ ٝسدد ا٢ُ أٌُزجددخ ؽددذ٣ضبً 

 ثٜب ػٖ طش٣ن اػذاد هٞائْ ثبٌُزت اُغذ٣ذح ٝ رٞص٣ؼٜب ػ٢ِ أُغزل٤ذ٣ٖ. ق٣ُِزؼش

 البث الانتمائً :  -7

اؽبطددخ أُغددزل٤ذ٣ٖ ثددؤخش اُزطددٞساد ٝ الاٗغددبصاد كدد٢ ؽوددَ رخظظددْٜ ٝرُددي ثزغ٤ٔددغ أُؼِٞٓددبد 

 ٝاسعبُٜب ُِجبؽش ثظلخ دٝس٣خ.

 الخدمات المرجعٌة والإرشادٌة:  -8

 غزل٤ذ٣ٖ ُٔغددبػذرْٜ كدد٢ اُٞطددٍٞ اُدد٠ أُؼِٞٓددبد أُطِٞثددخٖٓ اُخذٓبد اُز٢ روذٜٓب أٌُزجبد ُِٔ

ُٞخ ٝٓددٖ رُددي رددٞك٤ش  أدٝاد الاعددزشعبع ٝالإعبثددخ ػِدد٠ اعزلغددبساد أُغددزل٤ذ٣ٖ ثٌددَ ٣غددش ٝعددٜ

 ٝاُجؾش ػٖ أُؼِٞٓبد أُطِٞثخ ٝرغ٤ٜضٛب ٝرغ٤ِٜٔب أٝ اسعبُٜب.

 إعداد الكشافات والفهارس : -9

أُئُددق ٝرشرددت رشر٤جددبً ٛغبئ٤ددبً لإكددبدح  –اُؼ٘ـددـٞإ  –أٌُددبٕ  -ػٔددَ د٤ُددَ ٜٓ٘غدد٢ ثبُٔٞضددٞع 

 ٝرجظ٤ش اُجبؽض٤ٖ ٝ أُزشدد٣ٖ ػ٢ِ أٌُزجخ. 

 

 

 

 كٌفٌة الدخول على نظام المستمبل للمكتبات
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 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 ٌُلا ػش٣ضخ ٤بٗبدث هبػذح ٣ٔضَ ؽ٤ش اُؼ٤ِٔخ ٝأُغِخ أٌُزجخ ٖٓ ًلا ٣خذّ ثشٓغ٢ اٌُزش٢ٗٝ ٗظبّ

َ ُزددٞك٤ش عددٞاء ؽددذ ػِدد٠ ٛٔددب  ٝٓددٖ اُؼ٤ِٔددخ، ٝأُغِددخ أٌُزجددخ ٓددغ ُِزٞاطددَ ُِٔغددزل٤ذ٣ٖ اُطددشم أعددٜ

 اُ٘ظبّ: ٣وذٜٓب اُز٢ اُخذٓبد

ػ٠ِ اُطبُت اُزٞعٚ ا٠ُ أٌُزجخ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ًٞد أُغزخذّ ًِٝٔخ اُغش اُز٢ رٌٔ٘ٚ ٖٓ اُذخٍٞ  .1

 ػ٠ِ ٗظبّ أُغزوجَ ٌُِٔزجبد.

الإداسح  أٗظٔخ صْ ا٢ُ www.mans.edu.egٖٓٝاُذخٍٞ ػ٠ِ ٓٞهغ اُغبٓؼخ  ٖٓ خلاٍ .2

 الاٌُزش٤ٗٝخ  صْ ٗظبّ أُغزوجَ لإداسح أٌُزجبد.

 صْ ٣ضـظ ػ٠ِ اُذخٍٞ ػ٠ِ اُ٘ظبّ . .3

ًِٝٔخ اُغش عزلزؼ ُِطبُت ٓٞهغ ارؾبد أٌُزجبد اُغبٓؼ٤خ ٣ضـظ ػ٠ِ رغغ٤َ دخٍٞ ٣ٌٝزت اٌُٞد  .4

. 

ٕ ٣ذخَ ػ٠ِ هٞاػذ اُج٤بٗبد اُؼب٤ُٔخ ثٌَ عُٜٞخ ٝرؾ٤َٔ أُوبلاد أٝثؼذ رُي ٣غزط٤غ اُطبُت  .5

 ٝاُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ٗض ًبَٓ دٕٝ ؽذ ُِزؾ٤َٔ .

 ًٔب ٣غزط٤غ رؾ٤َٔ الآزؾبٗبد اُغبثوخ ٌَُ كشهخ ًَٝ هغْ ػٖ طش٣ن أُوز٤٘بد الاٌُزش٤ٗٝخ. .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 استعارةكٌفٌة عمل كارنٌة 

 ٣زٞعٚ اُطبُت ا٢ُ هبػخ أٌُزجخ ُِؾظٍٞ ػ٢ِ ٝسهخ ضٔبٗٚ. •

 ٣زْ َٓء اُضٔبٗخ ثٞاعطخ ٓٞظق ػبّ ك٢ اُؾٌٞٓخ. •

http://www.mans.edu.eg/
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 ٖٓ شئٕٞ اُطلاة ٟخش٣زْ َٓء اُج٤بٗبد الأ •

 رغِْ ُٔٞظل٢ أٌُزجخ ٓغ طٞسح شخظ٤خ •

 اجراءات ٌجب اتباعها لكً ٌصبح الطالب مستخدماً للمكتبة:

٣زٞعٚ اُطبُت ا٠ُ أٌُزجخ لاعزلاّ ٝسهٚ اُضٔبٗٚ ٖٝٓ خلاٍ اُٞسهٚ ٣ضٔ٘ٚ ٓٞظق ؽ٢ٌٓٞ ثؾغت  •

 ( كوشة )ة( 99اُِٞائؼ أُؼٍٔٞ ثٜب ثبٌُٔزجبد ّ)

٣زْ رغ٤ِْ اُضٔبٗٚ ٓغزٞكبٙ اُج٤بٗبد ٓغ طٞسٙ شخظ٤خ ُِطبُت ٣ٝزْ ػَٔ ًبس٤ٗٚ ُِطبُت ٓزضٔ٘بً  •

   غزوجَ ثؼذ رغغ٤ِٚ ثبٌُٔزجخ اُشه٤ٔخسهْ ًبس٤ٗٚ+ اٌُٞد اُخبص ثٚ ػ٠ِ ٗظبّ أُ

 ٣زْ اُزؼبَٓ ٓغ أٌُزجخ ٝاعزؼبسح اٌُزت ٖٓ خلاٍ ٛزا اٌُبس٤ٗٚ  •

٣زٞعٚ اُطبُت ا٠ُ أٌُزجخ اُشه٤ٔخ لاػطبئٚ اُشهْ اُغش١ اُخبص ٝاُز١ ٖٓ خلاُٚ ٣ٌٔ٘ٚ اُذخٍٞ  •

 ػ٠ِ ٓٞهغ ٗظبّ أُغزوجَ ُِزؼشف ػ٠ِ ٓوز٤٘بد أٌُزجخ ٝآبًٖ ٝعٞدٛب.

اعزؼبسح اُطبُت ٌُِزت ٣زٞعٚ ا٠ُ أٌُزجخ ٣ٝزْ رغغ٤َ اعٔٚ ك٠ دكزش أُزشدد٣ٖ ٝك٠ ًبسد ك٠ ؽبُخ  •

اٌُزبة أُغزؼبس ٝرُي آبّ أُٞظق أُخزض اُز١ ٣وّٞ ثذٝسٙ ثزغغ٤َ الاعزؼبسح ػ٠ِ ٗظبّ 

 أُغزوجَ ثؾغت اُوٞاػذ أُ٘ظٔخ ُلاعزؼبسٙ.

 الضوابط الحاكمة لاعمال الاستعارة:

  ٓذح اعزؼبسح اُطبُت ٌُِزبة اعجٞع رغذد ؽبٍ طِت أُغزؼ٤ش ٝثؼذ اخز سا١ أُٞظق

 أُخزض 

   اُؾذ الاهظ٠ ُِغبدح اػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝٓؼب٤ْٜٗٝ لاعزؼبسٙ اٌُزت ٠ٛ خٔظ ًزت

 ( ٖٓ لائؾخ أٌُزجبد93)ٓبدح 

 ُطلاة اُذساعبد اُؼ٤ِب ؽن الاعزؼبسح ًزبة ٝاؽذ ُٝٔذح شٜش 

  اُخبسع٤خ ُِٔخطٞطبد اٝ اٌُزت راد اُو٤ٔخ اُخبطخ ٝاُخشائظ لا ٣غٞص الاػبسح

 ٝاُشعّٞ ٝأُئُلبد اُ٘بدسح اٝ اٌُزت راد اُ٘غخخ اُٞاؽذح  .

 لا ٣غٞص الاػبسح اُخبسع٤خ ُِذٝس٣بد ٝاُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ أُٞعٞدح ثبٌُٔزجخ 

  اعٔب٠ُ ٣31غٞص اُزظ٣ٞش ٌُِزت ٝاُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ٝاُذٝس٣بد ٌُٖٝ ك٠ ؽذٝد ٖٓ %

 ٌزبة اٝ اُشعبُخ اٝ اُذٝس٣خ اُ

 

 الاجراءات المتبعه حال تأخٌر الكتاب :

 :ؽبُخ ربخش اٌُزبة أُؼبس اٝ ٝػبء أُؼِٞٓبد أُغٔٞػ ثبػبسرٚ ٣زجغ ٓب ٣بر٠ 
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  ٌُِٔزجخ اُؾن ك٠ إ رؾشّ  ٖٓ الاعزؼبسح ًَ ٖٓ ٣زؤخش ٖٓ أُغزؼ٤ش٣ٖ ك٠ سد اٌُزبة

ٌزبة ٖٓ أُغزؼ٤ش٣ٖ  ك٠ ؽذٝد شٜش ٖٓ ا٠ُ أٌُزجخ ارا ٓب هبٓذ ٖٓ عبٗجٜب ثطِت اُ

 ربس٣خ سد اٌُزبة. 

 .ّٝك٠ ؽبُخ رٌشاس رُي ٓشر٤ٖ ُٜب اُؾن ك٠ اُـبء ًبس٤ٗٚ الاعزؼبسح اُخبطٚ ثٚ ُٔذٙ ػب 

  ٚاٝ كوذ ٌُِزبة ثشد رارٚ اٝ ششاء اٌُزبة اٝ دكغ اسثؼ ً ٣ُِضّ أُغزؼ٤ش اُز١ ٣ؾذس رِلب

( ٖٓ لائؾخ 98ٓظبس٣ق اداس٣خ  )ٓبدح  %95اضؼبف ه٤ٔزٚ ثبُغؼش اُؾب٠ُ ٓضبكبً ا٤ُٚ 

 أٌُزجبد
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 تسجيل انظمة المكتبه تخطوا 

1  

 اولا الدخول على نظام المستمبل

 

 

 ثانيا تسجيل الدخول
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 بحث فى مقتنيات المكتبه
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 عرض التقارير والاحصائيات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

53 
 

 الثمافٌة والعلالات والبحوث العلٌا الدراسات دلٌل

 

 مكتب وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

 

 بُك انًؼشفتطشيمه دخىل ػهت  -1

انذخىل ػهت يىلغ بُك انًؼشفت ثى تسج م دخىل                         
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 elsevierانضغظ ػهت يىلغ 

 

 EI Compendexثم الضغط على 
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 والبحث في المصادر به  engineering villageسوف يتم الدخول على موقع 

 
 أُشكوبد ٝاُ٘ٔبرط أُطِٞثخ

 (1) مرفك  اخطار مستعٌر .1

 (2) مرفك اخطار ضامن  .2

 (3) مرفك استمارة استخراج كارنٌه استعارة خارجٌة  .3

 (4) مرفك استمارة التسجٌل على نظام المستمبل .4

 (5) مرفك تعهد بضمان شخصً لاستعارة كتاب خارج المكتبة .5
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