
 

: الشروط الواجب توافرها للمستعير داخلياً وخارجياً 

 الطالب المقٌد بالكلٌة له حق الاستعارة الداخلٌة و الخارجٌة ولكً ٌلزم ذلك ٌجب توافر  -1

 :-الشروط الآتٌة 
 ٌتوجه الطالب للمسئول بالمكتبة لإعطائه استمارة ضمانة الاستعارة   - أ
توقٌع شئون الطلاب بما ٌفٌد قٌده بالكلٌة " تملً الاستمارة بمعرفة الطالب   - ب

وضمان موظف حكومً بضمان الطالب فً حال فقدان الكتاب أو تعرض 

 " الكتاب للتلف 
بعد استٌفاء الطالب إملاء الضمانة من إجراءات قٌده بالكلٌة وضمان   - ت

الموظف الحكومً ٌحق للطالب الاستعارة وفق ضوابط محددة بمعرفة إدارة 

 .المكتبة 

 :-ضوابط الاستعارة بالمكتبة 

للطالب الحق بالاستعارة لمدة أسبوع ٌجدد بمعرفة المكتبة وذلك من إعدادي وحتى الفرقة  - أ

الثالثة عدا الفرقة الرابعة فلكل طالب الحق فً استعارة كتابان إحداهما لمدة أسبوع و 

 .الفصل الدراسًمدار الآخر مشروع علً 
   لطلاب قسم عمارة بمختلف فرقها الاستعارة بحد أقصً ثلاث أٌام وذلك مراعاة من  - ب

 إدارة المكتبة للحفاظ علً مقتنٌات كتب عمارة لاحتوائها علً صور قٌمة 
وذلك لإتاحة الفرصة لجمٌع الطلاب بالاستعارة أو التصوٌر وٌمكن تجدٌده إذا أتاحت 

 .الفرصة
 للمكتبة الحق فً أن تحرم من الاستعارة كل من ٌتأخر من علً أن( 28)تنص المادة  - ث

. المستعٌرٌن فً رد الكتاب إلً المكتبة

فً حالة مخالفة قواعد الاستعارة سواء بتلف الكتاب المستعار أو فقدانه تطبق قواعد  - ج

 مصارٌف إدارٌة من الضامن وٌورد %25+ المخالفة بخصم أربع أضعاف ثمن الكتاب 

 . (المكتبة)قٌمة الكتاب إلً صندوق الخدمات التعلٌمٌة 

 من لائحة المكتبات تنص علً أن أماكن المكتبة مخصصة للقراءة و الإطلاع 21المادة  - ح

علً أوعٌة المعلومات التً ٌتم الحصول علٌها من المكتبة ورغم ذلك المكتبة استثنت هذه 

المادة فً ظل هذه الظروف وتسمح بدخول الطلاب للمناقشة والبحث و استخدام أجهزة 

(Laptop)نظراً لعدم توافر مكان آخر للطلاب . 

وفً ظل ظروف تأخٌر بدء الدراسة فً الفصل الدراسً الثانً وتخفٌف العبء علً  - خ

 .الطلاب تم فتح باب الاستعارة لجمٌع الفرق علً مدار الأسبوع دون تحدٌد مواعٌد 

 

 

تعليمات استخدام المكتبة و نظام الاستعارة 

 



 

 

 : -لكي يحصل الطالب علي كارنيه المكتبة يتم عمل الآتي 

 .ٌتوجه الطالب الً قاعة المكتبة للحصول علً ورقة ضمانه- 

 .ٌتم ملء الضمانه بواسطة موظف عام فً الحكومة -

 ٌتم ملء البٌانات الآخري من شئون الطلاب -

 تسلم لموظفً المكتبة مع صورة شخصٌة -

 

 

 

 

 ".طلبة المشروع"تتوقف الاستعارة الخارجٌة لجمٌع الفرق ما عدا الفرقة الرابعة  -

ٌجب علً الطلاب تسلٌم كارنٌه المكتبة بعد الانتهاء من الامتحانات حٌث  -

 .ٌنتهً صلاحٌة الكارنٌه بإنتهاء العام الدراسً وذلك لجمٌع الفرق

 

 

    .تستمر فً الاستعارة حتى تسلٌم المشروع وٌنتهً الكارنٌه بإخلاء الطرف  

                         

                                             

 .    تستقبل المكتبة جمٌع الفرق المتدربة للاستعارة الداخلٌة  و التصوٌر

 

 :بالنسبة للفرقة الرابعة 

 :بالنسبة للتدريب الصيفي 

 الإجراءات التي يجب مراعاتها بعد انتهاء العام الدراسي

 

 كيفية عمل كارنيه الاستعارة
 


