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           ٤٢/ ١                                                                                                       

 مقدمـــــــــة

           

  الاخوة الأطباء والزملاء طلاب الدراسات العليا بكلية الطب جامعة المنصورة

  

أن نكون حريصين علي أن نقدم هذا الدليل الذي  اجستير/ الدكتوراةبداية القيد لدرجة المبمناسبة يسعدنا 

من خلاله كل ما يفيد تساؤلاتكم وما يدور بأفكاركم ولقد حرصنا أن نعرفكم  علي من الاجاباتالكثير   يحتوي علي

حرصنا ان تكون الطبيب عن نظام الدراسة والامتحانات وفقا للائحة الدراسات العليا بنظام الساعات المعتمدة...كما 

النسخة الالكترونية للدليل علي الصفحة الرئيسية للكلية علي أن يتم مراجعتها وتحديثها دوريا وفقا للمستجدات 

  والتعديلات التي قد تستحدث باللوائح أو نظم الدراسة والامتحانات.

  ،،،نرجو أن نكون قد وفقنا بعون الله في إعداد وإخراج هذا الدليل

  

    :مةتعريفات ها  

ساعة تدريسية  ١٥أسبوع) أي  ١٥هي وحدة دراسية تكافيء ساعة واحدة نظرية أسبوعيا علي مدار فصل دراسي ( الساعة المعتمدة:

  ساعة دراسة عملية طوال الفصل. ٣٠طوال الفصل، أو ساعتين دراسة عملية علي مدار الفصل الدراسي أي 

فصل الربيع ويبدأ في شهر مايو..وفصل الخريف ويبدأ الدراسة به في شهر  أسبوع.. ١٥هو فترة زمنية مدتها  الفصل الدراسي:

  أسابيع وتمتد الدراسة به فصلي أغسطس وسبتمبر. ٨وفصل الصيف ومدته ..... نوفمبر..

  

  

  وكيل الكلية                                                                           منسق الدراسات العليا   
  العليا والبحوثلشئون الدراسات                                                             وأمين وحدة ضمان الجودة

  
  بو السعدأ.د تامر سمير أ    د. مني الحديدي     
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           ٤٢/ ٢                                                                                                       

 البنود الهامة في لائحة الدراسات العليا

         

  

  شروط القيد لدرجة الماجستير: 

أن يكون الطالب حاصلا على درجة البكالوريوس فى الطب والجراحة من إحدى جامعات جمهورية مصر العربية أو  .١

  على درجة معادلة لها من كلية مماثلة أو من معهد علمى آخر معترف به من المجلس الأعلى للجامعات .

 بية (الامتياز) أو ما يعادلها .أن يكون الطالب قد أمضى السنة التدري .٢

  

 :مواعيد القيد لدرجة الماجستير وبدء الدراسة  

 يكون التقدم للقيد لدرجة الماجستير مرتين خلال العام على دورين كما يلي :ـ  

  في شهر سبتمبر (فصل الخريف) على أن تبدأ الدراسة في شهر أكتوبر من كل عام.الدور الأول : 

مارس (فصل الربيع) على أن تبدأ الدراسة في شهر إبريل من كل عام، مع مراعاة تنظيم فصل دراسي  في شهر: ىالدور الثان

  صيفي لهم.  

 (فصل الخريف) يتم الإعلان عن قبول ملفات القيد بالدراسات العليا خلال النصف الأول من شهر أغسطس بالنسبة للدور الأول 

 ور الثاني (فصل الربيع).وخلال النصف الأول من شهر فبراير بالنسبة للد

 .يتم الاعلان عن التسجيل في مقررات الفصول الدراسية(الخريف والربيع والصيف) قبل موعد بدء الفصل الدراسي بأسبوعين 

  

  القواعد الواجب اتباعها عند التقدم للقيد لدرجة الماجستير: 

في أحد أقسام العلوم الطبية الأساسية التقدم للقيد لدرجة  يحق للطبيب المقيم الأساسي بإحدى المستشفيات الجامعية وكذا المعيد .١

 الماجستير في الدور (الفصل الدراسي) الذي يلي استلامه العمل.

يحق للطبيب التابع لوزارة الصحة والهيئات الصحية الأخرى ، الطبيب الثالث ، الطبيب الحر، الطبيب الوافد وغيرهم من  .٢

 لتقدم للقيد لدرجة الماجستير في أحد الفروع الإكلينيكية.الأطباء غير المقيمين الأساسيين ا

يتم تحديد عدد الأطباء (عدا الأطباء المقيمين الأساسين) الذين يسمح لهم بالقيد وفقا لخطة سنوية خاصة بكل قسم، وتتم  .٣

عية الأولى وفي حال المفاضلة بين المتقدمين وفقا للمجموع التراكمي للدرجات التي حصل عليها الطبيب في الدرجة الجام

 التساوى يفُضل الطبيب الحاصل على الدرجة الأعلى في مادة التخصص.  

يحق للطبيب من غير المعيدين التقدم للقيد لدرجة الماجستير في أحد فروع العلوم الطبية الأساسية عقب إلحاقهم ببرنامج  .٤

 يضعها مجلس الكلية . تدريبي لمدة عام بالقسم الذي يقترح منح الدرجة وفقا للضوابط التي
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           ٤٢/ ٣                                                                                                       

  الماجستير: الدراسة والساعات المعتمدة لنيل درجة مدة

  ساعة معتمدة واجتياز امتحان نهائي: ٤٥. إجمالي متطلبات الحصول على الدرجة ١ 

  أولا: الأقسام الإكلينيكية :

  : (الفصل الدراسي الأول ) الجزء الأول  

 ساعات معتمدة. ٥فصل دراسي واحد :  - 

  اريخ القيد لدرجة الماجستير . يبدأ بعد ت - 

يحدد القسم الذي يقترح منح الدرجة المقررات التي يجب تدريسها في الجزء الأول ويشترك مع القسم أو الأقسام  - 

  العلمية ذات الصلة بهذه المقررات في تحديد المحتوى العلمي ووضع الجداول الدراسية.

  : الرسالة  

 ساعات معتمدة . ٦ - 

  مع بداية الفصل الدراسي الثاني.يتم تسجيل الرسالة  - 

 : (الفصل الدراسي الثاني والثالث والرابع) الجزء الثاني  

 ساعة معتمدة . ١٨فصول دراسية :  ٣ - 

يبدأ مع بداية الفصل الدراسي الثاني ويخصص  لدراسة المقررات الدراسية الأساسية والاختيارية في مادة  - 

  للدرجة واعتماد مجلس الكلية. التخصص بناءا علي اقتراح مجلس القسم المانح 

 ساعة معتمدة . ١٤التدريبي الإكلينيكي أو العملي في القسم المانح للدرجة :  البرنامج  

ً من الدرجة وتقوم الأقسام المختصة بإعداد البرنامج التدريبي  -  يعتبر التدريب الاكلينيكي أو العملي جزءًا أساسيا

  الخاص بها.

 تبدأ من تاريخ استلام العمل .شهرا  ٣٦تقل عن  رة تدريب فعلي لايقضي الطبيب المقيم الأساسي فت - 

التدريب للأطباء المسجلين من الخارج يبدأ مع بداية الفصل الدراسي الثاني ولمدة سنة انتداب كامل أو ما يعادلها من  - 

شهر من  ٣٠تقل عن أيام أسبوعيا لمدة عامين) علي أن يتقدم للامتحان النهائي بعد فترة لا  ٣الانتداب الجزئي (

 تاريخ القيد للدرجة.

يجوز للأطباء الوافدين بدء التدريب الاكلينيكي بداية من تاريخ القيد للدرجة وبنفس الشروط. علي أن يتقدم للامتحان  - 

 شهر من تاريخ القيد للدرجة. ٣٠النهائي بعد فترة لا تقل عن 

  الأنشطة العلمية المختلفة : ساعتان معتمدتان  

الأنشطة على سبيل المثال حضور المؤتمرات العلمية و مناقشات الرسائل العلمية و المشاركة في الندوات تشمل هذه  - 

  العلمية و الدورات التدريبية وورش عمل ذات الصلة بمجال التخصص. 
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           ٤٢/ ٤                                                                                                       

 ثانيا : أقسام العلوم الطبية الأساسية :

 :(الفصل الدراسي الأول والثاني) الجزء الأول  

يحدد القسم الذي يقترح منح الدرجة المقررات التي يجب تدريسها في الجزء الأول ويشترك مع ساعات معتمدة  ٨  - 

  .القسم أو الأقسام العلمية ذات الصلة بهذه المقررات في تحديد المحتوى العلمي ووضع الجداول الدراسية

 : الرسالة  

  ساعات معتمدة. ١٠ - 

  يتم تسجيل الرسالة مع بداية الفصل الدراسي الثاني. - 

   :(الفصل الدراسي الثالث والرابع) ساعة معتمدة.  ١٥الجزء الثاني  

يبدأ مع بداية الفصل الدراسي الثالث، ويخصص لدراسة المقررات الدراسية الأساسية والاختيارية في مادة  - 

  التخصص .

  : ساعات معتمدة . ١٠البرنامج التدريبي العملي  

  شهراً تبدأ من تاريخ استلام العمل. ٣٦ن فترة تدريب فعلى لا تقل ع المعيد بالقسميقضي  - 

شهراً تبدأ من تاريخ موافقة مجلس القسم على إلحاقه بالبرنامج  ٣٦فترة تدريب فعلى لا تقل عن  غير المعيديقضي  - 

  التدريبي بالقسم.

 الأنشطة العلمية المختلفة : ساعتان معتمدتان  

   

كلينيكي أو العملي ونسبة الساعات المعتمدة لكل من هذه المقررات يحدد كل قسم المقررات الدراسية والبرنامج التدريبي الإ .٢

  .والأنشطة السابق ذكرها (وفقا لجداول الباب السابع) كل على حدة، على أن يتم اعتمادها من مجلس الكلية

  

أن يتم اعتمادها )، على Log Bookيقوم الطالب بتسجيل الأنشطة التدريبية والأنشطة العلمية المختلفة في كراسة للأنشطة ( .٣

من مجلس القسم قبل التصريح له بدخول امتحان نهاية الجزء أوما يعادل الساعات المعتمدة المطلوبة في حالة سفر الطالب 

  .للخارج للدراسة اوجمع المادة العلمية

  

  الساعات المعتمدة 

  واحد ، وهي تعادل : الساعة المعتمدة هي : وحدة قياس لتحديد وزن كل مقرر في الفصل الدراسي ال    

  ساعة دراسية نظرية واحدة في الأسبوع .١

 .أو ساعتين تطبيقيتين أو ساعتين من التدريبات المعملية أو الإكلينيكية في الأسبوع .٢

 . أو أربع ساعات من التدريبات الميدانية أو الأنشطة المختلفة تبعا لطبيعة كل قسم في الأسبوع طوال الفصل الدراسي .٣



   

   

 

 

 

الدراسات العليا طلابدليل   

 

           ٤٢/ ٥                                                                                                       

   :ة مواعيد الدراس

  : أسبوع دراسي شاملا الامتحانات. ١٥يبدأ من أول أكتوبر لمدة فصل الخريف  

  : أسبوع دراسي  شاملا الامتحانات . ١٥يبدأ من أول أبريل لمدة فصل الربيع 

  : أسابيع دراسية شاملا الامتحانات. ٨يبدأ من أول أغسطس لمدة فصل الصيف 

  

 تير ونظامه:  مواعيد امتحان الجزء الأول لدرجة الماجس

يتقدم الطالب لامتحان الفصل الأول في النصف الأول من شهري ابريل وأكتوبر من كل عام، وذلك عقب استيفائه   .١

   .حضور المقررات الدراسية والساعات المعتمدة

 يشترط للنجاح في الجزء الأول ما يلي : .٢

الإكلينيكي أو العملي) لكل مقرر  % من مجموع درجات الاختبارات (التحريري ، الشفهي ،٦٠الحصول على   - 

 من مقررات الجزء الأول.

  % من درجة الاختبار التحريري في كل مقرر من مقررات الفصل الدراسي.  ٥٠الحصول على نسبة لا تقل عن   - 

  من يرسب في أي مقرر من المقررات الدراسية للجزء الأول يؤدي الامتحان فيه ويحصل على تقدير الامتحان الفعلي.  .٣

  

  روط تسجيل ومناقشة رسالة الماجستير في التخصص:ش

تمدة للقسم أو يتم تسجيل برتوكول رسالة الماجستير مع بداية الفصل الدراسي الثاني وذلك من خلال الخطة البحثية المع .١

بالكلية الكلية وتكون الرسالة بحث علمي للأقسام الأكاديمية والاكلينيكية وتؤخذ موافقة لجنة أخلاقيات البحث العلمي 

 على الجوانب الأخلاقية بالرسالة. 

  .يمكن للطالب أن يتقدم لمناقشة الرسالة قبل أو بعد اجتياز الامتحان النهائي  للماجستير .٢

 يشترط للتقدم لمناقشة الرسالة ما يلي :  .٣

  .شهراً من تاريخ تسجيل الرسالة ١٢مرور فترة لا تقل عن   - 

 النجاح في امتحان الجزء الأول.   - 

درجة من مركز معتمد من جامعة حكومية وليس من مراكز  ٤٠٠ول علي شهادة التويفل بحد أدني الحص  - 

 خارجية وأن تكون معتمدة من الأيمديست. 
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           ٤٢/ ٦                                                                                                       

  مواعيد الامتحان الشامل لدرجة الماجستير ونظامه:

م متى توافرت الشروط يتقدم الطالب لامتحان النهائي الشامل لدرجة الماجستير خلال شهري مايو ونوفمبر من كل عا .١

 الآتية : 

 النجاح في الجزء الأول.  - 

استيفاء الساعات المعتمدة لكل من المقررات الدراسية والبرنامج التدريبي الإكلينيكي/أو العملي والأنشطة   - 

 ) .log bookالعلمية المختلفة كما هو مبين بكراسة الأنشطة (

 لي).قضاء فترة التدريب الفعلي (الإكلينيكي أو العم  - 

شهرا من تاريخ القيد  ٣٠شهر من تاريخ استلام العمل (المعيد الأكاديمي والطبيب المقيم) و  ٣٦انقضاء فترة  - 

 .(للطبيب غير المقيم المسجل من وزارة الصحة) للدرجة

 يشترط للنجاح في النهائي الشامل :  .٢

، الشفهي ، العملي) لمقررات % من مجموع درجات الاختبارات ( التحريري ٦٠الحصول على نسبة لا تقل عن  - 

 الجزء الثاني.

 % من درجة الاختبار التحريري لمقررات الجزء الثاني. ٥٠الحصول على نسبة لا تقل عن  - 

% الأخرى لاختبارات الشفهي والإكلينيكي أو ٥٠% من درجات المقرر و الـ ٥٠يحُتسب للاختبار التحريري نسبة  .٣

 العملي ( بالتساوي).  

 تحان النهائي الشامل يؤدي الامتحان فيه كاملا ويحسب له الدرجات الفعلية.من يرسب في الام .٤

تطلق فرص التقدم الفعلي للامتحان لحين انتهاء المدة القانونية والاستثنائية المحددة للاستمرار في القيد لدرجة  .٥

 الماجستير. 

  

  

  الحد الأقصى لمدة القيد لدرجة الماجستير أربع  سنوات  

  بقرار من مجلس الكلية  ومع ذلك يجوز

 مد هذه المدة إلى عامين اضافيين متصلين أو منفصلين
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           ٤٢/ ٧                                                                                                       

  شروط القيد لدرجة الدكتوراه :

  أن يكون الطالب حاصلا على درجة الماجستير فى مادة التخصص بتقدير جيد على الأقل من إحدى جامعات جمهورية

أو معهد علمى آخر معترف به من المجلس الأعلى للجامعات، وفي مصر العربية أو على درجة معادلة لها من كلية مماثلة 

حالة عدم وجود درجة ماجستير فى مادة التخصص يشترط الحصول على تقدير جيد على الأقل فى إحدى المواد ذات 

 الصلة بمادة التخصص.

  

  مواعيد القيد لدرجة الدكتوراه :

 ) سبتمبر)  ١٥إلي  ١مارس) لدور الربيع و سبتمبر (من  ١٥الي  ١من يكون التقدم للقيد لدرجة الدكتوراه فى شهرى مارس

 لدور الخريف من كل عام.

  

  : الدراسة والساعات المعتمدة لنيل درجة الدكتوراه مدة

 مدة الدراسة ثلاث سنوات (ستة فصول دراسية) تبدأ عقب القيد للدرجة. .١

   موزعة كما يلي : ساعة معتمدة ٦٠إجمالي متطلبات الحصول على الدرجة العلمية  .٢

  ساعات معتمدة ويشمل الآتي :  ٥) : الفصل الدراسي الأول(  :الجزء الأول

  المقررات الدراسية التي تخدم فرع التخصص، على أن تحدد بمعرفة القسم المانح للدرجة، ويتم الاستعانة

 بالأقسام المعنية الأخرى للتنسيق والمشاركة في التدريس والامتحان.

 متقدمة في المجال الطبي (طرق البحث العلمي ، الإحصاء الطبي واستخدام الحاسب الآلي في الدراسات ال

 العلوم الطبية).

  ساعة معتمدة. ١٥فصول دراسية) :  ٤مدتها (  :الرسالة 

  و يتم تسجيل بروتوكول الرسالة مع بداية الفصل الدراسي الثاني.                          

  ساعة معتمدة موزعة كما يلي : ٤٠فصول دراسية :  ٤ولمدة  الثانية الفصل الدراسى مع بداي  :الجزء الثاني

  : ساعة معتمدة. ٢٥المقررات الدراسية الأساسية والاختيارية في فرع التخصص 

  : ساعة  ١٥كراسة الأنشطة وتتضمن البرنامج التدريبي الإكلينيكي والعملي والأنشطة العلمية المختلفة

 معتمدة.  

  أيام أسبوعيا) يبدأ مع بداية الفصل الدراسي الثاني ٣مدة التدريب الاكلينيكي عامين تدريبا جزئيا (تكون.  

يحـدد كل قسـم المقررات الدراسية و البرنامج التدريبى الإكلينيكى أو العملى ونسـبة الساعات المعتمـدة لكل من هذه المقررات  .٣

 تم اعتمادها من مجلس الكلية وذلك كما هو مبين بالباب الثامن من هذه اللائحة. و الأنشطة السابق ذكرها كل على حدة على ان ي
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  شروط نيل الطالب لدرجة الدكتوراه في أحد الفروع الإكلينيكية أو العلوم الطبية الأساسية: 

  يشترط للحصول على درجة الدكتوراه:   

 . تمدةالفصل الدراسي الأول واستيفاء الساعات المعالنجاح في امتحان   - 

 قبول الرسالة بقرار من لجنة الحكم بعد المناقشة العلنية على أن يعتمد قرارها من مجلسي القسم والكلية .  - 

 .النهائي الشامل واستيفاء الساعات المعتمدة متحان الاالنجاح في   - 

 

  مواعيد امتحان الفصل الدراسي الأول لدرجة الدكتوراه ونظامه :

في دور إبريل أو دور أكتوبر من كل عام وذلك عقب استيفائه الدراسات  صل الدراسي الأولالفيتقدم الطالب لامتحان   .١

  ساعات). ٥السابقة والساعات المعتمدة (

 % على الأقل في كل مقرر على حدة. ٦٠حصول الطالب على الفصل الدراسي الأول يشترط للنجاح في   .٢

 .الامتحان في المقرر الذي رسب فيهيعيد  الفصل الدراسي الأولمن يرسب في أي من مقررات   .٣

  

  لدرجة الدكتوراه ونظامه : النهائي الشاملمتحان الامواعيد 

 في دور مايو أو دور نوفمبر متى توافرت الشروط التالية:   الامتحان النهائي الشامليتقدم الطالب  

 النجاح في الفصل الدراسي الأول.  .١

الدراسية وكراسة الأنشطة المبين فيها البرنامج التدريبي الإكلينيكي أو العملي  استيفاء الساعات المعتمدة لكل من المقررات .٢

 ساعة معتمدة).  ٤٠والأنشطة العلمية المختلفة (

 .شهرا من تاريخ القيد للدرجة ٣٦انقضاء  .٣

  

  .شروط النجاح فى درجة الدكتوراة

 الاختبار.% من مجموع درجات ٦٠يشترط للنجاح في الاختبار التحريري الحصول على  .١

 % علي الأقل فى مجموع درجاتهما معا .٦٠يشترط للنجاح فى الاختبارات الشفهية و العملية الحصول علي نسبة  .٢

 % علي الأقل.٦٠يشترط للنجاح فى الاختبارات الاكلينيكية الحصول علي نسبة  .٣

 ارات الشفهية والعملية / و الإكلينيكية ).من يرسب فى الإختبار التحريرى يعيد الإختبارات جميعها ( التحريرى ومجموعة الإختب .٤

من يجتاز الإختبار التحريرى ويرسب فى مجموعة الإختبارات الشفهية والعملية / و الإكلينيكية  يعيد فقط مجموعة الإختبارات  .٥

 الشفهية والعملية /  و الإكلينيكية .

 . والشفهية والإكلينيكية أو العملية للامتحان النهائي الشامل تحدد جداول الباب الثامن من هذه اللائحة نظام الامتحانات التحريرية .٦
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  شروط تسجيل رسالة الدكتوراه في التخصص :

يتم اختيار موضوع البحث مع بداية الفصل الدراسي الثاني من خلال الخطة البحثية المعتمدة من القسم أو الكلية وتحديد أسماء  .١

لتي تضم وحدات علمية وتخصصية يكون المشرف الرئيسي من ذات الوحدة وتكون المشرفين على الرسالة. وبالنسبة للأقسام ا

 الرسالة بحث علمي. 

أشهر من القيد) وتؤخذ موافقة لجنة  ٦أن يتقدم الطالب إلى مجلس القسم بتسجيل رسالة الدكتوراه مع بداية الفصل الدراسي الثاني ( .٢

 ية بالرسالة. أخلاقيات البحث العلمي بالكلية على الجوانب الأخلاق

 

 شروط مناقشة رسالة الدكتوراه: 

 - يشترط للتقدم لمناقشة الرسالة توافر الشروط التالية :

 شهرا من تاريخ تسجيل الرسالة.  ٢٤مرور فترة لا تقل عن  .١

لى أن أن يقدم الطالب بحثاً واحداً على الأقل  يكون مقبولا للنشر في مجلة علمية متخصصة ومحكمة وتصدر بصفة دورية، ع .٢

 يكون هذا البحث ذا صلة قوية بالنتائج العلمية التي توصلت إليها الرسالة. 

 يجوز للطالب التقدم لمناقشة رسالة الدكتوراة قبل أوبعد اجتياز الامتحان النهائي للدكتوراة. .٣

 

 أو دون  الفصل الدراسي الأول  لا يجوز للطالب أن يبقى مقيداً لدرجة الدكتوراه لأكثر من عام كامل دون أن يتقدم فعليا لامتحان

  تقديم عذر مقبول أو ما يثبت وقف قيده.

  

  لا يجوز للطالب أن يبقى مقيداً لدرجة الدكتوراه لأكثر من أربع سنوات من تاريخ تسجيل الرسالة دون أن يتقدم للمناقشة، و يجوز لمجلس

  لرئيس وموافقة مجلس القسم.الكلية أن يرخص له المد بحد أقصى عامين بناء على تقرير من المشرف ا

   

  وقف القيد:

  - يجوز وقف القيد قبل انتهاء المدة الأصلية للقيد، و ذلك بحد اقصى أربع سنوات متصلة أو متقطعة لأى من الأسباب التالية:     

  رعاية الطفل. .١

 رعاية الأسرة . .٢

 السفر إلى الخارج لمرافقة الزوج أو الزوجة  . .٣

 التجنيد.  .٤

 و المهمات الرسمية .  المنح التدريبية .٥

 المرض الذي يحول دون الانتظام في الدراسة . .٦
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  إلغاء القيد بالدراسات العليا :

  يكون إلغاء القيد للأسباب التالية.  

 انتهاء المدة القانونية والاستثنائية للحصول على الدرجة العلمية المنصوص عليها في هذه اللائحة . .١

 انتظام الطالب وجديته.  تقرير المشرفين على الرسالة بعدم .٢

  بدون التقدم بعذر مقبول أو وقف القيد الأول من الدكتوراه الفصل الدراسيمرور عام كامل دون التقدم لامتحان  .٣

  ).٢٣(مادة 

  

  لا يعتبر الطالب مقيدا بالدراسات العليا إلا بعد سداد الرسوم الدراسية

  كما يلتزم الطالب بسداد الرسوم سنويا 

  

  

  كيل لجان الإشراف على رسائل الماجستير: قواعد تش

  يجوز أن يتعدد المشرفون من بين أعضاء هيئة التدريس بحيث لا يزيد عددهم عن ثلاثة لرسالة الماجستير.  .١

في الأقسام التي تضم يتم تحديد المشرف الرئيس على الرسالة وفقا لقائمة الأقدمية الخاصة بالسادة الأساتذة بالقسم، أما  .٢

  مية وتخصصية فيكون ترتيب الأساتذة وفق أقدميتهم داخل الوحدة. وحدات عل

يساعد في الإشراف الأساتذة المساعدون أوالمدرسون وفقا لترتيب أقدمية كل منهم في القسم من خلال القائمة الخاصة   .٣

 بدورهم في الإشراف. 

اف متى استدعي موضوع البحث يجوز انضمام عضو هيئة تدريس في غير التخصص الأصلي للباحث إلى لجنة الإشر .٤

  الاستعانة به.  

يرفع اسم المشرف من لجنة الإشراف على رسالة الماجستير اذا تمت إعارته قبل مرور ستة أشهر من تاريخ تسجيل  .٥

موضوع الرسالة، وفي هذه الحالة يعين مجلس الكلية بعد أخذ رأي مجلس القسم عضو هيئة تدريس مناظر له في الدرجة 

 ى الرسالة.للإشراف عل

اشهر على تسجيل موضوع الرسالة  ٦في حال إعارة المشرف الرئيسي على  الرسالة إلى جهة خارج الجامعة بعد مرور  .٦

يقدم المشرف تقريرا عن الرسالة إلى مجلس القسم للعرض على مجلس الكلية، وفي وضوء ذلك يقرر مجلس الكلية من 

  يحل محله أو من ينضم إليه في الإشراف.

 . أو نسب بين أعضاء اللجنة أو فيما بين أحدهم والطالب حتى الدرجة الرابعةوز أن توجد صلة قرابة لا يج .٧
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  تشكيل لجان الإشراف على رسائل الدكتوراه : 

يتم تحديد المشرف الرئيس على الرسالة طبقا لدوره في أقدمية الأساتذة بالقسم، أما في الأقسام التي تضم وحدات علمية  .١

  فيكون ترتيب الأساتذة وفق أقدميتهم داخل الوحدة .وتخصصية 

  يجوز أن يتعدد المشرفون من بين أعضاء هيئة التدريس بحيث لا يزيد عددهم عن أربعة لرسالة الدكتوراه . .٢

ي . يشترك في الإشراف الأساتذة المساعدون أو المدرسون وفقا لأقدمية كل منهم في القسم من خلال القائمة الخاصة بدورهم ف٣

  الإشراف.

   - . يتم ترشيح باقي أعضاء لجنة الإشراف على ذات الرسالة طبقا لقواعد الكلية المنظمة لذلك من بين  :٤

  أستاذ / أستاذ مساعد من التخصص الأصلي للباحث من داخل الجامعة أو من خارجها.   - 

  من خارجها. أستاذ / أستاذ مساعد من غير التخصص الأصلي للباحث من  داخل الجامعة أو  - 

  مشرف أجنبي.  - 

  عضو من الخارج من ذوي الخبرات العلمية (استشاري أو استشاري مساعد). -  

   .أو نسب بين أعضاء اللجنة أو فيما بين أحدهم والطالب حتى الدرجة الرابعةلا يجوز أن توجد صلة قرابة . ٥
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  مهام المرشد الأكاديمي

  

  

 . أو الانسحاب من مقرر  تقديم النصح فيما يتعلق بالغياب و لبالإشراف العام على الطا .١

 : بالآتي تعريف الطلاب المقيدين حديثا للدرجة .٢

 .مقررات الدرجة  

 وإجراءات تسجيلها الخطط التدريسية لها وتوزيعها علي الفصول الدراسية 

  والتأكد من صحة تسجيله.  مراجعة بيانات الطالب علي نظام ابن الهيثم  

   المقرر ومساعدته في تعبئة الإستمارة الخاصة بذلك.الطالب في تسجيل أو إضافة وحذف توجيه  

  المقرر الذي انسحب منه الطالب في الفصل الدراسي اللاحق.التنسيق مع رئيس القسم في اعادة تدريس  

  .تعريف الطلاب بكيفية تحسين المتوسط التراكمي 

  تظامه  في المحاضرات والتدريب العملي وجوانب تقصيره. وانمتابعة أداء الطالب في المقررات المسجلة  

 توجيه الطالب في أي أمر يتعلق بلائحة الدراسات العليا بنظام الساعات المعتمدة  
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  مهام منسق الدراسات العليا

  

  

  ادخال مقررات اللائحة علي نظام ابن الهيثم. .١

  ة.توعية طلاب الدراسات العليا باللائحة الجديد .٢

 توجيه ومعاونة الطلاب في تسجيل الفصول السابقة منذ بدء القيد علي اللائحة الجديدة.  .٣

 التنسيق بين طلاب الدراسات العليا وجهات مختلفة:  .٤

 .مركز تقنية المعلومات ونظام ابن الهيثم  

 .كنترول الدراسات العليا  

  .رؤساء الأقسام والمرشدين الأكادميين  

  منسقي امتحاناتmcq onLine  تحريريةال والامتحانات  

 ادارة الكلية  

  تلقي شكاوي الطلاب فيما يخص العملية التعليمية والامتحانات وعرضها علي ادارة الكلية. .٥

  تلقي التغذية الراجعه من الطلاب فيما يخص العملية التعليمية والامتحانات. .٦

  . mcq onlineمتحانات للائحة الجديدة، وااما يخص النظام الالكتروني للتسجيل،  التوعية بكل .٧

 عن طريق جروب الدراسات العليا:  

  .اطلاع الطلاب علي جداول التدريس  

 .اطلاع الطلاب علي جداول الامتحانات  

 .اشراك الطلاب في وضع جداول الامتحانات  

  من قرارات ومقترحات تخص الدراسات العليا.اطلاع الطلاب علي قرارات مجالس الكلية وكل ما يستجد  

  المنسحبين اجباريا. طلاب علي قرارات رؤساءالأقسام فيما يخصاطلاع ال .٨

   ابن الهيثم وادراج أية تعديلات علي المقررات الحالية. ادخال المقررات المستجدة في لوائح الأقسام علي نظام .٩
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  القواعد المنظمة للإشراف على رسائل الماجستير والدكتوراه 

  وإقرار صلاحيتها ولجان الحكم لها

 

بشѧأن تنظѧѧيم الجامعѧات والقѧوانين المعدلѧѧة لѧه ولائحتѧه التنفيذيѧѧة وكѧذا لائحѧѧة  ١٩٧٢) لسѧѧنة ٤٩مراعѧاة أحكѧѧام القѧانون رقѧم ( مѧع

والمعدلة بقرار مجلس الجامعѧة بتѧاريخ  ٣٠/٦/٢٠٠٣الدراسات العليا والبحوث لجامعة المنصورة الصادرة بقرار مجلس الجامعة بتاريخ 

 ٢٠٠٥ص باللوائح الداخلية للكلية وبما لا يتعارض مع اللوائح الداخليѧة بالكليѧة المعمѧول بهѧا حاليѧا (لائحѧة فيما لم يرد به ن ٢٥/٢/٢٠٠٨

  .  ٢٨/٣/٢٠١٠). وطبقا لقرار مجلس الجامعة بتاريخ  ٢٠١١ولائحة 

  

  :نرى تطبيق القواعد التالية لتنظيم الإشراف وتشكيل لجان الحكم  لرسائل الماجستير والدكتوراه

  

  د الإشراف على الرسائل (ماجستير / دكتوراه):قواع .١

  أولا: ميعاد تسجيل الرسالة:

يبѧѧدأ تسѧѧمية المشѧѧرفين و تسѧѧجيل بروتوكѧѧولات الرسѧѧائل (ماجسѧѧتير / دكتѧѧوراه ) بعѧѧد انتهѧѧاء الطالѧѧب مѧѧن الفصѧѧل الدراسѧѧي الأول  - 

 ل. ) وذلك بغض النظر عن اجتياز الطالب من عدمه لمقررات الفصل الدراسي الأو١(سميستر 

يجب ألا تزيد المدة بين تسمية الإشراف لكل طالب وبين المجلس الذي يتقدم فيه الطالب بالبرتوكول وموقع من كافѧة المشѧرفين  - 

عن مدة ثلاث شهور لدرجة الماجسѧتير وسѧتة شѧهور لدرجѧة الѧدكتوراه.... وفѧي حالѧة زيѧادة المѧدة عѧن ذلѧك يعѧاد العѧرض علѧى 

غ أ.د/ وكيѧѧل الكليѧѧة للدراسѧѧات العليѧѧا والبحѧѧوث بالأسѧѧباب لإتخѧѧاذ مѧѧا يѧѧراه مناسѧѧب مѧѧن المجلѧѧس لدراسѧѧة أسѧѧباب التѧѧأخير وإبѧѧلا

 اجراءات.

  

  ثانيا: اختيار و اعتماد موضوع الرسالة:

يراعى عند اختيار موضوع البحث للرسالة أن يكون من ضمن الخطة البحثية للقسѧم والمتماشѧية مѧع الخطѧة البحثيѧة للكليѧة قѧدر  - 

ضا اختيار مواضيع أخѧرى تتماشѧى مѧع  الظѧروف التѧى تطѧرأ بعѧد اعتمѧاد الخطѧط البحثيѧة المنشѧورة مثѧل الإمكان ... ويجوز أي

 انتشار الأوبئة والكوارث الطبيعية وخلافه. 

يتم استعراض بروتوكول الرسالة الموقع من كافة المشرفين مѧن خѧلال حلقѧة نقѧاش (سѧيمينار) قبѧل العѧرض علѧى مجلѧس القسѧم  - 

 لإقراره.
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           ٤٢/ ١٥                                                                                                       

  لطلبة: ثالثا: ا

 ترتيب الطلاب  : 

: يتقѧدم الطالѧب إلѧى السѧيد ا.د/وكيѧل الكليѧة للدراسѧات العليѧا والبحѧوث بالتخصѧص " الفѧرع الѧدقيق" الѧذي يرغѧب فѧي  ـ الوافѧدين ١

تسجيل موضوع رسالته عليه داخل الدرجة العلمية.. ويبلѧغ أ.د/ وكيѧل الكليѧة للدراسѧات رئѧيس القسѧم بѧذلك ليراعѧى 

 الآتي :

 لس القسم باختيار المشرفين للطالب من الفرع الدقيق داخل الدرجةيلتزم مج 

 .لا تخصم الرسائل من حصة الدور الخاص بالمشرفين على الطلاب المصريين 

  : يتم ترتيب الطلاب حسب ما يتفق عليه كل قسم ، وذلك إما : ـ المصريين ٢        

  ونѧѧѧويك ، (وراهѧѧѧتير / دكتѧѧѧماجس) ةѧѧѧل درجѧѧѧدة لكѧѧѧة موحѧѧѧي قائمѧѧѧافѧѧѧب تنѧѧѧب الترتيѧѧѧوع الطالѧѧѧا لمجمѧѧѧزلي طبق

  .التراكمي

  رىѧѧداخل والأخѧѧن الѧѧجلين مѧѧداهما للمسѧѧإح ... (وراهѧѧتير / دكتѧѧماجس) ةѧѧل درجѧѧلتين بكѧѧائمتين منفصѧѧي قѧѧأو ف

  للمسجلين من الخارج، ويكون ترتيب الطلاب داخل كل منهما تنازلي طبقا لمجموع الطالب التراكمي. 

 وفوليو (ملف الإنجاز = بورت كتيب الطالبPortofilio(  : 

طبقا لما ورد بقرار مجلس الدراسات بالجامعة أنه يجب على كل طالب أن يقوم بإعداد ملف الإنجاز الخѧاص بالرسѧالة يحتѧوي علѧى 

 الآتي: 

 صورة من مذكرة القيد للدرجة.  - 

 نسخة من شهادة نجاحه في المقررات. - 

 فين.نسخة من ملخص نقطة البحث (البروتوكول) موقع من المشر - 

 نسخة من مذكرة تسجيل البروتوكول بالكلية والجامعة . - 

 نسخ التقارير السنوية للمشرفين. - 

صورة من نموذج المتابعة للطالب الذي يشمل نماذج المتابعة (مرتين على الأقل في السنة) لكل مشرف بتواريخ اللقاء وبتوقيѧع  - 

 المشرف عليها.

 صورة من تقرير صلاحية الرسالة.  - 

حث المستخرج من الرسѧالة أو إيصѧال قبѧول النشѧر (يراعѧي أن يكѧون البحѧث منشѧور فѧي مجلѧة علميѧة متخصصѧة نسخة من الب - 

 محكمة) مع الالتزام بالقواعد الصادرة من مجلس الجامعة.

 صورة من قرار مجلس الكلية باعتماد تقرير لجنة المناقشة والحكم. - 
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           ٤٢/ ١٦                                                                                                       

  رابعا: المشرفين على الرسائل

  :ـ أعداد المشرفيين  ١

  .للماجستير : لا تزيد لجنة الإشراف عن ثلاثة أعضاء  - 

   .للدكتوراه : لا تزيد لجنة الإشراف عن أربعة أعضاء  - 

.... وفي حالة أن طالب الدكتوراه تم ترشيحه لبعثة إشراف مشترك فيجب أن تشѧتمل لجنѧة الإشѧراف علѧى المشѧرف الأجنبѧي 

مصѧريين فيضѧاف المشѧرف الأجنبѧي كمشѧرف خѧامس بقѧرار مجلѧس (وفي حال أن الطالب كان يشرف عليه أربѧع مشѧرفيين 

  ")٢٠١٤القسم ويعتمد من مجلس الكلية ومجلس الدراسات " قرار مجلس دراسات 

  :ـ  المشرف الرئيسي٢

 :   صفته           

 .. مع ملاحظة : أستاذ (عامل أو متفرغ) من القسم المانح للدرجة (ماجستير / دكتوراه) ممن عليه الدور بكل قائمة  .       

في حالة أن عدد أساتذة التخصص الذي يمنح الدرجѧة أقѧل مѧن ثلاثѧة فيجѧوز إسѧناد الإشѧراف الرئيسѧي لرسѧائل الماجسѧتير  - أ

  إلى أستاذ مساعد من نفس التخصص (أي يتم إدراج الأساتذة المساعدين ضمن قائمة الإشراف الرئيسي)

  تخصصات مختلفة يراعى الآتي  لكل تخصص:  وفي حالة أن القسم المانح يمنح درجات في  - ب 

....  يكون المشرف الرئيسي والمشرف المساعد الأول  من التخصص .... أي يعتبر التخصѧص وكأنѧه كيѧان قѧائم بذاتѧه 

  من حيث قوائم المشرفين. ولا يكرر كمشرف رئيسي في أي قائمة أخرى بالقسم

اذ مѧن الخѧارج مѧن نفѧس التخصѧص إذا كѧان لا يوجѧد بالقسѧم أسѧتاذ .... يسند الإشѧراف الرئيسѧي لرسѧالة الѧدكتوراه لأسѧت

  مشرف على الرسالة من التخصص.

.... يجѧѧوز إسѧѧناد الإشѧѧراف الرئيسѧѧي لرسѧѧѧالة الماجسѧѧتير  لأسѧѧتاذ مسѧѧاعد مѧѧن نفѧѧѧس التخصѧѧص إذا كѧѧان عѧѧدد أسѧѧѧاتذة 

 سي ). اعدين ضمن قائمه الإشراف الرئيسالتخصص أقل من ثلاثة (أي يتم إدراج الأساتذة الم

 اعداد القوائم:

سѧبتمبر)  ٢١يتم اعداد قوائم  للمشѧرفين الرئيسѧيين للماجسѧتير للѧدكتوراه طبقѧا للاقدميѧة وذلѧك مѧع بدايѧة كѧل عѧام دراسѧي ( - 

  وبصفة دورية .

 سبتمبر) يراعى الآتي :  ٢١عند تحديث القوائم مع بداية العام الدراسي ( - 

سبتمبر ، فيѧتم إدراجهѧم فѧي القائمѧة المحدثѧة  ٢١أو الأجازات... الخ وقبل بالنسبة للعائدين من الإعارات أو الانتدابات  .١

 في أماكنهم (دورهم) طبقا للأقدمية.

سبتمبر فيتم عند تحديث القوائم حذفه مѧن قائمѧة الإشѧراف  ٢١بالنسبة للذين تم ترقيتهم من أستاذ مساعد إلى أستاذ قبل  .٢

ѧرف مسѧده كمشѧف عنѧدور متوقѧان الѧو كѧي المساعد (حتى لѧة فѧي المحدثѧراف الرئيسѧة الإشѧمن قائمѧاف ضѧاعد) ويض

 مكانه طبقا لأقدميته.

 شهور. ٣يحذف من القائمة المحدثة كل من قام حديثا بإعادة أو انتداب أو أجازة أكثر من  .٣
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           ٤٢/ ١٧                                                                                                       

٤. ѧالي مѧي التѧام الدراسѧي العѧدور فѧن يبدأ توزيع المشرفين الرئيسين من الأقدم إلى الأحدث على الرسائل ... ويستكمل ال

 حيث انتهى بعد تحديث القائمة.

    :الاعتذار

يعتبر الإشراف الرئيسي على الرسائل العلمية من الواجبات الأصيلة لعضѧو هيئѧة التѧدريس مثѧل التѧدريس والمشѧاركة  .١

في الامتحانات والتصحيح....إلخ.  وفي حالة رغبة  المشرف الرئيسي في الاعتذار عن دوره يتقدم مباشѧرة بالاعتѧذار 

للسيد أ.د/ عميد الكلية للنظر في قبوله من عدمѧه وفѧي حالѧة قبولѧه لا يѧدخل فѧي قѧوائم الإشѧراف إلا فѧي مكانѧه المسبب 

 ودوره  بقائمة إشراف العام الدراسى التالي المحدثة .

لا يجوز البدل في الإشراف بين المشرف الرئيسي وآخر إلا في حالة وجود سبب قهري فقط (نزاع قضѧائي أو خѧلاف  .٢

أو ....) يحѧѧول بينѧѧه وبѧѧين الإشѧѧراف علѧѧى الطالѧѧب وذلѧѧك بعѧѧد عѧѧرض الموضѧѧوع علѧѧى رئѧѧيس القسѧѧم المعنѧѧي   اجتمѧѧاعي

والسيد أ.د/ عميد الكليѧة للفصѧل فѧي  السѧماح بالبѧدل مѧن عدمѧه ، وفѧي حالѧه الموافقѧة يكѧون البѧدل بينѧه وبѧين المشѧرف 

 الرئيسي الذي يليه في الدور بالقائمة

 

  المشرف المساعد الأول: - ٣

 :   تهصف

أسѧѧتاذ مسѧѧاعد أو مدرس(ماجسѧѧتير / دكتѧѧوراه) مѧѧن نفѧѧس القسѧѧم وفѧѧي حالѧѧة أن القسѧѧم المѧѧانح يمѧѧنح درجѧѧات فѧѧي تخصصѧѧات 

 مختلفة يراعى أن يكون المشرف المساعد الأول من نفس التخصص للمشرف الرئيسي. 

   إعداد القوائم :

سبتمبر) وبصѧفة دوريѧة مѧن  ٢١بداية كل عام دراسي (يتم إعداد قوائم المشرف المساعد الأول للماجستير والدكتوراه  مع  - 

 الأساتذة المساعدين والمدرسين بالأقدمية من القائمين على رأس العمل وبنفس الآلية المتبعة في قوائم المشرف الرئيسي. 

 الآتي : ) يراعى ٢١/٩عند تحديث قوائم المشرفين المساعدين من القسم  الذي يمنح الدرجة مع بداية العام الدراسي ( - 

o  اѧانهم طبقѧي مكѧة فѧة المحدثѧم بالقائمѧتم إدراجهѧخ يѧازات ... إلѧدابات أو الأجѧارة أو الإنتѧن الإعѧبالنسبة للعائدين م

 لأقدميتهم. 

o  ى  ٢١بالنسبة لمن تم ترقيتهم من أستاذ مساعد إلى استاذ قبلѧاعد (حتѧراف المسѧسبتمبر فيتم حذفه من قائمة الإش

الإشѧѧراف المسѧѧاعد) ويضѧѧاف لقائمѧѧة الإشѧѧراف الرئيسѧѧي المحدثѧѧة بمكانѧѧة طبقѧѧا  لѧѧو كѧѧان متوقѧѧف عليѧѧه الѧѧدور  فѧѧي

 لأقدميته

o  هم  ٢١/٩إذا كان الدور متوقف قبل تحديث القائمة داخل المدرسين ، وعند تحديث القائمة فيѧب بعضѧتغيير ترتي

السѧابقة) ممѧن تѧم  نتيجة ترقيتهم إلى درجة استاذ مساعد... فيѧتم تعѧويض مѧن لѧم يѧوزع عليѧه رسѧائل (فѧي الѧدورة

 ترقيتهم إلى أستاذ مساعد ثم يستأنف الدور بعد ذلك داخل المدرسين في القائمة المحدثة.  
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           ٤٢/ ١٨                                                                                                       

  (المشرف الثالث لرسائل الماجستير ، والمشرفان الثالث والرابع لرسائل الدكتوراه) باقي المشرفيين المساعدين : - ٤

  ن الفئات الآتية : يتم اختيارهم بترشيح من المشرف الرئيسي من بي    

عضو هيئة تѧدريس (استاذѧـ أسѧتاذ مسѧاعد ـ مѧدرس) فѧي التخصѧص الأصѧلي للباحѧث (مѧن داخѧل الجامعѧة أو خارجهѧا)....  - 

على أن يراعى أنه في حالة  إذا تم اختيار أستاذ مساعد أو مدرس من نفس التخصص بالقسم الذي يمنح الدرجѧة يѧتم حذفѧه 

 لهذه الدرجة. من دوره بقائمة الإشراف المساعد 

 عضو هيئة تدريس (استاذـ أستاذ مساعد ـ مدرس) في التخصص غير الأصلي للباحث (من داخل الجامعة أو خارجها) - 

 يجوز أن ينضم إلى لجنة الإشراف عضو من الخارج من ذوى الخبرة في فروع التخصص التي تنتمي إليها الرسالة. - 

 مع مراعاة الآتي :     

رات على ذوى الخبرات العلمية من الوظائف المعادلة لوظائف أعضاء هيئة التѧدريس (استشѧاري ينطبق ما سبق من اختيا - 

 ـ استشاري مساعد ـ زميل).

 يجب ألا يساعد في الإشراف على الرسالة أكثر من مدرس واحد فقط لكل تخصص متعلق بموضوع الرسالة.  - 

 أن تشمل لجنة الإشراف على المشرف الأجنبي. في حالة أن طالب الدكتوراة كان عضو بعثة إشراف مشترك فيجب   - 

  

  خامسا: قواعد وأحكام أخرى للإشراف

يجب أن يبلغ السيد أ.د/ وكيѧل الكليѧة للدراسѧات العليѧا والبحѧوث مѧع بدايѧة كѧل عѧام دراسѧي بѧالقوائم الجديѧدة للإشѧراف الرئيسѧي  .١

 والإشراف المساعد (ماجستير/ دكتوراه) .

ي نهاية كل عام جامعي بتقرير إلى مجلس القسم عن مدى تقدم الطالب في الرسالة ويعرض هѧذا يتقدم المشرفون على الرسالة ف .٢

التقرير على مجلس الكلية... وبناءا على ذلك فلمجلس الدراسات والبحوث الحق في إلغاء قيد الطالѧب مѧن عدمѧه فѧي ضѧوء هѧذه 

 التقرير. 

بين أحدهم والطالب صلة قرابة أو نسѧب حتѧى الدرجѧة الرابعѧة.....  لا يجوز أن تربط فيما بين المشرفين بعضهم البعض أو فيما .٣

وفي حالة وجود صلة القرابة بين المشرف الرئيسي أو المشرف المساعد والطالب المѧوزع عليѧه طبقѧا لѧدوره فѧي القائمѧة ، فيѧتم 

 البدل بين هذا المشرف والمشرف الرئيسي الذي يليه في الدور بالقائمة. 

د البروتوكول رسميا بمجلس القسم أن يكون أحد المشرفين فѧي أجѧازة خاصѧة أو أجѧازة وضѧع ... وفѧي حالѧة لا يجوز عند اعتما .٤

أن كانت أجѧازة الوضѧع لمشѧرف رئيسѧي فѧي قائمѧة المشѧرفين الرئيسѧيين فيعѧوض بعѧد عودتѧه للعمѧل بالإشѧراف الرئيسѧي بѧأول 

 رسالة لاحقة. 

م يكن ويعوض المشرفين عن الإشراف فى أول قيد لاحѧق لإلغѧاء القيѧد بتѧاريخ في حالة إلغاء القيد للطالب يعتبر الإشراف كأن ل .٥

 مجلس الدراسات العليا. 

في حالة الاحتجاز الأمني (سواء كان احتياطي أو بأحكام نهائية) للمشرف الرئيسي أو المشѧرفين المسѧاعدين أو الطالѧب فتطبѧق  .٦

 ن.  القواعد التي سيقرها مجلس الدراسات بالجامعة بهذا الشأ
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           ٤٢/ ١٩                                                                                                       

لا يجوز لأي مشرف أن يكѧون مشѧرفا علѧى أكثѧر مѧن عشѧرين رسѧالة داخѧل الجامعѧة فѧي نفѧس الوقѧت (قѧرار مجلѧس الدراسѧات  .٧

  بشأن الكليات العملية). ٢٠١٤بالجامعة سنة 

 

  سادسا: تعديلات الرسالة

 كون مصحوبا باعتذار : يجب توضيح سبب التعديلات صراحة وكذلك في حالة اعتذار مشرف يجب أن ي تعديل لجان الإشراف

مكتوب من سيادته عن عدم الإشراف على الرسالة... ولا يترتѧب علѧى تعѧديل الإشѧراف أي تѧأخير فѧي ميعѧاد صѧلاحية الرسѧالة 

 للمناقشة.

 يجب توضيح سبب التغيير صراحة ولا يجوز الرجوع في التغيير الجوهري. تغيير موضوع الرسالة : 

يجب أن يمر مدة ستة شهور على الأقل من تاريخ التعѧديل قبѧل تشѧكيل لجنѧة المناقشѧة والحكѧم ....  وفي حال تغيير موضوع الرسالة 

  على الرسالة.

  

  سابعا: الإعارة أو الوفاة لأحد المشرفين:

إذا كانت الإعارة أو الانتداب الكلي (لجهة خارج الجامعة) أو كانت الوفاة قبل مرور سنة كاملة (لرسѧالة الѧدكتوراه) أو   .١

(لرسالة الماجستير) من تѧاريخ تسѧجيل موضѧوع الرسѧالة بمجلѧس الدراسѧات بالجامعѧة، فيرفѧع المشѧرف مѧن  ستة شهور

  لجنة الإشراف بقرار صادر من مجلس القسم ويستبدل         كالآتي : 

إذا كѧѧان مشѧѧرف رئيسѧѧي  يسѧѧند الإشѧѧراف الرئيسѧѧي لمѧѧن هѧѧو مؤهѧѧل للإشѧѧراف الرئيسѧѧي مѧѧن لجنѧѧة الإشѧѧراف  - 

دم وجوده فيستبدل بأول مشرف عليه الدور في قائمة المشرفين الرئيسѧين (هѧذا بالإضѧافة الأصلية وفي حال ع

 .لاحتفاظ المشرف البديل بدوره المعتاد في قائمة الإشراف)

  إذا كان مشرف مساعد فيرشح المشرف الرئيسي مشرف مساعد آخر عند الضرورة . - 

) بعد مرور أكثر من عام (لرسالة الدكتوراه) أو أكثر مѧن سѧتة إذا كانت الإعارة أو الانتداب الكلي (لجهة خارج الجامعة .٢

شهور (لرسالة الماجستير) من تاريخ تسѧجيل موضѧوع الرسѧالة بمجلѧس الدراسѧات بالجامعѧة يقѧدم المشѧرف إلѧى مجلѧس 

  القسم تقريرا عن المدى الذي وصل إليه الطالب في اعداد الرسالة وفي ضوء ذلك يقرر مجلس القسم الآتي:

ن مشѧѧرف رئيسѧѧي فيسѧѧمح لѧѧه بالاسѧѧتمرار فѧѧي الإشѧѧراف مѧѧع إسѧѧناد الإشѧѧراف الرئيسѧѧي بمѧѧن هѧѧو مؤهѧѧل إذا كѧѧا - 

للإشراف الرئيسي من لجنة الإشراف الاصѧلية وفѧي حالѧة عѧدم وجѧوده فيѧتم إضѧافة أواسѧتبدال المشѧرف بѧأول 

ره المعتѧاد فѧي مشرف عليه الدور في قائمة المشرفين الرئيسيين (هذا بالإضѧافة لاحتفѧاظ المشѧرف البѧديل بѧدو

  قائمة الإشراف) وذلك مع مراعاه العدد الأقصى للإشراف.

  إذا كان مشرف مساعد فيسمح له بالاستمرار في الإشراف. - 



   

   

 

 

 

الدراسات العليا طلابدليل   

 

           ٤٢/ ٢٠                                                                                                       

إذا كانت وفاة المشرف بعد مرور أكثѧر مѧن عѧام (لرسѧالة الѧدكتوراه) أو أكثѧر مѧن سѧتة شѧهور (لرسѧالة الماجسѧتير) مѧن  .٣

اسѧات بالجامعѧة، يتقѧدم بѧاقي المشѧرفين علѧى الرسѧالة بتقريѧر لمجلѧس القسѧم تاريخ تسجيل موضوع الرسالة بمجلس الدر

عن الجهد الذي بذله المتوفي مع الطالب من عدمه مشفوعا برأيهم في الإبقاء على  اسمه من عدمه على الرسالة. وبنѧاءا 

الرسѧالة وتعيѧين مѧن يحѧل على التقرير ورأي مجلس القسم يعتمد مجلس الكلية الإبقѧاء أو الرفѧع للمشѧرف المتѧوفي علѧى 

 محله أو من ينضم إليه في الإشراف ، وفي كل الأحوال يجب أن يوضع إسمه في الأبحاث التي تنشر من الرساله. 
  

  :ثامنا : خطوات التحول من القواعد القديمة إلى هذه القواعد

لرئيسѧي والمشѧرف المسѧاعد الأول) ) يتم تحديث القوائم (المشѧرف ا٢٠١٤سبتمبر  ٢١مع بداية العام الدراسي الجديد (  .١

 طبقا للقواعد الجديدة

 .يهم الدور بكل قائمة قبل التحديثيبدأ توزيع الرسائل الجديدة (ماجستير/ دكتوراه) على المشرفين ممن كان متوقف عل .٢

  

  

  قواعد اعتماد صلاحية الرسائل (ماجستير / دكتوراه) للمناقشة .٢

 اقتراح يتقدم المشرف الرئيسѧفوعا بѧالة مشѧلاحية للرسѧر الصѧا تقريѧق بهѧم ومرفѧس القسѧة لمجلѧي بنسخة الرسالة المقدمة للمناقش

  تشكيل لجنة الحكم ... ويراعي الآتي : 

 تعتبر هذه النسخة مرجعا من حيث مطابقتها للنسخة المقدمة بعد المناقشة و الموقعة من لجنة الحكم على الرسالة. - 

قعا من أعضاء لجنة الإشراف مجتمعين أو بأغلبية المشرفين علѧى أن يكѧون مѧن بيѧنهم المشѧرف تقرير الصلاحية يكون مو - 

 الرئيسي على الرسالة. 

 في حالة الإشراف المشترك يشترط موافقة المشرف الأجنبي. - 
 

   القسم. يعتمد مجلس القسم تقرير الصلاحية ويقترح لجنة الحكم للعرض على مجلس الكلية للموافقة على اقتراح مجلس 

  

  قواعد تشكيل لجان الحكم على الرسائل (ماجستير / دكتوراه) .٣

  : تضم لجنة الحكم لمناقشة الرسائل ثلاثة أعضاء بموافقة مجلس الكلية بعد أخذ راي مجلس القسم كما يلي  

  عن المشرفين : المشرف الرئيسي على الرسالة أو من يرشحه من باقي المشرفين ليمثله .  - أ   

  حكم الداخلي : يكون من الجامعة .الم  - ب   

المحكم الخارجي : من خارج الجامعة (بمѧا لا يزيѧد عѧن مѧرتين فѧي العѧام الدراسѧي الواحѧد لكѧل درجѧه علميѧه ( أي يجѧوز جـ ـ   

  للمحكم الخارجي الواحد تحكيم رسالتين ماجستير ورسالتين دكتوراه في نفس العام الدراسي )



   

   

 

 

 

الدراسات العليا طلابدليل   

 

           ٤٢/ ٢١                                                                                                       

 :ملاحظات هامة 

رشيح المشرف الرئيسي على الرسالة أن تضم لجنة الحكم عضو رابع (مѧن المشѧرفين علѧى الرسѧالة) شѧريطة يجوز بناء على ت - 

 أن يمثل مع المشرف الرئيسي صوتا واحد عند الحكم على الرسالة. 

يشѧارك فѧي المحكمين لرسائل الѧدكتوراه مѧن الأسѧاتذة  فقѧط .. أمѧا الماجسѧتير فمѧن الأسѧاتذة والأسѧاتذة المسѧاعدين... ويجѧوز أن  - 

 الحكم ذوي الخبرات العلمية من الوظائف المعادلة لوظائف أعضاء هيئة التدريس السابقة وبنفس الشروط .

لا يجوز أن تربط أي من أعضاء لجنة الحكم والطالب قرابة بالنسب أو المصاهرة حتى الدرجة الرابعة.. ويكتفѧي بتوقيѧع إقѧرار  - 

 م وعميد الكلية.من المشرف على الطالب موقعا من رئيس القس

يجوز أن يكون المحكم الخارجي من الجامعات غير المصرية وبنفس الشروط السابقة.... ويجѧوز لѧه المناقشѧة إمѧا بالحضѧور أو  - 

 بالفيديو كونفرنس أو بتوكيل أحد المشرفين لعرض التقرير الخاص به (قرار مجلس جامعة).

جامعѧة لشѧئون الدراسѧات العليѧا والبحѧوث علѧى التشѧكيل قبѧل أسѧبوع مѧن مرور مدة أسبوع من موافقة السيد أ.د/ نائب رئѧيس ال  - 

 ميعاد عقد المناقشة.

يقѧѧوم الطالѧѧب بعѧѧرض نتѧѧائج الرسѧѧالة فѧѧي جلسѧѧة علنيѧѧة بالكليѧѧة ويقѧѧدم كѧѧل محكѧѧم تقريѧѧرا فرديѧѧا للحكѧѧم علѧѧى الرسѧѧالة ، كمѧѧا يقѧѧدم   - 

 المحكمون مجتمعين تقريرا جماعيا عن الرسالة .

     لس الكلية للموافقة على تقرير لجنة الحكم بعد أخذ راي مجلس القسم.تعرض التقارير على مج  - 

  

  في الإشراف والصلاحية والتحكيم  ٢٠٠٥يراعى أن تطبق بنود لائحة 

  للطلبة المسجلين عليها فيما يتعارض مع هذه القواعد.

  



   

   

 

 

 

الدراسات العليا طلابدليل   

 

           ٤٢/ ٢٢                                                                                                       

  القواعد المنظمة لأعمال امتحانات الدراسات العليا 

  ٢٠١١مدة طبقا للائحة الساعات المعت

  

يحدد مجلس الكلية مواعيد الامتحان ووضع جداوله وتوزيع أعماله وتشكيل لجانه وتحديد واجبات الممتحنѧين وإقѧرار مѧداولات  - 

لجان الامتحان ونتائج الامتحانات فѧي الكليѧة وتعѧرض مواعيѧد الامتحانѧات علѧى مجلѧس الدراسѧات العليѧا والبحѧوث طبقѧا لѧنص 

  ) .١٩٧٢) لسنة (٤٩من قانون تنظيم الجامعات رقم () ٣٥) من المادة (١٨الفقرة (

يرأس عميد الكلية كافة لجان الامتحانات بالكلية ويشكل تحت إشرافه لجنة أو أكثر لمراقبѧة الامتحانѧات وإعѧداد النتيجѧة ويѧرأس  - 

  ) من ذات القانون .٧٢كلا منها أحد الأساتذة أو الأساتذة المساعدون طبقا لنص المادة (

لقسم أسلوب وشكل وكيفية امتحانات الدراسات العليا في التخصصات التѧي يمنحهѧا القسѧم فѧي ضѧوء أحكѧام قѧانون يقرر مجلس ا - 

  : والقواعد التالية) ولائحة الدراسات العليا ٦٠والمادة  ٥٥من المادة  ٩وبند  ٤١من المادة  ٢١تنظيم الجامعات (بند 

  

 أولا: تشكيل لجان الامتحان

  امة:لجنة الامتحان الع) ١(

 : يشكل مجلس القسم لجنة الامتحان العامة من جميع الأساتذة على رأس العمل بالقسم . تشكيلها - 

 ... وفي حال أن عدد الأساتذة بالقسم اقل من خمسة ، يستكمل العدد إلى خمسة من الدرجة العلمية الأقل بالأقدمية .             

الامتحانѧات الفرعيѧة للماجسѧتير والѧدكتوراه لجميѧع المقѧررات التѧي يقѧوم القسѧم  : تقوم اللجنة العامة بتشѧكيل كافѧة لجѧان مهامها - 

 بتدريسها أو يشارك في تدريسها.. ثم عرض التشكيل على مجلس القسم لاعتماده ثم مجلس الكلية لإقراره. 

 

 لجان الممتحنين الفرعية : ) ٢(

العامة والمعتمدة من مجلѧس القسѧم ومجلѧس الكليѧة وذلѧك فѧي كѧل  : هي اللجان التي تم تشكيلها بإقتراح لجنة الامتحاناتتشكيلها - 

دور  امتحѧѧان ..... علѧѧى ان تشѧѧكل عѧѧدة لجѧѧان لكѧѧل مقѧѧرر بعѧѧدد الورقѧѧات التحريريѧѧة والعملѧѧي والإكلينيكѧѧي والشѧѧفهي 

 والتقييم المستمر 

 يحه.تكون كل لجنة مسئولة عن إعداد ووضع الامتحان المسند إليها والإشراف عليه وتصح : مهامها - 

 

 لجنة اعمال الكنترول الداخلي ) ٣(

: يتم تشكيل لجنة كنترول داخلي لكل دور امتحѧان للماجسѧتير وأخѧرى للѧدكتوراه... وتتكѧون كѧل منهѧا مѧن رئѧيس القسѧم تشكيلها - 

واثنين من الأساتذة يتم اختيارهم بموافقة مجلس القسم حسب نظام يتفق عليه مجلس كل قسم ويعرض على مجلѧس الكليѧة 

 تماده.لاع
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           ٤٢/ ٢٣                                                                                                       

 :مهامها - 

تكون اللجنة مسئولة عن لجان الامتحان التي تعقد بѧداخل الأقسѧام وعѧن تجميѧع ورصѧد درجاتهѧا و تسѧليمها إلѧى الكنتѧرول  .١

 المركزي.

علاقة الكنترول المركزي فيما يتعلق بأعمال الامتحان تكѧون بѧرئيس القسѧم أو مѧن ينيبѧه عنѧه مѧن أعضѧاء لجنѧة الكنتѧرول  .٢

 الداخلي.

  

 ابط وقواعد عامة للامتحاناتثانيا: ضو

 طبقا لكود كل مقرر باللائحة، يتحدد القسم الذي يقوم بتدريسه ووضع امتحاناته مع مراعاة الآتي:  .١

أكثر من قسم في تدريس وامتحانات هѧذا المقѧرر فيѧتم تقسѧيم محتويѧات المقѧرر (فѧي  مشاركةإذا كان كود المقرر يدل على  - 

ا بينهم بالتساوي... ويكون القسم المانح هو المسئول عن التنسѧيق بѧين الأقسѧام المشѧاركة التدريس والأسئلة التي عليها) فيم

في التدريس ووضع الامتحان لهذا المقرر حتى لو لم يكن يشارك في تدريس ووضع أسئلته (مثل الدعوة لوضع الامتحѧان 

 وتجميع الأسئلة).

ك فѧѧي تدريسѧѧه ، أن يرشѧѧح أعضѧѧاء مѧѧن قسѧѧم آخѧѧر ليكونѧѧوا يجѧѧوز للقسѧѧم المѧѧانح إذا كѧѧان يقѧѧوم بتѧѧدريس مقѧѧرر مѧѧا أو يشѧѧار - 

 مسئولين عن الامتحان... وذلك من خلال قرار مجلس القسم المانح بتشكيل اللجان بعد الاتفاق مع القسم الآخر . 

رجѧة الرابعѧة  بأحѧد يستبعد من تشكيل اللجان الامتحانية بما فيها اللجنة العامة كل من تربطه صلة قرابة  بالنسب أو المصاهره حتѧى الد .٢

الطلاب  المتقدمين للامتحان وذلك للجزء الأول أو الثاني لكل درجѧة علميѧة (ماجسѧتير/ دكتѧوراه) كѧلا علѧى حѧدى . وإذا كانѧت القرابѧة 

 مع رئيس مجلس القسم يتولى أقدم الأساتذة العاملين تشكيل لجان الامتحانات والإشراف عليها. 

على عضѧو هيئѧة التѧدريس الѧذي يمѧت للطالѧب بصѧلة القرابѧة المشѧاركة فѧي الامتحѧان حتѧى لѧو ..... و في المرات التالية يحظر 

اعتѧѧذر الطالѧѧب فيهѧѧا عѧѧن دخѧѧول الامتحѧѧان وذلѧѧك إلѧѧى أن يѧѧتم للطالѧѧب اجتيѧѧاز الدرجѧѧة ويسѧѧتثنى مѧѧن ذلѧѧك أن يوقѧѧف الطالѧѧب قيѧѧده 

 بالدرجة. 

شارك في بعѧض منهѧا).. ويجѧوز لѧه أن يفѧوض أحѧد مѧن رئيس مجلس القسم هو رئيس كافة لجان الامتحانات (حتى لو لم يكن م .٣

المشѧѧاركين فѧѧي تشѧѧكيل كѧѧل لجنѧѧة امتحѧѧان فرعيѧѧة ليكѧѧون المسѧѧئول نيابѧѧة عنѧѧه ، شѧѧريطة تسѧѧميته فѧѧي قѧѧرار مجلѧѧس القسѧѧم الخѧѧاص 

 باعتماد تشكيل اللجان.... ويراعى الآتي :

o ينية بدور رئيس القسم في الامتحاناتبالنسبة للدرجات البينية : يقوم المنسق العام للمجلس العلمي للدرجة الب 

o ٢يها لاحقا (المادة ثامنا  بند بالنسبة للأقسام التي تمنح درجات علمية في أكثر من تخصص علمي يطبق ما ينص عل( 
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           ٤٢/ ٢٤                                                                                                       

 ثالثا: ضوابط الامتحانات التحريرية

  :  تشكيل لجان التحريري .١

  التحريرية: أعضاء هيئة التدريس الذي من حقهم المشاركة في الامتحانات  - 

أ. يجب أن يكونوا على رأس العمل (ولا يجوز إشراك المنتدبين كليا خارج الجامعѧة فѧي أعمѧال الامتحانѧات حتѧى لѧو كѧانوا 

  شاركوا في التدريس).

 ب. في الماجستير    : الأساتذة علي رأس العمل.

 ة أستاذ ومازال على رأس العمل سنوات في شغل وظيف ٣في الدكتوراه : الأساتذة الذي مر عليهم أكثر من       

 : تحسب الثلاث سنوات من تاريخ قرار الجامعة بترقيته لأستاذ إلى تاريخ مجلس القسم الذي تم تشكيل لجان الامتحان به.ملحوظة

 تي : تشكل لكل ورقة امتحانية لجنة مختلفة خاصة بها  طبقا للدور والآلية المعتمدة سابقا من مجلس القسم  على أن يراعي الآ - 

 أعضاء . ٨ -  ٣تتكون لجنة كل  ورقة من  - 

 أعضاء كل ورقة مختلفين عن أعضاء اللجنة الخاصة بورقة أخرى كلما سمح العدد بذلك. - 

يجب اعتماد تشكيل اللجان من مجلس القسم .. ويجوز تعديل التشكيل بقرار مجلس تالي بشرط أن يسلم القѧرار الجديѧد  - 

متحانѧات التحريريѧة بأسѧبوعين علѧى الأقѧل (ويجѧوز لمجلѧس القسѧم الأول الخѧاص للدراسات العليѧا قبѧل بѧدأ جѧداول الا

بتشكيل اللجѧان أن يشѧتمل قѧراره " إذا رأى ذلѧك"  علѧى نѧص صѧريح بتفѧويض المجلѧس لѧرئيس القسѧم فѧي اجѧراء أي 

 تعديلات بالتشكيل دون الحاجة لعقد مجلس قسم تالي).

  :  ملحوظة

أعضѧاء)، وذلѧك حتѧى إذا تغييѧب أو  ٣حريرية أن يكѧون عѧدد المشѧاركين أكثѧر مѧن الحѧد الأدنѧى (يفضل عند تشكيل لجنة الورقة الت - ١

  أعضاء) ٨ – ٣أعتذر عضو يظل العدد المتبقي مطابق لما ورد في هذه القواعد (

سѧتمر) طبقѧا يجب تشكيل لجان الامتحانات بمجالس الأقسام لكافة الامتحانات (تحريري ـ شفهي ـ عملي ـ إكلينيكѧي ـ تقيѧيم م - ٢

  للآلية التي يعتمدها القسم ولا تقتصر  التشكيلات على التحريري فقط.

  

  :  الاعتذار عن الامتحان التحريري .٢

: فتكѧѧون المشѧѧاركة وجوبيѧѧة لعضѧѧو هيئѧѧة التѧѧدريس إذا كѧѧان عليѧѧه الѧѧدور بهѧѧا طبقѧѧا للآليѧѧة عنѧѧد تشѧѧكيل لجѧѧان الامتحѧѧان بѧѧالمجلس - 

ركة فѧي التشѧكيل إذا وافѧق المجلѧس علѧى ذلѧك. علѧى أن يشѧتمل قѧرار المجلѧس أسѧѧماء المعتمѧدة بالقسѧم.... ويجѧوز لѧه عѧدم المشѧا

 السادة المعتذرين وقرار قبول العذر.

: يجوز للعضو المشارك في أحد الورقات التحريرية في حالة تعرضѧه لظѧرف يحѧول دون  بعد تشكيل لجان الامتحان بالمجلس - 

لب للسيد أ.د/عميد الكلية قبل موعѧد ورقѧة الامتحѧان التѧي سيشѧارك فيهѧا بѧه مشاركته في وضع الامتحان التحريري أن يتقدم بط
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           ٤٢/ ٢٥                                                                                                       

تفاصيل الأسباب التي استدعت الاعتذار... وللسيد  أ.د/ عميد الكلية قبول العذر مѧن عدمѧه.. وفѧي كѧل الأحѧوال تطبѧق الضѧوابط 

 والأحكام التالية :

  أولا: 

 متحانات المتبقية لهذه الدرجة (جزء أول ، جزء ثاني) لهذا الدور.أ ـ عند قبول العذر : يمنع من المشاركة في كافة الا

 ب ـ عند عدم قبول العذر وعدم المشاركة: يمنع من المشاركة في الامتحانات المتبقية (ماجستير / دكتوراه) لهذا الدور.

 د الكلية لإتخاذ ما يلزم.جـ ـ عند عدم المشاركة دون عذر : يطبق بند " ب " ويرفع مذكرة بهذا الشأن للسيد أ.د/ عمي

د ـ عند حضور الامتحان وعدم حضور التصحيح في المواعيد المحѧددة : يحѧرم مѧن المشѧاركة فѧي كافѧة الامتحانѧات (الماجسѧتير 

 والدكتوراه) للدور التالي.

  غيب.: يفوض رئيس القسم نفسه أو من ينيبه من المشاركين في ورقة ما في وضع أو تصحيح أسئلة العضو المتثانيا

: يسلم السيد أ.د/ رئيس الكنتѧرول كشѧف بكافѧة حѧالات الاعتѧذار بعѧد انتهѧاء أعمѧال الامتحѧان والتصѧحيح  للسѧيد أ.د/ وكيѧل الكليѧة ثالثا

  للدراسات العليا لمتابعة تنفيذ الضوابط والأحكام المذكورة سلفا في أولا.

  

  :  الأسئلة وإجابتها .٣

 حو التالي:يجب أن تكون جميع الأسئلة قصيرة وعلى الن - 

o سؤال ١٢ – ٨ة (ثلاث ساعات) = تحتوي على ــالورق. 

o سؤال ٨ – ٦ة (ساعتان) = تحتوي على  ــــــــــالورق.   

o  سؤال ٦ – ٤الورقة (ساعة ونصف) = تحتوي على.   

o سؤال ٤ – ٣ة (ساعة)  = تحتوي على ـــــــــــالورق. 

ناهيѧة الصѧغر.... كمѧا يجѧوز أن تشѧتمل أي ورقѧة امتحѧان تحريريѧة ويجوز قسمة اي سѧؤال إلѧى جѧزئيتين أو أكثѧر مѧن الأسѧئلة مت

 على اسئلة متعددة الاختيارات بنسبة لا تتجاوز ثلث درجة الورقة. 

 % من محتوي المقرر.٧٠يجب أن تغطي الورقة (أو الورقات) التحريرية لأي مقرر أكثر من  - 

  يراعى صياغة الأسئلة بصورة واضحة وبما يتفق ومبادئ الجودة . - 

للمقررات التي لها أكثر مѧن ورقѧة تحريريѧة يراعѧى  أن يشѧتمل قѧرار تشѧكيل اللجѧان بمجلѧس القسѧم الفѧروع أو المواضѧيع التѧي  - 

تشملها كل ورقة امتحانية على حدى حتى يتثنى للطالب الاسѧتعداد والتحضѧير لكѧل ورقѧة.. ونقتѧرح فѧي هѧذا الصѧدد علѧى سѧبيل 

فتقѧѧوم لجنѧѧة امتحѧѧان الورقѧѧة الأولѧѧى باختيѧѧار مواضѧѧيع أو فѧѧروع تمثѧѧل نصѧѧف الѧѧوزن المثѧѧال إذا كѧѧان للمقѧѧرر ورقتѧѧين تحريѧѧري، 

 النسبي للمقرر (ويسمى ذلك في القرار) ويترك النصف الآخر  مع الأسئلة المجمعة للورقة الثانية. 

 توضع لكل سؤال تحريرى الدرجة بجانبه في ورقة الأسئلة . - 
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           ٤٢/ ٢٦                                                                                                       

 نموذج الإجابة يجب أن يراعي فيه الآتي : - 

o كون عناصر الإجابة به محددة مع توزيع الدرجات على كل عنصر منهات 

o .يكون ملائم من حيث الكم مع الوقت المفترض للإجابة على كل سؤال ودرجته 

o  ىѧؤال (ولا حتѧة سѧوذج إجابѧه نمѧى أنѧور علѧث منشѧمن غير المقبول تصوير فصل من كتاب أو باب من رسالة أو بح

 لى أنها نموذج الإجابة).التحديد بالقلم على أجزاء منها ع

o  ةѧѧه كافѧѧع عليѧѧوتر ويوقѧѧى الكمبيѧѧوب علѧѧون مكتѧѧل أن يكѧѧة ويفضѧѧة منظمѧѧح وطريقѧѧط واضѧѧة بخѧѧوذج الإجابѧѧب نمѧѧيكت

 المشاركين في وضع أسئلة هذه الورقة.

  

 :إدارة الامتحان التحريري .٤

 ن أقبل الامتحانѧم أو مѧيس القسѧراف رئѧاءها : تجتمع اللجنة الخاصة بورقة امتحانية ما تحت إشѧن أعضѧا مѧراف عليهѧه للإشѧناب

 لوضع وصياغة الأسئلة ، وذلك إما:  

 قبل موعد الامتحان بيوم واحد (أو يومين على الأكثر)بالقسم المعني. - 

أو في صباح يوم الامتحان (قبل موعد الامتحان بساعة) بجناح الدراسات العليا وذلك إذا ما رأى رئѧيس القسѧم أو مѧن  - 

 لورقة الامتحانية أن هذا أفضل للحفاظ على سرية الامتحان.أنابه للإشراف على هذه ا

.... وعنѧد الإنتهѧѧاء مѧن الصѧѧياغة النهائيѧة للورقѧѧة الامتحانيѧة وتوزيѧѧع الѧѧدرجات بجѧوار كѧѧل سѧؤال يѧѧتم نسѧخ الامتحѧѧان علѧѧى 

 ) أو فلاشة ، وكذلك طباعة نسخة ورقية منه يكتب عليها :CDاسطوانة مدمجة (

o  ؤالѧѧل سѧѧححين لكѧѧماء المصѧѧل أسѧѧححين لكѧѧة مصѧѧزء الأول وثلاثѧѧررات الجѧѧن مقѧѧؤال مѧѧل سѧѧد لكѧѧحح واحѧѧواره (مصѧѧبج

 سؤال من مقررات الجزء الثاني للدرجة)

o  .توقيع كافة الممتحنين المشاركين بالورقة 

 يوم الامتحان: 

الامتحѧان بنصѧف يتوجه رئيس القسم أو من أنابه للإشراف على الورقة الامتحانية المعنية إلى قاعة وضع الإمتحان قبѧل موعѧد  - 

 ساعة على الأقل لكي يتثنى له التالي : 

o  .تسليم رئيس الكنترول ورقة الأسئلة السابقة والتي بها توقيع كافة المشاركين بالامتحان، وأسماء المصححين لكل سؤال 

o ) ةѧѧطوانة المدمجѧѧن الاسѧѧان مѧѧل الامتحѧѧتنزيCDديѧѧراء أي تعѧѧة لإجѧѧاص بالقاعѧѧوتر الخѧѧى الكمبيѧѧة علѧѧب ) أو الفلاشѧѧلات تتناس

 وتوحيد شكل الورقة الامتحانية للكلية وكذلك للاحتفاظ بنسخته في مكتبة الكلية. 

o تصوير عدد كافي من الورقة الامتحانية حسب أعداد الطلاب المتقدمين للامتحان 

o ) اعةѧع سѧلال الربѧان  خѧالة الامتحѧداخل صѧى اي ١٥يظل سيادته متواجدا بѧرد علѧان للѧن الامتحѧى مѧة) الأولѧار  دقيقѧاستفس

 (ولا يحق دخول صالة الامتحان لغيره من المشاركين في وضع أسئلة هذه الورقة) .
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 :بعد الامتحان 

في خلال ثلاثة أيام من تاريخ الورقة الامتحانية يتوجه رئيس القسم أو من أنابه للإشراف على هذه الورقة إلى رئيس الكنتѧرول  - 

مشاركين بالامتحان.... ويتأكد رئيس الكنترول من مطابقة نمѧاذج الإجابѧة لمѧا تѧم بنماذج إجابات جميع الأسئلة موقعة من كافة ال

 ذكره في مواصفات نموذج الإجابة ، ويراعى الآتي : 

o  ب أوѧديل المناسѧل التعѧه بعمѧن أنابѧفي حالة عدم مطابقة واحد أو كثر من نماذج الإجابة للمواصفات يقوم رئيس القسم أو م

 ... (ويرفق مع النموذج الأصلي).إعادة كتابته ويوقع عليه.

o  .يجوز لرئيس القسم أو من أنابه لرئاسة اللجنة أن يقوم بتسليم نماذج الإجابة في نفس يوم الامتحان لرئيس الكنترول 

o ѧد الكليѧيد             أ.د/ عميѧة في حالة عدم تسليم نماذج الإجابة للكنترول في الموعد المحدد يتم رفع مذكرة بهذا الشأن للس

 لاتخاذ ما يلزم.

 ملاحظات هامة:

في حالة  تشارك أكثر  من قسم في مقرر واحد يكون رئيس اللجنة المشѧكلة هѧو رئѧيس القسѧم المѧانح أو مѧن ينيبѧه للإشѧراف  .١

 على الورقة من أعضاء لجنة وضع الأسئلة.

 رئيس القسم تقع عليه المسئولية الكاملة عن ورقة الأسئلة ولذا يراعى الآتي :  .٢

 - ѧѧد كѧѧتدعت يعѧѧا إذا اسѧѧن بينهѧѧار مѧѧة الاختيѧѧرئيس اللجنѧѧتمكن لѧѧى يѧѧئلة حتѧѧن الأسѧѧه مѧѧوب منѧѧن المطلѧѧر مѧѧدد أكثѧѧتحن عѧѧل مم

 الضرورة ذلك.  

في حالة عدم تطابق أحد الأسئلة المقترحة من أحد أعضاء اللجنة مѧع الضѧوابط العامѧة لوضѧع الأسѧئلة يѧتم اقتѧراح تعѧديل  - 

أعضѧѧاء اللجنѧѧة مѧѧع اعتبѧѧار صѧѧوت رئѧѧيس اللجنѧѧة مѧѧرجح فѧѧي حالѧѧة تسѧѧاوي  مѧѧن قبѧѧل رئѧѧيس اللجنѧѧة ويكѧѧون القѧѧرار بأغلبيѧѧة

 الأصوات.

  : يفضل إنشاء بنك أسئلة بأجوبتها لكل فرع من فروع المقرر لتفادى المشاكل التي تنشأ في هذه الظروف. ملحوظة

  

  :أعمال تصحيح الامتحان التحريري .٥

نموذجية مباشرة ولمѧدة لا تزيѧد عѧن أسѧبوعين مѧن تѧاريخ عقѧد الورقѧة يبدأ تصحيح الكراسات من اليوم التالي لتسليم الإجابات ال - 

 الامتحانية... ويكون التصحيح لكل سؤال كالتالي :

o   دكتوراه) : يتم تصحيح السؤال بمصحح واحد فقط (واضع السؤال). - في مقررات الجزء الأول (ماجستير 

o  حيح أيѧѧتم تصѧѧي :(وراهѧѧتير ـ دكتѧѧماجس) انيѧѧزء الثѧѧررات الجѧѧي مقѧѧع  فѧѧنهم واضѧѧن بيѧѧححين (مѧѧلاث مصѧѧطة ثѧѧؤال بواسѧѧس

السѧѧؤال) وذلѧѧك حسѧѧب مѧѧا هѧѧو مѧѧدون بجѧѧوار كѧѧل سѧѧؤال مѧѧن أسѧѧماء المصѧѧحح / المصѧѧححين فѧѧي ورقѧѧة الأسѧѧئلة الموقعѧѧة مѧѧن 

 الجميع.

..... وفي حالة تأخير أي مصحح عن الفترة المحددة (أسبوعين) أو رفض المصѧححين تصѧحيح كѧل سѧؤال فѧي امتحانѧات الجѧزء 

من الدرجة من ثلاث مصححين ، يقوم رئيس الكنترول بإبلاغ السيد أ.د/ رئيس القسم لترشيح مصحح بѧديل (مѧن داخѧل أو الثاني 
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سѧاعة (سѧواء مѧن داخѧل الكليѧة أو مѧن  ٤٨خارج الكلية) ويتم اعتماد الترشيح من أ.د/ عميѧد الكليѧة علѧى أن يѧتم التصѧحيح خѧلال 

 خارجها).

ل الفتѧѧرة المحѧѧددة سѧѧلفا للتصѧѧحيح دون الارتبѧѧاط بحضѧѧور أي أو بѧѧاقي المصѧѧححين يمكѧѧن لأي مصѧѧحح الحضѧѧور بمفѧѧرده خѧѧلا - 

 المشاركين له في الورقة مع مراعاة الآتي : 

o .(طبقا لما ورد في أسماء المصححين الثلاثة لكل سؤال بجواره) يقوم سيادته بتصحيح الأسئلة المحددة الخاصة به 

o د  ترصد الدرجة (بالحروف والأرقام) على المراياѧع (ولا ترصѧالخارجية للكراسة في الجزء الخاص لكل مصحح مع التوقي

 الدرجة بداخل الكراسة ولكن يكتب المصحح على السؤال ثم التصحيح ويوقع).

o  ححѧاص بالمصѧة الخѧا الخارجيѧن المرايѧزء مѧق الجѧوم بغلѧم يقѧة ثѧد والمراجعѧحح للتأكѧن المصѧات مѧرول الكراسѧو الكنتѧيتسلم عض

 مه (تم تعديل المرايا الخارجية لكراسة الإجابة لهذا الغرض).لإخفاء درجاته أما

 

 رابعا: ضوابط الامتحانات الشفهية

  المبادئ العامة: .١

 أعضاء هيئة التدريس الذين من حقهم المشاركة في الامتحانات الشفوية (سواء من الداخل أو الخارج) هم:  - 

o   .في الماجستير: الأساتذة و الأساتذة المساعدون 

o اتذة  ٣دكتوراه : الأساتذة الذي مر عليهم في الѧماح للأسѧتم السѧة أن يѧع ملاحظѧتاذ (مѧسنوات فأكثر في شغل وظيفة أس

سѧنوات المشѧاركة فѧي الشѧفوي كمراقѧب فقѧط ودون تحريѧر أي درجѧة لتقيѧيم الطالѧب طبقѧا  ٣الذي مر علѧيهم أقѧل مѧن 

 لقرار مجلس الكلية في هذا الشأن) . 

 تية: يجب أن تراعي الضوابط الآ - 

o تتعدد محطات (لجان) الامتحان كلما أمكن ذلك 

o  ممتحنين ٥ – ٣تتكون كل لجنة من 

o  ألا يزيد عدد الممتحنين من الخارج عن عددهم من الداخل بأي من اللجان الشفوية 

o  انѧѧѧع اللجѧѧѧام جميѧѧѧان أمѧѧѧؤدي الامتحѧѧѧن تѧѧѧة لѧѧѧال أن الطلبѧѧѧي حѧѧѧان فѧѧѧان الامتحѧѧѧى لجѧѧѧلاب علѧѧѧع الطѧѧѧة لتوزيѧѧѧل قرعѧѧѧعم

 .. سواء كان ذلك نتيجة لزيادة عدد الطلبة أو عدد اللجان.(المحطات).

 

 مواعيد الامتحان الشفوي: .٢

تعقد الامتحانѧات الشѧفوية وتسѧلم نتائجهѧا بالكامѧل للكنتѧرول المركѧزي فѧي موعѧد أقصѧاه ثلاثѧة أسѧابيع  مѧن تѧاريخ انتهѧاء جѧدول  - 

ѧم عѧاعس أي قسѧة تقѧيس الامتحان التحريري الخاص بالدرجة المذكوره وفي حالѧغ رئѧدد يبلѧاد المحѧي الميعѧدرجات فѧليم الѧن تس

 الكنترول المعني السيد ا.د/ عميد الكلية لإتخاذ الاجراء المناسب. 
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تحديد اليوم الذي سيعقد فيه الامتحان الشفوي وكذلك السѧاعة التѧي يبѧدأ فيهѧا الامتحѧان هѧي مسѧئولية رئѧيس مجلѧس القسѧم فقѧط..  - 

 عه إذا تطلب الأمر ذلك.ويجوز عقد الامتحان الشفوي ايام الجم

يجب أن يبلغ رئيس القسم أعضاء هيئة التѧدريس مѧن الخѧارج والѧداخل المشѧاركين فѧي الامتحѧان عѧن موعѧد يѧوم الامتحѧان قبلѧه  - 

 باسبوع على الاقل وبطريقة رسمية (خطاب  أو رسائل محمول نصية أو رسائل على البريد الإلكتروني).

  :إدارة الامتحانات الشفوي .٣

متحانات الشفوية هي مسئولية رئيس القسم أو من ينيبه بما في ذلك تحديد قاعات (أمѧاكن) كѧل لجنѧة ، وعѧدد الممتحنѧين إدارة الا - 

 بكل لجنة، وزمن الامتحان بكل لجنة ، ودورة  مرور الطالب.... إلخ

 يلتزم جميع أعضاء هيئة التدريس بالحضور قبل الموعد المحدد سلفا للامتحان بوقت كافي.  - 

ئيس القسم أو من أنابه لإدارة الامتحان الشفوي أعضاء اللجان (المحطات) المختلفة من الحاضرين ويحدد مع كل لجنѧة يشكل ر - 

 نوعية الموضوعات أو الأبواب التي ستناقش بكل لجنة ( حرصا على تغطية أكبر جزء من محتويات المقرر ودون تكرار ).

بالأرقام والحروف من مائة لكل طالب ويوقع على الكشف ويسلمه للجنѧة يرصد كل ممتحن درجاته في الكشف الخاص بسيادته  - 

الكنترول الѧداخلي فѧي نهايѧة الامتحѧان و التѧي تقѧوم بتفريѧغ الѧدرجات فѧي كشѧف مجمѧع بحيѧث تكѧون درجѧات  كѧل لجنѧة بجѧوار 

ف الفرديѧة الأصѧلية بعضها في خانة واحدة ثم توقѧع  لجنѧة الكنتѧرول علѧى الكشѧف المجمѧع. ويرسѧل الكشѧف المجمѧع مѧع الكشѧو

لكافѧѧة الممتحنѧѧين إلѧѧى الكنتѧѧرول المركѧѧزي فѧѧي يѧѧوم العمѧѧل التѧѧالي مباشѧѧرة للامتحѧѧان ويحѧѧتفظ القسѧѧم بصѧѧورة مѧѧن جميѧѧع الكشѧѧوف 

 السابقة. 

 

: يجوز لمن يرغب من المشاركين في الامتحان الشفوي الحضور أثناء قيѧام لجنѧة الكنتѧرول الѧداخلي بعمليѧة تفريѧغ ورصѧد ملحوظة 

  بالكشوف المجمعة.  الدرجات

  

  خامسا: ضوابط الامتحانات الإكلينيكية والعملية

  انѧѧون الامتحѧѧل أن يكѧѧفهية يفضѧѧات الشѧѧة بالامتحانѧѧوابط الخاصѧѧود والضѧѧع البنѧѧة جميѧѧة والعمليѧѧات الإكلينيكيѧѧى الامتحانѧѧق علѧѧينطب

 (معدة سلفا).العملي في صيغة أسئلة ومهارات محددة ومكتوبة في ورقة لتقييم الطالب عن كل جزيئية 

  

 MCQسادسا : ضوابط امتحانات التقييم المستمر 

  المبادئ العامة: .١

المشѧѧاركين فѧѧي الامتحѧѧان سѧѧواء للѧѧدكتوراه أو الماجسѧѧتير هѧѧم الاسѧѧاتذة بالقسѧѧم ويجѧѧوز الاسѧѧتعانة بالأسѧѧاتذة المسѧѧاعدين و المدرسѧѧين فѧѧي  -

حѧوال يكѧون المشѧاركين فѧي وضѧع امتحѧان كѧل مقѧرر (أو وضع الامتحان إذا رأى مجلس القسم أن هناك ضѧرورة لѧذلك.. وفѧي كѧل الأ

 ) من المشاركين في تدريسه قدر  الامكان.moduleجزء من مقرر 



   

   

 

 

 

الدراسات العليا طلابدليل   

 

           ٤٢/ ٣٠                                                                                                       

يكتفѧѧي فقѧѧط بѧѧإدراج اسѧѧم عضѧѧو هيئѧѧة التѧѧدريس المسѧѧئول عѧѧن إدخѧѧال الأسѧѧئلة لمقѧѧرر مѧѧا (مѧѧدخل الامتحѧѧان) بقѧѧرار مجلѧѧس القسѧѧم  - 

 الخاص بلجان امتحان التقييم المستمر لهذا المقرر. 

 يراعي أن يكون عدد الأسئلة مساوي لعدد الدقائق لكل امتحان. - 

 

 إدارة امتحان التقييم المستمر .٢

يتلقى مدخل الامتحان الاسئلة من باقي المشاركين في لجنة وضع أسѧئلة هѧذا المقѧرر ويرفعѧه علѧى الشѧبكة قبѧل موعѧد الامتحѧان  - 

 بإسبوع على الأقل... مع مراعاة كافة الخطوات الأخرى.

ة للطلبѧة الѧذي لѧديهم أعѧذار (تجنيѧد ـ ولادة وأجѧازة ولادة ـ الأعѧذار المرضѧية القهريѧة والمقبولѧة مѧن إدارة الكليѧة) فيتقѧدم بالنسب - 

 الطالب بأوراقه للسيد أ.د/ وكيل الكلية للدراسات العليا، وفي حال الموافقة ، فيعقد لهم امتحان لاحق (إما ورقي أو  إلكتروني). 

  

  :)هائية لإعداد النتيجة للكنترول (الداخلي والمركزيسابعا: الضوابط الن

بعد إتمام تصحيح الورق التحريري والتقييم المستمر و ورود كشوف الدرجات مѧن الأقسѧام للشѧفوي والعملѧي والإكلينيكѧي يقѧوم  - 

 الكنترول المركزي برصد الدرجات كلها كما هي ثم يتم عمل الآتي : 

  ) الدرجات الشاذة:١(

يѧѧري (لمقѧѧررات الجѧѧزء الثѧѧاني فقѧѧط مѧѧن الدرجѧѧة العلميѧѧة): تقѧѧارن درجѧѧات المصѧѧححين الثلاثѧѧة للسѧѧؤال الواحѧѧد بالنسѧѧبة للتحر -

% عن أقرب درجة لها مѧن  الѧدرجتين الآخѧريتين).... وعنѧد وجѧود ٢٥وتستبعد اي درجة شاذة (تزيد أو تقل بنسبة أكثر من 

قѧѧوم رئѧѧيس الكنتѧѧرول بمخاطبѧѧة رئѧѧيس القسѧѧم المѧѧانح % بѧѧين درجѧѧات جميѧѧع المصѧѧححين الثلاثѧѧة، ي٢٥تفѧѧاوت بѧѧين أكثѧѧر مѧѧن 

 رسميا وإعادة تصحيح السؤال بلجنة جديدة مسماه من سيادته. 

بالنسبة للجان الشفوي والعملي والإكلينيكي : تقѧارن درجѧات الممتحنѧين داخѧل اللجنѧة (المحطѧة) الواحѧدة وتسѧتبعد أي  - 

جѧة لهѧا مѧن بѧاقي الممتحنѧين بѧنفس المحطѧة).... وعنѧد % عѧن أقѧرب در٢٥درجة شاذة (تزيد أو تقѧل بنسѧبة أكثѧر مѧن 

  % بين أكثر  من ممتحن في محطة واحدة فيؤخذ المتوسط. ٢٥وجود تفاوت أكثر من 

 ) الدرجات الضعيفة جدا : ٢(

بالنسبة للتحريري (لمقررات الجѧزء الثѧاني فقѧط مѧن الدرجѧة  العلميѧة)  : إذا وجѧد أي سѧؤال تѧم تصѧحيحه مѧن الѧثلاث  - 

أو  ٢ % مѧن الدرجѧة ( بشѧرط أن يكѧون عѧدد الطѧلاب٢٥كانت درجته لكل منهم ولجميѧع الطلبѧة أقѧل مѧن مصححين و

أكثر) يѧتم تشѧكيل لجنѧة مѧن أعضѧاء لجنѧة الكنتѧرول الѧداخلي مѧع رئѧيس الكنتѧرول ومѧدير وحѧدة الجѧودة للتأكѧد مѧن أن 

لتطѧѧابق يلغѧѧي درجѧѧة السѧѧؤال الخѧѧاص بѧѧالمقرر مѧѧن عدمѧѧه.. وإذا وجѧѧد عѧѧدم ا Course specsالسѧѧؤال مѧѧن داخѧѧل الѧѧـ 

 بمحضر يوقع من الجميع. 

 



   

   

 

 

 

الدراسات العليا طلابدليل   

 

           ٤٢/ ٣١                                                                                                       

  ) قواعد الرأفة : ٣(

بѧѧأن : " تقѧѧوم مجѧѧالس الكليѧѧات بوضѧѧع  ٢٩/٩/٢٠٠٣) بتѧѧاريخ ٣٤٨طبقѧѧا لمѧѧا ورد فѧѧي قѧѧرار مجلѧѧس الجامعѧѧة جلسѧѧة ( - 

دراسѧات العليѧا قواعد الرأفة الخاصة بالدراسات العليا وفقا لظروف كل كلية". فقد تم تعѧديل قواعѧد الرأفѧة الخاصѧة بال

لتصѧѧѧبح ومجلѧѧѧس الدراسѧѧѧات العليѧѧѧا بتѧѧѧاريخ  ١٦/٩/٢٠١٤بكليѧѧѧة الطѧѧѧب والمعتمѧѧѧدة بقѧѧѧرار مجلѧѧѧس الكليѧѧѧة بتѧѧѧاريخ 

  كالتالي: ٢٩/٩/٢٠١٤ومجلس الجامعة بتاريخ  ١٧/٩/٢٠١٤

  (الساعات المعتمدة): ٢٠١١أولا: فيما يخص الطلاب المسجلين على لائحة 

الثاني فقط من الدرجة (ماجستير / دكتوراه) التي رسب فيها الطالب فقط ويترتب تطبق قواعد الرأفة على مقررات الجزء  .١

 على تطبيقها النجاح  في المقرر  بكامله (وليس التحريري فقط)

 كل مقرر (من قيمة درجاته الكلية)% ل٢درجات الرأفة تحتسب لكل مقرر على حدى ... وتكون   .٢

إمѧѧا إلѧѧى المجمѧѧوع الكلѧѧي للمقѧѧرر أو مقسѧѧمة علѧѧى جزئيѧѧة أو أكثѧѧر مѧѧن تضѧѧاف درجѧѧة الرأفѧѧة لمقѧѧرر مѧѧا رسѧѧب فيѧѧه  الطالѧѧب  .٣

إكلينيكي) علѧى النحѧو الѧذي يحقѧق تغييѧر نتيجѧة  - مكونات امتحان المقرر (تحريري شامل التقييم المستمر ـ شفوي ـ عملي 

 الطالب من الرسوب إلى النجاح في هذا المقرر كاملا.

   ٢٠١٤/٢٠١٥الدراسي تطبق قواعد الرأفة بدأ من امتحانات العام  .٤

  وما قبلها: ٢٠٠٥ثانيا: فيما يخص الطلاب المقيدين على لائحة 

  ٢٠١١: تطبق القواعد كما في القواعد التي تسري على لائحة  بالنسبة للماجستير    

 دكتوراهѧѧبة للѧѧة  بالنسѧѧنص لائحѧѧد  ٢٠٠٥: تѧѧفوية إلا بعѧѧة والشѧѧة والعمليѧѧات الإكلينيكيѧѧب للإمتحانѧѧدم الطالѧѧدم تقѧѧى عѧѧاز علѧѧاجتي

مѧن مجمѧوع درجѧات % ٢ي بمѧا لا يتجѧاوز الامتحان التحريѧري ، وبنѧاءا عليѧه يمكѧن إضѧافة درجѧات الرأفѧة لإمتحѧان التحريѧر

المقرر كله إذا ما ترتب على هذه الإضافة اجتياز الامتحان التحريري والتقدم للامتحانات الشفوية والإكلينيكية والعمليѧة للمقѧرر 

  رجات رأفة للطالب في أي من هذه الجزيئات في هذا الدور أو الأدوار اللاحقة. على أن لا يتم إضافة أي د
  

وفي حال عدم استفادة (استخدام) الطالب الدرجات الرافة في الامتحان التحريري ... فيحق اسѧتفادته منهѧا فѧي الشѧفوي والعملѧي 

  نجاح في المقرر. والإكلينيكي في هذا الدور أو الأدوار اللاحقة إذا ما كان يترتب عليه ال

 

  :  ) جبر الكسر٤( 

مѧѧن  ٢٢بالمѧѧادة  ٣يجبѧر الكسѧѧر  حسѧѧابيا عنѧѧد رصѧѧد مجمѧѧوع الѧѧدرجات الكلѧѧي لكѧل مقѧѧرر ولѧѧيس النسѧѧبة المئويѧѧة (البنѧѧد  - 

اللائحѧة الداخليѧѧة لتنظѧيم أعمѧѧال امتحانѧات الدراسѧѧات العليѧا لجامعѧѧة المنصѧورة " بعѧѧد التعѧديل" والمعتمѧѧدة مѧن مجلѧѧس 

  .)٢٨/٩/٢٠٠٨الجامعة في 
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           ٤٢/ ٣٢                                                                                                       

  ىثامنا: ضوابط وملاحظات أخر

  :  ) الموافقة على دخول الطالب الامتحان  للامتحانات النهائية لكل مقرر١(

) مѧѧن لائحѧѧة الدراسѧѧات العليѧѧا ٢٠، ١٩،  ١١،  ٩: إذا كѧѧان الطالѧѧب مسѧѧتوفيا لمتطلبѧѧات دخѧѧول الامتحѧѧان (المѧѧادة  التقѧѧدم لأول مѧѧرة

، فيتقدم الطالب بطلب دخول الامتحѧان لѧرئيس القسѧم أو نائѧب رئѧيس  ٢٠١١لسنة  ٦٩٤رقم  المعتمدة والصادرة بها القرار الوزاري

  مجلس القسم لشئون التخصص بفترة لا تقل عن شهرين قبل موعد بداية الامتحان مصحوبا بكتيب الإنجازات

ذة مسѧاعدين (للماجسѧتير) تعرض الطلبѧات مѧع كتيѧب الانجѧازات (اللѧوج بѧوك) علѧى مجلѧس أسѧاتذة (للѧدكتوراه) وأسѧاتذة وأسѧات - 

 وذلك قبل موعد انعقاد الامتحان بشهر على الأقل ثم يتم الآتي : 

  %) من المطلوب٧٥يعرض كتيب الإنجازات على المجلس للتأكد من أن الطالب استوفى الحد الأدنى (   أ. 

ة الرفض يوضѧح سѧبب ذلѧك كتابѧة ب. يتم التصويت على كل طالب مستوفى اللوج بوك للموافقة على دخوله الامتحان وفي حال

  على الطلب.

جـ. ترفع الطلبات(الموافق عليها والغير موافق عليها) إلى مكتب الدراسѧات العليѧا ويعѧرض مѧالم يѧتم الموافقѧة عليѧه علѧى السѧيد 

وافقѧة علѧى أ.د/ وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث للإطلاع عليها.. ولسيادته الحق في مراجعة القسم في اسباب عدم الم

  طلب دخول الامتحان. 

  : لا يستوجب الحصول على اي موافقة لدخول الامتحان التقدم للمرات التالية

  

   :) إذا تعددت التخصصات داخل القسم٢(

) على أنه في حال تعدد التخصصѧات المختلفѧة فѧي القسѧم ١٩٧٢) لسنة (٤٩) من قانون تنظيم الجامعات رقم (٦٠تنص المادة ( - 

لأساتذة في كل تخصص متميزا بكيان ذاتي داخل القسم نائبا لرئيس مجلس القسم في شѧئون هѧذا التخصѧص ويتѧولى يكون أقدم ا

إدارة هѧѧذه الشѧѧئون تحѧѧت إشѧѧراف رئѧѧيس مجلѧѧس القسѧѧم وفѧѧى حѧѧدود السياسѧѧة التѧѧي يرسѧѧمها مجلѧѧس الكليѧѧة ومجلѧѧس القسѧѧم ويقѧѧوم 

فѧѧى حѧѧال خلѧѧو التخصѧص مѧѧن الأسѧѧاتذة يقѧѧوم أقѧѧدم الأسѧѧاتذة بالتѧداول فيهѧѧا مѧѧع بѧѧاقي أعضѧѧاء هيئѧѧة التѧدريس فѧѧي التخصѧѧص..... و

 المساعدين فيه بأعمال نائب رئيس مجلس القسم لشئون هذا التخصص .

 اقتراح تشكيل اللجان الامتحانية للدرجة العلمية (ماجستير أو دكتوراه) التي منحها التخصص يراعى فيه أنه إذا كان :  - 

o س الѧѧيس مجلѧѧب رئѧѧص (نائѧѧاء التخصѧѧدم أعضѧѧة أقѧѧان للدرجѧѧكيل اللجѧѧراح تشѧѧون اقتѧѧتاذ فيكѧѧص) أسѧѧئون التخصѧѧم لشѧѧقس

 مسئوليته. 

o  ةѧان للدرجѧكيل اللجѧراح تشѧون اقتѧأقدم أعضاء التخصص (نائب رئيس مجلس القسم لشئون التخصص) أستاذ مساعد فيك

 من اختصاص مجلس القسم المتواجد به التخصص.
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           ٤٢/ ٣٣                                                                                                       

اته (سواء من داخل القسم أو كليѧات أخѧرى) ... وفѧي حѧال كѧان هنѧاك تشكيل لجان الامتحان الفرعية للتخصص : من التخصص ذ - 

لجنة أو أكثر في التخصص العام للقسم ضمن الامتحѧان فتشѧكل لجѧان الممتحنѧين الفرعيѧة لهѧذه اللجѧان مѧن أعضѧاء هيئѧة التѧدريس 

 بالقسم وليس من بين أعضاء هيئة التدريس بالتخصص. 

 تشكيل لجنة الكنترول: - 

o  نѧل مѧѧود أقѧي وجѧاتذة  ٣فѧѧن الأسѧين مѧѧص واثنѧه التخصѧѧد بѧم المتواجѧس القسѧѧيس مجلѧن رئѧѧون مѧص : تتكѧاتذة بالتخصѧѧأس

 أحدهما أو كلاهما في ذات التخصص. 

o  أساتذة أو أكثر بالتخصص : تتكومن نائب رئيس القسم لشئون التخصص واثنين من أساتذة التخصص. ٣في جود 

  

  ) في الأقسام أو الوحدات العلمية :٣(

  أساتذة ٣نح درجة الماجستير وبها أقل من التي تم - أ

يشارك ممتحنين خارجيين  في وضع الأسئلة على أن ترسل مكتوبة وبطريقة سرية إلى المسئول عѧن إدارة العمليѧة الامتحانيѧة   - 

 مع تقديم نموذج إجابة ويشارك أيضا في تصحيح الأسئلة .  

  التي تمنح درجة الدكتوراه  : - ب 

 ٣أسѧاتذة يجѧوز الإسѧتعانة بمѧن هѧم أقѧل مѧن  ٤سѧنوات فѧي الأسѧتاذية أقѧل مѧن  ٣لѧذي مѧر علѧيهم أكثѧر مѧن وكان عدد الأسѧاتذة ا  - 

 سنوات بعد اعداد رئيس القسم مذكرة في هذا الشأن لاعتمادها من السيد أ.د/ عميد الكلية.

  

) فيراعѧي قواعѧد اللѧوائح ٢٠٠٥ئحѧة مѧا قبѧل ولا ٢٠٠٥(لائحѧة  ) بالنسبة للطلبة الذين باقي لهم امتحانات على نظام اللوائح السѧابقة٤( 

  الخاصة بهم مع تطبيق باقي الضوابط الغير منصوص عليها طبقا لما ورد في هذه المذكرة.

  

  ذلك فيما لم يرد بشأنه نص في تلك القواعد.و ١٩٧٢لسنة  ٤٩) تسرى أحكام قانون تنظيم الجامعات رقم ٥( 
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           ٤٢/ ٣٤                                                                                                       

  اقواعد الرأفة في امتحانات الدراسات العلي

  

  

  ساعات معتمدة: ٢٠١١أولا : فيما يخص الطلاب المسجلين علي لائحة 

 (ماجستير/دكتوراة) التي رسب فيها الطالب ويترتب علي  تطبق قواعد الرأفة علي مقررات الجزء الثاني فقط من الدرجة

 تطبيقها النجاح في المقرر بكامله ( وليس التحريري فقط)

 لكل مقرر من قيمة درجاته الكلية٢ي حدي وتكون درجات الرأفة تحتسب لكل مقرر عل % 

  امتحان المقرر مكوناتتضاف درجات الرأفة لكل مقرر اما الي المجموع الكلي للمقرر او مقسمة علي جزئية او أكثر من 

اح في اكلينيكي) علي النحو الذي يغير نتيجة الطالب من الرسوب إلي النج - عملي - شفوي - (تحريري شامل التقييم المستمر

 المقرر كاملا.

  

  وما قبلها: ٢٠٠٥ثانيا: فيما يخص الطلاب المقيدين علي لائحة 

 :٢٠١١تطبق القواعد علي النحو الذي تطبق عليه للائحة  بالنسبة للماجستير  

 :ازه علي عدم تقدم الطالب للامتحانات الاكلينيكية والشفويه والعملية الا بعد اجتي ٢٠٠٥تنص لائحة  بالنسبة للدكتوراة

من مجموع درجات  %٢الامتحانات التحريرية، وبناءا عليه يمكن اضافة درجات الرأفة للامتحان التحريري بما لا يتجاوز 

المقرر كله اذا ما ترتب علي هذه الاضافة اجتياز الامتحان التحريري والتقدم للامتحانات الشفوية والعملية والاكلينيكية علي 

  للطالب في أي من هذه الجزئيات في هذا الدور أو الأدوار اللاحقة. ألا يتم اضافة أي درجات رأفة

  يحق استفادته منها في الامتحانات الشفوية  وفي حالة عدم استفادة (استخدام) الطالب لدرجات الرأفة في الامتحان التحريري

  اح في المقرر كاملااو العملية او الاكلينيكية في هذا الدور أو الأدوار اللاحقة اذا ما ترتب عليه النج
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           ٤٢/ ٣٥                                                                                                       

  المتقدمين للتسجيل من وزارة الصحةنقاط المفاضلة بين 
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           ٤٢/ ٣٦                                                                                                       
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           ٤٢/ ٣٧                                                                                                       
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           ٤٢/ ٣٨                                                                                                       
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           ٤٢/ ٣٩                                                                                                       

  

  ضوابط تأجيل امتحانات التقييم المستمر

 للفصول الدراسية المختلفة في الماجستير والدكتوراة 

  

  

  بالنسبة لأجازات الوضع:

 تقدمت بأجازة للوضع فإنها يسمح لها بالتقدم لأداء امتحان التقييم المستمر في  اذا قامت الطالبة بالتسجيل في الفصل الدراسي ثم

نهاية الفصل الدراسي ما لم تقدم انسحابا رسميا من أي من مقررات الفصل الدراسي أو تتقدم بوقف القيد واذا استوفت حضور 

  % من محاضرات الفصل.٧٠

  

  ك ، تدريب ، مهمة علمية)(اشراف مشتر :بالنسبة للمسافرين للخارج للدراسة

 .يتقدم الطالب ببيان بالساعات المعتمدة التي درسها بالخارج أثناء سفره ويتم اضافتها لما استوفاه من ساعات معتمدة في قسمه  

  اذا عاد الطالب من الدراسة بالخارج لاستئناف دراسته في قسمه وكان ذلك بعد انقضاء فصلا دراسيا أو أكثر يقوم بأداء

  التقييم المستمر للفصول الدراسية اللاحقة كالآتي: امتحان

اذا عاد الطالب لاستئناف الدراسة في قسمه وكان الوقت المتبقي علي امتحان نهاية الجزء لا يسمح له بتسجيل فصل  - ١

لجزء دراسي جديد فإنه يؤدي امتحان التقييم المستمر في جميع المقررات التي فاته التسجيل بها في الفصول الدراسية ل

  الحالي من الماجستير والدكتوراة مع الامتحان التحريري لنهاية هذا الجزء (الجزء الأول أو الثاني للماجستير والدكتوراة)

اذا استأنف الطالب الدراسة وكان الزمن المتبقي علي امتحان نهاية الجزء الثاني يسمح له بالتسجيل في فصل دراسي  - ٢

ني للماجستير أو الدكتوراة) فإنه يقوم بالتسجيل في الفصل الدراسي في موعده ويؤدي جديد (الفصل الأخير في الجزء الثا

امتحان التقييم المستمر في المقررات التي سيدرسها في هذا الفصل الأخير  ويعقد له امتحان تقييم مستمر في المقررات 

 لثاني.التي فاته التسجيل بها أثناء سفره مع الامتحان التحريري النهائي للجزء ا

اذا استأنف الطالب الدراسة في القسم وكانت الفترة الزمنية المتبقية علي امتحان نهاية الجزء الثاني كافية لتسجيله فصلين  - ٣

دراسيين (و يجوز تنظيم فصل صيفي لاستكمال دراسة ما فاته من مقررات) ففي هذه الحالة يسمح للطالب بدراسة 

لفصلين الدراسيين الباقيين من الدرجة ويؤدي امتحانات التقييم المستمر في نهاية كل المقررات التي فاتته أثناء سفره في ا

  فصل دراسي في مجمل ما درسه من مقررات في هذا الفصل.
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           ٤٢/ ٤٠                                                                                                       

  

  علي نظام ابن الهيثم توجيهات هامة قبل التسجيل

  

 

  توجه إلي رئيس القسم أوسكرتارية القسم لمعرفة اسم المرشد الأكاديمي الخاص بك  .١

وجه الي المرشد الأكاديمي اورئيس القسم للاستفسار منه علي اسم المقرر(مقررات) او جزء المقرر الذي سيتم تدريسه ت .٢

 بالقسم في هذا الفصل وبالتالي الذي ستقوم بتسجيله.

لرئيسية قم بقراءة لائحة الدرجة (ماجستير ودكتوراة) وهي موجودة في ملفات جروب طلاب الدراسات العليا وعلي الصفحة ا .٣

لكلية الطب لمعرفة المقررات الاجبارية والاختيارية للدرجة في كل جزء من اجزاء الدرجة (جزء اول او جزء ثان ماجستير 

 او دكتوراة)

اعلم ان التسجيل علي ابن الهيثم ممتد لمدة شهرين فقط يتم غلق باب التسجيل نهائيا بعدها ولا يوجد اي استثناءات من أي نوع  .٤

 لمن يتخلف عن موعد التسجيل. تحت أي ظرف

 من يتخلف عن موعد التسجيل الالكتروني في بداية الفصل الدراسي يحرم من دخول امتحان نهاية الفصل. .٥

اأردت تعديل التسجيل باضافة مقرر او حذف مقرر يمكنك التوجه لادارة الدراسات العليا وملء استمارة جذف/ اضافة ثم  اذ .٦

ليا (د مني الحديدي) لتعديلها علي صفحة التسجيل الخاصة بك وذلك في موعد أقصاه آخريوم تسليمها لمنسق الدراسات الع

 نوفمبر) ١٥ – مايو١٥للتسجيل علي ابن الهيثم (

اذا أردت الانسحاب من مقرر (عدم استكمال محاضراته اوعدم الرغبة في دخول امتحانه ) يمكنك التوجه لادارة الدراسات  .٧

سحاب ثم تسليمها لمنسق الدراسات العليا لحذف المقرر من صفحة التسجيل الخاصة بك علي أن تقوم العليا وملء استمارة ان

 بتسجيله في فصل دراسي لاحق واعادة حضور محاضراته ... 

  

  

  طلاع علي شرح مفصل لخطوات التسجيل علي ابن الهيثم والاسئلة الشائعه حول التسجيل للإ

  ي ابن الهيثم الموجود علي الجروب الرسمي لطلاب الدراسات العليارجاءا الرجوع إلي دليل التسجيل عل

  علي موقع التواصل الاجتماعي فيس بوك 
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           ٤٢/ ٤١                                                                                                       

  

  مواقع هامة لطلاب الدراسات العليا

  

  

  

  

 :صفحة كلية الطب جامعة المنصورة  

                              .mans.edu.eghttp://medfac/  

  

 :مكتبة كلية الطب  

http://www1.mans.edu.eg/FacMed/arabic/library/  

  

 :صفحة الشكاوي والمقترحات علي موقع الكلية  

suggestions-medfac.mans.edu.eg/complaintshttp://  

  

  :الجروب الرسمي لطلاب الدراسات العليا علي فيس بوك 

 جامعة المنصورة - كلية الطب - طلاب الدراسات العليا اسم الجروب:

787076361https://www.facebook.com/groups/696423/  
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           ٤٢/ ٤٢                                                                                                       

 دليل البنية الخاصة بالدراسات العليا

  

  

  

 :(أ) جناح الإدارة  

هو المبني المخصص لإدارة الكلية مكاتب ( العميد والوكلاء)، وحدة ضمان الجودة (ويشمل مكتѧب منسѧق الدراسѧات العليѧا)،  

ѧѧى المسѧѧيم الطبѧѧدة التعلѧѧرية، وحѧѧوارد البشѧѧة المѧѧدة تنميѧѧدين، وحѧѧدة الوافѧѧوث، وحѧѧة البحѧѧة مراجعѧѧى، لجنѧѧيم الطبѧѧدة التعلѧѧتمر، وح

  بالإضافة إلى مكاتب إدارية (الدراسات العليا، العلاقات الثقافية، شئون العاملين، الحسابات)

  

 :(ب) جناح  

  .اتويشمل أقسام الباثولوجيا الإكلينيكية، الفارماكولوجيا الإكلينيكية، الميكروبيولوجيا والمناعة الطبية وصالة الإمتحان 

  

 :(ج) جناح  

  .يوجد به جناح الدراسات العليا (قاعة الدراسات العليا، كنترول الدراسات العليا، قاعة إمتحانات الدراسات العليا)   

  

 :(د) جناح  

  .يضم معامل المهارات، معامل الكمبيوتر، والمكتبة   

  

  :(هـ) جناح  

شرحة, متحفى الباثولوجى والتوليد وأمراض النسѧاء ومركѧز ويقع فى الدور الأرضى للكلية خلف الأجنحة (ج , د) ويشمل الم 

البحوث الطبية التجريبية بالإضافة إلى إنشاء مركز الطب التجددى ومركز جامعة المنصورة لأبحاث الخلايѧا الجزعيѧة بالحبѧل 

  السرى.

  

  

  

  

  


