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 أهداف خطة الإخلاء 
 

  والمال العام والممتلكات الخاصة حماٌة الأرواح 

 زممات والحرٌ  والمواف  الاارةة الأ الإعداد النفسً لشاغلً الكلٌة على مواجهة 

  ٌمعرفة مخارج النجاة أثناء الأزممات والحر 

 التدرٌب الجماعً للتصر  الأمثل أثناء الاوارئ 

  الاب وأعضاء هٌةة تدرسً وعاملٌن زمٌادة أواصر التعاون بٌن شاغلً المبنى من 

  ٌزممة وما ٌنتج عن بع  فد تنتج نتٌجة الفزمع نتٌجة عدم معرفة حدود الأ ةتجنب أٌة آثار سلب
 التصرفات الخااةة مثل التدافع ودهس الآخرٌن أثناء الخروج 

 

 عنبصر خطة الإخلاء    
 

متالبات نجاح خاة مواجهة الأزممات والحالات الاارةة تعتمد بشكل أساسً على فرٌ  إدارة الأزممة ومدى 
الإنذار بالأزممة واتخاذ الإجراءات الوفاةٌة والمواجهة الفعلٌة واحتواء  مؤشراتتدرٌبه على كٌفٌة اكتشا  

الضرر وتعتمد أٌضاً على الوساةل والمعدات المتوفرة ودلٌل التعلٌمات التً تنظم أسلوب تنفٌذ الخاة وٌمكن 
 : تصنٌفها إلى

 : الأزمة أو المىقف الطبرئ  
 
أعضاء هٌةة التدرٌس بالكلٌة لزمٌادة الوعً فى مجال السلامة محاضرة توعٌة للالاب والعاملٌن و إلقاء تم ٌ -

اتخاذه من خاوات لضمان سلامة الجمٌع أثناء الحالات  بوالصحة المهنٌة وتعرٌفهم بدورهم وواجباتهم وما ٌج
 الاارةة .

 

 والكلى للمبنى:أ مستىيبت حبلات الطىارئ التى قد تستىجب الإخلاء الجسئي

 
  الأولحالة طارئة من المستوى : 

 

وهى حالة لا تشكل خاورة خارج ناا  مكان الحادث وٌمكن السٌارة على   درجة الخاورة منخفضة
 الموف  تماما بواساة فرٌ  السلامة والأفراد العاملٌن بالمركزم.

 
  : حالة طارئة من المستوى الثاني 

 

وعدم إمكانٌة وهى الحالة التً تشكل خار الأتساع أو الامتداد أو الانتشار   الخاورة متوساة درجة
وتتالب إعلان حالة الاوارئ الشاملة وتدخل فر  مجابهة الاوارئ حسب  السٌارة على الفور

الأفراد الخاة الموضوعة وٌستوجب ذلك تشغٌل غرفة عملٌات الاوارئ استدعاء كافة المسؤلٌن و
 ة المنوا بهم تنفٌذ الخا
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 : حالة طارئة من المستوى الثالث 
 

علٌها الكارثة والتً ٌفقد فٌها السٌارة على الموف  وتتالب تدخل جهات خارجٌة   وهى ما ٌال 
 مثل الدفاع المدنً والحرٌ  والشركات المجاورة وربما القوات المسلحة .

 

  : مراحل مواجهة  الطوارئ 
 

 هم : تتكون خاة الاوارئ من ثلاث مراحل أساسٌة 

 

 فبل الأزممة ) التدرٌب و الوفاٌة (   مرحلة الاستعداد 

 

 اثناء الأزممة ) المواجهة والمكافحة ( والاستجابة والاحتواء المواجهة مرحلة 

 

  إعداد التقارٌر بعد الأزممة ) إعادة الترتٌب وإعداد التقارٌر (   التوازن استعادةمرحلة 

 

  نقبط التجمع الآمن  :
 

أمانا أثناء الحوادث الجسٌمة والحراة  والتً تكون فرٌبة بقدر الإمكان من المتعرضٌن للخار  هً المكان الأكثر
وتحدد سلفا بواساة متخصصٌن بحٌث ٌكون  المتواجد بها فى أمان كامل من الحرٌ  أو نواتجة والأغرا  

 الحرارة .هارة من المبانً أوأخاار الكهرباء أو الغازمات السامة أو نالمتسافاة والأجزماء الم
 كما ٌمكن أن تكون عملٌة الإخلاء جزمةٌة عن ارٌ  إخلاء جزمء من المبنى إلى جزمء آخر فى نفس الااب 

فراد بالجزمء الأعلى من مع الحرص على عدم الإخلاء لأعلى تحسبا لتضخم الحرٌ  وفاعه لسبٌل النجاه أمام الأ
 المبنى   

 

  واجببت ومسئىليبت أعضبء غرفة عمليبت الطىارئ: 

 

يمثؿ أعضاء غرفة عمميات الطوارىء لكؿ مستويات الإدارة العميا الفنية والإدارية لتعطى المرونة الكافية في 
 أعضاء الغرفة ىي : تاتخاذ القرارات لمواجية حالات الطوارىء ومسؤوليا

  سرعة اتخاذ القرارات المناسبة لوقؼ سرعة تدىور إلى ما ىو أسوأ والعمؿ عمى تسخير كافة
 0رونة الكافية لمسيطرة عمى الموقؼالإمكانيات المتاحة بالقدرة والم

   يتولى ىذا الفريؽ إدارة كافة عمميات مكافحة الحادث والتقميؿ مف إثارة وتقييـ وتحديد الإجراءات
 المطموب اتخاذىا والاحتمالات المتوقعة .

 . اتخاذ القرارات والإجراءات اللازمة لمحد مف خطورة الموقؼ 

 لمموقؼ مف خدمات فنية أو ىندسية أو صيانة أو إنقاذ  ةكد مف توافر كافة الخدمات اللازمالتأ 

 أو إزالة أو تطيير حسب كؿ حالة .

 والمعمومات المتعمقة بالحادث والقرارات التي اتخذت لمحيمولة دوف امتداد تأثير  تتسجيؿ كافة البيانا
 الحادث أو الواقعة فى السجؿ المعد لذلؾ  .
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  ولمتأكد مف إعطاء  –تتـ كافة الاتصالات الخارجية فيما يتعمؽ بالحادث مف خلاؿ غرفة الطوارىء
 المعمومات والبيانات الصحيحة أو طمب معونة خارجية تناسب الوضع الحالي . 

 ة بعد الانتياء مف الحالة وتأميف الموقع يتـ التأكد مف توافر الإمكانات الاحتياطية لمواجية أي حالة طارئ
 أخرى.

  تشكيؿ المجاف الخاصة بالتحقيؽ في الحادث وبحث أسبابة وتقدير الخسائر والأضرار الناجمة عف الحادث
عادة التشغيؿ ورفع التقارير الخاصة بيذة المجاف عمى الجيات  وأعماؿ الصيانة ورفع المخمفات وا 

 .المختصة ( المجنة المركزية لمسلامة والصحة المينية وتأميف بيئة العمؿ 

 

  السلامة والصحة المهنية ببلكلية : فريق واجببتدور و 

 

 مف شاغمي المبنى ات بالكمية تحت مسمى  ) جيازالسلامة والصحة المينية ( تـ تشكيؿ فريؽ إدارة الأزمي
 -: بالواجبات التالية ؤهوتكميؼ أعضا

 . إرشاد شاغمي المبنى إلى طريؽ مسالؾ اليروب ومخارج الطوارئ ونقاط التجمع 

 . نقؿ الوثائؽ والأشياء ذات القيمة 

 .أثناء المواقؼ الطارئة  تقديـ الإسعافات الأولية ورفع الروح المعنوية لشاغمي المبنى 

 . والمسعفيفمكافحة الحرائؽ ومساعدة فرؽ الإطفاء والإنقاذ  

تباع الإجراءات التالية يكما    :تـ تدريبيـ عمى كيفية التصرؼ حياؿ الحريؽ وا 
  .لتشغيموكسر زجاج إنذار الحريؽ  - 

 ( 0202222020/ 020/080/0202222208الأرقاـ التالية ) فوراً عمى  الطوارئ بالكميةإبلاغ غرفة  - 
 . نوع الحريؽطفاية بما يتناسب مع مكافحة الحريؽ إذا أمكف باستخداـ أقرب  -
  .الحريؽاليروب إذا انتشر  ووأنو باستطاعت وقؼ فيو لا يشكؿ خطورة عمييتأكد أف المكاف الذي ال  -

 .القياـ بمكافحة الحػػريؽ بوسائؿ الإطفاء المتوفرة بالمبنى - 
    وتقسيـ المبنى لقطاعات  قي مكونات المبنىإلى باالتأكد مف غمؽ النوافذ والأبواب وذلؾ لمنع انتشار الحريؽ  -

 . مانعو لمحريؽ 

ابعة لإدارة الدفاع المدني والحريؽ بإرشادىـ إلى موقع الحريؽ ونوعو وأجيزة التعاوف مع الفرؽ المتخصصة الت - 
مدادىـ بالمعمومات التي تفيدىـ فى تنفيذ ميمتيـ    ووسائؿ الإطفاء المتوفرة  وا 

 مع الفحص اليومى لأجيزة الإطفاء ومسؾ سجلات السلامة والصحة المينية .  
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 ومديرى الإدارات أثناء  الحالات الطارئة واجبات رؤساء الأقسام : 
 

 . فيما عدا المخارج المخصصة لعمميات الإخلاء التابعة لإدارتو ؽ الأبواب والنوافذمالتأكد مف غ

 . التأكد مف فصؿ التيار الكيربائي

 . العامميف التابعيف لإدارتو  الإشراؼ عمى عمميات إخلاء

 .(وزارة الصحة –المدني  )الدفاعالتأكد مف عمميات الاتصاؿ بالجيات المختصة 

  . التأكد مف وصوؿ الفرؽ المتخصصة لإدارة الدفاع المدني والحريؽ

 المبنىالتوجو إلى نقطة التجمع لمتأكد مف وجود جميع العامميف وعدـ تخمؼ أي منيـ داخؿ 
 دارية تامة بمسالؾ اليروب وأف تكوف لدييـ الألفة عمى استخداميا التأكد مف أف جميع شاغمي المبنى عمى

المؤدية إلييا مفتوحة طيمة فترات الدواـ  والممراتالتأكد مف أف جميع الأبواب المركبة عمى مخارج الطوارئ 
 .(Push to run( تطبيقا لمبدأ )اندفاع الأشخاص )اتجاهالرسمي وأف تكوف سيمة الفتح لمخارج 

د مف خمو كافة مسالؾ اليروب مف العوائؽ وأف تكوف واضحة تماماً لشاغمي المبنى ومثبت عمييا التأك
 .عميياالموحات الإرشادية الدالة 

 
  الأمن الجامعي أثناء الحالات الطارئة :واجبات 

 .تأميف المبنى وحفظ النظاـ

 . غير المختصيف داخؿ المبنى مف ألإفرادمنع دخوؿ أي 

إلى أف تنتيي عمميات الإخلاء والسيطرة عمى الأزمة  الإدارة مف البوابة الرئيسية لمباني أحددخوؿ منع 
 .وانتياء الحالة الطارئة

رشادىـ لموقع   .الحريؽانتظار الفرؽ المتخصصة مف رجاؿ الدفاع المدني وا 
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حالات الكوارث ) حراة  , زملازمل  , هزمات من المتعار  علٌه أن الأرواح هً محل الاعتبار الأول فً 

 أرضٌة ...الخ(

 وعلٌه فقد تم وضع خاة الإخلاء الآمن لمبنى الكلٌة  كما ٌلً : 

 : نقاط التجمع 

ضمانا لعدم حدوث اى بلبلة أثناء عملٌات التدرٌب أو الإخلاء الحقٌقً لافدر الله  فقد تم تحدٌد نقاا  

فى بع   نالعاملٌن بشكل آمن عقب انتهاء الحادث وٌمك التجمع خارج المبنى وذلك لضمان عودة

 الحالات الخاصة تحدٌد نقاا للتجمع داخل المبنى .

 : التعليمات العامة للإخلاء الآمن 

 . إٌقا  العمل فوراً   -1

والمخارج الموضحة فً اللوحات الإرشادٌة المعلنة  مٌتم تقسٌم العاملٌن باواب  المبنى على السلال -2

 فً كل ااب .

 ٌلتزمم السادة رؤساء المكاتب بالتنبٌه المستمر على إغلا  مصادر الكهرباء فبل المغادرة. -3

مسةولٌة رةٌس كل  مكتب مراجعة خروج كافة العاملٌن والموجودٌن بالمكتب والتأكد من وصولهم -4

 تم الاتفا  علٌها وتحدٌدها بواساة لجنة إعداد الخاة . ًلنقاة التجمع الت

مراعاة السادة رؤساء المكاتب بإغلا  الأبواب خلفهم مع عدم استخدام المفاتٌح على الإالا    -5

لتسهٌل مهمة مشرفً الاواب  عند مراجعتهم للغر  لعدم وجود أشخاص بالمكاتب من كبار السن أو 

تسهٌل مهمة رجال الدفاع المدنً فى ازمالة الخار بسرعة بأفل الخساةر المعافٌن مما ٌعرضهم للخار ول

 الممكنة  .

التنبٌه على كافة العاملٌن بأن تكون حركة الخروج من المبنى أثناء عملٌة الإخلاء حركة نشٌاة  -6

 بدون تدافع

 لفت نظر  الشباب إلى أهمٌة مساعدة غٌرهم من كبار السن وذوى الإعافات. - 7

 .(التحلً بالهدوء وعدم الارتباكبٌه علٌهم بعدم العدو و) والتن 

 حتى ٌتم تشغٌل إنارة الاوارىء أثناء عمل فوات الحماٌة المدنٌة. فاع التٌار الكهرباةً عن المكان -8

الكهرباةٌة على الإالا  أثناء حالات الاوارىء تحسبا لانقااع التٌار عدم استخدام المصاعد  - 9

 . مستخدمٌها للخارالكهربً مما ٌعر  
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من خلال )مسالك الهروب ومخارج المحددة سلفا برفقة مدٌري الإدارات التوجه إلى نقاا التجمع  -11

 (الاوارئ

 ٌعلن على كل مرتادي المبنى أثناء الحالات الاارةة: متنبٌه ها - 11

 

بإذن خاص من فوات الحماٌة لا تجازم  ولا تخاار بحٌاتك ولا ترجع إلى المبنى مهما كانت الأسباب إلا ) 

 المدنٌة ( .

 الأزمات المتوقع حدوثها: -

 حرٌ  محدود 

 حرٌ  واسع المدى 

  المصعد وبداخله عدد من الاالبات تعال 

 اعمال عن  و تخرٌب 

   إعتصام الالاب أو إضراب الموظفٌن 

   بلاغ عن جسم مشبوه أوفنبلة 

 إنقااع التٌار الكهرباةى 

  انهٌارات محدودة بالمبانى 

  ماس كهرباةى وحرٌ  بالمخازمن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دارة خطة الطوارئ والاخلاءإ
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 المسئول عن إصدار أمر الإخلاء  :
 

 ٌد الكلٌةـــــعم  السٌد الأستاذ الدكتور  /  
 

 وينوب عنه فى حالة عدم وجوده :

  

 وكٌل الكلٌة لشةون التعلٌم والالاب السٌد الأستاذ الدكتور  / 
 وكٌل الكلٌة لشةون خدمة المجتمع وتنمٌة البٌةة السٌد الأستاذ الدكتور  / 

 
 

 لمشرف العام على تنفيذ خطة الطوارئ والإخلاء الآمن : 

  

 أمـــٌن الكلٌة /  ذالسٌد الأستا                     
 

 

 وينوب عنه فى حالة عدم وجوده :  

 مسةول السلامة و الصحة المهنٌة  /   السٌد        

 
 ويعاونهم  : 

 
 الفرٌ  المدرب على أعمال الاخلاء الأمن 

 

 :المسئول عن إصدار أمر العودة للمبنى بعد انتهاء حالة الطوارئ 

 

 ) الدفاع المدنً سابقا(   قوات الحماية المدنية بالدقهلية
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توزيع مجوعات تنفيذ المهام :

 مجموعة السلامة  -1
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 أولا : المبنى الادارى

 الأسم الدور

 محمود حسن عبد اللاٌ  الأرضى

 نجوى السعٌد مشالى الأول علوى

 هانى عبد السلام  الثانى علوى

 رضا رٌا  الثالث علوى

 

 ثانٌا : المبنى )أ(

 الأسم الدور

 هانى السٌد الدرٌنى الأرضى

 محمد محمود دروٌش الأول علوى

 خالد محى الدٌن عبد النبى  الثانى علوى

 احمد محمد سٌد عبد الله الثالث علوى

 احمد عباس الرابع علوى

 

 ثالثا: المبنى )ب(

 الأسم الدور

 احمد صبرى الأرضى

 رضا احمد ابراهٌم الباه الأول علوى

 رزم  محمد على عواد  الثانى علوى

 هند محمود صالح الثالث علوى

 فهٌمالسٌدة صبٌح  الرابع علوى

 

 

 

 

 

 رابعا: المبنى )ج(
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 الأسم الدور

 فتوح سٌد أحمد الأرضى

 احمد ابراهٌم الأول علوى

 احمد صلاح الثانى علوى

 جابر السٌد عرفة الثالث علوى

 منى حمادة ابراهٌم الرابع علوى

 

 خامسا: المبنى )د(

 الأسم الدور

 احمد محمد عبد الفتاح الأرضى

 محسن عاٌةاحمد محمد  الأول علوى

 نور الهدى حامد  الثانى علوى

 أمل فتحى موسى الثالث علوى

 

 سادسا: المبنى )هـ(

 الأسم الدور

 محمد الازملً الأرضى

 سمر فتحً الأول علوى

 محمد فاٌ  الثانى علوى

 محمد النقٌاً الثالث علوى

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 فصل التٌار الكهربىمجموعة  -2

 أولا : المبنى الادارى
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 الأسم الدور

 محمود العزمب الأول علوى -الأرضى 

 رضا رٌا  الثالث علوى  -الثانى علوى 

 

 ثانٌا : المبنى ا)أ(

 الأسم الدور

 حمدى فاٌزم الأرضى

 محمود احمد عبد العزمٌزم الأول علوى

 رضا محمد  الثانى علوى

 احمد محمد سٌد عبد الله الثالث علوى

 محمد على على الشحات الرابع علوى

 

 ثالثا: المبنى )ب(

 الأسم الدور

 محمود احمد السٌد على الأرضى

 محمد احمد السٌد على الأول علوى

 احمد صلاح السٌد  الثانى علوى

 رأفت المكباتى الثالث علوى

 كرٌمان عبد الفتاح ابراهٌم الرابع علوى

 

 رابعا: المبنى )ج(

 الأسم الدور

 اٌمان عبد اللاٌ  الأرضى

 اٌمان وحدوه الأول علوى

 سماء خااب الثانى علوى

 نجاة محمد فارو  الثالث علوى

 جابر السٌد عرفة الرابع علوى

 

 خامسا: المبنى )د(
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 الأسم الدور

 احمد عبد الفتاح البدوى الأرضى

 نور الهدى حامد الأول علوى

 احمد محسن عاٌة المرسى الثانى علوى

 أمل فتحى موسى الثالث علوى

 

 المبنى )هـ(سادسا: 

 الأسم الدور

 محمد الازملً الأرضى

 سمر فتحً الأول علوى

 محمد فاٌ  الثانى علوى

 محمد النقٌاً الثالث علوى

 

 الاخلاءمجموعة  -3

 أولا : المبنى الادارى

 الأسم الدور

 السٌد حلٌس الأرضى

 محمد حسن الأول علوى

 هانى عبد السلام الثانى علوى

 كمال احمد صبرى الثالث علوى

 

 

 

 

 

 

 

 ثانٌا : المبنى )أ(
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 الأسم الدور

 خالد محى الدٌنه عبد الغنى الأرضى

 محمد على على الشحات الأول علوى

  محمد محمود دروٌش الثانى علوى

 مصافى السٌد لٌلة الثالث علوى

 رضا محمد ٌس عابد  الرابع علوى

 

 ثالثا: المبنى )ب(

 الأسم الدور

 سٌد احمدمحمود محمد  الأرضى

 خدٌجة لافى الأول علوى

 رزم  العواد الثانى علوى

 السٌدة صبح فهٌم الثالث علوى

 منى محمد الامٌهى الرابع علوى

 

 رابعا: المبنى )ج(

 الأسم الدور

 فوفٌة المغاورى السكرى الأرضى

 عزمة مصباح الدرٌنى الأول علوى

 احمد محمد ابراهٌم الثانى علوى

 حسن مصافىسعاد  الثالث علوى

 امٌرة محمد الشوربجى الرابع علوى

 

 

 

 

 

 

 خامسا: المبنى )د(
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 الأسم الدور

 محمود احمد عبد العزمٌزم الأرضى

 احمد محمد عبد الفتاح الأول علوى

 احمد محسن عاٌة المرسى الثانى علوى

 أمل فتحى موسى الثالث علوى

 سادسا: المبنى )هـ(

 الأسم الدور

 محمد الازملً الأرضى

 سمر فتحً الأول علوى

 محمد فاٌ  الثانى علوى

 محمد النقٌاً الثالث علوى

 

 الأافاءمجموعة  -4

 أولا : المبنى الادارى

 الأسم الدور

 سهام حسن الأرضى

 عبٌر عبد الهادى الأول علوى

 احمد عبد العااى الثانى علوى

 محمد جمال الثالث علوى
 

 ثانٌا : المبنى )أ(

 الأسم الدور

 محمود احمد عبد العزمٌزم الأرضى

 حمدى فاٌزم الأول علوى

  احمد محمد سٌد الثانى علوى

 احمد عباس الثالث علوى

 الهام رشاد سٌد احمد الرابع علوى

 

 ثالثا: المبنى )ب(
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 الأسم الدور

 سعد محمد ابراهٌم الأرضى

 مخلص حبٌب الأول علوى

 نعمات المحمدى الثانى علوى

 منى محمد الامٌهى الثالث علوى

 رأفت محمد المكباتى الرابع علوى

 

 رابعا: المبنى )ج(

 الأسم الدور

 ممدوح سٌد احمد الأرضى

 ابراهٌم عفٌفى الأول علوى

 صلاح الباراوىاحمد  الثانى علوى

 احمد صلاح السٌد  الثالث علوى

 جابر السٌد عرفه الرابع علوى

 

 خامسا: المبنى )د(

 الأسم الدور

 احمد محمد عبد الفتاح الأرضى

 احمد محسن عاٌه الأول علوى

 أمل فتحى موسى الثانى علوى

 نور الهدى حامد الشال الثالث علوى

 

 سادسا: المبنى )هـ(

 الأسم الدور

 محمد الازملً الأرضى

 سمر فتحً الأول علوى

 محمد فاٌ  الثانى علوى

 محمد النقٌاً الثالث علوى
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 الاستقبالمجموعة  -1

 أولا : المبنى الادارى

 الأسم الدور

 محمد ٌاسر مجدي ابوعرب الأرضى

 محمد حسن عبداللاٌ  الأول علوى

 احمد عبد العااى الثانى علوى

 محمد جمال الثالث علوى

 

 ثانٌا : المبنى )أ(

 الأسم الدور

 هند محمد ٌوس  الأرضى

 خالد محً الدٌن الأول علوى

 محمود دروٌش محمد الثانى علوى

 سعد محمد موسً الثالث علوى

 مصافً لٌلة الرابع علوى

 

 ثالثا: المبنى )ب(

 الأسم الدور

 محمد محمود دروٌش الأرضى

 رضا احمد ابراهٌم الباة الأول علوى

 رافت جمعة المكباتً الثانى علوى

 احمد صلاح السٌد الثالث علوى

 رزم  محمد علً العواد الرابع علوى
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 رابعا: المبنى )ج(

 الأسم الدور

 محمد نصر الأرضى

 اٌمان وحدوه الأول علوى

 رانا ابراهٌم اه الثانى علوى

 اٌمان عبداللاٌ  الثالث علوى

 رضا عبداللاٌ  العزمب الرابع علوى

 

 خامسا: المبنى )د(

 الأسم الدور

 احمد محمد عبد الفتاح الأرضى

 نور الهدى حامد الشال الأول علوى

 احمد محسن عاٌة المرسً الثانى علوى

 امل فتحً موسً الثالث علوى

 

 سادسا: المبنى )هـ(

 الأسم الدور

 محمد الازملً الأرضى

 سمر فتحً الأول علوى

 محمد فاٌ  الثانى علوى

 محمد النقٌاً الثالث علوى
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