
 

 دليل قطاع شئون التعليم والطلاب

جامعة المنصورة –كلية الصيدلة   

 
  

 22/4/2024( بتاري    خ    785إعتماد مجلس الكلية بجلسته رقم )   

ISO 9001 : 2008 

  29/6/2011إعتماد الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والإعتماد 

11/2016تجديد الإعتماد الأكاديمي   



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 الإدارة العليا للجامعة

 
 

يف يوسف حلم خاطرالأستاذ الدكتور/    شر
  رئيس الجامعة

 

 

  محمد عطيه البيومي  الأستاذ الدكتور/ 

 نائب رئيس الجامعة 
 لشئون التعليم والطلاب

 

ي غلوش  الأستاذ الدكتور/ 
 طارق مصطف 
 نائب رئيس الجامعة

 لشئون الدراسات العليا والبحوث 
 

 

 
  محمد محمد عبدالعظيم الأستاذ الدكتور/ 

 نائب رئيس الجامعة 
  لشئون خدمة المجتمع وتنمية البيئة



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 

 

 إدارة الكلية
 

 

 منال محمد إبراهيم عيدأ.د / 

 عميد الكلية

 

 

 

 

 

 محمد فتحي بروةرشا أ.د / 
 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب

 

  خالد بشير شعبان سليمأ.د / 
 وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث

 

ي إبراهيم محمد مرسي قناويأ.د / 
 
 هان

 وكيل الكلية لشئون خدمة المجتمع وتنمية البيئة
 

 



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 رؤساء الأقسام العلمية 

 

ي محمد حبيب
بين   أ.د/ السيد الشر

ي والمناعة رئيس قسم الميكروبيولوج   

 

ي أ.د/  
محمد احمد احمد مصطف   

 رئيس قسم الكيمياء الدوائية

 

منار أحمد نادر السيد عطية.د/  أ   
 رئيس قسم الأدوية والسموم

 

ي السبيعي شمس أ 
.د/  محمد الحسين   

الممارسة الصيدليةالصيدلة الإكلينيكية و رئيس قسم    

 

ي  أ.م.د/  شاهنده متولى عثمان المسير
الصيدليةرئيس قسم الكيمياء العضوية   

 

ي جيهان محمد أحمد نصر 
 أ.د/  جين 

 رئيس قسم  الكيمياء التحليلية الصيدلية

 

ي 
 أ.د/ محمود فهمي السباعي مصطف 

 رئيس قسم العقاقير 

 

إرهان إبراهيم أبو هاشمأ.د/   
 رئيس قسم الصيدلانيات

 

 د / نهى منصور حسن
  رئيس قسم الكيمياء الحيوية



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 

 

 

 

 

 

 

 

قطاع شئون التعليم والطلاب العمود الفقري للكلية، حيث أن الطلاب هم محور العملية التعليمية ، وهم الأساس  يمثل

 
 
  -مع رسالة كلية الصيدلة الذي من أجله وجدت الجامعات بمختلف كلياتها وتخصصاتها. وتماشيا

 
جامعة المنصورة ف

ين لتلبية  امجها الدراسية والبحث العلم وخدمة المجتمع لتخري    ج صيادلة متمير  ام بالإرتقاء والتطوير المستمر لي   
الالي 

 إطار المعايير الأكاديمية والقيم المجتمعية. و 
 
 من إحتياجات سوق العمل وإعداد باحثير  على مستوى تنافسى دولى ف

 
انطلاقا

ي دور وكالة شئون التعليم والطلاب 
الهام فإن الكلية تحمل على عاتقها مهمة توفير المعلومات الوافية عن الخدمات الن 

ي تنظم حياة 
ي معرفة الأنظمة واللوائح الن 

 
تقدمها الكلية للطلاب والعمليات الأكاديمية المختلفة، كما تساعد الطلاب ف

ته الدراسية.   الطالب ومسير

ي يضمها قطاع شئون التعليم والطلاب منها: إدارة شئون الطلاب وتتحقق هذه المسئولية من خلال العديد من الإد
ارات الن 

 
 
. حيث تساهم هذه الادارات ف ومكتب وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب، إدارة رعاية الشباب، إدارة شئون الخريجير 

ة دراستهم حن  التخرج؛ وأقسام   للطلاب والمساعدة والإرشاد خلال في 
 
 الجامعات تقديم الدعم الكاف

 
شئون الطلاب ف

 أمور الإلتحاق بالكلية أو الجامعة، وحن  المساعدة 
 
تقدم مجموعة واسعة من خدمات الدعم الطلان  تبدأ من المساعدة ف

 تقديم الدعم الطن  والصح للطالب
 
  .ف

 كلية الصي
 
دلة جامعةالمنصورة ولذلك تم اعداد دليل شئون الطلاب لالقاء الضوء على ادارات قطاع  شئون الطلاب ف

 .  وماهى الخدمات الن  يمكن أن تقدمها للطلاب والخريجير  

 

 والله ولى التوفيق

 
 وكيل الكلية                                                                                    

 لشئون التعليم والطلاب                                                                              

 
 أ.د/ رشا محمد فتح بروه                                                                

 

 كلمة

 السيدة الأستاذ الدكتور

 رشا محمد فتح بروه

وكيل الكلية لشئون التعليم 

 والطلاب



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

ي كل 
 
ي جمهورية مصر العربية تبث خدماتها التعليمية والبحثية ف

 
جامعة المنصورة صرح تعليمي شامخ ف

ي إطار محافظة الدقهلية فقط بل يمتد 
 
مجالات الحياة : الاجتماعية ، الثقافية ،الاقتصادية، السياسية ... ليس ف

 نشاطها إلىي جميع محافظات القطر المصري . 

وتعد كلية الصيدلة من أهم كليات هذا الصرح العظيم . وقد آلت كلية الصيدلة علىي نفسها منذ نشأتها أن 

ي مجالات التعليم والتعلم والبحث 
 
ي مقدمة كليات الجامعة ، من حيث الأداء المتمير  والتطوير المستمر ف

 
تكون ف

ي دعم وتطوير صناعة الدواء للمحافظة علىي صحة
 
 المريض المصري .  العملىي للمساهمة ف

ت كلية الصيدلة بحصولها  علىي ش  هادة الأيزو  ) 
كة الألمانية ISO9001/2008وقد تمير   .   TUV( من الشر

وعلىي الاعتماد الأكاديمي من الهيئة القومية لضمان الجودة والاعتماد بجمهورية مصر العربية كأول كلية 

ي كلية صيدلة علىي 
 
ي جامعة المنصورة ، وثان

 
  مستوي جمهورية مصر العربية . معتمدة ف

 / 29/5( بتاري    خ  166كما تم تجديد الإعتماد للمرة الثانية من الهيئة القومية لضمان الجودة والاعتماد بقرار ) 

2017 

ين أصحاب العديد من براءات  ية حيث تضم عددا من العلماء المتمير  وتزخر كلية الصيدلة بالكفاءات البشر

ي مجال صناعة الدواء وعلاج العديد من الأمراض . هذا بالإضافة إلىي إقامة المؤتمرات والندوات العلمية 
 
اع ف الاخي 

ات التعليم الصيدلىي المستمر لنشر الوعي الصحي وم
ي المجتمع المصري . وتقديم نشر

 
 واجهة الأمراض المتفشية ف

ي إعداد وتخري    ج كوادر من الصيادلة علىي أعلىي  -كلية الصيدلة 
 
جامعة المنصورة لها دور هام وفعال ف

ي صناعة الدواء وخدمة مجتمعهم . 
 
ة تؤهلهم لمواكبة التطور الهائل ف  مستوي من العلم والخي 

 

 

 

 إفتتاحية
 



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بدأت الدراسة بكلية الصيدلة جامعة المنصورة عام 

ومدة الدراسة بها ست سنوات لتمنح درجة 1971

 العلوم الصيدلية وقد بدأت الكلية كجزء من 
 
البكالوريوس ف

المبن  المخصص لكلية الطب ، ثم تم تباعا تخصيص وإنشاء 

 مكانها الحالى . 
 
 التعليمية والإدارية للكلية ف

 
 المبان

 للحرم الجامع. وتقع كلي
 
ف  الجزء الجنون  الشر

 
ة الصيدلة ف  

ا  تمتلك كلية الصيدلة بجامعة المنصورة وضعا تنافسيا متمير 

إذ تعتي  الأولى بمنطقة الدلتا الن  تقدم لسوق العمل المحلى 

والعرن  خريجير  على مستوى عالى من الكفاءة ، يتمكن 

 النقاب
 
ة ف ات خريجها من الحصول على فرص عمل متمير 

كات الأدوية والمراكز الطبية كما تبوأ عدد منهم مناصب  وشر

 المحافل الأكاديمية والبحثية . 
 
 عليا ف

نبذة عن 

 الكلية



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 

 

 

 

  
 

 

 

 

ي التعليم الصيدلىي والبحث العلمي محليا ودوليا والإرتقاء بالممارسات الصيدلية وخدمة 
 
تحقيق الريادة والتمير  ف

 المجتمع . 

 

 

م كلية الصيدلة جامعة المنصورة بتطوير برامجها الأكاديمية وأساليب التعليم والتعلم  والتقييم ، وتوفير تلي  

اكات محلية ودولية   .  بيئة داعمة للارتقاء بالبحث العلمي والابتكار وخدمة المجتمع ، وبناء شر

 

 

 دعم وتطوير منظومة التعليم والتعلم -1

 الإرتقاء بمنظومة البحث العلمي وتطوير الدواء ودعم الإبتكار.  -2

اكات محلية ودولية.  -3  تعظيم المشاركة المجتمعية وبناء شر

4-  .  المجال الصيدلىي
 
 دعم أهداف التنمية المستدامة ف

ين قادرين علىي المنافسة وتلبية إحتياجات سوق العمل.  -5
 إعداد خريجير  متمير 

ي الأداء الأكاديمي والإداري .  -6
 
ام بتطبيق معايير الجوده ف  

 تحقيق التمير  من خلال الالي 

 

 

 الرؤية

 الرسالة

اتيجية الرئيسية  الأهداف الإسي 



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 

 

 نبذه تاريخية عن كلية الصيدلة

 

 

 

  ي العام الجامعي بدأت الدراسة بكلية
 
 طالب و طالبة.  48وكان عددها  1971الصيدلة بقبول أول دفعة ف

  بفص  ل أقس  ام الص  يدلة ع  ن كلي  ة الط  ب  1973لس  نة 134ص  در ق  رار الس  يد نائ  ب رئ  يس ال  و راء للثقاف  ة و الإع  لام رق  م

 لتصبح كلية مستقلة . 

  ي العام الجامعي
 
 . 1975تخرجت أول دفعة من الكلية ف

  38ر ال و اري رق م حوم السيد الأستاذ الدكتور / عبد الملك عبد ال رحمن أب و ع وف أول عمي د للكلي ة ب القراتم تعيير  المر 

ي 
 
 .  11/4/1976ف

 

 

 

 

 

 



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 

 

 

 

 

 

 أ.د/عبدالملك عبدالرحمن أبوعوف 

1/4/1976-12/8/1980 

 أ.د/محم   د محم   ود الك   رداوى

18/11/1980 - 8/11/1989 

 

 أ.د/ أحم  د ف  ؤاد أحم   د إبراهيم

9/11/1989 - 8/11/1992 

 أ.د/ حس ن محم د حس ن الص باغ

14/11/1992 - 15/9/1996 

  أ.د/ عبدالجواد حلم  ى عبدالجواد

16/11/1992 - 15/9/1999 

  أ.د/ عل  ى عبدالرحمن الإم     ام

16/9/1999 -15/9/2002 

تولى عمادة كلية الصيدلة كوكبة من العلماء 

 وهم



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

  محم   د حام   د  ب الش   ابورى أ.د / 

16/9/2002 - 28/8/2005 

 أ.د/ ص الح حس ن ص الح الشر قاوى

4/9/2005 - 9/4/2008 

 أ.د/ محم ود محمد بك ر العشماوى

 22/4/2008 - 21/3/2010 

 

 

 

 أ.د/ ماج  ده أحم   د الش   ربين  

 2010قائم بعمل عميد الكلية 

  أ.د/ ماج  ده نص   ر أحم   د نص   ر

4/8/2010-13/1/2012 

 أ.د/ مم  دوح محم   د الشش تاوى

15/2/2012-31/7/2013 

 
 
 أ.د/ ناه       د محم   ود  الع  ن  ان

1/8/2013-24/12/2019 

 

 أ.د / منال محمد إبراهيم عيد

 وحن  الأن 23/12/2019



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 

 

 

 

 

 

 
 

 

   

 

 

 

 

 

تولى وكالة كلية الصيدلة لشئون التعليم والطلاب كوكبة من العلماء 

 وهم



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

  ( بت اري    خ  1573تم  يادة عدد الأقس ام العلمي ة بص دور الق رار ال و اري رق م )لتص بح ثماني ة أقس ام وهى :   10/11/2001

 -العق   اقير  -الص   يدلانيات   -الكيمي   اء الحيوي   ة   -الكيمي   اء العض   وية الص   يدلية   -الكيمي   اء التحليلي   ة  -الكيمي   اء الطبي   ة 

ي وا -الأدوية والسموم   لمناعة . الميكروبيولوج 

  م   ع ابت   داء تطبي   ق برن   امج بك   الوريوس  –بكلي   ة الص   يدلة جامع   ة المنص   ورة  –ت   م إس   تحداث قس   م الممارس   ة الص   يدلية

ي عام 
 
اف عميد الكلية .  2014الصيدلة بنظام الساعات المعتمدة ف  وكان القسم تحت اشر

  والممارسة الص يدلية طبق ا للق رار ال و اري مسمي قسم الممارسة الصيدلية ليصبح قسم الصيدلة الإكلينيكية تم تعديل

 6/5/2021بتاري    خ  1515رقم 

ي مناسبة الاحتفال بيوم الخريجير  الأول عام 
 
ي الكلية ف

ويتكون  1993-1992تم وضع حجر الأساس لمبن 
 من : 

 ] المبن  )  أ (  يضم قسمي ] الأدوية والسموم  والعقاقير 

  الكيمياء الحيوية [  -الميكروبيولوجيا والمناعة    -المبن  ) ب ( يضم أقسام ] الصيدلانيات 

  والكيمياء العضوية الصيدلية [.  -الكيمياء التحليلية الصيدلية  -المبن  ) ج ( يضم أقسام  ] الكيمياء الدوائية 

  ي يتك    ون م    ن خمس    ة أدوار و ش    مل المعام    ل الطلابي    ة و معام    ل الأبح    اث العلمي    ة الخاص    ة بالأقس    ام العلمي    ة
وك    ل مب    ن 

ات الطلاب .   والمدرجات الخاصة بمحاصر 

  ة مكيف ة اله واء نامج الصيدلة الإكلينيكية ويحتوى على خمسة قاعات دراسية صغير بالإض افة  –المبن  )د( مخصص لي 

 ي وبيت الحيوان . إلى المعمل المركز 

    معامل طلابية +  مسجد للطالبات   4قاعات تدر س  +    4المبن  ) هـ ( برنامج الصيدلة الإكلينيكية ويتكون من عدد

 + مخزن الأدوات الكتابية + رعاية الطلاب . 

   : )راء( + م   درج طال   ب + قاع   ة مكيف   ة للدراس   ات العلي   ا ) القاع   ة الحم     500م   درج مكي   ف  س   عة  2ويض   م المب   ن  )ب

نامج الصيدلة الإكلينيكية( .    60طالب  + مدرج مكيف  سعة     150مكيف  سعة    طالب  )لي 

   : ) ( قاعة مكيفة ) قاعة النه دي   القاع ة الزرق اء(، س عة    2طالب+ عدد ) 500 مدرجات مكيفة سعة 3ويضم المبن  )ج

 طالب .   50

  ) ( أع   لى المب   ن  ) ا ، ب ي
 
ع   دد ث   لاث حج   رات أعض   اء و  التعل   يمي مك   ون م   ن  ثماني   ة قاع   ات دراس   ية دور خفي   ف ) مع   دن

  هيئة تدر س وبه قسم  الصيدلة الإكلينيكية والممارسة الصيدلية . 

  : ونية  قاعات الاختبارات الإلكي 
 قاعات

ونية    الاختبارات الإلكي 
 قاعة

ونية   1الامتحانات الالكي 
 قاعة

ونية   2الامتحانات الالكي 
 قاعة

ونية   3الامتحانات الالكي 

 154 321 221 عدد  اجهزة الحاسب الآلىي 

 

 



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

  ( ي 31معامل طلابية : وعددها  .  ( معمل طلان 

 المعمل
معامل 
 الكيمياء

معامل الادوية 
 والسموم

معامل 
 العقاقير 

معامل 
 الميكروبيواوج  

معامل الكيمياء 
 الحيوية

معامل 
 الصيدلانيات

معامل برنامج الصيدلة 
 الاكلينيكية

 2 7 2 3 6 3 8 العدد
 

 ( ي 23معامل بحثية : وعددها
 .  ( معمل بحن 

 المعمل
معامل 

ي   الفارماكولوج 
معامل 
 العقاقير 

معامل 
ي   الميكروبيولوج 

 معامل 
 الكيمياء الحيوية

معامل 
 الصيدلانيات

 المعمل المركزي

 1 1 2 3 8 2 العدد
 

  ي الإداري المكون من
 أربعة أدوار  : مو عة كالتالىي  : بالإضافة إلى المبن 

 

 المبن  ى الإداري 
الدور 
ي 
 الأرض 

م        دير وح       دة تكنولوجي        ا  -م        دير الص       يدلة الإكلينيكي       ة    -ش        ئون الخ       ريجير    -ش       ئون الط       لاب 

شئون طلاب الص يدلة الإكلينيكي ة   م دير ع ام الكلي ة   م دير أم ن  -التصوير    -الخزينة   -المعلومات 

 السويتش  .   -الاستحقاقات  ) كادر عام وخاص (   -الكلية 

الدور الأول 
 العلوي

الدراس  ات العلي   ا  -مكت  ب أ.د/ عمي  د الكلي  ة    مكات  ب الس  ادة وك  لاء الكلي  ة لش  ئون التعل  يم والط  لاب 

مكات  ب الدراس  ات العلي  ا والعلاق  ات الثقافي  ة   حج  رة   -وخدم  ة المجتم  ع وتنمي  ة البيئ  ة   -والبح  وث 

امج النوعية للدراسات العليا  .  –التصحيح المركزي   الي 

ي 
الدور الثان 
 العلوي

الش  ئون المالي  ة   الوح  دة الحس  ابية   التوري  دات    وح  دة تحالي  ل الأدوي  ة والمستحصر   ات الص  يدلية 

ول برن امج الص يدلة   -والبيطري ة    مجل س الكلي ة  ولات مرحل ة البك الوريوس   كن ي  قاع  ة ف ارك  و    كن ي 

 الإكلينيكية. 

الدور الثالث 
 العلوي

اني ة     وح دة ض مان   -شئون العاملير  )عام (   الشئون الهندس ية  .   -المكتبة    المكتبة الرقمية  المير 

ولات الدراسات العليا .    -الجودة والاعتماد   ولات مرحلة البكالوريوس   كني   كني 
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منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 

  
  

 السيدة الأستاذ الدكتور 

وكيل الكلية لشئون التعليم 

 والطلاب

 الهيكل التنظيمي لقطاع شئون التعليم والطلاب



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 أ / من  متولى حسن صالح

محمودأ / بسمة طارق رجب  أ / عماد حمدى محمود  اهر  

 

 د / كريم طلعت حسن المعداوى

) إنتداب كلى (   

 
 
 أ / إسلام محمد التهام على الدسوف

مكتب وكيل 

الكلية لشئون 

 التعليم والطلاب



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

الهيكل الإداري للعاملير  بإدارة شئون الطلاب 

والمسئولير  عن المستويات الدراسية 

 المختلفة



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

  

 

 

 إدارة رعاية الطلاب

 أ / أسامة المتولى مصطف  

 أ / رحاب عزت خطاب

/ آيه فتح أحمد قطرى د   

 أ / محمد سعد محمد حسن



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

  

 إدارة شئون الخرجير  

 أ / محمد جمال الدين محمود

 أ / هالة على مليح  عبد الكريم

إيمان محمود علىي محمود أ/   



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 
 
 
 
 
 
 

 رؤية الصيدلية التعليمية : 

ي الصيدليات الأهلية وفن التعامل مع 
 
ي مجال ممارسة الصيدلة ف

 
ين ف المريض . إعداد جيل من الصيادلة المتمير   

 

 رسالة الصيدلية التعليمية : 

  . ي الصيدليات الأهلية وفن التعامل مع المريض
 
 تدريب طلاب الكلية على ممارسة الصيدلة ف

  . رفع كفاءة الطلاب من خلال الربط الفعلىي بير  الدراسة ومتطلبات سوق العمل 

  . دعم مشاركة الطلاب لتطوير فرص التعليم والتعلم 

  ي خدمه المجتمع وتنمية البيئة. تعزيز المشاركة
 
 الطلابية ف

 

اتيجية للصيدلية التعليمية :   الأهداف الاسي 

  . التطوير المستمر للتعليم والتعلم 

  . ي مجال العمل بالصيدليات الأهلية
 
 الارتقاء بمستوى خري    ج كلية الصيدلة ف

  . الارتقاء بمهارات التعامل مع المريض 

  دوية الغير وصفية . الارتقاء بمستوى معرفة الطلاب بالأ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

التعليميةالصيدلية   



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

صور 

للصيدلية 

 التعليمية



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 



منى متولى حسن / أ : إعداد وتنسيق   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 مكتب التوجيه والدعم الطلان  

ين  مسئولى دعم الطلاب المتعي 

أكاديميا وماديا وإجتماعيا   

 

ي  هان أحمد نظم مقلد   د / مير

 أ / إبراهيم عبدالله الجمل 

 أ / إسلام محمد التهام على 

 أ / أسامة المتولى مصطف  

مسئول دعم الطلاب 

مياالمتفوقير  عل  

 
 أ / من  متولى حسن صالح

 

مسئول دعم الطلاب 

 الأنشطة
 
ين ف  المتمير 

 

/ آيه فتح قطرى د   
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كتب مهام م
 وكيل الكلية
 لشئون 
التعليم 
 والطلاب
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اف ) رؤساء الإمتحان والمراقبون ( للإمتحانات النهائية لجميع اللوائح لجميع الفصول الدراسية ) الأول  -1  –إعداد لجان الإشر

 
ى
 الصيفى ( .  –الثان

ى جميع المخاطبات والملفات المطلوبة .  -2  متابعة جميع أعمال مكتب ضمان الجوده وتجهي 

ول 3دلة التى مر عليها إعداد دليل الطالب سنويا وتحديث الأ  -3 دليل الإرشاد الأكاديمى بكل فصل  –سنوات ) دليل أعمال الكنيى

 دليل المخاطر .......... ( .  –دراسى 

إعداد قوائم الإرشاد الأكاديمى وتوزي    ع الطلاب على السادة أعضاء هيئة التدريس وإدخالهم على نظام ابن الهيثم ومتابعة تقييم  -4

 عة الطلاب وتقارير الإرشاد الأكاديمى من المرشد الأكاديمى . الطلاب وإستمارات متاب

 أعمال التدريب الصيفى  -5
ى
اك ف ي  / الإشيى

ى
ى الميدان وعمل قوائم الطلاب وتوزيعهم على السادة أعضاء هيئة التدريس القائمي 

 تنظيم دورات التدريب وت
ى
اف عليهم وإستلام الإستمارات بعد إنتهاء التدريب والمشاركة ف  .  التعليميةدريب الصيدلية بالإشر

 متابعة مركز تقنية الاتصالات والتواصل المستمرمعهم لحل أي مشكلة تقنية أو فنية خاصة بالسادة أعضاء هيئة التدريس .  -6

التواصل بفاعلية مع جميع الطلاب من خلال صفحة مكتب الوكيل علىي صفحات التواصل الإجتماعى ) الفيسبوك والتيلجرام  -7

 . ) 

 الإعلان لمواعيد المعامل ومواعيد الإمتحانات واللقاءات من خلال صفحة مكتب وكيل الكلية مساعدة كاف -8
ى
ة الأقسام ف

 والتليجرام . 

التواصل مع الطلاب بشكل مباشر من خلال مكتب الوكيل والعمل علىي الرد علىي استفسارتهم وحل المشكلات واستقبال  -9

ها .  حات وغي 
 المقيى

ذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب مع الساة أعضاء هيئة التدريس أوالطلاب توثيق لقاءات السيدة الاستا -10

 والقيام بتسجيل الحضور وإلتقاط الصور وإرسالها لرفعها علىي موقع الكلية  . 

ات بالمدرجات .  -11  حل أى مشكلة تقنية تعوق إلقاء المحاضى
ى
 مساعدة السادة أعضاء هيئة التدريس ف

 شئون الطلاب الشهرية . طاع قإعداد تقارير  -12

13-  . 
ى
 إعداد التقرير السنوى للتدريب الصيفى / الميدان

 إعداد التقرير السنوى بإنجازات قطاع شئون التعليم والطلاب .  -14

ى مخاطبات الاقسام العلمية من خلال نظام حفظ وإدارة المستندات ووحدة ضمان الجوده ووحدة تكنولوجيا  -15 تجهي 

 المعلومات . 

ة عملهم خلال الفصول الدراسية ) الأول متابعة أعمال  -16 ولات وتسهيل مهامهم طوال فيى   –جميع الكنيى
ى
الصيفى و  –الثان

 كل فصل دراسى . 
ى
ول ف  أعمال الكنيى

ى
اك ف  الإشيى

  صيدلة إكلينيكية –ساعات معتمدة  –تنظيم حفل الأوائل بكل فصل دراسى ) الشهادات والفيديوهات ( لائحة الفارم دى  -17

 دات شكر وتقدير للسادة أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة بكل فصل دراسى . إعداد شها -18

 

ي متولي حسن صالح
 أ/ متى
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تلفى شكاوى الطلاب والتواصل مع السيدة الأستاذ الدكتور/ وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب وكذلك السادة أعضاء  -19

 هيئة التدريس ذو الصلة بالشكوى . 

ى وأماكن اللجا -20 ى بإمتحانات ) منتصف الفصل الدراسى إعداد توزي    ع الطلاب والملاحظي   –العملى  –ن للمواد الخارجي 

 الشفوى (

 إعداد إستمارات المكافأه الخاصة بأعمال الإمتحانات للأقسام الخارجية .  -21

ى جميع المخاطبات والمذكرات الخاصة بالجامعة .  -22  تجهي 

 حل أى مشكلة تقنية تعوق إلقاء المح -23
ى
ات بالمدرجات . مساعدة السادة أعضاء هيئة التدريس ف  اضى

 

 إعداد استمارات تسجيل الطلاب للفصول الدراسية .  -24

 التدريب الصيفى  -25
ى
ي  إعداد جوجل فورم لإستطلاع آراء الطلاب ف

ى
حات الطلاب فيما يخص الجداول  / الميدان وتلفى مقيى

حات على موقع الكلية وتسجيل رغبات الطلاب الذين أو   المطروحة للإمتحانات من خلال شكاوى ومقيى
ى
شكوا على التخرج ف

 فتح المقررات . 

محضى اللجنة ( وما يقتضيه من متابعة الأقسام  –جدول الأعمال  –إعداد للجنة شئون التعليم والطلاب ) دعوة اللجنة  -26

 .  ) شهريا ( العلمية
 

  . حجز جميع الفاعليات التى تجرى بالمدرجات -27

ى لكل فصل دراسى لكل الفرق -28  الدراسية لجميع لوائح وبرامج الكلية .  إعداد تقارير لجان الممتحني 

اف على قاعة التصحيح المركزى ومتابعة سي  العمل بقاعة التصحيح .    -29  الإشر

 لجنه تنظيم المؤتمر  -30
ى
ي العلمى عضو ف  .  الطلان 

ى الحكومى  .  -31  لجنه جائزه التمي 
ى
 عضو ف

 مسئول الجوده بمكتب وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب .  -32

 لجنه الد -33
ى
 عم والتوجيه الطلان  . عضو ف
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اف ) رؤساء الإمتحان والمراقبون ( للإمتحانات النهائية لجميع اللوائح لجميع الفصول الدراسية ) الأول  -1  –إعداد لجان الإشر

 
ى
 الصيفى ( .  –الثان

 إعداد دليل الطالب سنويا .  -2

 أعمال التدريب الصيفى  -3
ى
اك ف ي  الإشيى

ى
ى وعم / الميدان ل قوائم الطلاب وتوزيعهم على السادة أعضاء هيئة التدريس القائمي 

اف عليهم وإستلام الإستمارات بعد إنتهاء التدريب .   بالإشر

ى  -4 متابعة مركز تقنية الاتصالات والتواصل المستمرمعهم لحل أي مشكلة تقنية أو فنية خاصة بشئون الطلاب والخرجي 

 ح وتعديلاتها . وأعمال القيد والنتائج وادخال اللوائ

التواصل بفاعلية مع جميع الطلاب من خلال صفحة مكتب الوكيل علىي صفحات التواصل الإجتماعى ) الفيسبوك والتيلجرام  -5

 . ) 

 الإعلان لمواعيد المعامل ومواعيد الإمتحانات واللقاءات من خلال صفحة مكتب وكيل الكلية -6
ى
 مساعدة كافة الأقسام ف

  والتليجرام

طلاب بشكل مباشر من خلال مكتب الوكيل والعمل علىي الرد علىي استفسارتهم وحل المشكلات واستقبال التواصل مع ال -7

ها .  حات وغي 
 المقيى

ى جميع  -8  المذكرات الخاصة بالجامعة . المخاطبات و تجهي 

ات بالمدرجات .   -9  حل أى مشكلة تقنية تعوق إلقاء المحاضى
ى
 مساعدة السادة أعضاء هيئة التدريس ف

ى خاصة بالتدريب الصيفى إعداد إفا   -10 ي دات للخريجي 
ى
 . الميدان

 طباعة نتائج الطلاب بالكلية والإعلان عنها .   -11

 إعداد استمارات تسجيل الطلاب للفصول الدراسية .   -12

ى   -13 مخاطبات الاقسام العلمية من خلال نظام حفظ وإدارة المستندات ووحدة ضمان الجوده ووحدة تكنولوجيا  تجهي 

 المعلومات . 

ة عملهم خلال الفصول الدراسية ) الأول متابعة أ  -14 ولات وتسهيل مهامهم طوال فيى   –عمال جميع الكنيى
ى
الصيفى و  –الثان

 كل فصل دراسى . 
ى
ول ف  أعمال الكنيى

ى
اك ف  الإشيى

ى جميع الأوراق الخاصة بعملهم .   -15 ولات وتجهي 
 إعداد تشكيل الكنيى

 –اسية لجميع اللوائح للفصول الدراسية ) الفصل الدراسى الأول إعداد الجداول الدراسية لجميع الفرق والمستويات الدر   -16

 . ) 
ى
 الفصل الدراسى الثان

 –إعداد الجدول الزمتى لجميع الفرق والمستويات الدراسية لجميع اللوائح للفصول الدراسية ) الفصل الدراسى الأول   -17

 
ى
 الفصل الدراسى الصيفى ( .  –الفصل الدراسى الثان

انات منتصف الفصل الدراسى لجميع الفرق والمستويات الدراسية لجميع اللوائح للفصول الدراسية إعداد جداول إمتح  -18

 ( .  –) الفصل الدراسى الأول 
ى
 الفصل الدراسى الثان

 أ/ إسلام محمد التهامىي علىي 
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إعداد جداول الإمتحانات النظرية لجميع الفرق والمستويات الدراسية لجميع اللوائح للفصول الدراسية ) الفصل   -19

 ال –الدراسى الأول 
ى
 .  الفصل الدراسى الصيفى ( –فصل الدراسى الثان

إعداد جداول التصوير للإمتحانات النظرية لمنتصف الفصل الدراسى والإمتحانات النهائية لجميع اللوائح للفصول   -20

  –الدراسية ) الفصل الدراسى الأول 
ى
 الفصل الدراسى الصيفى ( .  –الفصل الدراسى الثان

21-   
ى
ون ونية  تقارير التصحيح الإلكيى  لكل فصل دراسى لكل مقررات . والإمتحانات الإلكيى

تلفى شكاوى الطلاب والتواصل مع السيدة الأستاذ الدكتور/ وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب وكذلك السادة أعضاء   -22

 هيئة التدريس ذو الصلة بالشكوى . 

اف على قاعة التصحيح المركزى ومتابعة سي  العمل بقاعة التصح   -23  يح . الإشر
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1-  
ى
اك ف محضى اللجنة ( وما يقتضيه من  –جدول الأعمال  –الإعداد للجنة شئون التعليم والطلاب ) دعوة اللجنة الإشيى

 متابعة الأقسام العلمية ) شهريا ( . 

اف ) رؤساء الإمتحان والمراقبون ( للإمتحانات النهائية  -2 لجميع اللوائح لجميع الفصول الدراسية ) الأول إعداد لجان الإشر

–  
ى
 الصيفى ( .  –الثان

 أعمال التدريب الصيفى  -3
ى
اك ف ي  الإشيى

ى
ى  / الميدان وعمل قوائم الطلاب وتوزيعهم على السادة أعضاء هيئة التدريس القائمي 

اف عليهم وإستلام الإستمارات بعد إنتهاء التدريب .   بالإشر

و  -4 ة عملهم خلال الفصول الدراسية ) الأول متابعة أعمال جميع الكنيى   –لات وتسهيل مهامهم طوال فيى
ى
(  –الثان الصيفى

 كل فصل دراسى . 
ى
ول ف  أعمال الكنيى

ى
اك ف  والإشيى

 تجميع وتفري    غ الأعباء التدريسية الواردة من الأقسام العلمية لإعتمادها وإعلانها .  -5

 كتب . القيام بأعمال التصوير والحفظ والأرشفة الخاصة بالم -6

ى مخاطبات الأقسام العلمية والخارجية .  -7  تجهي 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 أ/ عماد حمدي محمود زاهر
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 الإعداد للجنة شئون التعليم والطلاب ) دعوة اللجنة  -1
ى
اك ف محضى اللجنة ( وما يقتضيه من  –جدول الأعمال  –الإشيى

 متابعة الأقسام العلمية ) شهريا ( . 

اف ) رؤساء الإمتحان والمراقبون ( للإمتحانات النهائية لجميع اللوائح لجميع الفصول الدراسية ) الأول  -2 إعداد لجان الإشر

–  
ى
 الصيفى ( .  –الثان

ى  -3 ي وعمل قوائم الطلاب وتوزيعهم على السادة أعضاء هيئة التدريس القائمي 
ى
 أعمال التدريب الصيفى / الميدان

ى
اك ف الإشيى

اف عل  يهم وإستلام الإستمارات بعد إنتهاء التدريب . بالإشر

ة عملهم خلال الفصول الدراسية ) الأول  -4 ولات وتسهيل مهامهم طوال فيى   –متابعة أعمال جميع الكنيى
ى
(  –الثان الصيفى

 كل فصل دراسى . 
ى
ول ف  أعمال الكنيى

ى
اك ف  والإشيى

ى مخاطبات الأقسام العلمية والخارجية .  -5  تجهي 

 أ/ بسمه طارق رجب محمود
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مهام وأعمال 

 إدارة 
 شئون الطلاب
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 شوف التنسيق الواردة إل الكلية من خلال مكتب التحويلات والتنسيق المركزي بالجامعة . استلام ك 

  .  بدء استلام ملفات الطلاب الجدد  ومراجعتها طبقا لكشوف مكتب التنسيق واستيفاء جميع الأوراق الخاصة بها 

 ي على الطلاب الجدد بعد استيفاء البيانات بها وختمه ا بختم إدارة  شئون الطلاب لعمل توزي    ع استمارة الكشف الطت 

ي .   الكشف الطت 

  نت  وذلك من خلال  نظام ابن الهيثم لإدارة شئون الطلاب بعد إدخال الملفات على موقع جامعة المنصورة على الانيى

 ترتيبها أبجديا  . 

 وم الدراسية . تحصيل الرسوم الدراسية من الطلاب الجدد وذلك  من خلال استخراج أذون الدفع الخاصة بسداد الرس 

  يتم منح كل طالب من الطلاب المستجدين  ) اسم مستخدم و  كلمة مرور  ( وذلك للدخول على تطبيق 

  (My U )  لمراجعة بياناتهم الشخصية ولمعرفة الجداول الدراسية وجداول الامتحانات والمقررات الدراسية المسجلة

ي ،  لاستبياناتلهم  وكذلك أماكن الامتحانات وأرقام الجلوس وعمل ا
ى
ون من أجل التواصل مع آخر  ومنصة التعليم الإلكيى

ونية ..... إلخ .  ات نظرية وحصص عملية وامتحانات إلكيى ي تخص  العملية التعليمية بالكلية  من محاضى
 المستجدات التى

 

 
 
 

 

 اكات السكك الحديدية واستمارات الرقم ا لقومىي  وذلك للطلاب الجدد استيفاء استمارات الإقامة بالمدن الجامعية واشيى

 والقدامى  بالكلية وذلك مع بداية كل عام  جامعي  . 

  ي الحصول عليها
ى
ى ف استخراج شهادات القيد وبيانات الحالة الدراسية وشهادات حسن السي  والسلوك للطلاب الراغبي 

 وذلك لتقديمها إل الجهات المختصة وذلك بعد دفع الرسوم الدراسية المقررة . 

 ع الخاصة بسداد الرسوم الدراسية لى تحصيل الرسوم الدراسية من الطلاب وذلك  من خلال استخراج أذون الدفالعمل ع 

  ونيا  . تسجيل المواد لجميع الطلاب  بالكلية  تمهيدا لعمل القوائم الخاصة بهم إلكيى

 ين من خلال استمارات التسجيل المخصصة لذلك بالتنسيق م ى ع الساالتسجيل للطلاب المتعير   دة المرشدين الأكاديميي 

  هم الدراسىي ين  بالكلية واستدعاء أولياء امورهم للتعرف على أسباب ومشاكل  تعير عقد جلسات مع الطلاب المتعير

 والعمل على حلها . 

  إعداد قوائم فرق ومستويات الكلية المختلفة من الفرقة الثانية وحتى الفرقة الرابعة والمستوى الأول وحتى المستوى

 لبداية العام الجامعي  . الخ
ً
 امس وتسليمها إل الأقسام العلمية بالكلية استعدادا

 

 

ي تتم مع الطلاب
  الجدد أولا : المهام والأعمال التى

 

  ع جمي  ع الط    لاب ثانيا : المهام والأعمال تت م م
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 ي ع  لهم ليهم وضف العلاج المناسب تحويل الطلاب المرضى إل مستشفى الطلبة الجامعي من أجل توقيع الكشف الطت 

ى الصحي ( لمتابعة حالتهم الصحية بالتعاو   ن مع مستشفى الطلبة الجامعي . يتم منح كل طالب بطاقة علاجية ) التأمي 

  ى عمل كشوف مكافآت التفوق الخاصة بالطلاب المستجدين ) مكافأة الثانوية العامة ( ، وكذلك الطلاب القدامى الحاصلي 

 . )  
ً
 على تقديرات    ) ممتاز وجيد جدا

 ( للطلاب الذكور  بالكلية لسن ) دارة الاتصال العسكري إ ( سنة بالتنسيق مع29تأجيل الخدمة العسكرية  ) التجنيد

جند ( من المراكز أو  7&  6جند ( وكذلك أصل بطاقة )  2على جميع الطلاب الذكور إحضار نموذج ) )  بالجامعة

ى لها ( .   الأقسام التابعي 

  ي قاموا
ى إل الكلية مع إعفائهم من المقررات الدراسية التى عمل المقاصات العلمية اللازمة وذلك للطلاب المحولي 

ى منها . بدرا ي الكليات المحولي 
ى
 ستها وتأدية الامتحان فيها بنجاح ف

  ي على طلاب الفرق الثانية والثالثة والرابعة
ي يتم توزي    ع استمارة التدريب الصيفى

ى
مع بداية الفصل الدراسىي الثان

ي 
ي سيؤدون بها التدريب الصيفى

ي الأجازة والمستويات الثالث والرابع والخامس من أجل اعتمادها من الصيدلية التى
ى
ف

الصيفية ثم بعد ذلك اعداد الكشوف والاستمارات بأسماء هؤلاء الطلاب وإرسالها إل السادة أعضاء هيئة التدريس 

ي . 
ى على التدريب الصيفى في   ومعاونيهم المشر

 

 
 
 

 

  ى الإعداد للامتحانات وذلك من خلال عمل جداول المراقبة والملاحظة للسادة أعضاء هيئة التدريس معاونيهم والعاملي 

ولات المختصة .   بالكلية ، وعمل كشوف بتلك الجداول وإرسالها إل الكنيى

  عمل مقار اللجان لجميع الفرق والمستويات المختلفة بالكلية وإدخالها على نظان ابن الهيثم للإدارة شئون الطلاب حتى

على  ( My U)  وذلك من خلال تطبيق  يتمكن جميع الطلاب من الاطلاع  عليها ومعرفة أماكن لجانهم وأرقام جلوسهم

نت  .   موقع جامعة المنصورة على شبكة الانيى

  ي الأماكن المخصصة لها على أن يكون مدون فيها اسم الطالب ورقم جلوسه وكذلك
ى
طباعة أرقام الجلوس  ولصقها ف

 فرقته الدراسية وصورته الشخصية . 

 ولات  طباعة كشوف رصد الدرجات وكشوف توقيع طالب لجميع فرق ومستويات الكلية المختلفة وإرسالها إل الكنيى

 المختصة وذلك تمهيدا لبدء  أعمال الامتحانات  . 

  ة امتحانية من أجل ى والسادة رؤساء الامتحانات أثناء كل فيى ى والمراقبي  عمل كشوف لرصد الغياب للسادة الملاحظي 

 ية كافة الامتحانات . عمل مكافأة أعمال الامتحانات  ) مكافأة الملاحظة ( بعد نها

  .  ولات المختصة  عمل مذكرات الأعذار المرضية عن كافة الامتحانات وإرسالها إل الأقسام العلمية و الكنيى

   ولات المختصة من إدخال ورصد الدرجات  -مراجعة نتائج كافة ) الفرق المستويات الدراسية  ( فور انتهاء الكنيى

 ت( قبل إعلان النتائج النهائية . لتصحيح ما بها من أخطاء ) إن وجد 

 

ي تتعلق بأعمال الامتحانات 
ثالثا : المهام التى
ولات    والكنيى
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الأوراق والمستندات 
المطلوبة لإستخراج 
بيانات أو شهادات 

 من 
 إدارة شئون الطلاب

 
 

الأوراق 
والمستندات 
المطلوبة 
لإستخراج 
بيانات أو 
 شهادات من
إدارة شئون 
 الطلاب
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  ( موعد أقصاه 
ى
خلال الفصل  15/3خلال الفصل الدراسى الأول ،  15/11يقوم الطالب بتقديم طلب وقف القيد ف

 ( من كل عام موضحا به أسباب وقف القيد من خلال إستيفاء الطلب المخصص . 
ى
 الدراسى الثان

  الحالات الآتيه 
ى
 -: يتم وقف القيد ف

 الطلاب المتحفظ عليهم سياسيا حتى يتم الإفراج عنهم . ) تقديم خطاب من السجن أو النيابة ( .  -1

 يتم شفاؤهم . ) تقديم تقرير طت  بالحالة الصحية ، مع العرض  -2
الطلاب المرضى بأمراض نفسيه وعصبيه مزمنة حتى

 ية ( . على لجنة طبية مختصة بالجامعة لتوقيع الكشف الطت  عليه بمعرفة الكل

 رعاية طفل . ) تقديم شهادة ميلاد الطفل ( .  -3

 رعاية الوالدين . ) تقرير طت  يوضح الحالة الصحية للوالدين أو أحدهما ( .  -4

  يقدم المستندات التالية : مرافقة الزوج أو أحد الوالدين للعمل بالخارج .  -5

 عقد عمل الزوج أو ول الأمر ، أو إفادة من جهة العمل .  -

 من اإقامة لكل من الزوج أو ول الأمر + الطالب . صورة معتمدة  -

ة لكل من الزوج أو ول الأمر + الطالب .  -  صورة من التأشي 

 صورة من جواز السفر لكل من الزوج أو ول الأمر + الطالب .  -

  : وط وقف القيد  شر

 أن يكون الطالب مسددا للرسوم الدراسية .  -

 ( جنيها .  177سداد رسم القيد وقدره )  -

 هامة :  ملاحظة 

 جميع المستندات والأوراق المقدمة تكون مختومة وموثقة توثيقا كاملا .  -

 

 

 
 

 

  . إستيفاء الطلب المخصص لإستخراج بيان الحالة 

  . ية ى  حالة الحصول على بيان حالة دراسية باللغة الإنجلي 
ى
 صورة جواز السفر ف

  . تحديد المكان أو الجهه المستخرج من أجلها البيان 

 ية  177جنيه باللغة العربية ،  127 [ان الحالة سداد رسم بي ى  .  ]جنيه باللغة الإنجلي 

 

 

 

 ق المطلوبة لوقف القيدالمستندات والأورا
 

 المستندات والأوراق المطلوبة لاستخراج بيان حالة دراسية
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  . إستيفاء الطلب المخصص لذلك 

  . 
ى
 نموذج إبطال وتصحيح وتثبيت قيد من السجل المدن

  . شهادة ميلاد بالاسم أو التعديل الجديد 

  . صورة من البطاقة ) الرقم القومى ( بعد التعديل 

 

 

 
 

 لب المخصص لذلك . إستيفاء الط 

  . صوره من عقد الإيجار 

  . إيصال مياه أو كهرباء أو غاز ....... إلخ 

 

 

 

 
 

  . إستيفاء الطلب المخصص لذلك 

  . تقريرطت  بالحالة الصحية للطالب مختوم ومعتمد 

  ( جنيه .  127سداد الرسم المقرر وقدره ) 

 ملاحظة هامة : 

 موعد أقصاه )      
ى
 ( ساعة من تاري    خ الغياب أو الإمتحان .  48تقديم العذر المرضى ف

 

 

 
 

 

  . إستيفاء الطلب المخصص لذلك 

  ( جنيه .  227سداد الرسم المقرر وقدره ) 

 

 شهادة الميلاد
ى
 المستندات والأوراق المطلوبة لتغي  الأسم أو تعديل ف

 

 المستندات والأوراق المطلوبة لتغيي  العنوان
 

 المستندات والأوراق المطلوبة للتحويل
 رضى للإدارة الطبية أو عمل عذر م

 

 المستندات والأوراق المطلوبة لإستخراج محتوى علمى
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  . إستيفاء الطلب المخصص لذلك 

 ( 127 سداد الرسم المقرر وقدره )  . جنيه عن كل مقرر دراسى 

  الموعد المحدد لتقديم الإلتماسات عقب ظهور 
ى
 النتيجة .  تقديم الطلب ف

 

 

 

 

 

  . إستيفاء الطلب المخصص لذلك 

  . خطاب موجه من الكلية المحول إليها الطالب لطلب الملف 

  ( جنيه .  177سداد الرسم المقرر وقدره ) 

 ملاحظة هامة : 

 سحب ملف الطالب من الكلية يكزن بمعرفة ول الأمر ) الأب أو الأم ( أو من ينوب عنه بتوكيل رسمى .      

 

 

 

 

 تيفاء الطلب المخصص لإستخراج شهادة القيد . إس 

  . ية ى  حالة الحصول على شهادة قيد باللغة الإنجلي 
ى
 صورة جواز السفر ف

  . تحديد المكان أو الجهة المستخرج من أجلها الشهادة 

  ية  177جنيه باللغة العربية ،  77 [سداد شهادة القيد ى  .  ]جنيه باللغة الإنجلي 

 

المستندات والأوراق المطلوبة لعمل إلتماس ) تظلم ( 
 لإعادة رصد الدرجات 

 

 

 المستندات والأوراق المطلوبة لسحب ملف الطالب
 

 

 المستندات والأوراق المطلوبة لإستخراج شهادة قيد 
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 إدارة 
  رعاية الطلاب

 

 إدارة
 رعاية الطلاب
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   بتقديم خدمات هامة لطلاب الكلية فهى تقوم بتدعيم قيمة إنتماء دارة رعاية الطلاب بالكلية من اهم الإدارات التى تقوم تعد ا       

 كل المناسبات سواء رياضية أو ثقافية أو علمية , كما تقوم بمساعدة الطالب دراسيا الطالب   
ى
  لمجتمعة وزملائة من خلال مشاركته ف

 .  و التعرف على أسبابها وسبل حلها ف التى تعوقه من خلال قهر الظرو   

ة من الأنشطة الرياضية والثقافية والعلمية والفنية والأش       الطلابية والإجتماعية والرحلات تقوم بإعداد وتنفيذ مجموعه كبي 

ز مواهبهم  والجوالة    إستثمار  والخدمة العامة لكى تحقق الأشباع المطلوب لرغبات الطلاب وهواياتهم وتي 
ى
 مما يعود عليهم بالنفع ف

ة الدراسة والأجازة الصيفية    .  طاقاتهم وأوقات فراغهم أثناء تواجدهم داخل الجامعة خلال فيى

 

 

 

 

 

 

 

 

وعات خدمه عامه .   -1 ى الطلاب من خلال إقامة مشر  غرس روح العمل التطوعى والإنتماء بي 

 خلالها . تكوين الأش الطلابية وممارسة جميع الأنشطة من   -2

 الأنشطة الرياضية   -3
ى
بية البدنية والعمل بمفهوم روح الفريق وذلك من خلال المشاركة ف غرس وترسيخ المفاهيم الصحيحة لليى

 المختلفة . 

ى الطلاب .   -4  تنميه الإتجاهات الإجتماعية السليمة والسوية بي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الرؤية

 الأهداف
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 :نشاط الإجتماعى والرحلاتاهداف  -1

 

شاط الإجتماعى بالطلاب حيث يوفر لهم النواحى المختلفة لممارسة النشاط من خلال تنظيم المسابقات البحثية على يهتم الن  

 المسابقات البحثية التى تنظمها الجامعة والجامعات الأخرى، ومن خلال النشاط الإجتماعى أيضا يتم  مستوى
ى
الكلية والمشاركة ف

 المسابقات التى تنظمها الكلية والجامعة ، كما يتم إقامة مسابقة عمل مسابقات الشطرنج لتكوين الفريق ال
ى
ذى يمثل الكلية ف

ع بالدم ومسابقة البحوث والموضوعات والقضايا الاجتماعية  إختيار الطالب والطالبة المثالية على مستوى الكلية والجامعة والتي 

 . والندوات 
 

 

ي  -2
 :  أهداف النشاط الرياضى

 

ي     
ي مراحل التعليم العام من خلال ما يلىي يسع النشاط الرياضى

ى
بية البدنية ف ي تحقيق الأهداف العامة لليى

ى
   : إل الإسهام ف

ي الموجه الداعىي إل ممارسة الرياضة لكسب اللياقة البدنية والنشاط الدائم وتقوية الجسم لإيجاد  -1
نشر الوعىي الرياضى

 .المؤمن القوي 

بية ا  -2 ي ومنها العمل بمفهوم روح الفريق الواحد وإدراك غرس وترسيخ المفاهيم الصحيحة لليى
لبدنية والنشاط الرياضى

بوي الصحيح للمنافسات .   البعد اليى

ي  -3
ى
الألعاب الجماعية والفردية  تنمية الاتجاهات الاجتماعية السليمة والسلوك القويم عن طريق بعض المواقف ف

 وإكسابهم الثقة بالنفس وتنمية الروح الرياضية . 

ي تنمىي الجسم وتحافظ على فع مستوى ار  -4
لكفاءة البدنية للطلاب عن طريق إعطائهم جرعات مناسبة من التمرينات التى

 . القوام السليم

ي تستند إل القواعد الرياضية والصحية لبناء الجسم السليم حتى يؤدي  -5
إكساب الطلاب المهارات والقدرات الحركية التى

ي خدمة دينه ووطنه
ى
   .     واجباته ف

ي الألعاب الرياضية المختلفة والعمل على الارتقاء بمستوياتهم الفنية والمهارية العناية -6
ى
ى ف  .والاهتمام بالطلاب الموهوبي 

 

 :  أهداف نشاط الجوالة والخدمة العامة -3
 

ي كافة الجوانب البدنية والعقلية والر  
ى
ي تنمية الشباب ف

ى
وحية الهدف من ممارسة أنشطة الجوالة والخدمة العامة هو المساهمة ف

ي تنمية وخدمة مجتمعاتهم المحلية والوطنية وذلك من خلال ممارسة أوجه 
ى
والاجتماعية والفنية والاستفادة من قدراتهم ف

ى  ي  واقامة المعسكرات واللقاءات بي 
ي الخلاء وذلك من خلال العمل بالوعد والقانون الكشفى

ى
ي تمارس ف

الأنشطة الكشفية التى

وعات خدمة عامة . الطلاب  لغرس روح العمل التطوعى  ى الطلاب من خلال اقامة مشر  والانتماء بي 
 

 

 

 

 أهداف الأنشطة المختلفة
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ي :  -4
ى
                                                                                                                                  أهداف النشاط الثقاف

 ال تنمية معلومات الطلا 
ى
ي يهدف النشاط الثقاف

ى
ي نفوسهم وتوطيد الصلة ف

ى
ب وثقافتهم وغرس حب الاطلاع والقراءة ف

حياة الطلاب ، وتشجيع المواهب والملكات اللغوية والأدبية النقدية والتدريب على كتابة البحث والمقالة والقصة 

بوية والتاريخية والاجتماعية ومنها الندوات ودورى سباق المعلومات  ومجلات الحائط الموجهة وتجسيد المواقف اليى

ات  ة والمقال والموضوعات الادبية ومجلة الجامعة والنشر ومسسابقة حفظ القران ومسابقات الشعر والقصة القصي 

 .  والجامعة الدورية بالكلية/ 
 

ي  -5
 :  أهداف النشاط الفتى

 

  
ى
 مسابقات ومعارض الفنون التشكيلية والمشاركة ف

ى
)غناء  الموسيفى والمنوعات يهدف النشاط الفتى ال تعريف ومشاركة الطلاب ف

 التمثيل المشحى )  موسيفى  - كورال  –فردى 
ى
  اخراج-ديكور -تمثيل ( والمشاركة ف

ى
 الحفلات والانشطة الفنية ف

ى
( والمشاركة ف

 .  المنافسات المختلفة
 

 :  أهداف النشاط العلمى والتكنولوحى   -6

 

 الندوات العلمية والمس 
ى
 –مسابقة الخيال العلمى  - cdابقات العلمية )مسابقة افضل يهدف النشاط ال مشاركة الطلاب ف

مجيات( ومسابقة مجلات الحائط العلمية ومسابقة البحوث العلمية ومشاركة الطلاب ايضا بمسابقة دورى  ومسابقة الي 

 الملتقيات واللقا 
ى
اعات العلمية بالاضافة ال المشاركة ف ءات وفاعليات المنتديات المعلومات العلمى ومسابقة الابتكارات والاخيى

 الخارجية والداخلية مع الجامعات الاخرى . 

 

 :  أهداف نشاط الاش الطلابية -7

 

يهدف النشاط ال تكوين الاش الطلابية وممارسة جميع الانشطة وعمل المسابقات الرياضية والاجتماعية والفنية والثقافية  

 مهرجان
ى
 الاش الطلابية على مستوى الجامعة .  وعمل الندوات والحفلات والرحلات والمشاركة ف

 

 :  أهداف نشاط الجوالة والخدمة العامة -8
 

 كافة الجوانب البدنية والعقلية والروحية 
ى
 تنمية الشباب ف

ى
الهدف من ممارسة أنشطة الجوالة والخدمة العامة هو تامساهمة ف

 تنمية وخدمة مجتمعاتهم 
ى
المحلية والوطنية وذلك من خلال ممارسة أوجه والإجتماعية والفنية والإستفادة من قدراتهم ف

ى الطلاب   وإقامة المعسكرات واللقاءات بي 
 الخلاء وذلك من خلال العمل بالوعد والقانون الكشفى

ى
الأنشطة الكشفية التى تمارس ف

وعات خدمة عامة .  ى الطلاب من خلال إقامة مشر  لغرس روح العمل التطوعى والإنتماء بي 
 

 

 

  :  جتماعىصندوق التكافل الإ  -9

ى طلاب الجامعة الغي  قادرين على مواصلة تعليمهم الجامع لاسباب    يهدف الصندوق ال تحقيق مبدأ التكافل الاجتماعى بي 

تهم ة حتى يتمكنوا من مواصلة مسي  ة وغي  مباشر  . اقتصادية ولتحقيق الرعاية الاجتماعية لهم عن طريق منحهم مساعدات مباشر
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ة: المستندات والاوراق  ة او غي   مباشر  المطلوبة على مساعدات مباشر

 0   صورة مستند اثبات الشخصية لكل من الطالب وول الامر)والاصل لاطلاع( -

المستند المؤيد لدخل او ايراد ول امر الطالب)بيان مفردات المرتب او بيان بالمعاش او بيان حيازة زراعية او خطاب من  -

 0    خاص(التامينات اذا كان بالقطاع ال

 0 بحث اجتماعى من الوحدة الاجتماعية التابع لها محل الاقامة عن طلب اول مرة -

 مراحل مختلفة يقدم ما يفيد -
ى
 حالة وجود اخوه اخرين ف

ى
 0ف

 حالة وفاة( -
ى
 0صورة شهادة وفاة ول الامر )ف

 اقرار بان الام لا تعمل بالحكومة او القطاع الخاص -

 حالة  الاصابة بمرض( -
ى
 0شهادة طبية تفيد مرض الوالد وعدم قدرته على الكسب )ف

 حالة الاعاقة(           0تقرير من الادارة الطبية بالجامعة لتحديد نسبة العجز للطالب -
ى
 )ف

 صورة متعددة هى : 
ى
 وتقدم الاعانات ف

 عانات نقدية . ا -علاج واجهزة طبية –سداد رسوم دراسية  –رسوم مدينة جامعية
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عية التى تعي  عم آراء الطلاب                                  الإتحادات الطلابية هى التنظيمات الشر                    وطموحاتهم بالجامعات تعتي 

 إطار التقاليد والقيم الجامعية والكليات والمعاهد ، وي                                      
ى
 مارسون من خلالها كافه الأنشطة الطلابية ف

 ترعى مصالحهم ، وتقوم على تنظيم النشاط الطلان  وكفالاة ممارسته ، وتمثيل                                       
 الأصلية ، وهى التى

 هات المعنية . الطلاب أمام الج                                       

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

العمل على إعداد كوادر طلابية قادرة على تحمل المسئولية وترسيخ الوعى الوطتى وإعلاء 

قيمة الانتماء والقيم المجتمعية وتعميق أسس الديمقراطية وحقوق الإنسان والمواطنة 

 لدى الطلاب . 

ى الطلاب لممارسة الأنشطة الطلابية .  2  تحفي 

3 
تنمية قدراتهم ومهاراتهم وتوظيفها بما يعود بالفائدة على الطالب صقل مواهب الطلاب و 

 ومؤسسته التعليمية والوطن . 

4 

 الداخل والخارج والدفاع عن مصالحهم وحقوقهم ، بما لا يخالف 
ى
تمثيل الطلاب ف

ى الخدمات  التقاليد والقيم الجامعية ، والتواصل مع الجهات المختلفة لتوفي  وتحسي 

 المقدمة لهم . 

5 
ى جموع الطلاب وأعضاء هيئة التدريس والهيئة الإدارية المعاونة  توثيق الروابط بي 

ى .   والعاملي 

 تنمية وتعميق الأسس والمبادئ الروحية والأخلاقية من خلال العمل بروح الفريق .  6

 تيسي  ممارسة الطلاب التعبي  عن آرائهم بحرية تجاه القضايا المختلفة .  7

8 
ت مع الإتحادات الطلابية داخل الوطن وخارجه وكافة الجهات الخدمية تدعيم العلاقا

 هذا الشأن . 
ى
 للمجتمع الجامع طبقا للإجراءات القانونية المقررة ف

9 

تشجيع إقامة الأش الطلابية والجمعيات والنوادى المتخصصة لتنمية المهارات ودعم 

ى بسبب فئوى  أو عقدى أو حزن  أو لأى  الإبتكارات والإبداعات الطلابية دون تميي 
أو ديتى

 سبب آخر . 

ين من الطلاب .  10 ى  تنظيم كافة الأنشطة الطلابية وتشجيع المتمي 

 دعم شخصية الطالب بما يمكنه من القدرة على التفكي  الحر الناضج .  11

12 
امج الطلابية التى تخدم أهدام الجامعة أو الكلية أو المعهد  وعات والي   وضع وتنظيم المشر

 بناء وتطوير المجتمع . 
ى
 وتساهم بإيجابية ف

 كافة الأنشطة .  13
ى
ام بالتقاليد الجامعية ف ى  العمل على إبراز القيم المجتمعية الهادفة والاليى

 العمل على توفي  أسباب الراحة ووسائل المعيشة للطلاب داخل الجامعة وخارجها .  14

 ها . متابعة شكاوى وتظلمات الطلاب والعمل على حل 15

 

 إتحاد الطلاب

 

 التعريف  

 

 الأهداف 



 

 

- 21 

- 

 مني متولي حسن / أ  إعداد وتنسيق

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ى موظفى رعاية   سلطة المختصة وذلك لشغل وظائف : الطلاب بناء على ترشيح من مجلس الإتحاد وموافقة التشكل من بي 

ى صندوق       ى مخزن       -كاتب حسابات       -مراجع حسابات     -سكرتارية     -أمي        -مندوب ضف        -أمي 

 عامل خدمات معاونة .    -كاتب شطب         

 

 

 

 

 

على وأمناء ومساعدى أمناء لجان الأنشطة السبعة  يتشكل الإتحاذ الطلان  لكل جامعة أو كلية أو معهد من رئيس الإتحاد ونائبه

 مستوى الجامعة أو الكلية أو المعهد . 

 أولا : لجان الأنشطة الطلابية السبعة : 

ى إل كل لجنه .  ى مساعد ، والأعضاء المنضمي  ى ، وأمي   وتتكون كل لجنة من هذه اللجان من أمي 

 ن : ثانيا : مجلس إتحاد طلاب الكلية أو المعهد ، ويشكل م

 . رئيس إتحاد طلاب الكلية أو المعهد  -1

 نائب رئيس إتحاد طلاب الكلية أو المعهد .  -2

 أمناء لجان الأنشطة السبعة على مستوى الكلية أو المعهد .  -3

 مساعدى أمناء لجان الأنشطة الطلابية السبعة على مستوى الكلية أو المعهد .  -4
 

 ثالثا : مجالس إتحاد طلاب الجامعة ، يشكل من : 

 

 يس إتحاد طلاب الجامعة . رئ -1

 نائب رئيس إتحاد طلاب الجامعة.  -2

 أمناء لجان الأنشطة السبعة على مستوى الجامعة.  -3

 مساعدى أمناء لجان الأنشطة الطلابية السبعة على مستوى الجامعة.  -4

 

 اللجنة الثقافية 

 اللجنة الفنية 

 اللجنة الإجتماعية 

 اللجنة العلمية 

 لجنة الأش

لجنة الجوالة والخدمة 

 العامة

 اللجنة الرياضية

 تشكيل الجهاز الإدارى لإتحاد الطلاب

 تشكيل الإتحادات ومستوياتها

 

 اللجان   
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 إدارة
ى   شئون الخريجي 
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 ى يقوم بإعداد و استخراج الشهادات المؤقتة وبيان التقديرات ا ي حصل عليها الخري    ج طوال سنوات الدراسة باللغتي 
لتى

ية  ى  0العربية والانجلي 

  . عمل إفادة باللغة  العربية 

  . ية طوال الخمس سنوات ى ية تفيد بإن الخري    ج درس باللغة الانجلي  ى  عمل إفادة باللغة الانجلي 

  . عمل المحتوى العلمى الخاص بالخري    ج طوال الخمس سنوات 

 د/ رئيس الجامعة . 0ية بالقسم ثم اعتمادها من أترجمة الشهادة الأصل 

  . يقوم بتسليم الشهادة الأصلية  بعد مراجعتها واعتمادها 

 ى ومراجعتها وارسالها للجامعة ثم اعتمادها من أ اءة  والقرارالوزارى للخريجي   د/ رئيس الجامعة . 0تحرير الي 

  ى وارسالها ال قسم الاحصا ى المضيي   ء بالجامعة . إعداد إحصائيات للخريجي 

  ى الوافدين وارسالها ال إدارة الوافدين  0إعداد إحصائيات للخريجي 

  توزي    ع طلب دخول الامتحان على الفرقة النهائية لكتابة البيانات الخاصة بهم ومرفق طية صورة من الرقم القومى وصورة

 من شهادة الميلاد للمراجعة . 

 اءة والقرار الوزاري. مراجعة بيانات طلاب السنة النهائية من واقع م  لف الطالب قبل تحرير الشهادات والي 

 ى بيان ات الطال ب )الاس م لتواصل مع طلاب الفرقة النهائية ا ى اذا ك ان موج ود اخ تلاف ب ي  عن طري ق موق ع ش ئون الخ ريجي 

كل بيانات أ(  وكذلك العنوان يتم تعديلة قبل التخرج بحيث تكون  24بالنقص او بالزيادة( وتصحيحها عن طريق نموذج )

 .  الخري    ج صحيحة

  يق    وم ب    الرد ع    لى ص    حة البيان    ات ال    واردة  م    ن الس    فارات المختلف    ة بع    د مراجع    ة ص    ور الش    هادات  ع    لى النت    ائج الخاص    ة

  0 بالخري    ج

 ى 0يق    وم بمراجع    ة الش    هادات الأص    لية ب    دل ت    الف أو فاق    د واعتماده    ا م    ن أ د/ عمي    د الكلي    ة ث    م إعادته    ا إل إدارة الخ    ريجي 

  0 د/ رئيس الجامعة0عتمادها من أبالجامعة  لا 

   ى ش   املة جمي   ع البيان   ات  ع   لى اس   طوانة مدمج   ة وع   لى ص   ورة ورقي   ة وتس   ليمها إل النقاب   ة يق   وم بإع   داد كش   وف الن   اجحي 

 0 بالقاهرة

   ى ش    املة جمي    ع البيان    ات  ع    لى اس    طوانة مدمج    ة وع    لى ص    ورة ورقي    ة وتس    ليمها إل إدارة يق    وم بإع    داد كش    وف الن    اجحي 

 0بوزارة الصحة بالقاهرة  التكليف 

 

 

 المهام
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   يتقدم الخري    ج بطلب للحصول على شهادات النجاح المؤقتة أو بيان بالتقديرات التى حصل عليها  طوال سنوات الدراسة

ية أو كليهما  ى ى العربية أو الانجلي   قسم شئون  بالكلية  بأي من اللغتي 
ى
ى ف  0الخريجي 

 يةلتقديرات سواء باللغة العربية أو ادة  أو بيات بايقدم الخري    ج صورة شخصية حديثة عن كل شه ى  0 الانجلي 

  ا  87يسدد الخري    ج مبلغ ى  0جنيهات كرسم عن كل شهادة يريد استخراجها بخزينة الكلية عن طريق الفي 

 ى ط  ابع  المه  ن الطبي  ة بمل  غ  جنيه  ان ع  ن ك  ل ش  هادة يري  د اس  تخراج ي  د او النقاب  ةها يق  دم الخ  ري    ج ع  دد  أثن  ي    م  ن مكت  ب الي 

 0الفرعية للصيادلة بالدقهلية 

    بيان   ات اس   تخراج الش   هادة يق   دم الخ   ري    ج ص   ورة م   ن بطاق   ة ال   رقم الق   ومى أو الأص   ل لتس 
ى
ويق   دم ص   ورة م   ن ج   واز جيله ف

ية لكى يكون الاسم مطابق لجواز السفر  ى  0 السفر اذا كانت الشهادة باللغة الانجلي 

 0 سجلات والنتائج بالقسمتحرر للخري    ج الشهادة أو بيان التقديرات من واقع ال 

   0تسلم الشهادة أو بيان التقديرات للخري    ج بعد إثبات شخصيته أو من ينوب عنه  

  الش     هادات والاستفس     ار يق    وم القس     م ب     الرد ع     لى الس     فارات والهيئ     ات  بش    أن ص     حة البيان     ات 
ى
عن أي بيان     ات المدون     ة  ف

 0للخري    ج 

 ى بالجامع  ة واعتماده  ا م  ن يق وم القس  م بمراجع  ة  الش  هادات الأص  لية ب دل ت  الف أ و فاق  د والمح  ررة م  ن قب ل إدارة الخ  ريجي 

 د/ رئيس الجامعة . 0د/ عميد الكلية  واعداتها مرة أخر ى لاعتمادها من أ0أ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إستخراج شهادات مؤقتة 
 قديراتأو بيان ت
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  -أولا : الشهادات المؤقتة : 

 المستندات المطلوبة لكل شهادة:  -1

 0لكل شهادة صورة شخصية  -

 0صورة البطاقة  -

ية( لسفر )للشهادات صورة جواز ا - ى  0باللغة الإنجلي 

ا  سبعة وثمانونمبلغ  - ى  عن طريق الفي 
ى
ون  0جنيها تدفع الكيى

 0ن طبية طابع مه 2 -

 0التعليم والطلاب ثم عميد الكلية يتم اعتماد الشهادات من وكيل الكلية لشئون -2

  0من إدارة الجامعة يتم ارسال الشهادات مع مندوب من القسم لاعتمادها  -3

 0مع مندوب من القسم بعد اعتمادها  رة الجامعة بإرسال الشهاداتتقوم إدا -4

ي سجل تسليم الشهادات بالقسم  -5
ى
ى يتم تسجيل الشهادات بأرقامها ف ي يتم تسليمها للسادة الخريجي 

 0حتى

 

 -ثانيا : الشهادات الأصلية : 

 0جنيه قيمة الشهادة الأصلية أثناء التخرج  157يتم دفع  -1

اءة والقر  -2  0ار الوزاري وإرسالها لإدارة الجامعة لاعتمادها من السيد الأستاذ الدكتور رئيس الجامعة يتم طباعة الي 

ى لاستلام الشهادات الأصلية من إدارة الجامعة لاعتمادها من  -3 ى بإدارة شئون الخريجي  يتم تشكيل لجنة من السادة العاملي 

مادها وارسالها مرة اخري لإدارة الجامعة لاعتمادها من السيد الأستاذ الدكتور/ عميد الكلية ثم ختم مدير عام الكليةلاعت

 0السيد الأستاذ الدكتور / رئيس الجامعة 

  يتم تشكيل لجنة لاستلام الشهادات الأصلية من إدارة الجامعة بعد اعتمادها من السيد الأستاذ الدكتور/ رئيس الجامعة -4

 0لخري    ج بنفسه أو من ينوب عنه بتوكيل يتم عمل كشف لإستلام الشهادات الأصلية ويقوم باستلامها ا  -5

 

 

 

 

 

 

 

 

 خطوات إستخراج الشهادات
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  ى  0يتقدم الخري    ج بطلب للحصول على شهادة التخرج الأصلية مرفق به صورة بطاقة الرقم القومىي لادارة  الخريجي 

  ( 157يقوم الموظف المختص بالتأكد من سداد رسم الشهادة الأصلية وقدرة  ) 0جنيه 

  0شخصه بعد إثبات شخصيته  تسلم الشهادة الأصلية للخري    ج 

  حالة عدم وجود الخري    ج تسلم الشهادة إل من ينوب عنه بموجب توكيل رسمىي عام أو خاص 
ى
 0ف

   السجل الخاص بالشهادات 
ى
 0يقوم الخري    ج أو من ينوب عنه بالتوقيع باستلام الشهادة ف

 

 المطلوب للحصول على شهادة أصلية بدل فاقد او تالف : 

 القسم يفيد بفقد الشهادة  يقوم الخري    ج أو من 
ى
طة ف  0ينوب عنه  بعمل محضى شر

  إدارة 
ى
يتقدم الخري    ج أو من ينوب عنه بتوكيل رسمىي عام أو خاص بطلب استخراج شهادة أصلية بدل فاقد أو تالف ف

ى بالجامعة     0الخريجي 

    خزينة الإدارة العامة لج 207يقوم  الخري    ج أو من ينوب عنه بسداد مبلغ 
ى
امعة المنصورة كرسم استخراج جنيها ف

  0شهادة أصلية بدل فاقد او تالف 

  ى بالجامعة باستخراج شهادة وإرسالها إل الكلية لمراجعتها بعد تقديم المستندات السابق ذكرها تقوم إدارة الخريجي 

 0وختمها بخنم الكلية 0د/ عميد الكلية 0واعتمادها من أ

  ى بالجامعة بعد اعتمادها من أتسلم الشهادة للخري    ج أو من ينوب عنه من  0د/ رئيس الجامعة 0قبل إدارة الخريجي 

 

 

 

 

 

 شهادات التخرج الأصلية
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 تعديل اسمه أو لقبه أو تاري    خ ميلاده مرفق ا 0يتقدم الخري    ج بطلب إل أ
ى
د/ وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب يفيد بأنه يرغب ف

ى السجل الذى يفيد بأن البيانات السابقة حررت به المستندات الدالة على التعديل وهى ) قرار لجنة الأحوال المدني ة او خطاب أمي 

  0بطريق الخطأ 

ى باستلامت ومرف ق  والطلاب بإع داد م ذكرة تفص يلية د/ وكيل الكلية لشئون التعليم0ة أالطلب بعد تأشي   قوم إداراة شئون الخريجي 

ترسل إل  التعليم والطلاب بالكلية ثم مجلس الكلية ثمبها المستندات الدالة على التعديل  وقبل التعديل وتعرض على لجنة شئون 

ى بالجامعة لإجراء التعديل اللازم               0إدارة الخريجي 

ى باستخراج شهادات مؤقتة جديدة للخري    ج شاملة الاسم  أو تاري    خ ال  ميلاد قبل التعديل وبعد التعديليقوم إداراة شئون الخريجي 

ي الشهادة ولا تستخرج شهادة أصلية جديدة بالتعديل فقط تختم الشهادة الأصلية بعد إجرا   0ء التعديل بها على جانت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تعديل بيانات الخري    ج
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 لجنة 
التوجيه والدعم 

ي   الطلان 
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 لما لمسناه
ً
من تعير بعض الطلاب دراسيا لأسباب عدة فقد تم إنشاء مكتب التوجية والدعم الطلان   نظرا

ة .   لدارسة تلك الحالات المتعير

 
 

 تقديم خدمات إرشادية عالية الجودة وخلق بيئة جامعية محفزة وداعمة وراعية                                        
ى
ى ف              الفاعلية والتمي 

 الطلان   .                                        
ى  للتفوق والتمي 

 

            جية تحقق الصحة النفسية والتوافق الشخصى والاجتماعى تقديم برامج إرشادية , إنمائية وقائية وعلا                                  

 تقدم ونموهم الشخصى والإستفادة مما لديهم من قدرات ذاتية وتشجيعهم                                        
ى
بوى والمهتى سعيا ف  واليى

ى و الإبداع  .                                          على التمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

ليات العمل  : 
ً
 ا

 

 

 

 

 
 

يتم دراسة وفحص حالات الطلاب والمرتبطة باحتياجاتهم الأكاديمية والغي  اكاديمية مثل طلبات ) إعادة امتحان , رفع  -

غياب , إلتماس من نتيجة إمتحان , او دعم مال نتيجة لوفاة الوالد او لظروف إجتماعية او خفض لمضوفات للتفوق 

(  من خلال قيام السيد الدكتور / مسئول التواصل الطلان  بالتنسيق مع السادة أعضاء هيئة التدريس بالاقسام الدراسى 

 منها الطلاب اصحاب الحالات 
ى
ن التعليم والطلاب للدراسة وإبداء ومن ثم رفعها للجنة شئو المتابعة المستمرة  التى يعان

 الرأى ويرفع القرار ال عميد الكلية . 

الكلية بدعم الطلاب علميا عن طريق إستقبال أعضاء هيئة التدريس للطلاب أثناء الساعات المكتبية المعلنة  كما تقوم -

ين .   للطلاب لمساعدتهم خاصة الطلاب المتعير

-  

 

هدف 
 أكاديمى

 

 هدف 
 إجتماعى

اهداف 
 المكتب

الهدف 
 الأكاديمى

   

 الرؤية  

   

 الرسالة  
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 -:  اولا : الرعاية الطبيىة ) مستشفى الطلبة (

الجامعة والتى يتوافر بها العديد من التخصصات يتم تقديم الرعاية الطبية لطلاب الكلية من خلال مستشفى الطلبة ب  -1

 المختلفة . 

 للحالات البسيطة أثناء الدراسة وأيضا الأجازات الدراسية .   -2
ى
 تواجد طبيب بعيادة الكلية للكشف المبدن

 توفي  سيارات إسعاف مجهزة للحالات المفاجئة .   -3

 يوجد عيادة خارجية بمستشفى الطلبة .  -4

 ا مع توفي  المستلزمات الطبية ويوجد غرف إعاشة وإقامة بمستشفى الطلبة . إجراء عمليات جراحية مجان -5

 يوجد قسم العلاج الطبيع وهو مجهز بالأجهزة الحديثة .   -6

يتم عن طريقها التحويل ال المراكز الطبية المتخصصة بالجامعة ) مستشفيات جامعة المنصورة (  حيث يتم تقديم   -7

 المريض إليها عن طريق البطاقة الصحية للطالب على مدار سنوات دراستة بالكلية .  الرعاية الصحية بعد تحويل الطالب

 -: ثانيا : الرعاية الإجتماعية 

 حالة وجود طلاب من ذوى الإحتياجات الخاصة يتم التواصل معهم وتوجيههم ال إدارة صندوق التكافل الإجتماعى  -1
ى
ف

 زة تعويضية . لطلاب الجامعة للعمل على توفي  مايحتاجونة من أجه

توفر إدارة ذوى الإحتياجات الخاصة بالادارة العامة لرعاية الطلاب بالجامعة سبل الرعاية المختلفة للطلاب من ) صالة  -2

 للالعاب الرياضة ( لتنمية مواهبهم الرياضية والعمل دمجهم مع الطلاب . 

 الأنشطة الطلابية المختل -3
ى
 يتم دمج الطلاب من ذوى الإحتياجات الخاصة ف

ى
فة والتى تتوافق معهم مما لاتعوقهم ف

 حركاتهم ولاتحسسحهم بالاختلاف عن زملائهم . 

العمل على تنمية مواهب الطلاب المختلفة ) عزف , رسم , إلخ ( وذالك عن طريق التواصل مع إدارات رعاية الطلاب  -4

 بالجامعة 

ى  -5  حالة وجود طلاب ذوى الاحتياجات الخاصة ) حالة عجز بإحدى القدمي 
ى
 للصعود  ف

ى
( يتم منحهم كارت مصعد مجان

 الكلية  . 
ى
 والهبوط بمبان

يتم دراسة وفحص الحالات من خلال قيام السيد / رئيس مكتب التوجية والدعم الطلان  بفحص الحالات الاجتماعية  -6

 والتى تحتاج مساعدة ) مالية , عينية ( لعمل الاجراءات اللازمة . 

طلاب كذلك الادارة الطبية بالجامعة بشأن الحالات المرضية والنفسية التى تحتاج ال كما يتم التواصل مع إدارة شئون ال -7

 موعدها
ى
 علاج وايضا منح أعذار عن تأدية الامتحانات ف

 

اف مباشر من السيد / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب والعرض على السيد  -8 ويتم العمل على تنفيذ تلك الالية بإشر

 تخاذ الإجراءات اللازمة .     أ.د/عميد الكلية لإ 

 
                                        

الهدف 
 الإجتماعىي 
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يتم دراسة وفحص الحالات من خلال قيام السيد / رئيس مكتب التوجية والدعم الطلان  بفحص الحالات الاجتماعية  -9

                                                                                والتى تحتاج مساعدة ) مالية , عينية ( لعمل الاجراءات اللازمة .                       

لك الادارة الطبية بالجامعة بشأن الحالات المرضية والنفسية التى تحتاج ال علاج ب كذكما يتم التواصل مع إدارة شئون الطلا 

 موعدها ويتم العمل على
ى
اف وايضا منح أعذار عن تأدية الامتحانات ف مباشر من السيد أ.د/ وكيل الكلية  تنفيذ تلك الالية بإشر

 لشئون التعليم والطلاب والعرض على السيد أ.د/عميد الكلية لإتخاذ الإجرات اللازمة . 

 ضوء    -10
ى
كما يهدف مكتب الدعم والتوجيه الطلان  ال تحقيق النمو الشامل للطلاب ولا يقتض ذلك على تقديم المساعدة ف

 حل المشكلات النفسية والاجتماعية ويقود هذا ال تحقيق هدف العملية القدرات وا
ى
لميول فحسب بل يتعدى ذلك ف

ى التعلم .  بوية الاسمى وهو تحسي   اليى

بوى على حاجات المتعلم من مختلف نواحى شخصيتة : العقلية والنفسية   -11 كز إهتمام التوجية والإرشاد اليى وييى

ى والمتأخرين دراسيا . والجسمية والاجتماعية والسلوكية  ى والمبدعي   إضافة ال عملية التحصيل الدراسية ورعاية المتفوقي 
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ى ) الاطلاع على بيان  -1 ى الطلاب المتفوقي  تقوم الكلية بدعم الطلاب علميا وأدبيا وماليا ووضع ألية لرعاية وتحفي 

ى ( ويتم تحد ى الطلاب المتفوقي  ى لوسائل رعاية وتحفي  ى علميا من خلال النتائج والتقديرا الحاصلي  يد الطلبة المتفوقي 

 عليها . 

 المؤتمرات  .  -2
ى
ى على المشاركة ف  يتم تشجيع الطلاب المتفوقي 

ى علميا بتوفي  منح دراسية للخارج + الدورات التدريبية سواء داخل أو خارج  -3 ى المتفوقي  كما تقوم الجامعة بتحفي 

ئرين ذلك من خلال التبادل الطلان  أو التدريب الاكلينيكى بالتعاون مع بعض الجامعات الجامعة وبرامج الاساتذة الزا

ى من خلال النتائج والتقديرات التى يحصلون عليها .  ى المتقدمي   الاجنبية . ويتم التنافس بي 

ى تدريبا إكلينيكيا بالجهات العلمية والبحثية والمهنية مثل  -4 المعهد القومى تقوم الكلية بتدريب الطلاب المتفوقي 

 للامراض ومعهد القلب وتمنحهم شهادة بالتدريب . 

 حفل لختام  -5
ى
ى على مراكز ف  الانشطة الطلابية المختلفة وتكريم الحاصلي 

ى
كما تقوم بتشجع الطلاب على المشاركة ف

 النشاط الطلان  بنهاية العام الدراسى . 

ين ) الطلاب ال -6 ى على معدل تراكمى حرج ( حيث تقوم الكلية توجد لدى الكلية الية لرعاية الطلاب المتعير حاصلي 

 الامتحانات النظرية النهائية حتى يتستى 
ى
بإعلان نتائج الامتحانات العملية ومنتصف الفصل الدراسى قبل البدء ف

معرفة هولاء الطلاب لدعمهم ورفع كفائتهم , ويتم مقابلة ول الامر وتوقيعة على إقرار يفيد بعلمه بحالة ابنة 

 بداية  الدر 
ى
ى ف ى مرشدين أكاديمي  ة وتعهده بمتابعة حالته الدراسية مع المرشد الاكاديمى , وقد ويتم تعيي  اسية المتعير

كل عام  لتقديم النصح والاشاد لهؤلاء الطلاب ويتم تقديم الدعم لهم من قبل أعضاء هيئة التدريس خلال الساعات 

 المكتبية المعلنة . 

 ر  -7
ى
ى ف م الشيخ ( . ترشيح الطلاب المتفوقي   حلات وزارة الشباب والرياضة ) قطار الشباب , شر

 

     

                                                                                                          

 

                                                                                                          

 
 

 

  مساعدة الطالب / الطالبة على إكتشاف ذاتة عن طريق إدراكة لقدراتة واستعداده وميوله ومهارته وفهم المشكلات التى

 يواجهها مهما يكن نوعيتها . 

 ة والبدنية إعلام الطلاب بالخدمات الطلابية المتكاملة التى تقدمها الكلية والجامعة والتى تشمل الرعاية الإجتماعي

 والنفسية والإرشادية والثقافية  . 

  . تنمية قدرة الطالب / الطالبة على أتخاذ القرارات 

  . مساعدتة وتدريبة على حل مشكلاتة بنفسة 
ى
 تحقيق الصحة النفسية للطلاب والمساهمة ف

  . تنميه القدرة على التحاور والتشاور وابداء الرائ بحرية ومسئولية 

  هم عن طريق إعداد برامج أليات لتعليمهم ومتابعه تطبيقها  . مساعده الطلاب الموهو ى ى وتحفي   بي 

   .ات الغي  متوفعه  إكساب الطالب / الطالبة القدرة على التغي  نحو الافضل والتكيف مع المتغي 

 والدعم الطلان   لتوجيهلجنة امهام 
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  . تفعيل الانشطة الطلابية والمشاركة الفعالة من الطلاب 

  القرارات من خلال نشر ثقافة الح 
ى
 الكلية . مشاركة الطلاب ف

ى
 وار والمجالس الاستشارية الطلابية وتفعيل أدوارها ف

   . ظل رؤية الكلية وتطلعاتها المستقبلية 
ى
 تحديد الاحتياجات المستقبلية للطلاب ف

    ى ومسئول شئون الطلاب متابعة الاداء الاكاديمى لجميع الطلبة بشكل مستمر عن طريق المرشدين الأكاديمي 

 اديمى . وحضحالات التعير الاك

  . دراسة حالات التعير الاكاديمى بشكل منفرد 

   التغلب على هذة 
ى
دراسةالحالات الطلابية ذات الحاجة ال خدمات نفسية أو اجتماعية أو دعم مادى والمساعدة ف

ى والتنسيق مع الجهات المتخصصة ذات العلاق ة المشاكل إما بشكل مباشر عن طريق إدارة الكلية او بالاحالة للمتخصصي 

 الجامعة . 
ى
 ف

  عقد الندوات والدورات اللازمة لتنمية مهارات الطلاب  التحصيلية والفكرية والتفاعلية لتنمية مفهوم الشخصية

ى على الصعيدين الاكاديمى والشخصى .   الايجابية لديهم ودفعهم ال التمي 

  وتعزيز قدرتهم على الاختيار عن  تقديم الاستشارات والتوجهيات الوظيفية للطلبة وتعريفهم بفرص العمل المتاحة

ى من ارباب العمل  ى والمهتمي   الكلية والدعوة المتخصصي 
ى
ة ف  طريق الاستعانة بذوى الخي 

   الجو 
ى
إستقبال الطلاب المستجدين وتهيئتهم وإعدادهم للحياة الدراسية ومساعدتهم  على التكيف والانخرط ف

 هم بخدمات الوحدة وتلبية احتياجتهم . التعليمى للكلية بشكل شي    ع وميش عن طريق تعريف

   عقد دورات إرشادية تساعد الطلاب على تخطى المشكلات الإجتماعية التى تواجههم وتحقق التوافق الإجتماعى وتعزز

 القدرات الاجتماعية لديهم .  



 

 

- 34 

- 

 مني متولي حسن / أ  إعداد وتنسيق

الهدف 
 الإجتماعىي 

 

 نماذج مكتب وكيل الكلية



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 

 

 
 
 
 

 
 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

ي لمقرر برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على   
 دراست 

1-  ........................... ............................. ................................. 

2-  ......................................................................................... 

3-  ...................... ................................................................... 

ي والحاصل عليها من جامعةلمعادلة الشهادة ا  .. ...... ....... ............ ................................ ................. ............  لخاصة ب 

 مرفق : 

 صورة بطاقة الرقم القومى سارية .  -1

 شهادة المجلس الأعلىي للجامعات . صورة من  -2

ام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق ال   حــــت 

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 . ...... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  التـــوقــيـع                                                                    

 . .... ............ ............ .... ......... ........... .. ............ ............ ............ . :  رقــم قومىي                                                                    

  ............... ................................................. :  () واتس  رقم التليفون                                                                  
 
 
 
 
 

 
 

 دراسة مقرر طـلــــب 

 لمعادلة شهادة البكالوريوس



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 

  
 

 
 
 

 
 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

 لمقرر ( إذن تبديل ) سكشنبرجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على   

 ( ...... ...........  ساعة )لا..... ( إلى . ...........  ................................ من الساعة )........................................................   -1

 ( ...... ...........  ساعة )لا..... ( إلى ........... .  من الساعة ) ............................... .........................................................  -2

 ( ...... ...........  ساعة )لا..... ( إلى . ...........  من الساعة ) .............................. ..........................................................  -3

 .. .. ............ ............ ............ .... ..................................................................... ........................... وذلك لظروف 

ام ,,,  وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الحــــت 

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 ....... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  التـــوقــيـع                                                                    

 . ............ ............ ........ ..... ............ ... .......... ............ ............ ..... :  المستوي                                                                   

  ............... ................................................. :  () واتس  رقم التليفون                                                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 ( تبديل دائم ) سكشن



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 

 

 
 
 
 

 
 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

ة  (برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على     لمقرر إذن تبديل ) محاضر

 ( ...... ...........  )ساعة لا..... ( إلى . ...........  ................................ من الساعة )........................................................   -1

 ( ...... ...........  ساعة )لا..... ( إلى . ...........  من الساعة ) ............................... .........................................................  -2

 ( ...... ...........  ساعة )لا..... ( إلى ........... .  من الساعة ) .............................. ..........................................................  -3

 .. .. ............ ............ ............ .... ..................................................................... ........................... وذلك لظروف 

ام ,,,  وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الحــــت 

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 ....... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  التـــوقــيـع                                                                    

 . ............ ............ ........ ..... ............ ... .......... ............ ............ ..... :  المستوي                                                                   

  ............... ................................................. :  () واتس  رقم التليفون                                                                  
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ه تبديل دائم )   (محاضر



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 

 

 
 
 
 

 
 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

ي برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على    (  .... ............ ............. لمقرر ) ........................  تصحيح الأنسرشيت الخاص ب 

 تصحيح يدوى . 

 ..... .......... ... ............ ............ .............. ..................................................................... ................. بسبب وذلك 

 ......................... ..................................................................................... ............ ............ ............ ............ . 

ام ,,,  وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الحــــت 

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 ....... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  عالتـــوقــيـ                                                                    

 . ............ ............ ........ ..... ............ ... .......... ............ ............ ..... :  المستوي                                                                   

  ............... ................................................. :  () واتس  رقم التليفون                                                                  
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 تصحيح الأنسرشيت ) يدوى (



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب   

 ,تحية طيبة وبعد ,,

ي منحى كارت برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على   
 
 مصعد كهرباب

 .. .. ............ ............ ............ .... ..................................................................... ........................... وذلك لظروف 

 .............................................................................................................. ............ ............ ............ ............ . 

 مرفق طيه المستندات الداله على ذلك

ام ,,,  وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الحــــت 

 

 دتكم مقدمه لسيا

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 ....... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  التـــوقــيـع                                                                    

 . ............ ............ ........ ..... ............ ... .......... ............ ............ ..... :  المستوي                                                                   

  ............... ................................................. :  () واتس  رقم التليفون                                                                  
 
 
 
 
 
 
 

  

ي كارت 
 مصعد كهرباب 



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب   

 ,تحية طيبة وبعد ,,

 من أعمال الملاحظة خلال الفصل الدراسي برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على   
 
 .. ....../..... . ........... للعام الجامعي إعفاب

 .. .. ............ ............ ............ .... ..................................................................... ........................... وذلك لظروف 

 .............................................................................................................. ............ ............ ............ ............ 

 مرفق طيه المستندات الداله على ذلك

ام ,,,  وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الحــــت 

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 . . ...... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  التـــوقــيـع                                                                    

  ............... ................................................. :  () واتس  ونرقم التليف                                                                  
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 إعفاء من أعمال الملاحظة



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب   

 ,تحية طيبة وبعد ,,

 من أعمال المراقبة خلال الفصل الدراسي ........... للعام الجامعي برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على   
 
 .. ....../..... . إعفاب

 .. .. ............ ............ ............ .... ..................................................................... ........................... وذلك لظروف 

 .............................................................................................................. ............ ............ ........ ..... ........... 

 مرفق طيه المستندات الداله على ذلك

ام ,,,  وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الحــــت 

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 . . ...... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  التـــوقــيـع                                                                    

  ............... ................................................. :  () واتس  رقم التليفون                                                                  
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

 إعفاء من أعمال المراقبة



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب   

 ,تحية طيبة وبعد ,,

ول خلال الفصل الدراسي برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على     من أعمال الكنت 
 
 .. ....../..... . ........... للعام الجامعي إعفاب

 .. .. ............ ............ ............ .... ..................................................................... ........................... وذلك لظروف 

 .............................................................. ................................................ ............ ............ ............ ............ 

 مرفق طيه المستندات الداله على ذلك

ام ,,,  وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الحــــت 

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 . . ...... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  التـــوقــيـع                                                                    

  ............... ................................................. :  () واتس  رقم التليفون                                                                  
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ول  إعفاء من أعمال الكنت 



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب   

 ,تحية طيبة وبعد ,,

ي ( خلال ملاحظة حصولى على جدول برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على   
 
الفصل الدراسي مخفف ) صباحي / مساب

 ........... للعام الجامعي ......./....... 

 .. .. ............ ............ ............ .... ..................................................................... ........................... وذلك لظروف 

 ................................................ .............................................................. ............ ............ ............ ............ 

 مرفق طيه المستندات الداله على ذلك

ام ,,,  وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الحــــت 

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 . . ...... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  التـــوقــيـع                                                                    

  ............... ................................................. :  () واتس  رقم التليفون                                                                  
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

 مخففملاحظة جدول 



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب

 ,تحية طيبة وبعد ,,

ي ( خلال الفصل برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على   
 
..... الدراسي ...... حصولى على جدول مراقبة مخفف ) صباحي / مساب

 للعام الجامعي ......./....... 

 .. .. ............ ............ ............ .... ..................................................................... ........................... وذلك لظروف 

 ...................................................... ........................................................ ............ ............ ............ ............ 

 مرفق طيه المستندات الداله على ذلك

ام ,,,  وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الحــــت 

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 . . ...... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  التـــوقــيـع                                                                    

  ............... ................................................. :  () واتس  رقم التليفون                                                                  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  

 مخففمراقبة جدول 



 جامعة المنصورة
 كلية الصيدلة

 مكتب وكيل الكلية
  لشئون التعليم والطلاب

 
Mansoura  University 

Faculty of Pharmacy 

Vice Dean office 
For Education and Students Affairs 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب

 ,تحية طيبة وبعد ,,

 : برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على   
ر
 رفع إسمي من الملاحظة وذلك ف

 ..... ............ ............ بمقرر ..................................  2024يوم ..................................الموافق ......../.........../  -1

 ..... ............ ............ .............................. بمقرر ....  2024يوم ..................................الموافق ......../.........../  -2

 ..... ............ ............ بمقرر ..................................  2024يوم ..................................الموافق ......../.........../  -3

 .. .. ............ ............ ............ .... ..................................................... ................ ........................... وذلك لظروف 

 .............................................................................................................. ............ ............ ............ ............ 

 مرفق طيه المستندات الداله على ذلك

ام ,,,  وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الحــــت 

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........ ............ ....... ...... ............ ............ ............ ............ ............ ..... :  الإسم                                                                     

 . . ...... ............ .. ........... ........... .. ............ ............ ............ ............ . :  التـــوقــيـع                                                                    

                                                                   
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 رفع إسم من ملاحظة



 

 

- 46 

- 

 مني متولي حسن / أ  إعداد وتنسيق

 
 
  
 

 
   

 

 لمستندات شئون الطلابنماذج 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 

 
 

 

 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

وذلك لتقديمها إلى  ( ......................باللغة )  (  شهادة قيد  .................سيادتكم بالموافقة على منحى عدد )  برجاء التكرم من 

( .........................)لمستوى (  حيث أنني مقيد بالكلية با......................... ........................................................................)

 . (   20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي ( ...... ..................رقم )  كودنظام الساعات المعتمدة  ( ......................................)لائحة 

 .  ( 20    ...... /   ......  /   ...... ) تحرير في 

 :  مرفق طية

❖ ..............................................................................  . 

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 

 مقدمه لسيادتكم 

 . .......................................................................: الــــب ــالط

 . ....................................................................... : عــيالتـــوقـ

 ........................................................................ : رقــم قومي

 . .......................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 طـلــــب شــهـــــادة قــــيـــــــد



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 

 
 

 

 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

(   20   .....  / 20    ......  )لعام الجامعي ( ل.....................الفصل الدراسي ) إيقاف قيدي عن سيادتكم بالموافقة على  برجاء التكرم من 

لمستوى حيث أنني مقيد بالكلية با ...........................................................................نظراً  ......................... .... للمرةوذلك 

(   20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي ( ...... ............رقم )  نظام الساعات المعتمدة  كود( ..............................)لائحة ( .................)

 .  ( 20    ...... /   ......  /   ...... ) تحرير في . 

 :  مرفق طية

❖ ..............................................................................  . 

❖ ..............................................................................  . 

❖ ..............................................................................  . 

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........................................................................ :الــــب ــالط

 . ....................................................................... : عــيالتـــوقـ

 ........................................................................ : رقــم قومي

 . .......................................................... ............ :رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

 
 
 
 
 
 
 
 

 قــــيـــــــد إيقــــــافطـلــــب 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 
 
 
 

 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب

 تحية طيبة ... وبعد

 .....................................................................الطالب /  نجلتىمن سيادتكم بالموافقة على سحب ملف نجلي /  مبرجاء التكر

( ...... .............رقم )  نظام الساعات المعتمدة  كود( ............................)لائحة ( ...............)لمستوى حيث أنني مقيد بالكلية با حيث أنه

 :   وذلك  (  .  20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي 

 

                                            . لعدم رغبتي في الاستمرار بالدراسة بالكلية 

 
                                           . لالتحاقــــي بكليـــة أخــــــرى 

 
                                           . بسبب فصلي من الكلية لتعدد مرات الرسوب 

 

 المطالبة  بالعودة مرة أخرى إلى الكلية أو رفع أية دعوى قضائية ضد الكلية في هذا الشأن . هذا ولا يحق لي ❖
 

 وتفضلوا سيادتكم بقبول وافر التحية والاحترام ،،،

 مقدمه لسيادتكم 

 ........................................................................: الــــب ــالطولى أمر                                                                                                  

 . ....................................................................... : عــيالتـــوقـ

 ........................................................................ : رقــم قومي

 . .......................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

 

 

 : سحب ملف الطالب من الكلية يكون بمعرفة ولي الأمر ) الأب أو الأم ( أو من ينوب عنه بتوكيل رسمي . ملاحظة هامة

 

 
 

 طلــــب سحــــب ملــــف



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 
 

 

 
 

 

 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

(   20   .....  / 20    ......  )( للعام الجامعي .....................إعادة قيدي على الفصل الدراسي ) سيادتكم بالموافقة على  برجاء التكرم من 

حيث أنني مقيد بالكلية (  20   .....  / 20    ......  )( فى العام الجامعي ............................وذلك لزوال سبب إيقاف قيدي عن الفصل الدراسي ) 

 (  . 20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي ( ...... ..........رقم )  نظام الساعات المعتمدة  كود( ......................)لائحة ( ..............)لمستوى با

 .  ( 20    ...... /   ......  /   ...... ) تحرير في 

 :  مرفق طية

❖ ..............................................................................  . 

❖ ..............................................................................  . 

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........................................................................: الــــب ــالط

 . ....................................................................... : عــيالتـــوقـ

 ........................................................................ : رقــم قومي

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

 

 

 

 

 

 

 

 قــــيـــــــد إعـــــادةطـلــــب 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 

 

 
 

 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

وذلك لتقديمه إلى  (  ......................بيان حالة باللغة ) (   .............سيادتكم بالموافقة على منحى عدد )  برجاء التكرم من 

( .....................)لمستوى (  حيث أنني مقيد بالكلية با......................... .............................................................................)

 (  .  20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي ( ...... ..................رقم )  نظام الساعات المعتمدة  كود( ......................................)لائحة 

 .  ( 20    ...... /   ......  /   ...... ) تحرير في 

 :  مرفق طية

❖ ..............................................................................  . 

❖ .............................................................................. . 

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........................................................................: الــــب ــالط

 . ....................................................................... : عــيالتـــوقـ

 ........................................................................ : رقــم قومي

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 حـــــالـــــهبيـــــان طـلــــب 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 

 
 

 

 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

(  ......................... ..................................وذلك لتقديمه إلى  ) محتوى علمي سيادتكم بالموافقة على منحى  برجاء التكرم من 

( ...... ..................رقم )  نظام الساعات المعتمدة  كود( ....................................)لائحة ( ...........)لمستوى حيث أنني مقيد بالكلية با

 (  .  20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي 

 .  ( 20    ...... /   ......  /   ...... ) تحرير في 

 :  مرفق طية

❖ ..............................................................................  . 

❖ .............................................................................. . 

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........................................................................: الــــب ــالط

 . ....................................................................... : عــيالتـــوقـ

 ........................................................................ : رقــم قومي

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 محتــــوى علمـــــىطـلــــب 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 
 

 

 
 

 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

              ............. ..........................................................................سمى من /اتعديل  سيادتكم بالموافقة على برجاء التكرم من 

( .........................)لمستوى حيث أنني مقيد بالكلية با  .......................................................................................... / إلى

 (  .  20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي ( ...... ..................رقم )  نظام الساعات المعتمدة  كود( ......................................)لائحة 

 .  ( 20    ...... /   ......  /   ...... ) تحرير في 

 :  مرفق طية

❖ ..............................................................................  . 

❖ .............................................................................. . 

❖ ..............................................................................  . 

❖ .............................................................................. . 

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 

 مقدمه لسيادتكم 

 ........................................................................: الــــب ــالط

 . ....................................................................... : عــيالتـــوقـ

 ........................................................................ : رقــم قومي

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

 
 
 
 

 ســــــــماتعـــديل طـلــــب 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 
 
 
 
 

 
 

 عميــــــد الكليــــــة/  الدكتور السيــد الأستــــاذ

 تحية طيبة ... وبعد

سترداد الرسوم الدراسية الخاصة بي والتي قمت بسدادها بالقسيمة ابرجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على 

لائحة ( ......................)لمستوى حيث أنني مقيد بالكلية با ( 20 ...... / ......  / ...... ) بتاريخ (............................)رقم

 :   بسببوذلك  (  .  20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي ( ...... ..............رقم )  نظام الساعات المعتمدة  كود( ...............................)
 

 . ظهور درجات نتيجة التظلم                                    . تسجيل مقررات دراسية بالخطأ                                        تعديل ترشيح / تحويل لكلية أخرى .                            

 
 

 .  ............................................................................................................................: على أن يرسل الشيك على العنوان 
 

 .  ..............................................................................  : قـــمرف
 

 وتفضلوا سيادتكم بقبول وافر التحية والاحترام ،،،

 مقدمه لسيادتكم                                                                                                 

 ........................................................................: الــــب ــالط اسم                                                                                                     

 ........................................................................ : رقــم قومي

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

 

 ...........................................................................................................................................................................................   :شئون الطلاب   •

                                                                                              ........................................................................................................................................................................................... 
 

 

 ...............................................................................................................................................................    موافقة السيد أ.د / عميد الكلية : •

 

 عميد الكلية  
 

 منال محمد إبراهيم عيدأ.د / 
 
 
 
 
 

 ســترداد الــرســوم الــدراسيـــــةاطلــب 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 
 

 

 
 

 

    إدارة شئون الطلابالسيد الأستاذ / مدير 

 ,تحية طيبة وبعد ,,

 سيادتكم بالموافقة على تغيير عنواني برجاء التكرم من 

 .              ........ .........................................................................................................................................................من / 

 .  ........ ......................................................................................................................................................../ إلى

( ...... ...............رقم )  نظام الساعات المعتمدة  كود( ..........................)لائحة ( ..............)لمستوى حيث أنني مقيد بالكلية با

 (  .  20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي 

 .  ( 20    ...... /   ......  /   ...... ) تحرير في 
 

 :  مرفق طية

❖ ..............................................................................  . 

❖ .............................................................................. . 

❖ ..............................................................................  . 

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 مقدمه لسيادتكم                    

 ........................................................................: الــــب ــالط

 . ....................................................................... : عــيالتـــوقـ

 ........................................................................ : رقــم قومي

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

 

 

 نواـــر عنـــتغييطـلــــب 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 

 

 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

لتوقيع الكشف    ( 20    .....  /   ......  / .....) بتاريخ   تحويلي إلى الإدارة الطبية بالجامعة وذلكسيادتكم بالموافقة على  برجاء التكرم من 

حيث أنني مقيد بالكلية  وذلك لظروف مرضية    ( 20    .....  /   ......  / .....) عتباراً من يوم ا / الامتحان ( الدراسة) حيث أننى منقطع عن   الطبي 

 (  .  20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي ( ...... ..............رقم )  نظام الساعات المعتمدة  كود( ..................)لائحة ( ..............)لمستوى با

 .  ( 20    ...... /   ......  /   ...... ) تحرير في 

 :  مرفق طية

❖ ..............................................................................  . 

  :ملاحظـــة 

 .................... ..............................................................................................................................  : مقررات الغياب  

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 مقدمه لسيادتكم 

 ........................................................................: الــــب ــالط

 . ....................................................................... : عــيالتـــوقـ

 ........................................................................ : رقــم قومي

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

 

 

 .الامتحان  الغياب أو ( ساعة من تاريخ48في موعد أقصاه )العذر المرضي  تقديم:  ملاحظة هامة

 
 

 تحويل الإدارة الطبيةطـلــــب 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

  

 

 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب السيد الأستاذ الدكتور / 

 تحية طيبة وبعد ،،،
. دإعادة رصد ومراجعة الدرجات في المواد الآتية بعبرجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على   

( ...................)بالكلية بالمستوى  حيث أننى مقيد.................... ...................................................... / مقدمه لسيادتكم الطالب 
 (  . 20   .....  / 20    ......  )للعام الجامعي ( ...... ..................رقم )  نظام الساعات المعتمدة  كود( ..............................)لائحة 

 

 م المــــادة المستوى الدراسي الفصل الدراسي

   1 

   2 

   3 

   4 
   5 

   6 

 ولسيادتكم جزيل الشكر والتقدير ،،،

 .  ............................................................: توقيع الطالـــب                                الموظف المختص                 

 .  ...........................................................:  تليفون الطالب                                                                                    

 

وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب السيد الأستاذ الدكتور /   

 تحية طيبة وبعد ،،،
كالتالي :  الطالب المذكور بعالية وكانت نتيجة ه تم فحص أتشرف بإفادة علم سيادتكم بأن   

بعد التعديل تالدرجا قبل التعديل تالدرجا   

 م المــــادة
 فصل عملي شفهي نظري مجموع فصل عملي شفهي نظري مجموع

           1 

           2 

           3 

           4 

           5 

           6 

 وتفضلوا سيادتكم بقبول وافر التحية والاحترام،،،
 رئيـس الكنتـرول                                    توقيع  الطالب بالعلم                  

 ....................................................................... أ.د/                         

 

 الموادطلب تظلم مـن درجات 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 

 

 ......................................................................................................................................................................................../  ســـــــــم الطالــــبا

                                                                                                ......................................................................................................................................................../  عنوان السكن أو الإقامة أثناء الصيف

............................................................................................................................. ...................................................................................................... 

 ..........................................................................       /( ID)رقم الطالب     .................................................................. رقم تليفون الطالب / 

 ...........................................................................................................................اسم المؤسسة أو الصيدلية التي سيتدرب فيها الطالب /  

   ................................................ ........................................................................عنوان المؤسسة أو الصيدلية التي سيتدرب فيها الطالب / 

............................................................................................................................. ...................................................................................................... 

 ......................................................       /................................................    رقم تليفون المؤسسة أو الصيدلية التي سيتدرب فيها الطالب /  

 الفـــترة المسائية الفـــترة الصباحية ساعات التدريب اليومي فــــترة الـــتدريـــــب
 إلـــــى مــــــن إلـــــى مــــــن

      يـــــــــوليــــــــــو

      أغـســــطـــــــس

      ســـــبتمــــــــــبر

   
موافقة مدير الصيدلية أو المؤسسة التي سيتدرب 

 ختم  الصيدلية أو المؤسسة   فيها الطالب 
 التي سيتدرب فيها الطالب 

   
 .................................................................................................   

   

 تـــوقـــيع الطــالـــب                                                                     

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         .............................................. 
 
 
 
 
 

 

الصيدلية                                                         ستمارة التدريب )الصيفي ـ الميدانى الأولى( بالمؤسسات ا
 20       - 20     عن العام الجامعي    ........................................ لطلاب المستوى /

 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 
 
 

 جامعة المنصورة -السيد الأستاذ الدكتور / مدير عام الإدارة الطبية 

 وبعدتحية طيبة ... 

 ..........................................................................................................برجاء التكرم من سيادتكم بتوقيع الكشف الطبي على الطالب )ة( / 

ببكالوريوس الصيدلة نظام الساعات المعتمدة لائحة ) الساعات المعتمدة   /  فـــارم دي  ( في    ...................والمقيد )ة( بالمستوى  

 20، علما بأن الطالب المذكور  منقطع عن )  الدراسة  /  الامتحانات  ( اعتبارا من يوم         /          /           20/        20العام الجامعي      

 ، والتفضل بإفادتنا بالنتيجة .

 مرسل لسيادتكم للتكرم بالعلم والتفضل باتخاذ اللازم .

 وتفضلوا سيادتكم بقبول وافر التحية والتقدير ،،،،
 

 المدير  العــــام مدير إدارة شئون الطلاب المختص
   
 امل محمد عبدالجواد عطيه منى عبد العزيز علي عبدالعزيز 

 
  

 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 

 

 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

 

عن الحد الأقصى  ( معتمدة .. ساعة...)  ....زيادة العبء الدراسى ببرجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على السماح لي  

د عدو (  20/         20بالمستوى الخامس في العام الجامعي )      حيث أنني مقيد .... ....سى ........ساعة معتمدة ( بالفصل الدرا 22) 

 . ساعاتي المكتسبة )  ...... ساعة ( ومتبقي لي عدد )  ..... ساعة ( لإتمام متطلبات التخرج

 علما بأننى لم أستفد بزيادة العبء الدراسى من قبل .

تعارض بين  أيساعات تسجيلى ولا يوجد ة إضافة إلى التالي المقررات/لذا أرجو من سيادتكم السماح لي بتسجيل المقرر            

 : لة بجدول الامتحاناتجميع المقررات المسج

 مستوى المقرر عدد ساعات المقرر اســــــــــــم المقـــــــــرر م

1    

2    

3    

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 مقدمه لسيادتكم 

 .........................................................................: الــــب ــالط

 . ........................................................................ : المستـــــوى

 ......................................................................... : رقــم قومي

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

  

 آخر فصلين دراسيين فيزيادة العبء الدراسى  نموذج



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 

 

 
 

 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

 

من مقررات الفصل الدراسي  مقررات (/مقرر ) برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على السماح لي بتسجيل 

(   20/         20في العام الجامعي )       ........................................  حيث أنني مقيد بالمستوى  بإجمالى ساعات.................... 

، وقد سبق لى دراسة المقررات من  وعدد ساعاتي المكتسبة )  ...... ساعة ( ومتبقي لي عدد )  ..... ساعة ( لإتمام متطلبات التخرج

 . قبل 

 التالي : مقررات (/مقرر )لذا أرجو من سيادتكم السماح لي بتسجيل         

 

 الفصل الدراسي مستوى المقرر المقررعدد ساعات  اســــــــــــم المقـــــــــرر م

1     

2     

3     

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 مقدمه لسيادتكم 

 .........................................................................: الــــب ــالط

 . ........................................................................ : المستـــــوى

 ......................................................................... : رقــم قومي

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

  

 مقررات للتخرج فتح نموذج

 مقررات مطروحــة () 



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 

 

 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

 

( 2( بند )6المادة ) ] متطلباتها طبقا لنصبرجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على تسجيل المقررات التالية بالتوازي مع  

والخاصة بتسجيل المقررات [ من اللائحة الداخلية لبكالوريوس الصيدلة نظام الساعات المعتمدة ـ فارم دى )الفقرة الثانية( 

 . لم يتم اجتيازها بنجاح التي بالتوازي مع متطلباتها  الدراسية 

 : ةالتالي اتلذا أرجو من سيادتكم السماح لي بتسجيل المقرر            

 اسم المتطلب اسـم المقــرر م

الفصل الدراسى الذى تم فيه 

 اًدراسة المتطلب سابق

1    

2    

3    

 تسجيل المقررات بجدول الامتحانات . فيتعارض  أيمع العلم بأنه لا يوجد  •

 حــــترام ,,,تفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الاو

 مقدمه لسيادتكم 

 .........................................................................: الــــب ــالط

 . ........................................................................ : المستـــــوى

 ......................................................................... : رقــم قومي

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 ( 20    ...... /   ......  /   ...... )     :التــــاريـــخ   

  

 بالتوازي مع المتطلبتسجيل مقرر  نموذج



 جـــــامعـــــة المـنصـــــورة 
 كلـــية الصـــــــيدلــــــــة 

   شــــــــــئون الطــــــــلاب

 Mansoura University 
Faculty of Pharmacy 

Student Affairs. 

 

 

 

 
 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  

 ,تحية طيبة وبعد ,,

وذلك  ربية ـر العـــة مصــهوريـارج جمـى ( خالأولى ) التدريب الصيفأداء التدريب الميدانى سيادتكم بالموافقة على  برجاء التكرم من 

 ................................................................................................................................................................: بسبب 

 :  رفق طيةم

❖ ..............................................................................  . 

❖ .............................................................................. . 

 حــــترام ,,,وتفضـلوا ســيادتكم بقــبول فــائق الا

 مقدمه لسيادتكم 

 ........................................................................: الــــب ــالط

 . ....................................................................... : وىــــتـالمس

  ........................................................... ............: رقم التليفون 

 

 

 

 البلاد أداء التدريب الميدانى الأولى خارجطـلــــب 



 

 

- 64 

- 

 مني متولي حسن / أ  إعداد وتنسيق

 
 
   

 الطلاب رعايةلمستندات نماذج 



   

 جامعة المنصورة

 كلية الصيدلة

 إدارة رعاية الطلاب 

 صندوق التكافل الإجتماعى

 

  إستمارة بحث إجتماعى

 

                             
 ندوق التكافل الاجتماعىص                                                                                                                                                                                                       اسـامة

UIF010303                          
REV. (1) 25 / 5 /2009 

 

 بيانات الطالب    -اولا:

 م الجامعى العا  ......................... المستوى / ............................................. / سمالأ/ ........................ 

  ......................................................... / الموبيل الرقم القومى/ ................................................... 

 ................................................................... / عنوان محل الإقامة الدائم.................................... ... 

 .... قم  .............رة ر......... حج.........واقيم حاليا بالمدينة الجامعية /  مبنى  ...................................... دور 

 ...................................................................... / نوع المساعدة المطلوبة..................................... 

 

 بيانات خاصة بالبحث الإجتماعى   -ثانيا:

 / الإجتماعية ..........................  وحدة إدارة ........................... 

 بحث / ....ريخ الأسم الباحث / ...................................... الوظيفة / ............................. تا.................... 

 ................................................................. / وصف السكن وعنوانة............................................ 

  -تكوين الأسرة :

 ملاحظات الدخل الشهرى المهنة الإجتماعيةالة الح السن الصلة بالطالب الاســــــــــــــــــــم م

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

 

 سرة /الحاله الإجتماعيه والإقتصادية للأملخص 

..........................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................... 

 /رأي الباحث 

........................................................................................................................................................ 

 

 يعتمد ،،

 الخاتم 



 

 ندوق التكافل الاجتماعىص                                                                                                                                                                                         اسـامة
UIF010303                          

REV. (1) 25 / 5 /2009 

 
 إفــــــــــادة

 
 بمحافظة ............... مركز/  ...........................الجمعية التعاونية الزراعية بناحية / ........................... تفيد ..................... / 

 بأن أسرة الطالب / ................................................................................ ) حائزة  , غير حائزة ( 

 ...................إيجار ( لمساحة قدرها .......................................................................................  -لأراضى زراعية  ) ملك  

                                  يعتمد ,, الخاتم                                                                                                             

 

 

 إفــــــــــادة

 / ......................................................... بأن مفرادات ) مرتب , معاش , افراد ودخل ( تفيد مصلحة

 .............................السيد / ........................................................   ولى أمر الطالب / .........................................

 ..............................                قيمتة / ......................................................   فقط وقدرة / ................................................

 يعتمد ,,                                                                                       الخاتم                                                                          
 
 

 

 

 

 

 

 

 الاوراق والمستندات المطلوبة لعمل البحث الاجتماعى -ملحوظة :

 . ) إثبات شخصية لكل من الطالب وولى الامر) صورة البطاقة  + صورة الكارنية 

  الوحدة الاجتماعية  أو الشؤن الاجتماعية او الوحدة المحلية ( . إستيفاء بيانات البحث الإجتماعى من ( 

  . ) المستند المؤيد لدخل الاسرة أو ولى أمر الطالب ) بيان بمفردات المرتب 

 . بيان حيازة زراعية  من الجمعية الزراعية 

  الوفاة   + بيان بالمعاش ( .فى حالة وفاة الوالد ضرورة إحضار ) صورة شهادة 

 . إذا كان للطالب أخوة بمراحل التعليم المختلفة ) ابتدائى , اعدادى , ثانوى ( ضرورة إحضار إفادة من المدرسة 

 . فى حالة مرض والد الطالب ضرورة إحضار شهادة طبية تفيد بعدم قدرتة على الكسب 

  الطبية بالجامعة لتحديد نسبة العجز للطالب.فى حالة الاعاقة ضرورة احضار تقرير من الادارة 



 

 جاهعح الوٌصورج

 كليح الصيذلح

 إدارج رعايح الطلاب 

 

 
 ج

 انسيد الاستبذ انفبضم / يديس انوحدة انًحهيت 

  تحيت طيبت وبعد ,,,

 

 ًزجو هي سيادتكن التكزم تووافاتٌا تثحث إجتواعى لولى أهز  

 الطالة / ............................................................

 والوقيذ تالفزقح الذراسيح / .............................................

 وتفضهوا بقبول وافس الاحتساو ,,,

 يديس الادازة                                                 الاخصبئى الاجتًبعى                                             

  
 

 

 
    
 
 

                    
 

 أسامة                                                                                                                        MIF0501203                                                                                                                                               تصاريح
REV. (1) 25/11 /2009 

 

 
 

 جاهعح الوٌصورج

 كليح الصيذلح

 إدارج رعايح الطلاب 

 

 
 ج

 انسيد الاستبذ انفبضم / يديس انوحدة انًحهيت 

  طيبت وبعد ,,,تحيت 
 

 ًزجو هي سيادتكن التكزم تووافاتٌا تثحث إجتواعى لولى أهز  

 الطالة / ............................................................

 والوقيذ تالفزقح الذراسيح / .............................................

 وتفضهوا بقبول وافس الاحتساو ,,,

 يديس الادازة                                                                                       الاجتًبعى       الاخصبئى
    
 
 

                    
 

 أسامة                                                                                                                        MIF0501203                                                                                                                                               تصاريح
REV. (1) 25/11 /2009 

 

 
 

  



 

 جاهعح الوٌصورج

 كليح الصيذلح

 إدارج رعايح الطلاب 

 

 
 ج

 إقساز
 ..................................الفزقح /  .................................الطالة /  أقز أًا ولى أهز

 تعلوى وهوافقتى على إشتزاكه فى ًشاط الوسزح الخاص تالكليح . 

 / إرفاق صورج هي تطاقح ولى أهز الطالة . هلحوظح
 

 ،، وهرا إقساز ينى برنك

                                                                                             

 انًقس بًب فيه
 إسى ونى الأيس/..........................

 ..../....................... زقى انًوببيم

 انتوقيع /..............................
 
 
 
 
 

                 
 

    أسامة                                                                                                     MIF0501203                                                                                                                                    تصاريح
             REV. (1) 25/11 /2009         

 

 

 جاهعح الوٌصورج

 كليح الصيذلح

 إدارج رعايح الطلاب 

 

 
 ج

 إقساز
 ..................................الفزقح /  .................................الطالة /  أقز أًا ولى أهز

 تعلوى وهوافقتى على إشتزاكه فى ًشاط الوسزح الخاص تالكليح . 

 / إرفاق صورج هي تطاقح ولى أهز الطالة . هلحوظح
 

 ،، وهرا إقساز ينى برنك

                                                                                             

  انًقس بًب فيه

 
 الأيس/..........................إسى ونى 

 ..../....................... زقى انًوببيم

 انتوقيع /..............................

 

 
    
 
 

                    
 

 أسامة                                                                                                                        MIF0501203                                                                                                                                               تصاريح
REV. (1) 25/11 /2009 

 

 
 

...................................................................................................................................................................................  



 

 جاهعح الوٌصورج

 كليح الصيذلح

 إدارج رعايح الطلاب 

 

 
 ج

 .............................................انسيد الأستبذ اندكتوز/ زئيس يجهس قسى 

هشررتزف فرر   ..................................الفزقررح /  .................................ًتشررزب تررالعلن ترراى الطالررة /  

 ...........................................................................................ًشاط / 

 .............الساعح  ..............إلى يوم  ..........الساعح  ...............لذا ًزجو التفضل تتثذيل الوعول هي يوم 

 وتفضهوا بقبول فبئق الاحتساو ،،

 زئيس زعبيت انطلاة    طأخصبئي اننشب      

 يعتًد ،،

 وكيم انكهيت نشئوٌ انتعهيى وانطلاة 

 
 
 
 
 

                 
 

    أسامة                                                                                                     MIF0501203                                                                                                                                    تصاريح
             REV. (1) 25/11 /2009         

 

 
 

 جاهعح الوٌصورج

 كليح الصيذلح

 إدارج رعايح الطلاب 

 

 
 ج

 .............................................انسيد الأستبذ اندكتوز/ زئيس يجهس قسى 

هشرتزف فر   ..................................الفزقرح /  .................................ًتشزب تالعلن تراى الطالرة /  

 ...........................................................................................ًشاط / 

 ............الساعح  ..............إلى يوم  ..........الساعح  ...............لذا ًزجو التفضل تتثذيل الوعول هي يوم 

 وتفضهوا بقبول فبئق الاحتساو ،،

 زئيس زعبيت انطلاة أخصبئي اننشبط      

 يعتًد ،،

 وكيم انكهيت نشئوٌ انتعهيى وانطلاة 

 
 
 
 
 
 

                 
 

    أسامة                                                                                                     MIF0501203                                                                                                                                    تصاريح
             REV. (1) 25/11 /2009         

 

 
 ...................................................................................................................................................................................  

 



 

 السيدة الأستاذ الدكتور/ وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب

 تحية طيبة وبعد,,,

 الأسرة المنظمة           :
 

 : الموضوع               
 
 

 :             مكان التنفيذ  
 

 :    اليوم والتاريخ       
 

 -برجاء التكرم بالموافقة على : 
 

 مع تعهدى بالإلتزام بإجراءات الكلية والحف اظ على نظافة المكان وعدم استخدام الصوتيات .
 

 ،،،،، وتفضلوا بقبول ف ائق الإحترام
  

 رائد الفريق                                   مشرف النشاط               
 رئيس رعاية الطلاب

 
 

 

 

 



 

 استمارة ترشيح للطالب والطالبة المثالية

2/            2للعام الأكاديمي            
البيان                           ات الأولي                           ة:  
 

 

 الاس                                                                          م:
 

..............................................   

 ت                   اريخ الم                   يلاد: 
 

....................................... 

 الجنس                                                           ية: 
 ب

 ................................ الديانة /  .............................................

 اس         م ول         ي الأم         ر : 
 

 ................ المهنة : ................ صلته بالطالب: ................................

 عن                 وان الطال                 ب:
 

 ............................ رقم التليفون: .....................................................
 

النش   اط ال   ذي يمارس   ه الطال   ب دا    ل  
   الكلي                                           ة  و الجامع                                           ة :

 

........................................................................................... 

........................................................................................... 

 اللغ              ة الأجنبي              ة الت              ي يجي              د ا:
 

.........................................................................................  

 المه         ارات الت         ي يجي         د ا الطال         ب: 
 

......................................................................................... 
 

بيان                         ات ش                         ئون الط                         لاب :  
 

 
 

 

 ت                                                      اريخ الالتح                                                      ا  : 
 

 الس              نة الدراس              ية: .......................................
 

.......................... 

 تق      دير الطال      ب ع        الع      ام الماض      ي:
 

......................................................................................... 

مدير إدارة شئون الطلاب         

ر ي رعاي                                    ة الط                                    لاب :   
 

................ 

 ....................................................................................... 

 المشرف 

....................... 

 مدير إدارة  رعاية الطلاب

....................... 

ر ي اللجن                                                                                                        ة :  
 

 

 ......................................................................................  

. 

 

 

 صوره

 شخصية



 

 إستمارة إشتراك

20/          20لصيفى بمدينة جمصة للعام الجامعى      في المعسكر ا  

  

 ............................................................................................. الإس     م/

 ............................................................................................ الفرقة الدراسية/

 ............................................................................................ رقم المحمول /

                العنوان
/     ى  ال  رقم القوم     

............................................................................................  

............................................................................................ 

 ..................................................................................... الأنشطة التي سبق الاشتراك بها
 

 

 إق        رار

                                                           المستوى /  الطالبة ( /                                             ا اقر  نا ) الطالب ,  

                                                               

ى مسئولية كاملة فى الجولات الحرة  ارج المعسكر و يضا فى حالة  بان التزم بتعليمات ولوائح المعسكر ولجنة الاشراف واننى مسئول ع  نفس -1
 ذ ابى الى البحر دون ادنى مسئولية على الكلية  

 نية.ان اكون مثالا للانضباط والالتزام وصورة مشرفة للكلية وفق ا للقيم والتق اليد الجامعية وفى حالة مخالفتى اكون معرضا للمسائلة الق انو  -2

 ة للبعض والالتزام بالكمامات اثناء الجلوس بالتجمعات  عدم التجمعات والملاصق -3

 اتباع واتخاذ كافة التدابير والاجراءات الاحترازية   -4

 ادارة الكلية و يئة الاشراف غير مسئولة فى حالة مخالفة التعليمات . -5
المقر بما فيه                      

 

 
 

 

 صوره

 شخصية



 

 استمارة اشتراك
 

 

  2/         2الطلابية للعام      في الأنشطة   
 

 الاس     م/ 
 

............................................. 

 الدراسية / الفرقة
 

............................................. 
 رقم التليفون / 

 

 ....................... رقم المحمول / ....................................
 العنوان / 

 

....................................................................................... 
 تاريخ الميلاد  :  

 

............................................. 
 رقم البطاقة : 

 

............................................. 
 تاريخ وجهة صدور ا : 

 

....................................................................................... 
الأنشطة التي سبق الاشتراك  

 فيها : 
................................................................................. 
................................................................................. 
................................................................................. 

 ن                               وع النش                               اط :
 

................................................................................. 
 
 

 مدير رعاية الطلاب  مشرف النشاط  
          .............................  ............................. 

 
  

 

 صوره

 شخصية



 

 استمارة اشتراك نشاط فى المجال المسرح   ى
  2023/2024الجامعىللعام   

 

 
 

 

 
 

 إق         رار
 

            

اقر  نا  

الطالب/  

 .............................المستوى   /  ............................................

باننى ملتزم بأداء دورى فى العرض المسرحى  )                             (    الذى تشارك به الكلية ضم  فعاليات  

دون تعديل  و اضافة  و تجريح  و    20/        20    المهرجان المسرحى الطلابى للفصل الدراسى الأول للعام الجامعى  

تلميح بالاشارة الى رموز سياسية او دينية مع الالتزام بالاداب والتق اليد الجامعية والائحة المنظمة للمهرجان وفى حالة  

 المخالفة يتم مساءلتى ق انونيا دون ادنى مسئولية على  يئة الاشراف او ادارة الكلية.

 منى بذلك,,  إقرارو ذا  

 المقر بما في        ه                                                                    
 

 الطالب/  ............................                                                              
 

  

 الاس                                                                                                     م: 
 

............................................. 

 الفرق                            ة الدراس                            ية :
 

............................................. 
 واتس اب (  :  ) رقم التليفون

 

.............................................   
 رق                                     م البطاق                                     ة : 

 

............................................. 
 اس      م ال      دور ف      ى المس      رحية  :

 

............................................. 

 
 

 
   

 

 صوره

 شخصية



 

 

 الاورا  والمستندات المطلوبة لعمل البحث الاجتماعى

    الطالب وولى الامر) صورة البطاقة  + صورة الكارنية ( .إثبات شخصية لكل م 

 . ) إستيف اء بيانات البحث الإجتماعى م   ) الوحدة الاجتماعية   و الشؤن الاجتماعية او الوحدة المحلية 

  . ) المستند المؤيد لد ل الاسرة  و ولى  مر الطالب ) بيان بمفردات المرتب 

  راعية .بيان حيازة زراعية  م  الجمعية الز 

 . ) فى حالة وف اة الوالد ضرورة إحضار ) صورة شهادة الوف اة   + سركى بيان بالمعاش 

   إذا كان للطالب   وة بمراحل التعليم المختلفة ) ابتدائى , اعدادى , ثانوى ( ضرورة إحضار إف ادة

 م  المدرسة واذا كان بالمرحلة الجامعية إحضارة صورة الكارنية .

 لطالب ضرورة إحضار شهادة طبية تفيد بعدم قدرتة على الكسب .فى حالة مرض والد ا 

   فى حالة الاعاقة ضرورة احضار تقرير م  الادارة الطبية بالجامعة لتحديد نسبة العجز للطالب.
 
 
 

 رئيس رعاية الطلاب                                               وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب
 
 
 
 
 

  



 

 إق        رار
 اقر  نا الطالب/ ...........................................     المستوى  /  ..................

دون  الكلية لمدينة  )                            ( التزم بتعليمات لجنة الاشراف واننى مسئول ع  نفسى مسئولية كاملة فى الجولات الحرة  مشترك فى رحلة  
ن معرضا للمسائلة  كو ادنى مسئولية على الكلية وان اكون مثالا للانضباط والالتزام وصورة مشرفة للكلية وفق ا للقيم والتق اليد الجامعية وفى حالة مخالفتى ا

 الق انونية

 و ذا اقرار منى بذلك ,,

 المقر بما فيه                                                      

 الاسم/ .................................                                                                                           

 رقم الموبايل : .................................                                                                                       

 التوقيع/................................                                                                                   

 

                                                                

 ق         رارإ

 .....     المستوى  /  ..................اقر  نا الطالب/ ......................................

ت  مشترك فى رحلة الكلية لمدينة  )                        (التزم بتعليمات لجنة الاشراف واننى مسئول ع  نفسى مسئولية كاملة فى الجولا
وفق ا للقيم والتق اليد الجامعية وفى حالة  الحرة دون ادنى مسئولية على الكلية وان اكون مثالا للانضباط والالتزام وصورة مشرفة للكلية  

 مخالفتى اكون معرضا للمسائلة الق انونية

 و ذا اقرار منى بذلك ,,

 المقر بما فيه                                                                                                       

 الاسم/ .................................                                                                                       

 رقم الموبايل : .................................                                                                                     

                                                             التوقيع/................................                                                                                         

 

 

 

 صوره

 شخصية

 

 صوره

 شخصية



 

 إق         رار

 ...........................................     المستوى  /  ......................................اقر  نا الطالب/ 

لات  مشترك فى رحلة الكلية لمدينة )                       (   التزم بتعليمات لجنة الاشراف واننى مسئول ع  نفسى مسئولية كاملة فى الجو 
لكلية وان اكون مثالا للانضباط والالتزام وصورة مشرفة للكلية وفق ا للقيم والتق اليد الجامعية وفى حالة  الحرة دون ادنى مسئولية على ا

 مخالفتى اكون معرضا للمسائلة الق انونية

 و ذا اقرار منى بذلك ,,

 المقر بما فيه                                                                  

 الاسم/ .................................                                                                                          

 رقم الموبايل : .................................                                                                                       

 التوقيع/................................                                                                                                                                       

 

 صوره

 شخصية



 

 
 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشؤون التعليم والطلاب  

 

 تحيو طيبو وبعد ،،،

 

 م20     /    20( بالكلية للعام الجامعى    ...........................برجاء التكرم بالموافقة على تسجيل أسرة )    

 وذلك بأستيف اء جميع الاوراق المتعلقو بالتسجيل لدى رعاية الطلاب الكلية.
 

 وتفضلوا بقبول ف ائق الاحترام ،،،،
 

 
 

 لأسرةارائد   مشرف الأسرة مقرر الأسرة

............................. ............................. ............................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 طلب رياده الأسرة

 
 ........................................السيد / ة الأستاذ الدكتور / 

 

 تحيو طيبو وبعد ،،،
 

 (...........................برجاء التكرم بالموافقة على قيام سيادتكم برياده أسرة ) 

 م20/         20وذلك  للعام الجامعى         
 

 الاحترام ،،،،وتفضلوا بقبول ف ائق  
 

                                                                                                                                    
 مقدمة لسيادتكم

 الطال     ب /                                 
 مقرر الأسرة /                                 

 المست     وى /                                  
 

 

 م20/         20( وذلك  للعام الجامعى         ...........................أوافق على رياده أسرة ) 

 الاس         م/                                 
 ال     وظيفة/                              

 التوقي       ع/                               

 

 
 



 

 
 السيد الأستاذ / رئيس رعاية الطلاب  

 

 تحيو طيبو وبعد ،،،
 

 ( بالكلية  للعام الجامعى  ...........................برجاء التكرم بالموافقة على تسجيل أسرة ) 

 م20/         20     

 رائد الأسرة   ...................................بعدد )       ( طالب وطالبو تحت اشراف السيد الدكتور/  

 ......................المستوى /     ..............................مقررىا الطالب /  
 

 شاكرين حسن تعاونكم الصادق مع أبنائى الطلاب
 

 
 

 رائد الأسرة الأسرةمشرف ا   مقرر الأسرة

............................. ............................. ............................. 

  رئيس رعاية الطلاب
                    يعتمد

وكيل الكلية لشئون التعليم  
 والطلاب

.............................  ............................. 

 
 
 

 

 

 ختم رعاية الطلاب



 

 طلب التحاق عضو أسرة
 

رائد الاسرة وذلك  للعام الجامعى           ..............................................السيد / ة الأستاذ الدكتور /
 والتى  أتشرف برياده سيادتكم م  20/         20

 

 
 وتفضلوا بقبول ف ائق الاحترام ،،،،

 
                                                                                                                                                                        

 مقدمة لسيادتكم
                              

 الطال     ب/  
 المست     وى/    

 
 

 رائد الفريق  الأستاذ الدكتور  /رأى  
 
 
 
 

 ملحوظة :
 يرفق بالطلب صورة البطاقة الشخصية والجامعية

 
 
 

 
 
 

 



 

 ( ..............................خطة النشاط )البرنامج الزمنى( لأسرة ) 
 2/                2عن العام الجامعي               

 
 

 النشاط م
 ميعاد التنفيذ

 الى من
1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    
 

 
 

 رائد الأسرة مشرف الأسرة مقرر الأسرة
............................. ............................. ............................. 

 رئيس رعاية الطلاب
 

 يعتمد
 لشئون التعليم والطلابوكيل الكلية  

   
 

      
 

 

 ختم رعاية الطلاب



 

 20/       2 0( للعام الجامعي         ......................................كشف بأسماء اعضاء الأسرة ) 
 

 

 الفرقة الاس          م م
  

 التليفون رقم البطاقة
1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     

10     
11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     
19     
20     
21     
22     
23     
24     
25     

 
 

  مقرر الأسرة
 

 رائد الأسرة
.............................  ............................. 

   
 



 

 السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشؤون التعليم والطلاب  
 

 تحيو طيبو وبعد ،،
 

 ( بالالتزام  باللوائح والقوانين والنظم والتق اليد الجامعية . ..............................يتعيد مجلس إدارة  أسرة )  
 

 كما تتعيد الأسرة بالآتي :  
 
 

دراسية تخص الدروس العملية أو النظرية أو أسئلة الامتحانات لأن  عدم طبع أو تصوير أي مذكرات   -1
 ذلك يعتبر تعدى على حقوق الملكية الفكرية لأعضاء ىيئة التدريس.

عدم تنفيذ أي نشاط طلابي إلا بعد تقديم طلب  للسيد الأستاذ الدكتور/ وكيل الكلية لشئون   -2
 الحصول على الموافقة.التعليم والطلاب قبل القيام بيذا النشاط بوقت كافي و 

 عدم طبع أو عمل إعلانات خاصة بالأسرة إلا بعد الموافقة علييا. -3
يكون مجلس ادارة الاسرة ىو المسئول المسئولية الكاملة عن جميع النواحى المالية الادارية الخاصة   -4

 بالاسرة.
 

 وفي حالة مخالفة اللوائح أو التعليمات تعرض الأسرة للمسائلة الق انونية.   
 

 وتفضلوا بقبول ف ائق الاحترام ،،،،
 

 
 

                                                                                        
 رائد الأسرة

                                                 
............................. 

 
 
 
 
 

 



 

 ......................................  محضر اجتماع فريق

 2/               2للعام الجامعي                 
  2الموافق            /         /                    ..................اجتمع الفريق يوم  

رائد الفريق لمناقشة جدول الاجتماع حيث تم انتخاب   ............................وقد افتتح الاجتماع الأستاذ الدكتور / 
 مجلس الإدارة على النحو التالي :  

 
 -أولا : مجلس إدارة الفريق :

 مقرر الفريق                                     تليفون : -1
 مساعد المقرر                                   تليفون : -2
 تليفون :               أمين الصندوق                    -3
 العضو المسئول عن اللجنة الثق افية -4
 العضو المسئول عن اللجنة الرياضية -5
 العضو المسئول عن لجنة الجوالة والرحلات   -6
 العضو المسئول عن اللجنة الفنية -7
 العضو المسئول عن لجنة الطباعة والنشر -8
 العضو المسئول عن اللجنة الاجتماعية -9

 
 أعضاء الفريق على أعضاء مجلس إدارة الفريق .ثانيا : قد وافق جميع  

 
 ثالثا : تم مناقشة جدول الأعمال وتم الموافقة علي جميع بنوده . 

 
 رائد الفريق       مقرر الفريق          

 
 
 

 
 
 



 

 
 مق    رر الفري    ق: -1 

 

 تليفون :.................................  
المق                                     رر    -2 

 المس                                        اعد :
 

 تليفون :.................................  

أم                                          ين    -3 
 الص                                         ندوق  

 

 تليفون : .................................

 4-  
 

................................................. 
 5-: 

 

................................................. 
 وال                                                                                                                                                 رحلات : -6 

 

................................................. 
 7-: 

 

................................................. 
 8-: 

 
 

................................................. 
 9-: 

 

................................................. 
 

   
..................................  .................................. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 سجل الفرق الطلابية  
    20      /  2 0      بيان بأسماء الفرق وروادىا التي تم تسجيليا للعام الجامعي

 

 الوظيفة   رائد الفريق اسم الفريق م
1    
2    
3    
4    
5    
6    
7    
8    
9    

10    
11    
12    
13    
14    
15    

 
 رئيس رعاية الطلاب                                                                                       المشرف   

                                                                                                                                                   
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
 

 سجل الفرق الطلابية  
                         20      / 20      بيان بالفرق الطلابية للعام الجامعي

 

 رقم القومى العدد المستوى مقرر الفريق رائد الفريق اسم الفريق م
1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       

 



 

 

- 89 

- 

 مني متولي حسن / أ  إعداد وتنسيق

 
 

 

 تحيات مكتب وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب مع

 إ

 

 

 إعداد وتنسيق 

ي متولي حسن صالح
  أ/ من 

 
 
 
 

اف  تحت إشر
 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب

 

 أ.د / رشا محمد فتحى بروه


