
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 إدارة 
 شئون الخريجي   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ي حصل عليها الخري    ج طوال سنوات الدراسة باللغتي   يقوم بإعداد و استخراج الشهاد
 ات المؤقتة وبيان التقديرات الت 

ية   0العربية والانجلي  

  . عمل إفادة باللغة  العربية 

  . ية طوال الخمس سنوات ية تفيد بإن الخري    ج درس باللغة الانجلي    عمل إفادة باللغة الانجلي  

 سنوات .  عمل المحتوى العلمى الخاص بالخري    ج طوال الخمس 

 د/ رئيس الجامعة . 0ترجمة الشهادة الأصلية بالقسم ثم اعتمادها من أ 

  . يقوم بتسليم الشهادة الأصلية  بعد مراجعتها واعتمادها 

 اءة  والقرارالوزارى للخريجي   ومراجعتها وارسالها للجامعة ثم اعتمادها من أ  د/ رئيس الجامعة . 0تحرير الير

  يي   وارسالها الى قسم الاحصاء بالجامعة . إعداد إحصائيات للخريجي   المص 

  0إعداد إحصائيات للخريجي   الوافدين وارسالها الى إدارة الوافدين 

  توزي    ع طلب دخول الامتحان على الفرقة النهائية لكتابة البيانات الخاصة بهم ومرفق طية صورة من الرقم القومى وصورة

 من شهادة الميلاد للمراجعة . 

 اءة والقرار الوزاري. مراجعة بيانات ط  لاب السنة النهائية من واقع ملف الطالب قبل تحرير الشهادات والير

 عن طري ق موق ع ش ئون الخ ريجي   ااا م ان موج ود اخ تلاب ب ي   بيان ات الطال ب  الاس م لتواصل مع طلاب الفرقة النهائية ا

تعديلة قبل التخرج بحيث تكون مل بيانات أ(  وكذلك العنوان يتم 24بالنقص او بالزيادة( وتصحيحها عن طريق نمواج  

 .  الخري    ج صحيحة

  يق    وم ب    الرد ع    لى ص    حة البيان    ات ال    واردة  م    ن الس    فارات المختلف    ة بع    د مراجع    ة ص    ور الش    هادات  ع    لى النت    ائج الخاص    ة

  0 بالخري    ج

 إدارة الخ    ريجي   د/ عمي    د ال لي    ة ث    م إعادته    ا إلى0يق    وم بمراجع    ة الش    هادات الأص    لية ب    دل ت    الف أو فاق    د واعتماده    ا م    ن أ 

  0 د/ رئيس الجامعة0بالجامعة  لاعتمادها من أ

   يق   وم بإع   داد كش   وب الن   اجحي   ش   املة جمي   ع البيان   ات  ع   لى اس   طوانة مدمج   ة وع   لى ص   ورة ورقي   ة و س   ليمها إلى النقاب   ة

 0 بالقاهرة

  و س    ليمها إلى إدارة  يق    وم بإع    داد كش    وب الن    اجحي   ش    املة جمي    ع البيان    ات  ع    لى اس    طوانة مدمج    ة وع    لى ص    ورة ورقي    ة

 0التكليف  بوزارة الصحة بالقاهرة 

 

 المهام


