
إجراءات يجب مراعاتها قبل القيد:
يجب حصول الطالب على تمهيدى الماجستير وألا يكون قد مر على حصوله على التمهيدى 3 سنوات من تاريخ إعتماد الجامعة للنتيجة . فى حالة ما إذا كان الطالب قد حصل على الدراسات التمهيدية لدرجة الماجستير من جامعة أخرى فتجرى مقاصه بالقسم المختص لتحديد تحميل الطالب من عدمه لمقررات تكميلية بجانب تسجيله لدرجة الماجستير .

الأوراق المطلوبة للقيد لدرجة الماجستير/ الدكتوراه:
1. أصل شهادة البكالوريوس 
2. بيان درجات للمقررات التي درسها الطالب بالسنوات الدراسية لتلك المرحلة
3. أصل شهادة الماجستير في حالة القيد للدكتوراه
1. علماً بأنه يجب أن تكون الشهادات موثقة من الجامعة التي تم الحصول منها علي الدرجة و لا يجوز لأي طالب القيد بدرجة الماجستير/ الدكتوراه إلا بعد موافقة السيد الأستاذ الدكتور رئيس القسم وكذلك السيد الأستاذ الدكتور وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث علي القيد بعد المطابقة بين المقررات ولائحة الدراسات. 
الأوراق المطلوبة للتسجيل لدرجة الماجستير/ الدكتوراه: 
1. خطاب بموافقة رئيس القسم ووكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث علي التسجيل. 
2. خطة و بروتوكول البحث معتمدين من المشرفين ويلزم الطالب بإعداد خطة بحثية طبقا للنموذج المٌعدّ على موقع الجامعة التالي 
http://scifac.mans.edu.eg/e-services/e-post-graduate-services 
كما يلتزم  الطالب بكتابتها إلكترونياً فيما عدا توقيع السادة المشرفين فيكون باليد . 
3. يلتزم الطالب بملئ النموذج الخاص بالمكتبة المركزية و المتوفّر بقسم الدراسات العليا بالكلية بشرط أن يستوفي البيانات التاليه ( عنوان الخطة باللغة العربية- العنوان باللغة الإنجليزية ) وإرفاقه بصورة طبق الأصل من الخطة البحثية للحصول على إفادة من المكتبة المركزية باستحداث عنوان الدراسة وعدم التطابق مع دراسات سابقه.  ويشترط تقديم تلك الإفادة ضمن أوراق التسجيل المعروضة على مجلس القسم . 
4. خطاب موجة من السيد أ0د / المشرف الرئيسي إلى السيد أ0د / وكيل الكلية للدراسات العليا متضمن مقررات تمهيدي الدكتوراه الأربع معتمَد من المشرف الرئيسي ورئيس القسم0 

5. موافقة جهة العمل علي الدراسة ( إن كان الطالب يعمل)0
6. إفادة من المكتبة المركزية بفتح حساب للطالب على بنك المعرفة .

7. صحيفة أحوال بسداد الرسوم إن كان من الخارج و استمارة معلومات إن كان من الهيئة المعاونة للتدريس .  
8. حافظة بلاستيك + ملف ورقى.   
9. حضور طلاب درجتى الماجستير والدكتوراه المسجلين من خارج الجامعة اعتبارا من 1/9/2017 دورتين تدريبيتين من الدورات التالية ( أخلاقيات البحث العلمى – مهارات التحليل الأحصائى – النشر العلمى – العرض الفعال ) على أن تكون دورة أخلاقيات البحث العلمى إحداهما ويستثنى من تلك الدورات الكليات التى تقوم بتدريسها ضمن المقررات المماثلة . 
10. شهادة TOEFL/ IELTS وخطاب التصديق عليها بصحتها من مركز اللغة الإنجليزية بكلية التربية جامعة المنصورة بعد توجيه خطاب رسمي موجهاً من وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث مرفقاً به أصل الشهادة للإفادة بصحتها حيث يتم تقديمها قبل عرض موضوع التسجيل على مجلس القسم . 
قواعد يجب الالتزام بها خاصة بشهادتي اللغة  ( TOEFL /  (ILETS و ICDL
· تعدّ شهادتي اللغة  ( TOEFL /  (ILETS و ICDL شرطاً أساسياً من شروط التسجيل 
· يتحدد مستوي إمتحان TOEFL  بحد أدني 433 لدرجة الماجستير و 460 لدرجة الدكتوراه  علي أن تكون الشهادة معتمدة من أي فرع لهيئة الأميديست  حيث يمكن للطالب الحصول عليها من المراكز المعتمدة ومنها ) كلية التربية جامعة المنصورة – أكاديمية النيل – المركز الثقافى البريطانى – هيئة الإيمدإيست بالدقى ) ، ويعتبر IELTS الأكاديمي مكافئ لل TOEFL   بشرط الحصول علي  (5) درجات للماجستير و (5.5 ) درجات للدكتوراه علي أن تكون الشهادة معتمدة من المركز الثقافي البريطاني. 
· خطاب التصديق علي شهادة TOEFL/ IELTS بصحتها من مركز اللغة الإنجليزية بكلية التربية جامعة المنصورة بعد توجيه خطاب رسمي من وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث مرفقاً به أصل الشهادة للإفادة بصحتها حيث يتم تقديمها قبل عرض موضوع التسجيل على مجلس القسم .  
· يجب أن تكون الشهادة صالحة بحد أقصى لمدة سنتين فى حالة الحصول عليها قبل التسجيل لدرجتى الماجستير والدكتوراه .
ويلتزم الباحث بالحصول على شهادة TOEFL/ IELTS حديثة فى الحالتين التاليين : 

· إذا كان الفاصل الزمنى يتجاوز السنتين بين مَنحه للماجستير والتسجيل لدرجة الدكتوراه . 
· إذا كانت درجة TOEFL المقدمة فى الماجستير تقل عن الدرجة المطلوبة لتسجيله فى درجة الدكتوراه (460  درجة ) وإن كانت تلك الشهادة لم تتجاوز السنتين  وكذلك درجة IELTS المقدمة فى الماجستير تقل عن الدرجة المطلوبة للتسجيل فى درجة الدكتوراه (5.5  درجة ).
· شهادة ICDL وخطاب التصديق عليها بصحتها من مركز الحساب العلمى جامعة المنصورة بعد توجيه خطاب رسمي موجهاً من وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث مرفقاً به أصل الشهادة للإفادة بصحتها  حيث يمكن للطالب الحصول عليها من مركز الحساب العلمى أو مركز ITC  بكلية العلوم جامعة المنصورة .                                                                       
 الأوراق المطلوبة لتعديل عنوان الرسالة:.
1- خطاب موجه من السيد  أ.د / المشرف الرئيسي إلى السيد رئيس القسم  متضمناً عنوان الرسالة ( عربي – إنجليزى ) قبل وبعد التعديل مع توضيح اسباب التغيير. 
2- موافقة مجلس القسم المختص على التعديل.
3- موافقة لجنة اخلاقيات البحث العلمى.
4- فحص التشابة للنقطة البحثية من المكتبة الرقمية بالجامعة.
5- أصل نموذج التعديل الموجود بالقسم موقع عليه من السيد  أ.د / المشرف الرئيسي.
6- صورة طبق الأصل من التقرير السنوى للطالب للسادة المشرفين .
الأوراق المطلوبة لمد التسجيل لدرجة الماجستير / الدكتوراه:-

1. خطاب من رئيس القسم بالموافقة على المد للطالب .
2. خطاب من المشرف الرئيسى بالموافقة على المد مع اعتماد رئيس القسم على الخطاب .
3. التقرير الالكترونى للسادة المشرفين الخاص بالطالب .
4. صحيفة بالرسوم الدراسية المقررة على الطالب بالإضافة إلى رسوم المد .
 ملحوظة: يتم مد التسجيل بموافقة مجلس القسم والكلية للإبقاء على التسجيل بعد إنقضاء المده المقررة طبقا للائحة الدراسات العليا بالكلية ومدتها خمس سنوات يتم إحتسابها من تاريخ موافقة الجامعة على التسجيل .
 الأوراق المطلوبة لتعديل لجنة الاشراف لدرجة الماجستير / الدكتوراه:-

1. جواب من رئيس القسم بالموافقة على التعديل .
2. جواب من المشرف الرئيسى بالموافقة وذكر السبب لتعديل لجنة الاشراف .
3. خطاب من الأستاذ المشرف القائم بالإعتذار في حالة الإعتذار للحصول علي إجازة للسفر أو لسبب آخر مبيناً سبب الإعتذار.
4. التقرير الالكترونى للسادة المشرفين الخاص بالطالب .
الأوراق المطلوبة لتشكيل لجنة المناقشة والحكم لدرجة الماجستير / الدكتوراه:

ملحوظة: لا يجوز للطالب المسجل لدرجة الدكتوراه التشكيل إلا بعد اجتياز المقررات الدراسية التي قام بالتسجيل بها من قبل المشرف طبقاً لقواعد القسم بحد أقصي 8 ساعات معتمدة.
1. تقرير  صلاحية الرسالة معتمد من المشرفين من خلال الموقع التالي 
http://scifac.mans.edu.eg/postgraduate/postgraduate-and-research
2. خطاب قبول البحث (Acceptance ) بحث منشور معتمد من المشرف الرئيسي ورئيس القسم متضمناً أسماء السادة المشرفين .
3. إقرار تسليم الإنتاج العلمي ( الرسالة + البحث المنشور) للفحص ببرنامج Turnitin

4. شهادة معتمدة من الجامعة بصلاحية  الإنتاج العلمي ونسبته من الإنتحال الأدبي.
5. شهادة TOEFL/ IELTS وخطاب التصديق عليها بصحتها من مركز اللغة الإنجليزية بكلية التربية جامعة المنصورة بعد توجيه خطاب رسمي موجهاً من وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث مرفقاً به أصل الشهادة للإفادة بصحتها. 
6. يجب على الطالب اخطار قسم الدراسات العليا بأسماء السادة المحكمين ( إسم المحكم كاملا – وجهة عمله – وتخصصه) وكذلك المحكم الأجنبى ويكون أساسي ضمن لجنة المناقشة والحكم بالنسبة لطلاب الدكتوراه مع تحديد من ينوب عنه من القسم وذلك بخطاب معتمد من المشرف الرئيسى ورئيس القسم للسيد الأستاذ الدكتور وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث . 
7. عدد نسخ للرسالة بعدد السادة المحكمين + نسخة مقدمة للعرض مع الأوراق الخاصة بالطالب على مجلس القسم. 
8. شهادة ICDL  مع خطاب فحص الشهادة من مركز الحساب العلمى وكذلك شهادة  TOEFL/ IELTS مع خطاب الفحص بصحتها من مركز اللغة الإنجليزية بكلية التربية جامعة المنصورة.

    ملحوظة هامة :

· حصول الطالب على إفادة تسجيل براءة إختراع لحماية الملكية الفكرية قبل نشر البحث العلمى المنبثق من الرسالة ( مكتب الملكة الفكرية وبراءة الإختراع بالجامعة ) ويسرى ذلك على الطلاب المسجلين إعتبارا من 1/9/2017 .
   ملحوظة هامة :- 
· عند التأكد من ورود موافقة الجامعة للطالب يتم تنفيذ خطابات للسادة المحكمين مرفق بها نموذج للتقرير الفردي المتبع والمتاح على موقع الكلية ويجب أن يكون التقرير باللغة الإنجليزية اعتبارا من 1/12/2018 (عدا المحكم الأجنبي فيرسل له الخطاب الخاص به دون نموذج للتقرير الفردي)

· يقوم الطالب بتصدير الرسائل بعد إعتمادها من السادة المشرفين ورئيس القسم وإحضار إيصالات التصدير الخاصة بكلا ً من المكتبة المركزية ومكتبة الإسكندرية وكذلك مكتبة الكلية للموظف المختص بقسم الدراسات العليا والبحوث .              
· بالنسبة لنشر الأبحاث للطلاب المقيدين والمسجلين اعتبارا من 1/9/2018 :
· درجة الماجستير : يجب أن يقدم ما يفيد قبول أو نشر بحث واحد على الأقل من النتائج العلمية التى تم التوصل إليها ويكون النشر فى مجلة الكلية ويستثنى من ذلك النشر الدولى .
· درجة الدكتوراه : يقدم الطالب ما يفيد قبول أو نشر بحث واحد على الأقل فى مجلة دولية متخصصة ومحكمة وتصدرها هيئة علمية معروفة بصفة منتظمة ( Thomson Reuter & Scopus) وأن تكون مفهرسة ولها معامل تأثير . 
الأوراق المطلوبة لمنح  درجة الماجستير / الدكتوراه:
1. أصل التقرير الجماعى معتمد من السادة  المشرفين والسيد أ.د / وكيل الكلية للدراسات العليا .
2. أصل التقارير الفردية للسادة المحكمين مع التأكد من توقيعهم عليها ( على أن ترتب طبقا لترتيب المحكمين في مذكرة المنح) .
3. صورة طبق الأصل من إيصال المكتبة المركزية ومكتبة الإسكندرية.
4. ملخص رسالة للطالب.



الدليل إجرائى لطلاب الدراسات العليا طبقا لللائحة الخاصة بهم بكلية العلوم











